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Administración de las Obras Sanitarias del Estado  
Llamado a Concurso de Precios N° 20002564
Contratación de una empresa para la construcción de hasta 75 instalaciones intra-domiciliarias de saneamiento en la localidad de Aceguá, departamento de Cerro Largo
Fecha de apertura:   11 de noviembre de 2022
Hora: 10:00 
Contactos: 
Esc. Gerardo Alvez de Assis | Sub Gerente Com. Operativo Reg. Noreste | Tel 098 886 824
Sr. Gustavo Da Silva | Apoyo Sub Gerencia Com. Op. Región Noreste  | Tel. 091 292 268 

Calle Lavalleja N°1112  | Rivera, Uruguay
Email: galvez@ose.com.uy  | Jose.DaSilva@ose.com.uy
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Sección I
Pliego Único de Bases y Condiciones Generales para Contratos de
Suministros y servicios no personales
1   
Disposiciones Generales  
1.1   
Ámbito de Aplicación  
Las normas contenidas en el presente reglamento constituyen el Pliego Único de Bases y Condiciones Generales (en adelante, Pliego Único) para los Contratos de Suministros y Servicios No Personales, en los casos de las contrataciones cuyos montos superen el límite establecido en el Artículo 47 del TOCAF, salvo los procedimientos que requieran reglamentación especial.  
1.2   
Jerarquía de las Normas  
El Pliego de Bases y Condiciones Particulares (en adelante, Pliego Particular) sólo podrá modificar las disposiciones del presente Pliego que éste expresamente autorice.  
1.3   
Cómputo de Plazos  
Los términos fijados en el presente reglamento se computarán en días hábiles, y no se computará el día de la notificación, citación o emplazamiento.  
1.4   
Notificaciones  
Toda notificación que realice la Administración se hará en forma personal, telegrama colacionado, fax, correo electrónico, u otro medio hábil de comunicación de acuerdo a los datos proporcionados en el Registro Único de Proveedores del Estado.  
1.5   
Comunicaciones  
Todas las comunicaciones se efectuarán en el domicilio o a través de los medios que se indicaren en el Pliego Particular.  
1.6   
Jurisdicción competente  
Por el sólo hecho de presentarse, se entenderá que el oferente hace expreso reconocimiento y manifiesta su voluntad de someterse a las Leyes y Tribunales de la República Oriental del Uruguay.  
2   
Publicación del llamado  
Es obligatoria la publicación de la convocatoria a procedimientos competitivos y el Pliego Particular en el sitio web de Compras y Contrataciones Estatales, cumpliendo con la antelación suficiente en casos de corresponder, sin perjuicio de otros medios que la Administración Pública estime conveniente.  
En los casos de licitaciones públicas, se deberá dar cumplimiento a la normativa específica en la materia, efectuando asimismo la publicación de la convocatoria en el Diario Oficial.  
3   
Aclaraciones de los Pliegos  
Las solicitudes de aclaración podrán ser formuladas por los adquirentes del Pliego Particular mediante comunicación escrita dentro del plazo que fije el mismo y por los medios que establezca. Vencido dicho término no será obligatorio proporcionar más datos aclaratorios.  
Las consultas deberán ser específicas y deberán ser evacuadas por la Administración dentro del plazo que establezca el Pliego Particular, comunicando las mismas a todos los interesados a través de su publicación en el sitio web de Compras y Contrataciones Estatales. En los casos que el Pliego Particular hubiera sido adquirido, la evacuación de la consulta se comunicará asimismo en forma personal tanto al eventual oferente que la realice, como a todos aquellos que hayan adquirido dicho recaudo.  
4   
Modificación del Pliego Particular  
La Administración podrá, antes que venza el plazo para la presentación de ofertas, modificar el Pliego Particular ya sea por iniciativa propia o en atención a una consulta u observación formulada por un particular. Todos los interesados serán notificados de las modificaciones introducidas, en un plazo no menor a 2 días antes del término límite para la recepción de las ofertas, personalmente al interesado que formuló la observación como a los que hayan adquirido pliegos y comunicado a los demás interesados a través del sitio web de Compras y Contrataciones Estatales.  
La Administración tendrá la facultad discrecional de prorrogar la fecha u hora de apertura del procedimiento de contratación, a fin de dar a los posibles oferentes tiempo adicional para la preparación de sus ofertas, debiendo comunicarse en la forma señalada en el párrafo anterior.  
5   
Solicitud de prórroga de apertura de ofertas  
Cualquier proveedor podrá solicitar prórroga de la Apertura de Ofertas. La misma se presentará a través de los medios que se indicaren en el Pliego Particular y dentro del plazo que fije el mismo.  
La prórroga será resuelta por la Administración según su exclusivo criterio, y deberá notificarse personalmente al interesado. En caso de disponerse la prórroga de la Apertura, además deberá comunicarse personalmente a los que hayan adquiridos pliegos y publicarse la nueva fecha para conocimiento de los demás interesados en el sitio web de Compras y Contrataciones Estatales.  
6   
Reserva de la Administración  
La Administración podrá prorrogar la Apertura, o dejar sin efecto el llamado en cualquier momento.  En los casos de prórroga de la Apertura, la Administración procederá a publicar la nueva fecha en el sitio web de Compras y Contrataciones Estatales, y en su caso, se comunicará personalmente a quienes hayan adquirido Pliegos; asimismo deberá devolver las garantías de mantenimiento de ofertas y el importe de los Pliegos a solicitud de los interesados que, ante dicha prórroga, desistan de presentar propuestas.  
En caso de dejar sin efecto el Llamado, se procederá a publicar inmediatamente lo resuelto en el sitio web de Compras y Contrataciones Estatales, y en su caso, se comunicará personalmente a quienes hayan adquirido Pliegos. Consecuentemente, la Administración procederá a devolver de oficio el importe de los Pliegos y las garantías depositadas, si correspondiere.  
7   
Normalización de artículos  
Cuando un bien o servicio se encuentre normalizado, la referencia a las normas estandarizadas de calidad que apliquen, incluidas en el Pliego Particular, hará obligatorio el cumplimiento de las mismas por parte de los oferentes y su control de calidad se efectuará en la forma prevista en ellas y en dicho Pliego.  
8   
Requisitos Formales de las Ofertas  
8.1     Redacción  
Las ofertas deberán ser redactadas en forma clara y precisa, en idioma castellano y conforme lo dispuesto por el artículo 63 del TOCAF.  
El Pliego Particular podrá autorizar la presentación de folletos, catálogos, etc. en idioma extranjero.   
La Administración se reserva el derecho de exigir en cualquier momento su traducción al castellano.  
8.2   
Domicilio  
Las firmas proponentes deberán constituir domicilio a los efectos del procedimiento y actos posteriores al mismo.  
Cuando se presenten empresas extranjeras, las firmas que no se encuentren instaladas en el país, podrán actuar por medio de representante, en cuyo caso el mismo deberá estar inscripto en el Registro Nacional de Representantes de Firmas Extranjeras, creado por la Ley Nº 16.497 de 15 de junio de 1994 y, en caso de ser adjudicatarias, deberán constituir domicilio en el mismo.  
8.3   
Identificación  
Las firmas proponentes deberán indicar los nombres de los titulares que la componen en caso de ser sociedades personales o de sus representantes autorizados, en caso de ser sociedades anónimas.  
En los casos de aplicación del presente Pliego Único, las sociedades anónimas deberán agregar la nómina de los integrantes de los directorios.  
8.4   
Cumplimiento de requisitos formales  
Para la valoración del cumplimiento de los requisitos formales se aplicarán los principios establecidos en el art. 149 del TOCAF.  
9   
Requisitos para la presentación de las ofertas  
El Pliego Particular no podrá imponer al oferente ningún requisito que no esté directamente vinculado a la Consideración del objeto de la contratación y a la evaluación de la oferta, reservándose sólo al oferente que resulte adjudicatario la carga administrativa de la demostración de estar en condiciones formales de contratar, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas que pudieran corresponder.  
El Pliego Particular no podrá exigir documentación a la que se pueda acceder a través del RUPE o cualquier sistema de información de libre acceso.  
9.1   
Documentos integrantes de la oferta  
La oferta constará de los siguientes documentos:  
a. Antecedentes del oferente, de acuerdo con lo que establezca el Pliego Particular, tanto respecto de la empresa como del objeto licitado.  
b. La propuesta en todo lo que corresponda al objeto del procedimiento de contratación, incluyendo la declaración exigida en el punto 10.5.  
c. Documentos requeridos en el Pliego Particular.  
9.2   
Requisitos previos a la presentación de la oferta  
Cuando corresponda el oferente deberá:  
a. Depositar la garantía de mantenimiento de oferta cuando la Administración declare la obligatoriedad de la misma de acuerdo a lo establecido por el art. 64 del TOCAF.  
b. Adquirir el Pliego, cuando el mismo tenga costo.  
10   
Validez de las ofertas  
10.1   Consideraciones generales  
Los oferentes deberán presentar sus propuestas de acuerdo con lo establecido en el presente reglamento y en las condiciones y forma que se establezcan en el Pliego Particular, pudiendo agregar cualquier otra información complementaria, pero sin omitir ninguna de las exigencias esenciales requeridas.  
A estos efectos se consideran esenciales sólo aquellos aspectos cuya omisión pueda alterar o impedir la debida igualdad de los oferentes o la consideración de las propuestas, de acuerdo con los principios establecidos en el art. 149 del TOCAF.  
La admisión inicial de una propuesta no será obstáculo para su invalidación posterior si se constataren luego, defectos que violen los requisitos legales o aquellos esenciales contenidos en el Pliego respectivo.  
Las ofertas que contengan apartamientos sustanciales a dichas exigencias no podrán ser consideradas.  
Salvo indicación en contrario formulada en la oferta, se entiende que ésta se ajusta a las condiciones contenidas en los Pliegos, y que el proponente queda comprometido a su total cumplimiento, sin perjuicio de la facultad de la Administración de establecer en las bases del llamado exigencias de manifestación expresa por parte de los oferentes, en cuyo caso los mismos deberán cumplir con dicho requisito.  
10.2   
Objeto  
Las ofertas deberán ajustarse razonablemente a la descripción del objeto requerido, teniendo en cuenta la complejidad técnica del mismo. Se considerará que las condiciones técnicas establecidas en los Pliegos tienen un carácter indicativo para la consecución del objeto del llamado.  
Si el Pliego Particular lo autoriza, podrán presentarse modificaciones, soluciones alternativas así como variantes, inclusive sin presentarse la propuesta básica.  
Se considerará que una oferta es:  
a. Una modificación cuando, manteniendo la identidad del objeto licitado y presentando apartamientos no sustanciales, igualmente permite satisfacer los requerimientos que originaron el llamado.  
b. Una solución alternativa cuando, tratándose de una opción, permite igualmente satisfacer los requerimientos que originaron el llamado, siempre que no menoscabe los principios imperantes en materia de contratación pública.  
c. Una variante cuando, la misma presente variedad o diferencia pero manteniendo la identidad del objeto licitado.  
10.3   Precio y cotización  
El Pliego Particular establecerá las condiciones de compra en plaza, en el exterior o indistintamente, rigiendo las cláusulas INCOTERMS -Cámara de Comercio Internacional (CCI)- aplicables en la versión vigente a la fecha de la convocatoria en lo que corresponda.  
El oferente indicará los precios de los bienes y servicios que propone suministrar en las condiciones comerciales establecidas en el Pliego Particular.  
Dichos precios no podrán estar sujetos a confirmación ni condicionados en forma alguna. En el caso en que el Pliego Particular no determine precisamente la cantidad a comprar, los oferentes podrán proponer precios distintos por cantidades diferentes de unidades que se adjudiquen.  
El oferente indicará los precios de los bienes y servicios que propone suministrar en las condiciones comerciales establecidas en el Pliego Particular, el que establecerá el o los tipos de moneda en que deberá cotizarse y los instrumentos de pago que pueden utilizarse.  
10.3.1  Discrepancias  
Si en la oferta hubiera discrepancia entre los precios unitarios y los totales, valdrá lo establecido en los precios unitarios.  
Cuando exista diferencia entre la cantidad escrita en números y en letras, valdrá la escrita en letras.   
Todo ello sin perjuicio de la facultad de la Administración de otorgar un plazo máximo de dos días hábiles en los casos en que se producen discrepancias que se deben a errores evidentes o de escasa importancia, la que operará siempre que no se altere la igualdad de los oferentes, conforme lo preceptuado por el artículo 65 inciso 7 del T.O.C.A.F.  
10.3.2  Actualización de precios  
La obligación de cotizar precio firme sin ajustes, o de fórmulas paramétricas de actualización de precios, será incluida en las cláusulas del Pliego Particular.  
A falta de especificación en el Pliego Particular los oferentes que coticen precios reajustables, deberán establecer una fórmula paramétrica que refleje la estructura de costos del producto o del servicio ofrecido, del tipo siguiente:  
P1 = P0 (aA1/A0 + bB1/B0 + … + mM1/M0 + n)  donde:  
P0 = monto de la propuesta  
P1 = monto actualizado de la propuesta a, b,...m, n = coeficientes de incidencia de los parámetros.  
La suma de dichos coeficientes deberá ser igual a 1.  
n = coeficiente que representa el componente de la oferta cuyo precio no está sujeto a ajuste. A, B,...M = parámetros o índices de los principales componentes de los costos del oferente.  
Los parámetros con subíndice 0 toman el valor vigente al último día hábil o mes anterior a la fecha de apertura de la oferta, y los parámetros con subíndice 1 toman, para suministros, el valor vigente al día o mes anterior a la fecha de la entrega total o parcial de los bienes y, para la prestación de servicios, el promedio ponderado del valor del parámetro en el período de facturación.  
Cuando la entrega se realice dentro del plazo contractual, el ajuste del precio se calculará a entrega real. Si la referida entrega se realizara fuera de dicho plazo por razones imputables al proveedor o a sus subcontratistas, el ajuste de precio se calculará tomando como fecha de entrega la contractualmente convenida. Sin embargo, si esto implica una erogación mayor para la Administración, se ajustará a entrega real.  
Podrá aplicarse la misma fórmula paramétrica para el caso de demora en el pago.  
Los valores de todos los parámetros contenidos en la fórmula de ajuste deberán estar documentados por publicaciones oficiales o que merezcan la confianza de la Administración. Dichas publicaciones deberán estar claramente definidas en la oferta y, en caso de ser extranjeras, se incluirá una copia de las mismas.  
En el caso de suministros tarifados oficialmente en el País, la Administración no pagará precios o aumentos mayores a los decretados por la autoridad competente, aún cuando la fórmula paramétrica eleve éstos a un valor superior.  
Asimismo cuando existan disposiciones conteniendo cláusulas que limiten el traslado de los aumentos a los precios, las mismas serán tenidas en cuenta.  
10.4   
Tributos  
Todos los tributos que legalmente corresponden al contratista por el cumplimiento del contrato se considerarán incluidos en los precios cotizados.  
El oferente, cuando corresponda, desglosará el importe de aquellos tributos en los que la administración sea agente de retención (Impuesto al Valor Agregado, IRNR u otro tributo vigente) del precio global de la oferta. Cuando el oferente no deje constancia expresa al respecto, se considerará dichos tributos incluidos en el monto de la oferta.  
Las creaciones, supresiones o modificaciones de los tributos que graven la última etapa de la comercialización de los bienes o prestación de servicios serán reconocidos en todos los casos a favor del adjudicatario o de la Administración según corresponda.  
10.5   Regímenes de Preferencia (Este artículo no aplica para esta licitación) 
10.5.1 Régimen general  
El margen de preferencia a los productos que califican como nacionales frente a los que no califican, establecido en el art. 58 del TOCAF, modificativas y concordantes, tendrá el alcance, naturaleza y procedimientos de cálculo siguientes:  
i) Será aplicable en los casos de licitaciones públicas y licitaciones abreviadas así como en los casos de compras por excepción en las que dicha preferencia resulte procedente, cuando el monto supere el establecido para la obligatoriedad del presente Pliego Único. Dicho monto es el estimado por la Administración al aprobar la convocatoria.  
ii) Será aplicable siempre que exista paridad de calidad o de aptitud. Se considera que existe paridad de calidad o aptitud entre ofertas cuando las mismas cumplan los requisitos técnicos exigidos en el Pliego Particular.  
No será aplicable en las contrataciones y adquisiciones de bienes o servicios, realizadas por los Entes Autónomos y Servicios Descentralizados del dominio industrial, comercial y financiero del Estado, destinadas a servicios que se encuentren de hecho o de derecho en regímenes de libre competencia.  
BIENES  
El margen de preferencia a los bienes que califiquen como nacionales será del 8% en el precio respecto de los que no califiquen como nacionales, de acuerdo con los criterios de evaluación que se determinan en el Pliego Particular.  
Los oferentes que deseen acogerse al presente beneficio deberán formular una declaración jurada detallando los bienes a proveer que califican como nacionales (Anexo I), debiendo quien resulte adjudicatario, en aplicación del citado beneficio, presentar el certificado de origen respectivo emitido por las Entidades Certificadoras, en un plazo no mayor a 15 días hábiles contados a partir de la notificación de la resolución de adjudicación. En ausencia de declaración a los efectos del presente régimen los bienes serán considerados como no nacionales.  
En caso de que el certificado no fuera presentado en el plazo previsto o fuera denegado, se dejará sin efecto la adjudicación la cual recaerá en la siguiente mejor oferta.  
SERVICIOS  
El margen de preferencia a los servicios que califiquen como nacionales será del 8% en el precio respecto de los que no califiquen como nacionales de acuerdo con los criterios de evaluación que se determinan en el Pliego Particular. Cuando el servicio incluya el suministro de bienes, el monto sobre el que se aplicará el margen de preferencia no considerará el precio de aquellos bienes que no califiquen como nacionales. A estos efectos, el oferente deberá declarar el porcentaje del precio del servicio correspondiente a bienes que no califican como nacionales (Anexo II).  
En caso de ausencia de declaración del mencionado porcentaje no será aplicable el presente beneficio.  
Fórmulas de cálculo  
Los precios comparativos de los productos y servicios que califiquen como nacionales y los que no califiquen como tales se evaluarán de acuerdo con las fórmulas siguientes, sin perjuicio de la consideración de los demás criterios de evaluación de ofertas:  
A. Bienes y servicios que no incluyan bienes  
PCN = PN - (PN x 0,08) PCNN = PNN  
B. Servicios que incluyan bienes  
PCN = PN - PN x (1 - % BNN) x 0,08  
Donde  
PCN = precio comparativo del producto nacional con la aplicación de la preferencia a la industria nacional  
PCNN = precio comparativo del producto que no califica como nacional  
PN = precio del producto nacional puesto en almacenes del comprador  
PNN = precio del producto que no califica como nacional puesto en almacenes del comprador  
%BNN = porcentaje del precio del servicio que representan los bienes que no califican como nacionales (declarado por el oferente)  
Cuando  los  demás  criterios de  evaluación, establecidos en el Pliego Particular, tengan asignada una cuantificación monetaria, la misma se sumará al precio comparativo.  
En el caso de los bienes, la comparación de precios entre los productos que califiquen como nacionales y los que no califiquen, sean éstos cotizados en plaza o a importar, se efectuará considerando, sea en forma real o ficta, todos los gastos requeridos para colocar los productos en almacenes del comprador y en igualdad de condiciones.   
Se considerarán almacenes del comprador a todos los recintos habituales de recepción de mercaderías de acuerdo con las características de éstas, inclusive los obradores.  
En esta comparación se deberán incluir todos los tributos que correspondan (aranceles generales, aranceles de acuerdos de integración, etc.), aún aquellos de los cuales la Administración se encuentre exonerada.  
No se incluirán en los precios comparativos los importes correspondientes al Impuesto al Valor Agregado.  
10.5.2   
Regímenes especiales incluidos en el Programa de Contratación Pública para el Desarrollo  
10.5.2.1   Subprograma de Contratación Pública para el Desarrollo de las MIPYME  
La promoción a los productos que califican como nacionales frente a los que no califican, establecida en los arts. 59 y 60 lit. A del TOCAF, modificativas y concordantes, tendrá el alcance, naturaleza y procedimientos de cálculo siguientes:  
b1)   
Preferencia en el precio  
i) Será aplicable cuando intervengan micro, pequeñas y medianas empresas (en adelante MIPYME) con bienes de su producción así como con servicios prestados o ejecutados directamente por ellas, que califiquen como nacionales. A los efectos de ampararse en el referido subprograma, las empresas deberán estar incluidas en alguna de las categorías previstas en el Dec. No.º 504/007 de 20 de diciembre de 2007 y ajustarse a lo dispuesto en el Dec. Nº 371/010 de 14 de diciembre de 2010.  
ii) Será aplicable siempre que exista paridad de calidad o de aptitud. Se considera que existe paridad de calidad o aptitud entre ofertas cuando las mismas cumplan los requisitos técnicos exigidos en el Pliego Particular. No será aplicable en las contrataciones y adquisiciones de bienes o servicios, realizadas por los Entes Autónomos y Servicios Descentralizados del dominio industrial, comercial y financiero del Estado, destinadas a servicios que se encuentren de hecho o de derecho en regímenes de libre competencia.  
iii) El margen de preferencia a los productos y servicios que califiquen como nacionales de micro y pequeñas empresas será del 8% y para medianas empresas del 4% cuando compitan entre sí o bien cualquiera de las categorías o todas ellas frente a productos o servicios nacionales que no califiquen como MIPYME, y siempre que no existan ofertas de productos o servicios que no califiquen como nacionales.  
iv) El margen de preferencia a los productos y servicios que califiquen como nacionales de micro y pequeñas empresas será del 16% y para medianas empresas del 12% en cualquier circunstancia en que participe un producto o servicio que no califique como nacional y su oferta sea válida.  
v) El monto sobre el que se aplicará el margen de preferencia a los servicios de micro, pequeñas y medianas empresas que califiquen como nacionales y que incluya el suministro de bienes, no considerará el precio de aquellos bienes que no califiquen como nacionales. A estos efectos, la Administración tendrá en cuenta los porcentajes establecidos en el certificado de participación en el programa de contratación pública para el desarrollo de las MIPYME emitido por la DINAPYME.  
vi) En el caso de los bienes, la comparación de precios entre los productos ofrecidos por empresas que califiquen como MIPYME y los que no califiquen, sean éstos cotizados en plaza o a importar, se efectuará considerando, sea en forma real o ficta, todos los gastos requeridos para colocar los productos en almacenes del comprador y en igualdad de condiciones.  
Se considerarán almacenes del comprador a todos los recintos habituales de recepción de mercaderías de acuerdo con las características de éstas, inclusive los obradores.  
En esta comparación se deberán incluir todos los tributos que correspondan (aranceles generales, aranceles de acuerdos de integración, etc.), aún aquellos de los cuales la Administración se encuentre exonerada.  
No se incluirán en los precios comparativos los importes correspondientes al Impuesto al Valor Agregado.  
vii) Los precios comparativos de los productos y servicios ofrecidos por empresas que califiquen como MIPYME y los que no califiquen como tales se evaluarán de acuerdo con las fórmulas siguientes, sin perjuicio de la consideración de los demás criterios de evaluación de ofertas:  
A. Bienes y servicios que no incluyan bienes, proporcionados por MIPYME  
PCM = PM - (PM x B)  
B. Servicios que incluyan bienes, proporcionados por MIPYME  
PCM = PM - PM x (1 - % BNN) x B  
Donde:  
PCM = precio comparativo del producto MIPYME con la aplicación de la preferencia.  
PM = precio del producto MIPYME puesto en almacenes del comprador.  
%BNN = porcentaje del precio del servicio que representan los bienes que no califican como nacionales de acuerdo con el certificado del art. 5 del Dec. Nº 371/010.  
B = preferencia de acuerdo con los numerales iii) y iv) precedentes.  
Cuando los demás criterios de evaluación, establecidos en el Pliego, tengan establecida una cuantificación monetaria, la misma se sumará al precio comparativo.  
En caso de ausencia de declaración del mencionado porcentaje no será aplicable el presente beneficio.  
b2)   
Reserva de mercado para MIPYME  
i) Las empresas que cumplan los requisitos previstos en los numerales i) y ii), del precedente b1) podrán presentarse a la contratación o adquisición invocando explícitamente el mecanismo de Reserva de Mercado.  
ii) Mediante este mecanismo la empresa deberá ofertar una cantidad igual al 10% del total del quantum previsto por la contratación o adquisición.  
iii) La empresa que invoque este mecanismo no podrá presentar, dentro de la misma licitación, otra oferta o propuesta.  
iv) Sin perjuicio de lo dispuesto en el numeral siguiente, se deberá adjudicar a la mejor de las ofertas que invoque el mecanismo de Reserva de Mercado, el 10% del quantum total del objeto licitado. La parte restante se asignará a la mejor oferta.  
v) Este mecanismo no aplica en los siguientes casos:  
a) cuando resulte ganadora una empresa por aplicación del régimen previsto en el precedente b1.  
b) cuando la mejor oferta que se ampara en el mecanismo de Reserva de Mercado supera en 16% o más a la mejor de las ofertas que se presentan por el total del monto licitado. Se entiende por mejor de las ofertas la de menor precio o la que obtenga la mejor calificación según corresponda, sin perjuicio de que por aplicación de la Preferencia a la Industria Nacional (PIN) pueda resultar ganadora otra oferta.  
c) en aquellas excepciones en que el ordenador del gasto correspondiente considere impracticable o inconveniente la aplicación del mecanismo de Reserva de Mercado, en cuyo caso deberá:  
1) Establecer esta excepción en el Pliego Particular, y  
2) Fundamentar su decisión en todos los casos, quedando dicha fundamentación a disposición de cualquier interesado a partir de la fecha de publicación del Pliego.  
d) cuando se trate de una compra realizada al amparo del literal B y literal C, numerales 1, 3 y siguientes del art. 33 del TOCAF.  
vi) No serán de aplicación a las ofertas que se amparen al mecanismo de Reserva de Mercado las demás preferencias en precio previstas en el presente numeral 10.5.1 y 10.5.2.1.  
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Garantía de mantenimiento de oferta  
El oferente podrá constituir la garantía mediante depósito en efectivo o en valores públicos, fianza o aval bancario, o póliza de seguro de fianza, por un valor fijo en moneda nacional o extranjera que se determinará en el Pliego Particular.  
El mismo Pliego podrá establecer la obligatoriedad de su constitución. En caso contrario el oferente podrá optar por constituirla o no.  
En ningún caso podrán exigirse garantías por ofertas cuyos montos sean inferiores al tope de la licitación abreviada.  
El Pliego Particular podrá establecer garantías diferentes o exonerar al oferente de su constitución cuando ello resulte conveniente a la Administración.  
11.1  
Ejecución  
La garantía podrá ser ejecutada:  
a) Cuando el oferente desista de su oferta durante su período de mantenimiento.  
b) Cuando el adjudicatario no constituya en tiempo y forma la garantía de fiel cumplimiento del contrato, cuando corresponda.  
c) Cuando el adjudicatario se niegue o no concurra a firmar el contrato, habiendo sido notificado para ello.  
11.2  
 Aplicación de multa  
En el caso en que el oferente opte por no constituir la garantía de mantenimiento de oferta, en las mismas hipótesis del numeral anterior, se aplicará una multa del 5% del monto máximo de su oferta. El acto administrativo o resolución que imponga la multa será título ejecutivo, sin perjuicio del resarcimiento de los eventuales daños y perjuicios que dicho incumplimiento pueda haber causado a la Administración, y la comunicación del hecho al RUPE.  
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Presentación, Confidencialidad y Apertura de ofertas  
12.1   
Presentación  
La presentación de las ofertas podrá realizarse personalmente contra recibo, o por correo, fax, en línea a través de los sitios web de Compras y Contrataciones Estatales u otros medios remotos de comunicación electrónica según lo disponga el llamado, no siendo de recibo las que llegaren fuera de las condiciones establecidas en el Pliego Particular.  
El resguardo de las ofertas, en todos los casos, será responsabilidad de la Administración contratante, asegurando su confidencialidad e inviolabilidad hasta el momento de la apertura.  
12.2  
Confidencialidad  
El oferente podrá declarar con carácter confidencial, especificándolo debidamente, la siguiente información:  
· la relativa a sus clientes;  
· la que puede ser objeto de propiedad intelectual;  
· la que refiera al patrimonio del oferente;  
· la que comprenda hechos o actos de carácter económico, contable, jurídico o administrativo, relativos al oferente, que pudiera ser útil para un competidor;  * la que esté amparada en una cláusula contractual de confidencialidad;  
· y aquella de naturaleza similar de acuerdo con lo que establezca el Pliego Particular.  
La información declarada en tal carácter deberá presentarse en forma separada del resto de la oferta, en sobre o en archivo digital. En todos los casos deberá identificarse como “Información Confidencial”.  
El oferente que presente información confidencial deberá presentar en la oferta un “resumen no confidencial” de dicha información, que sea breve y conciso (Decreto Nº 232/010 de 2 de agosto de 2010).  
No se considerarán confidenciales los precios, las descripciones de bienes y servicios ofertados, ni las condiciones generales de la oferta.  
12.3  
 Apertura  
La apertura de las ofertas se hará en forma pública en el lugar, día y hora fijados en las publicaciones, en presencia de los funcionarios que designe al efecto la Administración Pública licitante y de los oferentes o sus representantes que deseen asistir. En caso de apertura electrónica, ésta se efectuará en forma automática y el acta se remitirá a la dirección electrónica de los oferentes.  
En dicho acto no se podrá rechazar la presentación de ninguna propuesta sin perjuicio de su invalidación posterior y se controlará si se ha constituido la garantía, cuando ello correspondiera.  
La admisión inicial de una propuesta no será obstáculo a su rechazo si se constataren luego defectos que violen los requisitos legales o aquellos sustanciales contenidos en el respectivo Pliego.  
Se considerarán apartamientos sustanciales aquellos que no pueden subsanarse sin alterar materialmente la igualdad de los oferentes.  
Los oferentes podrán requerir a la Administración que le facilite copia o archivo electrónico de las ofertas presentadas para su análisis. El costo será de cargo del solicitante.  
Abierto el acto no podrá introducirse modificación alguna en las propuestas, pudiendo no obstante, los oferentes o sus representantes formular las manifestaciones, aclaraciones o salvedades que deseen.  
Finalizado el acto se labrará acta circunstanciada que será firmada por los funcionarios actuantes y los oferentes que hubieren consignado constancias en la misma, así como por los demás oferentes que lo deseen hacer.  
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Defectos, carencias o errores en las ofertas  
La Administración podrá otorgar a los proponentes un plazo máximo de dos días para salvar los defectos, carencias formales o errores evidentes o de escasa importancia; este plazo podrá ampliarse para proveedores del exterior y en ese caso se aplicará a todos los oferentes.  
El plazo antes mencionado no se otorgará cuando a juicio de la Administración se altere materialmente la igualdad de los oferentes, o cuando se presuma la existencia de alguna maniobra destinada a obtener una ventaja indebida.  
13.1   Comisión Asesora de Adjudicaciones  
Las ofertas serán estudiadas por una Comisión Asesora de Adjudicaciones, a la que le compete informar fundadamente acerca de la admisibilidad y conveniencia de las ofertas.  
A los efectos de producir su informe la Comisión Asesora de Adjudicaciones podrá:  
1. Solicitar a cualquier oferente las aclaraciones necesarias, no pudiendo pedir ni permitir que se modifique el contenido de la oferta.  
2. Recabar otros asesoramientos dejando expresa constancia que aquellos que intervengan en tal calidad deberán excusarse cuando medie cualquier circunstancia comprobable que pueda afectar su imparcialidad.  
Finalmente la Comisión Asesora de Adjudicaciones emitirá su informe que deberá contener los fundamentos que respalden su juicio de admisibilidad y su opción por la oferta más conveniente, exponiendo las razones de la misma.  
El pronunciamiento deberá recaer sobre cada ítem, salvo que en el Pliego Particular se establezca un criterio diferente.  
El dictamen de la Comisión Asesora de Adjudicaciones no genera ningún derecho a favor de los oferentes.  
13.2   Admisibilidad de las ofertas  
La Administración actuante efectuará el análisis de admisibilidad de las propuestas, lo que implica determinar si las ofertas presentadas cumplen con la normativa vigente en la materia, lo que comprende, entre otras, las disposiciones del Texto Ordenado de Contabilidad y Administración Financiera del Estado vigentes, así como las contenidas en el Pliego Único aplicable y en los Pliegos de Condiciones Particulares que rijan en el procedimiento de que se trate.  
13.3  
 Evaluación  
En el Pliego de Condiciones Particulares se deberán establecer los criterios de evaluación, conforme a uno de los siguientes sistemas:  
a) Determinación del o los principales factores (cuantitativos y/o cualitativo) que se tendrán en cuenta para evaluar las ofertas, así como la ponderación de cada uno a efectos de determinar la calificación asignada a cada oferta, en su caso (Arts. 48 Lit. C y 65 final del T.O.C.A.F.).  
b) Utilización del factor precio en forma exclusiva, u otro elemento cuantitativo, el que será aplicado únicamente respecto de quienes cumplan con los requisitos mínimos previstos en las bases del llamado (Art. 68 inciso 3º del T.O.C.A.F.).  
13.4  
 Mejora de ofertas  (Este artículo no aplica para esta licitación)
Si en la comparación efectuada se encuentran dos o más ofertas que reciban calificación similar o que tengan precio similar, según sea el criterio de evaluación aplicado, la Comisión Asesora de Adjudicaciones, o el ordenador, en su caso, podrá invitar a los oferentes respectivos a mejorar sus ofertas, otorgándoles un plazo no menor a dos días para presentarlas.  
Se considerarán ofertas con calificación similar aquellas que no difieran en más de un 5% (cinco por ciento) de la mejor calificada conforme a los criterios cuantificados definidos en los Pliegos de Condiciones.  
Se considerarán ofertas con precio similar a aquellas que no difieran en más del 5% (cinco por ciento) del precio de la menor.  
En caso de que, como resultado de la mejora de ofertas, dos ofertas o más resultaran iguales en valor, se podrá promover una puja a la baja de precios entre ellas, dividir la adjudicación entre dos o más oferentes o efectuar un sorteo.  
13.5  
 Negociaciones  
El Pliego Particular podrá establecer que en caso de existir ofertas similares en los términos definidos por el art. 66 del TOCAF, se podrán entablar negociaciones con los respectivos oferentes, a fin de obtener mejores condiciones técnicas, de calidad o de precio.  
Se considerará similares las ofertas cuando su calificación es similar o su precio es similar, según los criterios de evaluación previstos en las bases del llamado.  
13.6   Precio Manifiestamente Inconveniente  
Si los precios de la o las ofertas recibidas son considerados manifiestamente inconvenientes, el ordenador o en su caso la Comisión Asesora de Adjudicaciones debidamente autorizada por este, podrá solicitar directamente mejoras en sus condiciones técnicas, de precio, plazo o calidad.  
13.7   Vista de las actuaciones  
En todo procedimiento competitivo de contratación cuyo valor supere el cuádruple del monto máximo para la licitación abreviada correspondiente al organismo, una vez obtenido el pronunciamiento de la Comisión Asesora de Adjudicaciones y antes de la adjudicación o rechazo de las ofertas por apartamiento de las normas o condiciones preestablecidas, la Administración deberá dar vista del expediente a los oferentes, excepto de aquella información de carácter confidencial contenida en las ofertas respecto de la cual se haya dado cumplimiento a la normativa vigente en la materia para ser considerada como tal (Ley Nº 18.381 y Arts. 28 a 32 del Decreto Nº 232/010) debiendo haber sido presentadas en ese carácter (Art. 10 Ley Nº 18.381).  
A tales efectos, se pondrá el expediente de manifiesto por el término de cinco días, notificándose a los interesados dentro de las veinticuatro horas de dispuesto el trámite aludido.  
Los oferentes podrán formular por escrito, dentro del plazo establecido en el inciso precedente, las consideraciones que les merezca el proceso cumplido hasta el momento y el dictamen o informe de la Comisión Asesora de Adjudicaciones. No será necesario esperar el transcurso de este plazo si los interesados expresaran que no tienen consideraciones que formular.  
Los escritos o impugnaciones que se formulen en esta etapa por los interesados serán considerados por la Administración como una petición, de acuerdo con lo dispuesto por los artículos 30 y 318 de la Constitución de la República a tener en cuenta al momento de dictar la resolución de adjudicación, y respecto de cuya petición debe existir informe fundado.  
El interesado remitirá copia del escrito o impugnación presentada al Tribunal de Cuentas, disponiendo de un plazo de cuarenta y ocho horas a tales efectos.  
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Adjudicación  
14.1   
Dictado del acto  
Recibido el informe de la Comisión Asesora de Adjudicaciones y cumplida la vista, en su caso, el ordenador competente dispondrá del plazo tentativo establecido en los procedimientos de contratación del organismo dentro del cual deberá adjudicar, declarar desierto o rechazar todas las ofertas, lo que deberá publicarse en el sitio web de Compras y Contrataciones Estatales, así como solicitar ampliación de información o seguir otros cursos de acción por razones de buena administración.  
El ordenador efectuará la adjudicación a la oferta más conveniente a los intereses de la Administración Pública y las necesidades del servicio, apreciando el dictamen de la Comisión Asesora de Adjudicaciones. En caso de apartarse del mismo, deberá dejarse expresa constancia de los fundamentos por los cuales se adopta resolución divergente.  
14.2   Requisitos formales  
Una vez dictado el acto de adjudicación y previo a su notificación se le solicitará al adjudicatario, en el plazo en que la administración disponga, la presentación de todos los requisitos formales que corresponda para acreditar que se encuentra en condiciones de contratar con el Estado.  
En ningún caso se podrá solicitar aquella documentación a la que se pueda acceder a través del RUPE o cualquier sistema de información de libre acceso.  
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Aumento o disminución de contrato  
La Administración se reserva el derecho de aumentar o disminuir unilateralmente las prestaciones objeto de la contratación hasta un máximo de 20% y 10%, respectivamente, respetando las condiciones y modalidades originales.  
También podrán aumentarse o disminuirse en mayores proporciones a las indicadas, previo consentimiento del adjudicatario, respetando las condiciones que rigen la contratación.  
En ningún caso los aumentos podrán exceder el 100% del objeto del contrato.  
Los porcentajes referidos precedentemente se aplican sobre cada una de las prestaciones objeto del contrato.  
Las resoluciones de ampliación de contrato deberán publicarse en el sitio web de Compras y Contrataciones Estatales.  
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Notificación  
El acto administrativo que disponga la adjudicación o el rechazo de ofertas será notificado a todos los oferentes.  
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Devolución de las garantías de mantenimiento de oferta  
Cuando se hayan rechazado todas las ofertas, se procederá a la devolución de las garantías de mantenimiento de oferta constituidas.  
Adjudicada una propuesta y perfeccionada el contrato en los términos del art. 69 del TOCAF, se procederá a la devolución de las garantías de mantenimiento de oferta constituidas a los restantes oferentes.  
Al adjudicatario se le devolverá su garantía de mantenimiento de oferta una vez que se haya perfeccionado el contrato y se hubiere constituido la garantía de fiel cumplimiento del contrato, de corresponder su constitución.  
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Perfeccionamiento del contrato  
El contrato se perfeccionará con la notificación al oferente del acto que disponga su adjudicación dictado por el ordenador competente, previa intervención del Tribunal de Cuentas de la República.  
La administración podrá establecer en los Pliegos Particulares o en la resolución de adjudicación, la forma escrita o requisitos de solemnidad a cumplir con posterioridad al dictado del mencionado acto o existan otras condiciones suspensivas que obsten para el perfeccionamiento del contrato.  
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Garantía de fiel cumplimiento del contrato  
19.1   
Constitución  
Cuando el monto total adjudicado supere el 40% del tope de la licitación abreviada establecida en el art. 33 del TOCAF, el adjudicatario constituirá una garantía equivalente al 5% del monto de la adjudicación. Esta garantía se podrá acrecer con una retención de los sucesivos pagos, lo que deberá estar establecido en el Pliego Particular.  
El adjudicatario constituirá la garantía mediante depósito en efectivo o en valores públicos, fianza o aval bancario, o póliza de seguro de fianza.  
La Administración podrá establecer en el Pliego Particular, garantías o montos diferentes a lo expresado precedentemente, determinar que sean obligatorias cuando la contratación lo justifique o exonerar de la presentación cuando ello le resulte conveniente.  
A efectos de determinar el monto de la garantía los valores públicos serán considerados por su valor nominal, excepto que la Administración considere que éste es sustancialmente superior a su valor de mercado.  
Cuando la garantía se constituya en moneda extranjera, se tomará el tipo de cambio interbancario vendedor y arbitraje, vigente al cierre de la Mesa de Cambios del Banco Central del Uruguay del día anterior al de la constitución de la garantía.  
19.2   Opción de no presentación de la garantía  
El Pliego Particular podrá establecer el derecho de los adjudicatarios a optar por no presentar garantía. En caso de hacer uso de este derecho, el incumplimiento del contrato se sancionará con una multa equivalente al 10% (diez por ciento) de la adjudicación.  
19.3   Falta de constitución de la garantía  
La falta de constitución de la garantía de fiel cumplimiento del contrato en tiempo y forma, en los casos que sea exigible, hará caducar los derechos del adjudicatario, pudiendo la Administración hacer uso de la facultad establecida en el inciso final del art. 70 del TOCAF.  
19.4   Ejecución de garantía 
La garantía de fiel cumplimiento del contrato podrá ser ejecutada en caso que el adjudicatario no de cumplimiento a las obligaciones contractuales.  
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Control de calidad  
La Administración Pública podrá efectuar, directamente o a través de organismos de normalización y certificación, controles de calidad de los productos ofertados o contratados.  
En los casos en que la Agencia de Compras y Contrataciones del Estado desarrolle normas de calidad de productos y servicios, las mismas deberán ser consideradas.  
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Cumplimiento personal de las obligaciones  
El contratista deberá cumplir por sí las obligaciones asumidas. Sólo podrá verificarse la cesión del contrato a solicitud fundada del contratista y con el consentimiento por escrito del organismo contratante, previa demostración de que el cesionario brinda las mismas seguridades de cumplimiento, registrándose el hecho en el RUPE.  
En todos los casos el cesionario deberá probar que tiene capacidad para contratar con el Estado y que reúne los requisitos exigidos para contratar con el mismo.  
También se requerirá la autorización del organismo contratante para subcontratar total o parcialmente.  
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Mora  
La mora se configura por el incumplimiento de las obligaciones contractuales y se producirá de pleno derecho por el solo vencimiento de los términos establecidos, sin necesidad de interpelación judicial o extrajudicial alguna.  
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Penalidades
Las penalidades por mora podrán ser:  
A) un porcentaje del monto total del contrato, o de la cuota parte correspondiente, por el incumplimiento.  
B) un porcentaje de dicho monto o cuota parte, proporcional al período de incumplimiento.  
El Pliego Particular determinará dichos porcentajes y su límite máximo.  C) suma fija.  
Las penalidades por mora se aplicarán con independencia de la indemnización que por daños y perjuicios pudiera corresponder.  
En caso que la Administración establezca en el Pliego Particular el derecho de los adjudicatarios a optar por no presentar garantía de fiel cumplimiento de contrato, y se incumpliera el contrato, el acto administrativo que imponga la multa será título ejecutivo, sin perjuicio del resarcimiento de los eventuales daños y perjuicios que dicho incumplimiento pueda haber causado a la Administración y la comunicación del hecho al RUPE.  
24   
Importación
En caso de bienes a ser importados por la Administración, se establecerá en el Pliego Particular las condiciones y requisitos a cumplir por los oferentes y adjudicatarios.  
25   
Recepción
El adjudicatario deberá efectuar la entrega de bienes o la prestación de servicios en las condiciones y plazos previstos en la contratación.  
La Administración efectuará los controles de calidad que sean pertinentes. En caso de que algún elemento no cumpla con lo solicitado, el proveedor, a su costo y dentro del plazo que fije el Pliego Particular deberá sustituirlo por el adecuado, no dándose trámite a la recepción hasta que no haya cumplido la exigencia precedente, sin perjuicio de la aplicación de las multas correspondientes.  
Si vencido dicho plazo el proveedor no hubiese hecho la sustitución, ni justificado a satisfacción de la Administración la demora originada, se podrá ejecutar la Garantía de Fiel Cumplimiento del Contrato o si el adjudicatario hubiera optado por no presentar garantía, conforme lo dispuesto en el art. 64 inciso 4º del TOCAF, aplicar la multa prevista en el citado artículo, comunicándose al RUPE.  
26   
Rescisión
La Administración podrá rescindir unilateralmente el contrato por incumplimiento grave del adjudicatario, debiendo notificarlo de ello.  
No obstante, la misma se producirá de pleno derecho por la inhabilitación superviniente por cualquiera de las causales previstas en la ley.  
La rescisión por incumplimiento del contratista, aparejará su responsabilidad por los daños y perjuicios ocasionados a la Administración y la ejecución de la garantía de fiel cumplimiento del contrato o la aplicación de la multa dispuesta en el art. 64 inciso 4º del TOCAF, en caso en que el oferente hubiera optado por no presentar garantía, sin perjuicio del pago de las demás multas que corresponda, efectuándose la comunicación al RUPE.  
En caso de rescisión del contrato antes de iniciarse su ejecución material, el ordenador podrá efectuar la adjudicación al siguiente mejor oferente de ese procedimiento de compra, previa aceptación de éste. En caso de no aceptación se podrá continuar con el orden de prelación resultante de la evaluación de las ofertas.  
27   
Devolución de la garantía de fiel cumplimiento de contrato
La garantía de fiel cumplimiento de contrato será devuelta de oficio por la Administración, una vez verificado el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.  
28   
Pagos
El Pliego Particular establecerá las condiciones y formas de pago. En todos los pagos la Administración podrá deducir del monto a pagar, la suma correspondiente a cualquier deuda que el contratista mantenga con el organismo contratante, relativa al contrato.   
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ANEXO I (Este anexo no aplica para esta licitación)
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Modelo de Declaración para BIENES que califican como nacionales
El que suscribe (NOMBRE DE QUIEN FIRME Y TENGA PODERES SUFICIENTES PARA  
REPRESENTAR A LA EMPRESA OFERENTE) en representación de (NOMBRE DE LA EMPRESA OFERENTE) declara que los bienes integrantes de la oferta que se detallan a continuación califican como nacionales de acuerdo a la normativa vigente.  
Por lo tanto, solicita la aplicación del beneficio que consagra el Art. 58 del TOCAF.  
____________________   
Firma autorizada  
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ANEXO II (Este anexo no aplica para esta licitación)
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Modelo de Declaración para SERVICIOS (CON Suministro de bienes) que califican como nacionales
El que suscribe (NOMBRE DE QUIEN FIRME Y TENGA PODERES SUFICIENTES PARA  
REPRESENTAR A LA EMPRESA OFERENTE) en representación de (NOMBRE DE LA EMPRESA OFERENTE) declara que su oferta califica como nacional de acuerdo a lo dispuesto en el art. 8 del Decreto Nº 13/009.   
Declara, asimismo, que el/los servicio/s que ofrece incluye/n el suministro de bienes y los que NO CALIFICAN COMO NACIONALES representan el XX % del precio ofrecido (si se trata de varios servicios ofrecidos se deberá detallar el porcentaje en cada caso).  
Por lo tanto, solicita la aplicación del beneficio que consagra el Art. 58 del TOCAF.  
____________________ Firma autorizada  
  Sección II
Pliego de Condiciones Particulares   
Llamado a Concurso de Precios N° 20002564
Contratación de una empresa para la construcción de hasta 75 instalaciones intradomiciliarias de saneamiento en la localidad de Aceguá, departamento de Cerro Largo

Fecha de apertura:   11 de noviembre de 2022
Hora: 10:00 




Contactos: 
Esc. Gerardo Alvez de Assis | Sub Gerente Com. Operativo Reg. Noreste | Tel 098 886 824

Sr. Gustavo Da Silva | Apoyo Sub Gerencia Com. Op. Región Noreste  | Tel. 091 292 268 

Calle Lavalleja N°1112  | Rivera, Uruguay

Email: galvez@ose.com.uy  | Jose.DaSilva@ose.com.uy
ADMINISTRACION DE LAS OBRAS SANITARIAS DEL ESTADO 
OSE 
CAPITULO I
CONDICIONES DEL LLAMADO
Este capítulo proporciona la información necesaria para preparar propuestas que se ajusten a los requisitos exigidos. También se provee la información relativa al procedimiento de compra, a la presentación, apertura y evaluación de las Ofertas y a la adjudicación del Contrato.

1. DEL OBJETO DEL CONTRATO   
Trabajos de construcción de hasta 75 instalaciones intradomiciliarias de saneamiento en la localidad de Aceguá, departamento de Cerro Largo, de acuerdo al siguiente detalle:
a) Hasta 30 conexiones intradomiciliarias tipo A1
b) Hasta 15 conexiones intradomiciliarias tipo A2
c) Hasta 10 conexiones intradomiciliarias tipo B1 
d) Hasta 5 conexiones intradomiciliarias tipo B2
e) Hasta 10 conexiones intradomiciliarias tipo C1
f) Hasta 5 conexiones intradomiciliarias tipo C2
Las cantidades son estimadas y sólo se tendrán en cuenta a efectos de la cotización. (ANEXO III)
2. DEL PERIODO DE CONTRATACION
El periodo de la contratación abarcará desde junio/2022 a diciembre/2022 o hasta la finalización del importe contratado. La Administración comunicará a la empresa adjudicataria la fecha de comienzo de prestación de los servicios.
3. DE LAS CONDICIONES PARA LA PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS

a) De conformidad con lo establecido en los Art. 68 y 69 del Reglamento del FOCEM (Dec. CMC N° 01/10 y 35/15), las ofertas solamente podrán ser presentadas por personas físicas o jurídicas de los Estados Partes del MERCOSUR que cumplan con las siguientes condiciones:

· El oferente deberá ser proveedor y/o prestador de los Estados Partes del MERCOSUR. Si se tratare de una persona física, deberá contar con residencia permanente en el territorio de algún Estado Parte, sea o no nacional de dicho Estado Parte. En caso de tratarse de una persona jurídica, deberá estar constituida de conformidad con la legislación de cualquiera de los Estados Partes del MERCOSUR y con sede en alguno de ellos. Respecto a los consorcios, deberán reunir las condiciones indicadas precedentemente para las personas físicas o para las personas jurídicas, dependiendo de su integración.  

· En todos los casos, el proveedor o prestador de cualquiera de los Estados Partes deberá realizar actividades comerciales sustantivas en el territorio de cualquier Estado Parte del MERCOSUR. 

A efectos del presente llamado se deja constancia que las disposiciones del art. 8.2 del Pliego General (referido a la posibilidad de actuar por medio de representante inscripto en el Registro Nacional de Representantes de Firmas Extranjeras) consagra una facultad o derecho del oferente, el que en todos los casos podrá actuar por sí o por medio de representante, conforme resulte más favorable a los intereses del proponente para la presentación de la oferta.

b) A los efectos de la adjudicación, los oferentes que no estuvieran registrados en forma definitiva, la Administración otorgará un plazo de 5 (cinco) días hábiles a partir de la comunicación a fin de que el mismo adquiera dicho estado. Se propondrá adjudicar el llamado al siguiente mejor oferente en caso de no cumplirse este requerimiento en el plazo mencionado.
c) Las propuestas deberán presentarse en sobre cerrado y lacrado, en las oficinas de la Gerencia de la Región Norte (Lavalleja N° 1112. Rivera, Uruguay) o enviarse por Correo electrónico a galvez@ose.com.uy y/o a Jose.DaSilva@ose.com.uy), antes de la fecha y hora indicados en la hoja 1 del presente Pliego (Carátula).
d) A los oferentes que no se presenten en tiempo no les serán recibidas sus ofertas.
e) Las propuestas deberán ceñirse a las condiciones y formas que establece la presente especificación, pudiéndose agregar cualquier información complementaria, pero sin omitir las exigencias requeridas (Art. 54 del T.O.C.A.F.).
f) Deberá tener vigente el Seguro contra Accidentes de Trabajo y Enfermedades Profesionales (Art. 61 de la Ley Nro. 16.074, de fecha 10/10/89).
g) La oferta deberá estar firmada por el representante de la empresa.

h) Si es enviada por correo electrónico la oferta deberá ser en un archivo único y deberá ser foliada en el formato: página 1 de página xxx.

i) En función de lo que establece el Reglamento del FOCEM sólo empresas de los Estados Partes del MERCOSUR pueden participar en las contrataciones realizadas en el marco de un Proyecto FOCEM, excluyéndose la posibilidad de participación de oferentes extra-zona.
4. DOCUMENTOS QUE RIGEN LA LICITACIÓN.

4.1.
Al tratarse de una obra que cuenta con financiamiento FOCEM, rige el Reglamento del Fondo para la Convergencia Estructural del Mercosur, el que integra el Anexo VI del Presente Pliego y su normativa de procedimientos. Asimismo, rige la DEC CMC Nº 04/08, 05/08 y los IPs Nº 01/18 y 01/21.

4.2.
Rige en lo pertinente las nor​mas sobre Contrataciones y Licita​ciones puestas en vigencia por el Texto Orde​nado de la Ley de Contabilidad y Admi​nistración Financiera del Estado (T.O.C.A.​F.) Decreto Nº 150/2012 del 11/05/2012 y sus modificaciones.

4.3.
Rige además en lo que no se opon​ga al presente Pliego, el Pliego Único de Bases y Condiciones Generales para los Contratos de Suministros y Servi​cios no Personales (Decreto del Poder Ejecu​tivo Nº 131/014 del 19/05/14) y sus modificaciones.        

Asimismo, rigen los siguientes documentos:

A.

Pliego de Condiciones Generales para la Construcción de Obras Públicas (edición 1989).

B.

Pliego de Condiciones Generales para Licitaciones y Contratos de Construcción de Obras (aprobado por R/D del 10/02/71, modificado por R/D del 08/06/72 y del 10/10/78).

C.

El presente Pliego y con sus correspondientes Anexos.

D.

El Pliego de Condiciones Generales para Licitaciones y Contratos de Suministros aprobado por R/D 1737 y sus modificativas, en tanto no se oponga a lo establecido en el presente Pliego de Condiciones Particulares.

D.
Las Memoria Descriptiva General para Obras de Alcantarillado.

E.
La Memoria Descriptiva General para Instalación de Tuberías para Conducción de Líquidos a Presión.

G.
El Pliego de Condiciones Generales para la Construcción de Obras de Saneamiento, en todo lo que no estuviera especificado en los pliegos antes citados.

H.
El Catálogo de Piezas Especiales y Aparatos.

I.
La Memoria Constructiva del M.T.O.P. última edición para todos aquellos procedimientos constructivos que no sean especificados en los recaudos de esta licitación.

J.
Todas las enmiendas o aclaraciones efectuadas por la Administración relativas al proyecto durante el plazo de llamado a Licitación.

K.
Manual Ambiental de Obras (MAO, versión 2014 para obras Tipo II) vigente en la Administración.
L.
   Guía de Aplicación de Visibilidad del FOCEM (Dec. CMC Nº 04/08)
5. DE LOS REQUISITOS DE VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS
Sólo se considerarán ofertas válidas aquellas que acrediten los requisitos exigidos e incluyan la siguiente información y/o documentos:
a) Nombre, razón social, contrato de sociedad, domicilio legal, teléfono, fax y correo electrónico.
b) La empresa deberá presentar el detalle de por lo menos tres antecedentes en trabajos similares a los del presente llamado (nombre, domicilio y teléfono del contratante) y por igual o mayor período, cada uno, sin objeciones en cuanto a su ejecución, lo que será verificado por OSE.
c) Información y datos del representante técnico (Técnico Sanitario con firma autorizada o Arquitecto) e indicación del teléfono celular habilitado para las comunicaciones entre éste y OSE.
d) Cantidad de empleados afectados a los trabajos, no admitiéndose que se sub-contrate las tareas. 
e) Información sobre la página web o aplicación que le empresa utilizará para carga y control de los trabajos cumplidos (Ordenes de trabajo e imágenes fotográficas de cada acción). Dicha información deberá permanecer disponible por el término de dos años a contar desde la finalización del contrato. La oferta deberá proporcionar una descripción de las características de la página o aplicación y un link para verificar su funcionamiento en el momento de evaluación de ofertas.
6. DE LOS SUB CONTRATOS.

Si el oferente se propone celebrar subcontratos, los mismos deberán ser explicitados en la oferta indicando en este caso los rubros a subcontratar, así como las empresas subcontratistas propuestas para los mismos y el porcentaje de cada subcontrato respecto al valor de la oferta. Dichos subcontratos no podrán superar en su conjunto el 40% (aproximadamente) del precio total de la oferta.  En todos los casos se deberá indicar el origen de los subcontratistas, los que deben cumplir los criterios de elegibilidad de acuerdo al reglamento FOCEM.
7. DE LA MONEDA DE COTIZACION 
Las ofertas deberán cotizarse necesariamente en Moneda Nacional, no admitiéndose otra moneda. 
8. DE LA FORMA DE COTIZAR

Deberá realizarse la cotización ajustándose a la descripción de la planilla de cantidades (Anexo II) y las descripciones de los servicios en el Capítulo II.

La cotización se deberá efectuar de acuerdo al tipo de conexión que se solicita.  La cantidad de conexiones establecidas son estimadas, para efectuar la cotización. La compra es hasta finalizar el crédito.
9. DEL MANTENIMIENTO DE OFERTA 
El plazo de mantenimiento de oferta mínimo será de 60 días a partir de la apertura de la Compra. 
En caso que el oferente no tenga interés en mantener su oferta por un plazo superior al fijado, deberá presentar nota manifestando el retiro de la oferta
10. DEL PRECIO DE LA OFERTA 
a) Los precios de las ofertas deberán realizarse en condiciones de pago a 60 días de la fecha de factura y no podrán estar sujetos a confirmación ni condicionados en forma alguna. 
b) Todos los tributos que legalmente corresponden al contratista por el cumplimiento del contrato se consideraran incluidos en los precios cotizados.
c) Las creaciones, supresiones o modificaciones de los tributos que gravan la última etapa de la comercialización de los bienes o prestación de servicios serán reconocidos en todos los casos a favor del adjudicatario o de la Administración según corresponda. (Artº 9.4 del Decreto 53/993). 
d) La Administración rechazará las ofertas que establezcan traslados tributarios diferentes a lo dispuesto por dicha norma. 
11. DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 
Se indicará si corresponde Impuesto al Valor Agregado y porcentaje del mismo, de no indicarse se considerará incluido en el precio cotizado.
12. LEYES SOCIALES
El oferente deberá tener en cuenta la siguiente normativa vigente:

Ley Nº 18840 y su decreto reglamentario Nº 59/013 (Anexo VIII)
13. ACLARACIONES AL PLIEGO

13.1. La Administración queda facultada para modificar los Documentos de Licitación.

13.2. Cualquier adquiriente de pliegos podrá solicitar aclaraciones mediante comunicación escrita dirigida a la Oficina de Licitaciones.

13.3. La Administración se reserva el derecho de respuesta, a las consultas formuladas.

13.4. En caso de que la Administración dé respuesta, se hará por escrito o mediante fax o correo electrónico, y se enviará copia de las respuestas (incluida una explicación de la consulta, pero sin identificar su origen) a todos los posibles oferentes que hayan recibido los documentos de licitación. Dichas respuestas serán comunicadas en un plazo de hasta 48 horas previas al acto de apertura.

13.5. Los oferentes podrán intervenir en el procedimiento licitatorio, únicamente en la forma, momentos y a los efectos previstos por la legislación, no pudiéndolo hacer espontánea y unilateralmente en ninguna otra oportunidad.

13.6. Durante la etapa de evaluación de las ofertas no se considerarán las notas que contengan opiniones, comentarios, aclaraciones o modificaciones, que no hayan sido solicitadas por escrito por la Comisión Asesora de Adjudicación de Licitaciones.

14. SOLICITUD DE PRORROGA PARA LA APERTURA DE LA LICITACIÓN

14.1. La Administración tendrá facultad discrecional para prorrogar el plazo para la presentación de ofertas, a fin de dar a los posibles oferentes tiempo razonable para tener en cuenta en la preparación de sus ofertas, las aclaraciones y/o enmiendas de los documentos de la Licitación.

Dicha prórroga se otorgará si ello se encuentra de beneficio para la Administración.

14.2. Cualquier adquiriente de pliegos podrá solicitar prórroga de la fecha de apertura.

14.3. Las solicitudes de prórrogas de la fecha de apertura, deberán ser presentadas en la Oficina de Licitaciones con una antelación mínima de hasta 5 días hábiles de la fecha fijada para la misma.

15. DE LA EVALUACIÓN 
a) Se analizarán las propuestas para determinar si están completas y si en general se ajustan esencialmente a lo establecido en el Pliego de la Compra. La Administración podrá pedir aclaraciones o informaciones complementarias a cualquiera de los Oferentes sobre sus Ofertas, sin perjuicio de la que éstos tienen que suministrar en ocasión de la presentación de las propuestas. El oferente contará con un plazo de 5 (cinco) días hábiles para rectificar disconformidades, errores u omisiones meramente formales, plazo que se contará desde la fecha de presentación de la oferta o bien desde la fecha de comunicación de la Convocante en caso de que estos errores formales fueran advertidos por ésta y se solicite las correspondientes aclaraciones o la presentación de documentos formales. En caso de que la subsanación de los errores formales solicitada por la Convocante no fuera efectuada en el citado plazo, ésta se reserva el derecho de rechazar la oferta.
b) Si la Administración determina que la Oferta no se ajusta en lo esencial a los documentos de la Compra o resulta incompleta, la rechazará y el defecto no podrá ser subsanado con posterioridad por el oferente. 

c) Una vez que la Administración haya determinado que las Ofertas se ajustan a los documentos de la Compra, se procederá a la evaluación de las mismas. A los efectos de la evaluación de las propuestas, el comprador verificará el cumplimiento de los requisitos establecidos en cuanto a la Experiencia del Oferente en trabajos similares debidamente documentados y avalados, Experiencia del Representante Técnico y los requerimientos de equipos solicitados como así también la antigüedad de la empresa en trabajos similares en OSE. 

d) En la evaluación de ofertas aplica el Trato MERCOSUR de acuerdo al artículo 68 del 

Reglamento FOCEM, por lo que se analizará la información que los oferentes presenten en su Declaración Jurada (Anexo Ib). 
Para ello se procederá de la siguiente manera:

1. Ante igualdad de precios (empate estricto) o existiendo una diferencia de precios que no supere el 10% (diez por ciento) del valor total de la oferta más baja (empate técnico), se deberá pasar a analizar el grado de abastecimiento de producción regional de conformidad con las reglas de origen vigentes en el MERCOSUR, declarado por las empresas cuyas ofertas estén comprendidas en el rango de empate. 

2. Ante igualdad en el grado de abastecimiento MERCOSUR declarado o existiendo una diferencia de porcentajes de abastecimiento declarados de hasta el 5 % (cinco por ciento) del porcentaje correspondiente al mayor grado de abastecimiento presentado dentro del rango de ofertas en situación de empate, la adjudicación se determinará por el menor precio.  

3. De persistir la situación de empate por igualdad en el grado de abastecimiento MERCOSUR declarado y precio ofertado (empate estricto), deberá aplicarse el párrafo segundo del numeral 2 del artículo 68, debiendo solicitarse una nueva oferta de precio, la que deberá ser proveída en un plazo máximo de 15 (quince) días. De continuar la situación de igualdad luego de presentada la nueva oferta de precio, deberá procederse a un sorteo público, a fin de resolver la situación de manera definitiva.  

16. DE LA COMPARACIÓN Y ADJUDICACION 
a) El procedimiento de comparación será por factor precio sobre el conjunto de ofertas válidas, adjudicándose a la oferta válida de menor precio de comparación, sin perjuicio de lo dispuesto por el TOCAF respecto a la mejora de ofertas.
b) Si la oferta evaluada más baja, fuera seriamente desbalanceada en su estructura de precios (precios cotizados, mano de obra declarada, etc.), con relación a la estimación de la Administración del costo real de la obra, ésta podrá rechazarla.
c) O.S.E. se reserva el derecho de adjudicar el servicio solicitado, en forma total y/o parcial, así como también rechazar todas las ofertas.
d) Rige lo establecido en el Artículo 68 del Reglamento FOCEM que integra el Anexo VI del presente Pliego y el IP Nº 01/21.
17. CESIÓN DE CONTRATO

Suscrito el contrato o encontrándose en ejecución, la Administración podrá consentir o no, a su solo juicio, su cesión a otra empresa, a solicitud del adjudicatario, por razones de fuerza mayor debidamente justificadas, con todas las consideraciones contenidas en el Art. 64 del TOCAF.
CAPÍTULO II

ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

Este capítulo proporciona la información relativa al objeto del contrato, al desarrollo y cumplimiento del servicio u obra, a la infraestructura operacional necesaria para su ejecución y al desempeño esperado del Contratista.

18. DE LA DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS
Las tareas a contratar consisten en la construcción de hasta setenta y cinco (75) instalaciones intradomiciliarias de saneamiento en la localidad de Aceguá.
Las mismas se deberán realizar de acuerdo a las normas técnicas establecidas para estos trabajos, conjuntamente con las normas de seguridad reglamentarias para trabajos en espacios confinados, así como en zanjas y pozos por debajo de la rasante entre 0 y 5 m. y a cuánto se establezca en el presente PCP.
19. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
TIPOLOGÍAS

INSTALACIÓN PRIMARIA

TIPOLOGÍA A 

· Pozo Negro al frente del predio.

· 2 Cámaras: 1 Cámara Conexión + 1 Cámara Inspección.

· Largo tuberías hasta 9 mts. (cálculo costo se considera 6 mts.)

TIPOLOGÍA B

· Pozo Negro al frente ó en un lateral del predio.

· 3 Cámaras: 1 Cámara Conexión + 2 Cámaras Inspección.

· Largo tuberías 9 a 15 mts. (cálculo costo se consideran 12 mts.)

TIPOLOGÍA C

· Pozo Negro al fondo del predio (pueden existir casos con más de uno)
· 4 Cámaras o más: 1 Cámara Conexión + 3 Cámaras Inspección.

· Largo tuberías mayores a 15 mts. (cálculo costo se consideran 18 mts.)
INSTALACIÓN SECUNDARIA

TIPOLOGÍA 1

· Instalación de 1 I.G. y 2 cámaras de 20x20cm. (ej.: 1 PPT y 1 BDT)

· Largo de tuberías hasta 9 mts. (para cálculo costo se consideran 6 mts.)

TIPOLOGÍA 2

· Instalación de más de un I.G. y más de 2 cámaras de 20x20cm. 

· Largo tuberías más de 9 mts. (cálculo costo se consideran 12 mts.)

I.G   – Interceptor de grasas o grasera.

PPT – Pileta de patio tapada.

BDT – Boca de desagüe tapada.

AFECTACIÓN A PAVIMENTOS EXTERIORES E INTERIORES

Se estima que cada instalación intradomiciliaria tendrá una afectación de 1,5 m2 de pavimento cerámico y de 1 m2 de pavimento de hormigón cuyo costo, al cotizar, integrará el precio de las tipologías A, B y C.
ESQUEMAS DE TIPOLOGÍAS
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OTROS COSTOS POR TIPOLOGÍA
Los costos por tipología incluyen: 

· Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) por trabajos (materiales y mano de obra, en caso de corresponder)

· Aportes al BPS.
20. DE LA NOTIFICACIÓN E INICIO DE LOS TRABAJOS 
La Empresa Adjudicataria recibirá el listado de las instalaciones intradomiciliarias de saneamiento a construir, las que serán entregadas al responsable de la empresa. Dichas órdenes deberán ser entregadas (devueltas) una vez cumplido el trabajo o cuando le sea requerido. La empresa cuenta con diez días hábiles para ejecutar cada trabajo, contados desde la notificación-recepción del listado. 
Previo al inicio de los trabajos el adjudicatario:

a) obtendrá del titular de la vivienda la autorización para realizar en la finca los trabajos necesarios, de acuerdo a la tipología que corresponda, de lo que se dejará constancia en el formulario de autorización de obras internas que se adjunta en el Anexo IV;
b) elaborará un croquis de las instalaciones a construir, que se entregará al funcionario designado por la jefatura Comercial Departamental o la Gerencia Regional para el control de los trabajos a realizarse, dejando constancia de la tipología correspondiente.

c) ingresar en el Banco de Previsión Social (BPS) la apertura de obra por los trabajos (individual o genérica, según corresponda conforme a la normativa del BPS).

d) Obtener las autorizaciones municipales que correspondan.
21. DE LOS PLAZOS DE EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS 
a) Las solicitudes de prórroga que correspondan o no, a causas habituales tales como lluvia, paros de la construcción u otros, deberán ser planteadas por escrito a OSE dentro del primer día hábil de ocurridas las causas que las pudieran ameritar. 
b) Las mismas deberán ser debidamente justificadas y quedarán a resolución de OSE, que decidirá respecto a la pertinencia o no de la prórroga solicitada conjuntamente con la aprobación de los trabajos no afectados por dicha causal. 
22. DE LA FORMA DE EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS 
a) La empresa cumplirá con la ejecución de las instalaciones intra-domiciliarias de saneamiento dentro de los plazos previstos en el presente pliego.
b) Las mismas deberán ajustarse en un todo a los requerimientos y condiciones establecidas por la Intendencia Departamental de Cerro Largo (IDCL) para este tipo de obras internas.
c) La empresa ejecutará la obra de acuerdo a la tipología indicada por la Administración.
d) Todo material sobrante, de cualquier naturaleza, será retirado por cuenta de la Empresa contratada. En caso de tratarse de un excedente de excavación se procederá a su gestión como un residuo (disposición en vertedero municipal previa autorización de la Intendencia de Cerro Largo, o donación a privados previa nota de solicitud y aceptación del material) según normativa vigente y con previa autorización de OSE 
e) De existir una diferencia entre el trabajo que solicitó OSE y lo que la Adjudicataria entiende corresponda, se deberá comunicar con el técnico a cargo, designado por la Administración, a efectos de aclarar dicha situación. 

f) Se considerará un trabajo terminado (obra hecha) solo aquel que además de cumplir con los requisitos técnicos, se haya cumplido dentro de los plazos previstos y tenga retirados los escombros. 
g) Una vez finalizada cada obra la empresa lo comunicará de inmediato a la Jefatura Departamental de O.S.E., o a la Gerencia Regional, indicando la ubicación de la obra terminada. A partir de esta notificación O.S.E. tendrá un plazo de 15 días corridos para verificar que la obra se hubiera realizado en las condiciones acordadas. En caso que O.S.E. realice observaciones a la obra, comunicará las mismas a la empresa quien deberá realizar las correcciones indicadas por O.S.E. en el menor plazo posible. Una vez realizadas estas correcciones ésta lo pondrá en conocimiento de O.S.E. quien contará con un nuevo plazo de 15 días corridos para verificar que las observaciones realizadas fueron levantadas. En caso de nuevas observaciones se procederá en la misma forma que la primera observación. Una vez levantadas las observaciones, en caso de que existieran, las obras se darán por culminadas. En caso de que haya transcurrido el plazo establecido y O.S.E. no haya dado el visto bueno o no haya efectuado observaciones a la obra, la misma se dará por culminada.
h) Una vez finalizada la obra de cada vivienda, la empresa le comunicará al vecino que éste deberá realizar la solicitud de conexión a la red pública de saneamiento en la oficina de O.S.E. Una obra se considerará aprobada por O.S.E. y en consecuencia contabilizada a los efectos del pago, cuando además de cumplido lo establecido en el artículo 16, se cuente en O.S.E. con la solicitud de conexión al saneamiento realizada por el propietario de la vivienda.
23. DE LOS MATERIALES Y LA LOCOMOCIÓN 
a) La empresa adjudicataria suministrará materiales, caños y piezas, para la realización de las instalaciones intra-domiciliarias de saneamiento.
b) El transporte de los materiales, de los equipos y del personal, deberá ser realizado por el contratista a su costo.

c) Los vehículos utilizados para efectuar los traslados de material, equipo y personal y para la realización de los trabajos deberán ser modelos posteriores al año 2012, en correcto estado en lo que requiere al aspecto, y deberán lucir un cartel de “Contratado por O.S.E.” en ambos laterales. 

d) Todo equipo y vehículos utilizados en los trabajos deberán estar empadronados dentro del territorio nacional. 

24. DEL REPRESENTANTE TÉCNICO

La empresa adjudicataria deberá designar representante que será responsable de los trabajos efectuados por la empresa, el cual deberá residir preferentemente en el departamento de Cerro Largo y que servirá además de interlocutor válido para toda comunicación y observaciones a la empresa que la Administración estimase conveniente realizar. El mismo deberá ser un Técnico Sanitario con firma autorizada o Arquitecto y deberá estar disponible para ser contactado durante los horarios de trabajo de la empresa que como mínimo deberán estar comprendidos entre las 9:00 y las 16:30 hrs., debiendo contar asimismo con una línea de teléfono celular. Asimismo será el responsable de toda coordinación que deba realizarse entre la empresa adjudicataria y OSE. 
25. DE LA SEÑALIZACIÓN 
a) La Empresa adjudicataria será responsable de la señalización correspondiente hasta el fin de los trabajos.

La empresa se hará cargo de la operación y mantenimiento de barreras de protección y/o balizas automáticas, y todo otro tipo de señalizaciones de así corresponder por la seguridad de instalación del lugar y de acuerdo a las disposiciones nacionales o de la Intendencia Departamental de Cerro Largo vigentes.
b) Dado que la obra cuenta con financiamiento FOCEM, el Contratista deberá colocar en lugares a convenir con la Dirección de la Obra un cartelón de  4.00 m x 2.00 m como mínimo, de acuerdo a lo estipulado en la Guía de Aplicación de Visibilidad del Fondo para la Convergencia Estructural del Mercosur, aprobado por DEC. Nº 04/08, el que integra el anexo VII del presente pliego. Este cartelón deberá mantenerse en buenas condiciones hasta la recepción definitiva de la obra, y el Contratista no tendrá derecho a reclamar pago alguno por el mismo.  Asimismo, sobre cada frente de la obra, el contratista instalará un cartel móvil con un prototipo a definir por O.S.E.  En el mismo se hará mención a la obra que está siendo ejecutada, a OSE, a FOCEM, así como la empresa a cargo de la misma. El Cartel móvil que se dispondrá en cada frente de trabajo será de dimensiones no inferiores a 0,80m x 0,60m. 

c) La falta de colocación del cartelón en dicho plazo, o la no reparación en caso de deterioro, dará lugar a una multa diaria de 0,5 UR (media Unidad Reajustable) por cartelón. La no constatación de los carteles móviles en cada frente de obra, implicará la aplicación de una multa de 1UR (una unidad reajustable) por frente de obra y por día.

d) El vallado requerido en obra, deberá ceñirse al diseño de banner valla obra descrito en la Guía de Visibilidad mencionada, y a conformidad de la Dirección de Obra de OSE.

e) La responsabilidad de la falta de señalización así como el mal funcionamiento será de la empresa adjudicataria en caso de accidente o ante la Intendencia Departamental de Cerro Largo.

26. DE LA SUPERVISIÓN DE LOS TRABAJOS CONTRATADOS 
a) La Gerencia de la Región Noreste y/o la Jefatura de la Oficina Comercial Operativa Departamental tendrán a su cargo la dirección de las obras correspondientes. 

b) De constatarse apartamientos de las condiciones establecidas en el presente Pliego o la existencia de irregularidades que pongan en riesgo la imagen de OSE o cualquier otro tipo de perjuicios a terceros, se hará un llamado de atención por escrito a la empresa adjudicataria, pudiendo llegarse hasta la rescisión del contrato, en función de la gravedad de la irregularidad. 

c) La Administración contará con un plazo de 15 (quince) días calendario para verificar la información antes declarada, luego de los cuales éstos quedan validados para la liquidación. 

d) En caso de constatarse diferencias entre el servicio prestado y el contratado, luego de notificada de las mismas, la empresa adjudicataria dispondrá de 3 días calendario para apelar, luego de los cuales estas observaciones quedan firmes a los efectos de su liquidación, o dos días para regularizar la reparación.

e) Si el listado original del personal afectado a los trabajos hubiere variado la adjudicataria presentará, al comienzo de la jornada, un listado del personal que trabajará ese día, a los efectos del control correspondiente. Deberá estar fechado firmado por el Responsable de la empresa.

27. DE LA GARANTÍA DE LOS TRABAJOS 
La empresa será responsable a su costo, por la conservación de las reposiciones y de todos los trabajos comprendidos en el presente llamado, por un plazo de 12 meses a partir de la fecha de recepción de los trabajos por la Administración sobre defectos constructivos no evidentes al momento de la respectiva aprobación.
28. DE LA CESIÓN DEL CONTRATO

Suscrito el contrato o encontrándose en ejecución, la Administración podrá consentir o no, a su solo juicio, su cesión a otra empresa, a solicitud del adjudicatario, por razones de fuerza mayor debidamente justificadas, con todas las consideraciones contenidas en el Art. 64 del TOCAF.

CAPÍTULO III

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Este capítulo proporciona la información relativa a las obligaciones y derechos de las partes en virtud del contrato y su ejecución, sin perjuicio de todas las que deriven del ordenamiento jurídico nacional en la materia.

29. DE LAS NORMAS APLICABLES 
Rigen en lo pertinente las normas sobre Contrataciones y Licitaciones puestas en vigencia por el Texto Ordenado de la Ley de Contabilidad y Administración Financiera del Estado (T.O.C.A.F.) Decreto N° 150/12 y sus modificaciones así como la normativa interna vigente. 
Las relaciones entre la Administración y las firmas Proveedoras estarán reguladas por las disposiciones contenidas en el Reglamento de Proveedores de la Administración vigente.
30. DE LOS INCUMPLIMIENTOS 

El incumplimiento total o parcial a los compromisos contraídos con OSE será pasible de las sanciones que al caso correspondan, según lo dispuesto en el Reglamento de Proveedores de OSE, pudiendo llegarse a la rescisión del contrato. 
La Administración podrá asimismo exigir por la vía correspondiente los daños y perjuicios emergentes del incumplimiento e incluso podrá encomendar la realización del objeto del contrato por cuenta del adjudicatario omiso.
31. DE LA GESTION PARA EL PAGO DE LOS SERVICIOS
La empresa adjudicataria facturará mensualmente los trabajos efectivamente prestados de acuerdo a los precios definidos en su oferta, las cuales serán abonadas a los 60 días de conformadas las mismas por el ordenador correspondiente. 
32. DE LA FACTURACION 
Los trabajos se irán facturando a medida que se les otorgue el visto bueno por parte del personal autorizado de OSE a esos efectos.
En la factura se deberá identificar el número de Pedido, la Orden de Servicio que autorizó el trabajo y la descripción del trabajo.
A efectos de la tramitación de las facturas electrónicas los proveedores deberán incorporar el dato de la hoja de servicio y/o recepción de mercaderías (HS/RM) debidamente autorizada, proporcionada por OSE en el campo orden de compra del comprobante fiscal electrónico (CFE), o dentro del plazo de 72 hs de emitido el CFE, deberán ingresar a la aplicación web Proveedores-Ingreso HS/RM CFE y asociar el número de CFE con la HS/RM.

A efectos de la tramitación de las facturas, las mismas deberán presentarse en la Jefatura Comercial Operativa de OSE, o en la Gerencia de la Región Noreste, o en el Área de Atención a Proveedores, ubicada en la Planta Baja del Edificio Central, sito en la calle Carlos Roxlo Nº 1275 una vez que se le entregue a la empresa el Nº de hoja de servicio. 
33. DE LAS RESPONSABILIDADES DE LA EMPRESA 
a) La empresa adjudicataria a cargo de la obra deberá dar cumplimiento a lo dispuesto por el art. 14º de la Ley Nº 17.897 de fecha 14/09/05 (Inserción laboral de personas liberadas), reglamentada por Decreto de la Presidencia de la República de fecha 14/07/2006. 

b) Además de la correcta ejecución de los trabajos solicitados, así como el cumplimiento de los plazos previstos, la empresa adjudicataria será responsable de su personal equipos e instalaciones empleadas en su relación con el cliente de OSE. El personal y los vehículos de la Empresa adjudicataria deberá contar con una identificación clara y visible con el nombre de la Empresa y deberá colocar un cartel con la leyenda “(nombre de la Empresa) trabajando para O.S.E.”. Será responsable asimismo de proporcionar el vestuario necesario y adecuado, conforme a las reglas de seguridad vigentes, para la ejecución de los trabajos licitados.

c) OSE así como sus funcionarios, no tendrán responsabilidad alguna por cualquier reclamación o sanción a que diera lugar el contratista por violación de las leyes ordenanzas o reglamentaciones vigentes. 

d) La adjudicataria se hará responsable por obtener la información de los servicios existentes en la vía pública (Saneamiento, UTE, T.V cable, ANTEL, etc.).

e) Deberá obtener de las autoridades competentes, y previamente a comenzar cualquier trabajo en las calzadas o aceras públicas, toda la información, permisos y autorizaciones que sean necesarios para la ejecución de la obra y dará los avisos requeridos por las leyes, decretos, ordenanzas y reglamentos vigentes. Los costos de los mismos serán a cargo de la Empresa y prorrateado en los precios cotizados para los diferentes ítems del rubrado. Será el único responsable de los daños que se pudieran ocasionar a estas instalaciones, en la ejecución de los trabajos. 

f) El contratista deberá también depositar las garantías exigidas y pagar todos los derechos, tasas y tributos inherentes a la ejecución de los trabajos, así como abonar los gastos que originen las referidas gestiones, trámites, permisos y autorizaciones. 

g) Si alguna de estas obligaciones fuera de cargo directo de OSE el contratista tendrá derecho a que se le reembolse su pago, debiendo justificar plenamente tal extremo. 

h) La empresa adjudicataria será responsable de los daños que pueda ocasionar sobre la red de agua en la ejecución de los trabajos, la reparación sobre las instalaciones de OSE las realizará personal de la Administración y el costo de los trabajos será a cargo de la empresa adjudicataria. 

i) La empresa será responsable a su costo, por la conservación de las reposiciones y de todos los trabajos comprendidos en el presente llamado, por un plazo de 12 meses a partir de la fecha de recepción de los trabajos, en referencia a defectos constructivos no evidentes al momento de la respectiva aprobación.

j) El contratista deberá contratar seguros a nombre conjunto del contratista y del contratante. Contra “todo riesgo de obra”, desde la fecha de iniciación hasta la fecha de la recepción provisoria, por un monto mínimo en dólares equivalente al monto total adjudicado, incluyendo IVA y Leyes Sociales. Deberá cubrir las siguientes eventualidades que son de riesgo del contratista: 
i. pérdida o daños a las obras y materiales 

ii. pérdida o daño de equipos 

iii. pérdida o daños a la propiedad 

iv. lesiones personales o muerte 

k) Si el adjudicatario se cree imposibilitado de cumplir sus obligaciones por causa de fuerza mayor deberá notificar a OSE, por telegrama colacionado, dentro de los 10 (diez) días de producido el impedimento. Si la otra parte estuviera de acuerdo en la existencia de la fuerza mayor, lo hará conocer de inmediato a la primera, por telegrama colacionado. Si no hubiera acuerdo respecto a la existencia de la fuerza mayor, deberá recurrir a la vía judicial dentro de los 30 días corridos y siguientes y en caso de no hacerlo dentro de este plazo, no podrá alegar ésta. 
34. DE LAS OBLIGACIONES DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA (NORMAS LABORALES) Y TODAS LAS QUE CORRESPONDAN A LA LEY Nº 18.251. 
Son obligaciones de la Empresa adjudicataria:   

a) cumplir con el salario de los trabajadores respetando los laudos y/o convenios del Consejo de Salarios para el Grupo y Actividad correspondiente; respetar las horas de trabajo y demás condiciones de empleo fijadas en leyes, laudos y/o convenios colectivos vigentes para la correspondiente rama de actividad;   

b) respetar las normas de seguridad e higiene adecuadas a la rama de actividad de que se trate;   

c) verter los aportes y contribuciones de seguridad social al Banco de Previsión Social, en tiempo y forma conforme a las disposiciones legales aplicables.   

d) comunicar a la Administración los datos personales de los trabajadores afectados a la prestación del servicio a fin de facilitar el contralor. La Empresa informará los eventuales cambios en la planilla de sus trabajadores afectados a la prestación del servicio contratado.   

e) La Administración, autorizará el pago una vez acreditada por la Empresa contratada el cumplimiento de las obligaciones indicadas. Para ello, la Administración se reserva el derecho de exigir a la Empresa adjudicataria la documentación que acredite el pago de salarios, y demás rubros emergentes de la relación laboral (aguinaldo, licencia, salario vacacional, aportes sociales, etc.).   

f) La Empresa deberá presentar mensualmente, dentro de los diez primeros días corridos del mes siguiente al que prestó el servicio:   

i. Nómina de trabajadores de la Empresa que prestan funciones para OSE, indicando expresamente nombre completo, domicilio, documento de identidad, lugar donde presta funciones, horario, tarea que desempeña especificando categoría laboral de acuerdo al convenio colectivo aplicable y sueldo nominal discriminando cada uno de los rubros que lo componen.   

ii. Recibos de sueldo firmados por cada uno de los trabajadores, los que deberán coincidir con la nómina a que refiere el literal anterior, debiendo la Empresa justificar cualquier diferencia que pueda existir entre los datos consignados en la nómina y la información que surja de los recibos de sueldo.  3) Convenio colectivo aplicable al caso concreto.   

iii. Nómina de los aportes al BPS correspondientes a cada trabajador por el mes que se controla, así como la respectiva constancia de pago de dichos aportes.   

iv. Planilla de control de trabajo.   

v. Constancia del Banco de Seguros del Estado que acredita la existencia y vigencia del seguro de accidentes de trabajo y enfermedades profesionales.   

vi. Declaración nominada de historia laboral (artículo 87 de la Ley Nº 16.713 de 3 de setiembre de 1995) de los trabajadores de la Empresa que prestan tareas para OSE.  Estos extremos son exigidos a fin de permitir un correcto control del cumplimiento de las obligaciones asumidas por la Empresa contratada.   

Vencido el plazo otorgado a la Empresa, si ésta no cumpliera con la agregación de la documentación, o de la misma surgieran diferencias no justificadas debidamente, se comunicará dicho extremo a la Gerencia Financiera y Contable a efectos de que proceda a retener los pagos de la Empresa. 
Asimismo, constatado el mencionado incumplimiento la Administración queda facultada a rescindir unilateralmente el contrato sin responsabilidad y ejecutar las garantías, sin perjuicio de reclamar los daños y perjuicios que le pudiere ocasionar dicho incumplimiento.  

La Administración autorizará el pago una vez acreditada por la Empresa contratada el cumplimiento de las obligaciones indicadas.  

La Administración contará con los poderes jurídicos necesarios para descontar de lo retenido los salarios de los trabajadores así como las prestaciones para dar cumplimiento a las obligaciones previsionales (BPS) y del seguro de accidentes de trabajo y enfermedades profesionales (BSE) subrogándose en el pago.-Los pagos correspondientes a los jornales trabajados por los operarios contratados por la Empresa adjudicataria, no deberán estar supeditados al cobro de los haberes correspondientes a la Empresa por la prestación de sus servicios.   
En caso de que la Administración sea citada a conciliación ante el MTSS, o sea demandada al amparo de las Leyes Nº 18.099 y Nº 18.251, por alguno de los trabajadores de la Empresa que prestan o prestaron funciones en OSE, ésta queda facultada a retener, de los pagos debidos a la Empresa en virtud del contrato, la suma reclamada por el trabajador más sus ilíquidos, hasta tanto la Empresa acredite haber puesto fin a la reclamación u otorgue, previo consentimiento de OSE, garantía suficiente que asegure su indemnidad. 
La empresa adjudicataria deberá mantener indemne a la Administración de todo reclamo por cualquier concepto, que pudieren promover en vía judicial y/o administrativa su personal contratado   
35. DE LAS MULTAS   

Las multas se aplicarán cuando:  

A. El contratista no efectúe el reemplazo de alguno de sus trabajadores o no agregue los trabajadores solicitados por la Administración  dentro del plazo establecido de 5 días hábiles.-   

B. El contratista incumpla cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato.  

La multa a aplicar será del 0,2% del precio total del contrato por cada día calendario de incumplimiento. La acumulación de multas por más del 15% del importe total de la adjudicación, actualizado a la fecha, será causal de rescisión del contrato a juicio de la Administración. 

El incumplimiento total o parcial de los Oferentes a los compromisos contraídos con la Administración, será pasible de las sanciones que al caso correspondan, según lo dispuesto en el Reglamento de Proveedores de OSE, pudiendo llegarse a la rescisión del contrato.   

La Administración podrá asimismo exigir por la vía correspondiente los daños y perjuicios emergentes del incumplimiento e incluso podrá encomendar la realización del objeto del contrato por cuenta del adjudicatario omiso.   
36. DE LA CONFIDENCIALIDAD   

Se debe tener en cuenta lo establecido por las Leyes Nº 18.381 de Derecho de Acceso a la Información Pública y Nº 18.331 de Protección de Datos Personales y Acción de Habeas Data.
37. DE LA EVALUACIÓN DE PROVEEDORES

Se informa que todos los servicios y/o productos adquiridos por OSE son evaluados de acuerdo a los requisitos y criterios para la evaluación de proveedores y acorde con lo establecido en el Reglamento de Proveedores OSE. 

La evaluación se realizará de acuerdo a los parámetros que se listan a continuación: 

1) PLAZO: Refiere al grado de cumplimiento en fecha, del plazo de entrega o servicio prestado. 

2) CANTIDAD: Refiere al grado de cumplimiento en la cantidad entregada o servicio prestado. 
 3) CALIDAD: Representa el grado de cumplimiento de las especificaciones establecidas. 

La calificación obtenida se registra en el sistema SAP la cual se encuentra a disposición de todos los compradores y áreas de OSE. 
38. DE LA COMPETENCIA JUDICIAL   

Para todos los efectos judiciales o extrajudiciales que tengan relación con el presente pliego, el proceso de compras que el mismo forma parte, así como la relación contractual que se perfeccionará en la forma establecida en el Artículo 69º del T.O.C.A.F., se establece que cualquier trámite o proceso judicial que se inicie se someterá a los Tribunales de la Justicia Ordinaria del Departamento de Montevideo que por turno y materia corresponda. La presentación de una oferta implicará indefectiblemente la aceptación de la presente prórroga.
ANEXO I a) 
Formulario de la oferta

Concurso de Precios _____ No. _____

Cerro Largo, ___ de ______________ de ____.

DATOS DEL PROPONENTE
:

	RUT
	RAZÓN SOCIAL
	NOMBRE COMERCIAL

	
	
	

	DOMICILIO LEGAL
	TELÉFONO Y FAX
	CORREO ELECTRÓNICO

	
	
	


Sres. Administración de las Obras Sanitarias del Estado (O.S.E.)

De mi mayor consideración





El que suscribe Sr. __________________, C.I. ______________, representante de la empresa indicada, declara estar en condiciones de contratar con el Estado y que se somete a la Leyes y Tribunales del País, con exclusión de todo otro recurso, comprometiéndose a efectuar los trabajos que se detallan en los documentos que rigen el Concurso de Precios ______ No. ______, por los precios unitarios que cotiza en moneda nacional.

Declara que ha inspeccionado el lugar en que se realizarán los trabajos (Art. 10.1 literal e) del PBCG).

PRECIO TOTAL DE LA OFERTA
: _____________ (Números) _______ (Letras)

(Este monto coincide con el “Precio total de Comparación,” de la Lista de cantidades y precios, Anexo II de los documentos de la presente compra)

PLAZO DE MANTENIMIENTO DE OFERTA
: ______________________ 
____________________ 



  ________________________

     Firma/s                                                                Aclaración de Firma/s

ANEXO Ib – FORMULARIO DECLARACION JURADA DE ABASTECIMIENTO DE 

PRODUCCIÓN REGIONAL DE CONFORMIDAD CON LAS REGLAS DE 

ORIGEN VIGENTES EN EL MERCOSUR
Don/doña (Nombre y Apellido) con documento de identidad (tipo y número de documento) y domicilio a efecto de notificaciones en (indicar dirección completa calle, número, ciudad, país) en mi calidad de representante de la firma (Nombre de la firma o consorcio) declaro bajo juramento que el porcentaje de insumos MERCOSUR sobre el total de insumos a emplear en la ejecución de la presente oferta asciende a la suma de, al menos, (escribir porcentaje correspondiente) % conforme al siguiente detalle: 

	Ítem
	Descripción
	Unidad
	Cantidad (Columna A)
	Precio Unitario (Columna B)
	Precio 100% del Ítem (Columna C = A x B)
	DECLARACION DE GRADO DE ABASTECIMIENTO PRODUCCION MERCOSUR (Columna D)
	VALOR PRODUCCIÓN MERCOSUR (Columna E = CxD)

	1
	Suministros
	 
	 

	1.1
	Bien A
	 
	 
	 
	 
	%
	 

	1.2
	Bien B
	 
	 
	 
	 
	%
	 

	1.2.1
	Bien C
	 
	 
	 
	 
	%
	 

	OFERTA TOTAL UYU
	 
	 
	 

	GRADO DE ABASTECIMIENTO PRODUCCIÓN MERCOSUR (Total columna E / Total columna C)
	%


*Responder conforme DEC CMC Nº 01/04 incorporada por Ley (en cada país es diferente) tachando lo que no corresponda.

Declaro conocer que realizar una falsa declaración implica un delito punible en los términos de la Ley (ley penal correspondiente) y que de comprobarse un empleo de insumos MERCOSUR menor al declarado se aplicará a la empresa o consorcio una multa equivalente al 20% sobre el monto total del contrato suscripto y sus modificaciones.

Para que así conste y surta efecto firmo la presente declaración a los (día) días del mes de (mes) del año (año).

Firma

                                                                  …………………………………………………………

Aclaración

                                                                   .……………………………………………………….
ANEXO II

Planilla de cantidades y precios

[image: image7.emf]Planilla cantidades  y costos CONEX. SANEAMIENTO.xls


ANEXO III
 MEMORIA DESCRIPTIVA PARTICULAR PARA OBRAS DE ADECUACIÓN DE LA SANITARIA INTERNA
Introducción

La presente memoria descriptiva particular comprende las condiciones que regirán las obras de adecuación de la sanitaria interna de las viviendas para poder conectarse a la red pública de saneamiento. Las obras a realizar se llevarán a cabo sujetas a la presente Memoria Descriptiva Particular.

La adecuación de la instalación intradomiciliaria de las viviendas deberá respetar todas las Reglamentaciones Nacionales y Municipales vigentes, así como la Ordenanza Sanitaria Municipal correspondiente al Departamento de que se trate y además las Reglamentaciones vigentes de O.S.E.

Cabe aclarar que queda absolutamente PROHIBIDO evacuar aguas pluviales (lluvia) en la instalación intradomiciliaria que desagua en las redes de alcantarillado; según lo establecido en la Ley Nº18.840 artículo 13.
Los desagües pluviales se harán por cañerías completamente independientes de las cañerías para aguas servidas y se evacuarán directamente a la vía pública.

La cañería principal y sus ramales deberán constituir un conjunto lo más simple posible. 

DE LOS MATERIALES 

Condiciones generales

Todos los materiales serán previstos por el contratista aunque no esté expresamente indicado.

Cañerías y piezas de PVC: Los caños, cajas xifoides, piezas y accesorios de PVC sanitario se ajustarán a lo establecido en las Normas UNIT con los diámetros y espesores indicados. Las juntas serán del tipo soldado, debiendo seguirse estrictamente las indicaciones del fabricante en cuanto al corte, pegado y colocación. 

Agua: El agua que se emplee en la preparación de los morteros y hormigones deberá ser limpia, dulce y no contendrá en exceso cloruros, sulfatos o materias orgánicas.

Arena: La arena será dulce, silícea, limpia y áspera al tacto. El grano será grueso, mediano o fino, según los distintos usos a que se destine la misma.

Cemento: Todo cemento portland que se emplee en las obras sanitarias, será de la mejor calidad y deberá llenar las condiciones exigidas para su empleo en las obras públicas.

Ladrillos: Los ladrillos de arcilla deberán ser duros y resistentes, de masa homogénea, de forma regular, de tamaño uniforme y de buen sonido. Carecerán de grietas acentuadas y no presentarán glóbulos de óxido de calcio.

Pedregullo: El pedregullo, piedra partida o canto rodado provendrá de rocas homogéneas y duras. Deberá ser limpio, debiendo lavarse si tiene polvo, detritus de cantera, tierra o cualquier sustancia extraña. Su tamaño no será inferior a medio centímetro ni superior a tres centímetros.

Morteros: Se emplearán dos proporciones distintas para la composición de los morteros:  

· Para revoques de cámaras, depósitos fijos impermeables, etc.

            Una parte en volumen en cemento portland,

            Dos partes en volumen de arena mediana.

· Para tomar ladrillos de cámaras, depósitos fijos impermeables, etc.

            Una parte en volumen en cemento portland,

            Cuatro partes en volumen de arena gruesa.

Hormigones: Se emplearán tres proporciones distintas.

I.  Para cámaras, depósito fijos impermeables de hormigón armado, etc.

  400kg de cemento portland,

  ½ m3 de arena gruesa,

  1 m3 de pedregullo.


II.  Para revestimiento de cañerías, fondos de cámaras, etc.

     300kg de cemento portland,

     ½ m3 de arena gruesa,

     1 m3 de pedregullo.

III.  Para asentamiento de cañerías subterráneas:

     200kg de cemento portland,

     ½ m3 de arena gruesa,

     1m3 de pedregullo o ladrillo partido.

Precauciones Especiales que debe Respetar el Contratista

Para el tramo que una la C.I Nº1 y la Cámara en Vereda o Conexión Ciega al colector, el Contratista deberá presentarse ante las administraciones de U.T.E. y A.N.T.E.L. para conocer si existen cables subterráneos en los lugares de emplazamiento de obras. Donde se le indique la existencia de tales canalizaciones, antes de practicar las excavaciones el Contratista deberá efectuar la necesaria cantidad de cateos para determinar su exacta ubicación planimétrica. Análogamente, deberá informarse en la Oficina Regional de O.S.E. sobre la presencia de tuberías de agua potable.

Los gastos de reparación que se originen por desperfectos provocados en las instalaciones subterráneas de servicios públicos serán de cargo del Contratista.

Manipuleo del Material

Será de cuenta del Contratista la totalidad de las tareas de carga, transporte y descarga de caños, piezas, etc., hasta su incorporación a la obra, proporcionando el personal y los equipos necesarios a tal fin.

Se observará como regla general y de primordial importancia, que durante la carga, transporte, descarga, almacenamiento y colocación de los elementos de la red de adecuación de la sanitaria interna (caños, codos, piezas especiales, etc.) éstos no se vean sometidos a esfuerzos de tracción, choques, arrastres sobre el terreno o cualquier otra situación que conspire contra la conservación de material.

El proponente adjuntará a su oferta él o los procedimientos que se propone emplear para el manipuleo y almacenamiento de los elementos de la adecuación de la sanitaria interna, así como el equipo que prevé utilizar. Si durante la ejecución de las obras el Contratista estimara conveniente la adopción de otros procedimientos de trabajo que los presentados en la oferta, se someterá a consideración de la Dirección de Obra los nuevos métodos, quedando a juicio exclusivo de ésta el autorizar su empleo.

No obstante, el uso de procedimientos distintos a los establecidos en la oferta, no altera o disminuye en absoluto la responsabilidad del Contratista.

a) CARGA

La carga de material en obra o en depósito, se hará a mano o con equipo mecánico, según el peso de los mismos, evitándose en todos los casos maniobras bruscas.

De ser necesario mover los caños sobre el terreno, se colocarán maderos sobre los cuales rodarán.

El empuje se hará con levas de madera.

b) TRANSPORTE

El transporte del material se hará con vehículos adecuados a las dimensiones de los caños y piezas, a los que se asegurará un correcto apoyo, evitándose las partes en voladizo, choques de los elementos entre sí, etc.

c)  DESCARGA

Se reitera lo establecido en el apartado a).

d)  ALMACENAMIENTO

En general los caños descansarán sobre terreno bien nivelado. En caso que la carencia de espacio así lo exija, se admitirá el estibamiento. A estos efectos se interpondrán maderos entre el terreno y la capa inferior. Deberá asegurarse bien los extremos de cada estiba a fin de evitar el desplome del material.

e) CUIDADOS ESPECIALES

Además de lo establecido en los apartados a), b), c) y d) deberán tenerse en cuenta en la realización de dichas operaciones, todas las recomendaciones que al respecto realizan los fabricantes de los elementos que constituyen la obra.

INSTALACIONES SANITARIAS DE DESAGÜE - DISPOSICION Y CONSTRUCCION

Trazado de la cañería principal y ramales

La cañería principal y todos sus ramales deberán construir un conjunto los más breve posible a cuyo efecto sus alineaciones serán siempre rectilíneas, tanto en planta como en perfil. Si el trazado en línea recta es imposible, en razón de la disposición de la vivienda, se adoptará el trazado en línea quebrada. En los proyectos se deberá atender las siguientes directivas:

Ubicar las cañerías, siempre que sea posible por el exterior de las viviendas y cuando no lo sea, colocar las cámaras fuera de las habitaciones.

Colocar los interceptores de grasa en sitios abiertos y en el exterior, fuera de las cocinas.

En caso de varias viviendas, no colocar las cámaras de modo que la desobstrucción de las cañerías comunes obligue a penetrar dentro de una de las viviendas.

Las cañerías de desagüe no se podrán colocar a menos de 50cm de los muros medianeros.

DIÁMETROS Y MATERIALES DE LA CAÑERÍA PRINCIPAL Y RAMALES

La cañería Primaria (Inodoro) será de PVC de 110mm de diámetro, con un espesor de 3.2mm y con una pendiente entre 2 y 5 cm por metro lineal (P= 2% al 5%). Distancia máxima entre cámaras de inspección se ajustara a la normativa departamental.

Las cañerías secundarias (lavatorios, bañeras, bidés, cocina, etc.) serán en PVC de 50/63 mm, con un espesor de 3.2mm y con pendiente mínima de 1 cm por metro lineal (P=1%).

A todas las cañerías se las podrá identificar por la inscripción en la misma, donde detalla el diámetro y el espesor de los caños. Cuando se coloque enterrada, irá apoyada en todo su recorrido sobre una capa de arena compactada de unos 5cm de espesor.

En su longitud y con una separación de 10 veces el diámetro del caño, se colocarán por encima y a los costados, una capa de hormigón u otro tipo de anclaje alternativo, para evitar movimientos en la cañería. En cañerías de PVC 110mm de diámetro se podrá colocar el material antes mencionado cada 1,5mts.

Las cañerías de desagüe y ventilación de P.V.C se colocarán con la marca a la vista.

Las grampas de fijación para las columnas de P.V.C se deberán colocar junto al ramal que empalma con la columna, y no en medio del recorrido.

En caso de realizarse un salto en P.V.C, el punto de inspección irá colocado de frente a la cañería que llega a la cámara. Para los saltos ejecutados en cámaras de 1.10 x 0.60m se prolongará el punto de inspección hasta que sea visible desde el acceso a la cámara.

Las cañerías de desagüe secundario ejecutadas en P.V.C estarán encajonadas y asentadas en arena hasta la mitad de los caños. El trazado de la misma será rectilíneo, en caso de colocarse codos o curvas (hasta 50 grados como máximo) se colocarán pegadas a la caja de desagüe.

Cuando se produzcan desagües hacia una PPT (pileta de patio tapada) que posea entrada de diámetro inferior al de la cañería que llega, la pieza de reducción se colocará junto a las entradas a la pileta de patio.

La distancia máxima entre la PPT y la cañería primaria será de 1m.

Las medias cañas de las cámaras de inspección no podrán ser de P.V.C.

Las máquinas lavavajillas deberán desaguar al interceptor de grasas y se deberá colocar un sifón con punto de inspección que será instalado dentro de la pared.

Los desagües de las máquinas de lavar ropa o piletas de lavar serán de 50mm de diámetro como mínimo.

Longitud de los tramos de las cañerías primarias

La longitud máxima de los tramos de la cañería principal y de los ramales cuando sean subterráneos, será de 20m, salvo que la normativa departamental indique lo contrario.

La longitud máxima del tramo final de los ramales para inodoro pedestal será de 10m, y para inodoro a la turca, de 5m, pudiéndose dar a estos ramales la longitud de 10m siempre que se disponga de una boca de acceso colocada lo más próximo posible al sifón de las tazas de los inodoros comunes.  Esta boca de acceso podrá ser una pequeña cámara de 30cm de sección horizontal mínima que estará provista de tapa y contratapa; o un caño cámara según los casos.

Juntas y Conexiones 

ESTANQUEIDAD DE UNIONES 

Las juntas y conexiones en las instalaciones sanitarias deberán ser impermeables al fluido que transporten y a los gases que se puedan producir en ellas, ya sea sometidos a presiones de prueba como en servicio normal. 

Las conexiones o soldaduras no deberán impedir o dificultar el flujo en ningún punto de la instalación. 

UNIONES DE TUBERÍAS
Las uniones de los caños y piezas de P.V.C. serán estancas y sin rebarbas. Deberán estar libres de grasas u otras sustancias que impidan efectuar una conexión o unión adecuada. 

Cuando se realicen uniones de materiales diferentes, los accesorios de unión deberán cumplir los requerimientos establecidos en el artículo anterior. 

Soportes y anclajes

CARACTERÍSTICAS DE INSTALACIÓN 

Los soportes y anclajes a utilizar en las tuberías de desagüe, deberán estar firmemente unidos a muros, techos o elementos estructurales, de forma de soportar las tuberías y su contenido y condiciones de operación. 

Los aparatos sanitarios y equipos en general deberán instalarse de forma de soportar su propio peso y además cualquier sobrecarga prevista en el uso que se pueda producir sobre ellos. 

Los aparatos y tuberías deberán estar sujetos en forma firme por elementos adecuados que no podrán transmitirle tensiones en sus puntos de contacto de los mismos. 

UBICACIÓN DE SOPORTES Y ANCLAJES 

Cuando las tuberías o cañerías se instalen en forma tanto vertical como horizontal se deberán colocar soportes (fijos o deslizantes) en los puntos que recomienden los fabricantes, pero nunca con espaciamientos o a distancias mayores a las que se especifiquen en la reglamentación. 

MATERIALES CONSTITUTIVOS 

Los soportes, bandejas, ganchos, etc., deberán ser metálicos no corrosibles o de cualquier material lo suficientemente fuerte como para soportar la tubería y el fluido circulante. 

Los anclajes de cañerías serán ejecutados en hormigón, hormigón armado, mampostería, mampostería armada u otro material adecuado a tal fin.

CÁMARAS DE INSPECCIÓN Y LIMPIEZA

En todos los puntos en que una cañería subterránea cambie de dirección o empalme con otra u otras cañerías, se establecerán cámaras de inspección y limpieza. La profundidad mínima de estas cámaras será de 30cm.

Para profundidades comprendidas entre 30 y 60cm las cámaras se harán de 60cm x 60cm en toda su profundidad. 

Las cámaras que reciban solamente un ramal se podrán hacer de 40cm de lado en toda su profundidad. Para profundidades comprendidas entre 60cm y 1.00m se construirán de 60cm x 60cm.

Para profundidades mayores de un metro, sus bocas serán de 60cm x 60cm y las cámaras se harán de 1.10m x 60cm.

Todas las cámaras se asentarán sobre una base de hormigón tipo II de 10cm de espesor que formará el piso.

Si las cámaras se fabrican de ladrillo, el espesor mínimo de las paredes será de 15cm, los ladrillos se tomarán en todos los casos con mortero compuesto de una parte de cemento y cuatro de arena gruesa.

Si las cámaras se hacen de hormigón armado tipo II, las paredes tendrán un espesor mínimo de 8cm y se armarán con una malla formada con varillas de 6mm espaciadas cada 10cm en los dos sentidos.

Los pisos de las cámaras tendrán canaletas y banquetas destinadas a facilitar el desagüe de los líquidos. La parte inferior de la canaleta o cuneta será de forma semicircular y cilíndrica, y su altura será, como mínima, la misma del caño de mayor diámetro que llegue a la cámara. La pendiente de la canaleta no será inferior al 10% y la pendiente transversal de las banquetas al 20%.

Las cámaras serán impermeables a los líquidos y a los gases, y serán totalmente revocadas con una capa de mortero compuesto de una capa de cemento y dos de arena mediana de 5mm de espesor, alisado con cemento con toda prolijidad. El cierre de las cámaras de inspección será hermético, para lo cual se utilizarán contratapas de hormigón armado de no menos de 4cm de espesor, asentadas sobre materiales apropiados que permitan levantar las contratapas sin deterioro en cualquier momento.

En el caso de instalar cámaras prefabricadas de polietileno (pasaje, cojinetes y desconectoras), las mismas cumplirán con la normativa municipal correspondiente.

Se deberán instalar sobre un fondo de arena con su correspondiente nivelación. Las mismas serán impermeables a los líquidos y gases.

La transición con el caño de PVC se realiza a través de aros de goma logrando la estanqueidad de la misma, para lo cual se realiza un calado en dicha cámara determinando la entrada y salida de la tubería.

El cierre de las cámaras será hermético, utilizando contratapas de polietileno y marco con tapa de hormigón.

Ubicación de las Cámaras de Inspección

Se ubicarán preferentemente en los patios, corredores, lugares abiertos, etc., y solamente en casos excepcionales se permitirá su ubicación en las habitaciones o en lugares similares con piso de madera.

PILETAS DE PATIO Y BOCAS DE DESAGÜE

Las piletas de patio y bocas de desagüe serán tapadas o abiertas. Las primeras desaguarán por medio de un sifón cuya carga no será inferior a 50mm y tendrán cierre perfecto. Las abiertas llevarán tapas caladas.

Las secciones horizontales mínimas para PPT y BD serán de 20cm x 20cm para profundidades de hasta 80cm.

Se construirán, en lo que sea aplicable, con los mismos materiales y en la misma forma que se ha indicado anteriormente para las cámaras de inspección.

Usos de las Piletas de Patio

Las piletas de patio se emplearán en los siguientes casos: a) interponiéndolas entre las cañerías de aguas amoniacales y las cañerías de aguas servidas o pluviales; b) para concentrar los desagües de los artefactos; c) para facilitar la evacuación de las aguas pluviales, en cuyo caso irán colocadas al pie de todas las cañerías verticales de bajadas de agua pluviales; d) para evacuar, como desagües de piso, las aguas servidas provenientes de baños de duchas en serie, las resultantes de la limpieza de pisos, vehículos y todas aquellas que por su naturaleza y procedencia, se admitan que corran sobre pisos, etc. e) como sumideros para desaguar directamente las aguas llovedizas que corran por los pavimentos o terrenos; f) para recibir las aguas amoniacales de los mingitorios de canaleta.

Empleo de las Bocas de Desagüe

Las bocas de desagüe se emplearán en los mismos casos indicados en el artículo anterior con las letras b), c), d) y e).  Estas bocas de desagüe serán de cierre hermético cuando se utilicen para concentrar las aguas amoniacales de mingitorios de cubeta.

Ubicación de las Piletas de Patio y Bocas de Desagüe
Se colocarán siempre que sea posible, en lugares descubiertos como terrenos, jardines o de iluminación y ventilación de dimensiones reglamentarias como patios, etc. pudiendo en estos casos ser abiertas.

En estos casos cuando desagüen en ellas interceptores de grasa, deberán ser tapadas.

Cuando se ubiquen en lugares cubiertos deberán ser tapadas con la excepción de las que reciben directa y exclusivamente, como desagües de piso, aguas provenientes de la limpieza. Estos desagües de piso deberán tener sifón.

Distancia de las piletas de patio a las cámaras y a la cañería principal

Las distancias máximas entre las piletas de patio y las cámaras serán las siguientes: para piletas de profundidad menor a 60cm, la distancia será menor a 5m.

Cuando las piletas de patio desagüen directamente en la cañería principal o en los ramales, no se podrán colocar a una distancia mayor a 1m de la cañería principal o ramales.

SIFÓN DESCONECTOR

En el punto de enlace de la cañería principal con la conexión exterior, y lo más cerca posible de la vía pública, se colocará un interceptor hidráulico de gases o sifón desconector de PVC de igual diámetro que la cañería principal. Este sifón deberá estar provisto de una tapa fácil de extraer que permita la inspección de la conexión externa, salida para ventilación. 

INTERCEPTORES DE GRASA

En el desagüe de toda pileta de cocina y a una distancia máxima de 1.2 m de ésta, se colocará un interceptor de grasa, cuya capacidad mínima de enfriamiento será de 10lts, será de PVC de acuerdo a lo establecido por las normas UNIT. 

Desagües de los Interceptores de Grasa

Los interceptores de grasa podrán desaguar en piletas de patio o bocas de desagüe, cualquiera que sea la ubicación de éstas a una distancia no mayor a 2 m. Los tramos de los ramales de desagüe de interceptores de grasa en planta baja (subterráneos) no tendrán una longitud mayor a 10m, cuando sean de 63mm de diámetro y posean puntos de inspección. 

VENTILACIÓN

Tanto la red primaria como la red secundaria deben contar con ventilación que permita la circulación de aire, desde el punto más bajo, (entrada) al más alto (salida).

Ventilación de la red primaria - En la cámara de inspección Nro. 1 se colocará una rejilla de aspiración cuya salida sea por debajo de la contratapa, prolongándose a una altura de 30 cm de nivel de piso, en Ǿ 110 y una ventilación final, ubicada en el punto más alto de la instalación, ultima cámara de inspección.

Sifón desconector - La salida para ventilación en Ǿ 110 se prolongará a 3m de altura de nivel de piso.

Ventilación de la red Secundaria - Del sifón de la pileta de cocina se coloca un caño de ventilación de Ǿ 50 el cual se prolongará a 3m de altura del nivel de piso. En la PPT (pileta de patio tapada) que recibe las aguas provenientes del interceptor de grasa se coloca una rejilla de aspiración la cual se prolongará a una altura de 30cm de nivel de piso.

PRUEBAS DE ESTANQUEIDAD 

Todas las instalaciones serán sometidas a pruebas de estanqueidad.

El instalador deberá solicitar a la Dirección de Obra la autorización previa al tapado de cualquier instalación. En caso de no hacerlo será de su cargo los riesgos que este extremo pudiera ocasionar.

El contratista deberá tener en obra todos los elementos y útiles necesarios para la confección de pruebas y controles de los trabajos de instalación.

REPOSICION DE PAVIMENTOS

Todos los materiales que deberá reponer el Contratista, deben ser de igual naturaleza, clase, composición, color y dimensiones que los que han sido extraídos, a fin de que no resulten diferentes con los pavimentos no removidos en las superficies inmediatas.

SEGADO DEL POZO NEGRO

Una vez conectada a la red de saneamiento con la nueva instalación, se procederá a eliminar el pozo negro, eliminando las aguas y barros, y llenando el mismo con escombros o tierra a fin de anular su utilización.
ANEXO IV
RECOMENDACIONES TÉCNICAS PARA LAS OBRAS

DE CONEXIÓN INTRADOMICILIARIA

· PIEZAS  FUNDAMENTALES QUE NO DEBEN FALTAR 

1. CÁMARA DE INSPECCIÓN CON SIFÓN DESCONECTOR - CONEXIÓN AL COLECTOR:
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ALZADO                               
PERSPECTIVA 
1. CÁMARA DE INSPECCIÓN COMÚN:
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ALZADO                                PERSPECTIVA
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CONEXIÓN  PILETA DE PATIO – CÁMARA DE INSPECCIÓN 
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DETALLE PILETA DE PATIO
      

                                                                     PERSPECTIVA   
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1. INTERCEPTOR DE GRASA (GRASERA)

EJEMPLO DE DOS TIPOS DE “GRASERAS” PREFABRICADAS DIFERENTES QUE

PUEDEN UTILIZARSE EN LA INSTALACIÓN 
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2. SIFÓN DESCONECTOR 

	IMPORTANTE:
Queda absolutamente prohibido evacuar aguas pluviales (lluvia) en la instalación intradomiciliaria que desagua en las redes de alcantarillado; según lo establecido en la Ley Nº18.840 artículo 13.

Los desagües pluviales se harán por cañerías completamente independientes de las cañerías para aguas servidas y se evacuarán directamente a la vía pública.


EJEMPLOS DE TIPOLOGÍA[image: image17.jpg]CARERIA_INTERNA
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· ELEMENTOS A VERIFICAR CON LA OBRA TERMINADA 

· NO EXISTENCIA DE PLUVIALES 

· DIÁMETRO DE CAÑERÍAS Y PENDIENTES

· SIFÓN DESCONECTOR

· GRASERA

· VENTILACIONES 

ANEXO V
Formulario de autorización de obras internas
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ANEXO VI

Ver archivo Reglamento Focem.pdf
ANEXO VII

[image: image9.emf]Guia Aplicacion  Visibilidad FOCEM.pdf


ANEXO VIII
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� Datos de llenado obligatorio.


� El precio se establece en números y letras. En caso de discordancia se reconocerán válidos los escritos en letras.


� Según lo establecido en el Art. 5 de la Sección II y/p Enmiendas si las hubieren.
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AUTORIZACIÓN PARA LA CONSTRUCCIÓN DE

OBRAS INTRADOMICILIARIAS DE SANEAMIENTO

[bookmark: _GoBack]
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1. DATOS DEL PROPIETARIO



		Nombre:

		Tel.



		C.I.







2. DATOS DEL PADRÓN



		Localidad:

		N° de Padrón:



		Dirección:







3. AUTORIZACIÓN



		

Quien suscribe en su calidad de propietario del bien arriba indicado autoriza a la empresa_______________________________________ a realizar las obras intradomiciliarias necesarias para adaptar las actuales instalaciones sanitarias internas con el objeto de habilitar la conexión a la red pública de saneamiento, todo de acuerdo al croquis adjunto cuya copia firmo en señal de conformidad.

















_________________________		_______________________________

                      Firma del propietario			Firma del resp. p/ la emp. constructora 
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INTRODUCCION


Es por todos conocida la relevancia que las acciones de difusión y visibilidad han 


alcanzado en nuestros días. Por lo cual resulta vital reconocer el papel clave que 


desempeña en cualquier organismo o institución.


Cada mensaje de comunicación visual cumple un rol específico en relación a su 


contenido, pero es parte a su vez de un conjunto mayor que forma lo que se 


denomina Identidad.


La identidad visual de un organismo debe cooperar para difundir y fortalecer la 


imagen institucional del mismo, por lo cual es indispensable el uso normalizado de los 


emblemas y de los elementos de comunicación. Puesto que dicha identidad visual 


cumple la función de identificar, diferenciar, recordar y asociar logros y actividades 


con la organización.


Dado que, en conjunto, estos elementos son signos de identificación, deben actuar 


con sinergia para aumentar su eficacia y para ello deben ser normalizados en un 


sistema de identificación visual y estar condensados en un manual.


Por lo cual se ha creado la presente guia como herramienta de orientación y consulta 


para el uso adecuado de los símbolos y elementos gráficos que representan al 


MERCOSUR en los proyectos financiados por el FOCEM. Siendo el objetivo 


específico ofrecer una guía práctica para promover la visibilidad del FOCEM de 


manera consistente y unificada. 
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CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


El FOCEM


El Fondo para la Convergencia Estructural y Fortalecimiento de la Estructura 


Institucional del MERCOSUR (FOCEM) fue creado por Decisión CMC Nº 45/04.  La 


Decisión CMC Nº 18/05 estableció las normas para su integración y funcionamiento, 


mientras que la Decisión CMC Nº 24/05 definió su reglamentación.


Este Fondo está destinado a financiar Programas para promover la convergencia 


estructural; desarrollar la competitividad;  promover la cohesión social, en particular 


de las economías menores y regiones menos desarrolladas, y apoyar el 


funcionamiento de la estructura institucional y el fortalecimiento del proceso de 


integración.


En ese contexto,  se contempla el desarrollo de los siguientes Programas:


1. Programa de Convergencia Estructural: los proyectos dentro de este 


Programa deberán contribuir al desarrollo y ajuste estructural de las economías 


menores y regiones menos desarrolladas, incluyendo el mejoramiento de los 


sistemas de integración fronteriza y de los sistemas de comunicación en general. 


2. Programa de Desarrollo de la Competitividad: los proyectos encuadrados 


dentro de este Programa deberán contribuir a la competitividad de las producciones 


del MERCOSUR, incluyendo procesos de reconversión productiva y laboral que 


faciliten la creación de comercio intra-MERCOSUR, y proyectos de integración de 


cadenas productivas y de fortalecimiento de la institucionalidad pública y privada en 


los aspectos vinculados a la calidad de la producción (estándares técnicos, 


certificación, evaluación de la conformidad, sanidad animal y vegetal, etc.);  Así como a 


la investigación y desarrollo de nuevos productos y procesos productivos.


3. Programa de Cohesión Social: los proyectos encuadrados dentro de este 


Programa deberán contribuir al desarrollo social, en particular, en las zonas de 


frontera y podrán incluir proyectos de interés comunitario en áreas de la salud 


humana, la reducción de la pobreza y el desempleo.
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CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


 4. Programa de Fortalecimiento de la Estructura Institucional y del Proceso de 


Integración: los proyectos encuadrados dentro de este Programa deberán atender la 


mejora de la estructura institucional del MERCOSUR y su eventual desarrollo. Una 


vez cumplidos los objetivos de los Proyectos, las estructuras y actividades que 


pudieran resultar, serán financiadas en partes iguales por los Estados Partes. 


Los÷proyectos dentro de este Programa deberán contribuir a aumentar su eficiencia 


y favorecer su evolución. 
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Las organizaciones deciden comunicar porque es el camino directo para que las 
personas y grupos con los que les interesa interactuar conozcan sus actividades y el 
aporte que realizan a la comunidad.


La visibilidad es el resultado que la organización obtiene cuando se muestra.  Por lo 
tanto la estrategia de comunicación debe estar enfocada en difundir y llamar la 
atención sobre las acciones y logros, para hacerlos visibles. Por ende la visibilidad 
depende principalmente de una buena comunicación.


Así podemos afirmar que una correcta estrategia de comunicación y visibilidad debe: 


a) Informar sobre la existencia del organismo y sus acciones.
b) Difundir datos para que lleguen a ser de público conocimiento.
c) Facilitar la comunicación entre los organismos y sus públicos.
d) Fomentar la creación y consolidación de la imagen institucional.
e) Generar una actitud positiva por parte de los destinatarios.
f)  Dirigirse eficientemente a los grupos específicos.


En el caso del FOCEM la visibilidad es de fundamental importancia ya que le permite:
-  fortalecer la identidad del MERCOSUR y difundir la existencia del FOCEM.
- promover tanto ante la ciudadanía como ante el resto de los organismos los 
Programas y Proyectos que desarrolla el FOCEM.
-  concientizar y sensibilizar a la población sobre estos Programas y sus beneficios.
-  difundir el estado, avance y resultado de sus Proyectos.
-  fortalecer la integración dando a conocer que se está realizando un trabajo en 
conjunto orientado a disminuir las asimetrías.
-   comunicar que los estados partes trabajan en común para los Proyectos.
-   incentivar la participación ciudadana en los diversos Programas.
- optimizar recursos al momento de gestionar las acciones concernientes a la 
visibilidad y comunicación de un Programa.
-   garantizar la transparencia informando tanto de la procedencia de los fondos que 
financian los Programas como las posibilidades que dichos Programas ofrecen a la 
ciudadanía.
-  fomentar la participación ciudadana.


LA VISIBILIDAD Y SU IMPORTANCIA
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Por todo lo expresado anteriormente es de gran relevancia garantizar la visibilidad de 


los Proyectos de una manera uniforme y que la ciudadanía pueda tomar contacto en 


todas las regiones con una misma identidad. 


Este documento ofrece a los usuarios una guía referente del modo en que se deben 


visualizar y difundir los Programas y Proyectos del FOCEM a través del empleo 


sistemático de las piezas y elementos de comunicación presentados, tanto de 


carácter obligatorio como optativo. 


A fin de dar cumplimiento al mandato del Consejo del Mercado Común, (CMC) 


emanado de la Decisión CMC Nº 24/05, Art. 31 “Visibilidad de los proyectos”, la 


Secretaría del MERCOSUR (SM) a través de la Unidad Técnica FOCEM (UTF) realiza 


el presente Manual de Visibilidad.
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COMO UTILIZAR EL MANUAL


Este manual contiene orientaciones y pautas prácticas destinadas a los organismos 


participantes de la gestión y ejecución de los Proyectos del FOCEM, a fin de 


contribuir a una mejor visibilidad.


Para alcanzar este objetivo el manual contiene la siguiente información:


Una contextualización del FOCEM mediante una breve reseña sobre su creación y 


objetivos junto a la importancia de las medidas de  Visibilidad.


Una guía del correcto uso del Manual.


Emblema del MERCOSUR,  su creación y correcta utilización.


Estrategias para optimizar y reforzar la visibilidad y comunicación. 


Piezas de comunicación visual,  propuestas,  su diseño y especificaciones técnicas.


Glosario de términos frecuentes.


Recomendaciones finales para los mensajes, su aplicación y registro.


Este manual compila los elementos de información (carteles de obra, placas, afiches, 


banners) cuya utilización es obligatoria, en caso que se realice un elemento no 


contemplado en este manual deberá adaptarse y respetar las normas aquí 


contenidas.


Incorpora las consignas aprobadas que deben seguirse relativas a la correcta 


utilización del emblema del MERCOSUR a fin de que sea aplicado a todas las piezas 


gráficas. 


Este documento está estructurado en forma de fichas técnicas de manera que 


permite visualizar cada elemento en forma separada (gráficamente y 


descriptivamente) según la necesidad pero a su vez como parte de un sistema,  por 


lo cual se aconseja una lectura general.


Ha sido diseñado para facilitar la elección de las piezas adecuadas para cada 


programa acompañadas de su respectiva información técnica, de modo tal de 


cumplimentar la normativa de manera simple y efectiva.
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1- Nombre de la pieza


2- Modelo de diseño a seguir


3- Cotas de medidas


4- Campos obligatorios


5- Información adicional


6- Indice de sección


7 - Idioma y nº de página


COMO UTILIZAR EL MANUAL


A continuación se presenta las fichas tipo y su contenido:
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El Logotipo Oficial del MERCOSUR contiene las cuatro estrellas de la constelación 
denominada Cruz del Sur, sobre una línea curva, en color verde, que simboliza el 
horizonte, sobre la palabra MERCOSUR/MERCOSUL y fue aprobado en la XI 
Reunión del Consejo del Mercado Común, celebrada los días 16 y 17 de diciembre de 
1996 en la ciudad de Fortaleza, Brasil. 
En el año 2002, Consejo del Mercado Común, por Decisión Nº 17/02 “Símbolos del 
MERCOSUR” actualizó las reglas para el uso del nombre, sigla y emblema/logotipo 
del MERCOSUR.


MERCOSUR


NOMBRE (en español):
MERCADO COMUN DEL SUR


SIGLA (en español) : MERCOSUR


EMBLEMA (en español) 


FAMILIA TIPOGRÁFICA: 
Gill Sans Regular


REFERENCIA DE COLORES


Pantone 286 (AZUL)


Pantone 347 (VERDE)


MERCOSUL


NOME (em português):
MERCADO COMUM DO SUL


SIGLA (em português) : MERCOSUL


EMBLEMA (em português) 


FAMILIA TIPOGRÁFICA: 
Gill Sans Regular


REFERÊNCIA DE CORES


Pantone 286 (AZUL)


Pantone 347 (VERDE)


NORMATIVA EMBLEMA MERCOSUR
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La siguiente grilla determina la superficie exacta para la construcción y la proporción 
que debe tener el emblema dentro del rectángulo.


NORMATIVA EMBLEMA MERCOSUR


Para impresiones en offset a 4 colores donde no se puedan utilizar colores especiales, 
la composición es la siguiente:
Composición CMYK
AZUL: 100% cyan + 60% magenta + 0% amarillo + 6% negro
VERDE:  100% cyan + 0% magenta + 79% amarillo + 9% negro
Escala de Grises
AZUL:  R49 + G 49 + B 49
VERDE:  R 99 + G 99 + B 99
Composición RGB 
AZUL:  R 0 + G 51 + B 171
VERDE:  R 0 + G 153 + B 89
Composición Hexadecimal
AZUL:  003399
VERDE:  009966
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MERCOSUR


MERCOSUR


MERCOSUR


MERCOSUR


Versión sobre fondo blanco


Versión sobre fondo color


Versión monocromo


Versión monocromo negativo


NORMATIVA EMBLEMA MERCOSUR
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Siempre que el emblema fuera utilizado próximo a otros elementos de composición 
gráfica (logos, imágenes, etc) que puedan interferir con su correcta visualización,  se 
deberá respetar un espacio a su alrededor para garantizar su plena visualización, 
espacio que se construye en base a un módulo equivalente a la mitad de la altura (h) 
del emblema.


MERCOSUR


½ h


½ h


½ h


½ h







A. No se autoriza la aplicación del isologotipo en otro color que no sea el indicado 
para los pantones originales, modificación alguna en la tipografía del logo, rotaciones o 
traslaciones.


NORMATIVA EMBLEMA MERCOSUR
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MERCOSUR


1,5 cm 1,5 cm


B. La reducción mínima admitida para su legibilidad no será nunca inferior a 1,5 cm de 
ancho total.  Esta dimensión tiene validez para todas las versiones del emblema,  tanto 
en color como monocromo y negativa.
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ESTRATEGIAS DE DIFUSION


A continuación se ofrecen una serie de pautas 
básicas para implementar en la difusión y 
visibilidad de los objetivos del FOCEM.


Las acciones y herramientas destinadas a llevar adelante los objetivos de difusión y 
visibilidad del FOCEM se pueden agrupar en dos categorías:


A) Estrategias 
La difusión del FOCEM tiene como base la acción de las Unidades Técnicas 
Nacionales del FOCEM por lo que las mismas deberán impulsar las tareas de difusión 
de acuerdo a las orientaciones de la presente guía respetando tanto la normativa 
nacional como la normativa MERCOSUR y tomando en consideración las siguientes 
propuestas:


- Generación de elementos de difusión (carteles, afiches, banderolas, etc) 
relacionados con los diversos Programas.
- Generación y participación en actividades informativas relacionadas con los 
Proyectos del FOCEM (conferencias, seminarios, ferias, etc).
- Indicación visible y clara de la participación del FOCEM en la ejecución de los 
Proyectos mediante la presencia institucional del emblema del MERCOSUR, los 
colores institucionales y la leyenda indicada en el  Art. 31 de la Decisión CMC 
Nº24/05.
-  Organización de actos públicos para dar a conocer los Proyectos inaugurados.
-  Creación de un sitio web específico para el FOCEM a fin de difundir el estado, 
avance y resultado de sus Proyectos,  así como el acceso a información sobre 
convocatorias, seminarios y capacitaciones.
- Publicaciones en medio gráficos nacionales y regionales para concientizar y 
sensibilizar al público de los Programas y actividades desarrolladas.
- Distribución de publicaciones periódicas sobre los programas del FOCEM, sus 
alcances y beneficios.
-  Realización de actividades de capacitación continua con distribución de material.
-  Elaboración y distribución entre potenciales destinatarios de folletos, colocación 
de afichetas, circulares, etc. referentes a las características de los servicios, beneficios 
y medios de acceso a los diversos programas.
- Realización de campañas de comunicación y sensibilización a los potenciales 
beneficiarios de los programas.
-  Generación de elementos (placas conmemorativas y carteles) que dejan constancia 
de la participación del FOCEM en los proyectos.
- Difusión de los resultados obtenidos con la ejecución de los Proyectos mediante 
publicaciones, boletines, notas informativas, etc.
- Concientización a los diversos Estados Partes de la importancia de la visibilidad e 
identidad institucional del FOCEM mediante charlas informativas y distribución del 
Manual de  Visibilidad.
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Para llevar a cabo cualquiera de estas acciones se deben tener en cuenta 
dos aspectos esenciales:


-  Definir claramente el objetivo procurado por cada acción publicitaria y mensaje a 
realizar.
-  Identificar claramente los destinatarios de cada acción publicitaria y mensaje, ya que 
cada grupo posee conocimientos y características particulares.


Teniendo en cuenta los objetivos y los destinatarios, el siguiente paso es elaborar una 
imagen gráfica estandarizada y determinar los mensajes a difundir. Para lograr la 
estandarización de la imagen se genera el presente manual.


Asimismo cada proyecto deberá contar con mensajes estandarizados y 
consensuados previamente entre el beneficiario y la UTF al inicio de su ejecución a fin 
de ser empleados en cada elemento de difusión. Se propone contar con los siguientes 
tipos de mensajes:
 
1) Detalle técnico sumario: 
Síntesis técnica sumaria de los elementos más representativos del proyecto a saber: 
nombre del proyecto, monto de financiación, organismo ejecutor, programa, etc. 


2) Detalle técnico extensivo.
Síntesis técnica extensiva de los elementos más representativos del proyecto a saber: 
nombre del proyecto, monto de financiación, organismo ejecutor, programa, etc. 


3) Resumen narrativo del proyecto sumario.
Texto descriptivo sumario de los elementos y componentes más relevantes del 
proyecto. 


4) Resumen narrativo del proyecto extensivo. 
Texto descriptivo extensivo de los elementos y componentes más relevantes del 
proyecto. 


5) Mensaje descriptivo del FOCEM a emplear cuando se hace referencia al Fondo 
propiamente dicho. 
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Los elementos relativos a carteles, vallas de obra, etc, en el campo destinado para 
"anuncio de información" se deberá emplear el detalle técnico consensuado. Podrá 
emplearse su versión sumaria o extensiva de acuerdo a la relación tamaño del texto 
versus tamaño del elemento de gráfico a emplear. 
En todo lo referente a publicaciones, se utilizarán los resúmenes narrativos tanto 
sumarios o extensivos de acuerdo a su conveniencia.


B) Elementos de Visibilidad


Son los detallados en el Manual como ser publicaciones en diversos soportes, vallas, 
carteles, placas, material de difusión, documentos impresos, certificados, tarjetas, 
carpetas, publicación en formato electrónico como boletines, mensajes en piezas de 
fijación y distribución, aplicación de gráfica institucional, prensa y objetos 
promocionales.


En la siguiente página se presenta una grilla que contiene las piezas recomendadas 
para implementar en cada Proyecto de acuerdo al Programa al que pertenecen.  
Permite identificar de forma rápida y clara, el Proyecto con sus respectivos elementos 
visuales, los cuales se encuentran desarrollados en las fichas de la siguiente sección.


MERCOSURMERCOSUL
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Carteles de obra:  indicados para realización de obras de gran envergadura.  El 
tamaño del cartel debe ser acorde a la importancia de la obra y al espacio disponible 
para la implantación.  Contienen toda la información referente al proyecto de forma 
clara y concisa.  Estos carteles son aptos para exterior, de alta visibilidad y duración. 
Se proponen tres opciones de realización acordes al tiempo de duración y el 
presupuesto. Estos carteles deben retirarse una vez finalizada la obra.


Banner valla obra: indicadas para delimitar zonas de trabajos en obras de menor 
envergadura. Estas vallas son aptas para exterior,  de fácil modulación y deben 
retirarse una vez finalizada la obra.


Placas conmemorativas: estas placas deberán ser colocadas una vez finalizada la obra 
de forma permanente en un espacio accesible y visible. Se proponen dos opciones de 
realización acordes al espacio de implantación y el monto de la inversión.


Totems: esta estructura está indicada para señalizar un área puntual, tiene una 
excelente visibilidad por su altura y por tener 4 caras disponibles para colocar 
información. La utilización consecutivas de 2 o más de estas estructuras puede ser 
utilizada para delimitar un ingreso, un área de trabajo o una inauguración.


Carteles exteriores: indicados para identificar y señalizar obras, locaciones, edificios, 
etc. Con una clara rotulación y visibilidad, producidos en chapa son aptos para 
exterior y en su versión realizada en PVC se recomiendan para interior. 


Afiches: pieza de fijación impresa indicada para campañas de difusión y 
comunicaciones externas,  por su formato es apta para colocación en espacios de 
gran escala o con afluencia masiva de público. 


Afichetas: pieza de fijación impresa de tamaño menor indicada para comunicaciones 
internas o bien externas en un espacio acotado y a un público puntual.


Folletos:  pieza de mano impresa.  Indicada para distribución masiva de información, 
difusión, campañas de sensibilización y comunicación dirigida. El formato de tríptico 
y díptico debe ser elegido en función de la cantidad de información a transmitir.


Boletín informativo:  publicación periódica de carácter impreso o bien electrónico 
(en versión HTML por e-mail) . Indicada para comunicar información concreta a 
grupos destinatarios, de forma regular y pro-activa, ideal para difusión de los 
acontecimientos relevantes, últimas noticias, convocatorias, etc.


ELEMENTOS DE VISIBILIDAD


CARACTERÍSTICAS  Y USO
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Certificados y diplomas: piezas gráficas impresas indicadas para su entrega en 
seminarios, cursos de capacitación, charlas, etc.  Son complementarias de las demás 
piezas a otorgarse al impartirse cualquier capacitación como ser cuadernillos, 
folletos, biromes, etc. Deben ser avalados por la autoridad competente.


Carpeta institucional: indicada para la entrega de material o información tanto a nivel 
institucional interno y externo como promocional o de capacitación. Pueden 
contener informes, discursos, proyectos, notas, fichas, etc.


Cuadernillos:  piezas de carácter editorial, indicados para comunicar temas 
relevantes a públicos no masivos. Pueden contener informes, proyectos, cursillos, 
etc, que requieran un volumen de texto significativo.


Banners:  pieza impresa sobre lona, de carácter autoportante. Indicada para difusión 
en todas las áreas y proyectos por su fácil producción, implantación y transporte.


Banderola: pieza impresa en lona, se implantan en mástiles o bien colgantes en altura. 
Son indicadas para promoción y difusión en espacios de mayor envergadura y que 
requieran una importante presencia institucional ya que son de alta visibilidad.


Fondo de prensa: panel de lona impresa de gran formato. Indicada para actividades 
informativas (conferencias, seminarios, ferias, exposiciones) donde es necesaria una 
presencia institucional visible.


Podio y atriles:  son piezas complementarias indicadas para actividades informativas 
o de difusión como ser seminarios, charlas, conferencias, etc. donde es necesaria una 
presencia institucional visible.


Prensa:  tipología básica de aviso de uso frecuente adaptable a varios formatos, 
indicado para comunicaciones en medios gráficos como ser solicitadas,  licitaciones,  
avisos,  etc.


Gráfica vehículos y maquinarias:  La contratación de vehículos o maquinaria para la 
prestación de servicios debe contemplar la identificación de los mismos, que se 
realizará con la aplicación de un autoadhesivo institucional de carácter removible.


Papelería institucional: Tarjetas personales, papelería, sobre, encabezados 
memorándum y fax.  Piezas indicadas para uso interno del organismo en sus 
comunicaciones e identificación institucional.
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Stand institucional: elementos a ser contemplados para un stand tipo en una 
exposición, encuentro o congreso. Los elementos son orientativos y apuntan a 
establecer una presencia institucional y de promoción del organismo.


Objetos promocionales: piezas varias destinadas a reforzar la visibilidad y 
promoción del organismo.  Son indicadas para actividades de difusión, capacitación, 
informativas, etc. Son de carácter optativo.
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ELEMENTOS DE VISIBILIDAD


CARACTERÍSTICAS  Y USO


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


MERCOSURMERCOSUL







ELEMENTOS DE VISIBILIDAD 


Visibilidad de los proyectos:


A fin de promover la visibilidad de las acciones del FOCEM, 


los Estados partes beneficiados con los recursos del  


FOCEM deberán identificar las publicaciones, licitaciones, 


carteles y obras realizadas con la frase “Proyecto financiado 


con recursos del Fondo para la Convergencia Estructural del 


MERCOSUR” acompañada del logo del MERCOSUR.


Artículo 31 de la Decisión CMC Nº24/05 - Reglamento del 


Fondo para la Convergencia Estructural del MERCOSUR.







CARTEL DE OBRA
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Proyecto:  “Nombre del 


Proyecto”


MERCOSURMERCOSUR


MERCOSULMERCOSUL


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


A B


D


Cartel de obra 
10 x 5 mts


1.50 x 5 mts 7 x 3,5 mts


7 x 1,5 mts


C
1.50 x 5 mts


Cartel de obra 
6 x 3 mts


Cartel de obra 
4 x 2 mts


MERCOSURMERCOSUR


MERCOSULMERCOSUL


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


MERCOSURMERCOSUR


MERCOSULMERCOSUL


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


Medidas proporcionales al 60%


Medidas proporcionales al 40%


0.90 x 3 mts 4.20 x 2 m 0.90 x 3 mts


Campo emblema MERCOSUR


Campo anuncio e información


Campo logos organismos ejecutores


Campo texto cofinanciación


A
B
C
D


Proyecto:  “Nombre del 


Proyecto”


Proyecto:  “Nombre del 


Proyecto”


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


CARTEL DE OBRA


MERCOSURMERCOSUR


MERCOSULMERCOSUL


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


Proyecto:  Construcción 
de camino acceso rotonda


Nº de Proyecto: 
Programa:
Monto de financiación:
Duración:
Estado Beneficiario:
Organismo Ejecutor: 


EJEMPLO


MERCOSURMERCOSUL







CARTEL DE OBRA


Formatos: 
Producción: 


Alternativas de producción:


10 x 5 mts / 6 x 4 mts / 4 x 3 mts
carteles planos de una sola cara con frente de chapa y marco metálico. 


Gráfica realizada en vinilo de corte.
El armado del cartel se compone de gráfica, estructura bastidor (chapa base y 
costillas), columnas al suelo y arriostramiento. Se considera una estructura de 
bastidor acorde a cada medida de cartel en caño cuadrado de 2”x 2” color gris.
La cantidad de columnas estarán en relación con el formato tal como muestra el 
gráfico. Las secciones de estructuras serán siempre rectangulares.  


- Marco de madera: es el mas económico. Estructura de tirantes de madera y frente 
de chapa clavado al marco. Se pintan ambas caras con antióxido al cromato, 
terminación del frente con esmalte sintético de color y colocación de gráfica.
- Marco de hierro: es robusto y duradero. Estructura de hierro cuadrado o 
rectangular y frente de chapa (de más espesor que la opción anterior) atornillada al 
marco. Se pintan ambas caras con antióxido al cromato, con acabado de esmalte 
sintético en el frente y aplicación de gráfica.
- Marco plegado: Excelente terminación. Realizado en chapa galvanizada, pre pintada, 
color. Su marco es plegado y de la misma chapa que el frente, al ser una sola pieza no 
lleva tornillos ni remaches. Esta opción es ideal para aplicaciones que requieran 
buena presencia o larga duración.


ESTRUCTURA


DISEÑO


A)Campo emblema MERCOSUR:  presencia de emblema institucional según 
normativa - Fondo Pantone 286.
B)Campo anuncio e información : destinado al detalle técnico sumario o extensivo 
del Proyecto (nombre, monto financiación, organismo ejecutor, programa etc).  
Título principal tipografía Gill Sans Bold blanca - Información tipografía Gill Sans 
normal - Fondo Pantone 347. 
C)Campo logos organismos ejecutores. 
D)Campo texto cofinanciación: Tipografía Gill Sans Bold mayúscula (cpo 750) 
Pantone 286 - Fondo blanco.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES
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Para la elección del formato se debe considerar tanto la disponibilidad del espacio como 
la envergadura del proyecto a identificar. Indistintamente del formato del cartel y su 
ubicación se debe mantener la distribución de los elementos.
El emplazamiento debe ser elegido en virtud de que sean lugares donde el público pueda 
verlos sin esfuerzo,  preferentemente zonas de tránsito obligado.
Es indispensable verificar previamente que no haya elementos que puedan obstruir la 
visibilidad como ser árboles, postes, cableados, otros carteles, etc. 
Se debe contemplar la iluminación en el emplazamiento elegido, tanto la visibilidad 
diurna (lugares no oscuros) como también en caso que sea necesario colocar 
iluminación direccional nocturna para continuar teniendo una correcta lectura.


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


CARTEL DE OBRA


MERCOSURMERCOSUL







CARTEL DE OBRA


Esquema Estructural


Chapa base


Bastidor


Columnas


Arriostramiento


Costilla
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Columnas según formato


Cartel 10 x 5 mCartel 4 x 2 mts Cartel  6 x 3  mts


Bastidores según formato


Cartel 10 x 5 mCartel 4 x 2 mts Cartel  6 x 3  mts
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INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


CARTEL DE OBRA


MERCOSURMERCOSUL


Gráfica







BANNER VALLA OBRA
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Proyecto:  “Nombre del Proyecto”


MERCOSULMERCOSUL


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS DEL FONDO 
PARA LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL DEL MERCOSURMERCOSURMERCOSUR


MERCOSULMERCOSUL


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS DEL FONDO 
PARA LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL DEL MERCOSURMERCOSURMERCOSUR


A B
0.40 x 0.90 mts 1.60 x 0.70 mts


C
0.40 x 0.90 mts


D
1.60 x 0.20 mts


Campo emblema MERCOSUR


Campo anuncio e información


Campo logos organismos ejecutores


Campo texto cofinanciación


A
B
C
D


Valla ejemplo sobre soporte


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


BANNER VALLA OBRA


Nº de Proyecto: 
Programa:
Monto de financiación:
Duración:
Estado Beneficiario:
Organismo Ejecutor: 


Proyecto:  Construcción 
de camino acceso rotonda


MERCOSURMERCOSUL







BANNER VALLA OBRA


Formato:  
Producción:  


2.40 x 0.90 mts.
Impresión a 4 colores sobre lona front.  Terminación con arandelas 


perimetrales para sujetar con precintos.
Se coloca sobre soporte de valla de limitación metálica de 2.5 x 1 mts. Bastidor 
de 40 mm y barrotes de 16 mm.


DISEÑO


A)Campo emblema MERCOSUR: presencia de emblema institucional según 
normativa - Fondo Pantone 286.
B)Campo anuncio e información : destinado al detalle técnico (sumario o extensivo) 
del Proyecto (nombre, monto financiación, organismo ejecutor, programa, etc)  
Título principal tipografía Gill Sans Bold - Pantone 286.  Información tipografía Gill 
Sans normal - Pantone 286. 
Fondo blanco.
C)Campo logos organismos ejecutores. 
D)Campo texto cofinanciación: Tipografía Gill Sans Bold mayúscula (cpo 142)  
Pantone 286 - Fondo blanco.
Línea separación 130 x 1 cm - Pantone 347.  


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


No colocar textos ni logos al corte, ya que se deben tener en cuenta 5cm de margen 
perimetral para arandelas.
Estas vallas se utilizan para delimitar zonas de trabajos en obra, se modulan mediante 
enganches para colocar en cantidad.
 Tanto el soporte como la impresión es apta para exterior.
Las vallas deben retirarse una vez finalizada la obra.
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INTRODUCCION
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MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION
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PRENSA 
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MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL
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TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


BANNER VALLA OBRA


MERCOSURMERCOSUL







Colocar aquí el nombre
del Proyecto


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR
FOCEM


MERCOSUR MERCOSUL


Colocar aquí el nombre
del Proyecto


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR
FOCEM


MERCOSUR MERCOSUL


MERCOSURMERCOSUR MERCOSULMERCOSUL


MERCOSUR MERCOSUL


PLACA CONMEMORATIVA


A


B


C
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0.43 x 0.15 mts


0.43 x 0.07 mts


0.43 x 0.06 mts


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR
FOCEM


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR
FOCEM


Campo proyecto e información


Campo texto cofinanciación


Campo logos


A
B
C


Opción 1 


Opción 2


Opción 3


Colocar aquí el nombre
del Proyecto


Colocar aquí el nombre
del Proyecto
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BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


PLACA CONMEMORATIVA


MERCOSURMERCOSUL







PLACA CONMEMORATIVA
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Formato: 
Producción:  


 0.45 x 0.30 mts


Opción1: para fondos oscuros. Placa de acrílico cristal con bordes pulidos con gráfica 
autoadhesiva impresa a 4 colores colocada bajo vidrio.
Opción 2: para fondos claros. Placa de acrílico cristal con bordes pulidos con gráfica 
autoadhesiva impresa a 4 colores colocada bajo vidrio.
Opción 3: Placa de acero inoxidable con tipografía y logos en bajo relieve y lacre 
negro o bien routeo láser directo sobre placa.
Las placas se amuran a la pared y se colocan embellecedores sobre cada tornillo. 


DISEÑO


A) Campo proyecto e información: destinado al nombre del Proyecto y la 
información necesaria. Título tipografía Gill Sans Bold, otra información tipografía 
Gill Sans normal.
B) Campo texto cofinanciación: campo obligatorio con frase clave FOCEM. 
Tipografía Gill Sans Bold mayúscula (cpo 38).
C) Campo logos: destinado al emblema MERCOSUR y demás logos de organismos.


Opción 1:  Fondo blanco y  tipografía Pantone 286 - Logos color según normativa.
Opción 2:  Fondo Pantone 286 y tipografía blanca - Logos según normativa.
Opción 3:  Fondo placa acero,  tipografía y logos en negro.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


Las placas conmemorativas se colocarán de forma permanente en los lugares en los 
que se realizaron los proyectos una vez finalizados los trabajos de obra en una zona 
donde el público pueda verla sin esfuerzo.  
Se debe tener en cuenta que la altura visual promedio es de 1.60mts aprox, esta 
altura es ideal para su colocación y fácil lectura.
Su visualización no debe estar obstruida por ramas, cables, otros carteles, etc.
Los mensajes a colocarse en placas deben ser de lectura rápida, claros y breves.
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PROYECTO FINANCIADO CON 
RECURSOS DEL FONDO PARA 


LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL 
DEL MERCOSUR


MERCOSURMERCOSUR


Información
complementaria
sobre el 
Proyecto


MERCOSULMERCOSUL


PROYECTO FINANCIADO CON 
RECURSOS DEL FONDO PARA 


LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL 
DEL MERCOSUR


TOTEMS


2.20x0.60mts 


Vista estructura
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NOMBRE
PROYECTO


A


B


C


0.60 x 0.25 mts


0.60 x 1.40 mts


0.60 x 0.20 mts


0.05 mts


D 0.60x 0.30 mts


Opción 1 Opción 2


Emblema MERCOSUR


0.60 x 0.42 cm


Campo Proyecto


Campo información


Campo texto cofinanciación


Campo logos 


A
B
C
D


NOMBRE
PROYECTO


Información
complementaria
sobre el 
Proyecto
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RECOMENDACIONES FINALES


TOTEMS


MERCOSURMERCOSUL


MERCOSURMERCOSUR MERCOSULMERCOSUL







TOTEMS


Formato: 
Producción:  I


 0.60 x 2.20 mts.
mpresión a 4 colores sobre lona front con terminación de vaina arriba 


y abajo para colocar caños para sujeción a la torre, la cual posee 4 caras disponibles 
para lonas.
Alternativa: existen en el mercado torres de 3 caras para gráfica y en caso que la 
sujeción sea por medio de precintos se debe producir la lona con arandelas 
perimetrales.


DISEÑO


Pieza completa fondo Pantone 286.
A) Campo proyecto: destinado al nombre y detalle técnico del Proyecto (sumario o 
extensivo) Título tipografía Gill Sans mayúscula blanco.  Fondo Pantone 347.
B) Campo información:  tipografía Gill Sans normal minúscula blanco.
C)Campo texto cofinanciación: campo obligatorio con frase clave FOCEM. 
Tipografía Gill Sans Bold mayúscula (cpo 82) en blanco.
D) Campo logos: destinado al emblema MERCOSUR y demás logos de organismos.


Opción 1: con logo MERCOSUR Pantone 286 al 50%, este diseño se utilizará solo en 
caso que la información a colocar sea breve.
Opción 2:  sin logo MERCOSUR, todo el campo se destinará al texto de información 
necesaria.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


Su uso está recomendado solo para exterior a fin de señalizar un área puntual, tiene 
una excelente visibilidad por su altura y por tener 4 caras disponibles para colocar 
información. La utilización consecutivas de 2 o más de estas estructuras son 
recomendables para delimitar un ingreso, un área de trabajo o una inauguración.
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RECOMENDACIONES FINALES


TOTEMS


MERCOSURMERCOSUL







CARTEL EXTERIOR


NOMBRE DEL PROYECTO


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSURMERCOSULMERCOSUL MERCOSURMERCOSUR


Campo nombre e información


Campo logos organismos ejecutores


Campo texto cofinanciación y emblema


MERCOSUR


A
B
C


A


B


C
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1.80 x 0.50 mts


1.80 x 0.20 mts


1.80 x 0.20 mts


NOMBRE 


DEL


PROYECTO


PROYECTO FINANCIADO CON 
RECURSOS DEL FONDO PARA 


LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL 
DEL MERCOSUR


MERCOSULMERCOSUL MERCOSURMERCOSUR


A


B


0.50 x 1.00 mts
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Formatos: 
Producción:  


 1.80 x 0.90 mts (horizontal) y 0.50 x 1.50 mts (vertical).


Opción 1:  Alta resistencia. Estructura bastidor de tirantes de madera y frente de 
chapa clavado al marco.  Se pintan ambas caras con antióxido al cromato, terminación 
del frente con esmalte sintético de color y colocación de gráfica realizada en vinilo de 
corte. 
Opción 2:  Resistencia media. Carteles de PVC espumado 3mm con impresión de 
gráfica autoadhesiva montada.


DISEÑO


A) Campo nombre e información: destinado al rótulo del cartel y detalle técnico 
sumario del Proyecto.  Tipografía Gill Sans Bold mayúscula en blanco - Fondo 
Pantone 347.
B) Campo organismos ejecutores:  destinado a los logos y presencia institucional de 
dichos organismos.
C) Campo texto cofinanciación: en tipografía Gill Sans normal mayúscula en blanco 
(cpo. 120 para carteles de 1.80 x 0.90 mts y cpo. 70 para carteles de 0.50 x 1.50 mts) - 
Fondo Pantone 286. Emblema MERCOSUR según normativa.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


La opción 1 de producción está recomendada para carteles de formato grande y 
colocados a la intemperie por su resistencia y visibilidad. La opción 2 está 
recomendada para formato chico y está destinada a espacios más acotados y 
sirviendo también para interior o espacios resguardados.
Los mensajes a colocarse en placas y carteles son de lectura rápida, por lo cual deben 
ser claros y breves.
Es indispensable verificar previamente que no haya elementos que puedan obstruir la 
visibilidad como ser árboles, postes, cableados, otros carteles, etc. 
Se debe prestar atención al entorno visual, los carteles no pueden ser colocados en 
sitios donde ya exista una polución visual que impida su correcta identificación.
Se debe contemplar la iluminación en el emplazamiento elegido, tanto la visibilidad 
diurna (lugares no oscuros) como también en caso que sea necesario colocar 
iluminación direccional nocturna para continuar teniendo una correcta lectura.
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PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 
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Formato: 
Producción: 


 1.50 x 1.00 mts. 
 impresión Offset a 4 colores en papel obra extra blanco de 130grs.


DISEÑO


A) Campo diseño del  afiche: destinado a las imágenes, textos o información 
pertinente.
B) Campo texto cofinanciación: en tipografía Gill Sans normal mayúscula cpo. 86.
Versión positiva:  banda Pantone 286 con tipografía en blanco.
Versión negativa:  banda blanca con tipografía en Pantone 286.
Emblema MERCOSUR según normativa.
C) Banda organismos ejecutores: destinado a los logos y presencia institucional de 
dichos organismos.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


Se recomienda este formato para campañas y comunicaciones externas, para 
espacios cerrados de gran escala o con mucha afluencia de público.
La versión positiva debe usarse sobro fondos con luminosidad superior al 80% de 
negro.
La versión negativa debe usarse sobre fondos con luminosidad inferior al 80% de 
negro.
Todos los afiches deben llevar la banda destinada a la firma institucional.
El emplazamiento de afiches debe ser elegido en virtud de que sean lugares donde el 
público pueda verlos sin esfuerzo.
Las zonas más aconsejadas para los emplazamientos son las de tránsito obligado.
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Formatos: 
Producción: 


 0.70 x 0.50 mts / 0.50 x 0.70 mts / 0.25 x 0.70 mts.
 impresión Offset a 4 colores en papel ilustración mate de 170grs.


DISEÑO


A) Campo diseño aficheta: destinado a las imágenes, textos o información pertinente
B) Campo texto cofinanciación: Fondo Pantone 286 con frase en tipografía Gill Sans 
normal mayúscula en blanco (cpo 40 para formato 70x50, cpo. 35 para formato 
50x70 y cpo. 20 para formato 25x70) y emblema MERCOSUR según normativa.
C) Banda organismos ejecutores: destinado a los logos y presencia institucional de 
dichos organismos.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


Se recomienda este formato para comunicaciones internas o bien externas en un 
espacio acotado y a un público puntual.
Todos las afichetas deben llevar la banda destinada a la firma institucional.
El emplazamiento debe ser elegido en virtud de que sean lugares donde el público 
pueda verlas sin esfuerzo. Las zonas más aconsejadas son las de tránsito obligado.
Es indispensable verificar previamente que no haya elementos que puedan obstruir la 
visibilidad como ser árboles, postes, cableados, otros carteles, etc. 
La altura visual de una persona media es entre 1.50 / 1.60 mts, a esta altura es ideal 
colocar estas piezas.
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"Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad 
exclusiva de quien las emite y no reflejan necesariamente la 


opinión del Fondo para la Convergencia Estructural del 
MERCOSUR ni de sus Estados Parte". 


"Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad exclusiva de 
quien las emite y no reflejan necesariamente la opinión del Fondo para la 
Convergencia Estructural del MERCOSUR ni de sus Estados Parte". 


(*) Cláusula exención de responsabilidad:


Cláusula (*)







FOLLETOS


Formatos: 


Producción: 


 Medida desarrollo:  A4 - 21 x 29,7 cm.
Medida Plegado:  A5 - 14, 85 x 21 cm.


 Impresión en Offset a 4 colores frente y dorso sobre papel de 
150grs ilustración.
Alternativas: 
Impresión sobre papel ilustración mate de 130 grs.
Impresión sobre papel obra extra blanco de 115 grs.


DISEÑO


Tapa y contratapa:  Fondo Pantone 286 con banda superior Pantone 347.
A) Area información de tapa:  destinada a la diagramación de la portada del folleto.  
Resúmen narrativo (sumario o extensivo) de los elementos y componentes más 
relevantes del proyecto.  Título sugerido en tipografía Gill Sans normal blanco.  
La colocación del emblema del MERCOSUR como parte del diseño de la portada es 
optativa,  acorde a la cantidad de información y el espacio disponible.
B) Area organismos ejecutores:  área destinada para logos o información de dichos 
organismos.
C) Campo texto cofinanciación y emblemas MERCOSUR:  frase en tipografía Gill 
Sans normal mayúscula (cpo 14) en blanco.  Emblemas según normativa.
D) Area interior folleto: la diagramación interior es de diseño libre, pudiendo 
incluirse textos e imágenes. Los textos deben ser en tipografía institucional Gill Sans 
en cualquiera de las variables admitidas en este manual.
Para títulos se sugiere tipografía cpo. 17 a 19,  para subtítulos un cpo. 10 a 12 y para el 
texto general cpo 7 a 9.
E) Banda institucional: destinada a logos de organismos y emblemas MERCOSUR. 
Fondo blanco con línea divisoria en Pantone 286.


Distribución - Colores - Tipografía
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En la contratapa se debe colocar la cláusula de exención de responsabilidad en 
tipografía institucional en un cuerpo legible.
La cantidad de texto debe estar siempre en función del tipo de pieza gráfica, sus 
niveles de lectura y tamaño. Los textos y titulares deben ser claros y descriptivos 
remitiendo directamente a lo que se pretende comunicar.
Solo se utilizará la tipografía institucional, en cuerpos e interlineados que garanticen 
una adecuada legibilidad.
Se debe priorizar el ordenamiento racional del espacio y la información, la facilidad 
de lectura y el acceso a los datos más importantes evitando la saturación del espacio 
visual. En ningún caso se sacrificará la calidad de lectura incluyendo más elementos de 
los que la pieza pueda contener.
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"Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad 
exclusiva de quien las emite y no reflejan necesariamente la 


opinión del Fondo para la Convergencia Estructural del 
MERCOSUR ni de sus Estados Parte". 


"Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad 
exclusiva de quien las emite y no reflejan necesariamente la 


opinión del Fondo para la Convergencia Estructural del 
MERCOSUR ni de sus Estados Parte". Cláusula (*)


"Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad exclusiva de quien 
las emite y no reflejan necesariamente la opinión del Fondo para la Convergencia 
Estructural del MERCOSUR ni de sus Estados Parte". 


(*) Cláusula exención de responsabilidad:







FOLLETOS


Formatos: 


Producción: 


 Medida desarrollo:  A4 - 21 x 29,7 cm.
Medida Plegado:  10 x 21 cm.


 Impresión en Offset a 4 colores frente y dorso sobre papel de 
150grs ilustración.
Alternativas: 
Impresión sobre papel ilustración mate de 130 grs.
Impresión sobre papel obra extra blanco de 115 grs.


DISEÑO


Tapa y contratapa:  Fondo Pantone 286 con banda superior Pantone 347
A) Area información de tapa:  destinada a la diagramación de la portada del folleto. 
Resúmen narrativo (sumario o extensivo) de los elementos y componentes más 
relevantes del proyecto.  Título sugerido en tipografía Gill Sans normal blanco.  La 
colocación del emblema del MERCOSUR como parte del diseño de la portada es 
optativa, acorde a la cantidad de información y el espacio disponible.
B) Area organismos ejecutores:  área destinada para logos o información de dichos 
organismos.
C) Campo texto cofinanciación y emblemas MERCOSUR:  frase en tipografía Gill 
Sans normal mayúscula (cpo 14) en blanco.  Emblemas según normativa.
D) Area interior folleto: la diagramación interior es de diseño libre, pudiendo 
incluirse textos e imágenes. Los textos deben ser en tipografía institucional Gill Sans 
en cualquiera de las variables admitidas en este manual.
Para títulos se sugiere tipografía cpo. 17 a 19,  para subtítulos un cpo. 10 a 12 y para el 
texto general cpo 7 a 9.
E) Banda institucional: destinada a logos de organismos y emblemas MERCOSUR. 
Fondo blanco con línea divisoria en Pantone 286.
En la solapa exterior se sugiere la colocación (optativa) del emblema MERCOSUR en 
un gris 30% en consonancia con el diseño sugerido para la portada, en idéntica 
medida.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


En la contratapa se debe colocar la cláusula de exención de responsabilidad en 
tipografía institucional en un cuerpo legible.
La cantidad de texto debe estar siempre en función del tipo de pieza gráfica, sus 
niveles de lectura y tamaño. Los textos y titulares deben ser claros y descriptivos 
remitiendo directamente a lo que se pretende comunicar.
Solo se utilizará la tipografía institucional, en cuerpos e interlineados que garanticen 
una adecuada legibilidad.
Se debe priorizar el ordenamiento racional del espacio y la información, la facilidad 
de lectura y el acceso a los datos más importantes evitando la saturación del espacio 
visual. En ningún caso se sacrificará la calidad de lectura incluyendo más elementos de 
los que la pieza pueda contener.
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"Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad exclusiva de quien 
las emite y no reflejan necesariamente la opinión del Fondo para la Convergencia 
Estructural del MERCOSUR ni de sus Estados Parte". 


(*) Cláusula exención de responsabilidad:


"Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad exclusiva de quien las emite y no reflejan necesariamente la opinión 
del Fondo para la Convergencia Estructural del MERCOSUR ni de sus Estados Parte". 


Cláusula (*)







BOLETIN INFORMATIVO


ES - 43


Formatos: 
Producción: 


 A4 (en caso de ser impreso) pero se sugiere la versión digital.
 Impresión en Offset a 4 colores frente y dorso sobre papel de 


115grs ilustración.
Alternativas: 
Formato HTML para web.


DISEÑO


A) Banda número de boletín:  área destinada al número de entrega del boletín 
emitido.  Tipografía Gill Sans bold.
B) Menú lateral con isologo MERCOSUR: esta barra ocupa un 25% de la superficie y 
contiene los items desarrollados en el boletín o el menú de opciones . Fondo 
Pantone 286.
C) Area para menú: en esta área se sugiere colocar los items a desarrollar o bien el 
menú de opciones para acceder a los contenidos. Tipografía Gill Sans normal blanca.
D) Campo texto cofinanciación: área destinada a la frase de cofinanciación del 
FOCEM y emblemas MERCOSUR. Tipografía Gill Sans normal mayúscula blanca.
E) Area para organismos ejecutores: área para colocar logos e información de dichos 
organismos.
Para el texto del Boletín se debe utilizar la tipografía institucional Gill Sans, se sugiere 
la versión normal o itálica para el texto en general y la versión bold para los títulos.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


El boletín informativo está destinado a comunicar información concreta de forma 
regular a diversos destinatarios y se puede enviar electrónicamente (en formato 
HTLM), lo cual facilita su constante actualización y el acceso a la información. 
Contiene informes, convocatorias, imágenes, novedades, etc.
El boletín informativo brinda la posibilidad de una suscripción para ser recibido 
periódicamente.
Se debe contemplar la inclusión de la cláusula de exención de responsabilidad del 
FOCEM MERCOSUR en tipografía institucional en cuerpo legible.
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P R O Y E C T O  
F I N A N C I A D O  
CON RECURSOS 
DEL FONDO PARA 
LA CONVERGENCIA 
E S T R U C T U R A L  
D E L  M E R C O S U R
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CERTIFICADOS / DIPLOMAS


Formatos: 


Producción: 


  A4 (29.7 x 21 cm) para Certificados y A3 (42 x 29.7 cm) para 
Diplomas (se conserva la medida directamente proporcional de las áreas). 


 Impresión en Offset a 4 colores frente sobre papel ilustración mate 
de 250 grs.
Alternativas: Impresión sobre Opalina telada de 220 grs. 


DISEÑO


A) Banda lateral isologo MERCOSUR:  Fondo Pantone 286 con isologo según 
normativa.
B) Area para datos: esta área está destinada para los datos del curso, seminario o 
motivo del diploma o certificado, quién lo otorga, quién lo recibe, fecha y lugar de 
entrega y firmas correspondientes.  Se debe utilizar la tipografía institucional en 
cualquiera de las variedades permitidas. CERTIFICADO / DIPLOMA tipografía Gill 
Sans bold mayúscula Pantone 286 (cpo. 36).
C)  Area emblemas MERCOSUR y logos organismos.
D) Campo texto cofinanciación: tipografía blanca Gill Sans normal mayúscula (cpo 9).
Para el diploma se agrega en el fondo el emblema del MERCOSUR / MERCOSUL 
como marca de agua en gris.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


Se recomienda su entrega en seminarios, cursos de capacitación, charlas, etc.  
El formato A4 es recomendable para Certificados mientras que el formato A3 lo es 
para Diplomas.
Deben ser avalados por la autoridad competente.
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CARPETA INSTITUCIONAL


MERCOSURMERCOSUR MERCOSULMERCOSUL


Secretaría del MERCOSUR - Luis Piera 1992 Piso 1
CP 11200 - Montevideo - Uruguay


Tel (5982) 4129024


Secretaría del MERCOSUR - Luis Piera 1992 Piso 1
CP 11200 - Montevideo - Uruguay


Tel (5982) 4129024


Tapa y contratapa


Interior
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A
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Formato:
Producción: 


 carpeta abierta 45 x 31,5 cm. 
 Impresa en 4 colores (tapa y contratapa) en papel ilustración de 250 


grs. Solapa 1 color (Pantone 286). Interior blanco.


DISEÑO


El diseño de tapa está dividido en dos sectores delimitados por una curva generada 
mediante el uso del logo MERCOSUR.
A) Area logo:  área fondo blanco sugerida para logo institucional. Ubicación centrado 
en tipografía Gill Sans bold mayúscula Pantone 286. 
B) Area isologo: fondo Pantone 286 con emblema MERCOSUR en colores según 
normativa.
C) Area organismos ejecutores: área destinada a logos o información de dichos 
organismos. Fondo Pantone 286.
D) Campo texto cofinanciación y emblemas MERCOSUR según normativa, frase en  
tipografía Gill Sans mayúscula normal blanca (cpo 14) Fondo Pantone 286.
Al ser de carácter institucional se incluye datos de la Secretaría del MERCOSUR en 
tipografía Gill Sans normal (cpo 9,5) blanco.
 


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


Esta pieza está indicada para la entrega de material o información tanto a nivel 
institucional interno para informes, notas, discursos, etc., como también a nivel 
externo con material promocional o de capacitación. 
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PROYECTO FINANCIADO CON 
RECURSOS DEL FONDO PARA 
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DEL MERCOSUR
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proyecto
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Cláusula (*)


"Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad exclusiva de quien 
las emite y no reflejan necesariamente la opinión del Fondo para la Convergencia 
Estructural del MERCOSUR ni de sus Estados Parte". 


(*) Cláusula exención de responsabilidad:
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Formato:


Producción: 


 Formato cerrado: 19 x 19 cm.
Formato abierto: 19 x 36 cm.


 
Impresión: Offset a 4 colores en papel ilustración mate.
Gramaje tapa: 170grs.
Gramaje interior: 130grs.
Encuadernación: acaballado 2 broches.


DISEÑO


El diseño de tapa está dividido en dos sectores delimitados por una curva generada 
mediante el uso del logo MERCOSUR.
A) Area Título:  área fondo blanco sugerida para título de la publicación. Ubicación 
texto marginado a la izquierda en tipografía Gill Sans normal Pantone 286. Línea de 
apoyo en Pantone 347. 
B) Area información e isologo:  área para resumen narrativo (sumario o extensivo) 
de los elementos y componentes más relevantes del proyecto.  Tipografía Gill Sans 
normal blanca, fondo Pantone 286 con emblema MERCOSUR en colores según 
normativa.
C) Campo texto cofinanciación: tipografía Gill Sans normal mayúscula (cpo 10,5) en 
color Pantone 286.
D) Area organismos ejecutores: área destinada a logos o información de dichos 
organismos.  Fondo Pantone 286.
D) Area institucional: área con emblemas MERCOSUR según normativa. Fondo 
Pantone 286.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


El título de la publicación, la fecha de edición, las áreas y funcionarios participantes se 
ubican en la primera y última hoja según los criterios preestablecidos para las 
publicaciones. 
La retiración de tapa y contratapa no llevan texto, se mantiene el fondo de color 
idéntico al de tapa.
Están indicados para comunicar temas relevantes a públicos no masivos. Pueden 
contener informes, proyectos, cursillos, etc, que requieran un volumen de texto 
significativo.
En la contratapa se debe colocar la cláusula de exención de responsabilidad del 
FOCEM MERCOSUR
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MERCOSUR


 FOCEM
 FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


MERCOSUL


Proyecto:
Nombre del
proyecto


Banner promocional Banner Institucional


BANNER


Demasía 5 cm superior 
e inferior para vaina


Modelo de referencia para portabanner


Demasía 5 cm superior 
e inferior para vaina
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A
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C


PROYECTO FINANCIADO CON 
RECURSOS DEL FONDO PARA 


LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL 
DEL MERCOSUR


MERCOSURMERCOSUR MERCOSULMERCOSUL


Area emblemas MERCOSUR


Area Institucional FOCEM
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B
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TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


BANNER


MERCOSURMERCOSUL







BANNER
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Formato:
Producción: 


 1.80 x 0.90 mts.
 impresión 4 colores sobre lona mate.


Terminación con vaina arriba y abajo para colocar caño de portabanner o varillas 
para colgado.


DISEÑO


Fondo Pantone 286.
A) Area nombre del proyecto e información: destinada al nombre que identifica al 
Proyecto y el detalle técnico (sumario o extensivo) del mismo. Tipografía Gill Sans 
normal en blanco.
La colocación del isotipo del MERCOSUR en Pantone 286 al 50% es opcional según 
el espacio disponible, este diseño se utilizará solo en caso que la información a 
colocar sea breve.
B) Campo texto cofinanciación:  frase clave del FOCEM, tipografía Gill Sans 
mayúscula (cpo100) en blanco.
C) Area logos organismos ejecutores y emblema MERCOSUR según normativa.


Banner institucional
Fondo Pantone 286.
A) Area emblemas MERCOSUR según normativa.
B) Area institucional:  presencia FOCEM con información en tipografía institucional y 
emblema MERCOSUR al corte.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


En la producción se debe recordar dejar 5 cm de demasía arriba y abajo (sin 
información ni gráfica) para confección de vainas.
Indicado para difusión en todas las áreas y proyectos por su fácil producción, 
implantación y transporte.


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


BANNER


MERCOSURMERCOSUL







MERCOSURMERCOSUR


MERCOSULMERCOSUL
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MERCOSULMERCOSUL


PROYECTO FINANCIADO CON 
RECURSOS DEL FONDO PARA 


LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL 
DEL MERCOSUR


MERCOSURMERCOSUR


Proyecto:
Nombre del
proyecto


PROYECTO FINANCIADO CON 
RECURSOS DEL FONDO PARA 


LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL 
DEL MERCOSUR


MERCOSUL MERCOSUR


BANDEROLAS


Banderola con mástil 


A


B
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Banderola con caños 
de agarre lateral


C


D
0.50x 0.15 mts


0.50x 0.15 mts


0.50x 0.20 mts


0.50x 1.00 mts


0.50x 0.42 ms


Area nombre proyecto


e información


Campo texto cofinanciación


Area logos organismos 


ejecutores


Area emblema MERCOSUR


A


B
C


D


Emblema MERCOSUR


Emblema FOCEM


Emblema MERCOSUR 


A
B
C


A


B


C


0.25 x 0.18 mts


0.25 x 0.18 mts


0.25 x 0.62 mts


Banderola con caños 
de agarre lateral


Proyecto:
Nombre del
proyecto


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


BANDEROLAS


MERCOSURMERCOSUL







BANDEROLAS
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Formato:
Producción: 


 1.50 x 0.50 mts
 impresión 4 colores sobre lona front. 


Terminación con vaina arriba y abajo para colocar en caño de agarre.


DISEÑO


Con fondo Pantone 286
A) Area nombre del Proyecto e información: destinada al nombre que identifica al 
proyecto y resumen narrativo sumario de los elementos y componentes más 
relevantes del proyecto. Tipografía Gill Sans normal en blanco marginado izquierdo.  
Línea de apoyo Pantone 347.
La colocación del isotipo del MERCOSUR en Pantone 286 al 50% es opcional según 
el espacio disponible, este diseño se utilizará en caso que la información a colocar sea 
breve.
B) Campo texto cofinanciación: frase clave del FOCEM, tipografía Gill Sans mayúscula 
(cpo. 70) en blanco.
C) Area logos organismos ejecutores.
D) Area emblema MERCOSUR según normativa.


Con fondo blanco
A) Area nombre del Proyecto e información: .destinada al nombre que identifica al 
proyecto y resumen narrativo sumario de los elementos y componentes más 
relevantes del proyecto. Tipografía Gill Sans normal en Pantone 286 marginado 
izquierdo. Línea de apoyo Pantone 347.
La colocación del isotipo del MERCOSUR es opcional según el espacio disponible, 
este diseño se utilizará en caso que la información a colocar sea breve.
B) Campo texto cofinanciación: frase clave del FOCEM, tipografía Gill Sans mayúscula 
(cpo. 70) en Pantone 286.
C) Area logos organismos ejecutores.
D) Area emblema MERCOSUR según normativa.
Banderola institucional - Fondo Pantone 286
A) Emblema MERCOSUR según normativa.
B)  Area emblema FOCEM en tipografía institucional Gill Sans blanca.
C) Emblema MERCOSUR según normativa. 


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


En la producción se debe recordar dejar 5 cm de demasía arriba y abajo (sin 
información ni gráfica) para confección de vainas para agarre.
 Son indicadas para promoción y difusión en espacios exteriores de gran envergadura 
y que requieran una importante presencia institucional ya que son de alta visibilidad.
También se recomiendan para colocar en fachadas de edificios.


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


BANDEROLAS


MERCOSURMERCOSUL







MERCOSULMERCOSUL MERCOSURMERCOSUR


MONTEVIDEO, 9  Y 10 DE ABRIL DE 2008 


 FOCEM


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS DEL FONDO PARA 


LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


FONDO DE PRENSA


MERCOSULMERCOSUL MERCOSURMERCOSUR


NOMBRE DEL PROYECTO
O EVENTO


MONTEVIDEO, 9  Y 10 DE ABRIL DE 2008 


 FOCEM


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS DEL FONDO PARA 


LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS DEL FONDO PARA 


LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


PROYECTO


1.50 mts 


Demasía 5 cm superior e inferior para vaina
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Banda con lugar y fecha del evento


Area para nombre e información del evento


Area para logos organismos ejecutores


Campo texto cofinanciación y emblema MERCOSUR


A
B
C
D


A


B


C


D


4 x 0.18 mts


4 x 1.12 mts


4 x 0.30 mts


4 x 0.30 mts


1.
10


 x
 1


.6
2 


 m
ts


MAPA
(optativo)


0.10 mts


Ejemplo de aplicación
NOMBRE DEL PROYECTO


O EVENTO


PROYECTO


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


FONDO DE PRENSA


MERCOSURMERCOSUL







FONDO DE PRENSA
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Formato:
Producción: 


 4 x 2 mts.
 impresión 4 colores sobre lona mate.


Terminación con vaina arriba y abajo para colocar caño de agarre.
Alternativa: formato chico 2.50 x 2 mts.


DISEÑO


Fondo blanco con trama emblemas MERCOSUR gris15 a 20%. 
A) Banda lugar y fecha evento: banda Pantone 347 con texto tipografía Gill Sans bold 
mayúscula en blanco.
B) Area para nombre en información del evento: área destinada al título del congreso, 
jornada o similar y a la información referente. Se recomienda título en tipografía Gill 
Sans bold mayúscula e información en tipografía Gill Sans normal. Color negro.
C) Area logos organismos ejecutores. Fondo blanco.
D) Campo texto cofinanciación: en tipografía Gill Sans mayúscula blanca (cpo 165) 
emblema MERCOSUR según normativa sobre  banda Pantone 286 con línea de 
corte en Pantone 347.
Mapa países MERCOSUR en Pantone 286.  Este mapa es de uso optativo. 


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


El material de producción no debe ser lona brillante dado que afectará la correcta 
visibilidad del fondo por la iluminación o flashes de fotos.
En la producción se debe recordar dejar 5 cm de demasía arriba y abajo (sin 
información ni gráfica) para confección de vainas para agarre.
La altura recomendada para su colocación es 1.50 mts del piso. Se debe verificar que 
el fondo no quede obstruido por las personas disertantes o por otros emblemas 
participantes (ej. Banderas).


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


FONDO DE PRENSA


MERCOSURMERCOSUL







PODIO Y ATRILES


Cartel para podio de orador
 40 x 30 cm


Lic. Nombre Apellido


MERCOSUL MERCOSUR


Atril de mesa para nombre representante
25 x 10 cm


 FONDO PARA LA CONVERGENCIA 
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


 FOCEM


MERCOSURMERCOSUL


 FONDO PARA LA CONVERGENCIA 
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


 FOCEM


MERCOSURMERCOSUL
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A
8cm


B
6 cm


A


B


25 x 6,5 cm


25 x 3,5 cm


Nombre organismo o evento


Logos institucionales
A
B


Nombre y cargo representante


Banda institucional
A
B


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


PODIO Y ATRILES


MERCOSURMERCOSUL







PODIO Y ATRILES
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CARTEL PODIO
Formato:
Producción: 


ATRILES DE MESA PARA REPRESENTANTES
Formato:
Producción: 


  40  x 30 cm.
 impresión 4 colores montada sobre soporte de PVC, foamboard o 


similar. Se coloca con cinta bifaz al podio para su práctica remoción.


  25 x 10 cm.
 alto impacto 1mm plegado con aplicación de gráfica en vinilo para su 


práctica remoción.


DISEÑO


Fondo Pantone 286 con línea Pantone 347.
A) Nombre organismo o evento: en tipografía institucional Gill Sans blanca.
B) Logos institucionales: aplicación de emblema MERCOSUR según normativa.
El diseño aquí sugerido es para un cartel institucional, el diseño puede variar 
respetándose las medidas proporcionales y el uso de la tipografía institucional. 


A) Nombre  y cargo representante: tipografía Gill Sans normal negra minúscula, 
alineación centrada.
B) Banda institucional: emblemas MERCOSUR según normativa y texto FOCEM en 
tipografía Gill Sans normal mayúscula blanco. Fondo Pantone 286.


Distribución - Colores - Tipografía
CARTEL DE PODIO


ATRILES DE MESA PARA REPRESENTANTES


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


Se recomienda la utilización de fondo blanco para el caso de inclusión de varios logos 
para facilitar su lectura.
La medida deberá adecuarse al ancho del podio, siendo su altura proporcional y 
priorizando su correcta visualización.
Estos elementos deben contener poco texto y claro ya que deben ser distinguidos 
claramente desde lejos por el público. Se recomienda no sobrecargar el espacio con 
información innecesaria.


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


PODIO Y ATRILES


MERCOSURMERCOSUL







PRENSA


PROYECTO FOCEM: COLOCAR 
AQUI EL NOMBRE DEL PROYECTO


Volanta (2 cm)LLAMADO A LICITACION


Modelo aviso página entera
(27,8 x 38 cm)
Versión escala de grises


Título
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MERCOSURMERCOSUR


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR MERCOSULMERCOSUL


Banda para logos organismos ejecutores (2,5 cm)


Banda emblemas MERCOSUR y campo texto
cofinanciación (2,5 cm)


Volanta (2 cm)LLAMADO A LICITACION


Modelo aviso página entera
(27,8 x 38 cm)
Versión color


Título


MERCOSURMERCOSUR


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR MERCOSULMERCOSUL


Banda para logos organismos ejecutores (2,5 cm)


PROYECTO FOCEM: COLOCAR 
AQUI EL NOMBRE DEL PROYECTO


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


PRENSA 


MERCOSURMERCOSUL


Banda emblemas MERCOSUR y campo texto
cofinanciación (2,5 cm)







PRENSA
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MERCOSURMERCOSUR


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR MERCOSULMERCOSUL


MERCOSURMERCOSUR


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR MERCOSULMERCOSUL


MERCOSURMERCOSUR


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR MERCOSULMERCOSUL


MERCOSUR


PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR MERCOSUL


Ejemplo aviso ½ página


Ejemplo aviso 1/4 página


Ejemplo aviso pie de página


Ejemplo aviso 1/8 página


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


PRENSA 


MERCOSURMERCOSUL







PRENSA
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Formato: dada la variedad de medidas posibles se sugiere un formato básico a partir 
del cual se pueden desarrollar las diversas alternativas. 
Las medidas tipo de aviso son: página entera, ½ página, 1/4 de página, 1/8 de página y 
pie de página.
La forma de adaptación para los diversos formatos es:
Proporcional: se aumenta o disminuye la escala proporcionalmente.
No proporcional: el aviso se adapta al espacio o modulación desplazando el ancho o 
alto del recuadro y de la banda según sea necesario.
Se aconseja utilizar el método proporcional.


ESTRUCTURA


DISEÑO


Versión escala de grises - recuadro general negro de 0.4 cm.
Volanta: La volanta se colocará en la banda superior gris al 20% destinada a tal efecto 
y varía según se trate de una licitación, un concurso, etc. Tipografía Gill Sans bold 
mayúscula (cpo 20) en negro.
Título:  Tipografía Gill Sans bold (cpo 30).
Campo texto cofinanciación y emblema MERCOSUR: frase en tipografía Gill Sans 
mayúscula (cpo 15)  y emblemas según normativa  en blanco  sobre  fondo negro.
Banda logos organismos ejecutores: en escala de grises sobre fondo blanco.


Distribución - Colores - Tipografía


Proporcional


Ampliación o reducción
No Proporcional


Ancho o altura


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


PRENSA 


MERCOSURMERCOSUL







PRENSA
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RECOMENDACIONES


Para las licitaciones internacionales LPI se utilizará página entera, para el caso de las 
licitaciones nacionales LPN se utilizará como mínimo media página, respetando la 
normativa nacional. Para otro tipo de contrataciones se utilizarán los otros formatos.


Los titulares deben ser claros y descriptivos remitiendo directamente a lo que se 
pretende comunicar.
Se aconseja utilizar frases cortas y precisas dentro de un estilo sencillo y accesible.
Se deben evitar los tecnicismos innecesarios.
La cantidad de texto debe estar siempre en función del tipo de pieza gráfica, sus 
niveles de lectura y su tamaño.
Se debe priorizar el ordenamiento racional del espacio y la información, la facilidad 
de lectura y el acceso a los datos más importantes.
Solo se utilizará la tipografía institucional, en cuerpos e interlineados que garanticen 
una adecuada legibilidad.
Se otorga especial atención al uso de los espacios blancos, evitando la saturación del 
espacio visual.
En ningún caso se sacrificará la calidad de lectura incluyendo más elementos de los 
que el formato pueda contener.
Si el aviso está destinado a la difusión se debe contemplar colocar la siguiente 
cláusula de exención de responsabilidad:  "Las opiniones vertidas en este documento, son 
responsabilidad exclusiva de quien las emite y no reflejan necesariamente la opinión del 
Fondo para la Convergencia Estructural del MERCOSUR ni de sus Estados Parte". 


Versión color - recuadro general Pantone 286 de 0.4 cm
Volanta: La volanta se colocará en la banda superior Pantone 347 destinada a tal efecto 
y varía según se trate de una licitación, un concurso, etc. Tipografía Gill Sans bold 
mayúscula (cpo 20) en blanco.
Título:  Tipografía Gill Sans bold (cpo 30).
Campo texto cofinanciación y emblemas MERCOSUR: frase en tipografía Gill Sans 
mayúscula (cpo 15) y emblemas según normativa en blanco sobre fondo Pantone 286.
Banda logos organismos ejecutores:  a color sobre fondo blanco.


En todos los casos los textos del aviso deben ser en tipografía institucional Gill Sans 
normal cuerpo 9 a 11.


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


PRENSA 


MERCOSURMERCOSUL







 FONDO PARA LA CONVERGENCIA 
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


 FOCEM


MERCOSURMERCOSUR MERCOSULMERCOSUL


GRAFICA VEHICULOS 


Y MAQUINARIAS


 FONDO PARA LA CONVERGENCIA 
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


 FOCEM


MERCOSUR MERCOSUL


 FONDO PARA LA CONVERGENCIA 
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


 FOCEM


MERCOSUR MERCOSUL


0.40 x 0.20 mts


Ejemplos de aplicación
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Versión para fondos claros Versión para fondos oscuros
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Formatos:
Producción: 


  40  x 20 cm y 20 x 10 cm.
 vinilo adhesivo PVC impreso a 4 colores.


Terminación: refilado por bordes redondeados.
Opcional: laqueado para mayor protección y colocación del texto con nombre del 
proyecto realizado en vinilo.


DISEÑO


Opción fondo Pantone 286
Textos en blanco en tipografía Gill Sans mayúscula.  Area de uso aprox 30 x 20 cm.
Línea en Pantone 347.
Emblemas MERCOSUR según normativa.


Opción fondo blanco
Textos en Pantone 286 tipografía Gill Sans mayúscula.  Area de uso aprox. 30 x 20 cm.
Línea en Pantone 347.
Emblemas MERCOSUR según normativa.


Nombre del proyecto (optativo):  texto en tipografía Gill Sans mayúscula en azul 
Pantone 286.
El tamaño debe ser en proporción al nombre del proyecto y se colocará debajo y 
centrado con respecto al adhesivo institucional. 


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


ESTRUCTURA


Dada la variedad de los vehículos y maquinarias se considera la opción más eficiente 
realizar una calcomanía de diseño y dimensiones estándar. 
La identificación se realizará con material autoadhesivo removible sin daño posterior 
para el vehículo.
Esta calcomanía debe ser colocada en lugares visibles del vehículo como ser puertas 
y en lugares visibles de los equipos para su fácil identificación.
Se pueden realizar en otros formatos manteniendo la proporción de los elementos.
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Nombre y Apellido
MERCOSURMERCOSUR


MERCOSULMERCOSUL


1º línea para Cargo
2º línea para Cargo


Luis Piera1992 P 1º - CP 11200 - Montevideo - Uruguay
Tel: (5982) 412 90 24 - Int. 0000 - Fax: (5982) 418 05 57
e-mail: xxxx@xxxxx.xxx.uy


MERCOSULMERCOSUR  FONDO PARA LA CONVERGENCIA 
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


 FOCEM


Secretaría del MERCOSUR 
Luis Piera1992 P 1º - CP 11200 - Montevideo - Uruguay


Tel: (5982) 412 90 24 - Fax: (5982) 418 05 57


Secretaría del MERCOSUR 
Luis Piera1992 P 1º - CP 11200 - Montevideo - Uruguay


Tel: (5982) 412 90 24 - Fax: (5982) 418 05 57


Tarjeta personal


A 


B


C


D


E


Campo banda institucional


Dependencia


Nombre y apellido


Cargo


Dirección postal, teléfono/fax,


e-mail oficial


A
B
C
D
E


Papel carta


B


A


Campo logos institucionales


Banda con dirección postal, 


teléfono/fax, e-mail oficial


A
B


2cm


21,59 x 2,5 cm


21,59 x 1,5 cm


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


PAPELERIA INSTITUCIONAL


Fondo para la Convergencia Estructural del MERCOSUR


MERCOSURMERCOSUL







PAPELERIA INSTITUCIONAL


ES - 65


Secretaría del MERCOSUR
Luis Piera1992 P 1º - CP 11200 - Montevideo - Uruguay


Tel: (5982) 412 90 24 - Fax: (5982) 418 05 57


Secretaría del MERCOSUR
Luis Piera1992 P 1º - CP 11200 - Montevideo - Uruguay


Tel: (5982) 412 90 24 - Fax: (5982) 418 05 57


MERCOSULMERCOSUR
 FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


 FOCEM


MERCOSULMERCOSUR  FONDO PARA LA CONVERGENCIA 
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


 FOCEM


Secretaría del MERCOSUR 
Luis Piera1992 P 1º - CP 11200 - Montevideo - Uruguay - Tel: (5982) 412 90 24 - Fax: (5982) 418 05 57


Fecha:


Enviado por:


Referencia:


Nº de Fax:


Nº de Páginas:


FAX


Secretaría del MERCOSUR 
Luis Piera1992 P 1º - CP 11200 - Montevideo - Uruguay - Tel: (5982) 412 90 24 - Fax: (5982) 418 05 57


MEMORANDUM


MERCOSULMERCOSUR
 FONDO PARA LA CONVERGENCIA 


ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR


 FOCEM


B


Frente: logos institucionales


Dorso: banda con dirección 


postal, teléfono y fax.


A
B


A


Sobre


MemorándumCubierta de Fax


A


B


C


D


Membrete logos institucionales


Indicación tipo de papelería


Campo datos emisor, receptor, fecha y tema


Pie con dirección postal, teléfono y fax emisor 


A
B
C
D


22,5 x 1,5 cm


15 x 6,5 cm


2,5 cm


1,5 cm


Dirigido a:


Fecha:


Enviado por:


Asunto:


Nº de Páginas:


Dirigido a:


Nº / Año
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TARJETA PERSONAL
Formatos:
Producción: 


PAPEL CARTA
Formatos:
Producción: 


SOBRE
Formatos:
Producción: 


MEMORANDUM
Formatos:
Producción: 


  5 x 9 cm.
  Impresión offset 4 colores sobre papel opalina blanca 250grs  


Opcional: papel opalina telada.


  21,59 x 27,94 cm
  Impresión offset 4 colores sobre papel silk 90 grs.


Opcional: papel obra 80 grs.


  22,5 x 9,8 cm.
  Impresión offset 4 colores sobre papel obra 70 grs.  


  21,59 x 27,94 cm.
  Impresión offset 4 colores sobre papel obra 70 grs.


DISEÑO


A) Campo banda institucional: banda vertical Pantone 286 - Línea Pantone 347 con 
aplicación de emblemas MERCOSUR según normativa.
.B) Dependencia:  tipografía Gill Sans normal cpo 7/8 - Pantone 286 - marginado 
hacia derecha.
C) Nombre y apellido: tipografía Gill Sans bold italic cpo 11 - negro - marginado hacia 
izquierda.
D) Cargo: tipografía Gill Sans cpo 7 - negro - (hasta 2 líneas máximo) - marginado 
hacia izquierda.
E)  Dirección postal, teléfono/fax, e-mail oficial:  tipografía Gill Sans cpo 6.5 - negro - 
marginado hacia izquierda.


A) Campo logos institucionales: emblemas MERCOSUR según normativa a cada lado 
y centrado emblema FOCEM en Pantone 286.
B) Banda con dirección postal, teléfono/fax, e-mail oficial:  banda horizontal Pantone 
286 con línea Pantone 347.  Tipografía Gill Sans cpo 8,5 centrada - blanco  


Distribución - Colores - Tipografía
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DISEÑO


A) Campo logos institucionales:  emblemas MERCOSUR según normativa a cada 
lado y centrado emblema FOCEM en Pantone 286.
B) Banda con dirección postal, teléfono/fax, e-mail oficial: Banda en solapa Pantone 
286.  Tipografía Gill Sans cpo 9 centrada - blanco.  


A) Membrete institucional: emblemas MERCOSUR según normativa a cada lado y 
centrado emblema FOCEM. 
B) Indicación del tipo de papelería: tipografía Gill Sans mayúscula cpo 17 negro - 
Fondo banda gris 10%.
C) Campo datos emisor, receptor, fecha y tema:  tipografía Gill Sans cpo 10.
D) Pie con dirección postal, teléfono y fax emisor: tipografía Gill Sans cpo 8,5 
centrado.


A) Membrete institucional: emblemas MERCOSUR según normativa a cada lado y 
centrado emblema FOCEM Pantone 286.
B) Indicación del tipo de papelería: tipografía Gill Sans mayúscula cpo 17 blanco - 
Fondo banda negro. 
C) Campo datos emisor, receptor, fecha y tema:  tipografía Gill Sans cpo 10 - negro.
D) Pie con dirección postal, teléfono y fax emisor: tipografía Gill Sans cpo 8,5 
centrado - Pantone 286.  Línea divisoria en Pantone 347.


Distribución - Colores - Tipografía


SOBRE


FAX


MEMORANDUM


RECOMENDACIONES


La papelería institucional se recomienda para uso corriente por todas las áreas en sus 
comunicaciones interna y externas. 
El conjunto comprende tarjeta personal, hoja carta, memo, fax y sobre.  
Se recomienda realizar el texto en general en tipografía institucional Gill Sans normal, 
en un cuerpo promedio de 8 a 10.
En cartas, faxes y memos se recomienda reservar al menos seis líneas libres para la 
firma manuscrita y con su correspondiente aclaración.


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


PAPELERIA INSTITUCIONAL


MERCOSURMERCOSUL







STAND INSTITUCIONAL


ES - 68


A continuación se sugieren los elementos a 
contemplar para una presencia en un stand 
inst i tucional . Dichos elementos son 
orientativos, pudiendo variar según la superficie 
asignada.


1 -Banners con porta banner (0.90x1.80mts)
2 -Barra de atención, con logo institucional
3 -Banquetas
4 -Mueble de guardado para material promocional
5 -Porta folletos
6 -Paneles con gráfica institucional (2.40mts altura max. standard)
7 -Notebook para presentaciones


Elementos opcionales: backlights, fondos de prensa, totems, TV plasma, 
gráfica corpórea, etc.


3 mts


3
 m


ts


1


2


3


4


6


Distribución de planta tipo - Stand 3x3mts


5


7
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DISEÑO


El diseño corporativo de dichos elementos deberá ser acorde a las pautas del 
presente manual.
1 -Banners con porta banner:  medida standard 0.90x1.80mts realizado según 
normativa del manual. Cantidad recomendada:  2
2- Barra de atención, con logo institucional: barra para entrega de folletería y 
comunicaciones con los asistentes. Se recomienda que la barra tenga en su cara 
frontal el emblema MERCOSUR y la mención del FOCEM.
3-  Banquetas: banquetas altas en consonancia con la barra.
4 -Mueble de guardado para material promocional.
5- Porta folletos: para colocar folletos institucionales sobre la barra de atención.
6- Paneles con gráfica institucional (2.40mts altura máx. standard).
7 - Notebook para presentaciones.
Elementos opcionales: backlights, fondos de prensa, totems, TV plasma, 
gráfica corpórea, etc.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


Para la participación en congresos, ferias, exposiciones, etc. , se recomienda 
mantener la línea institucional, utilizando las piezas sugeridas en el manual. Todas las 
demás piezas a generarse deberán estar en consonancia con éstas. Deberán tener 
presencia de los emblemas MERCOSUR según normativa, los colores institucionales 
y  tipografía institucional.
Se recomienda también la inclusión de banderas de los países y del MERCOSUR.
Es muy aconsejable contar con una notebook o bien pantalla con reproductor de 
DVD a fin de poder mostrar de forma dinámica imágenes y material audiovisual.
Es indispensable contemplar un lugar de guardado dentro del stand para material 
promocional y folletos a distribuir.


Formatos: variable según la superficie en m2 asignada.


ESTRUCTURA
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Agenda


Bolígrafo
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Solapero
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DISEÑO


El diseño corporativo de dichos elementos deberá ser acorde a las pautas del 
presente manual.
Utilización de colores institucionales Pantone 286 y Pantone 347.
Utilización de emblemas MERCOSUR según normativa.
Utilización de tipografía institucional Gill Sans en las variables admitidas.


Distribución - Colores - Tipografía


RECOMENDACIONES


Estos elementos están destinados a reforzar la imagen visual.
Se recomienda su uso en seminarios,  charlas, cursos o como uso institucional dentro 
del organismo. 
Se recomienda también elegir objetos que sean acordes como ser elementos de 
oficina, de escritura o bien pines,  solaperos, botones, etc.


Formatos:
Producción:


 varios,  según objeto elegido.
 mediante estampado,  grabado o impresión.
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TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


El alfabeto institucional para todas las piezas de comunicación del FOCEM es el 
Gill Sans en las variables aquí indicadas. Cualquier otra variante de dicha familia no 
forma parte del sistema y su uso no está permitido.


abcdefghijklmnñopqrstuvwxyz


ABCDEFGHIJKLMNÑOPQRSTUVWXYZ


1234567890 @/()¡!¿?;:=


abcdefghijklmnñopqrstuvwxyz


ABCDEFGHIJKLMNÑOPQRSTUVWXYZ


1234567890 @/()¡!¿?;:=


abcdefghijklmnñopqrstuvwxyz


ABCDEFGHIJKLMNÑOPQRSTUVWXYZ


1234567890 @/()¡!¿?;:=


abcdefghijklmnñopqrstuvwxyz


ABCDEFGHIJKLMNÑOPQRSTUVWXYZ


1234567890 @/()¡!¿?;:=


Gill Sans regular


Gill Sans italic


Gill Sans bold


Gill Sans bold italic


Recomendada para texto corrido en todo tipo de piezas.


Recomendada para títulos, subtítulos, destacados y volantas.


Alternativa para títulos, subtítulos, destacados y volantas.


Alternativa para textos breves, destacados y copetes.
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GLOSARIO


Acaballado: técnica de encuadernación con grampas de metal.


Bajorrelieve: grabado de formas o figuras que resaltan levemente del plano general.


Campo: área destinada a información.


CMYK: cian, magenta amarillo y negro. Colores básicos del modelo cromático 
sustractivo, utilizados en los procesos de peliculado e impresión.


Cuatricromía: la utilización de cian, magenta, amarillo y negro en impresión para 
obtener una amplia variedad de colores.


Díptico: formato de folleto que tiene 1 pliegue conformando 2 caras.


Escala de grises: imagen de “tono continuo” que sólo incluye datos en blanco, negro 
y gris.


HTML: sigla de HyperText Markup Language, es el lenguaje de marcado 
predominante para la construcción de páginas web. Es usado para describir la 
estructura y el contenido en forma de texto, así como para complementar el texto 
con objetos tales como  imágenes.


Monocromo: un sólo color. Una imagen que sólo tiene blancos y negros, una escala 
de grises o la gradación de un sólo color.


Offset: sistema de impresión indirecta. El offset convencional trabaja con agua, tinta 
y planchas convencionales de aluminio.


Pantone: sistema patentado que suministra tintas y muestras homologadas de color. 
Estándar de la industria gráfica para colores no cuatricromáticos.


Tinta especial: color impreso con una tinta premezclada en lugar de una 
combinación de colores de cuatricromía.


Tipografía:  clasificación de las diferentes familias o tipos de letras.


Tipografía - Cuerpo: tamaño del tipo de letra.


Tríptico: formato de folleto que tiene 2 pliegues conformando 3 caras.


Vaina: pliegue posterior que se realiza en un banner para poder colocar un caño de 
fijación.


Vinilo de corte: gráfica realizada en vinilo autoadhesivo troquelado por un plotter.


Volanta: frase corta que pone al lector en contexto, aclarando el tema sobre el que 
trata el artículo. Brinda un primer marco general de lectura.
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RECOMENDACIONES FINALES


La visibilidad de los elementos depende también de la manera en que estos aparecen 
dispuestos  o emplazados, así como también de la claridad del mensaje a transmitir.
A continuación se resumen las principales recomendaciones a tener en cuenta: 


En los mensajes:
- Los mensajes deben ser claros y breves. Los titulares deben ser claros y descriptivos 
remitiendo directamente a lo que se pretende comunicar.
- Los logos institucionales deben estar siempre presentes. Su ubicación condiciona 
tanto su visibilidad como la de la presencia del FOCEM, por lo cual deben ser visibles 
sin esfuerzo.
- Se aconseja utilizar frases cortas y precisas dentro de un estilo sencillo y accesible.
- Se deben evitar los tecnicismos innecesarios.
- La cantidad de texto debe estar siempre en función del tipo de pieza gráfica, sus 
niveles de lectura y su tamaño.
- Se debe priorizar el ordenamiento racional del espacio y la información, la facilidad 
de lectura y el acceso a los datos más importantes.
- Solo se utilizará la tipografía institucional, en cuerpos e interlineados que garanticen 
una adecuada legibilidad.
- Se otorga especial atención al uso de los espacios blancos, evitando la saturación del 
espacio visual.
- En ningún caso se sacrificará la calidad de lectura incluyendo más elementos de los 
que la pieza pueda contener.


En el emplazamiento:
- Este debe ser elegido en virtud de que sean lugares donde el público pueda verlos 
sin esfuerzo.
- Las zonas más aconsejadas para los emplazamientos son las de tránsito obligado.
- Es indispensable verificar previamente que no haya elementos que puedan obstruir 
la visibilidad como ser árboles, postes, cableados, otros carteles, etc. 
- Se debe prestar atención al entorno visual, los carteles no pueden ser colocados en 
sitios donde ya exista una polución visual que impida su correcta identificación.
- La altura visual de una persona media es entre 1.50 / 1.60 mts,  a esta altura es ideal 
colocar las piezas que requieran una lectura detallada.
- La elección de los elementos a colocar debe ser acorde al espacio disponible y 
manteniendo relación con la envergadura del proyecto.
- Se debe contemplar la iluminación en el emplazamiento elegido, tanto la visibilidad 
diurna (lugares no oscuros) como también en caso que sea necesario colocar 
iluminación direccional nocturna para continuar teniendo una correcta lectura.
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RECOMENDACIONES FINALES


- Los carteles (de obra y otros) se deben colocar a 


En el registro fotográfico:
-  Generar una base documental gráfica de los Proyectos manteniéndola actualizada.
- Es recomendable que el registro se organice de acuerdo al Programa al que 
pertenece, colocando el nombre del Proyecto, la ubicación, el organismo ejecutor, la 
fecha del registro y un breve texto descriptivo.
- Dicho registro debe reflejar la evolución del Proyecto en sus diferentes etapas, 
mostrando los avances en forma cronológica (ej. Proyectos de infraestructura, 
remodelaciones, construcciones, etc) Lo ideal es que las fotos de un mismo Proyecto 
sean tomadas siempre desde el mismo punto,  ya que esto dará una mayor claridad 
del avance del mismo.
- En los Proyectos vinculados a lo social o la capacitación se sugiere registrar la 
ejecución de actividades puntuales que reflejen la concreción del Proyecto (ej., 
cursos, seminarios, charlas informativas, capacitaciones, inauguraciones, etc) En este 
caso las tomas deben incluir la gente participante y los ejecutores.
- El recomendable que las imágenes sean en formato digital de alta definición para su 
fácil almacenamiento. En caso que esto no sea posible se recomienda un formato de 
10 x15  o 13 x 18 para fotos de perspectiva o grupales y de 9 x 13 o 6 x 8 para fotos 
de detalles.


una distancia no menor, entre sí y 
entre otros carteles, de 300 metros en las autopistas y carreteras, y de 100 metros en 
zonas urbanizadas.  El sentido de circulación de la vía debe coincidir con el de la 
lectura los carteles. 


INTRODUCCION


CONTEXTO DE REFERENCIA


Y APLICACION


COMO UTILIZAR EL MANUAL


NORMATIVA EMBLEMA 


MERCOSUR


ESTRATEGIAS DE DIFUSION


·CARTEL DE OBRA


BANNER VALLA OBRA


PLACA CONMEMORATIVA


TOTEMS


CARTEL EXTERIOR


AFICHES 


AFICHETAS


FOLLETOS


BOLETIN INFORMATIVO


CERTIFICADOS/DIPLOMAS


CARPETA INSTITUCIONAL


CUADERNILLOS


BANNER


BANDEROLAS


FONDO DE PRENSA


PODIO Y ATRILES


PRENSA 


GRAFICA VEHICULOS Y
MAQUINARIAS


PAPELERIA INSTITUCIONAL


STAND INSTITUCIONAL


OBJETOS PROMOCIONALES


TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL


 GLOSARIO


RECOMENDACIONES FINALES


MERCOSURMERCOSUL





		DEC_004-2008_ES_ANEXO_Guia Aplicacion Visibilidad FOCEM.pdf

		Página 1

		Página 2

		Página 3

		Página 4

		Página 5

		Página 6

		Página 7

		Página 8

		Página 9

		Página 10

		Página 11

		Página 12

		Página 13

		Página 14

		Página 15

		Página 16

		Página 17

		Página 18

		Página 19

		Página 20

		Página 21

		Página 22

		Página 23

		Página 24

		Página 25

		Página 26

		Página 27

		Página 28

		Página 29

		Página 30

		Página 31

		Página 32

		Página 33

		Página 34

		Página 35

		Página 36

		Página 37

		Página 38

		Página 39

		Página 40

		Página 41

		Página 42

		Página 43

		Página 44

		Página 45

		Página 46

		Página 47

		Página 48

		Página 49

		Página 50

		Página 51

		Página 52

		Página 53

		Página 54

		Página 55

		Página 56

		Página 57

		Página 58

		Página 59

		Página 60

		Página 61

		Página 62

		Página 63

		Página 64

		Página 65

		Página 66

		Página 67

		Página 68

		Página 69

		Página 70

		Página 71

		Página 72

		Página 73

		Página 74

		Página 75






_1728900190.pdf


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


LEY Nº 18.840 


Promulgada el 23 de Noviembre de 2011 y sus modificaciones 


DECRETO REGLAMENTARIO Nº 59/13 de 18 de febrero de 2013 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


Noviembre de 2014 


Organización y Gestión Documental 


 


República Oriental del Uruguay 


Administración 


de las Obras 


Sanitarias del Estado 







 


Ley No. 18.840 
 


 
NOTA: La Ley No. 18.840 ha sido reglamentada por el Decreto No. 59/013 de 
18 de febrero de 2013.- 
 
 
Artículo 1º. De acuerdo con lo establecido en el Artículo 47 de la Constitución 
de la República (Constitución Vigente), se declara de interés general la 
conexión a las redes públicas de saneamiento existentes en el país o que se 
construyan en el futuro. 
 
Artículo 2º. Es obligatoria la conexión a dichas redes para todos los 
propietarios o promitentes compradores de los inmuebles con frente a la red 
pública de saneamiento, que cumplan con una de las siguientes condiciones: 
 
A) Tengan construcciones con abastecimiento de agua, cualquiera sea su 
origen. 
 
B) Que posean construcciones de cualquier tipo susceptibles de ser utilizadas 
para el uso humano.  
 
C) Que requieran algún tipo de instalación sanitaria.  
 
Solo podrán excepcionarse aquellos inmuebles que por la cota no sean 
idóneos para el saneamiento por gravedad.  
 
 
Artículo 3º. La Administración de las Obras Sanitarias del Estado (OSE) o la 
lntendencia de Montevideo, según sus competencias territoriales, deberán 
efectuar publicaciones dentro del plazo de dos meses de promulgada la 
presente ley. En las mismas se detallarán las calles por las cuales pasan las 
redes de saneamiento existentes. 
Las publicaciones referidas en el inciso anterior deberán efectuarse durante 
diez días corridos en dos diarios de circulación nacional y en el Diario Oficial. 
 
Asimismo, cuando se construyan nuevas redes de saneamiento o se amplíen 
las actuales, OSE o la lntendencia de Montevideo, según sus competencias 
territoriales, lo deberá notificar a los propietarios o promitentes compradores de 
los inmuebles con frente a las mismas, dentro de los dos meses de habilitadas 
las obras, en la forma que establezca la reglamentación. 
 
Sin perjuicio de lo expuesto, los citados organismos deberán dar la más amplia 
difusión a las obras y a los planes de financiación, si existieren".  
 
NOTA: La redacción del Artículo 3 ha sido dada por el Artículo 295 de la 
Ley No. 19.149 de 24 de octubre de 2013. 
 







Artículo 4º. El plazo para la conexión a las redes de saneamiento será el 
siguiente: 
 
A) Cuando se trate de edificaciones construidas en terrenos con frente a la red 
pública de saneamiento existente, el plazo será de un año contado a partir del 
último día de la publicación referida en el artículo precedente.  
 
B) Cuando se trate de edificaciones en terrenos por cuyo frente se construya 
una red de saneamiento, el plazo será de dos años contados a partir del último 
día de la publicación a que refiere el Artículo 3º.  
 
La Administración de las Obras Sanitarias del Estado o la Intendencia de 
Montevideo en su caso, podrán conceder prórrogas a la obligación de conexión 
prevista en el presente artículo con un plazo máximo de veinticuatro meses. 
Para ello se contemplarán las situaciones de índole socioeconómicas mediante 
procedimientos de evaluación basados en indicadores objetivos que se 
establecerán en las reglamentaciones que se dicten.  
 
Artículo 5º. Cuando se trate de proyectos de construcción en terrenos con 
frente a la red de saneamiento existente o en construcción, las Intendencias no 
podrán otorgar permiso de construcción sin la presentación del certificado 
expedido por la autoridad competente que acredite la solicitud de conexión a 
dicha red. 
 
Artículo 6º. En caso de propietarios o promitentes compradores de inmuebles 
con destino a casa-habitación que incumplan con lo dispuesto en la presente 
ley, la Administración de las obras Sanitarias del Estado o la Intendencia de 
Montevideo en su caso, quedan facultados a imponerles una multa mensual 
equivalente al 100% (cien por ciento) de los consumos de agua de cada mes 
en cuestión, hasta que regularicen su situación. En caso de no existir conexión 
de agua, la multa mensual equivaldrá a tres cargos fijos del servicio de agua y 
de saneamiento, según la tarifa que rija en cada mes en cuestión.  
 
El monto de la presente multa en ningún caso superará el 50% (cincuenta por 
ciento) del valor de aforo del inmueble.  
 
Artículo 7º. En caso de propietarios o promitentes compradores de inmuebles 
con destino comercial, industrial o servicios que incumplan con lo dispuesto en 
la presente ley, la Administración de las Obras Sanitarias del Estado o la 
Intendencia de Montevideo en su caso, quedan facultados a imponerles una 
multa mensual equivalente al 100% (cien por ciento) de los consumos de agua 
de cada mes en cuestión, hasta que regularicen su situación.  
 
En caso que tengan abastecimiento propio de agua, aun cuando tengan 
servicio de la Administración de las Obras Sanitarias del Estado e incumplan 
con lo dispuesto en la presente ley, el cálculo de la multa referida en el inciso 
primero del presente artículo se hará en base a la estimación técnica del 
consumo mensual.  







Dicha estimación se hará tomando en cuenta los metros cúbicos de agua 
potencialmente utilizados de acuerdo con los criterios técnicos que establezca 
la Administración.  
 
La estimación correspondiente será realizada por los servicios de la 
Administración de las obras Sanitarias del Estado o de la Intendencia de 
Montevideo en su caso, de acuerdo con las directivas de la Dirección Nacional 
de Aguas, en función de las disposiciones establecidas en este artículo.  
 
Si el establecimiento tuviera solamente servicio de la Administración de las 
Obras Sanitarias del Estado, el cálculo se hará según lo dispuesto en el inciso 
primero del presente artículo. Si el establecimiento tuviera servicio de la 
Administración de las Obras Sanitarias del Estado y abastecimiento propio de 
agua, o solamente abastecimiento propio de agua, el cálculo se hará según lo 
dispuesto en el inciso segundo y siguiente del presente artículo.  
 
Artículo 7º bis. Los inquilinos, poseedores y ocupantes a cualquier título de 
inmuebles con frente a la red pública de saneamiento, sin importar las 
estipulaciones del contrato o las condiciones de posesión y ocupación, están 
obligados a permitir el acceso a los mismos, en días y horas hábiles, a los 
técnicos u obreros que designe el propietario, el promitente comprador, la 
Administración de las Obras Sanitarias del Estado (OSE) o la Intendencia de 
Montevideo, para la realización de las obras internas necesarias para la 
conexión del inmueble a la red pública de saneamiento. 
 
El propietario o promitente comprador deberá notificar de las obras al inquilino, 
poseedor u ocupante, mediante telegrama colacionado enviado con veinte días 
de anticipación al inicio de las mismas. 
 
La negativa injustificada del inquilino, poseedor u ocupante a permitir el acceso 
de los técnicos u obreros al inmueble, habilitará a la OSE o a la Intendencia de 
Montevideo en su caso, a imponerle una multa de hasta 10 UR (diez unidades 
reajustables). En caso de reiterarse la negativa, el propietario o promitente 
comprador podrá solicitar el desalojo del inquilino, poseedor u ocupante con 
plazo de treinta días. 
 
Nota: Este Artículo ha sido incorporado por el Artículo 226 de la Ley No. 
18.996, de fecha 07/11/2012 
 
Artículo 8º. La Administración de las Obras Sanitarias del Estado o la 
Intendencia de Montevideo en su caso, podrán establecer líneas de 
financiamiento de largo plazo con fondos propios o de terceros, de bajo costo, 
a los efectos de facilitar las obras internas de las viviendas para la conexión 
que deban realizar los usuarios de escasos recursos.  
 
Podrán asimismo establecer subsidios totales o parciales para las situaciones 
de vulnerabilidad, que se establecerán mediante la reglamentación 
correspondiente que dictará el Poder Ejecutivo, sin perjuicio de las potestades 
de los Gobiernos Departamentales.  
 







Artículo 9º. Las obras descriptas precedentemente serán evaluadas mediante 
procedimientos basados en indicadores objetivos que se establecerán en la 
reglamentación correspondiente.  
 
Dichas obras estarán exceptuadas del régimen de aportación previsto en el 
Decreto-Ley No. 14.411, de 7 de agosto de 1975, sus modificativas y 
concordantes, siempre y cuando cumplan con las siguientes condiciones: 
 
A) Que su costo total no supere las UR 120 (ciento veinte unidades 
reajustables), para cada unidad habitacional.  
 
B) Que el costo salarial total no supere el equivalente a treinta jornales de 
medio oficial albañil (Categoría V) del Subgrupo 01 del Grupo 09 de los 
Consejos de Salarios (Decreto No. 138/005, de 19 de abril de 2005), 
establecida, según correspondiera, por laudo de Consejos de Salarios, 
convenio o decreto del Poder Ejecutivo.  
 
C) Que tengan como único fin la adaptación y conexión de la sanitaria interna a 
la red de saneamiento. Estarán comprendidas las obras accesorias de 
reparación de pisos, caminería, paredes y otras acciones asociadas que 
resulten de la realización de la misma.  
 
D) Que se encuentren disociadas del proceso integral de obra al cual acceden 
y se realicen sobre una instalación sanitaria ya existente, pero cuya condición 
técnica impida acceso a la red.  
 
E) Que las obras referidas sean contratadas mediante convenios celebrados 
con instituciones públicas o privadas sin fines de lucro, cooperativas, micro, 
pequeñas y medianas empresas (unipersonales o no) que se encuentren 
regularmente inscriptos. También gozará de la exoneración el titular de la obra 
que realice la misma mediante personal contratado registrado, siempre que sea 
usuario del servicio.  
 
Artículo 10. Cumpliéndose con las condiciones previstas en el artículo anterior, 
las obligaciones de seguridad social se regularán conforme al régimen general 
de las actividades de industria y comercio. La modificación del régimen de 
aportación a la seguridad social por la respectiva actividad no afectará la 
categoría salarial ni demás condiciones de los trabajadores de la construcción 
afectados a la obra. 
 
Artículo 11. El certificado que expida la Intendencia correspondiente respecto 
de la necesidad y viabilidad de la obra, será suficiente para acreditar ante los 
organismos correspondientes el amparo de la exoneración establecida en la 
presente ley, sin perjuicio de las potestades inspectivas del Banco de Previsión 
Social a los efectos de controlar la veracidad de las declaraciones y la 
regularidad de las obras.  
 
Artículo 12. La Administración de las Obras Sanitarias del Estado y la 
Intendencia de Montevideo deberán presentar, anualmente, a la Dirección 







Nacional de Aguas, información sobre la cantidad de conexiones a la red de 
saneamiento, así como los subsidios aplicados.  
                                                                                                                                 
 
Artículo 13. Incorpórase al Código Penal el Artículo 224 Bis, el que quedará 
redactado de la siguiente forma: 
 
“ARTÍCULO 224 Bis.- El que para provecho propio o de un tercero realice 
cualquier modalidad de conexión en forma clandestina a la red pública de 
alcantarillado, sea de vertimiento de aguas servidas o pluviales, será castigado 
con una pena de tres a veinticuatro meses de prisión. Constituyen 
circunstancias agravantes y la pena será aumentada de un tercio a la mitad: 
 
A) Si la conducta se realiza mediante la producción de un daño a la red 
existente. 
 
B) Si la conducta ocasionare un perjuicio o perturbación del servicio a otros 
usuarios. 
 
C) Cuando el agente reviste la calidad de funcionario o ex funcionario de la 
Administración de las Obras Sanitarias del Estado o de la Intendencia de 
Montevideo relacionada a la actividad”.  
 
Artículo 14. La Administración de las Obras Sanitarias del Estado o la 
Intendencia de Montevideo en su caso, podrán realizar, en los inmuebles con 
frente a la red pública de saneamiento, las inspecciones necesarias para 
comprobar la existencia de transgresiones a lo dispuesto por esta ley, 
requiriendo las autorizaciones judiciales que correspondiera.  
 
Artículo 15. El Registro Público de la Propiedad Inmueble no inscribirá ningún 
documento en que se transmita por cualquier título el dominio de inmuebles 
con construcciones sin la constancia notarial de que se obtuvo el certificado de 
la Administración de las Obras Sanitarias del Estado o de la Intendencia de 
Montevideo en su caso.  
 
Dicho certificado deberá acreditar: 
 
A) la conexión a la red pública de saneamiento, o 
 
B) que no exista colector al frente del inmueble, o 
 
C) que el inmueble por su ubicación, encuentre graves dificultades para su 
conexión de acuerdo con el Artículo 2º de la presente ley.  
 
Esta exigencia regirá a partir del tercer año de promulgada la presente Ley.  
 
Artículo 16. Deróganse el Artículo 4º de la Ley No. 10.690, de 20 de diciembre 
de 1945; el Artículo 5º del Decreto-Ley No. 14.497, de 3 de febrero de 1976; el 
Artículo 61 de la Ley No. 17.555, de 18 de setiembre de 2002, y, en general, 







todas las disposiciones que directa o indirectamente se contrapongan a la 
presente Ley. 
 
Sala de Sesiones de la Cámara de Representantes, en Montevideo, a 9 de 
noviembre de 2011. 
 
 
LUIS LACALLE POU, Presidente; JOSÉ PEDRO MONTERO, Secretario. 
 
MINISTERIO DEL INTERIOR 
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES 
MINISTERIO DE ECONOMÍA Y FINANZAS 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
MINISTERIO DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PÚBLICAS 
MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGÍA Y MINERÍA 
MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL 
MINISTERIO DE SALUD PÚBLICA 
MINISTERIO DE GANADERÍA, AGRICULTURA Y PESCA 
MINISTERIO DE TURISMO Y DEPORTE 
MINISTERIO DE VIVIENDA, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y MEDIO 
AMBIENTE 
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL 
 
Montevideo, 23 de Noviembre de 2011 
 
Cúmplase, acúsese recibo, comuníquese, publíquese e insértese en el Registro 
Nacional de Leyes y Decretos, la Ley por la que se promueve la conexión a las 
obras de saneamiento y se dictan normas para la concesión de plazos y 
facilidades a dichos efectos. 
 
 
JOSÉ MUJICA, Presidente de la República; EDUARDO BONOMI; LUIS 
ALMAGRO; FERNANDO LORENZO; ELEUTERIO FERNÁNDEZ HUIDOBRO; 
RICARDO EHRLICH; ENRIQUE PINTADO; ROBERTO KREIMERMAN; 
EDUARDO BRENTA; JORGE VENEGAS; DANIEL GARÍN; HÉCTOR 
LESCANO; GRACIELA MUSLERA; DANIEL OLESKER. C A D E 5646. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







Decreto No. 59/013 
 


 
Reglaméntase la Ley No. 18.840 de promoción de conexión a la red 
pública de saneamiento. 
 
MINISTERIO DEL INTERIOR 
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES 
MINISTERIO DE ECONOMÍA Y FINANZAS 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
MINISTERIO DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PÚBLICAS 
MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGÍA Y MINERÍA 
MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL 
MINISTERIO DE SALUD PÚBLICA 
MINISTERIO DE GANADERÍA, AGRICULTURA Y PESCA 
MINISTERIO DE VIVIENDA, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y MEDIO 
AMBIENTE 
MINISTERIO DE TURISMO Y DEPORTE 
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL 
 
Montevideo, 18 de Febrero de 2013. 
 
 
VISTO:  
Que con fecha 23 de noviembre de 2011 se promulgó la Ley No. 18.840, de 
promoción de conexión a las obras de saneamiento; 
 
 
RESULTANDO:  
Que la referida norma legal, establece la obligatoriedad de conexión a la red 
pública de saneamiento, para los propietarios y promitentes compradores de 
inmuebles con frente a la misma; 
 
 
CONSIDERANDO:  
La necesidad de reglamentar diversos aspectos de la norma legal, que facilite 
la implementación y ejecución de las conexiones a la red pública de 
saneamiento; 
 
 
ATENTO:  
A lo expuesto y lo dispuesto por el Art. 168 numeral 4º de la Constitución de la 
República (Constitución Vigente); 
 


EL PRESIDENTE DE LA REPÚBLICA 
actuando en Consejo de Ministros 


DECRETA: 
 
ARTÍCULO 1º. (Red Pública de Saneamiento) 







 
A los efectos del presente Decreto y la Ley que se reglamenta, se considera 
red pública de saneamiento a toda obra propiedad de una persona jurídica 
estatal, terminada, habilitada y definitiva, que tenga por finalidad, única o 
compartida, la evacuación de aguas residuales por gravedad. 
 
ARTÍCULO 2º. (Conexión a la Red) 
 
Se considera que un inmueble tiene frente a la red pública de saneamiento, 
cuando ésta pasa por la calzada o la acera del inmueble. 
 
La obligación de conexión se entenderá cumplida cuando la totalidad de las 
aguas residuales que genere el inmueble se vierten a la red pública de 
saneamiento. 
 
En las obras de sanitaria interna que se realicen a partir de la sanción del 
presente Decreto, se deberá prever que la sanitaria sea idónea para conectar a 
todo el inmueble a la red pública de saneamiento. 
 
ARTÍCULO 3º. (Prórroga para la Conexión) 
 
La Administración de las Obras Sanitarias del Estado o la Intendencia de 
Montevideo en su caso, podrán conceder prórrogas a la obligación de conexión 
prevista en el Artículo 4º de la Ley No. 18.840, con un plazo máximo de 
veinticuatro meses. 
 
Para ello contemplarán las situaciones de índole socioeconómicas que lo 
ameriten, en consideración a los ingresos del núcleo familiar del obligado, el 
número de integrantes del mismo, el costo de las obras de adaptación y la 
aceptación o rechazo de los planes de financiación y subsidio que le pudieran 
corresponden. 
 
ARTÍCULO 4º. (Subsidio) 
 
Para facilitar la ejecución de las obras de adaptación interna de las viviendas, 
necesarias para su conexión a la red de saneamiento, la Administración de las 
Obras Sanitarias del Estado y la Intendencia de Montevideo podrán otorgar 
subsidios totales o parciales a favor de las personas en situación de 
vulnerabilidad. 
 
Las condiciones que deben cumplir los usuarios que deseen acceder a los 
subsidios totales o parciales antes indicados, serán establecidas, para el 
interior del país por la Administración de las Obras Sanitarias del Estado en 
coordinación con el Ministerio de Vivienda Ordenamiento Territorial y Medio 
Ambiente y por la Intendencia de Montevideo para este departamento. 
 
A los efectos de establecer, evaluar y graduar el porcentaje de subsidio de las 
personas en situación de vulnerabilidad, se tomarán en cuenta, entre otros 
parámetros, los ingresos del núcleo familiar, el número de integrantes del 
mismo y el costo de la obra a subsidiar. 







 
El subsidio, podrá otorgarse al propietario, promitente comprador, o a cualquier 
otro ocupante del inmueble que acredite ser poseedor del mismo por un 
período no inferior a un año, siempre que tome a su cargo el costo de la obra. 
 
ARTÍCULO 5º. (Vigencia de los Certificados) 
 
La vigencia del certificado referido en el Artículo 5º de la Ley No. 18.840 será 
de un año contado a partir de su expedición. 
 
El certificado establecido en el Artículo 15º de la Ley No. 18.840 se mantendrá 
vigente mientras no se realicen nuevas obras en el inmueble, no teniendo en 
consecuencia fecha fija de vencimiento. 
 
ARTÍCULO 6º. (Información) 
 
A los efectos de determinar la multa referida en los Artículos 6 y 7 de la Ley No. 
18.840 la Administración de las Obras Sanitarias del Estado proporcionará a la 
Intendencia de Montevideo la información que esta le requiera y se encuentre 
disponible. 
 
ARTÍCULO 7º. Comuníquese, publíquese, etc. 
 
 
JOSÉ MUJICA, Presidente de la República; EDUARDO BONOMI; LUIS 
ALMAGRO; FERNANDO LORENZO; ELEUTERIO FERNÁNDEZ HUIDOBRO; 
RICARDO EHRLICH; ENRIQUE PINTADO; EDGARDO ORTUÑO; EDUARDO 
BRENTA; JORGE VENEGAS; TABARÉ AGUERRE; LILIAM KECHICHIAN; 
FRANCISCO BELTRAME; DANIEL OLESKER.  
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				PLANILLA DE CANTIDADES Y PRECIOS A EFECTOS DE LA COMPARACIÓN DE OFERTAS

		DETALLE DEL RUBRO		DESCRIPCION		UNIDAD		CANTIDAD ESTIMADA		PRECIO UNITARIO POR CONEXIÓN  (Incluye m/obra, vehículos, herramientas, etc.) SIN I.V.A.		PRECIO TOTAL   (a)  SIN I.V.A.		MONTO IMPONIBLE UNITARIO DE MANO DE OBRA		MONTO IMPONIBLE TOTAL DE MANO DE OBRA (b)

		1		Instalación intra-domiciliaria de saneamiento TIPO A1		conex.		25

				Instalación intra-domiciliaria de saneamiento TIPO B1		conex.		25

				Instalación intra-domiciliaria de saneamiento TIPO C1		conex.		25

						S U B T O T A L                                                                   $						(a)

						I V A                                                                                     $

						P R E C I O    T O T A L     (  I V A  Incl. )                            $

						MONTO IMPONIBLE TOTAL DE MANO DE OBRA          $										(b)

						PRECIO DE COMPARACION DE LAS OFERTAS             $										(a)+0,7276*(b)

				NOTAS:

				Los costos de la locomoción o utilización de maquinaria serán prorrateados en la totalidad de los rubros cotizados.





Hoja2

						PLANILLA DE CANTIDADES Y PRECIOS A EFECTOS DE LA COMPARACIÓN DE OFERTAS

		DETALLE DEL RUBRO		SUB RUBRO		DESCRIPCION		UNIDAD		CANTIDAD ESTIMADA		PRECIO UNITARIO POR CONEXIÓN  (Incluye m/obra, vehículos, herramientas, etc.) SIN I.V.A.		PRECIO TOTAL   (a)  SIN I.V.A.		MONTO IMPONIBLE UNITARIO DE MANO DE OBRA		MONTO IMPONIBLE TOTAL DE MANO DE OBRA (b)

		1		Instalación Primaria y Secundaria		Instalación intra-domiciliaria de saneamiento TIPO A1		conex.		30

		2				Instalación intra-domiciliaria de saneamiento TIPO A2		conex.		15

		3				Instalación intra-domiciliaria de saneamiento TIPO B1		conex.		10

		4				Instalación intra-domiciliaria de saneamiento TIPO B2		conex.		5

		5				Instalación intra-domiciliaria de saneamiento TIPO C1		conex.		10

		6				Instalación intra-domiciliaria de saneamiento TIPO C2		conex.		5

								S U B T O T A L                                                                   $						(a)

								I V A                                                                                     $

								P R E C I O    T O T A L     (  I V A  Incl. )                            $

								MONTO IMPONIBLE TOTAL DE MANO DE OBRA          $										(b)

								PRECIO DE COMPARACION DE LAS OFERTAS             $										(a)+0,7276*(b)

		NOTAS:

		Los costos de la locomoción o utilización de maquinaria serán prorrateados en la totalidad de los rubros cotizados.
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