Procedimiento de control y seguimiento
economico.

1 Previo alarealizacion de los trabajos

Tanto el contratista como los subcontratistas de éste, en caso de existir, deberan
haber presentado ante la Contratante, la documentacion requerida en el pliego de
condiciones del que este forma parte, con el fin de dar cumplimiento a las condiciones
definidas para el comienzo de los trabajos. En particular y sin ser taxativos, a los
efectos del posterior seguimiento econémico y control de cargas sociales, el contratista
y sus eventuales subcontratistas deberan haber presentado:
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Garantia de fiel cumplimiento de contrato depositada y su vencimiento

Listado de personal

Convenio colectivo aplicable al personal

Planilla de Trabajo Unificada emitida por BPS-MTSS

Seguro de accidentes de trabajo y enfermedades profesionales contratado
para el personal

Otros seguros exigidos en el contrato, a modo de ejemplo seguro de
responsabilidad genera y por productos, seguro de todo riesgo de
construccion, seguro de responsabilidad del empresario, responsabilidad por
contingencias del empresario o indemnizacion de empleados, seguro de
Transporte, seguro de vehiculos a ser afectados a la obra o servicio

En caso de contar con personal extranjero, debera presentar constancia de
cobertura médica, por accidentes de trabajo y de vida o seguro de viajero
equivalente

2 Seguimiento econdmico de la obra

2.1 Inscripcién de la obra

La Inscripcién de la Obra consiste en el registro de la obra en la unidad de Registro de
Obra Publica del BPS. Dicho tramite es realizado por la Contratante contra entrega de
la siguiente documentacion por parte de la Contratista:

- Formuldrio F10 "Registro de Obra Publica"
- Formulario F2 "Registro de Obras — Registro de presupuesto y de contratos”

- Fotocopia de documento de identidad de todos los firmantes (representante del

organismo y contratista)

Constancia Provisoria del Registro de Obra en el MTSS - IGTYSS, segln Decreto 283/96.



- Resolucién de adjudicacién autenticada

La inscripcion de la Obra en el Registro de Obra Publica de BPS requiere que la
documentacion sea ingresada en la web con un plazo no mayor a de 48 horas habiles
posteriores de la fecha de inicio de la obra.

Una vez que BPS asigna el Numero de Obra y entrega comprobante de inscripcion; la
Contratante comunica el Numero de Obra al Contratista enviando copia del
comprobante de inscripcién emitido por BPS.

2.2 Vinculacion/desvinculacién de subcontratos

Toda empresa subcontratada por el Contratista en el marco del Contrato celebrado por
esta Ultima y UTE debe ser declarada como tal ante el BPS, sea que la misma efectle
aportes por Construccion (Ley 14.411) o sea por Industria y Comercio. Para este
tramite se debe presentar a la Contratante solicitud de vinculacion a través del
formulario F2 de BPS, para que esta lleve a cabo el mismo a través de la web del
organismo. Este acto genera un timbre profesional que serd de cargo de la Contratista.

Asimismo, cuando la empresa subcontratada deja de realizar trabajos en el marco del
Contrato, dicha situacion debe ser comunicada a la Contratante mediante la
presentacion de un F2 solicitando la desvinculacion de la empresa, quien llevara a
cabo el tramite ante BPS via web. Este acto genera un timbre profesional que sera de
cargo de la Contratista.

El contratista tiene 15 dias corridos para enviar a UTE la documentacién necesaria
para efectuar el tramite. Dicho plazo se cuenta a partir del momento que recibe el
Contratista la aprobacion del nuevo subcontrato de parte del Director de Obra en el
caso de la Vinculacién, y a partir del efectivo cese de actividades en obra de parte del
subcontratista en el caso de la Desvinculacion.

La documentacion a presentar por el Contratista para Vincular/Desvincular
Subcontratos es:

- Formulario F2 "Registro de Obras — Registro de presupuesto y de contratos” firmado
por el Representante Técnico del Contratista (firma autorizada en BPS) y por el
Representante Técnico del Subcontratista.

- Fotocopia de Cl de Representante Técnico del Contratista y del Subcontratista.

En el caso que las vinculaciones y/o desvinculaciones se informen fuera del plazo
establecido anteriormente, y como consecuencia de ello se generen multas y recargos,
las mismas seran de cargo del Contratista.



2.3 Seguimiento mensual de aportes a la seguridad social -
Construccion

La responsabilidad legal de los aportes sociales en el marco de la Ley 14.411 es del
“propietario de la Obra”. En consecuencia, el pago de las leyes sociales en el referido
marco es de UTE.

A esos efectos, via conexion remota a BPS, UTE genera codigos de 7 digitos para
cada obra, las cuales son equivalentes a la firma del Propietario al momento de
presentacion de cada ndmina mensual por parte del Contratista y de los eventuales
Subcontratistas. Dichos cdodigos ofician de autorizacién de parte de UTE al contratista
para el ingreso de las néminas.

De acuerdo al cronograma establecido por la Contratante, el Contratista deber& enviar
a la Contratante, via mail y en formato pdf, las néminas del personal (Declaracion al
Sistema de Recaudacion Nominada — Construccién), correspondientes a todas las
empresas vinculadas al contrato. El envio de cada némina deberd acompanfarse con la
copia del recibo de haberes salariales de todos los trabajadores vinculados al
Contrato.

En un plazo méximo de 5 dias héabiles de recibidas las nominas, la Contratante
analizarqd la documentacion. En caso de existir observaciones de parte de la
Contratante, el Contratista debera levantarlas el 1° dia habil siguiente. Levantadas las
observaciones la Contratante envia al Contratista los codigos de cada ndémina,
autorizando su ingreso ante BPS.

Una vez ingresada la nomina ante el BPS, el Contratista deberda enviar a la
Contratante via correo electronico la factura de BPS en versién pdf, correspondiente a
cada empresa vinculada al Contrato durante el mes que se declara, antes de los 3
dias habiles previos al vencimiento de su pago, a fin de que la Contratante proceda a
Su pago.

En caso de incumplimiento de los plazos mencionados anteriormente, los cargos
generados por ingreso de informacion al sistema de BPS y/o el pago fuera de los
plazos establecidos por el organismo seran de cargo del Contratista.

El contratista debera actualizar toda informacién que perdiera vigencia y enviar planilla
de informacién mensual (Anexo 1). Sin ser taxativo, el contratista debera presentar:
o Listado de personal
o Planilla de Trabajo Unificada actualizada
o Copia de los recibos de haberes salariales de cada trabajador (Ley 18.251)
correspondientes al cierre del mes por el que se realizaran aportes sociales.

Adicionalmente, por cada empresa vinculada al contrato, deberd enviar copia de las
marcas del personal, en formato digital (preferentemente .xIs) o planillas de
declaracién de horas por dia con firma de operario y responsable, de los trabajadores.



Si el Contratista no entrega la documentacion referida al control de las cargas sociales
en las condiciones y plazos establecidos en este documento, la Contratante esta
facultado a retener el pago de la facturacion del mes hasta tanto la empresa no cumpla
con los requisitos exigidos.

2.3.1 Reliqguidaciéon de cargas sociales

La reliquidacion de cargas sociales puede obedecer a:

2.3.1.1 Aumentos retroactivos del salario:

Dado un incremento del salario retroactivo, y dentro del plazo estipulado por BPS para
su pago, la empresa presenta la o las ndminas rectificativas (por el importe
correspondiente a la diferencia de monto imponible) del mes o de los meses pagos sin
el respectivo incremento. La presentacion tardia de esta nédmina en BPS no genera
multas, no asi su pago fuera de fecha.

La Contratante controla la némina rectificativa enviada por el Contratista tomando
como base los datos de la presentada originalmente.

Una vez aprobada la némina rectificativa por parte de la Contratista, este envia el
cbdigo de BPS al contratista para su ingreso ante BPS.

2.3.1.2 Por inspeccién de BPS o reclamacién del empleado:

El BPS solicita simultaneamente a Asesoria Legal y a Liquidacion Tributaria el envio
de informacion vinculada.

Si realizada la inspeccién por BPS, las obligaciones resultantes de la misma fueran de
responsabilidad de la empresa contratada, UTE no obstante, es notificada dado que el
inmueble donde se realiza la obra es garantia real de los adeudos ante BPS por
concepto de aportaciones, interés, multas y recargos. En el caso de que la empresa
contratada no pagara, UTE hace efectivo el pago por subrogacion para liberar al
inmueble del gravamen y procedera a realizar las acciones judiciales y extrajudiciales
necesarias para rembolsarse tal erogacion.

Cuando las obligaciones resultantes de la inspeccion son de responsabilidad de UTE
se procedera segun lo previsto internamente.

2.3.1.3 Por errores en lanémina detectados con posterioridad al pago

La empresa Contratista debe presentar planilla rectificativa. Si se genera una deuda, la
Contratista realiza el pago (multas y recargos incluidos).



2.3.1.4 Por pagos en fecha de importes estimados de cargas sociales.

La empresa Contratista debe presentar planilla rectificativa. Se procede de forma
similar a lo indicado en el punto anterior.

2.4 Suspension de obra/cierre de obra

Todo cambio en el estado de la Obra, se trate de suspension por mas de un mes
calendario o de cierre definitivo, requiere sea registrado en BPS mediante la
presentacién del formulario F9 disponible en la web del organismo. Este acto genera
un timbre profesional que ser& de cargo de la Contratista.

La Contratista deberd comunicar a la Contratante dentro de los 30 dias corridos a
partir de la fecha de finalizacion de los trabajos, debiendo presentar para
Suspensién/Reinicio/Cierre de Obra:

- Formulario F9 "Cambio de Estado de Obras” firmado por el Representante Técnico del
Contratista (firma autorizada en BPS) para que esta lleve a cabo el mismo a través de la
web del organismo. (Anexo 4)

- Fotocopia de Cl de Representante Técnico del Contratista

En los casos que la ejecucion de la obra sea suspendida o se produzca madificacion
en la fecha de inicio y/o reinicio de las actividades, se debe dejar constancia en el
formulario F9 del avance de obra (montaje) acumulado hasta el momento de la
suspension. Si la obra es suspendida por un periodo mayor a un afio se debe
gestionar ante BPS su cierre parcial.

Si el contrato debe ser rescindido se procede al cierre de la obra, indicando el
porcentaje acumulado de avance al momento de la recision.

2.5 Seguimiento mensual de aportes a la seguridad social —
Industriay Comercio

Aplica lo establecido en el procedimiento de control de documentaciéon aprobado por
R10.-1022. (Anexo 5)

Siendo el pago de las leyes sociales responsabilidad del Contratista, UTE controla que
el mismo ha cumplido con las obligaciones solicitando la presentacion de la
documentacion probatoria.

Mensualmente el Contratista envia copia de:
- Noémina de BPS

- Recibos de sueldos del personal afectado al contrato, firmados por los mismos.



La Contratista controlara, para cada empleado, que los recibos de sueldo han sido
firmados por los mismos (y en consecuencia han cobrado) y que se corresponden con
los montos declarados en las nébminas

Adicionalmente, verificara que la factura de BPS recibida se corresponda con la
némina controlada, y que la misma esté intervenida por un cajero o traiga consigo el
comprobante correspondiente acreditando su pago por cualquier medio habilitado por
el Organismo.

En caso de incumplimiento de parte del Contratista en la entrega de la documentacién
referida UTE esta facultado a solicitar la retencion del pago de la facturacion del mes
hasta tanto la empresa no cumpla con los requisitos exigidos.



3 ANEXO1

MES DE CARGO:
FECHA CONFECCION:

INFORME MENSUAL - OBRAS CONSTRUCCION

CONTACTO:
Contratista Indicador
No. de Descripcién de la y fo Sl.Jb de Act. De | Director de Fecha de Estado Fe_cha de .
No. de Obra | Compra/ Contratista . dela |comienzo del Observaciones
! obra la Obra Inicio de Act.
Pedido Nombre obra estado
. Empresa
Ndmero

En Indicador de Act. De la Empresa se debera establecer con Sl o
NOTA: con NO si trabajo en el mes de cargo que se informa.

Firma Responsable:




