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REQUISITO PARA COTIZAR EN LINEA

El unico requisito que solicita el sistema para poder ofertar en linea, es que debe estar registrado
en el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE).

El estado valido del proveedor en RUPE para ofertar en linea puede ser:
* ENINGRESO
« ACTIVO

La excepcién son los procedimientos de tipo Pregdn, en los cuales el estado debe ser ACTIVO
para que se puede cotizar.

Para obtener mas informacién acerca de RUPE visite el siguiente link:

http://comprasestatales.gub.uy/inicio/proveedores/rupe/rupe
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INGRESO DE LAS OFERTAS
Para ingresar las ofertas en linea:

1. Ingrese al sitio http://www.comprasestatales.gub.uy, aparecera una pantalla como la
siguiente:

Agencia de Compras y PRESIDENCIA Buscar en todo el Estado
Contrataciones del Estado

Rerisucs Onesta, v Usucuay

Institucional | Compradores Proveedores | Normativa | Capacitacion Comunicacion | Innovacion |

RUPE
Ingreso al sistema. i
L

M APS COMPRAS ESTATALES
Llamados y adjudicaciones |ﬁ\-
que realiza el Estado =
Metodologia /
para la autoevaluacion 7 PRI
de sistemas de adquisicién ;
Listado de productos que

adguiere e Estado.

Sistema de Informacion de
Compras y Contrataciones
Estatales. y

0O =

2. Haga clic en COMPRAS ESTATALES, para acceder a la pantalla de consulta de
publicaciones, aparecera una pagina como la siguiente:

encia de Compras B
o oy PRESIDENCIA

Rerdauica Onexou, e, Usucuny

Institucional | Compradores | Proveedores | Normativa | Capacitacién | Comunicacién | Innovacion

Cambios de hoy Inicio / Consulta de Publicaciones D RSS

Brss @&

Cambios de la dltima semana Llamados vigentes | Todos los Organismos 12| Fecharecepcion de ofertas [v]

Brss e

8e encontraron 69 resultados

Tipo de publicacién

() LUlamados vigentes

Todas los llamados Apertura electronica
Adudicaciones Comprﬂ Directa 3/2015 Ministerio de Economia y Finanzas | Dir. Gral. Secretaria del Mrio. de Economia y Finanzas

Prueba de Inti 2

Organismo contratante & Recepcion de ofertas hasta:  12/05/2015 11:00hs
Inciso Publicado: 11/05/2015 18:15hs Ver detalles & Ofertar en linea
Todos los Incisos
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Sobre la izquierda debera completar los filtros de busqueda con los parametros que
disponga y dejar incambiados aquellos sobre los cuales no tenga informacién. Tome en
cuenta las siguientes explicaciones:

Tipo de publicacion
3 LUamados vigentes
Todas los llamadaos

Adjudicacionss

Organismo contratante
Inciso

Todos los Incisos

Unidad Ejecutora

Todas las unidades

Tipo de contratacion

Todos los tipos

Namero de llamado

Mismero

Rango de fechas 7]

Recspoion de ofertas

Catalogo de articulos

3 Clasificacicn

Articulo

Todas las familias

Todas las subfamilias

Musva consulta

Llamados Vigentes, son los que estan en fecha y
hora para recibir ofertas.

Todos los llamados, son todos sin importar el
estado actual.

Adjudicaciones, son los que se ha publicado la
resolucién de adjudicacion.

Seleccione el organismo que publicé la compra que
esta buscando.

Elija el tipo de compra que esta buscando.

Indique el numero y aiio del llamado.

Indique por cual tipo de fecha desea buscar dentro
de la lista desplegable y luego ingrese el rango de
fechas que sean de su interés para lo cual podra
utilizar el calendario emergente sobre la derecha.

Podra realizar busquedas que contengan solo
determinados items haciendo clic en la opcion
Articulo, o que se encuentren bajo una rama de
Clasificacion especifica, en este ultimo caso,
debera indicar familia, subfamilia, clase y/o
subclase.
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4. Luego de completar los filtros debera hacer clic en el botén Aplicar Filtros que se

encuentra debajo.
Aplicar Filiros

5. Sobre la derecha apareceran los resultados encontrados, haga clic sobre el link “Ver
detalles” para acceder a la informacion relevante del llamado:

Inicio / Consulia de Publicaciones HEs

Llamados vigentes | Todos los Organismos |2| Fecnarecepcion de ofertas [v]

Se encontraron 1 resultados.

Licitacion Abreviada 987656/2015 Ministerio de Turismo y Deporte | Direccion General de Secretaria

Compra de Notebooks
& Recepcion de ofertas hasta:  20/05/2015 10:30hs

Publicado: 12/05/2015 10:33hs Ver detalles & Ofertar en linea

Aparecera una pantalla como la siguiente:

Institucional | Compradores ‘ Proveedores | Normativa | Capacitacion | Comunicacion | Innovacion |

Inicio / Consulta de Publicaciones | Licitacion Abreviada 987656/2015 Ministerio de Turismo y Deporte | Direccion General de Secretaria

Licitacion Abreviada 987656/2015 winisterio de Turismo y Deporte | Direccion General de Secretaria _
Ingreso al sistema

SICE para cotizar
Compra de Notebooks

(E' Recepcion de ofertas hasta: 20/05/2015 10:30hs

. & Ofertar en linea
Iltems del llamado _

Fecha Publicacién: 12/06/2015 10:33hs

Pliego
Archivo adjunto & (par 925 kn)
) itemne 1 Notebook (Cad. Articulo 70560)
Precio 0,00
Cantidad: 10,00 UNIDAD
Acto de Apertura: 20/05/2015 10:30hs
Caracteristicas {*) Caracteristicas obligatorias
Lugar acto de Aperura: Andes 1365
Afio de fabricacion (*) Mayor o igual 2015
Lugar de enfrega de ofertas: Andes 1365
Capacidad de disco duro (%) Valores posibles: 80, 160 GB
Prérrogas hasta el: 19/05/2015
Aclaraciones hasta el: 19/05/2015

® Ofertar en linea

Informacidn de contacto:

Curso
. 20031111

T

Informacion relevante del llamado.
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6. Haga clic en el boton F=fei == 2= | aparecera la siguiente pantalla:

Ingreso al sistema

Proveedor

RUT

Contrasefia

Ingresar

Q{- Ohvidd su contrasernia [ Solicitar contraserna

i‘ Desbloquear cuenta

7. Ingrese su tipo de documento, el numero y la contrasefia asignada.

o Tipo de documento: Es el documento que identifica al proveedor.

o Nuamero de proveedor: es el nimero de documento del proveedor (digitos corridos
sin espacios, guiones u otro caracter).

o Contraseia:

i. Si es la primera vez que accede al sistema, debe solicitar una contrasena,
por lo cual deje este campo vacio y haga clic en Olvidé su contrasena, de
esta manera el sistema enviara una contrasefia a su correo electréonico
principal de RUPE', la cual después podra cambiar (Archivo/Cambiar
contraseia).

ii. Si ya posee contrasefia, digitela.

1

El correo al que hace el envio de la contrasefia es el que figura en RUPE en la pestafia Datos generales.

COMUNICACION

Domicilio Fiscal BATLLE ¥ ORDOMNEZ, JOSE 1167, MALDOMNADO - Maldonado

Domicilio de notificacidn

Correo electrénico I | legaria@adinet.com.uy I
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8. Después de digitar los datos, haga clic en aparecera la siguiente

pantalla:

ACCE

g dy Compras ¢
Controrsoones ﬂ‘“‘;m

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

R214002370010 - SETARIL SOCIEDAD ANOMIMA @

Archivo | Operacion | Consulta | Ayuda |

Cierre del plazo para cotizar: 7 dias
Ofertar en linea Licitacion Abreviada 987656/2015

Ministerio de Turismo y Deporte | Direccion General de Secretaria
e Recepcion de ofertas hasta: 20/05/2015 - 10:30 hs
<@ ver todos los items de oferta  #= Imprimir Oferta
Items de la compra Archivos adjuntos

items de Oferta Ingresados {{J)

item Ne 1 NOTEBOOK (Ced. Articulo 70560)
Cantidad: 10,00 UNIDAD

Caracteristicas
Afio de fabricacion Mayor o igual a 2015
Capacidad de disco duro Valores posibles: 80, 160 GB
9. Haga clic en| e =/ -, aparecera una pantalla como la siguiente:
Ofertar en linea Licitacion Abreviada 987656/2015
Cierre del plszo para cotizar: 7 dias.

Ministerio de Turismo y Deporte | Direccién General de Secretaria

iterns de oferta para el item N° 1 NOTEBOOK (Cod. Articulo 70560) (& Recepeion de oferlas hasta: 20/05/2015 - 10:30 hs

Inicio
Los campos con * son obligatorios

Informacion general

@ Pedido
Variacién:
Cantidad: 10,00 UNIDAD
Caracteristicas * Cantidad ofertada: 10,00
Afio de Mayor o igual a 2015 * Precio unitario sin impuestos: 0,0000 PESOS URUGUAYOS
fabricacion
Capacidad ~ Valores posibles: 80, 160 GB Impuestos que aplican:
de disco
duro
Precio unitario con impuestos: 50,00
Precio total con impuestos: §0,00
Caracteristicas
* Afio de fabricacion : 2.015

Mayor o igual a 2015

* Capacidad de disco duro (GB): Seleccione.
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10. Ingrese la oferta para el item seleccionado teniendo en cuenta la explicacién de la
siguiente tabla:

Los campos en rojo son obligatorios.

Campo Descripcion
Variacion Este campo corresponde cuando quiere cotizar mas de una opcién para el
mismo item.

Por ejemplo: puede incluir el item dos veces y en el campo variacién puede
ingresar: origen brasil en una linea y origen japén en la otra linea.

Cantidad Ofertada Es la cantidad que oferta de ese item, por defecto se muestra la cantidad
solicitada en el llamado.

El sistema le permite ingresar una cantidad menor o mayor a la solicitada.

Si esta cotizando en un procedimiento de tipo Convenio Marco, verifique en el
pliego del procedimiento lo que se espera que Ud. ingrese.

Precio unitario sin Es el precio sin impuestos de ese item, permite ingresar numeros con hasta
Impuestos cuatro decimales de precision.

Para calcularlo tenga en cuenta el dato 'unidad'.

También es importante considerar los campos que describen al item, por
ejemplo: Variante, Medida de Variante, etc. Asi como también las
caracteristicas que seran explicadas mas adelante en este mismo manual.

Por ejemplo: si cotiza 3 unidades de mermelada, para calcular el precio, es
importante saber si las unidades son envases de 1 Kg o 3 Kg.

Moneda Elija la moneda en que se esta cotizando ese item.
Con Mas opciones..., aparece el listado de monedas extendido.

Si no le permite cambiar la moneda, es porque el Organismo responsable de la
compra predefinié la moneda en la que quiere que ese item sea cotizado.

Impuestos que aplican Luego de haber ingresado el precio unitario sin impuestos, aparecera en el
campo Impuestos, el impuesto que esta por defecto asociado al item en el
catélogo. Si el impuesto es el correcto lo debe dejar y continuar con el detalle
de la oferta, de lo contrario si el impuesto no es el correcto para esa oferta, elija
del listado Seleccione..., espere que se carguen todos los impuestos y elija el
que corresponda.

Verifique el % del impuesto en el campo que se ubica al costado derecho.

Y el campo Precio total con impuestos se completara teniendo en cuenta la
cantidad ofertada, el precio unitario sin impuestos y el impuesto indicado.

Caracteristicas Dependiendo del item que sea las caracteristicas que tendra asociadas, por
ejemplo: color, modelo, tamafio, etc. Algunas caracteristicas vienen
predefinidas y podra hacer clic en el boton de 3 lineas que se encuentra a la
derecha y otras caracteristicas deberan ser ingresadas por usted, a veces
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cumpliendo determinadas condiciones preestablecidas.
Subprograma El articulo 43 de la Ley 18.362, de 6 de octubre 2008, cre6 el Programa de

Contratacion Publica para el Desarrollo, cuyo objetivo es emplear regimenes y
procedimientos de contratacion especiales, que promuevan el desarrollo de
proveedores nacionales, en particular micro, pequefas y medianas empresas y
pequefios productores agropecuarios, y que estimulen el desarrollo cientifico-
tecnoldgico y la innovacion. El articulo 44 prevé la existencia de los actuales
subprogramas. Sugerimos la lectura de dichos articulos para poder elegir en el
sistema el subprograma que corresponda.

Observaciones Si quiere agregar informacion, digite en este campo la observacion del item.

. . , Guardar
11. Finalmente haga clic en el botdn — para almacenar su oferta.

Chequee que el sistema le devuelva el siguiente mensaje:

0 La operacion se realizd con &xito

Si hace clic en el boton Guardar y tiene algun error, este se indica de la siguiente forma:

Caracteristicas
* Aiio de fabricacion : 2.015 Mensaje que describe el error
Mayor o igual a 2015
* Capacidad de disco duro (GB): Seleccione... x El valor para el atributo Error 1 de 1

CAPACIDAD DE DISCO
DURO es requerido.

| Importante: recuerde que podra guardar las ofertas hasta la fecha y hora tope indicada
“® " en la publicacion del Llamado, superado ese plazo no podra alterar las ofertas cargadas.
En el margen superior derecho de la pantalla podra chequear dichas fechas:

Cierre del plazo para cotizar: 7 dias

(:’: Recepcion de ofertas hasta: 20/05/2015 - 10:30 hs
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Para continuar con el cargado de ofertas y volver al menu principal haga clic en inicio ahi

podra visualizar los items de oferta e imprimir la oferta:

@ \er todos los items de oferta &=k Imprimir Oferta

items de Oferta Ingresados )

& Ver items de oferta

Si hace clic en Ver items de oferta, lo llevara a la siguiente pantalla:

Ofertar en linea Licitacién Abreviada 987656/2015

Ministerio de Turismo y Deporte | Direccién General de Secretaria

. items de oferta para el item N2 1 NOTEBQOK (Cod. Articulo 70560) (@ Recepeion de ofertas hasts: 20/05/2015 - 10:30 hs
@ Inicio

<+ Agregar otro item de oferta |
@ Pedido
Sartidad: 10,00 UNIDAD Cantidad ofertada: 10,00 UNIDAD  Precio Untt Simp:  U$S 800,00 Impuesto: VA BASICO T ——

Monto Total Climp.:  U$S 9.760,00

Ea Copiar este item de oferta

Caracteristicas Caracteristicas
Afio de Mayor o igual a 2015 Afio de fabricacion 2015 T Eliminar este item de oferta
fabricacion

Capacidad de disco duro 80 GB
Capacidad  Valores posibles: 80, 160 GB

de disco
duro

Donde podra agregar otro item de oferta o modificarlo (Copiarlo o Eliminarlo).
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12. También puede complementar su oferta subiendo archivos, para hacerlo, seleccione la
solapa Archivos adjuntos:

ltems de la compra IArchi\rns adjuntosl

Agregar o eliminar archivos adjuntos

Seleccionar archivo: Examinar...
Archivo seleccionado:
Descripcion:
Adjuntar archivos confidenciales
Archivos adjuntos de la oferta
Archivo Descripcion Hash

13. Haga clic en el boton Examinar..., seleccione el archivo a subir. Estan permitidos los
archivos con extension: txt, rtf, pdf, doc, docx, xlIs, xlIsx, odt, ods, zip, rar. Y el tamafio
maximo por archivo es de 100 Mb.

14. De manera obligatoria debera ingresar una descripcioén al archivo subido.
15. Finalmente debera hacer clic en el boton Agregar archivo.

16. Si quiere subir un archivo confidencial debera hacer clic directamente en Adjuntar
archivos confidenciales. Un archivo clasificado como confidencial sélo sera visto por los
funcionarios de las unidades de compra y un archivo no confidencial sera visto por los
funcionarios de las unidades de compra y por todos los oferentes que participen en la
compra. En tanto el listado y el codigo Hash de cada documento quedara visible a todos
los oferentes.
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Esta es la pantalla que vera al seleccionar la opcion de subir archivos confidenciales, repita los
pasos 13 a 15 que se detallan en la pagina anterior:

Adjuntar archivos confidenciales

La clasificacion de la documentacion en caracter de confidencial es de exclusiva responsabilidad del proveedor. El organismo coniratante podra descalificar la
oferta o tomar las medidas gue estime pertinentes, si considera que |a informacion ingresada en el sistema con caracter confidencial, no redne los requisitos
exigidos por la normativa referida.

Para evitar inconvenientes recuerde ingresar la documentacion confidencial en archives separados de la parte plblica de su oferta, y realizar |z clasificacion en
base a los siguientes criterios:

No se aceptara como informacion confidencial:

* la relativa a los precios,
» |a descripcion de bienes y servicios ofertados, y
* las condiciones generales de la oferta.

Clasificar como confidencial este tipo de informacioén puede ser causal de descalificacion de toda la oferta.
Puede ser clasificada como informacion confidencial:

« |a informacion relativa a sus clientes,

» la que pueda ser objeto de propiedad intelectual,

* la que refiera al patrimonio del oferente,

» la que comprenda hechos o actos de caracter econdmico, contable, juridico o administrativo, relativos al oferente, que pudiera ser Util para un competidor,

y

* la que esté amparada en una clausula contractual de confidencialidad,

» aquella de naturaleza similar conforme a lo dispuesto en la Ley de Acceso a |a Informacion (Ley N° 18.381), y demas normas concordantes y
complementarias.

Recuerde gue debera incluir en la parte publica un resumen no confidencial de la informacion confidencial que ingrese (articulo 30 del Decreto N° 232/010 de 2 de
agosto de 2010).

Seleccionar archivo:

Archivo
seleccionado:

Descripcion:

Agregar archivo confidencial

73 Nota: El articulo 65 del TOCAF sefiala qué informaciones se consideraran confidenciales y
cuales no; adicionalmente, se profundiza dicha informacién en el punto 12.2 del decreto
131/014 de Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales para los Contratos de Suministros y
Servicios No Personales. Sugerimos a todos los proveedores la lectura de estos articulos para
clasificar correctamente sus documentos.
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17. Repita estos pasos por cada archivo que quiere subir.

Archivos adjuntos de |la oferta

Archivo Descripcion Hash
Revocaci??n_pdf Archivo 2 eee%0c03f0a3856bbb2511168d0cef515a8e6a39 m‘ Eliminar archivo
4+Carta+poder+y+certificacion+page pdf  Archivo 1 18bc35ac567583994b0954177730fced8950e858 1 Eiiminar archivo

18. Si sube equivocadamente un archivo, podra hacer clic en Eliminar archivo para quitarlo
de su oferta.
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INGRESAR OFERTAS EN UN CONVENIO MARCO COMUN

El marco normativo que regula al convenio marco es:

TOCAF:

Art. 36°.- El Poder Ejecutivo podra crear con el asesoramiento de la Agencia de Compras
y Contrataciones del Estado, previo dictamen del Tribunal de Cuentas, un régimen de
convenios marco, para bienes, obras y servicios de uso comun en las Administraciones
Publicas Estatales, basado en que:
A. El objeto del contrato sea uniforme y claramente definido.
B. Se realice un llamado publico a proveedores.
C. Haya acuerdo con un numero minimo, si es posible, de dos proveedores en
precios, condiciones de compra y especificaciones de cada objeto de compra por
un periodo de tiempo definido.
D. Se publiquen los catalogos electrénicos de bienes y servicios comprendidos en
convenios marco.
E. Los ordenadores competentes de los organismos publicos tengan la posibilidad
de compra directa por excepcion, de los objetos y a las empresas comprendidas en
el convenio, previa intervencion del gasto.
F. De corresponder, los precios o costos estén escalonados segun el volumen de
compras que se realicen en el periodo.
G. Los bienes y servicios que se incluyan en este régimen deberan ser objeto de
estudios de mercado previos a su inclusion.
Fuente: ley 18.834, de 4/nov/ 011, articulo 22.

Decreto reglamentario

El decreto que reglamenta los Convenios Marco es el 042/015 aprobado el 27 de enero
de 2015. Haga clic aqui para visualizarlo.
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Si el tipo de procedimiento en el que va a cotizar es un convenio marco, tenga en cuenta la
siguiente informacion:

1. En el campo Cantidad ofertada: ingrese las cantidades segun especifica el pliego del
convenio marco.

Observe que para este tipo de procedimiento nunca habra cantidades pedidas.

items de oferta para el item N° 1 NOTEBQOK (Cod. Articulo 70560)

Inicio

Informacion general
@ Pedido v
Variacion:
Cantidad: 0,00 UNIDAD
Este campo permite discriminar varias ofertas del mismo item, por ejemplo
opcidn 1, 2, ete.
Caracteristicas v
Marca Sin restricciones + Cantidad ofertada: 0.00
Modelo Sin restricciones
* Precio unitario sin impuestos: 0,0000 PESOS URUGUAYDS v
Resumen  Sin restricciones
Walido Sin restricciones UNIDAD Impuestos que aplican:
para
compras
de
Precio unitario con impuestos: 50,00
Precio total con impuestos: $ 0,00

Caracteristicas
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2. Las caracteristicas Marca, Modelo, Resumen y Valido para compra de, son las que se
mostraran en la Tienda Virtual. Complete estos campos con informacion adecuada a la

exposicion de su producto en la tienda.

En la tienda sera expuesto de la siguiente manera:

Modelo

Nombre del producto en HH
catsiogo ¢ INOTEBOOK|HP/Pavilion
|Proveedor ACELITI |

HP Pavilion 14-n036LA (E7THI9LA) Core i7 43000
1.8GHz/BGBMTB/DVDRW/14" HD/GeForce GTT740M/Wing 64bit

Proveedor adjudicado «

Nota: Recuerde que si va a realizar varias ofertas del mismo item, debe completar el

z)
campo Variacion. Por ejemplo si tiene un precio diferenciado segun el volumen que oferta.
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3. En el sector Imagenes, seleccione imagenes que promocionen su producto, elija
fotografias reales del articulo y desde diferentes angulos.
Observaciones

Ingrese las observaciones que
considere necesarias:

A
Imagenes
seleccionar archivo: Ningtn archivo seleccionado
Archivo seleccionado: Esta seré |a primera
Lo imagen que se mostrara
Descripcion:
Imagen Nombre Descripcidn Imagen pring
1ipg Frontal i» M eiminarimagen
2jpg tapa @ 1l Etiminarimagen
3jpg Pantalla M Eiiminarimagen
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INGRESAR OFERTAS EN UN CONVENIO MARCO DE PASAJES

Si el tipo de procedimiento en el que va a cotizar es un convenio marco de pasajes, tenga en
cuenta la siguiente informacion:

1. Alingresar al sistema tendra una pantalla como la siguiente:

Archivo | Operacion | Consua | Mantenimiento | Ayuda | R212290090012 - BARRACA PALMARES LTDA @

a 5 Tiempo para cotizar: 02:51:1
Ofertar en linea Convenio Marco 1112/2016
UCC Prasidencia

cReuepc\'uﬂ de ofertas hasta: 31/08/2016 - 14:00 hs

@ ver todos los items de oferta a Imprimir Crerta

[tems de la compra Archivos adjuntos

items de Oferta Ingresaios ()

item N° 1 SERVICIO DE TRANSPORTE INTERNACIONAL DE PASAJEROS (Cod Articulo 70575)
Caracteristicas
Presentacion -

Medida presentacion

2. Haga clic en el botén Ofertar en este item, aparecera la siguiente pantalla:

Ofertar en linea Convenio Marco 1112/2016

UCC Presidencia

oms do ofra pracl fem 1 SERVICIO DE TRANSPORTE INTERNACIONAL DE C'Recepcion de ofertas hasta: 31/08/201
Inicio PASAJEROQS (Cod. Articulo 70575)
@ Pedido Caracteristicas

* Presentacion: — =

* Medida presentacion : —

Observaciones

Ingrese las observaciones que considere
necesarias:

Guardar Cancelar
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3. Indique observaciones si las tiene y luego haga clic en el boton Guardar.

4. Recuerde que tiene habilitada la herramienta para subir archivos a su oferta (mas
informacion aqui).

Archivo | Operacion | Consula | Mantenimiento | Ayuda | R212290090012 - BARRACA PALMARES LTDA @

Tiempo para cotizar: 02:51:11

Ofertar en linea Convenio Marco 1112/2016

UCC Presidencia

cRecepc\bn de ofertas hasta: 31/08/2016 - 14:00 hs

@ Ver todos los ftems de oferta B Imprimir Cferta

[tems de la compra Archivos adjuntos

items de Oferta Ingresados ()

item N* 1 SERVICIO DE TRANSPORTE INTERNACIONAL DE PASAJEROS (Cod. Articulo 70575)
Caracteristicas
Presentacion e

Iedida presentacion -
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INGRESAR OFERTAS EN UN PREGON ELECTRONICO

El marco normativo que regula al pregon es:

TOCAF:

Art. 34°.- Se podra aplicar el procedimiento de pregén o puja a la baja cuando de la
contratacion a realizar se deriven gastos de funcionamiento o de inversion para la
Administracion y la misma tenga un objeto preciso, concreto y facilmente determinable
que permita establecer y uniformizar, en forma previa, sus requisitos basicos y esenciales
asi como los extremos que deberan acreditar y cumplir los eventuales oferentes. La
adjudicaciéon se realizara al postor que ofrezca un precio menor excepto que se haya
previsto la adjudicacion parcial a dos o0 mas oferentes. El pregon o puja a la baja podra
realizarse en forma convencional o electronica. El Poder Ejecutivo, con el asesoramiento
de la Agencia de Compras y Contrataciones del Estado, reglamentara este procedimiento
previo dictamen del Tribunal de Cuentas. Fuente: ley 18.834, de 4/nov/011, articulo 19

Decreto reglamentario

El decreto que reglamenta el procedimiento Pregdon en modalidad electronica es el

196/015 aprobado el 20 de julio de 2015. Haga clic aqui para visualizarlo.
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Recuerde que el requisito para cotizar en un pregon electronico es que el proveedor se
encuentre en estado ACTIVO en RUPE.

Si el tipo de procedimiento en el que va a cotizar es un pregdén electrénico, tenga en

cuenta la siguiente informacion:

1. Cuando ingresa al llamado, aparecera el siguiente cuadro:

Declaracion jurada ofertas Pregoén

Declaro que:
1. La oferta presentada cumple con todos los requerimientos especificados en |a ficha técnica correspondiente al objeto del procedimiento.

2. Estoy en conocimiento de las sanciones aplicables en caso de falsa declaracion previstas en el articulo 239 del Codigo Penal.

Acepiar Cerrar

Debe Aceptar para continuar con el procedimiento de cotizar en linea, de no estar
de acuerdo haga clic en el boton Cerrar y el sistema lo enviard a la pantalla
anterior, no permitiendo el ingreso.

2. Como en cualquier procedimiento, ingrese al item que quiere cotizar, para luego
indicar la cantidad, precio unitario sin impuestos y senalar las caracteristicas
solicitadas del item que esta cotizando.
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3. Ademas, si le corresponde Ud. puede seleccionar un Subprograma de Contratacion
Publica para el Desarrollo en el item que esta cotizando, como se muestra en la
siguiente imagen:

Caracteristicas

* Cubierta : DURA
Presentacion : HOJA TROQUELADA v
Separador de hojas : Si v
Taco: SEMANA A LAVISTA
P
* Tamafio (CM X CM): 20 X 30
Tintas de impresion : 3
P
* Tipo de hoja : PAPEL CBRA

Programa de Contratacion Publica para el Desarrollo

Subprograma: MIPYMES M

El objetivo del Programa de Contratacion Publica para el Desarrollo es emplear
regimenes y procedimientos de contratacion especiales, adecuados a los objetivos
de desarrollar proveedores nacionales, en particular micro, pequefias y medianas
empresas y pequenos productores agropecuarios y de estimular el desarrollo
cientifico-tecnoldgico y la innovacion.

Dicho programa incluye un Subprograma de Contratacion Publica para el
Desarrollo de las Micro, Pequeifas y Medianas Empresas, que esta bajo la
coordinacion del Ministerio de Industria, Energia y Mineria, a través de la Direccion
Nacional de Artesanias, Pequefias y Medianas Empresas.

Se otorgara una preferencia en el precio a los bienes, servicios y obras publicas
ofertados por las MIPYMEs, siempre que se cumplan las condiciones previstas en
el articulo 4° del Decreto 371/010 y que dichas empresas se acojan expresamente
al referido Subprograma.
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Pueden existir otros subprogramas -por e€j. Industria Farmacéutica -que apliquen al
pregdén y que Ud. puede utilizarlo, recuerde revisar la reglamentacion al respecto.

Si no lo ha indicado antes, al guardar la cotizacion del item aparecera un cuadro
solicitando que indique la categoria a la que pertenece su empresa.

Programa de Contratacion Publica para el Desarrallo

Mediana @Seleccianar
Micro @Seleccianar
Feguefia @Seleccianar

Cerrar

Esta informacion quedara a nivel de todo el llamado y se podra ver y editar en la
pantalla principal cuando ingresa a cotizar.

Ofertar en linea Pregén 1515/2015

Ministerio de Turismo v Deporte | Direccion General de Secretaria

Categoria PCPD: Pequefia (& Editar

[tems de la compra Archivos adjuntos

item N° 1 AGENDA (Cod. Articulo 7718)
Cantidad: 400,00 UNIDAD Moneda: PESOS URUGUAYOS

Caracteristicas

Cubierta Igual a DURA
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INGRESAR AL MODULO DE PUJA

Para ingresar al médulo de puja de un pregodn electronico:

1. Busque el llamado utilizando la opcion Todos los llamados del buscador, ya que
para ingresar al médulo de puja debe haberse cumplido el plazo de recepcion de

ofertas.
Cambios de hoy Inicio / Consulta de Publicaciones EJRss
BYrss (2]
Cambios de la dltima semana Todas las pub"caciones | Todos los Organismos IZ| Fecha dima modificacion ¥
Edrss 2]

Se encontraron 13 resultados.
Tipo de publicacién

Llamados vigentes

(@ Todos los llamados [ Apertura electrénica |

Adjudicaciones PI'EQC'II‘I 1515/2015

Ministerio de Turismo y Deporte | Direccion General de Secretaria

Pregdn electrénica de papeleria

Organismo contratante @ Recepcion de oferias hasta:  28/08/2015 14:30ns
Inciso Publicado: 28/08/2015 12:01hs Ver detalles ) Ingresar
Todos los Incisos v
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2. Cuando ingresa al llamado, aparecera una pantalla como la siguiente:

© informacién
Para acceder al manual y video de uso de Pregdn haga clic agul
Sidesea practicar en un Pregan de prueba haga clic aqui.

| Apertura electranica |

Fecha Publicacion: 28/08/2015 12:01hs

Pregdn electrénica de papeleria

Pliego .
c Recepcion de ofertas hasta: 28/08/2015 14:30hs
Archivo adjunto X par 616 kp)
Precio 0,00 items del llamado # ramodulodepuja  ®ingresar
Acto de Apertura: 28/08/2015 14:30hs
Prérrogas hasta el 28/08/2015 item N* 1 AGENDA (Cod. Articulo 7718)
Cantidad: 400,00 UNIDAD Moneda: Pesos Uruguayos
Aclaraciones hasta el 28/08/2015
Fecha Hora Inicio Puja: 28/08/2015 14:40hs Datos de la puja:

Pasan a la fase de pujas las ofertas que no superen el 10% a la menor o las 3 mejores ofertas recihidas.e

Informacién de contacto: Fecha hora Inicio Puja:  28/08/2015 14:40hs Duracion: 15 min. Tipo de diferencia entre pujas: Monto Diferencia entre pujas: $ 10

Lorena Rodnguez Caracteristicas (*) Caracteristicas obligatorias
B4 lorena rodriguez@acce.gub.uy

. 20031111 int @355 Cubierta (*) lgual a DURA

Presentacion Valores posibles: HOJA TROQUELADA, PORTALAPICERA

3. Haga clic en el botdn Ir a médulo de puja para ingresar al mismo.

Volver al llamado » Pregén 1515/2015 Hora actual: EESCIANNAN

Pregon 1515/2015 - Pregon electronica de papeleria

El estado PENDIENTE
Organismo (9) Ministerio de Turismo y Deporte [ (1) Direccicn General de Secretaria Indica que aun no ha

Tipo I Subtipo Pregén / Comtn comenzado la puja

Objeto de la contratacion Pregén electrénica de papeleria

Ultima actualizacién: 28/08/2015 14:39:14 UYT. Se actualiza caf / segundos.

Duracion  Oferentes R [Enys  ESRiiRs Participar

Aceptadas restante puja

1 AGENDA fiﬁgmﬁ 15m 3 3 0 EEDELE
PAPEL DE IMPRESION Y/O 26/08/2015
2 FOTOCOPIADO 1504 15m 2 2 L [HEDEmE
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Aqui es el ingreso al médulo de puja, debe indicar:
el tipo de documento, cddigo de usuario y contrasena,
por ejemplo: rut, el nUmero de rut y
la contrasefia que es la misma que
utilizé para cotizar.

I Tipo de documento: --Seleccionar-- ¥ Cddigo de usuario: Contrasefia: @

(TACCE o

PREGON

Agencia de Compras y
Contrataciones del Estado Rer

Volver al llamado » Pregén 1515/2015 Hora actual: JeF:R-SEUNGN

Pregon 1515/2015 - Pregon electrénica de papeleria

El estado EN EJECUCION
indica que en este momento
se esta desarrollando

Organismo (9) Ministerio de Turismo y Deporte / (1) Direccién General de Secretaria q
la puja
Tipo | Subtipo Pregén / Comun
Objeto de la contratacion Pregén electrénica de papeleria
Ultima actualizacién: 28/08/2015 14:41:34 UYT. Se actug ada: 10 segundos.
. Ofertas Tiempo Estadoj¥ia -
Duracion  Oferentes Aceptadas e g Participar
1 AGENDA P 15m 3 3 13m 255 % |
FAPEL DE IMPRESION Y/C 28/08/2015 _
2 FOTOCOFIADC 15:04 15m 2 2 0 GENDENIE

4. Haga clic en el boton ir para ingresar a la puja del item que en este momento se
esta ejecutando, obtendra una imagen como la siguiente:

Nota: Los dias habilitados para la puja son los dias habiles y el horario es de 10:00 a
17:00 hs., por lo tanto la unidad de compra que publica el pregdn no podra establecer

un horario de puja fuera de lo habitado.
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Volver al llamado Item: 1

Posicién de su oferta, en este
caso se esta indicando que hay
dos ofertas de menor precio a la de Ud.

Hora actual: ER<RVNAN

Cantidad de proveedores
que estan participando

[tem Nro. 1 - AGENDA

Codigo: 7718 Cantidad requerida: 400 @ Ver llamado

Proxima oferta Situacion de la pu

Posicion: 3

Tiempo restante: 11 m20s

Precio unitario (sin - ] Ultima actualizacion: 28/08/2015 14:43:30 UY
impuestos): [ Pujar

Montos expresados en PESOS URUGUAYOS
Participantes: e

Monto maximo de la proxima oferta:

Precio unitario (sin imp.): 1650000 Oferta en primer lugar:
Monto maximo requerido para superar oferta en primer lugar:
Precio unitarie (sin imp.): 99,9999 Precic: 100.0000

Adherido al Instruy’ ento de
Reserva de mery jo
Ver detalles

Preferencias
Mi oferta actual

Precio unitario (sin imp. 175,0000

Se aplicaron preferencias: Adherido al Instrumento de Reserva de mercado

Cédigo verificade

Valor de la oferta mas baja

Aqui, es el lugar para realizar la puja.
Ud. debe ingresar el valor que ofrece y luego
debe dar clic en el botén Pujar.

Hora

Observe los valores en pantalla ya que cada 10 segundos seran actualizado los datos y
otros proveedores estaran pujando por el mismo item.

Segun lo indica el decreto reglamentario de pregoén electronico, durante la puja, los
oferentes podran hacer nuevas ofertas de precio hasta la finalizacion del plazo
especificado, las cuales deberan ser sucesivamente menores. Al finalizar el plazo previsto
para la puja del item y si hubo ofertas en los ultimos 3 minutos, se producira una prorroga
de duracion aleatoria entre un minimo de 2 minutos y maximo de 7 minutos. Dicha
prorroga sera determinada automaticamente por el sistema, no siendo pasible de
modificacion.
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Una vez finalizada la puja de todos los items, el sistema le enviara a todos los
proveedores que participaron en el pregoén -hayan pujado o no-, a la casilla de correo
registrada en RUPE el resultado de la puja.

Ademas se puede acceder al acta en el modulo de puja como lo indica la siguiente
imagen:

Volver al llamado » Pregén 151515/2015 Hora actual: JEB2lVNA)

Pregon 151515/2015 - Pregon ejemplo 4-sept

Organismo (5) Ministerio de Econemia y Finanzas / (5) Direccién General Impositiva
Tipo | Subtipo Pregén / Comin
Objeto de la contratacion Pregon ejemplo 4-sept

Ultima actualizacién: 09/0%/2015 11:20:38 UYT. Se actualiza cada: 10 segundos.

" Ofertas _ .
Duracion  Oferentes Aceptadas Tiemporestante Estadode lapuja  Participar
1 AGENDA JanaRors 15m 3 3 VI FINALIZADA
JABON LIQUIDO DE 04/09/2015 =
2 TOCADOR 1024 10m 3 3 0 FINALIZADA

Ver Resultado

Haga clic aqui para obtener
los resultados de la puja.
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INGRESAR UNA RESPUESTA A UNA SOLICITUD DE CORRECCION DE OFERTAS

Si la administracion le ha solicitado una correccién a su oferta, Ud. debe ingresarla en el sistema
de la siguiente manera:

1. Enla pagina principal elija la solapa Solicitudes de correccion de oferta.

Licitacion Abreviada 987656/2015

Ministerio de Turismo y Deporte | Direccién General de Secretaria

GZ' Recepcion de ofertas hasta: 13/05/2015 - 08:18 hs

Inicio
Oferentes

@ Ver todos los items de oferla

Items de la compra Archivos adjuntos i | solicitudes de correcién de oferta
MEGA INFORMATICA LTDA
RUT - 213818600018
SETARIL SOCIEDAD ANONIMA Fecha Ingreso Fecha Hora Tope Respuesta Solicitud
RUT - 214002270010
13/05/2015 - 09:25 hs. 13/05/2015 - 10:00 hs Subir archivo con imagen de la notebook @ seleccionar

@ Cuadro comparativo de Ofertas

2. Seleccione la solicitud que respondera haciendo clic en @ seleccionar  al final de la linea,
aparecera la siguiente pantalla:

Fecha tope para contestar
la solicitud

Fecha hora tope r2s= 05/2015 - 10:00 hs

Descripcion de la
solicitud

Solicitud de correccidn de oferta

Estado: Preparada

Subir archivo con imagen de la notebook

Agregar o eliminar archivos adjuntos

Examinar. . Cargar archivos y

descripcion

Seleccionar archivo:

Archivo seleccionado:

Descripcion:

Agregar archivo

Adjuntar archivos confidenciales

Archivos adjuntos a la solicitud de correccion

Archivo Descripcion Hash

Guardar Cancelar
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Guardar Finalizar Cancelar

3. Escriba una respuesta y puede ingresar uno o varios archivos haciendo clic en el botén
Examinar..., ingrese una descripcion en el cuadro Descripcion o en el link Adjuntar
archivos confidenciales si se trata de uno confidencial.

Subir archivo con imagen de la notebook Envio imagen solicitada

Agregar o eliminar archivos adjuntos

Seleccionar archivo:
Archivo seleccionado:
Descripcion:

Agregar archivo

Adjuntar archivos confidenciales

Archivos adjuntos a la solicitud de correccién

Archivo Descripcion Hash

DGI+6906. pdf Imagen de notebook Heea1%eba3difods930043c6e21931 ]ﬂl Eliminar archivo

Guardar Finalizar Cancelar

4. Haga clic en el botén Guardar.

5. Haga clic en el botén Finalizar, el estado de la solicitud pasara a ser Finalizada

Solicitud de correccion de oferta

Estado: Finalizada

6. Haga clic en el botén Salir.

Andes 1365 piso 8 | Montevideo — Uruguay | Tel: (598) 2 9031111
www.comprasestatales.gub.uy




(TPACCE e

Agencia de Compras y < 5
ontrataciones del Estado PRESIDENCIA
RepiBLica OriENTAL DEL URUGUAY

IMPRIMIR LAS OFERTAS
Para imprimir las ofertas que cargo:

1. En la pagina principal haga clic sobre &=k imprimir Oferta aparecera un mensaje con las
opciones: abrir, guardar o cancelar.

2. Haga clic en Abrir para ver el informe e imprimirlo, o Guardar para generar un archivo
.pdf, el cual se podra almacenar para imprimir en otra instancia.

La apariencia el .pdf sera como la siguiente:

Fecha de impresion:  12/05/2015 14:05

R: 214002370010-SETARIL SOCIEDAD ANONIMA

Detalle de la oferta para la compra:

Licitacidn Abreviada 987656 /2015
Ministerio de Turismo y Deporte | Direccion General de Secretaria | Compras (CURSO)

ftern N°1 NOTEBOOK(CAd. Articulo: 70560)
Cantidad Ofertada: 40.00 UNIDAD Precio Unit s/lmp. - $800.0000 Impuesto: VA BASICO

Monto Total ¢/imp. - $9,760.00

Caracteristicas
Afio De Fabricacion 2015 —
Capacidad De Disco Duro 80 GB
Monto total cotizado ( c/imps.) Moneda
9, 760.00 | DOLAR INTERBANCARIO
Archivo Descripcion Fecha Ingreso| Confidencial Hash
Revocaci??n pdf Archivo 2 12/05/2015 No eeef0c03f0a3856bbh2511168d0c

! Importante: Para el calculo del Monto total cotizado (c/imps.) el sistema solo toma un
= precio por item, es decir, si Ud. para un mismo item tiene dos cotizaciones, el sistema
para la suma total va a considerar solo la oferta mas alta.

En caso de haber cotizado en varias monedas diferentes, apareceran en el campo Monto total
cotizado (c/imps.) los importes discriminados por cada tipo de Moneda.

Por lo tanto, dicho monto no tiene por qué corresponder con el monto para la garantia de
mantenimiento de oferta.
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DESCARGAR CUADRO COMPARATIVO DE OFERTAS

Una vez que la unidad de compra inicie el ingreso de ofertas o se haga automaticamente si se
trata de una apertura electrénica, se formara automaticamente el cuadro comparativo de ofertas el
cual podra descargarlo en un archivo Excel para uso personal en caso de necesitarlo. Revise
periddicamente la compra, en la pagina principal se le habilitard sobre la izquierda la opcién:
Cuadro comparativo de Ofertas.

Licitacion Abreviada 987656/2015

Ministerio de Turismo y Deporte | Direccion General de Secretaria

@' Recepcion de ofertas hasta: 13/05/2015 - 08:18 hs
Inicio

Cuadro Comparativo de Ofertas
Oferentes

MEGA INFORMATICA LTDA
RUT - 213612600019

Descargar Cuadro Comparativo de Ofertas en formato Excel {xls)

SETARIL SOCIEDAD ANONIMA
RUT - 214002370010

@ Cuadro comparativo de Ofertas
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CONSULTAR LAS ORDENES DE COMPRA

Después de adjudicado el procedimiento Ud. podra recibir las érdenes de compra por el sistema.
Revise peridodicamente la compra, en pantalla principal se le habilitara sobre la izquierda la opcion:
Lista 6rdenes de compra.

Inicio
Oferentes
Fecha desde: Fecha hasta:

MEGA INFORMATICA LTDA 13/05/2015 E
RUT - 212018600012

Numero de orden de compra:

Busqueda de Ordenes de Compra

SETARIL SOCIEDAD ANONIMA
RUT - 214002370010

Si se ingresa el nro de Orden de Compra se ignoraran los
demas filtros de blsqueda

[#) Descargar formato Excel (xls).

Nimero Fecha Monto Unidad de compra

1 13/05/2015 USS 483000 9 Ministerio de Turismo y Deporte
1: Direccion General de Secretaria

Compras (CURSO)

@ Cuadro comparativo de Ofertas

ol
| Lista drdenes de compra

Haga clic en Lista 6érdenes de compra.
Ingrese los filtros que sean de su interés.

Haga clic en el botén Buscar.

N =

Puede descargar la orden en formato Excel y/o hacer clic en el botén Seleccionar para
verla en pantalla de la siguiente manera:

Orden de Compra Observacion Historial

Orden de compra Nro. 1

Estado: Orden de Compra Preparada
Lugar de entrega: Andes 1365
Plazo de entrega: 10 dias

item N° 1 NOTEBOOK (Cod. Articulo 70560)
|Canlidad: 5,00 UNIDAD | Precio Unit S/imp.:  U$S 800,00 Impuesto: IVA BASICO

Monto Total G/imp.:  U%S 4.880,00
Cantidad a facturar: 5,00 UNIDAD

Caracteristicas
Afio de fabricacion 2015

Capacidad de disco duro 80 GB
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