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Ministerio de Relaciones Exteriores

 DIRECCION GENERAL PARA ASUNTOS TECNICO ADMINISTRATIVOS

DIRECCION ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Licitación Abreviada 17/2019  - “Servicios de digitalización”

PLIEGO PARTICULAR DE CONDICIONES: CONTRATACIÓN DE SERVICIOS DE DIGITALIZACIÓN 
FECHA TOPE DE INGRESO DE OFERTAS EN LÍNEA  y APERTURA ELECTRÓNICA: MARTES 26 de NOVIEMBRE  de 2019 a las 11:00 horas.
--------------------------------------------------------------
  ÍNDICE
1) NORMAS APLICABLES






4
2) OBJETO








4
3) DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS SERVICIOS



5
4) ESPECIFICACIONES POR GRUPO DE DOCUEMNTOS

7
5) PLAZO DE CONTRATACIÓN 





9
6) EQUIPAMIENTO y CONDICIONES DE TRABAJO


10
7) COTIZACIÓN DE LA PROPUESTA




11
8) REQUISITOS DE PRESENTACIÓN




11
9) EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS





13
10) GARANTÍA DEL FIEL CUMPLIEMIENTO DEL CONTRATO
 17
11) CONSULTAS y/o ACLARACIONES



18
12) SOLICITUD DE PRÓRROGA




18
13) ADJUDICACIÓN






19
14) PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO


20
15) PLAZO DE MANTENIMIENTO DE LA OFERTA


21
16) FORMA DE PAGO 






21
17) AJUSTE DE PRECIOS





22
18) EXENCIÓN DE RESPONSABILIDAD



22
19) RECEPCIÓN y APERTURA DE OFERTAS



22
20) SANCIONES, MULTAS, RECESIÓN, CANCELACIONES
23
21) CESIÓN DE CRÉDITOS





24
22) CESIÓN DEL CONTRATO





24
23) NOTIFICACIONES






25
24) NORMA GENERAL






25
ANEXO I – FÓRMULARIO IDENTIFICACIÓN OFERENTES


26
ANEXO II – COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD


27
1) NORMAS APLICABLES 
1.1) El presente llamado se rige por las condiciones establecidas en este documento denominado Pliego Particular de Condiciones, por el Pliego Único de Bases y Condiciones Generales para los contratos de suministros y servicios no personales en los Organismos Públicos (Decreto Nº 131/014 del 19 de mayo de 2014), TOCAF (Decreto Nº 150/012 del 11 de junio de 2012), por la Apertura electrónica (Decreto Nº142/018 de 14 de mayo de 2018), el Acceso a la información pública (Ley N° 18.381 de 17 de octubre de 2008, modificativa Ley Nº 19.178 de 27 de diciembre de 2013), por su correspondiente Decreto reglamentario de la Ley N° 18.381(Decreto Nº 232/010 de 2 de agosto de 2010), la Protección de datos personales y acción de habeas data (Ley Nº 18.331 de 11 de agosto de 2008) y su correspondiente Decreto reglamentario de la Ley N° 18.331 (Decreto Nº 414/009 de 31 de agosto de 2009), así como por las Leyes, Decretos y Resoluciones vigentes en la materia a la fecha de apertura de la presente Licitación.
2) OBJETO 
2.1) Se convoca a Licitación Abreviada, para la contratación de una empresa que brinde  servicios de digitalización de documentos (código: 65433 en compras estatales).
El volumen estimado de trabajo para la presente Licitación, será hasta 365.600 hojas (1 hoja = 2 carillas), pudiendo la Administración contratar una cantidad menor, sin que ello genere derecho de reclamo alguno por la empresa adjudicataria.
3) DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS – ESPECIFIACIONES GENERALES PARA TODOS LOS DOCUMENTOS
3.1) Los documentos a digitalizar se dividirán en 2 grupos o clases de documentos:

I) Resoluciones (5 tipos), en poder del Departamento de Administración Documental y Archivo y el Departamento de Acuerdos.

II) Legajos del personal, en poder de la Dirección de Gestión y Desarrollo Humano.
En ambos casos se hará una reunión previa para coordinar los trabajos con el fin de planificar los mismos y evitar inconvenientes al momento de la digitalización.
3.2) El escaneo de todos los documentos se debe realizar en FORMATO PDF (con formato para búsqueda), a 300 dpi mínimo, con OCR y en blanco y negro, salvo en casos que contengan algún elemento a color (imágenes y/o firmas hológrafas a  color, gráficas, entre otros). Se debe escanear la totalidad de los documentos, en ambas caras, salvo que la cara par no contenga ningún tipo de información. 

3.3) El formato de los entregables será en un sistema de archivos conteniendo la totalidad de la información finalizada a través de un Pen Drive o Disco USB externo. Al momento de la entrega se debe separar la información en 2 medios externos diferentes de acuerdo a la clase de documento escaneado tal como se establece en el punto 3.1 del presente pliego. Cada uno de los disco tendrá otro que servirá como copia de toda la información, por lo que se deberá entregar 4 discos en total.  Al momento de la entrega se labrará una constancia, en la cual se indicará el recibo de los discos. La misma será suscripta por el adjudicatario y por  personal de la Dirección Administrativa para los documentos de clase I y por personal de la Dirección de Gestión y Desarrollo Humano para los documentos de clase II.
3.4) De interesar a los oferentes, la clase 1 de los documentos escaneados (punto 3.1 del PCP) será luego ingresada a una herramienta de Gestión de Contenidos (ECM) para consulta de la/os funcionaria/os. 
3.5) La empresa adjudicataria deberá realizar los correspondientes controles de nitidez y calidad de cada uno de los documentos escaneados, el que será cotejada por el personal de Cancillería designado a sus efectos. De igual manera, la empresa adjudicataria deberá controlar el total de hojas escaneadas en cada entregable que deberá coincidir con la facturación (ver punto 16), esto también será verificado por personal de Cancillería.
3.6) El material luego del trabajo  deberá ser devuelto a las unidades en el mismo orden que fue remitido originalmente. Se deberá tener especial cuidado en el tratamiento del mismo y se deberá controlar por parte del adjudicatario antes de ser devuelto que conserve el orden y calidad original. También previo a la entrega se deberá controlar que el nombre asignado sea el correcto y la concordancia entre el papel y el documento digitalizado.
3.7) El trabajo debe estar garantizado como mínimo de un (1) año. El plazo comenzará a regir luego de la entrega final, conforme a lo explicitado en el punto 3.3.

3.8) El orden de los documentos a digitalizar será el establecido en el punto 3.1 del PCP.
3.9) Algunas de las hojas presentan deterioro, están rasgadas o con mínimas lagunas. Esta cantidad no supera el 1,00% del total de hojas a escanear y será indicada por el personal de Cancillería previo a la realización de los trabajos. En estos casos (y sólo en estos) se autoriza a la empresa adjudicataria, a fotocopiar todas estas hojas para habilitar su correcta digitalización.
3.10) En todos los casos y sin excepción, los documentos deberán ser devueltos preservando su integridad y orden original.

3.11) En algunos casos los documentos pueden estar engrampadas o con ganchos self o clips y/o acordonados, de acuerdo como fue formándose el documento, por lo cual se debe realizar previamente un trabajo de retiro o extracción de ganchos, clips y acordonamientos. Luego de realizado el trabajo se debe devolver los originales en el mismo estado, en coordinación con las unidades.
4)  CARACTERÍSTICAS, TAMAÑO DE LAS HOJAS, NOMECLATURA y DEMÁS ESPECIFICACIONES, POR GRUPO DE DOCUMENTO
4.1)  I) RESOLUCIONES:

El total de hojas a escanear en este punto ascenderá a un aproximado de hasta 150.000, pudiendo ser menor de acuerdo con los parámetros establecidos en el punto 2.1 del PCP.

Serán dos formatos de hojas: Oficio y A4. Correspondiendo aproximadamente el 65% a formato Oficio y 35% a formato A4.

Hay 5 tipos de resoluciones a escanear, a saber: PODER EJECUTIVO; MINISTERIALES; MINISTERIALES EN ATRIBUCIONES DELEGADAS; DIRECCIÓN GENERAL DE SECRETARÍA; DIRECCIÓN GENERAL DE SECRETARÍA EN ATRIBUCIONES DELEGADAS.
Cada resolución (con un número variable de hojas) se deberá digitalizar como un archivo, con el nombre de la siguiente forma:

· PODER EJECUTIVO: RPE número de resolución (con 3 cifras)_año (con tres cifras) - por ejemplo: la resolución 192 del 14 de agosto de 1968 se deberá guardar como: RPE192_968.
· MINISTERIALES: RM número de resolución (con 3 cifras)_año (con 3 cifras) – en este caso si fue la 33 del 14 de enero de 1985 sería: RM034_985 
· MINISTERIALES EN ATRIBUCIONES DELEGADAS: RM AD número de resolución (con 3 cifras)_año(con 3 cifras) – aquí sería: RMAD034_985
· DIRECCIÓN GENERAL DE SECRETARÍA: RDG número de resolución (con 3 cifras)_año (con 3 cifras) – sería: RDG034_985
· DIRECCIÓN GENERAL DE SECRETARÍA EN ATRIBUCIONES DELEGADAS: RDG AD número de resolución (con 3 cifras)_año (con 3 cifras) – sería: RDGAD034_985
En todos los casos se deberá respetar las mayúsculas y los espacios.

El tipo, número de resolución y el año de la misma esta visible en la primera carilla, en el extremo superior derecho el tipo y  número y la fecha en el extremo superior izquierdo, en caso de no ser visible la misma será informada por personal del Departamento  de Administración Documental y Archivo.

La forma de guardar las resoluciones escaneadas en el disco entregable será la siguiente:

CARPETA POR TIPO DE RESOLUCIÓN (5 en total) y DENTRO DE CADA UNA DE ESAS CARPETAS POR AÑO (desde el año 1968 al 2011).

Aquellas resoluciones que cuenten con el rótulo “NO ESCANEAR”, no deberán ser escaneadas. 

4.2)  II) LEGAJOS DEL PERSONAL:

El total de hojas a escanear en este punto ascenderá a un aproximado de hasta 215.600, pudiendo ser menor de acuerdo a los parámetros establecidos en el punto 2.1 del PCP.

Ese total de hojas se dividen en 616 legajos.

Las hojas tendrán el tamaño A4 (aproximadamente 90% del total) y el restante 10% tamaño Carta.
La forma de nombrar los documentos debe ser la siguiente: Nombre.letra.tipo.##:

Nombre: Es el nombre del/la titular del legajo. Se utilizará los dos apellidos en letras mayúsculas y el primer nombre en letra minúscula.
Letra: Corresponde al literal asignado en cada legajo para identificar los grupos de contenido (ejm. Datos Personales).
Tipo: Refiere al tipo de documento que es digitalizado (por ejemplo: Partida de nacimiento, título de grado).

##: Corresponde al ordinal en el caso de la cantidad de fojas dentro del mismo tipo.
La lista de letras y tipos será determinada entre la empresa adjudicataria y la Dirección de Desarrollo y Gestión Humana y será documentada al inicio de los trabajos, pudiendo agregarse casos a medida que avancen los trabajos.

Los documentos serán guardados en el segundo medio extraíble (y en su respectiva copia) dentro de la carpeta del/la titular del legajo, la cuál será nombrada con el número de cédula del/la referido/a titular.
5)  PLAZO DE CONTRATACIÓN 
5.1) El plazo de la presente contratación será hasta la finalización de los trabajos los cuáles no podrán superar el término de seis (6) meses.

 5.2) Para el caso de verificarse incumplimientos  GRAVES o REITERADOS en la prestación de los servicios por el adjudicatario, esta Secretaría de Estado queda facultada para rescindir el contrato en cualquier momento, previa notificación al incumplidor conforme al punto 23 del presente PBCP.
6) DEL EQUIPAMIENTO Y DE LAS CONDICIONES DE TRABAJO
6.1) La empresa adjudicataria deberá prestar los servicios en el Archivo Administrativo de Cancillería, ubicado en Cuareim 1384. No podrán extraer fuera del local ningún documento. 
6.2) La empresa adjudicataria deberá proveer todo el material necesario para realizar las tareas descriptas, esto incluye el PC y especialmente el o los ESCANER necesarios (entre otros). El equipamiento debe contemplar el escaneo de los diferentes tamaños de hojas descriptas (A4, Carta y Oficio) y el mismo debe ser un/os escáner con cristal de exposición dado el cuidado que deben tener con el material. En el caso de los legajos del Personal los mismos serán entregados y devueltos a la unidad en el mismo día, no pudiendo permanecer en poder de la empresa adjudicataria más allá de la jornada laboral.   

6.3) El horario para realizar los escaneos será de 09:00 a 16:00 horas, de lunes a viernes con excepción de los feriados.  Las empresas oferentes podrán visitar el lugar en el que van a realizar las tareas  previa coordinación con el Departamento de Administración Documental y Archivo, al teléfono 2902 1010, internos 72040, 72041, 72307. 
6.4) Por las características del trabajo la empresa adjudicataria deberá proporcionar a su personal taburetes altos con respaldo o apoyo lumbar y altura regulable. También equipos de protección personal tipo guantes de tela para la manipulación del papel y mascarilla N95 contra partículas de polvo. El cumplimento de este punto será constatado por el Departamento de Salud Ocupacional de la Cancillería. El incumplimiento del mismo dará lugar a sanciones en los términos que surgen del punto 20 del presente PBCP. 
7) COTIZACIÓN DE LA PROPUESTA:
7.1) El servicio cotizado se debe especificar en moneda nacional. Al momento de ingresar la oferta económica en la web de Compras Estatales, las oferentes deberán ingresar el COSTO POR UNIDAD (siendo una unidad  = una carilla) SIN IVA y deberán controlar que el IVA que figure para el artículo/servicio sea el correcto. 
7.2) Todos los servicios deberán estar cotizados (incluidos los equipos de escaneo, PC y materiales), por lo que no se aceptará ningún “costo oculto” que no sea específicamente incorporado en la propuesta.

7.3) Si en la oferta hubiera discrepancia entre los precios unitarios y los totales, valdrá lo establecido en los precios unitarios.
8) REQUISITOS DE PRESENTACIÓN
8.1) Las ofertas deberán ser redactadas en forma clara y precisa. Toda cláusula imprecisa, ambigua, contradictoria u oscura a criterio de la Administración, se interpretará en el sentido más favorable a ésta.

8.2) La empresa adjudicataria deberá contar con todo el equipamiento y capital humano necesario para desarrollar las tareas descriptas.
8.3) Deberán ingresar sus ofertas en la página web de Compras Estatales, ingresando el costo por unidad del servicio y la siguiente documentación en el Anexo: 

1) Formulario de identificación del oferente conforme al texto del Anexo I adjunto, especificando claramente la dirección de E-mail donde recibirán las notificaciones;
2) La propuesta;
3) Compromiso de Confidencialidad  de la empresa (Anexo II) debidamente firmado por el/los representante/s, esto para  el manejo de toda la información propiedad del MRREE quedando prohibida su divulgación fuera de la institución;

4) Una nómina de Antecedentes y referencias del oferente respecto a la empresa y al servicio licitado, en los términos referidos en el ítem 9.2 del presente pliego particular de condiciones;
5) Para aquellos antecedentes y toda otra información que la empresa entienda “confidencial”, los oferentes deberán así aclararlo, de conformidad con el art.6º del Dec.142/018, “cuando el oferente incluya información confidencial en su oferta, de conformidad con lo establecido en el artículo 65 del TOCAF, será de su exclusiva responsabilidad ingresar la misma indicando expresamente tal carácter, en archivo separado de la parte pública de su oferta. En la parte pública de su oferta, deberá incluir un resumen no confidencial de la información confidencial que entregue (artículo 30 del Decreto N° 232/010 de 2 de agosto de 2010) 
Los documentos que entregue un oferente en carácter confidencial no serán divulgados a los restantes oferentes”. 
La administración velará que la empresa cumple con los siguientes requisitos: 
1) Que las ofertas estén firmadas por personas habilitadas para hacerlo de acuerdo a lo registrado por las empresas en el Registro Único de Proveedores del Estado (RUPE)

2) Estar inscripta en el B.S.E, por accidentes de trabajo y estar al día con el mismo  (artículo 61 de la Ley 16.074) cuándo corresponda.

3) A los efectos de la presentación de las ofertas, los oferentes deberán  estar registrados en el Registro Único de Proveedores del Estado (RUPE) conforme a lo dispuesto por el Dec. 155/2013 del 21 de mayo del 2013, admitiéndose los siguientes estados para aceptar las ofertas: EN INGRESO, EN INGRESO (SIIF) y ACTIVO.
4) Para el caso que resulte adjudicataria la empresa deberá comunicar al Ministerio de Relaciones Exteriores los datos personales de los trabajadores afectados a la prestación del servicio, a los efectos dispuestos por el Decreto 475/005 de fecha 14 de noviembre de 2005. 
9) EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS
9.1) El MRREE realizará la selección de la/s oferta/s presentada/s entre aquella/s que cumpla/n con todas las especificaciones requeridas en el presente llamado, adjudicándose a la/s oferta/s que se considere/n más ventajosa/s para los intereses de la Administración.
9.2) El Ministerio de Relaciones Exteriores se reserva el derecho de rechazar a su exclusivo juicio, la totalidad de las ofertas.
9.3) Los oferentes que se presenten a este proceso licitatorio aceptan las condiciones incluidas en el presente documento.
9.4) Las ofertas serán evaluadas desde el punto de vista técnico y económico, pudiendo rechazarse aquellas que no cumplan o no se ajusten a los requerimientos y especificaciones sustanciales descriptas  en este pliego.
9.5) El Ministerio de Relaciones Exteriores se reserva el derecho a considerar, a su exclusivo criterio, ofertas que contengan apartamientos menores, no sustanciales,  con respecto a lo indicado en este Pliego y de acuerdo a lo dispuesto en el Artículo 65 del TOCAF en concordancia con lo establecido en el artículo 149 de la misma normativa y al punto 10.1 y 10.2 del Decreto 131/014.
9.6) Para las ofertas admisibles y que cumplan con los requerimientos especificados en el presente pliego, se procederá a la evaluación técnica y económica, de acuerdo con los siguientes factores y ponderación:

	EVALUACIÓN
	PONDERACIÓN
	

	Técnica:
	60%
	

	Económica:
	40%
	

	
	
	

	Total
	100%


El puntaje de cada oferta estará dado por la suma de la Evaluación Técnica y la Evaluación Económica de las propuestas: T + E, donde, T = (puntaje técnico x 0,60) y E = (puntaje económico x 0,40). 
En caso que el resultado de T y/o P tenga decimales, se aplicará el siguiente criterio: si el valor del primer decimal es cinco  (5) o más, aumenta el valor del último número entero en uno (1). Si, en cambio, el valor del primer decimal es menor de cinco (5), se conserva el último número entero.

9.7) Criterios de Evaluación Técnica:
Se evaluará la formación académica, así como los antecedentes en la prestación de servicios como los solicitados en este pliego. EL puntaje máximo de este criterio será de 100 puntos. Se asignará el puntaje de acuerdo con la siguiente tabla de distribución porcentual por ítems:

 SHAPE 



(*1) Antecedentes con esta Secretaría de Estado:




20
(*2) Antecedentes en plaza en la prestación de servicios similares:


30
(*3) Cronograma de trabajo:







25
(*4) Recursos Informáticos/Técnicos:






10
(*5) Metodología básica de trabajo:






15
 SHAPE 



Total:










100

Aclaraciones:
(*1) Para evaluar este punto se recurrirá a los antecedentes que dispone esta Secretaría de Estado, en el caso de haber prestado servicios. Se contactará con las unidades a las cuáles se le brindaron dichos servicios. 

(*2) Para evaluar este punto se deberá presentar, en forma excluyente y pudiendo complementar con más información, una lista de las empresas en los cuáles desempeñaron tareas como las licitadas identificándolas con el nombre comercial, la razón social y el número de RUT, también  debe constar un nombre de contacto con un teléfono y/o mail de contacto, la descripción del trabajo realizado, el período de los trabajos, la evaluación de los mismos y toda otra información que se entienda pertinente. También se evaluará la cantidad de referencias presentadas para la igualdad de los oferentes. La Administración podrá, si así lo entiende, contactarse con las empresas para corroborar los antecedentes presentados. No se evaluarán aquellos antecedentes con una antigüedad mayor  a cinco (5) años.
 (*3) Los oferentes deberán presentar el cronograma de trabajo lo más detallado posible, especificando el tiempo (en días corridos) en el cuál culminarán los mismos. El oferente que presente el menor plazo obtendrá 25 puntos, al resto de los oferentes el puntaje asignado se hará  en forma proporcional en base a la mejor evaluada en este ítem.
(*4) Se evaluará el equipo a utilizar por los oferentes (se debe ser lo más específico en el modelo), la calidad de las imágenes y el soporte para la entrega.

(*5) Para la evaluación de este punto se tendrá en cuenta la descripción de toda la metodología de trabajo, evaluando tanto la cantidad como la calidad de los procedimientos realizados y el cuidado del material. Se prestará suma atención a que en la propuesta figuren todos los requerimientos solicitados en el presente pliego, que incluyen entre otros el formato, forma y calidad del material escaneado y los cuidados con el material original. Se recomienda ser lo más exhaustivo posible en su explicación y detalle.
9.8) Criterio de Evaluación Económica:

Se otorgará el puntaje más alto de 100 puntos al que resulte más bajo entre las ofertas que calificaron. 
La fórmula para determinar los puntajes de precio a las ofertas es la siguiente:
PUNTAJE ECONÓMICO = 100 x Pb/Pi, siendo:
Pb = valor más bajo entre las ofertas que calificaron
Pi  =  valor de la propuesta en consideración.
9.9) Antecedentes negativos en el RUPE:

La Administración verificará en el RUPE los antecedentes de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha de apertura de las ofertas y el puntaje por este concepto se asignará de acuerdo con la siguiente escala:


Advertencia……………. – 5 puntos (cinco puntos negativos)


Suspensión……………… – 10 puntos (diez puntos negativos)

Eliminación……………. – 30 puntos (treinta puntos negativos)
9.10) En caso de recibirse ofertas similares, de acuerdo con el artículo 66 del T.O.C.A.F, se podrá a invitar a los oferentes respectivos a mejorar sus ofertas en las condiciones establecidas en el mencionado artículo.

10) GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO:
10.1) De conformidad con el TOCAF, el adjudicatario deberá garantizar el fiel cumplimiento del contrato mediante depósito en valores públicos, fianza o aval bancario con firmas certificadas por Escribano Público, o póliza de seguro de fianza, haciéndose constar expresamente que no se acepta la constitución de garantías mediante el depósito de dinero en efectivo. Dicho depósito será el equivalente al 5% de la adjudicación. No corresponderá la constitución de tal garantía cuando la oferta presentada sea inferior al 40%  del tope de la licitación abreviada (la oferta debe ser menor a $ 3.766.400,00), para el período total de la Licitación.
10.2) Una vez finalizada la contratación de los servicios, dicho garantía será retenida al amparo de lo establecido por la Ley 18.099, por el período de prescripción de las acciones laborales, de acuerdo a lo establecido en la Ley 18.091 (esto es, hasta un año después de terminada la relación de servicio que prestó la empresa).
10.3) La garantía antes mencionada se deberá  de constituir en valores públicos, fianza o aval bancario con firmas certificadas por Escribano Público, o póliza de seguro de fianza, haciéndose constar expresamente que no se acepta la constitución de garantías mediante el depósito de dinero en efectivo.
10.4) La/s empresa/s adjudicataria/s contarán con 10 días hábiles, a partir del siguiente a la notificación de adjudicación, para realizar el depósito de tal garantía, salvo que la Administración disponga un plazo mayor.

11) CONSULTAS Y/O ACLARACIONES DEL PLIEGO
11.1) Las firmas participantes podrán formular las consultas o aclaraciones que consideren necesarias hasta tres (3) días hábiles antes de la fecha fijada para la recepción de propuestas, ante el Departamento de Compras a través de correo electrónico a: compras@mrree.gub.uy.-
12) SOLICITUD DE PRORROGA DE APERTURA
12.1) En el caso de que un eventual proponente solicite prórroga de recepción de ofertas, la misma deberá formularse por escrito ante la Dirección Administrativa, con una antelación de como mínimo tres (3) días hábiles, de la fecha que establece el presente Pliego para la apertura de ofertas. Sin perjuicio de lo expuesto, el Ministerio de Relaciones Exteriores podrá resolver a su exclusivo arbitrio situaciones especiales que contemplen sus intereses.
13) ADJUDICACIÓN:
13.1 El Ministerio de Relaciones Exteriores, se reserva el derecho de adjudicar  a la/s oferta/s que considere más conveniente en el marco de los criterios establecidos en el presente pliego y también rechazar a su exclusivo juicio, la totalidad de las ofertas presentadas o declarar desierto el llamado en caso de acontecer dicho extremo.

13.2 La Administración está facultada para:

-  Adjudicar total o parcialmente (esto es, por cantidad)

-  No adjudicar y dar por desierta la Licitación
- Dividir la adjudicación (en caso de igual puntaje a los oferentes)

- Rechazar todas las propuestas
13.3 La selección del/los oferente/s presentado/s se hará entre aquella/s que cumpla/n con todas las especificaciones requeridas en el presente llamado, adjudicándose a la/s postulación/es que se considere/n más conveniente para esta Secretaría de Estado.

13.4 El Ministerio de Relaciones Exteriores se reserva el derecho a considerar, a su exclusivo criterio, ofertas que contengan apartamientos menores, no sustanciales,  con respecto a lo indiciado en este Pliego y de acuerdo a lo dispuesto en el Artículo 65 del TOCAF en concordancia con lo establecido en el artículo 149 de la misma normativa y al punto 10.1 y 10.2 del Decreto 131/014.
13.5 La/s empresa/s que resulte/n adjudicataria/s deberá/n presentar el certificado de buena conducta del personal ofrecido, con carácter previo al inicio de las tareas a desarrollar.
13.6 El acto que disponga la adjudicación de la presente Licitación  se notificará únicamente por E-Mail (ver punto 23 del presente Pliego) a las direcciones indicados por los participantes en el Anexo I - “Formulario de Identificación de los Oferentes”.
13.7 El adjudicatario deberá, al momento de la adjudicación, encontrarse activo en el RUPE.

14) PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
14.1) El contrato se considerará perfeccionado con la notificación al adjudicatario del acto de Adjudicación, de conformidad con el art. 69 del TOCAF, siendo las obligaciones y derechos de las partes, las que surgen de las normas jurídicas aplicables, este documento de requerimientos, y la oferta presentada.
14.2) La/s empresa/s que resulte/n adjudicataria/s de la presente Licitación se responsabilizará por todos los actos y hechos del personal que cumpla tareas en las dependencias de esta Secretaría de Estado.

14.3) Sin perjuicio de lo establecido en el numeral 14.1 la presente Licitación  comenzará a regir después del 02 de enero de 2020. 
15) PLAZO DE MANTENIMIENTO DE OFERTA
15.1) El plazo de mantenimiento de la oferta presentada será por todo el período que dure la presente Licitación. En caso de no especificar otro plazo en la propuesta, se dará por entendido que le oferente acepta el plazo descripto. 

15.2) En caso de verificarse un plazo diferente al de toda la Licitación, la oferta que así lo hiciese quedará descalificada y no se hará evaluación alguna de su propuesta. 
16) FORMA DE PAGO
16.1) Se pagará en Moneda Nacional, en el plazo máximo de cuarenta y cinco (45) días de conformada la factura correspondiente, por intermedio del SIIF (Sistema Integrado de Información Financiera). 
El Ministerio de Relaciones Exteriores realizará las correspondientes retenciones del IVA (Impuesto al Valor agregado) y del IRAE (Impuesto a la Renta de las Actividades Económicas) o  IPRF (Impuesto a la Renta de la Personas Físicas) según corresponda, de acuerdo a la reglamentación vigente. 

16.2)  La habilitación del pago requerirá la verificación previa por parte del Departamento de Administración Documental y Archivo (para el grupo de tareas I) y de la Dirección de Desarrollo y Gestión Humana (para el grupo II). Ambas unidades deberán chequear que el total de unidades escandeas en los entregables coincida con lo facturado y que la calidad sea la correcta. Cada unidad dispondrá de un  plazo máximo de 5 días hábiles para realizar esta tarea. 
16.3)  De contar el adjudicatario con el sistema de factura electrónica, la factura deberá ser enviada vía mail a: compras@mrree.gub.uy . 

17) AJUSTE
17.1) Dado que la presente Licitación tiene un período máximo de seis (6) meses, NO se aceptará variación alguna de precios, siendo los precios presentados al firme. 
17.2) Las ofertas que presenten ajustes de precios, quedarán automáticamente excluidas de la presente Licitación no considerándolas para su evaluación. 
18)   EXENCIÓN DE RESPONSABILIDAD 
18.1) El Ministerio de Relaciones Exteriores, podrá desistir del llamado en cualquier etapa de su realización, o podrá desestimar todas las postulaciones. Ninguna de estas decisiones generará derecho alguno a los participantes a reclamar gastos, honorarios o indemnizaciones por daños y perjuicios.-

19)   RECEPCIÓN Y APERTURA ONLINE DE LAS PROPUESTAS:
19.1) La RECEPCIÓN  de las propuestas se llevará a cabo a través de la página web de Compras Estatales (www.comprasestatales.gub.uy). La APERTURA se realizará en forma online el día martes  26  de noviembre de 2019 a la hora 11:00. NO se podrán ingresar propuestas luego de la fecha y hora indicada.

19.2) No serán de recibo las propuestas presentadas personalmente ni las enviadas por FAX y/o E-mail.
20) SANCIONES, MULTAS, RESCISIÓN y CANCELACIONES 
20.1) El no cumplimiento, o la demora en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contraídas por los proponentes o adjudicatarios, podrá dar mérito a la aplicación de las siguientes medidas relativas al proveedor, no siendo las mismas excluyentes:
· Advertencia

· Suspensión por un período a determinar en cada caso.

· Eliminación de la Empresa como Proveedora de esta Secretaría de Estado.
20.2) Si algún aspecto de la prestación no se adecua a lo establecido en el presente Pliego, la Administración lo pondrá en conocimiento del adjudicatario, quién a su costo y dentro del plazo de tres (3) días hábiles deberá corregirlo. Mientras no se subsane la irregularidad detectada, no se dará trámite a la conformidad. Transcurrido dicho plazo sin que se cumpla adecuadamente, la Administración podrá además imponer al adjudicatario una multa diaria por cada día de incumplimiento, equivalente al cinco por ciento (5%) del monto adjudicado. El adjudicatario asumirá el pago de las multas aun cuando las mismas superen el monto de la garantía constituida, en caso de haberlo realizado. 
20.3) Si el adjudicatario no cumpliere los servicios solicitados, tanto en los plazos fijados o con el nivel de servicio acordado, en la forma que en este documento de requerimientos se establece, luego de la correspondiente notificación al incumplidor mediante Telegrama Colacionado y sin perjuicio de hacerse efectivas las responsabilidades a que hubiere lugar, el Ministerio de Relaciones Exteriores, queda facultado para prescindir en forma automática de los servicios contratados.

20.4) Para todas las situaciones no previstas en este ítem, se atendrá a la reglamentación vigente y en especial al artículo 7, numerales 19, 21, 22 y 23 del Decreto 131/014.

21) CESIÓN DE CRÉDITOS
21.1) Cuando se configure una Cesión de Crédito, según los artículos 1757 y siguientes del Código Civil la Administración dejará constancia en el momento de recibir el documento de cesión, que no la consiente, sin perjuicio de resolución ulterior.    
21.2) En la resolución de la cesión se expresará que: a) la Administración se reservará el derecho de oponer al cesionario todas las excepciones que se hubieran podido oponer al cedente aún las meramente personales b) La existencia y cobro de los créditos dependerá y se podrá hacer efectiva, en la forma y en la medida que sean exigibles según el Pliego y por el cumplimiento del suministro.
22) CESION DEL CONTRATO 
22.1) Sólo podrá verificarse la cesión del contrato a solicitud fundada del contratista y con el consentimiento expreso del MRREE, previa demostración de que el cesionario brinde las mismas garantías de cumplimiento, de conformidad con lo dispuesto en el Art. 75 del TOCAF.
23) NOTIFICACIONES
23.1) Todos los oferentes deberán constituir domicilio electrónico (Formulario Anexo I), el cual será el medio valido y suficiente a los efectos de las notificaciones de presente llamado, incluida la notificación de la adjudicación, eventuales recursos, ejecución del contrato, etc., siendo total responsabilidad de los oferentes y/o adjudicatario la consulta permanente de su correo electrónico a tales efectos, así como la posterior actualización por parte del adjudicatario (art.  696 de la Ley N° 16.736 -5/1/1996).

24) NORMA GENERAL
24.1) La presentación de una propuesta al presente llamado, implica la aceptación por parte del oferente de todas sus condiciones, sin reserva de especie alguna.
Montevideo,  29 de octubre de 2019.
Formulario de Identificación del Oferente para la

Licitación Abreviada No. 17/2019 (ANEXO I)
 Montevideo, martes 26 de noviembre de 2019
Razón Social de la Empresa:....................................................................................................................................

Nombre Comercial:................................................................................................................................................

R. U.  T.:......................................................................................................................................................................
DOMICILIO A LOS EFECTOS DE LA PRESENTE LICITACIÓN:
Calle: ...............................................................................................................................................

Nro.: ..................................................  Código Postal:....................................................................

Localidad: ......................................................................................................................................

Teléfonos: .......................................................................................................................................

E – Mail para notificaciones:........................................................................................................
LOS SUSCRITOS DECLARAMOS BAJO JURAMENTO ENCONTRARNOS EN CONDICIONES LEGALES DE CONTRATAR CON EL ESTADO.-

........................................................

(Firma)

..........................................................
 (Aclaración de Firma)
Licitación Abreviada Número  17/2019
ANEXO II
Compromiso de confidencialidad
En la ciudad de Montevideo, el día…… de…………… del año dos mil diecinueve, el/la Sr./Sra.……………………………..., titular de la cédula de identidad Nº…………………………., en representación de la empresa……………, R.U.T. Nº………………… (Según certificado que se adjunta), declara que asume el presente Compromiso de Confidencialidad, que se regirá, en general, por la normativa vigente y en particular, por las estipulaciones que siguen:
PRIMERO: 
ALCANCE DEL COMPROMISO.
1.-Se considera información confidencial a los efectos del presente Compromiso, a toda aquella información o conocimiento a la que la empresa firmante y sus profesionales, tuvieran acceso o se genere en virtud de su vinculación con el MRREE en el marco de la Licitación Abreviada N° 17 /2019 para la CONTRATACIÓN DE  SERVICIOS DE DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS.
2.-El presente Compromiso no abarcará información confidencial que:
a)
fuera de dominio público o entrara al dominio público por motivos ajenos a la empresa firmante;
b)
fuera
suministrada  por  MRREE  a  la  empresa  firmante  expresamente identificada como no confidencial;
c) deba ser revelada por imperio de la ley o de un proceso judicial, en cuyo caso la empresa firmante deberá comunicar esta situación al MRREE con la suficiente antelación a los efectos de que aquella pueda tomar todas las medidas pertinentes para asegurar el trato confidencial y que se limite el uso de la información revelada estrictamente para el propósito que la ley o la orden judicial requieran.
SEGUNDO:
OBLIGACIONES PRINCIPALES.-
Sin que implique una enumeración taxativa, se establecen las siguientes obligaciones principales que deberá cumplir la empresa firmante:
a)
mantener estricta y absoluta confidencialidad y reserva respecto de toda la información o conocimiento comprendidos en la cláusula anterior;
b)
aplicar las correspondientes medidas de seguridad que sean razonables y prudentes para proteger la información referida y, en particular, aquella que se califique como reservada o confidencial, atendiendo, sin limitarse a ello, a las disposiciones de seguridad del MRREE  que se le instruyan a la empresa firmante;
c)
utilizar la información confidencial solamente para el fin establecido, quedando prohibido a la empresa firmante todo uso o reproducción para su beneficio propio o de terceros, así como todo retiro de la misma de los locales del MRREE ya sea en soporte papel, electrónico, vía fax o e-mail, o por cualquier otro medio;
e)
reportar al MRREE toda divulgación de información confidencial no autorizada de la que tuviera conocimiento en virtud de su vínculo con la misma.
TERCERO: VIGENCIA.-
Las obligaciones de confidencialidad asumidas en el presente Compromiso se mantendrán  mientras  dure  el  vínculo  de  la  empresa  firmante  con  el MRREE y persistirán aún después de terminado el  mismo –art. 32 del Decreto 232/10 que reglamenta la Ley Nº 18.381-
CUARTO: RESPONSABILIDAD.-
La empresa firmante será responsable de toda violación del presente Compromiso de Confidencialidad,  sea  que  tal  violación  ocurra  como  resultado  de  una  acción  u omisión, tanto propia como de cualquier persona que hubiera adquirido información confidencial por o a través de la empresa firmante.
El MRREE se reserva el derecho de auditar y controlar el cumplimiento de las obligaciones asumidas en virtud del presente Compromiso, así como de supervisar actividades que involucren el manejo de información confidencial.
QUINTO: 
SANCIÓN POR INCUMPLIMIENTO.-
En caso de incumplimiento del presente compromiso, el MRREE queda plenamente facultado para disponer las medidas legales y reglamentarias que por derecho correspondan.  Asimismo,  el incumplimiento  será  considerado  falta  grave  de conformidad con lo estipulado en la Política de Seguridad de la Información, facultando al MRREE a rescindir el vínculo con la empresa firmante, sin perjuicio de las acciones civiles y penales que por derecho le correspondiere.

SEXTO: 
PROPIEDAD DE LA INFORMACIÓN CONFIDENCIAL.-
La empresa  firmante declara, reconoce y acepta que la información  confidencial a la que tenga acceso en virtud de su vinculación con el MRREE no es de su propiedad, quedándole vedada toda forma de divulgación ajena a la finalidad para la cual la misma fue obtenida.
Asimismo, la empresa firmante cede en forma ilimitada y exclusiva, a favor del MRREE, los derechos patrimoniales sobre la información confidencial en cuya generación o desarrollo pudiera intervenir en virtud de su vínculo con el Ministerio.
En señal de conformidad, se suscriben dos ejemplares del mismo tenor, en lugar y fecha arriba indicados.
Firma………………………………….
Aclaración……………………………

C.I.Nº……………...………………….
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