
ANEXO I – LISTADOS DE TAREAS Y FRECUENCIAS

Frecuencia Zona/Tipo de tarea Tareas

Diaria

Barrido y lavado de patios y veredas

Traslado de residuos

Limpieza de vidrios

Limpieza de baños

Barrido 

Retiro de residuos y limpieza de los recipientes (mínimo tres veces al día)
Limpieza de inscripciones o leyendas en puertas, paredes y mesadas

Sustitución de bolsas (si corresponde)

Salones de clase

Barrido, recolección, retiro de residuos de pisos, con su posterior lavado

Lavado de pizarrones en melamínico o cármica

Laboratorios

Retiro de residuos del piso, barrido, lavado y secado del mismo

Bolsas de color rojo, no se deben tocar
Barrido y lavado  de pisos

Áreas de circulación 
interna

Barrido de pisos y lavado de los mismos con detergentes, hipoclorito de sodio 
(si amerita) o sustancias similares

Remoción de pegamentos, pinturas u otras sustancias adheridas o derramadas 
en los pisos y escaleras (mediante rasqueteado, viruteada, etc)

Recolección de residuos y mantenimiento (aseo y lavado) de los recipientes 
dispuestos a tales efectos, con la reposición de bolsas de polietileno

Limpieza de los marcos de las puertas y ventanas de madera ubicadas en el 
lugar

Eventual retiro de mobiliario o materiales en desuso que se encuentren en el 
área y retorno de éstos a su sitio o depósito de residuos, según el caso

Áreas de circulación 
externa

Recolección de residuos (incluye hojas y ramas) en jardines y zonas 
circundantes. No incluye el corte de césped

Mantenimiento de recipientes para residuos ubicados en la zona (recolección, 
reposición de bolsas y lavado de los recipientes)

Traslado de residuos sin clasificar recogidos a la zona de depósito transitorio 
(contenedores) en la zona vallada junto al Instituto

Recolección y traslado de residuos clasificados al depósito transitorio ubicado 
en el 2º subsuelo del Edificio Anexo o a la zona vallada, según sea el material 

recolectado
Se realizará la limpieza de los vidrios de las puertas de acceso a la Facultad dos 

veces por semana. 

Lavado, desinfección y secado de mesadas, piletas, espejos, azulejos, 
cerámicas, puertas de acceso y ventanas 

Lavado, desinfección y secado de boxes higiénicos: puertas, mingitorios, tazas 
turcas, wc., lavamanos, pisos, azulejos y ceramicas (mínimo 4 veces por día)

Acondicionamiento del mobiliario para el correcto uso docente (movimiento 
de mesas, bancos y sillas)

Higiene y mantenimiento de los recipientes destinados a depósitos de 
residuos (incluye cambio de bolsas de polietileno y lavado de los recipientes)

Transporte de residuos recolectados a la zona de depósito transitorio, así 
como los materiales desechados, previa indicación de su retiro

Mantenimiento de recipientes para residuos, siempre que las bolsas sean de 
color negro



Higiene y desinfección de mesadas, piletas, grifería y azulejos
Limpieza de mobiliario

Mantenimiento de recipientes para residuos  (mínimo 2 veces al dia)

Ascensores
Lavado de pisos

Higiene de espejos y paredes con trapo húmedo
Retiro de adhesivos, gomas de mascar, etc

Barrido o aspirado de pisos, y/o lavado donde corresponde (según tipo de piso)

Limpieza de mobiliario
Mantenimiento de recipientes para residuos  

Semanal

Aseo de techos y paredes con plumero o similar
Pasar paño húmedo por puertas, marcos de puertas y ventanas

Limpieza de carteleras
Limpieza de luminarias

Lavado de recipientes de residuos

Area Vallada Barrido, traslado de residuos y lavado de contenedores 

Limpieza de baños
Aseo de techos y paredes por encima de la cerámica o azulejos

Plumereado
Limpieza de luminarias

Limpieza de vidrios Limpieza de todos los vidrios (que la seguridad requerida permita) 

Salones de clase
Limpieza de marcos, puertas y ventanales

Limpieza de paredes, techos (plumereados), pizarrón y luminarias
Lavado de recipientes de residuos

Laboratorios

Limpieza de marcos, puertas y ventanales
Lavado de recipientes de residuos

Aseo de techos y paredes por encima de la cerámica o azulejos
Limpieza de marcos, puertas y ventanales

Limpieza de luminarias
Lavado de recipientes de residuos

Aseo de techos y paredes  
Limpieza de marcos, puertas y ventanales

Limpieza de luminarias
Lavado de recipientes de residuos

Azoteas

Mensual
Comedor piso 1 E. Central Limpieza profunda, pasando trapo húmedo a paredes metálicas

Otros ambientes
Limpieza programada de depósitos, archivos, sótanos

Encerado de pisos monolíticos y parquet o madera

Esporádica Actividades especiales

Comedores, tisanerías y 
kitchenette

Otros ambientes. Incluye 
oficinas, salas docentes, 

salas de reuniones o 
conferencias

Áreas de circulación 
interna

Áreas de circulación 
externa

A solicitud de los docentes podrá hacerse una extensión de la higiene a 
mesadas, paredes y techos, siempre que se retiren los materiales de vidrio, 

equipos de precisión y productos químicos

Comedores, tisanerías y 
kitchenette

Otros ambientes. Incluye 
oficinas, salas docentes, 

salas de reuniones o 
conferencias

Barrido y retiro de residuos, hojas y elementos que puedan obstruir los 
desagues de las columnas pluviales, de Edificio Central, Instituto de Química 

y Anexo (A y B)

Acondicionamiento y limpieza de las sillas necesarias para la 
actividad docente y eventual traslado de muebles y/o equipos, 
apoyo en la preparación de eventos. (Armado y desarmado de 

exposiciones, salones, etc.)



Lugares/Tareas

Escaleras
Barandas

Cajas de escaleras
Pasillos y corredores

Entrepisos
Puertas y ventanas

Vidrios
Pisos (mosaico, monolítico, hormigón armado)

Techos y paredes
Plafones y artefactos eléctricos

Equipamiento y mobiliario ubicado en la zona
Patios interiores y exteriores

Plaza y veredas
Mobiliario existente

Mesadas y piletas
Mingitorios, tazas turcas y wc

Pisos, techos y azulejos
Espejos, luminarias y vidrios

Ventanas, marcos y puertas de los boxes higiénicos

Traslado tres veces por semana para su retiro final por parte de la Intendencia de Montevideo

Traslados

Escritorios y mostradores
Todo mobiliario y equipamiento que se requiera

Oficinas
Salones de clase

Salas de reuniones y conferencias
Laboratorios

Tisanerías y cocinas con sus instalaciones
Depósitos

Azoteas (evitando la obstrucción de cañerías de bajada)
Sótanos

Ascensores

NO CORRESPONDE LA MANIPULACION NI TRASLADO DE PRODUCTOS QUIMICOS

Zona/Tipo de 
tarea

Áreas de 
circulación 

interna

Áreas de 
circulación 

externa

Limpieza de 
baños

Recolección y 
traslado de 

residuos

Recolección de residuos clasificados y sin clasificar, y su posterior traslado a los lugares de depósito 
intermedio asignados

En caso de obras dentro de los locales, la Empresa queda obligada a realizar la limpieza profunda de los 
mismos

Realización de mudanzas, carga y descarga, traslado de equipos, bultos y mobiliarios; desde o hacia los 
locales de la Facultad de Química, toda vez que se considere necesario

Mobiliario y 
equipamiento

Otros 
ambientes


