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LICITACION ABREVIADA 07/18

Servicio de Transcripcion y traduccion de materiales de la
Facultad de Arquitectura, Diseio y Urbanismo
FADU - UDELAR

Contacto: licitaciones@fadu.edu.uy
Pliegos: www.comprasestatales.gub.uy

PLIEGO DE CONDICIONES PARTICULARES
Y ESPECIFICACIONES

Apertura: 31/08/2018 Hora: 11:00
Consultas: hasta el dia 29/08/2018

Recepcion de Ofertas: Seccion Compras, de Lunes a
Viernes, de 10:00 a 13:00, hasta el dia y hora de la
Apertura.

Pliegos sin costo



http://www.comprasestatales.gub.uy/
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1. OBJETO:

Se convoca a Licitacion Abreviada para contratar servicio de transcripcidn y traduccidn para la

Facultad de Arquitectura Disefio y Urbanismo.

inglés, francés o
portugués) de textos

escritos en espafol

traduccién al idioma

pedido

dias por cada 1.000

caracteres con espacios

Precio crédito 30
dias por cada 1.000

caracteres con espacios

2. DESCRIPCION GENERAL:
Se trata de los siguientes items:
Transcripcién y traduccion de materiales de la FADU
Cuadro productos entregables y cotizacion
ITEM PRODUCTOS COTIZACION EN | COTIZACION EN
ENTREGABLES CARACTERES HORAS
1: Transcripcion Texto escrito en el Precio contado 8
(desgrabado) de audio | idioma original. dias por una hora de
o audiovisual (en Texto escrito con la audio o audiovisual
inglés, francés o traduccidn al espaiiol. mas IVA= ......cccccevennen.
portugués). Traduccién
al espaiol Precio crédito 30
P ) dias por una hora de
audio o audiovisual
més IVA= ..o,
2: Traduccién (al Texto escrito con la | Precio contado 8

3: Traduccion al
espaiiol de textos
escritos en inglés,

francés o portugués

Texto escrito con la
traduccién al idioma

espafol

Precio contado 8
dias por cada 1.000

caracteres con espacios

Precio crédito 30
dias por cada 1.000

caracteres con espacios

Especificaciones:

* Eltrabajo se realiza gradualmente y a demanda del Servicio de Comunicacién y Publicaciones.
* La contraparte del oferente para la realizacion de la tarea que resulte contratado es el Servicio de
Comunicacion y Publicaciones, o persona referente de la institucidon que este servicio indique a los

efectos.



3.

3.1

3.2

* Los textos resultantes de las tareas de transcripcion y traduccién integran publicaciones académicas
—libros, revistas, catalogos, informes especiales—. Algunas de estas producciones son parte de
colecciones, como Conferencias y Entrevistas, y de la revista institucional R. Por lo tanto los
entregables deben ser productos terminados (sintactica y gramaticalmente correctos).

e Una vez enviado el material se fija de comuin acuerdo con el proveedor el plazo para la entrega de
los productos. Este plazo no debera exceder los 45 dias corridos.

* Los materiales de FADU que seran objeto de esta contratacion estaran disponibles en los canales
que habitualmente usa nuestra facultad. Si asi no fuera, se facilitaran por via adecuada.

* Los productos entregables, segun el tipo de tarea, son los que se detallan en el cuadro adjunto para
presentar la cotizacion.

* Los materiales a traducir pueden estar en alguno de estos idiomas: inglés, portugués, francés.

* La cotizacion debe ser presentada en funcion de la cantidad de horas (para los materiales en soporte
audio o audiovisual) y de la cantidad de caracteres con espacios (para los textos escritos). Esto serd
la base de los calculos a aplicar segln las caracteristicas de los materiales (extension, duracion). Se

solicita presupuestar cada item del cuadro adjunto por separado.

CONDICIONES GENERALES
En todos los casos:
Registro en RUPE

A los efectos de la presentacion de ofertas, el oferente debera estar registrado en el Registro Unico de
Proveedores del Estado (RUPE), conforme a lo dispuesto por el Decreto del Poder Ejecutivo N9
155/013, de 21 de mayo de 2013. Los estados admitidos para aceptar las ofertas de proveedores son:
“EN INGRESO”, “EN INGRESO (SIIF)”, y “ACTIVO”.

En virtud de lo establecido en los articulos 9 y siguientes del Decreto mencionado, el registro en RUPE
se realiza directamente por el proveedor via internet, por Unica vez, quedando el mismo habilitado
para ofertar en los llamados convocados por todo el Estado. Podra obtenerse la informacién necesaria
para dicho registro en www.comprasestatales.gub.uy bajo el menu Proveedores/RUPE/Guias para la
inscripcion en RUPE.

Para culminar el proceso de inscripcion, segln lo dispuesto en la normativa referida, el interesado
debera exhibir la documentacién correspondiente en forma presencial, para lo cual debera asistir a un
punto de atencidn personalizada, para su verificacion (ver lista de puntos de atencidn personalizada). El

proceso culmina con la validacién de la documentacion aportada por el proveedor, por parte de un
Escribano Publico del Estado y la consiguiente obtencién del estado “ACTIVO” en RUPE.

Normativa aplicable

Rige ésta Licitacion;

a) lo dispuesto en el T.0.C.A.F. aprobado por el decreto 150/012;

b) el pliego Unico de Condiciones Generales;


https://www.comprasestatales.red.uy/inicio/proveedores/rupe/puntos-atencion/
http://www.comprasestatales.gub.uy/

c) el pliego de Condiciones Particulares;

d) las comunicaciones referidas a modificaciones o respuestas a las eventuales aclaraciones que soliciten
los oferentes;

e) leyes, decretos y resoluciones del Poder Ejecutivo vigentes a la apertura de la Licitacion.

3.3. Comunicaciones

Se dirigiran por fax o mail a la Seccién Compras y Suministros de la Facultad de Arquitectura: 2401 1526,
licitaciones@fadu.edu.uy.

3.4. Consultas y Aclaraciones

Podran solicitarse aclaraciones o consultas especificas mediante comunicacién escrita dirigida al fax o correo
indicados en el item anterior, hasta dos dias hdabiles antes de la fecha y hora establecidas para el acto de
apertura de ofertas.

Vencido dicho término la Administracion no estara obligada a proporcionar datos aclaratorios.

La Administracion comunicara la aclaracion solicitada, asi como cualquier informacion ampliatoria que se estime

necesario realizar, a través de la pagina oficial de Compras Estatales (como “Aclaracién”, en la publicaciéon

correspondiente al presente llamado).

La Administracidon podra, antes de los dos dias (habiles) del vencimiento del plazo para la presentacion de
ofertas, modificar el pliego, ya sea por iniciativa propia o en atencién a una consulta u observaciéon formulada
por un eventual participante en el llamado; estableciendo las publicaciones correspondientes.

La Administracién podra prorrogar la fecha de apertura de la licitacion, a fin de dar a los posibles oferentes
tiempo adicional para la preparacion de sus ofertas.

4. PROPUESTA
4.1 - Presentacion de ofertas

Las propuestas seran recibidas en Seccion Compras de la Facultad (Bvr. Artigas 1031), hasta el dia y hora de la
Apertura, no siendo de recepcién las que llegaran luego de iniciado el acto.

También se podran enviar por mail a “licitaciones@fadu.edu.uy”, siendo de responsabilidad del oferente la

recepcion antes de la hora de apertura.

Nota:

Cualquier informacién contenida en las ofertas puede ser objeto de pedido de aclaracidon por parte de la
Facultad, en cualquier momento del proceso licitatorio antes de la adjudicacién, siempre y cuando no modifique
el contenido de la misma. Asimismo las respuestas y aclaraciones de los oferentes no podran contener
informacién que modifique sus ofertas.

4.2. Especificaciones:
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- Se debera presentar Formulario de presentacion de la empresa: “Anexo |”, (que se encuentra en el archivo de
anexos).

- Ofertar en moneda nacional, -quedando automaticamente excluida toda oferta presentada en otra moneda-.
Cotizar de acuerdo a lo indicado en el cuadro del punto 2 del presente pliego.

- ANTECEDENTES: presentarlos en planilla similar al modelo adjunto: “Modelo planilla de antecedentes.xIsx”,
indicando como minimo Fecha (periodo del contrato), Producto (tipo de encargo), Cliente (detallar organismo
publico o empresa segun corresponda). Descripcidn de tareas, Contacto (datos necesarios para corroborar los
antecedentes informados).

También se podran adjuntar notas o cartas de recomendacién, (deben figurar en la planilla).

- Forma de pago: crédito SIIF 30 dias; el oferente podra especificar (como opcional), descuento por pago SIIF 8
dias.

5. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE OFERTA

La presentacion de oferta implica que la firma oferente acepta mantener la misma por un plazo de 90 (noventa)
dias contados a partir de la fecha de apertura, luego de lo cual podra realizarse ajuste por IPC (indice de precio
del consumo).

6. COMPARACION DE LAS OFERTAS

La Administracidn evaluara y comparara por item, las ofertas que se determine que se ajusten sustancialmente a
lo estipulado en este Pliego, segun factores de ponderacidn establecidos a continuacién.

Factores de Ponderacion

A los efectos de comparar las ofertas, la Administracién asignara a cada factor de ponderacidn un peso relativo
expresado en porcentaje, de acuerdo a la siguiente descripcion:

*  Precio: 60 %

* Antecedentes de la empresa: 40 % _ Ponderacion de los antecedentes: 20% por buenos antecedentes
con FADU, 10% por buenos antecedentes en otros trabajos referidos a temas académicos y 10% otros
trabajos de transcripcidon y traduccién.

7. ADJUDICACION

El volimen de tareas a realizar dependera en cada caso, tanto de las necesidades del Servicio como de la
disponibilidad financiera. En éste sentido, la adjudicacion se realizara por item, por un monto maximo -en la
modalidad: “hasta un monto méximo de $ XXXX...”-, pero sin estar obligada la Facultad a ejecutar la totalidad
de dicho monto. El periodo del contrato sera por un afo a partir de la adjudicacion.

a) La Administracion se encuentra facultada para;

b) adjudicar la Licitacién a la/s oferta/s que considere se ajusten convenientemente a sus intereses
respecto del objeto licitado.

c) aumentar o reducir la cantidad a adjudicar, en los términos previstos por el Art. 74 del TOCAF (Decreto
150/012).



d) adjudicar total o parcialmente cada item, o no adjudicar algun item.
e) Silo considera conveniente, se podran adjudicar los items por separado.

En caso de recibir ofertas con calificacidon similar, se podra invitar a los respectivos oferentes a una mejora de
ofertas (de acuerdo a lo establecido en el Art. 66 del TOCAF), o dividir la adjudicacion entre varios oferentes.

8. REQUISITOS A CUMPLIR POR EL ADJUDICATARIO
* Inscripcion al RUPE:

A efectos de la adjudicacidn, el oferente que resulte seleccionado, debera encontrarse en estado “ACTIVO” en el
RUPE, segun lo establecido en la Guia para Proveedores del RUPE, a la cual podra acceder en
www.comprasestatales.gub.uy bajo el menu Proveedores/RUPE/manuales y videos.

Si al momento de la adjudicacién, el proveedor que resultara adjudicatario no hubiese adquirido el estado
“ACTIVO” en el RUPE, podra otorgarsele un plazo de dos dias habiles contados a partir del dia siguiente a la
notificacion de la adjudicacién, a fin de que regularice la situacidn planteada; bajo apercibimiento de adjudicar
el llamado al siguiente mejor oferente en caso de no cumplirse tal requerimiento en tiempo forma.

Si transcurrido el plazo mencionado, el adjudicatario no ha dado cumplimiento a lo dispuesto precedentemente,
podra dejarse sin efecto la misma, o adjudicar el llamado al siguiente mejor oferente.

9 RECEPCION DE LOS TRABAJOS

Los trabajos encargados se recibirdn por personal autorizado del Servicio de Comunicacién y Publicaciones.,
quien procedera a controlar la entrega, pudiendo rechazar el producto que a su juicio observe que no esté bien
realizado, incompleto, o que no se ajuste a lo pactado.

En dicho caso, el proveedor, a su costo y dentro del plazo de 5 dias debera realizar las correcciones necesarias,
no dandose trdmite a la recepcion hasta que no se haya cumplido la exigencia precedente, sin perjuicio de la
aplicacién de las multas correspondientes y la comunicacion al Registro de Proveedores del Estado.

10. PENALIDADES

En caso del no cumplimiento de los plazos de entrega podrd generar una sancién econdmica de aplicacidn
automatica con el incumplimiento, del 5% sobre el valor de lo encargado. Asi mismo, se podra penalizar por
cualquier incumplimiento, ya sea en los plazos de ejecuciéon, como en la correcta ejecucion de los trabajos
encargados, podra generar sanciones econdmicas adicionales que seran del 1% al 10% del valor contratado
(segun la gravedad del incumplimiento), al cual se agregara al 5% antes sefialado.

Las sanciones se publicaran en RUPE.

Cuando existan razones fundadas, la Administracidén podra rescindir el contrato.

11. FORMA DE PAGO
* Maedio de pago

Crédito SIIF 30 dias, pudiéndose ofertar (como “opcional”) descuento por pago SIIF 8 dias.
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En caso de vencerse el plazo establecido sin que se libre el pago, el oferente tendra derecho al cobro de un
interés simple de mora mensual, que no podrd superar el maximo establecido por la DGI, desde la fecha de
vencimiento del plazo hasta que se libere el pago. No se computara la mora cuando el pago no pueda realizarse
por hechos imputables al adjudicatario (falta de presentacidon de certificados, falta de cumplimiento de los
plazos, no realizacion de los trabajos solicitados, etc.). El atraso en el pago de la mora no generara nuevos
intereses ni ajustes. La UDELAR, es agente de retencién del 60% del IVA de acuerdo a la normativa vigente.

12. ACEPTACION DE BASES y EXENCION DE RESPONSABILIDAD
Por el solo hecho de presentarse al llamado, se entendera que:

* el oferente conoce y acepta sin reservas los términos y condiciones establecidos en el presente
Pliego de Condiciones, en todos sus articulos y en sus Anexos, y la renuncia del oferente a la validez
que pudieran tener cualesquiera especificaciones modificativas o en contrario de las mismas que
hubiera incluido en su propuesta, salvo aceptacién expresa de la Facultad de Arquitectura.

* el oferente hace expreso reconocimiento y manifiesta su voluntad de someterse a las leyes y
Tribunales de la Republica Oriental del Uruguay, con exclusion de todo otro recurso.

e el oferente declara no encontrarse comprendido en ninguna disposicion que expresamente le
impida contratar con el Estado, conforme al articulo 46 del TOCAF, y demds normas concordantes y
complementarias aplicables.

La Administracién se reserva el derecho de desestimar las ofertas que no se ajusten a las condiciones del
presente llamado; reservandose también el derecho a rechazarlas si no las considera convenientes por razones
fundadas, sin generar derecho alguno de los participantes a reclamar por concepto de gastos, honorarios o
indemnizaciones por dafos y perjuicios.

La Administracién se reserva el derecho de iniciar acciones en casos de incumplimiento de la oferta ya
adjudicada.



ANEXOS:

Anexo |

Formulario de presentacion

LICITACION ABREVIADA N°

Razén Social de la Empresa

Nombre Comercial de la Empresa

RUT de la Empresa

Sr. Decano de la Facultad de Arquitectura, Disefio y Urbanismo (FADU), Arq. Marcelo Danza.

................................ , quien firma al pie, domiciliado a los efectos legales en la
calle ..o NO s de la ciudad de .....cooveviveeiiiieeeae, , declara
estar en condiciones legales de contratar con el Estado y en particular con la FADU, y se
compromete a proveer de acuerdo a los pliegos que rigen esta licitacion, -que declara conocer y
aceptar en todas sus clausulas-, el suministro de ..., (un

resumen de lo ofertado), segun presupuesto adjunto, con destino a la FADU.

Esta oferta y precios se mantendran por un plazo de 90 dias calendario a partir del siguiente dia

habil a la fecha de la apertura de esta Licitacion.

Asimismo la Empresa ........ccccevviiiiiiiiieee, se compromete en caso de litigio a someterse a

las leyes y tribunales de la Republica Oriental del Uruguay con exclusién de todo otro recurso.

Montevideo, ............... (o [T 2018.

Firma y aclaracion...........cccccooevviiiennen.



