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PARTE | - Especificaciones Generales

1. Objeto del Llamado

La UTEC es una institucién de educacion terciaria universitaria publica de perfil
tecnolégico, orientado a la investigacién y la innovacion; comprometida con los
lineamientos estratégicos del pais, abierta a las necesidades del Uruguay productivo,
gue tiene entre sus objetivos centrales hacer mas equitativo el acceso a la oferta
educativa especialmente en el interior del pais.

En este afio 2017, la Universidad Tecnoldgica (UTEC) esta finalizando las obras de
reacondicionamiento edilicio en el Ex. Hospital Dr. Emilio Penza: Calle Maciel esquina
Luis Morquio en el departamento Durazno, donde funcionara el Instituto Tecnolégico
Regional Centro Sur (ITR Centro-Sur) de la UTEC, laboratorios y aulas de trabajo de
las carreras de Ingenieria en energias renovables, Ingenieria en sistemas de riego,
drenaje y manejo de efluentes y Tecnicatura en tecnologias de la informacion.

El objetivo de este llamado es la contratacion de servicios de limpieza que garanticen
el orden, la higiene y limpieza de esta locacién.

UTEC llama a licitacién para la contratacidon del servicio de limpieza integral para el
ITR Centro-Sur en el Ex. Hospital Dr. Emilio Penza: Calle Maciel esquina Luis

Morquio en el departamento Durazno, por un maximo de 8240 horas en un periodo de

6 meses.
Cod. |Cantidad Max.
Item Articulo Articulo | acontratar
1 Limpieza Integral de locales 7022 8240
Alcance:

1. La empresa suministrara materiales de limpieza: maquinarias, equipos, Utiles,
productos de limpieza, elementos de proteccidon pertinentes tales como

guantes, botas, tlnicas y todo otro elemento que sea necesario para cumplir
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con el servicio de manera adecuada (debera disponer la utilizacion por parte

del personal destinado al servicio, de todos los elementos de seguridad
exigidos por la normativa vigente y Organismos competentes).

Los mismos deberan ser en cantidad y calidad adecuada de acuerdo a las
caracteristicas del edificio y de la cantidad de personal asignado a la funcion:
deberan especificarse por escrito en la propuesta, las maquinas, equipos, Utiles
y productos de limpieza indicando las marcas de los productos a ser utilizados
en la contratacion, los cuales deberan ser de buena calidad y no se podran
cambiar los mismos en caso de ser adjudicatarios, salvo previa autorizacién de
la UTEC.

Los envases en donde se manipulen los productos de limpieza deberan estar
debidamente identificados con el nombre del producto que contiene. No se
aceptara la manipulacién de productos en envases de refrescos.

Cualquier rotura, deterioro y/o pérdida de maquinas, equipos, Utiles y/o
productos, la reparacién o reposicion, segun el caso, sera de responsabilidad
del adjudicatario.

La UTEC podra supervisar mensualmente los mismos a los efectos de
controlar la veracidad y estado de los mismos. Los mismos deberan estar
incluidos en el precio cotizado para el item. UTEC suministrara Gnicamente

el agua y la energia eléctrica necesaria.

2. Lalimpieza consistira en el aseo de todas las instalaciones, incluyendo patios y
azoteas y/o balcones, limpieza de mobiliario, vaciado de papeleras, barrido y
lavado de pisos, aspirado de alfombras y moquetes, limpieza y desinfeccién de
bafios, barrido y lavado de veredas, limpieza de rejillas de desagies y limpieza
de vidrios y ventanas (se estima que el 25% del total de las horas requeridas
para esta licitacién ocuparan esta Ultima tarea por la cantidad de vidrios que
cuenta el ITR CS).

3. Los dias y horarios de limpieza se determinardn en el contrato que se
suscribird oportunamente. Se debera cumplir con las siguientes condiciones en

cuanto alos dias y horarios de limpieza:

Utec se compromete a contratar un minimo de 4120 horas en seis meses, que
correspondera al servicio brindado por al menos 2 personas 8 horas diarias en

horarios a confirmar de lunes a viernes.
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La prevision realizada, indica una intencion de consumo diaria en funcion del

conocimiento de las necesidades que se tiene al momento de la confeccion del
presente Pliego, mas un complemento de horas para situaciones extraordinarias; sin
perjuicio de la posibilidad de ampliar el servicio a otros horarios y también solicitar mas

personal.

Durante la vigencia del contrato y en el marco de éste, la Administracion se reserva el
derecho de agregar dependencias y de aumentar o disminuir las horas asignadas de
servicio de acuerdo a lo dispuesto en el Art. 74 del TOCAF. Asimismo podra asignar
servicios por Unica vez en situaciones extraordinarias que puedan surgir durante la
vigencia del mismo. En todos los casos el valor de la hora sera el cotizado, no

pagandose por ningln motivo horas extras.

En forma previa a la presentacion de las ofertas, los Oferentes podran coordinar una

visita conjunta con personal de UTEC a los efectos de inspeccionar el lugar donde se

realizaran los servicios licitados en el Edificio del ITR Centro-Sur.

2. Normas de funcionamiento del servicio

La asignacion de horas se coordinara con la empresa a través del Area de
Adquisiciones de la UTEC.

El servicio debera cumplirse de lunes a viernes (exceptuando los feriados laborables o
no, y periodos en que el local se encuentre cerrado) cubriendo en su totalidad el

horario asignado.

El personal debera registrar mediante firma su ingreso y su salida, en planilla o reloj

suministrada por la empresa y controlado por la UTEC.

Debe contar con un jefe o supervisor de turno, para la recepcion de los requerimientos
diarios, debiendo fiscalizar un buen cumplimiento de los servicios contratados, ademas

de comunicar todo cambio que se produzca durante la ejecucion del contrato.

La carga horaria de las prestacion del servicio no podra ser disminuida por la empresa,
y por ningdn concepto se aceptaran compensaciones de horas no trabajadas en los

turnos o dias contratados.
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La empresa dispondra, en forma permanente, de personal para atender posibles

ausencias, descansos semanales y licencias de funcionarios efectivos, estando
también en condiciones de atender los requerimientos que en el futuro se pudieran
presentar.

La empresa debera presentar la némina del personal que propone para realizar el
presente servicio y debera informar los cambios durante la vigencia del contrato con

una antelacion de 48 (cuarenta y ocho) horas habiles.

El personal que desempefia tareas en el predio respectivo, deberd estar cubierto
contra todo riesgo, cumpliendo con todas las normas de seguridad y aportaciones a
gue estan obligadas las empresas de éste ramo, de lo contrario se podran aplicar
multas por incumplimiento de acuerdo a lo establecido en el articulo 25 del presente
pliego.

El personal de la empresa adjudicataria, debera poseer carné de salud vigente durante
todo el periodo en que se encuentre en vigencia la contratacion.

El personal afectado en el horario de prestacion del servicio, debera lucir uniforme,
manteniendo un alto grado de pulcritud e identificacion visible de la empresa.

La empresa proveerd a los funcionarios de los elementos de uso personal que sean

necesarios para el buen desempefio del servicio.

El personal afectado debera ser el idoneo para el servicio y tarea que se le asigne,
siendo la empresa responsable de su comportamiento con el personal de la UTEC y
con todas las personas que se encuentren en sus instalaciones. Cualquier actitud o
comportamiento indecoroso sera causal suficiente para el retiro de dicho dependiente
en forma inmediata y de promover la rescision del contrato si a juicio de la UTEC asi lo

justificare.

La UTEC podra en cualquier momento y sin expresion de causa, requerir a la empresa

la sustitucion de todo o parte del personal asignado a las actividades contratadas.

Dentro del horario contratado, el personal no podra dedicarse a otras actividades que

no sean las contratadas.

3. Condiciones basicas de los oferentes

Deberan ser empresas de plaza formalmente constituidas que cuenten con sélidos

antecedentes en brindar servicios como los solicitados. A estos efectos aportaran las
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referencias que avalen esta condicion (por ejemplo carta de clientes, con datos de

contacto de los mismos y fecha), pudiendo el solicitante cuando lo creyere necesario
recabar informacion.

Los Oferentes deberan mantener vigentes durante la vigencia del contrato los
Certificados de Direccién General Impositiva, Banco de Previsidon Social y Banco de
Seguros del Estado. Los mismos seran chequeados en RUPE indefectiblemente

previo a la adjudicacion.

Los titulares de las empresas que se presenten a este concurso deberan estar libres

de deudas alimentarias de conformidad con la ley 17.957.

4. Normas que Regulan el Presente Llamado

» Decreto N°275/013 de 3 de setiembre de 2013 (Se reglamenta la apertura de la

Licitacion Electronica APEL).

* Texto Ordenado de Contabilidad y Administracion Financiera (TOCAF), aprobado
por el Decreto N° 150/012 de 11 de mayo de 2012.

» Articulo 42 de la Ley N° 16.736 de 5 de enero de 1996.
« Articulo 8° de la Ley N° 16.134 de 24 de setiembre de 1990.

« Decreto N° 155/013 de 21 de mayo de 2013 (Registro Unico de Proveedores del
Estado).

» Decreto N° 395/998 de 30 de diciembre de 1998 (Sistema Integrado de Informacidn

Financiera).

» Proteccién de datos personales y accion de habeas data: Ley N © 18.331 de 11 de
agosto de 2008.

» Decreto reglamentario de la Ley 18.331: Decreto N° 414/009 de 31 de agosto de
20009.

+ Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales para los Contratos de suministros y

servicios no personales, aprobado por Decreto N° 131/014 de 19 de mayo de 2014.

* Normas relativas a la UTEC: Ley de creacion N° 19.043 de 28 de diciembre de 2012
y disposiciones aplicables de la Ley N° 19.149 de 24 de octubre de 2013.
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» Leyes, decretos y resoluciones vigentes en la materia, a la fecha de apertura de la

presente licitacion.

5. Interpretacion de las normas que regulan el presente
llamado

En la interpretacion del presente Pliego se tendra en cuenta la necesidad de promover
la uniformidad en su aplicacion y la gestidn electronica del procedimiento (Decreto N°
275/013), asi como asegurar la observancia de los principios generales de actuacion y

contralor de los organismos estatales en materia de contratos del Estado.

Lo dispuesto en el presente Pliego prevalecerd sobre cualquier condicién o

estipulacidon que se establezca en la oferta o en cualquier otro documento que aporte

el oferente o adjudicatario.

6. Exencidon de responsabilidades

UTEC se reserva el derecho de desistir del llamado en cualquier etapa de su
realizacion, de desestimar las ofertas que no se ajusten a las condiciones del presente
llamado; reservandose también el derecho a rechazarlas si no las considera
convenientes para UTEC, sin generar derecho alguno de los participantes a reclamar

por gastos, honorarios o indemnizaciones por dafios y perjuicios.

UTEC podra, por cualquier causa y en cualquier momento antes de que venza el plazo
de presentacion de ofertas, modificar los documentos de licitacion mediante
“aclaraciones”, ya sea por iniciativa propia o en atencion a aclaraciones solicitadas por
los oferentes. Las “aclaraciones” seran publicadas en la pagina de compras estatales

(www.comprasestatales.gub.uy). Cuando la modificacion sea de caracter sustancial y

pueda ampliar el numero de interesados, sera difundida a través de los mismos
medios utilizados en el llamado original. Asimismo, la UTEC tendra la facultad
discrecional de prorrogar la fecha de apertura, a fin de dar a los posibles oferentes

tiempo adicional para la preparacion de sus ofertas.

No se reconoceran, pagaran o reintegraran conceptos de gastos del adjudicatario no
cotizados por éste como parte de la oferta o reconocidos expresamente en el presente

pliego o los contratos que se firmaren con el adjudicatario.
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7.  Aceptacion
Por el s6lo hecho de presentarse al llamado, se entendera que el oferente conoce y
acepta sin reservas los términos y condiciones establecidos en el presente Pliego de

condiciones.

Asimismo, el oferente acepta someterse a las leyes y Tribunales de la Republica

Oriental del Uruguay, con exclusion de todo otro recurso.

8. Precio del Pliego

El presente Pliego puede obtenerse en el sitio web de Compras Estatales

(www.comprasestatales.qub.uy). El mismo no tiene costo.

9. Registro Unico de Proveedores del Estado

A efectos de la presentacion de ofertas, el oferente debera estar registrado en el
Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE), conforme a lo dispuesto por el
Decreto del Poder Ejecutivo N° 155/013 de 21 de mayo de 2013. Los estados
admitidos para aceptar ofertas de proveedores son: EN INGRESO, EN INGRESO
(SIIF) y ACTIVO.

En virtud de lo establecido en los articulos 9 y siguientes del Decreto mencionado, el
registro en RUPE se realiza directamente por el proveedor via internet, por Unica vez,
guedando el mismo habilitado para ofertar en los llamados convocados por todo el
Estado. Podra obtenerse la informacion necesaria para dicho registro en

www.comprasestatales.qgub.uy bajo el mend Proveedores/RUPE/Guias para la

inscripcion en RUPE.

Para culminar el proceso de inscripcion, segun lo dispuesto en la normativa referida, el
interesado o0 un representante autorizado, debera exhibir la documentacion
correspondiente en forma presencial, asistiendo a un punto de atencién personalizada

http://www.comprasestatales.gub.uy/inicio/proveedores/rupe/puntos-atencion/. El proceso

culmina con la validacién de la documentacién aportada por el proveedor, por parte de
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un Escribano Publico del Estado y la consiguiente obtencion del estado “ACTIVO” en
RUPE.

A partir del 1°de Abril, para las contrataciones de los organismos de la Administracion
Central y Organismos del articulo 220 de la Constitucion, el SICE controlara que los
proveedores adjudicatarios cumplan con la inscripcion en el RUPE, de acuerdo a lo
establecido en el Decreto Reglamentario 155/013. En aquellos procedimientos de
contratacion no comprendidos en las excepciones establecidas en el articulo 2 de
dicho Decreto, al momento de cambiar el estado de una adjudicacion en el SICE a
"Adjudicacion preparada", se controlara que todos los proveedores adjudicatarios se
encuentren en estado "ACTIVO" en el RUPE.

10. Presentacion de Ofertas

Las propuestas seran recibidas Unicamente en linea. Los oferentes deberan ingresar
sus ofertas (econ6bmica y técnica completas) en el sito web

www.comprasestatales.gub.uy. No se recibiran ofertas por otra via. Se adjunta en

Anexo Il el instructivo con recomendaciones sobre la oferta en linea y accesos a los

materiales de ayuda disponibles.

La plataforma electronica recibira ofertas Unicamente hasta el momento fijado para su
apertura en la convocatoria respectiva (Art.9 Decreto 275/013). Asimismo, las ofertas
seran rechazadas cuando contengan clausulas consideradas abusivas, atendiendo,
aunque no Unicamente, a lo dispuesto por la Ley N° 17.250 de 13 de agosto de 2000 y
su Decreto reglamentario 244/2000 de 23 de agosto de 2000 (Ref.: Relaciones de

consumo).

No podran conocerse las ofertas ingresadas a la plataforma electrénica, ni siquiera por
la Administracién contratante, hasta tanto se cumpla la fecha y hora establecida para

la apertura de las mismas (art.3 del Decreto N° 275/013).

Los oferentes deberan ingresar la propuesta econdmica de precios en pesos con

impuestos desglosados. En caso de no desglosar los impuestos se entenderan

incluidos en el precio total ofertado.

10
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Al momento de cotizar en linea se debera seleccionar en el sistema, la moneda de

cotizacion la opcidn pesos uruguayos.

11.

Contenido de las Ofertas

El oferente debera presentar junto con su oferta, la siguiente documentacion:

v' El formulario de identificacion del oferente (Anexo 1) debe estar firmado por

el titular, o representante con facultades suficientes para este acto. En tal
caso, la representacion debe estar debidamente respaldada en el Registro
Unico de Proveedores del Estado (Rupe) con los datos de representantes y

documentacion de poderes verificados en el sistema.

v' Certificado que acredite el cumplimiento de la Ley N° 16.074 de 10 de

octubre de 1989, sobre Accidentes de Trabajo y Enfermedades
Profesionales (art. 61), si correspondiere y solo se solicitara a la empresa

gue resultase adjudicataria.

Archivo adjunto de la propuesta con el detalle del valor hora/hombre en
moneda nacional, la cual regird a partir del momento en que se tome el
servicio, desglosando el porcentaje que corresponde a mano de obra, a
leyes sociales y a materiales. En forma separada se indicaran los impuestos
y su porcentaje. A falta de informacion con respecto a los impuestos se

entendera que los mismos estan incluidos en el precio ofertado.

Detalle de los utiles, materiales y equipos que se utilizaran, en la propuesta
cotizada: se especificard claramente qué productos se utilizaran para la
limpieza, p/ej. Hipoclorito de sodio, detergente, cera, con indicacion de

marca y calidad.

Antecedentes de la empresa en trabajos similares de hasta 5 afios atras
(desde 2012 inclusive hasta el presente): Se deben incluir referencias que
avalen esta condicidn (por ejemplo carta de clientes, o referencias con datos
de contacto de las mismas). Para ser tenidas en cuenta, deben incluir Afio
en que se prestd o presta el servicio; nombre de contacto y teléfonos.
También podran ser presentadas cartas de referencias de clientes con datos

de contacto de los mismos.

11
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v' Detalles especificos que el Oferente entienda pertinente a los efectos

aclaratorios de la propuesta cotizada, ya sea detalle servicios que propone
suministrar, se podran presentar mejoras al servicio requerido por UTEC,
siempre y cuando sean a beneficio de ésta y cumplan con el objeto

especifico de la presente licitacion.

Toda informacién y/o documentacion debera estar redactada en idioma espafiol, con
excepcion de la documentacion adicional y folletos, que podra ser presentada en

espafiol o inglés.

La oferta debe brindar informacion clara y facilmente legible sobre lo ofertado. Los
oferentes estan obligados a presentar toda la informacién que sea necesaria para
evaluar sus ofertas en cumplimiento de los requerimientos exigidos. La ausencia de
informacion referida al cumplimiento de un requerimiento podra ser considerada como
“no cumple dicho requerimiento”, no dando lugar a reclamacién alguna por parte del

oferente.

Toda la documentacion de la oferta se ingresara en formatos abiertos, sin contrasefias
ni bloqueos para su impresién o copiado (Art. 6 y Art. 7 Decreto N° 275/013). Cuando
el oferente deba agregar en su oferta un documento o certificado cuyo original solo
exista en soporte papel, debera digitalizar el mismo y presentarlo con el resto de su
oferta. En caso de resultar adjudicatario, debera exhibir el documento o certificado

original, conforme a lo establecido en el articulo 48 del TOCAF.

Informacién confidencial y datos personales:

Cuando los oferentes incluyan informacion considerada confidencial, al amparo de lo
dispuesto en el articulo 10 literal 1) de la Ley N° 18.381 y articulo 12.2 del Decreto N°
131/014, la misma debera ser ingresada en el sistema en tal caracter y en forma

separada a la parte publica de la oferta.

La clasificacion de la documentacion en caracter de confidencial es de exclusiva
responsabilidad del proveedor. La Administracion podra descalificar la oferta o tomar
las medidas que estime pertinentes, si considera que la informacion ingresada en

caracter confidencial, no reline los requisitos exigidos por la normativa referida.

El oferente debera realizar la clasificaciéon en base a los siguientes criterios:

12
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Solo se considera informaciéon confidencial:

* La informacion relativa a sus clientes.
* La que pueda ser objeto de propiedad intelectual.
* La que refiera al patrimonio del oferente.

* La que comprenda hechos o actos de caracter econémico, contable, juridico o

administrativo, relativos al oferente, que pudiera ser Util para un competidor.
 La que esté amparada en una clausula contractual de confidencialidad.

* Aquella de naturaleza similar conforme a lo dispuesto en la Ley de Acceso a la

Informacion (Ley N° 18.381), y demas normas concordantes y complementarias.
En ningln caso se considera informacidn confidencial:

* Larelativa a los precios.

* La descripcion de bienes y servicios ofertados.

* Las condiciones generales de la oferta.

Los documentos que entregue un oferente en caracter confidencial, no seran

divulgados a los restantes oferentes.

El oferente deberda incluir en la parte publica de la oferta un resumen no confidencial
de la informacién confidencial que ingrese que debera ser breve y conciso (articulo 30
del Decreto N° 232/010).

En caso que las ofertas contengan datos personales, el oferente, si correspondiere,
debera recabar el consentimiento de los titulares de los mismos, conforme a lo
establecido en la Ley N°18.331, normas concordantes y complementarias. Asimismo
se debera informar a quienes se incluyen en el presente llamado, en los términos

establecidos en el articulo 13 de la mencionada Ley.
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12. Cotizaciones y precios

El oferente debera cotizar el costo por hora del servicio para la instalacién de la UTEC
referida en la presente Licitacion, el cual debera cotizarse en pesos uruguayos, de la

siguiente manera:

ftem 1: Precio de la hora de Limpieza integral del local para realizar las tareas

detalladas en el punto 1.

El monto cotizado impuestos incluidos, incluird el total de lo que UTEC debe
pagar al adjudicatario, no abonandose suma alguna por ningln otro concepto

fuera de lo establecido.

Deberan desglosarse los impuestos que corresponda adicionarles, de lo contrario, se

considerara que el precio cotizado incluye todos los impuestos vigentes a la fecha.

Correspondera al Adjudicatario el pago de los impuestos vigentes o que se creen en el

futuro, y que fueren aplicables a la adjudicacion respectiva.

El modo de proceder a cotizar en SICE es ingresando en el item a cotizar (En _este

caso al item 1 cédigo 7022 Limpieza Integral de locales) e ingresar el monto por hora

de la oferta desglosando impuestos. En el caso que la el valor de la hora de limpieza

de vidrios y ventanas sea distinto al de la hora de limpieza comun, se debe ingresar al

item a cotizar huevamente v en el campo “Variacion” se debe ingresar el detalle

“limpieza de vidrios y ventanas”. En el campo Observacién, se puede agregar alguna

otra informacién gue se crea relevante e ingresar la cotizacién de dicha hora.

En caso de discrepancias entre la cotizacion ingresada manualmente por el oferente
en la Tabla de Cotizacion del sitio web de Compras y Contrataciones Estatales, y
oferta ingresada como archivo adjunto en dicho sitio si la hubiere, se le dara valor al

primero.

UTEC sera agente de retencién de impuestos, en los casos que corresponda, de

acuerdo con lo dispuesto en la normativa vigente.
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13. Plazo de contratacion

La vigencia de la contratacion sera desde el inicio efectivo de las actividades, por un
plazo de 6 (seis) meses, con opcion a prérroga por parte de UTEC por hasta 6 (seis)

meses mas.

14. Formade Pago

El pago se realizara a través del SIIF conforme al marco normativo vigente sobre
compras estatales y al cumplimiento a satisfaccion de UTEC de los servicios
detallados en el presente Pliego. El servicio mensual, asi como eventualmente las
horas adicionales que se hayan generado a demanda de UTEC, deberan facturarse a

mes vencido.

Los oferentes estableceran las condiciones de pago pretendidas considerando que
UTEC no aceptara plazos menores a los 45 dias contados a partir de la fecha de
presentacion de la factura correspondiente. No se aceptaran formas de pago que no

estén asociadas a las horas efectivamente consumidas.

La Factura se presentara en la Unidad de Logistica y Operaciones de UTEC sita en
Av. ltalia 6201 Edificio Los Talas, Latu, de Lunes a Viernes. Dicha Factura debera
contener: N° de Licitacion, mes del servicio y, en su caso, cantidad de horas
adicionales efectivamente realizadas, monto unitario y monto total, impuestos

incluidos.

No se tramitaran las facturas por servicios que no cuenten con la conformidad
otorgada por funcionarios de UTEC, del lugar donde se va a prestar el servicio. En
caso de existir servicios con calificaciones no aceptables, sera carga de la empresa
presentar los descargos correspondientes, mientras tanto no se dard ingreso a la

Factura respectiva hasta que no se resuelva la disconformidad de la prestacion.

Solo se pagaran aquellas horas de servicio que sean expresamente requeridas por

UTEC y realizadas por el adjudicatario.

En general, UTEC no abonara servicios no realizados o no conformados. Se realizara
el control de la prestacién teniendo en cuenta la conformidad del servicio que fue
otorgada y la cantidad de horas realizadas de acuerdo a lo informado por los

funcionarios de la UTEC, donde se realiza la prestacion.
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La UTEC tiene la potestad de retener de los pagos debidos en virtud del contrato, los

salarios impagos a los que tengan derecho los trabajadores de la empresa contratada.

15. Formula de ajuste de precios

El precio pactado se aplicara de acuerdo a las leyes en vigencia y se reajustara en los
meses de Enero y Julio de cada afio, de acuerdo a la siguiente formula paramétrica:
90% segun evolucion del Consejo de Salario recogido en los decretos del Poder

Ejecutivo, Grupo 19, Subgrupo 07; y 10% segun variacion IPC del periodo.

No se aceptara otra formula de ajuste; en caso de expresarse se considerara como no
incluida.

Por el sélo hecho de presentarse a la Licitacién, acepta como Unico sistema de ajuste
el establecido en este Pliego Particular de Condiciones, y que no habra otro sistema

como interés, moras, etc. No se aceptaran ofertas que establezcan intereses por mora.

16. Plazo de Validez de la Oferta

Las ofertas seran validas y obligaran al oferente por un plazo no menor a 90 (noventa)
dias a partir de la fecha de la apertura de las mismas, prorrogable automaticamente
por periodos sucesivos de 30 dias, salvo que mediare comunicacién escrita por parte
del oferente, no accediendo a la renovacion antedicha, lo que debera comunicarse con
una antelacion no inferior a los 10 (diez) dias habiles antes del vencimiento del periodo

de vigencia o sus prorrogas.

17. Apertura de las ofertas

En la fecha y hora indicada se efectuara la apertura de ofertas en forma automatica y
el acta de apertura serd publicada automaticamente en el sito web

www.comprasestatales.qub.uy. Simultdneamente se remitird a la direccidn electrénica

previamente registrada por cada oferente en el Registro Unico de Proveedores del
Estado (RUPE), la comunicacion de publicacion del acta. Sera de responsabilidad de
cada oferente asegurarse de que la direccidn electrénica constituida sea correcta,

valida y apta para la recepcion de este tipo de mensajes. La no recepcion del
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mensaje no sera obstaculo para el acceso por parte del proveedor a la informacion de

la apertura en el sitio web www.comprasestatales.gub.uy

A partir de ese momento, las ofertas quedaran accesibles para la administracion
contratante y para el Tribunal de Cuentas, no pudiendo introducirse modificacion

alguna en las propuestas.

Asimismo, las ofertas quedaran disponibles para todos los oferentes, con excepcion
de aquella informacion ingresada con caracter confidencial al amparo de la ley N°

18.331 de 11 de agosto de 2008 y sus disposiciones reglamentarias.

Solo cuando la administracion contratante solicite salvar defectos, carencias formales
o errores evidentes o de escasa importancia de acuerdo a lo establecido en el articulo

65 del TOCAF, el oferente debera agregar en linea la documentacién solicitada

La UTEC verificara en el Sistema de informacion de compras estatales (SICE) la
vigencia de los certificados Unico de la Direccion General Impositiva y Comun del
Banco de Prevision Social. En caso de constatarse que no se encuentran vigentes se
otorgara un plazo de dos dias habiles para presentar ante Administracion General de

UTEC los certificados vigentes.

APERTURA ELECTRONICA UTEC
Ciudad: Montevideo
Pais: Uruguay

Fecha: 17/07/2017
Hora: 17:00

18. Consultas y comunicaciones:

Las consultas que pudieran surgir con respecto al presente llamado deberan enviarse

por correo electrénico a la direccion: compras@utec.edu.uy hasta la fecha 6/07/2017,

hora 17:00. Las consultas realizadas y sus respuestas seran publicadas en la

pagina web de compras estatales. Teléfono 2603 88 32 Int. 101. El plazo maximo
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para emitir tales respuestas sera hasta 3 dias habiles previos a la apertura de las

ofertas.

Se requiere gue el oferente identifique claramente el nimero vy objeto de la

presente licitacion al momento de realizar una comunicacién mediante la casilla

de correo indicada anteriormente.

Prorroga de la apertura: La UTEC podra en cualquier momento antes de la apertura
de ofertas, prorrogar el llamado, sin expresion de causa y responsabilidad. Las
prorrogas seran difundidas o comunicadas a través de los mismos medios utilizados

para el llamado.

En caso que un oferente necesite prérroga de la apertura de ofertas, debera formular
su solicitud por escrito con una antelacion no menor a los 5 (cinco) dias habiles
respecto de la fecha establecida en el Pliego para la apertura. La UTEC se reserva el
derecho de conceder la prérroga en los términos solicitados, rechazar la solicitud, o

conceder una prérroga menor a la solicitada.

La UTEC se reserva el derecho de solicitar a los oferentes, en cualquier momento
antes de la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias respecto de
cualquier informacion contenida en sus ofertas. UTEC no podra solicitar a los
oferentes, aclaraciones o informacion que modifique el contenido de las ofertas
presentadas. Asimismo las respuestas de los oferentes a pedidos de UTEC no podran
contener informacién que modifique sus ofertas, de asi suceder, dicha informacion no

sera considerada por UTEC.

19. Notificaciones

Toda notificacion o comunicacion que UTEC deba realizar en el marco del presente
llamado, se realizara por cualquier medio fehaciente. En particular, se acepta como
valida toda notificacién o comunicacién realizada al correo electrénico y correo
electrénico alternativo constituidos por cada oferente en el Formulario de

identificacion del oferente (Anexo I).
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20. Evaluacién de las ofertas

Se evaluaran las ofertas desde el punto de vista técnico, juridico - formal y econémico,
dando lugar al rechazo de las que no se ajusten a los requerimientos y

especificaciones sustanciales descritas en el presente Pliego.

La seleccion de las ofertas presentadas se hara entre aquellas que precalifiqguen en

base a la evaluacién formal y el juicio de admisibilidad.

Aquellas ofertas que superen el juicio de admisibilidad juridico — formal, pasaran a
revision por el Equipo Técnico y de Especialistas, el cual efectuara un informe,
identificando las ofertas elegibles que cumplen técnicamente con los requerimientos

del pliego estableciendo un orden de preferencia entre ellas.

La UTEC seleccionara a la empresa adjudicataria con enfoque multicriterio segun el

estudio de los siguientes aspectos ponderados:

. Organizacion y recursos materiales y humanos a aplicar al servicio, asi como
su capacidad operativa: equipo humano asignado al servicio (maximo 10 puntos),
maquinarias, equipos y Utiles (maximo 10 puntos); productos a utilizar (maximo 5
puntos): hasta 25 puntos. A tales efectos, debera presentar lista del personal con el

gue se pretende inicialmente atender el servicio, con sus respectivos CVs.

. Antecedentes favorables de la empresa en prestaciones similares: hasta 25
puntos. A tales efectos, debera presentar lista de clientes con mencion de persona y
teléfono de contacto. Solamente se tomara en cuenta antecedentes entre los afios
2012 hasta el presente. Se asignaran 10 puntos por antecedentes satisfactorios en

UTEC y hasta 15 puntos por los antecedentes favorables en otras entidades.

. Precio total del item* (por 8240 horas/hombre): hasta 50 puntos.

*El “precio total del item” se calculara multiplicando el precio hora, impuestos incluidos,
por la cantidad maxima de horas solicitadas. En caso de haber cotizado con “variante”
un precio hora distinto para la limpieza de vidrios, el “precio total del item” se calculara
de la siguiente forma: el precio de hora de limpieza general se ponderara en un 75%
del “precio total del item” (estimado de 6180 horas) y el precio de la hora para la
limpieza de vidrios se ponderara en un 25% del “precio total del item” (estimado de

2060 horas). Dicha ponderacion es a los solos efectos de la evaluacion econdémica, no
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guedando UTEC comprometido a requerir exactamente las horas estimadas para la

limpieza de vidrios.

Se asignara al “precio total del item” mas economico un puntaje de 50 y en forma
proporcional al resto un puntaje segun el valor de su oferta con respecto a la mas
economica. La formula para determinar los puntajes de precio es la siguiente, para
cada propuesta: Puntaje Econémico = 50 x Pb / Pi, donde Pb es el precio mas bajo

entre las ofertas que califican y Pi el precio de la propuesta en consideracion.

La evaluacion no obliga a la UTEC a definir la adjudicacién en funcién exclusiva de la
oferta econémica mas baja, ya que este concepto requiere también una ajustada

ponderacién global.
UTEC se reserva el derecho de:

e considerar, a su exclusivo criterio, ofertas que contengan apartamientos
menores con respecto a lo indicado en este Pliego y conforme a lo dispuesto
en el TOCAF.

e realizar por su cuenta las averiguaciones pertinentes a fin de constatar la
veracidad de la informacion presentada en la oferta, asi como las consultas

necesarias al oferente.

Cuando corresponda, UTEC podra utilizar los mecanismos de mejora de ofertas o

negociacion, de acuerdo a lo previsto en el articulo 66 del TOCAF.

21. Adjudicacion

Se verificara en el RUPE la inscripcion de los oferentes en dicho Registro, asi como la
informacion que sobre el mismo se encuentre registrada, la ausencia de elementos

gue inhiban su contratacién y la existencia de sanciones segun corresponda.

A efectos de la adjudicacion, el oferente que resulte seleccionado, debera haber
adquirido el estado de “ACTIVO” en el RUPE, tal como surge de la Guia para

Proveedores del RUPE, a la cual podra accederse en www.comprasestatales.gub.uy

bajo el menu Proveedores/RUPE/Manuales y videos.

20



/l\

I\ rd
/l\

LJ - N

Universidad Tecnolégica

Si al momento de la adjudicacion, el proveedor que resulte adjudicatario no hubiese

adquirido el estado de "ACTIVO" en RUPE, se le otorgara un plazo de 3 dias habiles
contados a partir del dia siguiente a la notificacién de la adjudicacién, a fin de que el
mismo adquiera dicho estado, bajo apercibimiento de adjudicar este llamado al
siguiente mejor oferente en caso de no cumplirse este requerimiento en el plazo

mencionado.

UTEC podra adjudicar los servicios solicitados segun el item cotizado total o
parcialmente el item, podra no adjudicar algin item solicitado sin que ello implique
una modificacién en el precio unitario de cada oferta.

En caso de conflicto entre estas Bases y la oferta que no sean resueltas
expresamente en el Contrato, primaran estas Bases, salvo que en la oferta se haya
establecido un apartamiento expreso debidamente resaltado en un capitulo especial
preparado a tales efectos.

Contratacién parcial: La UTEC podra, basado en los criterios establecidos en la
evaluacion de ofertas, aceptar o rechazar total o parcialmente las ofertas que reciba.
En caso de exclusion de cualquier variante cotizada o variacion en la cantidad
solicitada, los oferentes no podran reclamar por ello una modificacion, ni una

variacién en la cotizacion de los restantes.

En caso de aceptacion parcial de la Oferta, se establecera con claridad los variantes
de los items incluidos en la contratacidn, cantidades y sus respectivos precios al

firmarse el contrato definitivo.

UTEC podra considerar como aspecto preponderante para rechazar una oferta, los
antecedentes de los oferentes, relacionados con la conducta comercial,
contrataciones anteriores, falta de antecedentes o, existiendo, que carezcan éstos de

relacion directa con el objetivo principal del llamado.

Una vez adjudicada la licitacion, se publicara la Resolucidon de adjudicacion en los
sitios y formas establecidos por la normativa vigente y se notificara por cualquier

medio fehaciente a los oferentes y adjudicatarios.
Comunicacion al Adjudicatario: La comunicacién cursada a la oferta adjudicada (al

correo electrénico denunciado), constituira la confirmacién de la adjudicacion. En

particular, se acepta como valida toda notificacibn o comunicacion realizada a la
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direccion electronica constituida por cada oferente en el Formulario de Identificacion

del oferente (Anexo 1). La notificacion de adjudicacion, el Pliego de Bases y
Condiciones, asi como los documentos del proceso (preguntas y respuestas), y la

Oferta del oferente constituiran el contrato entre las partes.

Posteriormente, el adjudicatario dispondra de un plazo de 3 (tres) dias hébiles a partir

del dia siguiente a la notificaciéon de la Resoluciéon de Adjudicacién, para presentar la

garantia de fiel cumplimiento de contrato en caso de corresponder.

El incumplimiento de lo anterior en tiempo y forma, sera motivo de considerarlo incurso
en mora de pleno derecho, dejar sin efecto la adjudicacidon e iniciar las acciones
legales correspondientes, a criterio de UTEC. En tal caso, la UTEC podra adjudicar el

llamado al oferente que hubiera obtenido el segundo mejor puntaje.

22. Responsabilidad

Seré responsabilidad de los oferentes sufragar todos los gastos relacionados con la
preparacion y presentacion de sus ofertas asi como todo otro gasto, tributo, honorario
0 concepto anterior a la firma efectiva de un contrato definitivo entre las partes. UTEC
no sera responsable en ningun caso por dichos costos, cualquiera sea la forma en que

se realice la licitacién o su resultado.

El adjudicatario se hara responsable ante cualquier dafio y/o perjuicio que causare en

el cumplimiento de las condiciones de ejecucion de la presente licitacion.

En caso que algun aspecto de los bienes o servicios prestados por el adjudicatario no
se adecue a lo establecido en el presente pliego, éste, a su costo y dentro del plazo de
10 dias habiles, y las pautas fijadas por el TOCAF, debera corregirlo, no dandose
tramite a la conformidad hasta que no haya cumplido con las exigencias que

correspondan, sin perjuicio de la aplicacion de las multas pertinentes.

Correspondera al Adjudicatario el pago de los impuestos vigentes o que se cree en el
futuro, y que fueren aplicables a la prestacion del servicio contratado: si durante el
plazo de mantenimiento de la oferta, y/o durante la vigencia de la relacién contractual,
el sistema tributario vigente, asi como otros impuestos que pudieran crearse, gravaren
el servicio, seran de cargo del proveedor dichos impuestos en los términos y

condiciones que establezca la norma legal y/o reglamentaria.

22



/l\
I\ rd
/l\
N\

UTEC

Universidad Tecnolégica

23. Obligaciones del adjudicatario

El adjudicatario asumira la total responsabilidad por los hechos de sus dependientes y

especialmente contra terceros.

El adjudicatario esta obligado a realizar el servicio en forma continua, lo que significa

gue por ningun motivo el mismo podra ser suspendido.

Si UTEC comprobara irregularidades o faltas, de parte del adjudicatario y/o el personal
de la empresa adjudicataria, el adjudicatario queda obligado a adoptar la decisién que

se determine sin que la UTEC resulte obligada a resarcirle suma alguna.

Dentro de los 3 (tres) dias habiles siguiente a la notificacién de la adjudicacion, el
adjudicatario debera presentar en el Area de Adquisiciones y/o al Area Contable,
planilla de trabajo y ndémina del personal afectado al servicio con su correspondiente
asignacion horaria. Cualquier modificacion de personal deberd ser comunicada y
constar en la planilla de trabajo (de la cual se presentara fotocopia) y en la némina que

a tales efectos se presentara en la mencionada Area.

El adjudicatario debera informar con antelacidn la sustitucién de cualquier persona
asignada al servicio. Dicha sustitucion e informacion debera ser acompafiada de los
argumentos respectivos presentandose el curriculo vitae de la nueva persona a afectar
al servicio. UTEC se reserva el derecho de aceptar o no la sustitucion, siendo el caso

de negativa, el adjudicatario seleccionara nuevo personal.

Asimismo, UTEC se reserva el derecho de solicitar al adjudicatario la sustitucion de
personal asignado al servicio, por faltas graves o leves reiteradas. UTEC
proporcionara por escrito los argumentos que motiven la decision. El adjudicatario

tendra 72 (setenta y dos) horas para la sustitucion, no prorrogables.
Control:

El adjudicatario debera dar cumplimiento a todas las normas laborales, especialmente
las relacionadas con la contratacion de menores y de seguridad siendo el (nico
responsable del cumplimiento de las obligaciones correspondientes a las leyes

sociales por su personal.

El adjudicatario se obliga a suministrar toda documentacion que le fuere requerida por

UTEC a efectos de corroborar el cumplimiento de las mencionadas obligaciones. La
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comprobacion del incumplimiento de las normas laborales y de seguridad social sera

causa de rescision del contrato y cobro de los dafios patrimoniales irrogados a la

Administracion.

La firma adjudicataria debera tener a todo el personal inscripto en el Banco de
Previsién Social y con el correspondiente seguro sobre accidentes de trabajo y
enfermedades profesionales de sus obreros y empleados, previsto en la ley y sus
reglamentaciones. El personal que desempefia tareas en los locales designados,
debera estar cubierto contra todo riesgo, cumpliendo con todas las normas de
seguridad, sanidad y aportaciones a que estan obligadas las empresas de éste ramo.

En caso de accidentes UTEC no se responsabiliza de los dafios que sufra el personal.

La firma adjudicataria sera responsable por los dafios y perjuicios que provocase su
personal tanto a funcionarios y bienes de UTEC o a terceros, debiendo asumir sus

costos y responsabilidades.

También sera la Unica responsable por cualquier accidente de su personal, liberando
de toda obligacion a UTEC, quien se reserva ademas el derecho de exigir a la
empresa contratada los recaudos que justifiguen que esta al dia en el pago de la
poéliza contra accidentes de trabajo y enfermedades profesionales, como condicion

previa al pago de los servicios prestados.

La retribucion de los trabajadores de la empresa adjudicataria asignados al
cumplimiento de las tareas detalladas en el presente Pliego, debera respetar los
laudos salariales establecidos por los Consejos de Salarios. El incumplimiento por
parte de la empresa adjudicataria en el pago de las retribuciones antes mencionadas,

sera causal de rescision del contrato por responsabilidad imputable del adjudicatario.

UTEC se reserva el derecho de exigir a la empresa contratada la documentacion que
acredite el pago de salarios y demas rubros emergentes de la relacion laboral, asi
como de las contribuciones de seguridad social, como condicidn previa al pago de los

servicios prestados.

UTEC tiene la potestad de retener de los pagos debidos en virtud del contrato, los
créditos laborales a los que tengan derecho los trabajadores de la empresa

adjudicataria.
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En virtud del derecho que la normativa legal vigente confiere a UTEC y en particular el
art. 4° de la ley N° 18.251 de 6 de enero de 2008, el adjudicatario debera exhibir los

documentos detallados a continuacion en los plazos que se establecen:

a) Se debera presentar dentro de los primeros 14 (catorce) dias corridos de cada
mes, y de coincidir feriado o fin de semana, el dia habil inmediato anterior, la
siguiente documentacioén, segun corresponda a mes vencido o corriente, atento a
los plazos que a cada documento le confiere la normativa legal aplicable: a)
Declaracion Nominada de Historia Laboral completa; b) Factura y recibo de pago
de cotizaciones al organismo previsional; c) Certificado Coman del BPS; d)
Constancia del Banco de Seguros del Estado que acredite la existencia del Seguro
de Accidentes de Trabajo y Enfermedades Profesionales; e) Planilla de Control de
Trabajo MTSS;

b) A efectos de fiscalizar y cumplir las normas citadas en el literal anterior, asi
como el Decreto Ley 14.159, en la redaccion dada por el articulo 719 de la Ley
16.170, se requiere que los recibos de haberes salariales del personal afectado al
servicio en UTEC, sean presentados debidamente firmados por los empleados
respectivos al dia 14 (catorce) corridos de cada mes y de coincidir feriado o fin de

semana, el dia habil inmediato anterior.

¢) Cuando corresponda modificacién o cambios de cualquier naturaleza, se debera

presentar el convenio colectivo aplicable firmado por las partes.

En caso de que la firma adjudicataria realice un cambio de Domicilio constituido,
debera informar en forma escrita e inmediata el nuevo Domicilio durante la vigencia de

la presente contratacion.

El adjudicatario no podra transferir o ceder sus derechos a terceros ya sea a titulo
oneroso o gratuito, sin el previo consentimiento de UTEC, conforme a las normas

vigentes en la materia.

Confidencialidad: El oferente que resulte adjudicado, se obliga a si mismo, sus
funcionarios y demas empresas subcontratadas, a mantener estricta confidencialidad
respecto de la documentacion e informacién suministrada por la UTEC o generada
como resultado de la contratacion. En consecuencia no revelara, usara, publicara,
divulgara ni de cualquier modo comunicara directa o indirectamente total o

parcialmente informacién a terceros ni dara acceso a personas no autorizadas, bajo
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ningun concepto, (aln luego de finalizada la relacion comercial), a menos que medie

autorizacién escrita de la UTEC.

24. Incumplimientos

Se considerara incumplimiento a las condiciones del contrato, la contravencion total o
parcial a las clausulas del presente Pliego o a la normativa aplicable. Sin perjuicio de
ello, se considerara incumplimiento, a consideracién de UTEC, la obtencién de
resultados insatisfactorios respecto del objeto de la contratacién. UTEC realizara
durante la ejecucién de la contratacién y al cierre de la misma una evaluacion de la
performance del proveedor que pasara a integrar el sistema de informacion de

proveedores de UTEC.

Incumplimientos subsanables o parciales: En caso de incumplimientos
subsanables o parciales del contrato por parte del adjudicatario, la Administracién
procedera en primera instancia a apercibir y en segunda instancia podra aplicar multas

y, luego de reiteradas faltas por incumplimiento, UTEC podra rescindir el contrato.

Incumplimientos graves: En casos graves y en forma fundada, UTEC podra rescindir
el contrato, sin perjuicio de las actuaciones que pueda promover la Administracién por

dafios y perjuicios causados como consecuencia del incumplimiento.

25. Moray Sanciones

El proveedor adjudicado caera en mora de pleno derecho sin necesidad de gestion o
interpelacion judicial o extrajudicial de especie alguna por la sola falta de cumplimiento
de cualquiera de las obligaciones asumidas por el mismo, derivada de su oferta,
adjudicacion o contrato, ya sea vencimiento de los plazos, términos acordados, o por
la realizaciéon de cualquier acto o hecho que se traduzca en hacer o no hacer algo

contrario a lo establecido en la relacién comercial.

Servicios no Aceptables: Para el incumplimiento dado en cuanto a la forma de
prestacion, UTEC podra aplicar multas proporcionales al incumplimiento incurrido,
pudiendo las mismas ir desde el 3% del monto mensual del servicio contratado y hasta

el 100%, segln la gravedad del hecho.
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Inasistencias: Por cada dia de incumplimiento del servicio, la Administracion podra

aplicar una multa equivalente al doble de la cantidad que le hubiera correspondido

cobrar al contratista, con la actualizacion establecida en la paramétrica pertinente.

Aplicacidn de las Multas: Las multas se haran efectivas, en primer término sobre las
facturas en que corresponda aplicarlas, y luego si hubiere lugar, sobre el depésito de
garantia de fiel cumplimiento de contrato. En caso de no existir el depdsito de garantia
0 si éste no fuera suficiente para cubrir la penalidad impuesta, ésta se hara efectiva
sobre el precio a pagar del contrato correspondiente u otros que el contratista tenga
con la UTEC, sin perjuicio de las garantias generales de derecho que ésta podra hacer

efectivas si lo creyera conveniente.

26. Causales de rescision

UTEC podra rescindir el contrato en los siguientes casos:
v" Declaracion de quiebra, concurso, liquidacién o solicitud de Concordato.

v" Cuando UTEC verifigue un incumplimiento en una o mas de las condiciones
estipuladas en el presente Pliego, anexos y documentos explicativos,
descriptivos o compromisos especificos acordados entre UTEC vy el

adjudicatario, que merezca, a su criterio, la calificacion de grave.
v Descuento de multas en hasta tres facturas.

v" Cuando el contratista no cumpliera con horarios o servicios acordados o no

cumpliera con sus obligaciones en la forma prevista.
v En caso de hurtos o hechos similares relacionados con el servicio contratado.

v" Los bienes y/o servicios no se encontrasen ejecutados con arreglo al contrato y
se hubiera otorgado plazo al adjudicatario para subsanar los defectos, sin que lo

haya hecho.

v' El adjudicatario resulte culpable de fraude, grave negligencia o contravencion a

las obligaciones estipuladas en el contrato.

Asimismo, las partes podran rescindir el contrato por mutuo acuerdo. Las causales
mencionadas precedentemente se enumeran a titulo enunciativo, pudiendo UTEC

evaluar otras causales de rescision.
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PARTE Il - ANEXOS FORMULARIOS

Anexo | - Formulario de identificacion del Oferente

Licitacion Abreviada N° 6/2017

Razon Social de la Empresa:

Nombre Comercial de la Empresa:

R.UT.:

Fecha de inicio de operaciones en Uruguay

Calidad de Oferente:

e Responsable principal y final de la oferta []

e Integrante del consorcio de oferentes para la presente oferta [] (si corresponde)

Domicilio a los efectos de la presente licitacion:

Correo electrénico:

Correo electrénico alternativo:

Calle:

Localidad:

Teléfono: Fax:

Socios o Integrantes del Directorio de la Empresa:

Nombre: Documento: Cargo:

Declaro estar en condiciones legales de contratar con el Estado.

FIRMA/S:

Aclaracion de firmas:
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Anexo Il — Instructivo cotizacién en linea web compras
estatales

Sr. Proveedor:

A los efectos de poder realizar sus ofertas en linea en tiempo y forma aconsejamos

tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

1- Obtener la contrasefia para ingresar al sistema tan pronto tengan conocimiento que
van a ingresar ofertas en linea. Las dificultades que podria tener en esta etapa pueden
deberse a que no tenga una direccion de correo electrénico registrada en el SIIF o que
esa direccion no sea la que usted esta utilizando actualmente y por lo tanto la

contrasefia no le llegara.
Usted necesitara un dia habil para registrar su nueva direccién en el SIIF.

2- Analizar los items para los que se va a ingresar cotizacion para tener la certeza de
contar con todos los datos disponibles. Si usted va a cotizar una variante 0 una
presentacion que no se encuentran disponibles en el sistema, debera comunicarse con
la Mesa de Ayuda de Compras Estatales para solicitar la catalogacién de dichos

atributos y/o asesorarse acerca de la forma de proceder al respecto.

Este tema habitualmente se resuelve en el correr del dia salvo casos excepcionales en

los que se deban realizar consultas técnicas muy especificas.

3- Ingresar su cotizacioén lo antes posible, para tener la seguridad de que todo funciono
correctamente. Hasta la hora sefialada para la apertura usted podra ingresar a
modificar e incluso eliminar las ofertas ingresadas ya que so6lo estan disponibles con
su clave. A la hora establecida para la apertura queda bloqueado el acceso a las
ofertas y so6lo quedaran incluidas en el cuadro comparativo de ofertas aquellas que

usted ya tenga guardadas.

Al ingresar ofertas a Ultimo momento pueden ocurrir otros imprevistos ademas de los
mencionados en los puntos 1 y 2, que le impidan completar el ingreso de su oferta

(fallos en la conexién a Internet, caida de servidores, sistemas lentos por la gran
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cantidad de personas accediendo a lo mismo, etc.) y que no se podran solucionar

instantdneamente.

4- Es conveniente concurrir a la capacitacion que sobre el tema se dicta para los

proveedores.

Mensualmente se publican las fechas de capacitacion en

www.comprasestatales.gub.uy y usted puede manifestar su interés en concurrir

enviando un mail a la siguiente direccién: capacitacioncompras@acce.gub.uy

5- Por cualquier otra duda o consulta, la Mesa de Ayuda de Compras Estatales esta a
su disposicién de lunes a viernes de 10:00 a 17:00 por mail: compras@acce.gub.uy o
por el teléfono 2903 11 11.
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