PLIEGO DE CONDICIONES PARTICULARES PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO 

DE ATENCIÓN Y MANTENIMIENTO DEL CENTRO DE DOCUMENTACIÓN DEL

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA

INCISO 02: PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
UNIDAD EJECUTORA: 07    INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA
LICITACIÓN ABREVIADA  N° 04 / 2014
FECHA DE APERTURA:  
2/ 04 / 2014                        
         HORA: 14 :00

LUGAR DE APERTURA:   DIVISIÓN ADMINISTRACIÓN 2do.piso

ARTÍCULO 1º. OBJETO DE LA LICITACION

Se convoca a Licitación Abreviada para la contratación de un servicio para atender y mantener el Centro de Documentación e Información del Instituto Nacional de Estadística.


Las tareas a ser desarrolladas son:

.  Procesar, gestionar, almacenar, recuperar y difundir información.

. Planificar y desarrollar servicios  y sistemas de información tanto tradicionales como virtuales.

. Sistematizar el conocimiento a través de la adaptación, innovación y aplicación de técnicas de selección, análisis, transferencia y difusión de contenidos de información en distintos soportes y formatos de la producción de fuentes  de información y de la formación de usuarios.

. Recopilar y organizar el registro y conservación de libros, revistas, publicaciones periódicas, informes y obras impresas o audiovisuales .

. Proporcionar documentación y referencias bibliográficas a los usuarios.
. Realizar informes semestrales sobre servicios de biblioteca.

- Realizar informes bimestrales sobre publicaciones recibidas.

. Elaborar estadísticas de movimientos de libros y usuarios.


El servicio será prestado por personal que posea título de Licenciado en Bibliotecología y que cuente con experiencia no menor a dos años, de lunes a viernes en horario de oficina.


El período de contrato es de un (1) año con opción de prórroga automática por hasta dos (2) años más.  Para rescindir el contrato, cualquiera de las partes deberá notificar a la otra con una antelación de sesenta (60) días corridos, antes de culminar el plazo del contrato.


Los materiales consumibles estarán a cargo de la empresa oferente

ARTÍCULO  2º. IDENTIFICACIÓN DEL OFERENTE


Las empresas proponentes deberán declarar en el anexo I (que se adjunta) de sus ofertas,  los nombres de: a) los titulares que las integran o b)  los socios,  en caso de ser sociedades personales  (incluso sociedades de responsabilidad limitada), o c) los integrantes del directorio, en caso de ser sociedades anónimas. También se deberá establecer quienes son los representantes de la empresa autorizados a contratar con el Estado, los que deberán suscribir la oferta.

ARTÍCULO 3°. FORMA DE PRESENTACIÓN
Las propuestas se redactarán a máquina en forma clara y precisa y serán firmadas por el oferente  o sus representantes  de  acuerdo al siguiente formulario:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA

DIVISIÓN ADMINISTRACIÓN

PRESENTE

                           (Nombre del Oferente: Razón Social y Nombre de Fantasía) ............. .......................................... domiciliado a los efectos legales en la calle ........................... Nº................ de la ciudad de     , con fax ....................... se compromete a realizar los servicios  del objeto de la presente licitación, en un todo de acuerdo al pliego de condiciones  que rige este llamado a Licitación, que declara conocer y aceptar en todos sus artículos, según propuesta .......


Asimismo, se compromete en caso de  litigio o cualquier otra cuestión que no pueda ser dilucidada de acuerdo con las cláusulas de los Pliegos, a someterse a Leyes y Tribunales de la República Oriental del Uruguay (firma del oferente).


Las propuestas serán entregadas en la sede del Instituto Nacional de Estadística, Río Negro 1520, piso 2, División Administración, hasta la hora señalada para su apertura. Deberá indicarse en el sobre: Nombre de la Empresa, número de la Licitación, fecha y hora de apertura.  


Cuando las propuestas se presenten omitiendo indicar en el sobre los datos anteriormente señalados, no se aceptarán las reclamaciones que pudieran presentarse como consecuencia de que dichos sobres fueran abiertos antes del momento que corresponda, y toda cláusula imprecisa, ambigua o contradictoria  a criterio de la Administración, se interpretará en el sentido más favorable a ésta.


La apertura de los sobres conteniendo las ofertas se realizará en presencia de los interesados que concurran al acto.

ARTÍCULO 4°. ANTECEDENTES DE LA  EMPRESA

                El oferente deberá presentar antecedentes relativos a actuación anterior o actual, en empresas públicas o privadas y  en actividades similares a las que son objeto de la presente licitación. En caso de que el Instituto Nacional de Estadística lo considere necesario, podrá solicitar la justificación documentada de la aludida actuación.

ARTÍCULO 5°. DOCUMENTACIÓN QUE DEBE ACOMPAÑAR A LA OFERTA


La oferta deberá ser acompañada por la constancia de Inscripción en la Tabla de Beneficiarios del Sistema Integrado de Información Financiera (SIIF) de la C.G.N., según Decreto N° 342/99 de fecha 26 de octubre de 1999 y Decreto 395/998.

ARTÍCULO 6°. DISPOSICIONES QUE REGIRÁN EL PROCEDIMIENTO CONJUNTAMENTE CON  ESTE PLIEGO,  CONSIDERÁNDOSE PARTE DE ÉL


1) Pliego único de bases y condiciones generales para los contratos de suministros y servicios no personales, Decreto 53/993 de 28/01/1993, en lo pertinente.

2) Los principios consagrados en el T.O.C.A.F, aprobado por Decreto 150/012 de 11/05/2012.

3) Decreto 342/999 de 26 de octubre de 1999 (Registro General de Proveedores del Estado) modificado por el decreto 20/2002 de 16 de enero de 2002.

4) Disposiciones contenidas en la Ley Nro. 17.250 de fecha 11/08/2000 y Decreto reglamentario 244/2000. (Regulación de relaciones de consumo), en lo pertinente.

5) Decreto 500/991 de fecha 27/09/1991. (Procedimiento administrativo).

6)   Las enmiendas o aclaraciones efectuadas por la Administración durante el plazo del llamado.

ARTÍCULO 7°. COTIZACIÓN Y FORMA DE PAGO
               Los oferentes deberán cotizar el precio total de la oferta. La cotización deberá hacerse en moneda nacional e incluirá la totalidad de los impuestos que correspondan, discriminándose claramente el costo  y el IVA.  En caso de que  esta información no surja de la propuesta, se  considerará que el precio cotizado comprende todos los impuestos.  Se podrá presentar una paramétrica de ajuste de precios estableciendo las variables que se estimen pertinentes.

              La prestación objeto del contrato se facturará a mes vencido y se abonará a 30 días de conformada la misma

ARTÍCULO 8°. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE LA PROPUESTA


Las ofertas serán válidas y obligarán al oferente por el término de  30 (treinta) días hábiles, a contar desde el día siguiente al de la apertura de las mismas, a menos que, antes de expirar dicho plazo, la Administración ya se hubiera expedido respecto de ellas.   

              El vencimiento del plazo establecido precedentemente no liberará al oferente, a no ser que medie notificación escrita a la Administración, manifestando su decisión de retirar la oferta y a falta de pronunciamiento de esta última en el término de 10 (diez) días hábiles perentorios. 

ARTÍCULO 9°. CARÁCTER DE LAS CONDICIONES IMPUESTAS


El Instituto Nacional de Estadística se reserva el derecho de desistir del llamado en cualquier etapa de su realización, de desestimar las ofertas que no se ajusten a las condiciones del presente llamado; reservándose también el derecho a rechazarlas si no las considera convenientes para la Administración, sin generar derecho alguno de los participantes a reclamar por gastos, honorarios o indemnizaciones por daños y perjuicios y de iniciar acciones en casos de incumplimiento de la oferta ya adjudicada.

ARTÍCULO 10°. CONSULTAS Y ACLARACIONES


Las firmas interesadas podrán formular las consultas o aclaraciones que consideren necesarias hasta tres (2) días antes a la fecha de apertura de la Licitación.  Las mismas serán evacuadas en veinticuatro (24) horas. 


El Estado se reserva el derecho de solicitar de las firmas proponentes, en cualquier momento antes de la adjudicación, las aclaraciones que considere necesarias respecto de sus propuestas, pero no se podrá pedir ni permitir que modifique su contenido.

ARTÍCULO 11°. CRITERIOS PARA EL  ANÁLISIS DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACIÓN


La selección de las ofertas presentadas se hará entre aquellas que cumplan con todas las especificaciones requeridas en el presente llamado, adjudicándose a la oferta más ventajosa para la Administración.


Los criterios que se utilizarán para su determinación serán:


a)  Precio.


b)  Experiencia en la prestación en la clase de servicio


c)  Antecedentes de la empresa.




Cuando sea pertinente, la Administración podrá utilizar los mecanismos de mejora de ofertas o negociación, de acuerdo a lo previsto en el Artículo 57 del T.O.C.A.F. 2012
ARTÍCULO 12°. ADJUDICACIÓN

Una vez adjudicada la licitación, se notificará por carta, fax o e-mail a todos los proponentes y el adjudicatario deberá concurrir al Sector Servicios Generales del Instituto Nacional de Estadística, dentro del plazo 5 (cinco) días hábiles a partir del día siguiente de recibida la comunicación, munido del certificado notarial que acredite la identificación de la persona autorizada por la firma adjudicataria, a contratar con el Estado y a retirar la constancia de afectación de crédito.  El citado certificado deberá estar vigente a la fecha en que se lleva a cabo el acto de adjudicación, y su fecha de expedición no podrá tener una antelación a 10 días corridos a la fecha de su presentación.

La no concurrencia del adjudicatario en tiempo y forma, será motivo de considerarlo incurso en mora de pleno derecho, dejar sin efecto la adjudicación e iniciar las acciones legales correspondientes. 

En tal caso el ordenador podrá efectuar adjudicación al siguiente mejor oferente del procedimiento, recabando previamente su aceptación. 

El adjudicatario deberá acreditar estar en condiciones formales de contratar con el estado. Si no lo estuviera y sin perjuicio de las responsabilidades civiles, penales y administrativas que puedan corresponder, la administración podrá dejar sin efecto la adjudicación y reconsiderar el estudio de la licitación con exclusión del oferente adjudicado en primera instancia, sin derecho a este a reclamo alguno.

ARTÍCULO 13º. CESIÓN DE DERECHOS

El adjudicatario no podrá transferir o ceder sus derechos a terceros ya sea a título oneroso o gratuito, sino conforme a las normas vigentes en la materia.
ARTÍCULO 14°. MULTAS


La falta de cumplimiento en los plazos  y condiciones estipuladas que obedezcan  a causas imputables al adjudicatario, generará una multa de 0,1% por cada día de retraso, calculado sobre el monto del contrato no cumplido en tiempo y forma.

ARTÍCULO 15°.   CONTROL DEL SERVICIO

El Departamento de Difusión y Comunicación será responsable del control del cumplimiento del servicio prestado por la empresa adjudicataria, por lo que deberá elaborar un informe anual en el que conste el grado de cumplimiento del servicio prestado.  Este informe será puesto en conocimiento de la Dirección Técnica del Instituto Nacional de Estadística y será tenido en cuenta para la renovación del período de contratación.

ANEXO I

FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE

Licitación Abreviada/ Pública Nº _________

Razón Social de la Empresa: ______________________________________

Nombre Comercial de la Empresa: ______________________________________________

R. U. C.: ___________________________

Domicilio a los efectos de la presente licitación:

Calle: _____________________________________________________________________

Localidad: _________________________________________________________________

Teléfono: __________________________________   Fax: __________________________

E- mail: ___________________________________________________________________

Socios o Integrantes del Directorio de la Empresa:


Nombre: 


Documento


Cargo

__________________________          _______________          ______________________

__________________________          _______________          ______________________

__________________________          _______________          ______________________

__________________________          _______________          ______________________

__________________________          _______________          ______________________


Declaro estar en condiciones legales de contratar con el Estado.

FIRMA/S: _________________________________________________________________

Aclaración de firmas: ________________________________________________________
