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CAPITULO I - OBJETO DE LA LICITACION
1.1 - OBJETO

La Gerencia de Abastecimiento — Procesamiento y Ejecucion de Compras llama a Licitacién

Abreviada para la compra de hasta 750.000 (setecientos cincuenta mil) kilogramos de acido
sulfarico de acuerdo con las especificaciones del presente Pliego.

Si durante la vigencia contractual, ANCAP no hiciese uso de la totalidad de los suministros por no
existir una efectiva demanda, no contraera por ello ninguna obligacién, eximiéndose de toda
responsabilidad y no pudiendo por lo tanto el adjudicatario presentar reclamacion o pedir

indemnizacion alguna, extremos esto que conocen y aceptan los oferentes.

1.2 - ESPECIFICACIONES TECNICAS
- Contenido de H2S04: minimo 97,5 % en peso.

- Hierro: maximo 100 mg/Kg expresados como Fe
- Arsénico: maximo 5 mg/Kg expresados como As
- Plomo: maximo 5 mg/Kg expresados como Pb

El producto no debe contener sustancias insolubles. En caso de que los productos ofertados
tengan un cierto tenor de material insoluble, los oferentes deben cuantificar los valores maximos
del mismo, y adjuntar las técnicas por las cuales se determina el contenido de sustancias
insolubles.

Junto con la oferta, la empresa debera presentar un certificado de analisis de sus ultimas

producciones de acido sulfurico.

1.3 - CONSULTAS

Los interesados podran efectuar consultas por escrito (correo electrénico) respecto a esta

Licitacion en Procesamiento y Ejecuciéon de Compras de la Gerencia de Abastecimiento
(Humboldt 3900) a la casilla de correo exteriorcompras@ancap.com.uy, hasta 10 (diez) dias

calendario antes de la fecha establecida para la apertura de la licitacion.

ANCAP proporcionara la informaciéon que se requiera al respecto hasta 5 (cinco) dias calendario
antes de la apertura de las propuestas.

En caso de solicitarse prorroga del plazo para la recepcion y apertura de la Licitacion, se debera
plantear con una anticipacion minima de 5 (cinco) dias habiles previos a la fecha de la apertura.
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CAPITULO II - DE LAS PROPUESTAS
I1.1 - FORMA DE PRESENTACION

Las propuestas seran recibidas inicamente en linea. Los oferentes deberan ingresar sus ofertas

(econdmica y técnica, completas) en el sitio web www.comprasestatales.gub.uy. No se recibiran

ofertas por otra via. Se adjunta en Anexo I el instructivo con recomendaciones sobre la oferta en
linea y accesos a los materiales de ayuda disponibles.

La documentacion electrénica complementaria adjunta de la oferta se ingresara en archivos con
formato txt, rtf, pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar y 7z, sin contrasefas ni bloqueos para
su impresion o copiado. El tamafio maximo por archivo es de 100Mb. Cuando el oferente deba
agregar en su oferta un documento o certificado cuyo original solo exista en soporte papel,
debera digitalizar el mismo (escanearlo) y subirlo con el resto de su oferta. En caso de resultar
adjudicatario, debera exhibir el documento o certificado original, conforme a lo establecido en el
articulo 48 del TOCAF.

El formulario de identificacion del oferente debe estar firmado por el titular, o representante con
facultades suficientes para ese acto (contar con legitimacion). EI mismo deberd contener las
siguientes declaraciones (Ver Anexo II):

1) la oferta ingresada en linea vincula a la empresa en todos sus términos;

2) acepta sin condiciones las disposiciones del Pliego Particular y

3) contar con capacidad para contratar con el Estado.

La acreditacion de dicha representacion corresponde sea ingresada en el Registro Unico de
Proveedores del Estado (RUPE), con los datos de representantes y documentacion de poderes
ingresados y al menos verificados en el sistema. En caso de que al momento de la apertura la
misma no se encuentre en RUPE, la Administracion podra otorgar el plazo dispuesto en el

articulo 65, inciso 7 del TOCAF a efectos de subsanar la referida carencia formal.

I1.2 - VINCULO ENTRE EMPRESAS OFERENTES (INTERLOCKING)

En caso de comprobarse, la participacion simultdnea de una persona en cargos de direccion en

dos o mas empresas oferentes participantes del presente procedimiento de contratacion sera
motivo de descalificacion de las respectivas ofertas.

I1.3 - INFORMACION CONFIDENCIAL Y DATOS PERSONALES

Cuando los oferentes incluyan informacion considerada confidencial, al amparo de lo dispuesto
en el articulo 10 literal I) de la Ley N° 18.381 y articulo 12.2 del Decreto N°© 131/014, la misma
debera ser ingresada en el sistema en tal caracter y en forma separada a la parte publica de la

oferta.
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La clasificacion de la documentacion en caracter de confidencial es de exclusiva responsabilidad
del proveedor. La Administracion podra descalificar la oferta o tomar las medidas que estime
pertinentes, si considera que la informacién ingresada en caracter confidencial no relne los
requisitos exigidos por la normativa referida.

El oferente debera realizar la clasificacion en base a los siguientes criterios:

Se considera informacion confidencial:

o la informacion relativa a sus clientes, salvo aquella que sea requerida como factor de
evaluacion

o la que pueda ser objeto de propiedad intelectual

. la que refiera al patrimonio del oferente

o la que comprenda hechos o actos de caracter econdmico, contable, juridico o

administrativo, relativos al oferente, que pudiera ser Util para un competidor

o la que esté amparada en una clausula contractual de confidencialidad, y

o aquella de naturaleza similar conforme a lo dispuesto en la Ley de Acceso a la
Informacion (Ley N° 18.381), y demas normas concordantes y complementarias.

En ningin caso se considera informacion confidencial:

o la relativa a los precios
o la descripcidn de bienes y servicios ofertados, y
o las condiciones generales de la oferta

Los documentos que entregue un oferente en caracter confidencial no seran divulgados a los
restantes oferentes.

El oferente debera incluir en la parte publica de la oferta un resumen no confidencial de la
informacién confidencial que ingrese que debera ser breve y conciso (articulo 30 del Decreto N°
232/010).

En caso de que las ofertas contengan datos personales, el oferente, si correspondiere, debera
recabar el consentimiento de los titulares de los mismos, conforme a lo establecido en la Ley N°©
18.331, normas concordantes y complementarias. Asimismo, se deberd informar a quienes se
incluyen en el presente llamado, en los términos establecidos en el articulo 13 de la mencionada
Ley.

NOTA: La firma puede ser electronica o también denominada digital (en el marco de la Ley
18.600 mediante los sistemas existentes) o manuscrita y luego escaneado el documento (en este
ultimo caso, la Administracion pueda pedir el original en caso de entenderlo necesario al amparo
del articulo 48 del TOCAF).
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11.4 - APERTURA DE LAS OFERTAS

En la fecha y hora indicada se efectuara la apertura de ofertas en forma automatica y el acta de

apertura sera publicada automaticamente en el sitio web www.comprasestatales.gub.uy.

Simultaneamente se remitira a la direccion electronica previamente registrada por cada oferente
en el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE), la comunicacidn de publicacion del acta.
Sera de responsabilidad de cada oferente asegurarse de que la direccién electronica constituida
sea correcta, valida y apta para la recepcion de este tipo de mensajes. La no recepcion del
mensaje no sera obstaculo para el acceso por parte del proveedor a la informacion de la

apertura en el sitio web www.comprasestatales.gub.uy.

A partir de ese momento, las ofertas quedaran accesibles para la administracién contratante y
para el Tribunal de Cuentas, no pudiendo introducirse modificacién alguna en las propuestas.
Asimismo, las ofertas quedaran disponibles para todos los oferentes, con excepcion de aquella
informacion ingresada con caracter confidencial.

Luego de efectuada la apertura de las ofertas y publicada el acta respectiva, el oferente que asi

lo desee, podra formular las manifestaciones, aclaraciones o salvedades que considere, enviando

un correo electrénico a: exteriorcompras@ancap.com.uy en un plazo maximo de 48 horas
habiles y seran remitidas por la Administracion a todos los proveedores para su conocimiento.
En caso de discrepancias entre la oferta econémica cargada en la linea de cotizacion
del sitio web de Compras y Contrataciones Estatales y la documentacion cargada
como archivo adjunto en dicho sitio, valdra lo establecido en la linea de cotizacion.

I1.5 - ACLARACIONES

Una vez cumplido el acto de apertura no se admitirda que los proponentes presenten

modificaciones ni ampliaciones a las ofertas.

Sélo la Administracion podra solicitar las aclaraciones que a su exclusivo juicio estime necesarias,
para salvar defectos, carencias formales o errores evidentes o de escasa importancia de acuerdo
a lo establecido en el articulo 65 del TOCAF, a tales efectos el oferente debera agregar en linea

la documentacion solicitada.

11.6 - PLAZO DE VALIDEZ DE LA OFERTA

Se modifica para esta licitacion el plazo minimo de vigencia de las ofertas que establece el art. 2.5

de la Seccion II, el cual, sin perjuicio de las prérrogas establecidas en el presente caso no podra ser
inferior a 90 (noventa) dias calendario.
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11.7 - MODIFICACIONES O VARIANTES

En caso de que existan modificaciones, apartamientos o variantes respecto a lo consignado en el

presente pliego, las mismas deberan ser incluidas en la oferta en un capitulo denominado
“Modificaciones o Variantes”, conforme a lo establecido en el articulo 63 del TOCAF. Toda
modificacion, apartamiento o variante que no esté considerada en dicho capitulo no sera
analizado, y se presumira que el oferente cumple con todas las condiciones establecidas en el
Pliego. No se consideraran modificaciones, apartamientos o variantes las referidas a aspectos
que estén consignados en el pliego como requisitos de admisibilidad, o aquellos requisitos

sustanciales que, de no observarse, provoquen el rechazo de la oferta.

I1.8 - ANTECEDENTES

ANCAP podra considerar los antecedentes en RUPE que cumplan con lo requerido en las
condiciones del presente llamado, los antecedentes del oferente en el Registro de Proveedores
de ANCAP vy los que surjan de los expedientes de anteriores contrataciones. En caso de que la
empresa cuente con antecedentes negativos en alguno de ellos, en tutela de los intereses del
Ente y por razones de buena administracion (art. 68° del T.0.C.A.F.), ANCAP podra rechazar la
oferta de aquellas empresas cuyo/s incumplimiento/s haya/n sido debidamente constatado/s,

quedando expresamente consentido por los oferentes lo aqui dispuesto.

I1.9 - REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD

Toda oferta para ser considerada debera cumplir y/o aceptar lo detallado a continuacion:

1. Lo requeridas en el punto L.2.
2 Lo establecido en el punto II.6.
3 Lo sefialado en el punto III.1

4, Lo dispuesto en el punto III.9.
5

Lo determinado en el punto III.10.

CAPITULO III - CONDICIONES COMERCIALES
II1.1 - DEPOSITO DE GARANTIAS
De propuesta: Sera de $ 200.000,00 (pesos uruguayos doscientos mil).

De contrato: Serd del 5 % (cinco por ciento) del monto adjudicado.

Estos depdsitos de garantia son obligatorios y deberan efectuarse en la Tesoreria del Edificio

ANCAP (Avda. Libertador Brigadier General Lavalleja y Paysandu).
Se debera tener en cuenta lo establecido en el Art. 3 DE LAS GARANTIAS de la Seccién II del
Pliego de Condiciones Particulares y arts. 11, 17, 19 y 27 del Pliego Unico General del Estado.
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Para el caso en que estos depositos se realicen mediante cheque bancario, los mismos deberan ser

certificado.

Para efectuar dichos depositos se dispondra de un maximo de 10 dias habiles. La no realizacion de
los mismos en tiempo y forma podra hacer caducar los derechos del adjudicatario, pudiendo la
Administracion rescindir unilateralmente el contrato, haciendo uso de la facultad establecida en el
inciso final del Art. 70 del TOCAF, adjudicandose al siguiente proveedor de corresponder.

Cuando corresponda la devolucién de garantias efectuada con efectivo, ANCAP podra proceder a
transferir el monto de las mismas a las cuentas bancarias que el proveedor tenga inscriptas en el
RUPE, con lo que se considerara cumplida correctamente la obligacion de devolucién establecida
en el articulo 64 del TOCAF.

El decreto 180/015 del 6 de julio de 2015 dispone que “el proveedor debera comunicar al
organismo contratante la informacion relativa a las cuentas en las cuales realizar los pagos
referidos.” (art. 3°).

En el presente caso, no sera de aplicacion lo previsto en los numerales 3.1.8 y 3.1.10 del PLIEGO
DE BASES Y CONDICIONES PARTICULARES PARA CONTRATACION DE SUMINISTROS Y
SERVICIOS NO PERSONALES - Seccion II, admitiéndose la presentacion de garantias
constituidas bajo fianzas, avales bancarios o pdlizas de seguro de fianzas que no sean de cobro

efectivo a primer requerimiento.

Cuentas bancarias de ANCAP

Firmas en Uruguay se realizara transferencia segun las siguientes instrucciones:

Banco: Banco de la Republica Oriental del Uruguay (BROU)
Direccion del banco: Cerrito 351 — CP 11000 — Montevideo — Uruguay Agencia Ciudad Vieja (152)
Cuenta corriente en pesos uruguayos: N° 001548619-00005
Beneficiario:  Administracion Nacional de Combustibles, Alcohol y Portland (ANCAP)
Direccion del beneficiario: Avda. del Libertador s/n esq. Paysandu
Firmas en Exterior se realizara transferencia segun las siguientes instrucciones:
Banco: Banco de la Republica Oriental del Uruguay (BROU)
Direccion del banco: Cerrito 351 — CP 11000 — Montevideo — Uruguay Agencia Ciudad Vieja (152)
Swift Code: BROUUYMM
Cuenta en ddlares USA (IBAN): N° 00154861900010
Beneficiario:  Administracion Nacional de Combustibles, Alcohol y Portland (ANCAP)
Direccion del beneficiario: Avda. del Libertador s/n esq. Paysandu
Banco intermediario: BANK OF NEW YORK — MELLON
Swift Code: IRVTUS3NXXX
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ABA:021000018"

Una vez realizada la transaccion, remitir a Tesoreria-CajerosOficinasCentrales@ancap.com.uy

copia del comprobante bancario con la siguiente informaciéon completa de la empresa:

- NUMERO DE LICITACION

- NOMBRE COMPLETO DE LA FIRMA

- DIRECCION COMPLETA

- DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO Y PERSONA DE CONTACTO
- CODIGO POSTAL

II1.2 - COTIZACION

Las cotizaciones se deberan formular en condicion plaza Puesto en Depodsito de Refineria La
Teja, en pesos uruguayos, estableciendo el precio por Kg. del producto ofertado.

Cuando correspondan cargos adicionales al precio cotizado, caso del IVA o descuentos, se dejara
expresa constancia en la propuesta cotizandolos por separado

Cuando el oferente no deje constancia expresa al respecto, se considerara dicho impuesto

incluido en el monto de la oferta.

II1.3 - COMPARACION DE OFERTAS

A los efectos de la comparacion de ofertas se tendra en cuenta el precio cotizado y el margen de

preferencia a aplicar de acuerdo a lo establecido en los arts. 41 y 44 de la ley 18.362 y Decretos del
Poder Ejecutivo nimeros 13/2009, 371/2010, 164/013 y 131/014, disposiciones concordantes y/o

complementarias.

II1.4 - ADJUDICACION
Para la adjudicacion de las ofertas se tendra en cuenta el menor precio comparativo.

ANCAP se reserva el derecho de dejar sin efecto la licitacidbn en cualquier instancia del
procedimiento previa a la adjudicacion, sin que por ello incurra en responsabilidad de ningun tipo y

no teniendo los oferentes derechos a reclamo alguno.

II1.5 - TRIBUTACION
De acuerdo con lo establecido en el literal H del Art. 48° del T.O.C.A.F., la presente contratacién

no cuenta con beneficios fiscales.

10
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Las creaciones, supresiones o modificaciones de los tributos que graven la Ultima etapa de la
comercializacion de los bienes o prestacién de servicios seran reconocidas en todos los casos a
favor del adjudicatario o de la Administraciéon segun corresponda.

No se aceptaran clausulas que modifiquen lo consignado en el parrafo anterior, y se rechazara toda
clausula del oferente que pretenda exonerarse del pago de un tributo del que resulta sujeto pasivo,
poniéndolo de cargo de ANCAP.

ANCAP oficiara de agente de retencion del I.V.A. en virtud de lo previsto en los decretos N°
528/2003 y 34/2004, disposiciones concordantes y/o complementarias.

I11.6 - VARIACIONES DE PRECIOS

P = Po (0.40 *(S/So) * (D/Do) + 0.30 * (IPC/IPCo) + 0.30*(IMS/IMSo0))

Donde:

P: Precio actualizado;

Po: Precio oferta;

S: Precio fijado por ANCAP para el azufre correspondiente al penultimo mes anterior al de la
entrega del suministro;

So: Precio fijado por ANCAP para el azufre para el mes anterior de la fecha de apertura de la
licitacion;

IMS: Indice medio de salarios del sector privado para el total del pais del Instituto Nacional de
Estadistica, correspondiente al penultimo mes anterior al de la entrega del suministro;

IMSo: indice medio de salarios del sector privado para el total del pais del Instituto Nacional de
Estadistica, correspondiente al penultimo mes anterior a la fecha de apertura de la licitacion;

IPC: indice general de los precios de consumo (costo de vida) del Instituto Nacional de Estadistica,
correspondiente al pentltimo mes anterior a la fecha de entrega del suministro;

IPCo: indice general de los precios de consumo (costo de vida) del Instituto Nacional de
Estadistica, correspondiente al penultimo mes anterior a la fecha de apertura de la licitacion;

D: Cotizacion del délar: BCU (interbancario) al dia anterior de la entrega de la mercaderia;

Do: Cotizacion del délar: BCU (interbancario) al dia anterior a la fecha de apertura de la licitacion.

Otras variantes o incrementos que sean aprobados por Resolucion del Directorio de ANCAP con
posterioridad a la Adjudicacién, en base a la Politica de Responsabilidad Social Empresarial hacia los
empleados de empresas contratadas que prestan tareas en ANCAP, también seran gestionados por

el mecanismo de ajuste de precios.
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Los ajustes paramétricos regiran para las entregas efectuadas dentro de los plazos
acordados, fuera de ellos, cuando el atraso sea imputable a la firma, sdlo se le abonaran
las diferencias que se hubieren producido en el plazo previsto.

IT1.7 - CONDICIONES DE PAGO
Los oferentes al formular sus propuestas deberan considerar el punto 11 de la Seccion II.

La empresa presentara una factura por el suministro entregado (monto basico) y otra por el
ajuste paramétrico que dira: “Ajuste paramétrico correspondiente a la Factura N°.............
El detalle del calculo del monto a facturar se adjuntara a la factura correspondiente.

Se debera adjuntar los valores utilizados para el ajuste de precios, a fin de detectar cualquier
diferencia que pueda existir con los calculos efectuados por ANCAP.

Las facturas basicas y de ajuste, se presentaran con el siguiente encabezamiento:

L.A. N° 1500204500 — Pedido de Compra NO .........ccoiiiiieiiiie e snee e
18] 41 0 1] o TSP PP OTRP PRSPPI

Las facturas de ajuste paramétrico correspondientes (incluida cualquier planilla complementaria),

se presentaran en el Area de Ajuste de Precios, Edificio Central de ANCAP - 2° piso.

En el caso de facturas electrénicas, las basicas deberan seguir el procedimiento indicado en el
Instructivo que se adjunta y las de ajuste, se enviaran al correo electrénico
ajustedeprecios@ancap.com.uy.

Ademas, sera obligatorio que las empresas presenten en el area respectiva fotocopias de las
facturas basicas y de ajuste (con planilla complementaria).

Toda factura incorrectamente presentada con errores sera rechazada.

La Administracion no sera responsable por las demoras que pudieran surgir en los pagos de las
facturas originadas por errores en las mismas y rechazos.

De no mediar circunstancias extraordinarias y problemas de facturaciéon como las indicadas
arriba, los pagos se realizaran a los 30 dias para los montos basicos y a los 45 para los ajustes
paramétricos, a partir de la emision de las facturas.

- PAGO DE FACTURAS DE PROVEEDORES — PLAZA
La factura debera ser entregada en la Mesa Centralizadora de Facturas (Edificio Central de

ANCAP (calle Paysandu y Avda. Libertador Brigadier General Lavalleja) - Planta Principal, luego
de cumplir con los pasos establecidos en el Instructivo.

Una vez recibido los materiales y contar con el VOBO técnico de los mismos, de no mediar
circunstancias extraordinarias y problemas de facturacién como las indicadas arriba, los pagos se

realizaran a los 30 dias de recibida la factura.
12
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Los pagos a proveedores se realizaran a través de transferencia bancaria, en el BROU tres veces por

semana (lunes, miércoles y viernes) y a otros Bancos que estén registrados en el RUPE 2 veces por

semana (martes y jueves).

El adjudicatario debera ajustarse al siguiente anexo incluido en el presente pliego:

- INSTRUCTIVO PARA LA RECEPCION Y PAGO DE FACTURAS CREDITO DE
PROVEEDORES DE PLAZA

ITI1.8 - PREFERENCIA A LOS PRODUCTOS NACIONALES

COMPRA DE BIENES

Los oferentes al formular sus ofertas tomaran en cuenta lo establecido por el Art. 41° de la Ley
18.362 y los Decretos del Poder Ejecutivo N° 13/009 del 13/1/009, 164/013 del 4/6/013 y
131/014 del 28/05/2014.

Los oferentes que deseen acogerse al presente beneficio deberan formular una declaracion

jurada detallando aquellos bienes a proveer que califican como nacionales. En caso de ausencia
de declaracion, los bienes seran considerados como no nacionales. Se adjunta a tales efectos,
formulario de declaracién jurada (Anexo I del Pliego Unico de Bases y Condiciones — Seccidn III).
Cuando la empresa resulte adjudicataria por aplicacion del presente beneficio, debera
necesariamente presentar el Certificado de Origen emitido por las Entidades certificadoras
correspondientes que acredite el caracter nacional de los bienes en un plazo no mayor a 15 dias
habiles contados a partir de la notificacién de la resoluciéon de adjudicacion.

En caso de que el certificado no fuera presentado en el plazo previsto o fuera denegado, se
dejara sin efecto la adjudicacién la cual recaera en la siguiente mejor oferta.

La Administracion podra efectuar las verificaciones o peritajes del caso, reservandose el derecho

de rechazar la calificacion de la oferta como nacional, en forma fundada.

REGIMEN DE PREFERENCIAS PARA MPyME

BIENES

Se debera tener en cuenta lo establecido en el articulo 44 de la ley 18.362, reglamentado por
Decreto del Poder Ejecutivo No. 371/2010 de 14 de diciembre de 2010, Decreto 164/2013 y

disposiciones concordantes y/o complementarias.

Para la aplicacion del beneficio, el oferente debera presentar conjuntamente con su oferta:

a.- Certificado expedido por DINAPYME que acredite su condicién de MIPYME vy la Participacion
en el Subprograma de Contratacién para el Desarrollo otorgado al amparo del articulo 4 y
concordantes del Decreto 371/2010.

13
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La no acreditacion de la condicion de MIPYME y la correspondiente participacion en el referido
subprograma mediante el referido certificado, implicara el no otorgamiento de beneficio alguno
hacia la empresa oferente, considerando a la misma como no MIPYME.

No resultara aplicable el mecanismo de reserva de mercado previsto en el articulo 11 del decreto
371/2010.

Cuando la empresa resulte adjudicataria por aplicaciéon de los mecanismos de preferencia debera
necesariamente presentar el Certificado de Origen emitido por las Entidades certificadoras
correspondientes que acredite el caracter nacional de los bienes en un plazo no mayor a 15 dias
habiles contados a partir de la notificacion de la resolucion de adjudicacién (arts. 7 y 8 del
presente decreto).

DECLARACION JURADA

Los oferentes que requieran la aplicacion de los beneficios consagrados en los articulos 41 o 44
de la ley 18.362 deberan necesariamente presentar las declaraciones juradas, que se adjuntan

como Anexo al presente Pliego.

De no completar las referidas declaraciones en la forma requerida, la Administraciéon
no aplicara preferencia alguna.

II1.9 - MULTAS

Por cada dia de atraso en la entrega del objeto o partes del mismo, se aplicara al adjudicatario una

multa equivalente al 3 %o (tres por mil), sobre el importe de lo no entregado en tiempo y forma.

Se establece que la multa por incumplimiento no sera superior al 20 % del monto adjudicado.

II1.10 - FORMA Y PLAZO DE ENTREGA

A) El producto se entregara a granel en camiones cisterna o similares, de capacidad aproximada a

los 8.000 kilogramos.

Las instalaciones en Planta para la descarga del producto consisten en un cafio de 1 12" con rosca y
toma de corriente tipo Legrand trifasico con tierra de 220 V. El camién debe aportar bomba para la
descarga y mangueras adecuadas.

El chofer del camion cisterna sera el responsable de las maniobras de conexidn/desconexion y de la
descarga del producto entregado, debiendo supervisar que todas las operaciones transcurran
respetando todas las medidas de seguridad relacionadas a la naturaleza de las operaciones. Si no lo
hace el chofer, entonces este tendra que venir acompanado con un operario calificado que pueda
cumplir esos roles.

El responsable de las maniobras para la entrega debe:

14
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- estar capacitado sobre los riesgos que implican sus responsabilidades (conexiones de mangueras,
evacuado de las mismas al finalizar descarga que contemple el minimo impacto ambiental al
entorno., etc.).

- estar equipado con todos los elementos de proteccion personal (EPP) necesarios para las tareas
implicadas.

La empresa suministradora debe contar con un plan para emergencias o derrames. Este plan debe
estar en conocimiento del chofer u operador para la descarga, los que deben ser capaces de llevarlo
a cabo, en caso de necesidad. El transporte empleado para las entregas en plantas debera estar
munido de los elementos que ese plan para contingencias estipule.

B) Las entregas se realizaran en forma semanal o quincenal de acuerdo con las necesidades de la
Administracion.

Los pedidos se efectuaran telefénicamente con un preaviso minimo de 24 horas a la recepcion de
cada partida. Por tal motivo, se debera indicar correo electronico, teléfono (fijo y movil) y persona
de contacto. El adjudicatario deberad asegurar que ese contacto se encuentre disponible en forma
permanente (24 horas, los siete dias de la semana) para casos de emergencias en el suministro que
pudieran surgir los fines de semana o en dias feriados.

C) Con cada partida se debe incluir un certificado de andlisis de la empresa proveedora.

ANCAP realizard los controles de laboratorio sobre las muestras de cada partida recibida para
verificar el cumplimiento de las especificaciones del producto en las propiedades que considere
pertinentes.

El certificado de analisis junto al remito debe entregarse en laboratorio a la llegada del camion y
luego podra retirarse una vez realizada la toma de muestra con remito firmado.

La toma de muestra sera realizada en la puerta del laboratorio de refinacidn en presencia de
personal del mismo, previo a pasar a la zona de descarga (sera el chofer del camion quien realice la
toma de muestra, pero debe esperar al personal de laboratorio para desprecintar la bodega con el

producto y realizar el muestreo).

De verificarse un apartamiento en las propiedades de la partida, ANCAP iniciard un proceso de
reclamo.

Se estima que la cantidad solicitada sera consumida en el plazo de dos anos.

II1.11 - DOCUMENTACION

Debera tenerse especialmente en cuenta lo establecido en la Seccidn II.

El adjudicatario que no cumpla con el requisito establecido en el punto 9.2.2 de la Seccién II sera

responsable por los perjuicios que tal omisién ocasionare.
15
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IT1.12 - CONTRALOR PREVIO AL PAGO DE FACTURAS
A efectos de realizar el debido contralor de estar al dia las empresas con la Direccion General

Impositiva y con el Banco de Prevision Social, ANCAP verificara dicho extremo online previo a
efectuar el pago de las facturas correspondientes.

CAPITULO IV - DISPOSICIONES INTERNAS LEGALES
IV.1 - IMPORTANTE
No aplica para la presente licitacion el Art. 9.2 lit b - Comprobante de adquisicion del pliego,

establecido en el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales para Contratos de Suministros y

Servicios No personales.

IV.2 - REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES DEL ESTADO — RUPE

Se recuerda a los sefiores oferentes que para participar en este procedimiento deberan
encontrarse inscriptos en el REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES DEL ESTADO (RUPE),
reglamentado por decreto del Poder Ejecutivo N° 202/024 de fecha 10 de julio de 2024, en
forma previa a la apertura de ofertas. Para que sus ofertas sean aceptadas los oferentes deben
encontrarse registrados en el RUPE, en alguno de los siguientes estados: “en ingreso”, “en
ingreso (Siif)” o “activo”.

A efectos de la adjudicacion el oferente que resulte seleccionado debera haber

completado su inscripcion y encontrarse en estado “activo”.

En caso de actuar por representacion, quién debera estar inscripto en el Registro es la firma
representada, que es la oferente en el caso.

Se recomienda gestionar la inscripcién con la antelacién suficiente a efectos de evitar eventuales
inconvenientes.

En la Gerencia de Abastecimiento (Gestion de Contratos) sita en el Edificio de Oficinas Centrales
de ANCAP - Planta Principal, existe un Punto de Atencién del RUPE a efectos que aquellos
proveedores que pretendan contratar con el estado uruguayo puedan gestionar su inscripcion.
Para comunicarse con este Punto de Atencion pueden hacerlo al teléfono 1931 internos: 2816 y
2817 de lunes a viernes en el horario de 9:00 a 15:00 horas, o a la siguiente direccion:

gestoresrupe@ancap.com.uy.

Sin perjuicio de ser responsabilidad de cada proveedor mantener actualizada su informacién en
el RUPE, se debera informar inmediatamente a esta Administracion (ANCAP) respecto de toda
modificacién, cancelacidon o sustitucion de las cuentas bancarias donde se realizan los pagos. A
tales efectos la comunicacion debera  dirigirse via correo  electronico a

gestoresrupe@ancap.com.uy
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En caso de requerir mas informacion se podran contactar con la Agencia Reguladora de Compras
Estatales (ARCE), a cuyo cargo se encuentra la gestion del Registro, por las siguientes vias de
contacto:

Formulario de consulta: https://formularioarce.com/proveedores.php

Teléfono ARCE: (+598) 26045360

Horario de atencién: 9:00 a 18:00.

Pagina web ARCE: www.comprasestatales.qgub.uy

IV.3 - DEBER DE COLABORACION DE LOS ADJUDICATARIOS Y/O SUBCONTRATISTAS

Se establece el deber de colaboracién de las empresas adjudicatarias, asi como de los sub-
contratistas, si los hubiera, con ANCAP, en el diligenciamiento de los medios de prueba que se
efectle durante el transcurso de un procedimiento disciplinario (investigacion administrativa o
sumario).

Esta solicitud de colaboracion se extiende a los propietarios, directivos, gerentes y a todo el
personal de la empresa adjudicataria o subcontratista, con independencia de la calidad o cargo
que ocupen dentro de la misma, esto es: representantes generales, técnicos especializados,
capataces, etc. En caso de incumplimiento, sin causa justificada, la Administracion elevara las
actuaciones a la Comision de Registro de Proveedores a efectos de la evaluacion correspondiente
y, en su caso, en el marco de lo establecido en el Decreto N° 202/024 y sus normas

complementarias y modificativas, considerar la sancion a aplicar.

IV.4 - NORMAS QUE REGULAN EL PRESENTE LLAMADO

e Apertura electronica: Decreto N°142/018 de 14 de mayo de 2018.

e TOCAF: Decreto N° 150/012 de 11 de junio de 2012, modificativas y concordantes.

e Acceso a la informacion publica: Ley N° 18.381 de 17 de octubre de 2008, modificativa

Ley N© 19.178 de 27 de diciembre de 2013.

e Decreto reglamentario de la Ley N° 18.381: Decreto N° 232/010 de 2 de agosto de
2010.

e Proteccion de datos personales y accion de habeas data: Ley N° 18.331 de 11 de

agosto de 2008.

e Decreto reglamentario de la Ley N° 18.331: Decreto N° 414/009 de 31 de agosto de
2009.

e Pliego Unico de bases y condiciones generales para contratos de suministros y

servicios no personales: Decreto N° 131/014 de 19 de mayo de 2014.
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IV. 5 - CONTRALOR DE OBLIGACION DE VOTO

De acuerdo a la informacion publicada en el sitio web de la Corte Electoral

(https://www.gub.uy/corte-electoral/comunicacion/comunicados/control-del-voto-elecciones-

nacionales-segunda-eleccion-2024-pruebas), el plazo para realizar el contralor de la obligacién

del voto de las Elecciones Departamentales y Municipales (en el marco de lo previsto por los
articulos 99, 100y 119 de la Ley N° 16.017), comienza el préximo 8 de setiembre del 2025 y
se extiende hasta el 6 de enero de 2026.

Conforme a lo expuesto, ninguna persona, firma o empresa comercial o industrial (ya sean:
intervinientes, titulares o representantes de la empresa, industria o casa de comercio), podra
intervenir en este procedimiento de contratacion, sin que se haya efectuado dicho control.

A tales efectos, y de conformidad con lo establecido en el Decreto N° 353/023 (reglamentario del
articulo 76 de la Ley N° 19.355) en su articulo 1: "Las entidades publicas no deberan solicitar
certificados, constancias, testimonios u otra documentacion de similar naturaleza cuando /a
informacion contenida en éstos pueda obtenerse a través del acceso a sistemas informaticos de
otras entidades...” dado que dichas constancias (de voto, no inclusién en el padrdn, justificacion
y pago de multa) pueden obtenerse por parte de ANCAP del sitio web de la Corte Electoral

(https://www.gub.uy/corte-electoral/tramites-y-servicios/servicios/constancias-voto), mediante la

introduccién de los datos de la Credencial Civica (serie y nimero), resulta necesario que se

proporcionen los mismos por las personas participantes en los procesos de contratacidn, o, en su

defecto, presenten las constancias correspondientes.

Sigue:

- Modelo de Declaracién para BIENES que califican como nacionales

- Modelo de Declaracion para empresas que califican como MIPYME

- ANEXO I RECOMENDACIONES SOBRE LA OFERTA EN LINEA

- ANEXO II FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE

- INSTRUCTIVO PARA LA RECEPCION Y PAGO DE FACTURAS CREDITO DE PROVEEDORES DE
PLAZA

- Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales para Contratos de Suministros y Servicios No

Personales
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Modelo de Declaracion para BIENES que califican como nacionales

El que suscribe (NOMBRE DE QUIEN FIRME Y TENGA PODERES SUFICIENTES PARA REPRESENTAR
A LA EMPRESA OFERENTE) en representacion de (NOMBRE DE LA EMPRESA OFERENTE) declara
que los bienes integrantes de la oferta que se detallan a continuacién califican como nacionales de

acuerdo a la normativa vigente.

Por lo tanto, solicita la aplicacién del beneficio que consagra el art. 58 del TOCAF.

Firma autorizada
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Modelo de Declaracion para EMPRESAS que califican como MIPYME

El que suscribe (NOMBRE DE QUIEN FIRME Y TENGA PODERES SUFICIENTES PARA
REPRESENTAR A LA EMPRESA OFERENTE) en representacion de (NOMBRE DE LA EMPRESA
OFERENTE) declara que la empresa oferente califica como MIPyME segun Certificado adjunto
expedido por DINAPYME, acreditando la Participacion en el Subprograma de Contratacion Publica

para el Desarrollo y, por tanto, los bienes que se detallan a continuacion califican como
nacionales de acuerdo a la normativa legal vigente (Dec. 371/2010, Art. 8° y art. 59 del TOCAF).

Por lo tanto, solicito la aplicacion del beneficio que consagra el Art. 10 del Decreto 371/2010 de
fecha 14/12/2010 y art. 59 del TOCAF.

Firma autorizada
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ANEXO I
RECOMENDACIONES SOBRE LA OFERTA EN LINEA

Sr. Proveedor:

A los efectos de poder realizar sus ofertas en linea en tiempo y forma aconsejamos tener en
cuenta las siguientes recomendaciones:

1. Estar registrado en RUPE! es un requisito excluyente para poder ofertar en linea. Si no lo
esta, recomendamos realizar el procedimiento de inscripcion lo antes posible y como primer
paso. Para mas informacidén de RUPE ver el siguiente link o comunicarse al (+598) 2604 5360 de
lunes a domingo de 8:00 a 21:00 hs.

2. Debe tener contrasefia para ingresar al sistema de ofertas en linea. Si no la posee,
recomendamos obtenerla tan pronto decida participar en este proceso.

ATENCION: la contrasefia de acceso al sistema de oferta en linea no es la misma contrasefia de
acceso al RUPE. Se obtiene directamente del sistema y se recibe en el correo electronico
registrado en RUPE. Recomendamos leer el manual y ver el video explicativo sobre el
ingreso de ofertas en linea en link que se encuentra en el sitio web.

3. Al ingresar la oferta econdmica en linea, debera especificar el precio, moneda, impuesto,
cantidad a ofertar y otra serie de atributos por cada item cotizado (presentacion, color, etc.).
Recomendamos analizar los items para los que va a ingresar cotizacién, para tener la certeza de
contar con todos los datos disponibles.

4. En caso que sea necesario podra ingresar informacidon de caracter complementario, la
que debera ajustarse tanto al tamafio maximo por archivo (100 Mb) como a las extensiones
habilitadas: txt, rtf, pdf, doc, docx, xls, xlIsx, odt, ods, zip, rar y 7z. Tener en cuenta que en caso
de haber discrepancia entre la oferta econdmica cargada en la linea de cotizacién del sitio web
de Compras y Contrataciones Estatales, y la documentacion cargada como archivo adjunto en
dicho sitio, valdra lo establecido en la linea de cotizacion.

Si usted desea cotizar algin impuesto, o atributo que no se encuentra disponible en el sistema,
debera comunicarse con la seccion Catdlogo de ARCE al correo electronico

catalogo@acce.gub.uy para solicitar la inclusion y/o asesorarse acerca de la forma de proceder al

respecto.

5. Recomendamos preparar los documentos que conformaran la oferta con tiempo. Es de
suma importancia que separe la parte confidencial de la no confidencial. Tenga en cuenta que
una clasificacion incorrecta en este aspecto podria implicar la descalificacion de la oferta.

2 Para poder ofertar es suficiente estar registrado en RUPE en estado EN INGRESO
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6. Ingresar su cotizacion lo antes posible para tener la seguridad de que todo funciond
correctamente. De hacerlo a Ultimo momento pueden ocurrir imprevistos, como fallos en la
conexion a Internet, caida de servidores, sistemas lentos por la gran cantidad de personas
accediendo a lo mismo, etc., que no se podran solucionar instantaneamente.

7. Tener presente que en caso de producirse problemas de funcionamiento en el sistema
que impidan el ingreso de las ofertas al mismo durante las 24 horas corridas previas a la
apertura, éste reprogramara una nueva fecha de apertura a fin de asegurar el plazo requerido
para dicho ingreso’. Esta nueva fecha sera publicada en el sitio web de Compras vy
Contrataciones Estatales.

De no haber sido posible el ingreso de la oferta en el plazo establecido en la convocatoria debido
a problemas de funcionamiento del sistema, el proveedor podra presentar el reclamo con la
debida probanza ante el organismo contratante. Este Ultimo debera presentar los recaudos
correspondientes ante la Agencia Reguladora de Compras Estatales a efectos de su analisis. En
caso de constatarse la existencia de un problema que efectivamente imposibilité el ingresd de
ofertas, el organismo contratante procedera a la anulacién del procedimiento de acuerdo a lo
dispuesto en el tercer inciso del articulo 13 del Decreto N° 142/018 y conforme al articulo 68 del
TOCAF.

8. Hasta la hora sefialada para la apertura usted podra ver, modificar y hasta eliminar su
oferta.

A la hora establecida para la apertura usted ya no podra modificar ni eliminar los datos y
documentos ingresados al sistema. La oferta econémica y los documentos no confidenciales
qguedaran disponibles para la Administracion, el Tribunal de Cuentas y los restantes oferentes.
Los documentos confidenciales solo quedaran disponibles para la Administracién y el Tribunal de
Cuentas.

9. Desde ARCE se ha implantado una nueva modalidad de atencién a usuarios, este nuevo
modelo tiene entre sus objetivos facilitar la gestion de las consultas y brindar una
solucién tecnoldgica para optimizar los tiempos de respuesta.

Por lo expuesto informamos que las solicitudes de asesoramiento a usuarios y consultas son
recibidas través de los siguientes medios:
Formulario web:

Para compradores (https://formularioarce.com/compradores.php)

Para proveedores (https://formularioarce.com/proveedores.php)

Para ciudadania (https://formularioarce.com/ciudadanos.php)

3 Salvo el caso dispuesto en el articulo 14 del Decreto N° 142/018 referido a “interrupciones debidas a cortes programados y/o de
pequeiia duracion ocurridos fuera del horario de 09:00 a 17:00 horas de los dias habiles”
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https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fformularioarce.com%2Fproveedores.php&data=05%7C02%7Cglancieri%40ancap.com.uy%7C0020614586a74cdcbd8508dd99451a47%7C625b647dc6af4c08aa31cf0b6b812b34%7C0%7C0%7C638835244304371408%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=2VXdfgVAbNfcN6ZNOlhDGJJt6NbpiMh7k1ORcDDksyM%3D&reserved=0
https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fformularioarce.com%2Fproveedores.php&data=05%7C02%7Cglancieri%40ancap.com.uy%7C0020614586a74cdcbd8508dd99451a47%7C625b647dc6af4c08aa31cf0b6b812b34%7C0%7C0%7C638835244304383923%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=UqDQF4tqwG70D2ssOau%2BfePQZXcc%2BCYH2xRoMl2tJ9c%3D&reserved=0
https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fformularioarce.com%2Fciudadanos.php&data=05%7C02%7Cglancieri%40ancap.com.uy%7C0020614586a74cdcbd8508dd99451a47%7C625b647dc6af4c08aa31cf0b6b812b34%7C0%7C0%7C638835244304396489%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=K3iaYEnS58enasEVflWUsGgi5EqP5lm5KizuU681jio%3D&reserved=0
https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fformularioarce.com%2Fciudadanos.php&data=05%7C02%7Cglancieri%40ancap.com.uy%7C0020614586a74cdcbd8508dd99451a47%7C625b647dc6af4c08aa31cf0b6b812b34%7C0%7C0%7C638835244304408628%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=9pee2zgYuZRleK0Z2daZqbsu8QVN8Virvkti%2BVtE%2FMY%3D&reserved=0
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Telefonica:
(+598) 26045360 de lunes a viernes de 9 a 18 hs.
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ANEXO I1

FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE

El/Los que suscribe/n (nombre de quien firme y

tenga poderes suficientes para representar a la empresa oferente acreditados en RUPE)

en representacion de (nombre de la Empresa

oferente) declara/n bajo juramento que la oferta ingresada en linea a través del sitio

web www.comprasestatales.gub.uy vincula a la empresa en todos sus términos y que

acepta sin condiciones las disposiciones del Pliego de Condiciones Particulares del

llamado (descripcion del procedimiento de

contratacion), asi como las restantes normas que rigen la contratacion.

A su vez, la empresa oferente declara contar con capacidad para contratar con el Estado, no
encontrandose en ninguna situacion que expresamente le impida dicha contratacion, conforme lo
preceptuado por el articulo 46 del T.0.CAAF., y restantes normas concordantes vy

complementarias.

FIRMA/S:
ACLARACION:
ClL.:
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ANEXO III

INSTRUCTIVO PARA LA RECEPCION Y PAGO DE FACTURAS CREDITO DE PROVEEDORES
DE PLAZA

1 - Proveedores plaza NO emisores de Comprobantes Fiscales Electrénicos (CFE):

Los proveedores de ANCAP que no sean emisores de CFE deberan regirse por el siguiente
procedimiento para la gestion de sus facturas de crédito:

1) Entrega de bienes o servicios: Deberan realizar sus entregas de bienes o servicios con
un documento que permita identificar la cantidad, calidad y precio del bien entregado o el
servicio brindado, asi como el nimero de Pedido de compra asociado. El documento puede ser
una copia de la factura (sin validez legal), un remito o un formulario que podran descargar de la
web de ANCAP y completar previo a la entrega.

2) Numero de Recepcion: Si la recepcion del bien o servicio es autorizada por ANCAP, se les

notificard a través de un mail automatico a su casilla de correo electrénico el Numero de

Recepcidn generado por el Sistema.

3) Facturas crédito: Las facturas dejaran de ser entregadas a los usuarios receptores en el

momento de la entrega de los bienes o servicios, y pasaran a ser cargadas en el Portal de

Proveedores con el Numero de Recepcidn recibido por mail. Luego la factura debe ser entregada

en la Mesa Centralizadora de Facturas (Edificio Central de ANCAP).

Podran emitir una factura por una o varias entregas de bienes o servicios, pero no podran emitir

mas de una factura por una misma entrega de bienes o servicios.

Comprende facturas de precio fijo y las basicas de bienes o servicios que llevan ajuste de

precios.

El Portal de Proveedores es el sitio web destinado a la gestion y consulta de los proveedores,

al cual se ingresa con un usuario y contraseha entregados por ANCAP. Los datos de la factura

gue se deben cargar en el Portal son: Serie de la Factura, Nimero, Fecha de emisién, Moneda,

Total de la Factura, Impuesto de la Factura, Monto sin impuestos y Nimero de Recepcion.

4) Diferencias Factura — Recepcion al cargar la factura al Portal: el Portal verificara los

montos de las facturas automaticamente y de detectarse una inconsistencia entre el contenido

de la factura y la Recepcion realizada por ANCAP, el proveedor deberd comunicarse con el
usuario responsable de la recepcion:

a. Si el error es de ANCAP se le enviara al proveedor un nuevo Numero de Recepcién por mail.

b. Si el error esta en la factura, el proveedor debera anularla y emitir una nueva factura.

5) Diferencias Factura — Recepcion luego de cargar la factura al Portal: De detectarse

en la Mesa Centralizadora de Facturas una inconsistencia entre el contenido de la factura y la

Recepcidn realizada por ANCAP luego de que la factura se cargd en el Portal de Proveedores:

a. Si el error estuvo en la Recepcidon del bien o servicio, puede dar lugar a la emision de un
“Nuevo nimero de Recepcion” (ver punto 6 del presente procedimiento).

b. Si el error estd en la factura, se le enviara un mail automatico al proveedor rechazando la
factura y solicitando la Nota de crédito que la anule por el total y el ingreso de la asociacién
de la nueva factura con la recepcion en el Portal de Proveedores.

6) Nuevo namero de Recepcion: De detectarse una inconsistencia en la Recepcion del bien

o servicio realizada por ANCAP en una etapa posterior del proceso, el proveedor recibira en su

casilla de correo un nuevo Numero de Recepcidn para asociar en el Portal de Proveedores a su

factura.

7) Llas facturas correspondientes al ajuste paramétrico de las facturas basicas gestionadas,

segun el punto 3), se entregaran, junto con las planillas de calculo y todo otro documento

necesario para la verificacion de lo facturado, en el Area Ajuste de Precios de la Gerencia

Econdmico-Financiera (Segundo Piso Edificio ANCAP), también se entregara una copia de la

factura de ajuste y sus documentos adjuntos, en el area contratante del bien o del servicio.
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8) Condiciones de Presentacion de las facturas:

a) Original y 3 copias (pueden ser fotocopias)

b) Nombre, direccion, teléfono, RUT de la empresa emisora

c) Pie de imprenta no mayor a 2 (dos) afios

d) Fecha de la factura

e) Dirigidas a ANCAP y/o Area que corresponda — RUT 210475730011

f) Mes o periodo de realizacién del trabajo

g) Numero de licitacion o procedimiento y nimero de pedido de compra

h) Facturas de ajuste: descripcion de la féormula y valores empleados para llegar al
coeficiente de ajuste, e indicar el N° de factura basica a que corresponde, mes o periodo
de realizacién de los trabajos.

La no realizacidon de las gestiones antes mencionadas por parte de los proveedores de ANCAP,
impedira el pago a los mismos.

En apoyo a las consultas que les pueden surgir a los proveedores, la Mesa Centralizadora de
Facturas (ubicada en el Edificio ANCAP — Av. Libertador y Paysandu), dispondra de puestos de
trabajo que se dedicaran a dicha atencion (via presencial, mail o telefénica) asi como una
computadora de auto consulta y gestién de uso exclusivo para proveedores.

I1 - Proveedores plaza emisores de Comprobantes Fiscales Electrénicos (CFE):

Los proveedores de ANCAP que sean emisores de CFE deberan regirse por el siguiente
procedimiento para la gestidn de sus facturas de crédito:

1) Entrega de bienes o servicios: Deberan realizar sus entregas de bienes o servicios con
un documento que permita identificar la cantidad, calidad y precio del bien entregado o el
servicio brindado, asi como el nimero de Pedido de compra asociado. El documento puede ser
una copia de la factura (sin validez legal), un remito o un formulario que podran descargar de la
web de ANCAP y completar previo a la entrega.

2) Namero de Recepcion: Si la recepcion del bien o servicio es autorizada por ANCAP, se
les notificara a través de un mail automatico a su casilla de correo electronico el NUmero de
Recepcidn generado por el Sistema.

3) E- facturas crédito: Las e-facturas enviadas a ANCAP, deberan ser asociadas con el
Numero de Recepcion (recibido por mail) en el Portal de Proveedores.

Podran emitir una factura por una o varias entregas de bienes o servicios, pero no podran emitir
mas de una factura por una misma entrega de bienes o servicios.

Si las e-factura coinciden con la recepcion autorizada por ANCAP, se le enviara un mensaje
automatico de aceptacidon del documento, de lo contrario se rechazara.

Comprende facturas de precio fijo y las basicas de bienes o servicios que llevan ajuste de
precios.

El Portal de Proveedores es el sitio web destinado a la gestion y consulta de los proveedores,
al cual se ingresa con un usuario y contrasefia entregados por ANCAP. Los datos de la Factura
que se deben cargar en el Portal son: Serie de la Factura, Nimero y Nimero de Recepcién.

4) Diferencias Factura — Recepcion: De detectarse en la Mesa Centralizadora de
Facturas una inconsistencia entre el contenido de la e-factura recibida y la Recepcién autorizada
por ANCAP:

a. Si el error estuvo en la Recepcidn del bien o servicio, puede dar lugar a la emision de un
“Nuevo numero de Recepcidon” (ver punto 5 del presente procedimiento).
b. Si el error esta en la e-factura, ANCAP realiza el Rechazo Comercial de la misma. Se le

enviara un mail automatico al proveedor notificandole sobre el rechazo, y solicitando la emision
de la e-nota de crédito que anule la factura original por el total. Luego el proveedor debe
ingresar la nueva e-factura asociada a la recepcion en el Portal de Proveedores.
La e-nota de crédito debera incluir en el campo “Numero de Identificacion de Compra” serie y
numero de la factura contra la que se emite el comprobante.
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5) Nuevo nimero de Recepcion: De detectarse una inconsistencia en la Recepcion del
bien o servicio realizada por ANCAP en una etapa posterior del proceso, el proveedor recibira en
su casilla de correo un nuevo Numero de Recepcién para asociar en el Portal de Proveedores a
su factura.
6) Las facturas correspondientes al ajuste paramétrico de las facturas basicas gestionadas,
segun el punto 3), se entregaran, junto con las planillas de cdlculo y todo otro documento
necesario para la verificacion de lo facturado, en el Area Ajuste de Precios de la Gerencia
Econdmico-Financiera (Segundo Piso Edificio ANCAP), también se entregara una copia de la
factura de ajuste y sus documentos adjuntos, en el area contratante del bien o del servicio.
7) Condiciones de Presentacion de las facturas:
Original electrénico
Nombre, direccion, teléfono, RUT de la empresa emisora
Fecha de la factura
Dirigidas a ANCAP y/o Area que corresponda — RUT 210475730011
Mes o periodo de realizacion del trabajo
Numero de licitacién o procedimiento y nimero de pedido de compra
Facturas de ajuste: descripcién de la formula y valores empleados para llegar al
coeficiente de ajuste, e indicar el N° de factura basica a que corresponde, mes o periodo
de realizacién de los trabajos.
La no realizacion de las gestiones antes mencionadas por parte de los proveedores de ANCAP,
impedira el pago a los mismos.
En apoyo a las consultas que les pueden surgir a los proveedores raiz de los cambios en este
instructivo, la Mesa Centralizadora de Facturas dispondra de puestos de trabajo que se dedican a
dicha atencién (via presencial, mail o telefénica) asi como una computadora de auto consulta y
gestidn de uso exclusivo para proveedores.
res.

empoangoy
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