1.

/l\
Ny d
/l\
N

UTEC

Universidad Tecnolégica

BASES DE CONCURSO DE PRECIOS
CR 34/2024

Fray Bentos, 30 de abril de 2024.

Estimado/a oferente:

Por la presente se solicita cotizacién para la contratacidn de servicio de apoyo en el area de tesoreria

y finanzas de la Direccién de Servicios Corporativos de la Universidad Tecnoldgica (en adelante, la

“UTEC”), para las distintas sedes del Instituto Tecnoldgico Regional Suroeste (en adelante, el

“ITRSO”): Paysandu , Colonia o Fray Bentos.

Objeto:

1.1.

Objeto de compra y sus caracteristicas:
Objeto: dar apoyo al drea de tesoreria y finanzas de la UTEC, regidn Suroeste.

Actividades especificas:

Procesar y analizar la informacién para la elaboracién del presupuesto anual y quinquenal.
Realizar tareas de control de la informacion presupuestal.

Preparar informacién de utilidad para el seguimiento del presupuesto y planificacion de
compras.

Armar la informacion para el seguimiento de indicadores de ejecucion presupuestal.

Colaborar con el disefio e implementacion de mejoras en el GRP.

Participar en la evaluacion, disefio e implementacién de procedimientos relacionados al area.
Ingresar datos a los diferentes sistemas de informacién.

Realizar analisis de informacidn vinculada al drea.

Confeccionar legajos de pagos.

Efectuar pagos a proveedores externos e internos (transferencias bancarias, partidas del interior,
adelantos de viaticos, sueldos y a través del sistema de pagos del Estado)

Efectuar controles, conciliaciones, y seguimiento de saldos (cuentas a pagar y a cobrar, adelantos
de viaticos, pagos a proveedores, cobros varios, SIIF, etc)

Planificar y ejecutar jornadas de controles y arqueos.

Control de rendiciones de viaticos.

Atender solicitudes de proveedores y clientes internos.

Mantener actualizadas las bases de proveedores, y otras bases de informacién.



1.2,

1.3.

14,

1.5.

Requisitos:

e Estudiante avanzado de carreras universitarias vinculadas a Contabilidad, Economia,
Estadistica o Administracién que cuenten al menos con el 70% de la carrera aprobada o
Egresado de UTU de las carreras terciarias del area de administracidn (excluyente).

e Se valorard la regularidad en los estudios y la calificacién promedio de su actuacion
curricular.

Caracteristicas de la contratacion:
e La vigencia de la contratacion serd desde el inicio efectivo de las actividades, por un
plazo de 12 meses.
e  lugar del servicio: Sede UTEC Fray Bentos, Paysandu o Colonia.
® Laactividad implica una carga horaria de 40 horas semanales.

Supervision del servicio:
La supervision del servicio estara a cargo de la coordinacion administrativa de ITRSO.

Cuadro de codificacion:

Cadigo SICE Producto Cantidad Unidad
35.420 CONTRATACION DE 12 meses
SERVICIOS

PROFESIONALES

2 Contenido de la oferta:

El oferente debera presentar junto con su oferta, la siguiente documentacion:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Curriculum vitae: con detalle de formacién, cursos relacionados y antecedentes en tareas
similares de acuerdo a lo solicitado en el punto 1.2 (Excluyente).

Escolaridad o constancia emitida por el centro de estudios que respalde la formacion.
(Excluyente).

Precios: Los precios deberan ser en precios unitarios y en pesos uruguayos. En caso de no
especificar el impuesto, se consideraran incluidos.

Plazo de mantenimiento de la oferta: El plazo no podra ser menor a 45 dias calendario a
partir de la fecha de apertura de las mismas, prorrogable automaticamente por periodos
sucesivos de 30 dias, salvo que mediare comunicacién escrita por parte del oferente, no
accediendo a la renovaciéon antedicha, lo que debera comunicarse con una antelacién no
inferior a los 10 (diez) dias habiles antes del vencimiento del periodo de vigencia o sus
prorrogas.

En caso que no detallarse en la oferta cual es el plazo de mantenimiento, se considerara que
es el mismo es de 45 dias calendario, de acuerdo con lo dispuesto en el presente punto.



2.5. Documentacion excluyente para el Adjudicatario:

2.5.1 Identificacidén de la empresa: Anexo | firmado.

3 Recepcion de las ofertas:

Las propuestas deberan ser presentadas exclusivamente en formato electrénico, mediante el ingreso
de las mismas en el sitio web de Compras Estatales: www.comprasestatales.gub.uy (por consultas al
respecto deberdn comunicarse al correo compras@arce.gub.uy o al teléfono (598) 29031111, Mesa
de ayuda SICE, consultar el Instructivo aportado como Anexo Il o ingresar al siguiente link en donde
encontrard el instructivo correspondiente a funcionalidades asociadas al Ingreso de Ofertas en el
SICE).

APERTURA ELECTRONICA UTEC

Fecha: 10/05/2024

Hora: 12:00

4 Identificacion de la empresa:

El oferente podra incluir en su oferta el formulario de identificacién del oferente (Anexo 1), el que

debe estar firmado por el titular, o representante con facultades suficientes para este acto. En tal

caso, la representacién debe estar debidamente respaldada en el Registro Unico de Proveedores del

Estado (RUPE) con los datos de representantes y documentacién de poderes verificados en el

sistema.

En ella también se indica que el oferente se encuentra en condiciones de contratar con el Estado, y no
encontrarse en ninguna situacion que expresamente le impida dicha contratacién, conforme a lo
preceptuado por el articulo 46 del TOCAF, restantes normas concordantes y complementarias.

5 Forma de pago:

El pago se efectuard mensualmente, a los 10 dias habiles desde la recepcidn y aceptacion por parte
de UTEC de toda la documentacion correspondiente.

No se aceptaran formas de pago que no estén asociadas a la entrega de productos y/o servicios. El
oferente debera emitir la factura por los servicios prestados el ultimo dia del mes.

La factura se enviara por correo a facturas.itrso@utec.edu.uy; dicha Factura deberd contener: N2 de
procedimiento, mes del servicio, monto total, impuestos incluidos.

El oferente deberd presentar un informe de seguimiento mensual a la supervisidén del contrato para
gue sea revisado y aceptado por la supervision previo al pago.

No se recibirdn facturas que no detallen lo expresado en el parrafo anterior. En caso de existir
servicios con calificaciones no aceptables, serd carga de la empresa presentar los descargos
correspondientes, mientras tanto no se dard ingreso a la Factura respectiva hasta que no se resuelva


http://www.comprasestatales.gub.uy/
mailto:compras@acce.gub.uy
https://www.comprasestatales.gub.uy/ManualesDeUsuarios/IngresoDeOfertasProv.pdf
mailto:facturas.itrso@utec.edu.uy

la disconformidad de la prestacion.

Solo se pagaran aquellos servicios que sean expresamente requeridos por UTEC y realizados por los
adjudicatarios. UTEC no abonara servicios no realizados o no conformados. Cabe remarcar que para
UTEC es sumamente importante el cumplimiento del servicio solicitado dentro de los plazos previstos
por lo que serd estricto en el andlisis de los incumplimientos.

6 De la forma de cotizar:

La cotizacion debe ser por mes y en pesos uruguayos.

En caso de discrepancias entre la cotizacidon ingresada manualmente por el oferente en la Tabla de
Cotizacidn del sitio web de la Agencia Reguladora de Compras Estatales (ARCE), y la oferta ingresada
como archivo adjunto en dicho sitio (en caso de que se desee adjuntar un archivo), se le dara valor al
primero.

A efectos de la presentacién de ofertas, el oferente debera estar registrado en el Registro Unico de
Proveedores del Estado (RUPE). Los estados admitidos para aceptar ofertas de proveedores son: EN
INGRESO, EN INGRESO(SIIF) y ACTIVO. Al momento de la adjudicacion deben estar en estado ACTIVO.

7 Contrato:

En caso de que UTEC entienda necesario, se celebrard el contrato. De lo contrario, bastara con la
notificacion de la resolucion de la adjudicacion para el perfeccionamiento del contrato.

8 Evaluacion de las ofertas:
Se evaluardan las ofertas desde el punto de vista técnico y juridico - formal, dando lugar al rechazo de
las que no se ajusten a los requerimientos y especificaciones sustanciales descritas en las presentes

bases.

El analisis y puntuacion de las ofertas presentadas se hara entre aquellas que pre-califiquen en base a
la evaluacién formal y el juicio de admisibilidad.

Las empresas deberan obtener los puntajes minimos indicados en estas bases.

item a valorar

Puntuacién maxima

Puntuacién minima requerida

a. Formacién 35 10
b. Antecedentes 35 15
c. Entrevista 30 15




a. Formacion.

Se asignara un maximo de 35 puntos de acuerdo al siguiente detalle:

- Se asignard un maximo de 25 puntos a la formacidn académica que presente el oferente que
sean relevantes para las tareas a realizar.

- Se asignara un maximo de 10 puntos por formaciones complementarias vinculadas a las
tareas establecidas en el punto 1 de estas bases y hasta 2 puntos por cada acreditacién.

b. Antecedentes

Se asignara hasta un maximo de 35 puntos segun el siguiente detalle:
- hasta un maximo de 25 puntos a la experiencia en tareas similares o vinculadas a las
tareas mencionadas en el punto 1.1 Actividades especificas, en los ultimos 5 afos
(Desde 2019 en adelante).
- Hasta un maximo de 10 puntos a la experiencia en otros organismos publicos Se tomara
en cuenta la duracidn, tareas y tipo de experiencia presentada.

c. Entrevista.

Se realizard entrevista personal a los candidatos que cumplan lo solicitado en el punto 1.2 del
presente llamado, y que ademas superen los puntajes minimos del cuadro anterior en los items:
Formacion y Experiencia. Se le asignara hasta un maximo de 30 puntos en funcion del
desempeno en la entrevista, valorando:

- motivaciéon de la prestacion del servicio maximo 10 ptos

- presentacién y comunicacion del oferente maximo 10 ptos.

- temas generales vinculados al area de conocimientos y experiencia especifica en las
tareas indicadas en el punto 1 maximo 10 ptos.

9 Adjudicacion:

Se adjudicard a las ofertas que resulten con el mayor puntaje final (suma de los conceptos puntuados).

10 Moray Sanciones

El proveedor adjudicado caerd en mora de pleno derecho sin necesidad de gestién o interpelacién
judicial o extrajudicial de especie alguna, por la sola falta de cumplimiento de cualquiera de las
obligaciones asumidas por el mismo, derivada de su oferta, adjudicacién o contrato, ya sea



vencimiento de los plazos, términos acordados, o por la realizacién de cualquier acto o hecho que se
traduzca en hacer o no hacer algo contrario a lo establecido en la relacién comercial.

11 Incumplimientos

Se considerara incumplimiento a las condiciones del contrato, la contravencién total o parcial a las
cldusulas de las presentes Bases o a la normativa aplicable. Sin perjuicio de ello, se considerard
incumplimiento, a consideracion de UTEC, la obtencidn de resultados insatisfactorios respecto del
objeto de la contratacién. UTEC realizara durante la ejecucidn de la contratacion y al cierre de la misma
una evaluacion de la performance del proveedor que pasara a integrar el sistema de informacidn de
proveedores de UTEC.

Incumplimientos subsanables o parciales: En caso de incumplimientos subsanables o parciales del
contrato por parte del adjudicatario, la Administracidon procedera en primera instancia a apercibir y en
segunda instancia podra aplicar multas y, luego de reiteradas faltas por incumplimiento, UTEC podra
rescindir el contrato.

Incumplimientos graves: En casos graves y en forma fundada, UTEC podra rescindir el contrato, sin
perjuicio de las actuaciones que pueda promover la Administracién por dafios y perjuicios causados
como consecuencia del incumplimiento.

12 Causales de rescision

UTEC podra rescindir el contrato en los siguientes casos:

Cuando el adjudicatario o terceras partes subcontratadas vinculadas al cumplimiento del objeto de
éste llamado, verifiquen alguna de las situaciones previstas en la Ley N° 18.387 de 23 de octubre de
2008 (Declaracion Judicial del Concurso y Reorganizacién Empresarial).

Cuando UTEC verifique un incumplimiento en una o mas de las condiciones estipuladas en el presente
Pliego, anexos y documentos explicativos, descriptivos o compromisos especificos acordados entre
UTEC y el adjudicatario, que merezca, a su criterio, la calificacion de grave.

Cuando el contratista no cumpliera con las fechas fijadas o no cumpliera con sus obligaciones en la
forma prevista.

Los bienes y/o servicios no se encontrasen ejecutados con arreglo al contrato y se hubiera otorgado
plazo al adjudicatario para subsanar los defectos, sin que lo haya hecho.

El adjudicatario resulte culpable de fraude, grave negligencia o contravencion a las obligaciones
estipuladas en el contrato.
Asimismo, las partes podran rescindir el contrato por mutuo acuerdo. Las causales mencionadas

precedentemente se enumeran a titulo enunciativo, pudiendo UTEC evaluar otras causales de
rescision.



13 Inicio de Actividades

UTEC determinara la fecha de comienzo de actividades.

El incumplimiento de la fecha de inicio de actividades generara una multa diaria del 0,3 % sobre el
monto total de la contratacién, con cardcter de cldusula penal y a favor de la UTEC, por cada dia
calendario (incluyendo domingos y feriados) de atraso en el cumplimiento de la fecha sefialada. Esta
multa serd descontada del monto de la factura pendiente hasta un maximo del 30% del monto total
adjudicado.

Ante dicho incumplimiento, UTEC podra dejar sin efecto la adjudicacién y, en su lugar, adjudicar el
servicio al siguiente mejor oferente, previa aceptacion de éste. Asimismo, se comunicara la situacién al
Registro de Proveedores del Estado, sin perjuicio de otras acciones administrativas y civiles que
correspondan.

14 Obligaciones del Adjudicatario:

El adjudicatario o adjudicatarios deberan cumplir con las prestaciones comprometidas ajustandose
estrictamente a las condiciones establecidas y a los tiempos de entrega que se determinen.

El adjudicatario no podra transferir o ceder sus derechos a terceros ya sea a titulo oneroso o gratuito,
sin el previo consentimiento de UTEC, conforme a las normas vigentes en la materia.

Si UTEC comprobarad irregularidades o faltas, de parte del adjudicatario y/o el personal de la empresa
adjudicataria, el adjudicatario queda obligado a adoptar la decisién que se determine sin que la UTEC
resulte obligada a resarcir suma alguna.

15 Ampliaciones del contrato

La UTEC se reserva la facultad de ampliar hasta el 100% del monto adjudicado en iguales o mejores
términos comerciales, o en términos mas ventajosos de los que resulten en la oferta adjudicada, en
los términos del art. 74 del TOCAF.

16 Consultas

Las consultas que pudieran surgir con respecto al presente llamado deberan enviarse por correo
electrénico a la direccidn: compras.itrso@utec.edu.uy

17  Aceptacion

Por el sélo hecho de presentarse al llamado, se entenderd que el oferente conoce y acepta sin
reservas los términos y condiciones establecidos en la presente solicitud de cotizacion.



Anexo | - Formulario de identificacion del Oferente

Concurso de precios N2 34/2024

Razoén Social de la Empresa:

Nombre Comercial de la Empresa:

R.U.T:

Fecha de inicio de operaciones en Uruguay

Calidad de Oferente:
e Responsable principal y final de la oferta []

e Integrante del consorcio de oferentes para la presente oferta [ (si corresponde)

Domicilio a los efectos del presente concurso de precios:

Correo electronico:

Correo electrénico alternativo:

Calle:

Localidad:

Teléfono: Fax:

Socios o Integrantes del Directorio de la Empresa:

Nombre: Documento: Cargo:

Declaro estar en condiciones legales de contratar con el Estado.

FIRMA/S:

Aclaracién de firmas:




