CONCURSO DE PRECIOS N° 1400640600 1

PLIEGO DE CONDICIONES DEL CONCURSO DE PRECIOS PARA LA COMPRA DE
CARBON ACTIVADO PARA PLANTA LA TEJA

CONDICIONES PARTICULARES

RECEPCION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

DIA: 5 de febrero de 2021 HORA: 14:00

LOCAL: GERENCIA ABASTECIMIENTO — PROCESAMIENTO Y EJECUCION DE COMPRAS
DIRECCION Humboldt 3900 — La Teja

La presentacion de las ofertas se debera realizar por correo electronico a la direccion:

exteriorcompras@ancap.com.uy

Las ofertas se consideraran validas siempre y cuando hayan sido recibidas por A.N.C.A.P. en su

totalidad, no siendo de recibo si no llegaren cumpliendo con el plazo, lugar y medio establecidos

para el acto de recepcion y apertura de las propuestas.
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CAPITULO I — OBJETO DEL CONCURSO DE PRECIOS

1.1 — OBJETO DEL CONCURSO DE PRECIOS

La Gerencia de Abastecimiento - Procesamiento y Ejecucion de Compras de ANCAP, llama a
Concurso de Precios para la compra de 3000 kg (tres mil kilogramos) de carbon activado

para unidad de tratamiento de amina de LPG y gas reciclo de la unidad PRIME G+, de

acuerdo con las condiciones y especificaciones técnicas de las presentes bases.

1.2 — ESPECIFICACIONES TECNICAS

Producto
Especificaciones Norit PK 1-3 Calgon
Pore volumen, cm?/g 0.50 0.60
Average pore diameter, nm 2.60 2.45
Surface area, m?/g 769 980
Particle shape Granules Granules
Particle size, mm 1.4 1.4
Bulk density, g/cm? 0.4—0.45 0.44

I1.2.1 - Informacion a suministrar

Los oferentes deberan especificar, ademas:

e Tipo de envase donde se transportara el producto.

e Segln Decreto 307/009 se debera presentar la Ficha de Datos de Seguridad (FDS) y

etiquetado adoptando las directrices del Sistema Globalmente Armonizado (SGA) en

idioma espafiol.

e Fecha de vencimiento, se debera establecer el tiempo de validez del producto en los

envases de entrega.

e Procedimiento de carga del producto.

1.2.2 — Envase

El producto sera entregado en bolsas de 12,5Kg.

1.2.3 — Muestras

Se deberad presentar muestras de los productos ofertados. Cada muestra contendra como

minimo 0,50 Kg del producto y seran empleadas para analisis de los productos ofrecidos y como

Material Safety Data Sheet (manejo y almacenamiento).

muestra de referencia de aceptacion de los mismos, cuando se reciban en planta.
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Para los oferentes que participaron y presentaron muestras en el Ultimo Concurso de Precios N°
1400639500, el cual resultd sin efecto, no sera necesaria la entrega de muestra, siempre y
cuando el producto ofrecido sea el mismo para esta oportunidad. También se exime de presentar

muestra si el producto ofrecido es el utilizado actualmente en planta.

La misma podra ser entregada personalmente en la Gerencia de Abastecimiento — Procesamiento
y Ejecucion de compras (Direccion Humboldt 3900 — Refineria La Teja), los dias martes y
jueves en el horario de 9:00 a 16:00, o enviada por algin medio idoneo (Courier, correo,
transportista) desde el exterior del Pais, Unicamente en condicion DDP (Delivery and Duty Paid)
a la misma direccidn, hasta 5 (cinco) dias calendario después de la apertura de las ofertas.

No se aceptaran y por tanto no se despacharan por parte de ANCAP, las muestras provenientes

del exterior enviadas con otro INCOTERM.

Lo indicado en este punto es un requisito de admisibilidad para considerar la
propuesta.

1.3 — CONSULTAS

Los interesados podran efectuar consultas por escrito (via correo electrénico) respecto a esta
Licitacion en Procesamiento y Ejecucion de Compras de la Gerencia de Abastecimiento a la casilla
de correo exteriorcompras@ancap.com.uy, hasta 5 (cinco) dias habiles antes de la fecha
establecida para la apertura del procedimiento.

ANCAP proporcionara la informacion que se requiera al respecto hasta 3 (tres) dias habiles antes
de la apertura de las propuestas.

En caso de solicitarse prorroga del plazo para la recepcion y apertura de la Licitacion, se debera
plantear con una anticipacion minima de 2 (dos) dias habiles previos a la fecha de la apertura.

CAPITULO II — DE LAS PROPUESTAS
I1.1 — FORMA DE PRESENTACION

Ante la situacién que afecta a nuestro pais, a la region y a buena parte del mundo, atendiendo a
las recomendaciones formuladas por las autoridades sanitarias en el sentido de disminuir al
minimo indispensable el traslado y la confluencia de personas, especialmente en ambientes
cerrados, las aperturas de las ofertas se realizaran exclusivamente por correo electrénico:
exteriorcompras@ancap.com.uy, el cual deberan enviar antes de la fecha y hora de apertura
establecidas por la Administracion.

La oferta se debera presentar en formato PDF no editable, de acuerdo con las siguientes
caracteristicas:


mailto:exteriorcompras@ancap.com.uy
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e Version 1.5 (Acrobat 6.x) o posterior

e Tamafio maximo 20MB por archivo

e Printing - Allowed

e Content Copying — Allowed

e Que el contenido de tipo texto pueda ser accedido con el buscador (que no sea una
imagen)

¢ Que no tenga restricciones de acceso (por ejemplo, contrasefia)

Las ofertas deberan estar firmadas por el representante o responsable de la firma proveedora.
Los documentos que sean confidenciales deberan contener la identificacién correspondiente en el

nombre del archivo.

Requisitos para la presentacion de las ofertas:
- Lainformacion técnica debera ser sucinta y suficiente relativa al objeto, no se deberan agregar

listados ni elementos que no hayan sido explicitamente solicitados.

- No se deberan adjuntar certificados ni otros documentos que no se hayan solicitado
expresamente, debiéndose agregar la planilla de precios en formato Excel, cuando
corresponda.

- No se deben agregar presentaciones en PowerPoint de la empresa, modelos de certificados u
otra documentacion similar a menos que se haya solicitado expresamente.

Es deseable que las ofertas se escriban en hoja simple, en forma vertical (no apaisada) y sin
fondos en color tanto en titulos como en textos.

Cumplido dicho acto, se remitira a las firmas que participaron, las propuestas de cada uno de los
oferentes, quienes, si asi lo deseen, podran formular las manifestaciones, aclaraciones o

salvedades que consideren, enviando un correo electrénico a: exteriorcompras@ancap.com.uy con un

plazo maximo de 48 horas habiles luego de realizada la apertura de ofertas.

I1.2 — ACLARACIONES
Una vez cumplido el acto de apertura no se admitird que los proponentes presenten
modificaciones ni ampliaciones a las ofertas.

Sdlo la Administracion podra solicitar las aclaraciones que a su exclusivo juicio estime necesarias.

I1.3 — PLAZO DE VALIDEZ DE LA OFERTA

El plazo de validez de oferta no podra ser inferior a 60 (sesenta) dias calendario.

Vencido el mismo, éste se considerara prorrogado automaticamente por lapsos sucesivos de 30
(treinta) dias calendario, salvo que mediare comunicacion escrita, limitando el término de dichas

prorrogas o no accediendo a las mismas.
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El plazo minimo de validez de oferta establecido para el presente procedimiento es
un requisito de admisibilidad para considerar la propuesta.

CAPITULO III — CONDICIONES COMERCIALES
II1.1 — DEPOSITO DE GARANTIAS

No corresponde depdsito de garantias para el presente procedimiento.

III1.2 — COTIZACION
Las cotizaciones se podran formular en condicion DAP Montevideo o en condicién Puesto en

Deposito de Planta La Teja, en moneda nacional o extranjera indistintamente, estableciendo el

precio unitario en kilogramos del producto ofertado.

En caso de cotizar en alguna otra condicidon prevista en los INCOTERMS vigentes, se debera
establecer todos los gastos hasta la condicidn cotizada, pero por lo menos deben incluir los gastos
de exportacion en origen, peso y volumen de la carga y puerto/aeropuerto de embarque y pais de
origen.

En caso de cotizar en condicién Puesto en Deposito, el oferente desglosara el importe del Impuesto
al Valor Agregado del precio global de la oferta. Cuando el oferente no deje constancia expresa al

respecto, se considerara dicho impuesto incluido en el monto de la oferta.

II1.3  COMPARACION DE OFERTAS

A los efectos de la comparacion de ofertas se tendra en cuenta el precio cotizado, los cambios y
arbitrajes vigentes a la fecha de apertura del presente Concurso de Precios para las distintas
monedas cotizadas, condiciones de pago propuestas y el margen de preferencia a aplicar de
acuerdo a lo establecido en los arts. 41 y 44 de la ley 18.362 y Decretos del Poder Ejecutivo

numeros 13/2009 y 371/2010 y 164/013 disposiciones concordantes y/o complementarias.

II1.4 _ ADJUDICACION

Para la adjudicacién de las ofertas se tendran en cuenta los siguientes factores con su
correspondiente ponderacion:

- Precio comparativo segun: al menor precio total se le asignara 80 (ochenta) puntos. Las
restantes ofertas se prorratearan.

- Plazo de entrega: Se le asignara 20 (veinte) puntos a la oferta de menor plazo de entrega y se

prorratearan las restantes.
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II1.5 — TRIBUTACION

De acuerdo con lo establecido en el literal G del Art. 48° del TOCAF, la presente contratacion no
cuenta con beneficios fiscales.

Las creaciones, supresiones o modificaciones de los tributos que graven la Ultima etapa de la
comercializacion de los bienes o prestacion de servicios seran reconocidas en todos los casos a
favor del adjudicatario o de la Administracién segun corresponda.

No se aceptaran clausulas que modifiquen lo consignado en el parrafo anterior, y se rechazara toda
cladusula del oferente que pretenda exonerarse del pago de un tributo del que resulta sujeto pasivo,
poniéndolo de cargo de ANCAP.

ANCAP oficiara de agente de retencion del I.V.A. en virtud de lo previsto en los decretos n°
528/2003 y 34/2004.

I11.6 — VARIACIONES DE PRECIOS

No se aceptaran formulas de ajuste paramétrico para el presente procedimiento.

II1.7 — CONDICIONES DE PAGO

En caso que se solicitare el pago mediante Carta de Crédito, se entendera en todos los casos que
los gastos bancarios que se generen, tanto en origen como en Uruguay, son por cuenta del
Beneficiario.

Los oferentes estableceran en su oferta que, para el pago de los gastos, los correspondientes en
origen deberan ser por cuenta del Beneficiario y en Uruguay por parte de ANCAP, debiendo
indicar en la oferta el importe de gastos en origen.

En ausencia de los datos necesarios, todos los gastos seran por cuenta del Beneficiario.

La empresa presentara una factura por el suministro entregado. El detalle del calculo del monto
a facturar se adjuntara a la factura correspondiente.

Se presentara un original y tres copias con el siguiente encabezamiento:

CPN° .. — Pedido de Compra NO ...

ST 41 011 o PO U PR PPPPUPRPRPPN

La factura debera ser entregada en la Mesa Centralizadora de Facturas (Edificio Central de
ANCAP (calle Paysandl y Avda. Libertador Brigadier General Lavalleja) - Planta Principal, luego
de cumplir con los pasos establecidos en el Instructivo.

Toda factura incorrectamente presentada con errores sera rechazada.

La Administracidn no sera responsable por las demoras que pudieran surgir en los pagos de las

facturas originadas por errores en las mismas y rechazos.
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De no mediar circunstancias extraordinarias y problemas de facturacion como las indicadas
arriba, los pagos se realizaran a los 30.

Los pagos a proveedores se realizaran a través de transferencia bancaria, en el BROU tres veces por
semana (lunes, miércoles y viernes) y a otros Bancos que estén registrados en el RUPE 2 veces por

semana (martes y jueves).

El adjudicatario debera ajustarse al siguiente anexo incluido en el presente pliego:

INSTRUCTIVO PARA LA RECEPCION Y PAGO DE FACTURAS CREDITO DE
PROVEEDORES DE PLAZA

IT1.8 — MULTAS

Por cada dia de atraso en la entrega del objeto o partes del mismo que impidan su uso, se aplicara
al adjudicatario una multa equivalente al 3o/00 (tres por mil) sobre el importe de lo no entregado
en tiempo.

No se consideraran ofertas que no acepten esta forma de penalidad.

II1.9 — PLAZO DE ENTREGA
Los oferentes deberan indicar el plazo de entrega y la misma se debera realizar en una sola partida.

La entrega no podra superar los 150 dias calendario, contados a partir de la emision del Pedido de

Compra correspondiente.
Los envases deberan estar palletizados de tal manera que permitan el acceso por los cuatro lados.
A su vez, correspondera que estén asegurados con algin método de contencién con la tensién
apropiada que permitan asegurar la carga.
Se debera cumplir con la Norma Fitosanitaria a Embalajes de Madera NIMF N° 15, siendo de cargo
del proveedor los perjuicios que ocasionen al Organismo los defectos de envase o embalaje.
El recipiente debera contar de forma legible y clara con la siguiente informacion:

e datos del fabricante

e nombre del producto

e cantidad envasada

o fecha de elaboracién y vencimiento

e N° de lote de origen de cada partida

El etiquetado de los envases se debera ajustar al Decreto 307/009, segin la normativa del

Sistema Globalmente Armonizado (SGA) en idioma espaniol.
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II1.10 — CONTRALOR PREVIO AL PAGO DE FACTURAS
A efectos de realizar el debido contralor de estar al dia las empresas con la Direccion General
Impositiva y con el Banco de Prevision Social, ANCAP verificara dicho extremo on line previo a

efectuar el pago de las facturas correspondientes.

II1.11 - PREFERENCIA A LOS PRODUCTOS NACIONALES

COMPRA DE BIENES

Los oferentes al formular sus ofertas tomaran en cuenta lo establecido por el Art. 41° de la Ley
18.362 y los Decretos del Poder Ejecutivo N° 13/009 del 13/1/009, 164/013 del 4/6/013 y
131/014 del 28/05/2014.

Los oferentes que deseen acogerse al presente beneficio deberan formular una declaracion

jurada detallando aquellos bienes a proveer que califican como nacionales. En caso de ausencia
de declaracion, los bienes seran considerados como no nacionales. Se adjunta a tales efectos,
formulario de declaracion jurada (Anexo I del Pliego Unico de Bases y Condiciones — Seccion III).
Cuando la empresa resulte adjudicataria por aplicacion del presente beneficio, debera
necesariamente presentar el Certificado de Origen emitido por las Entidades certificadoras
correspondientes que acredite el caracter nacional de los bienes en un plazo no mayor a 15 dias
habiles contados a partir de la notificacién de la resoluciéon de adjudicacion.

En caso de que el certificado no fuera presentado en el plazo previsto o fuera denegado, se
dejara sin efecto la adjudicacién la cual recaera en la siguiente mejor oferta.

La Administracion podra efectuar las verificaciones o peritajes del caso, reservandose el derecho

de rechazar la calificacion de la oferta como nacional, en forma fundada.

REGIMEN DE PREFERENCIAS PARA MPyME

BIENES

Se debera tener en cuenta lo establecido en el articulo 44 de la ley 18.362, reglamentado por
Decreto del Poder Ejecutivo No. 371/2010 de 14 de diciembre de 2010, Decreto 164/2013 y
disposiciones concordantes y/o complementarias.

Para la aplicacion del beneficio, el oferente debera presentar conjuntamente con su oferta:

a.- Certificado expedido por DINAPYME que acredite su condicién de MIPYME vy la Participacion
en el Subprograma de Contratacién para el Desarrollo otorgado al amparo del articulo 4 y
concordantes del Decreto 371/2010.

La no acreditacion de la condicion de MIPYME y la correspondiente participacion en el referido
subprograma mediante el referido certificado, implicara el no otorgamiento de beneficio alguno

hacia la empresa oferente, considerando a la misma como no MIPYME.
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No resultara aplicable el mecanismo de reserva de mercado previsto en el articulo 11 del decreto
371/2010.

Cuando la empresa resulte adjudicataria por aplicacion de los mecanismos de preferencia debera
necesariamente presentar el Certificado de Origen emitido por las Entidades certificadoras
correspondientes que acredite el caracter nacional de los bienes en un plazo no mayor a 15 dias
habiles contados a partir de la notificacion de la resolucion de adjudicacion (arts. 7 y 8 del

presente decreto).

DECLARACION JURADA
Los oferentes que requieran la aplicacién de los beneficios consagrados en los articulos 41 o 44
de la ley 18.362 deberan necesariamente presentar las declaraciones juradas, que se adjuntan

como Anexo al presente Pliego (fs. 12 y 13).

De no completar las referidas declaraciones en la forma requerida, la Administracion

CAPITULO IV — DISPOSICINES INTERNAS LEGALES
IV.1 — REPRESENTANTES DE FIRMAS EXTRANJERAS
Los oferentes que se presenten en representacion de firmas extranjeras deberan presentar la

constancia de inscripcion vigente en el Registro previsto por la Ley 16497 y Decreto 369/994.

IV.2 — DEBER DE COLABORACION DE LOS ADJUDICATARIOS Y/O SUBCONTRATISTAS
Se establece el deber de colaboracién de las empresas adjudicatarias, asi como de los sub-

contratistas, si los hubiera, con ANCAP, en el diligenciamiento de los medios de prueba que se
efectle durante el transcurso de un procedimiento disciplinario (investigacién administrativa o
sumario).

Esta solicitud de colaboracion se extiende a los propietarios, directivos, gerentes y a todo el
personal de la empresa adjudicataria o subcontratista, con independencia de la calidad o cargo
gue ocupen dentro de la misma, esto es: representantes generales, técnicos especializados,
capataces, etc. En caso de incumplimiento, sin causa justificada, la Administracion elevara las
actuaciones a la Comision de Registro de Proveedores a efectos de la evaluacion correspondiente
Yy, en su caso, en el marco de lo establecido en el Decreto N°© 155/013 y sus normas

complementarias y modificativas, considerar la sancion a aplicar.

IV.3 — REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES DEL ESTADO (RUPE)

Se recuerda a los sefiores oferentes que para participar en este procedimiento deberan
encontrarse inscriptos en el REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES DEL ESTADO (RUPE),
reglamentado por decreto del Poder Ejecutivo N° 155/013 de fecha 21 de mayo de 2013, en
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forma previa a la apertura de ofertas. Para que sus ofertas sean aceptadas los oferentes deben
encontrarse registrados en el RUPE, en alguno de los siguientes estados: “en ingreso”, “en
ingreso (Siif)” o “activo”.

A efectos de la adjudicacion el oferente que resulte seleccionado debera haber

completado su inscripcién y encontrarse en estado “activo”.
En caso de actuar por representacion, quién debera estar inscripto en el Registro es la firma

representada, que es la oferente en el caso.

Se recomienda gestionar la inscripcidn con la antelacion suficiente a efectos de evitar eventuales
inconvenientes.

En la Gerencia de Abastecimiento (Gestion de Contratos) sita en el Edificio de Oficinas Centrales
de ANCAP — Planta Principal, existe un Punto de Atencién del RUPE a efectos que aquellos
proveedores que pretendan contratar con el estado uruguayo puedan gestionar su inscripcion.
Para comunicarse con este Punto de Atencion pueden hacerlo al teléfono 1931 internos: 2816 y
2817 de lunes a viernes en el horario de 9:00 a 15:00 horas, o a la siguiente direccion:

gestoresrupe@ancap.com.uy.

Sin perjuicio de ser responsabilidad de cada proveedor mantener actualizada su informacién en
el RUPE, se debera informar inmediatamente a esta Administracion (ANCAP) respecto de toda
modificacion, cancelacién o sustitucion de las cuentas bancarias donde se realizan los pagos. A
tales efectos la comunicacion deberda dirigirse via correo  electronico a

gestoresrupe@ancap.com.uy.

En caso de requerir mas informacién se podran contactar con la Agencia Reguladora de Compras
Estatales (A.R.C.E), a cuyo cargo se encuentra se encuentra la gestion del Registro, por las
siguientes vias de contacto:

Teléfono ARCE: (+598) 2903 1111

Horario de atencién: 9:00 a 17:00.

Correo electronico: compras@arce.gub.uy

Pagina web ARCE: www.comprasestatales.gub.uy

IV.4 - CONSTANCIA DE VOTO

En cumplimiento de lo dispuesto en el art. 18° de la Ley 16017, en la redaccién dada por el art.

1119 de la ley 16.134 ninguna persona, firma o empresa comercial o industrial, podra intervenir
en este procedimiento de contratacién sin la exhibicién de la credencial civica o las constancias
sustitutivas del o de los firmantes de la oferta (ya sean: intervinientes, titulares o representantes
de la empresa, industria o casa de comercio) en la que conste el cumplimiento de la obligacién
del voto para la eleccion nacional del 27 de octubre de 2019 y en la segunda eleccidn (balotaje)
del 24 de noviembre de 2019, el no voto justificado o el pago de la multa correspondiente.


mailto:gestoresrupe@ancap.com.uy
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La exhibicidn de la credencial civica podra sustituirse por la constancia expedida por la Comision
Receptora respectiva o por la Junta Electoral que corresponda o por copia certificada por
Escribano Publico de cualquiera de esos documentos.

Quedan exceptuadas las personas extranjeras que no tengan derecho a voto.

-0-0-0-0-0-

Sigue: - Modelo de Declaracion para BIENES que califican como nacionales (Decreto N° 13/009)
- Modelo de Declaraciéon para EMPRESAS que califican como nacionales MIPyMES

- Instructivo para la recepcion y pago de facturas crédito de proveedores de plaza
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Modelo de Declaracion para BIENES que califican como nacionales

El que suscribe (NOMBRE DE QUIEN FIRME Y TENGA PODERES SUFICIENTES PARA REPRESENTAR A LA
EMPRESA OFERENTE) en representacion de (NOMBRE DE LA EMPRESA OFERENTE) declara que los bienes

integrantes de la oferta que se detallan a continuacion califican como nacionales de acuerdo a la normativa
vigente.

Por lo tanto, solicita la aplicacion del beneficio que consagra el art. 58 del TOCAF.

Firma autorizada
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Modelo de Declaracion para EMPRESAS que califican como MIPYME

El que suscribe (NOMBRE DE QUIEN FIRME Y TENGA PODERES SUFICIENTES PARA
REPRESENTAR A LA EMPRESA OFERENTE) en representacion de (NOMBRE DE LA EMPRESA
OFERENTE) declara que la empresa oferente califica como MIPYME segun Certificado adjunto

expedido por DINAPYME, acreditando la Participacion en el Subprograma de Contratacidon Publica

para el Desarrollo y, por tanto, los bienes que se detallan a continuacion califican como

nacionales de acuerdo a la normativa legal vigente (Dec. 371/2010, Art. 8° y art. 59 del TOCAF).

Por lo tanto, solicito la aplicacion del beneficio que consagra el Art. 10 del Decreto 371/2010 de
fecha 14/12/2010 y art. 59 del TOCAF.

Firma autorizada
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INSTRUCTIVO PARA LA RECEPCION Y PAGO DE FACTURAS CREDITO DE PROVEEDORES DE

PLAZA

Proveedores plaza NO emisores de Comprobantes Fiscales Electrénicos (CFE):

A partir de los proximos meses, en fecha que se comunicara con suficiente antelacion, los proveedores
de ANCAP que no sean emisores de CFE deberan regirse por el siguiente procedimiento para la gestion de
sus facturas de crédito:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Entrega de bienes o servicios: Deberan realizar sus entregas de bienes o servicios con un
documento que permita identificar la cantidad, calidad y precio del bien entregado o el servicio
brindado, asi como el nimero de Pedido de compra asociado. El documento puede ser una copia
de la factura (sin validez legal), un remito o un formulario que podran descargar de la web de
ANCAP y completar previo a la entrega.

Nuamero de Recepcion: Si la recepcion del bien o servicio es autorizada por ANCAP, se les
notificara a través de un mail automatico a su casilla de correo electronico el Nimero de
Recepcién generado por el Sistema.

Facturas crédito: Las facturas dejaran de ser entregadas a los usuarios receptores en el
momento de la entrega de los bienes o servicios, y pasaran a ser cargadas en el Portal de
Proveedores con el Nimero de Recepcién recibido por mail. Luego la factura debe ser entregada
en la Mesa Centralizadora de Facturas (Edificio Central de ANCAP).

Podran emitir una factura por una o varias entregas de bienes o servicios, pero no podran emitir
mas de una factura por una misma entrega de bienes o servicios.

El Portal de Proveedores es el sitio web destinado a la gestion y consulta de los proveedores, al
cual se ingresa con un usuario y contrasefa entregados por ANCAP. Los datos de la factura que se
deben cargar en el Portal son: Serie de la Factura, Nimero, Fecha de emision, Moneda, Total de la
Factura, Impuesto de la Factura, Monto sin impuestos y Nimero de Recepcion.

Diferencias Factura — Recepcion al cargar la factura al Portal: el Portal verificara los
montos de las facturas automaticamente y de detectarse una inconsistencia entre el contenido de
la factura y la Recepcion realizada por ANCAP, el proveedor debera comunicarse con el usuario
responsable de la recepcion:
a. Si el error es de ANCAP se le enviara al proveedor un nuevo Nimero de Recepcion por
mail.
b. Siel error esta en la factura, el proveedor debera anularla y emitir una nueva factura.

Diferencias Factura — Recepcion luego de cargar la factura al Portal: De detectarse en la
Mesa Centralizadora de Facturas una inconsistencia entre el contenido de la factura y la Recepcion
realizada por ANCAP luego de que la factura se cargd en el Portal de Proveedores:
a. Si el error estuvo en la Recepcion del bien o servicio, puede dar lugar a la emision de un
“Nuevo numero de Recepcion” (ver punto 6 del presente procedimiento).
b. Si el error estd en la factura, se le enviara un mail automatico al proveedor rechazando la
factura y solicitando la Nota de crédito que la anule por el total y el ingreso de la
asociacion de la nueva factura con la recepcion en el Portal de Proveedores.

Nuevo numero de Recepcion: De detectarse una inconsistencia en la Recepcion del bien o
servicio realizada por ANCAP en una etapa posterior del proceso, el proveedor recibira en su casilla
de correo un nuevo Nimero de Recepcion para asociar en el Portal de Proveedores a su factura.

La no realizacion de las gestiones antes mencionadas por parte de los proveedores de ANCAP,
impedira el pago a los mismos.

En apoyo a las consultas que les pueden surgir a los proveedores a raiz de los cambios en este instructivo,
la Mesa Centralizadora de Facturas (ubicada en el Edificio ANCAP — Av. Libertador y Paysandu), dispondra
de puestos de trabajo que se dedicaran a dicha atencion (via presencial, mail o telefénica) asi como una
computadora de auto consulta y gestién de uso exclusivo para proveedores.
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Proveedores plaza emisores de Comprobantes Fiscales Electronicos (CFE):

A partir de los proximos meses, en fecha que se comunicara con suficiente antelacion, los proveedores de
ANCAP que sean emisores de CFE deberan regirse por el siguiente procedimiento para la gestion de sus
facturas de crédito:

1) Entrega de bienes o servicios: Deberan realizar sus entregas de bienes o servicios con un
documento que permita identificar la cantidad, calidad y precio del bien entregado o el servicio
brindado, asi como el nimero de Pedido de compra asociado. El documento puede ser una copia
de la factura (sin validez legal), un remito o un formulario que podran descargar de la web de
ANCAP y completar previo a la entrega.

2) Numero de Recepcion: Si la recepcion del bien o servicio es autorizada por ANCAP, se les
notificard a través de un mail automatico a su casilla de correo electrénico el Nimero de
Recepcién generado por el Sistema.

3) E- facturas crédito: Las e-facturas enviadas a ANCAP, deberan ser asociadas con el Nimero de
Recepcidn (recibido por mail) en el Portal de Proveedores.
Podran emitir una factura por una o varias entregas de bienes o servicios, pero no podran emitir
mas de una factura por una misma entrega de bienes o servicios.
Si las e-factura coinciden con la recepcidon autorizada por ANCAP, se le enviara un mensaje
automatico de aceptacion del documento, de lo contrario se rechazara.
El Portal de Proveedores es el sitio web destinado a la gestién y consulta de los proveedores, al
cual se ingresa con un usuario y contrasefia entregados por ANCAP. Los datos de la Factura que
se deben cargar en el Portal son: Serie de la Factura, Nimero y Numero de Recepcion.

4) Diferencias Factura — Recepcion: De detectarse en la Mesa Centralizadora de Facturas una
inconsistencia entre el contenido de la e-factura recibida y la Recepcion autorizada por ANCAP:

a. Si el error estuvo en la Recepcidn del bien o servicio, puede dar lugar a la emision de un
“Nuevo numero de Recepcidn” (ver punto 5 del presente procedimiento).

b. Si el error esta en la e-factura, ANCAP realiza el Rechazo Comercial de la misma. Se le
enviara un mail automatico al proveedor notificdndole sobre el rechazo, y solicitando la
emision de la e-nota de crédito que anule la factura original por el total. Luego el
proveedor debe ingresar la nueva e-factura asociada a la recepcion en el Portal de
Proveedores.

La e-nota de crédito deberd incluir en el campo “Numero de Identificacién de Compra”
serie y nUmero de la factura contra la que se emite el comprobante.
5) Nuevo nimero de Recepcion: De detectarse una inconsistencia en la Recepcion del bien o
servicio realizada por ANCAP en una etapa posterior del proceso, el proveedor recibira en su casilla
de correo un nuevo Numero de Recepcion para asociar en el Portal de Proveedores a su factura.

La no realizacién de las gestiones antes mencionadas por parte de los proveedores de ANCAP, impedira
el pago a los mismos.

En apoyo a las consultas que les pueden surgir a los proveedores raiz de los cambios en este instructivo, la
Mesa Centralizadora de Facturas dispondra de puestos de trabajo que se dedican a dicha atencion (via
presencial, mail o telefénica) asi como una computadora de auto consulta y gestion de uso exclusivo para
proveedores.

Gerencia de Abastecimiento
Montevideo, enero de 2020

Bases sin costo
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