[image: image1.jpg]



Obras Sanitarias del Estado

Departamento de Suministros

Oficina de Compras

Departamento de Suministros

COMPRA DIRECTA  Nº 10048043

OBJETO: 
CONTRATACIÓN DE LOS SERVICIOS DE DESPACHANTE DE ADUANAS


Fecha de Recepción de oferta:
17/01/2018
OBRAS SANITARIAS DEL ESTADO

O.S.E.

CAPITULO l
1. OBJETO DEL CONTRATO

1.1. Contratación de los servicios de DESPACHANTE DE ADUANA.
2. DEL SERVICIO LICITADO Y SUS CARACTERÍSTICAS
2.1. Contar con el servicio de DESPACHANTE DE ADUANA, legalmente constituido como empresa en Uruguay, a efectos de gestionar las operaciones aduaneras por cuenta de OSE, dando estricto cumplimiento a la legislación vigente.

2.2. Será necesario que el Despachante de Aduana realice los trámites y gestiones frente a los distintos agentes de Comercio Exterior tales como: Aduana, A.N.P., D.G.I., Agente Marítimos, de Cargas y Operadores Aéreos, Fleteros internos y distintos Ministerios que puedan verse involucrados en las operaciones aduaneras realizadas por cuenta de OSE. 

3. PERIODO DE CONTRATACIÓN

3.1. El período de contratación será el necesario para efectuar la cantidad de operaciones aduaneras adjudicadas. La cantidad de operaciones adjudicadas mediante esta Compra Directa será de un máximo de 70 operaciones. Las operaciones aduaneras para las que se lo contrate serán aquellas nuevas gestiones que OSE deba realizar a partir de la fecha de notificación de adjudicación y para las que en dicho momento aun no se haya designado otro Despachante de Aduana.

4. DEL HORARIO Y LUGAR DONDE SE PRESENTARÁN LAS 
FUNCIONES
4.1 El Despachante de Aduana deberá estar disponible de lunes a viernes de 9 a 18hs, telefónicamente, vía email o personalmente en la Oficina en dónde ejerza sus funciones y tenga domicilio la empresa constituida.
4.2 Asimismo, el Despachante de Aduana, deberá estar disponible para asesorar y participar en reuniones con la Oficina de Comercio Exterior, Gerencia del Departamento de Suministros o cualquier otra área del organismo que lo requiera, desde el momento en que se le notifique como adjudicatario de la presente compra.
CAPITULO ll

ESPECIFICACIONES GENERALES

1. DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS

1.1. Las leyes, reglamentos y procedimientos nacionales aprobados sobre el alcance del servicio y responsabilidad de los Despachantes de Aduanas determinarán las bases, junto con lo adicional exigido por OSE, del servicio que deberá realizar la empresa adjudicataria.

1.2. Considerando cada una de las operaciones aduaneras adjudicadas la empresa seleccionada deberá estar disponible para prestar los siguientes servicios cuando OSE lo requiera:

En materia de Gestión Aduanera:

a. Coordinación y comunicación con los diferentes operadores y auxiliares de Comercio Exterior, seguimiento y cumplimiento general de todas las formalidades aduaneras de acuerdo al régimen aplicado para la operación aduanera que sea necesario gestionar por cuenta de OSE.

b. Seguimiento y verificación oportuna de la validez de las licencias previas, autorizaciones y certificados de mercancías sujetas a control y regulación.

c. Asesoramiento, apoyo y cumplimiento de las formalidades aduaneras previas al despacho, como ser: Desconsolidaciones, Certificaciones, etc.

d. Comunicación permanente con la Oficina de Comercio Exterior sobre el estado de los despachos aduaneros, utilizando como medio de comunicación el establecido por OSE. Como norma general se considerará como válida toda comunicación vía email, a la casilla: comercio.exterior@ose.com.uy

e. Alertas oportunas sobre posibles contingencias aduaneras antes que se configure el hecho observado.

f. Elaboración oportuna de la liquidación de tributos aduaneros.

g. Elaborar y presentar  dentro de las siguientes 24hs del envío de las copias de los documentos de embarque vía email por la Oficina de Comercio Exterior, un FONDO ESTIMADO para el pago correspondiente a los gastos de nacionalización de la mercadería, que incluya el gasto de DUA, agencia, almacenaje por 10 días y de demora por 5 días (o el tiempo que se establezca necesario en coordinación con la Oficina de Comercio Exterior), y todos aquellos otros gastos que deban ser abonados por el tipo de mercadería u operación aduanera que corresponda.

h. Gestionar el pago de las obligaciones de tributos aduaneros y otros (GASTOS DE DESADUANAMIENTO) según se establece a continuación:

Para los gastos de A.N.P., Agencia, Almacenaje, Demoras y otros gastos similares, OSE determinará mediante la Oficina de Comercio Exterior y la Gerencia del Departamento de Suministros si realizará un anticipo vía transferencia bancaria o si cancelará lo adeudado al Despachante posteriormente al pago, mediante la emisión de un cheque.

· De realizarse un adelanto vía transferencia bancaria, el mismo será por el monto que declare el Despachante de Aduana, aceptado por la Oficina de Comercio Exterior, en los FONDOS ESTIMADOS solicitado según el punto g. Posteriormente, se realizará una rendición de gastos, en donde el saldo adeudado se pagará por factura a crédito o lo que quede a favor deberá ser reintegrado a la Administración. 

· De cancelarse tales conceptos luego de que el despachante realice el pago. Se emitirá un cheque inmediatamente después a la presentación frente a la Oficina de Comercio Exterior de la boleta contado del Despachante de Aduana conjuntamente con los diferentes comprobantes de pago (fotocopias o copias de las facturas y boletas abonadas a ANP, Agencias, DNIMIEM, etc.) que tuvo que cancelar en beneficio de OSE.

· Para los proveedores que no dispongan de Facturación Electrónica, deberá entregar las facturas generadas mensualmente por concepto de gastos de desaduanamiento dentro de los 5 días corridos siguientes a la emisión del documento, en la Oficina de Administración de Acreedores (Carlos Roxlo 1275, 5to piso, oficina 24). Se deberá enviar una copia del documento a la Oficina de Comercio Exterior, vía mail a comercio.exterior@ose.com.uy, el mismo día de su emisión, para que se dé la conformidad del servicio. 

· Deberá entregar las boletas generadas por concepto de gastos de desaduanamiento dentro de los 5 días corridos siguientes a la emisión del documento, en la Oficina de Comercio Exterior (Av. General San Martín 3235, oficina 2). 

· Para los proveedores que dispongan de Facturación Electrónica, una vez emitida la factura a crédito o contado ,deberá enviar una vía al correo electrónico comercio.exterior@ose.com.uy 

i. Personal capacitado para trasladarse a los lugares de control aduanero necesarios para la inspección, aclaración, gestión o representación.

j. Retirar documentos originales de la Oficina de Comercio Exterior dentro de las primeras 24hs luego de realizado el aviso de solicitud de retiro vía email por parte de dicha Oficina. 

k. Retirar documentación de los Bancos con los cuales trabaja OSE cuando así sea requerido desde la Oficina de Comercio Exterior.
En materia de Asesoramiento Técnico:

a. El Oferente adjudicado brindará asesoramiento técnico pre y post ejecución del despacho aduanero a requerimiento de OSE.

b. Asesorará a la Oficina de Comercio Exterior y a la Gerencia del Departamento de Suministros a los efectos del análisis particular de las ofertas de importación que se obtengan en el proceso de Compra Directa o Licitación a requerimiento de estos. 

c. Prestarán apoyo en la gestión, análisis, elaboración de informes y asistencia a reuniones de coordinación, representación ante las diferentes instituciones, unidades e instancias competentes que requieran la presencia y actuación de la empresa.
d. Informar y difundir sobre nuevas disposiciones oficiales en materia aduanera y Comercio Exterior, coordinando en consecuencia, la actualización de los procedimientos establecidos con OSE. 

En materia Administrativa
a. Presentar solicitudes o trámites a la Aduana Nacional a requerimiento.

b. Facilitar cualquier información complementaria solicitada por OSE.
2. REQUISITOS MINIMOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS POSTULANTES
2.1. Los requisitos mínimos que deberán cumplir los postulantes, serán los siguientes:
a) Únicamente podrán participar aquellos Despachantes de Aduana nacionales que estén constituidos legalmente como empresa.
b) Conjuntamente con la oferta deberán presentar certificado que acredite que en la empresa cuentan con personal para desempeñar las funciones de despachante de aduana. Esta constatación se hará únicamente presentando copia del título original de Despachante de Aduana.

c) La empresa deberá contar con boletas contado y facturas a crédito.

3. CONOCIMIENTO DEL OFERENTE DE LOS DETALLES Y CONDICIONES

3.1. La presentación de la propuesta implica, por parte del oferente, el conocimiento de todos los factores que influirán en la prestación del servicio.

3.2. Asimismo implica el conocimiento total de los requisitos para el cumplimiento de lo previsto en la presente contratación.

4. DE LA FORMA DE COTIZAR

4.1. Los oferentes deberán cotizar un único precio, IVA incluido, bajo el rubro Honorarios que deberá incluir todo lo que signifique los costos de las gestiones solicitadas en el presente pliego (honorarios, gastos de impresiones, timbres, etc.) Esta tarifa tendrá que ser expresada en pesos uruguayos y deberá ser el precio unitario que se cobrará por cada operación aduanera que el Despachante realice para OSE. 
4.2. El oferente deberá presentar la propuesta económica de la siguiente forma:

· Una tarifa plana por cada operación aduanera. Esta tarifa deberá incluir todos los servicios descriptos en el presente capítulo en su artículo 1, “Descripción de los Servicios” (gestión aduanera, asesoramiento técnico y apoyo administrativo).
4.3. Cualquier costo o gasto necesario para la prestación del servicio deberá estar incluido en la oferta (gastos de fotocopia, impresiones de DUA, timbres profesionales, etc.). 
4.4. Asimismo, todos los tributos, cargas y beneficios sociales que legalmente correspondan al contratista para el cumplimiento del contrato, se considerarán también incluidos en los precios cotizados y serán de su exclusiva responsabilidad.
4.5. No se admitirán cotizaciones parciales, ni ofertas alternativas o variantes.
5. 
ANÁLISIS, EVALUACIÓN Y COMPARACIÓN DE OFERTAS
5.1. La Administración procederá a evaluar las propuestas presentadas de acuerdo al siguiente procedimiento:
5.1.1. A cada empresa oferente se le asignará una calificación técnica y otra económica.
5.2. CALIFICACIÓN TÉCNICA (CT)  - Total 30 puntos
5.2.1. Calificación técnica. 
	Certificación en  Operador Económico Calificado ( OEC ) o en Sistema de Gestión de Calidad según la Norma UNIT-ISO 9001:2008 o 2015
	10 pts.


	Experiencia general

	Experiencia en importaciones menor a 4 años en el mercado
	0 pts.

	Experiencia  en importaciones entre 4 y 6 años en el mercado
	4 pts.

	Experiencia  en importaciones mayor de 6 hasta 8 años en el mercado
	6 pts.

	Experiencia  en importaciones mayor de 8 hasta 10 años en el mercado
	8 pts.

	Experiencia  en importaciones de más de 10 años en el mercado
	10 pts.


	Experiencia específica con Organismos públicos

	Experiencia menor a 4 años con Organismos públicos
	0 pts.

	Experiencia entre 4 y 6 años con Organismos públicos
	4 pts.

	Experiencia mayor de 6 hasta 8 años con Organismos públicos
	6 pts.

	Experiencia mayor de 8 hasta 10 años con Organismos públicos
	8 pts.

	Experiencia de más de 10 años con Organismos públicos
	10 pts.


5.2.2 Para obtener los puntos de la calificación técnica se deberá presentar:

· Fotocopia del documento que acredite la certificación en OEC o en la norma UNIT.

· Dato de la empresa u organismo donde desempeñó los servicios, persona de contacto, teléfono y años en los que trabajó, según Formulario 3 del Anexo del presente Pliego. De no incluirse el Formulario 3 se considerará una experiencia menor de 4 años, asignándose cero punto. 

5.3. CALIFICACION ECONOMICA (CE). – Total 40 puntos
5.3.1. Calificación económica.
	Precio unitario en pesos uruguayos por cada operación aduanera
	40 pts.


5.3.2. Los puntos de la calificación económica se otorgarán de la siguiente manera:

· El 100% de los puntos estipulados se le otorgará a la oferta con el precio más bajo cotizado. A los restantes oferentes se les restará del 100% de los puntos el porcentaje en el que excedan a la menor oferta económica.
5.4. CALIFICACIÓN FINAL Y ADJUDICACIÓN

5.4.1. El puntaje final (PF) de la propuesta surgirá de la fórmula: PF = CT x 0,50 + CE x 0,50. 
5.4.2. El oferente que obtenga mayor cantidad de puntos con la fórmula detallada en el numeral anterior,  será seleccionado para la adjudicación.

5.4.3. En caso de tener la misma cantidad de puntos se adjudicará la oferta que cuente con la certificación en Operador Económico Calificado o en sistemas de gestión de calidad – ISO 9001.
5.4.4. En caso de que todos los oferentes que se encuentren en empate cumplan con la condición establecida en el numeral anterior,  rige lo establecido en el Art.º 66 del TOCAF referente al instituto de mejora de ofertas y negociación.
CAPITULO lll
CONDICIONES GENERALES

1. DEL REGISTRO DEL PROVEEDOR

1.1 Para la presentación de las ofertas, las empresas deberán estar inscriptas en el RUPE (Registro Único de Proveedores del Estado, Decreto del Poder Ejecutivo Nº155/13). Los estados  admitidos para aceptar ofertas de proveedores son en INGRESO y ACTIVO.

Para ser adjudicatarios de un proceso de compras con la Administración, los proveedores deberán estar inscriptos en forma definitiva en el referido Registro (RUPE), habiendo adquirido el estado de ACTIVO.

2 REQUISITOS PARA LA PRESENTACIÓN DE OFERTA

2.1 Las propuestas deberán presentarse personalmente en la Oficina de Compras de O.S.E.- Av. General San Martín N° 3235 entre Magested y Pugnalini hasta las 16:00 hs de la fecha fijada para la recepción, o vía mail al correo compras@ose.com.uy  hasta las 23:59 de la fecha fijada para la recepción. 

A los oferentes que no se presentaren en tiempo, no les serán recibidas las ofertas.
2.2 La propuesta deberá incluir los siguientes documentos:
a) Formulario 1: Datos generales.
b) Formulario 2: Carta de presentación de la propuesta.
c) Formulario 3: Experiencia General del Proponente
d) Formulario 4: Planilla empleados / contactos.
e) Copia del título original del o los  Despachantes de Aduana que trabajen en la empresa.
2.3 La insuficiencia o no presentación de la información requerida podrá ser causa suficiente para el rechazo de la propuesta.

3 DEL PRECIO DE LA OFERTA

3.1 Los precios de las ofertas deberán realizarse en condiciones de “pago a 30 días de la fecha de factura”. 

3.2 Los precios no podrán estar sujetos a confirmación ni condicionados en forma alguna.
3.3 Todos los tributos que legalmente corresponden al contratista por el cumplimiento del contrato se consideraran incluidos en los precios cotizados.
3.4 Las creaciones, supresiones o modificaciones de los tributos que gravan la última etapa de la comercialización de los bienes o prestación de servicios serán reconocidos en todos los casos a favor del adjudicatario o de OSE, según corresponda. La Administración rechazará las ofertas que establezcan traslados tributarios diferentes a lo dispuesto por dicha norma.

4 DE LA MONEDA DE COTIZACION

4.1 Las ofertas deberán cotizarse necesariamente en Pesos Uruguayos, no admitiéndose otra moneda.

5 DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 
5.1 Se indicará si corresponde Impuesto al Valor Agregado y porcentaje del mismo, de no indicarse se considerará incluido en el precio cotizado.

6. DE LA FACTURACION
5.2 A efectos de la tramitación de las facturas a crédito por concepto de honorario, si el proveedor no cuenta con Facturación Electrónica, las mismas deberán presentarse en la Oficina de Administración de Acreedores (Carlos Roxlo 1275, 5to piso, oficina 24) dentro de los 5 días corrido de la emisión del documento. El mismo día de la emisión de dicho documento, se deberá enviar una copia del mismo a la Oficina de Comercio Exterior, vía mail a comercio.exterior@ose.com.uy indicando la compra o licitación a la cual corresponde la operación para que la Oficina de Comercio Exterior le dé la conformidad al servicio.
5.3 Para los proveedores que dispongan de Facturación Electrónica, deberán incorporal el dato de la HS (Hoja de Servicio) proporcionada por OSE dentro del plazo de 72 horas en el campo orden de compra del CFE (Comprobante Fiscal Electrónico) o deberán ingresar a la aplicación Proveedores-Ingreso HS/RM CFE y asociar el numero de CFE con la HS. Una vez emitida la factura a crédito o contado ,deberá adjuntar una copia vía mail a comercio.exterior@ose.com.uy 

6 DEL MANTENIMIENTO DE OFERTA
6.1 El plazo de mantenimiento de oferta mínimo será de 60 días a partir de la apertura de la Compra Directa.
6.2 Transcurrido ese plazo, las ofertas se considerarán mantenidas por todo el tiempo durante el cual los interesados no presenten nota solicitando su retiro.
7  AJUSTE DE PRECIOS 
9.1. La única fórmula de ajuste que regirá para las variaciones de precio de las ofertas cotizadas será la establecida en este artículo, no aceptándose propuestas que varíen la siguiente fórmula de ajuste:
	
P = Po (0,80 x I/Io + 0,20 x CV/CVo  )


P=
Precio actualizado.

Po=
Precio de la oferta.

I=
Valor del salario de la franja 7, según convenio del consejo de salarios del Grupo 19, Sub Grupo 1: DESPACHANTES DE ADUANA, vigente al mes de realizado el servicio.

Io=
Valor del salario de la franja 7, según convenio del consejo de salarios del Grupo 19, Sub Grupo 1: DESPACHANTES DE ADUANA, vigente a la fecha de apertura de la Licitación.

CV=
Índice general de los precios del consumo (costo de vida) del Instituto Nacional de Estadística, correspondiente al mes anterior al de la fecha de realizado el servicio.

CVo=
Índice general de los precios del consumo (costo de vida) del Instituto Nacional de Estadística, correspondiente al mes anterior al de la fecha de apertura de la Licitación.

9.2. Los cambios de precios que surjan por la variación del parámetro señalado se reconocerán cuando ocurra en el período comprendido entre el día anterior a la fecha de apertura de las propuestas y la fecha en que queda cumplido el servicio dentro de los plazos de ejecución fijados en la oferta.
9.3. A los efectos de la liquidación de los ajustes de precios, el adjudicatario deberá presentar una nota solicitando la aprobación del ajuste de precios correspondiente a los servicios realizados en el mes, conforme a los plazos indicados en el presente pliego, en la Oficina del Grupo de Seguimiento – Departamento de Suministros.
9.4. La referida solicitud deberá acompañarse con la planilla de cálculo y su correspondiente liquidación así como también con copia de la factura de los servicios realizados.
9.5. Dichas solicitudes podrán presentarse hasta un plazo máximo de 60 días de presentada la factura en la Oficina de Grupo de Seguimiento en el Departamento de Suministros.
9.6. En todos los casos la aceptación o rechazo de las liquidaciones por variación de precios quedan a exclusivo juicio de OSE.
8 DE LAS MULTAS

8.1 El incumplimiento total o parcial de los Oferentes a los compromisos contraídos con OSE, será pasible de las sanciones que al caso correspondan, según lo dispuesto en el Reglamento de Proveedores de OSE, registrándose el incumplimiento en el Sistema de Calificación de Proveedores, pudiendo llegarse a la rescisión del contrato, dando cuenta al RUPE.
8.2 OSE podrá asimismo exigir, por la vía correspondiente, los daños y perjuicios emergentes del incumplimiento e incluso podrá encomendar la realización del objeto del contrato por cuenta del adjudicatario omiso.


Anexos
Formulario 1: Datos generales 

Formulario 2: Carta de presentación de la propuesta

Formulario 3: Experiencia General del Proponente
Formulario 4: Planilla de empleados / Contactos
Formulario 1: Datos generales
Montevideo, ___ de ______________ de 201_.
Sres. /Sras. de OBRAS SANITARIAS DEL ESTADO
Departamento de Suministros
Oficina de Compras

	COMPRA DIRECTA
	Nº 

	
R.U.T.
	
RAZON SOCIAL
	
NOMBRE COMERCIAL

	
	
	


	
DOMICILIO
	
NUMERO
	
TELEFONO
	
FAX

	
	
	
	


El/La que suscribe el/la Sr. /Sra. __________________, C.I. ______________, representante de la firma indicada declara estar en condiciones de contratar con el Estado y que se somete a la Leyes y Tribunales del País, con exclusión de todo otro recurso, comprometiéndose a efectuar el suministro que a continuación se detalla de acuerdo con las condiciones que la rigen y que ha tenido a la vista por los precios unitarios que cotiza y en la moneda que expresa.
Los precios se establecerán en números y letras. En caso de discordancia se reconocerán válidos los escritos en letras.

PRECIOS UNITARIOS EN PESOS URUGUAYOS: __________ (Números) ____________________ (Letras). De no establecerse el impuesto que debe agregarse al precio unitario se considerará incluido.
PRECIO TOTAL DEL SERVICIO: ______ (Números) _________ (Letras).

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO PROPUESTO:

MANTENIMIENTO DE OFERTAS:
 El plazo mínimo de mantenimiento de la oferta será de 60 días 
FIRMA/S                                                             Aclaración de Firma/s
Formulario 2: Carta de presentación de la propuesta

Fecha:_____________________________

Señores/as

Obras Sanitarias del Estado

Presente

Ref. Compra Directa Nº_____. Contratación de los servicios de Despachante de Aduanas
Estimados/as

Declaro y garantizo haber examinado cuidadosamente las condiciones particulares para la presentación de la oferta y que en virtud de ello, acepto sin reservas todas las estipulaciones, adhiriéndome al texto del contrato.

Declaro  la veracidad de toda la información proporcionada y autorizo mediante la presente, para que en caso de ser adjudicado/a, se suministre a OSE toda la información que esta considere necesaria para verificar la documentación que presento. En caso de comprobarse falsedad en la misma, me doy por notificado/a que su entidad tiene el derecho a descalificar mi propuesta.

En caso de ser adjudicado/a, esta propuesta constituirá un compromiso obligatorio a partir de la notificación y aceptación de la misma.

………………………………………….

Firma del representante legal

………………………………………………..

Nombre del representante legal

Formulario 3: Experiencia General del Proponente

	Nombre de la empresa
	Persona de contacto
	Teléfono de contacto
	Objeto del contrato
	Período de ejecución del contrato

	
	
	
	
	Inicio
	Fin

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 


……………………………………………

Firma del representante legal

……………………………………………

Aclaración de firma

Sello

Formulario 4: Planilla de empleados / Contactos
	Contactos dentro de la empresa

	Área en la que trabaja
	Nombre
	Tarea/s principal/es
	Correo electrónico
	Teléfono - Interno

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	*Se deberá detallar al menos dos persona del área comercial (importaciones) y  una del área financiera.


……………………………………………

Firma del representante legal

……………………………………………

Aclaración de firma













San Martín 3235 Puerta 5

208 41 47



Fax 


