FECHA: 08/11/2017
CORREO ELECTRONICO:

PAGINAS INCLUIDA CARATULA: 21

A: NOMBRE DE LA EMPRESA:

LOCALIDAD:

A LA ATENCION DE:

DE: NOMBRE: PROCESAMIENTO Y EJECUCION DE COMPRAS / LICITACIONES

GERENCIA: ABASTECIMIENTO

REF: Licitacion Abreviada sin Pliego N° 1400633800
Contratacidn del servicio de asistencia a los buques tanques y barcazas tanques que

operan en el amarradero de Planta Paysandd y asistencia en tareas de mantenimiento de
dicho amarradero, por un monto de hasta $ 1:200.000,00 exento de I.V.A.

Estimados sefiores:

Esta Administracion convoca la licitacion de la referencia, por cuyo motivo nos es grato

invitarles a participar, de acuerdo con las bases adjuntas.

El Pliego de Condiciones no tiene costo vy se podra consultar en la pagina web de Compras

Estatales: www.comprasestatales.qub.uy

La apertura de las propuestas se realizard el dia 23 de noviembre de 2017 a las 10:00
horas, en Procesamiento y Ejecucién de Compras de la Gerencia de Abastecimiento - Humboldt 3900 - La Teja.

Sin otro particular, nos es grato saludarles muy atentamente,

Ig

Supervisor
Gerenpia Abastecimientc
Servicios Compartidos
ANCAP

NOTA: TELEFONO 1931 - Internos de Procesamiento y Ejecucion de Compras: 3770 — 3628 — 3625 - 3621
correo electrdnico: exteriorcompras@ancap.com.uy




LICITACION ABREVIADA N° 1400633800

BASES DE LA LICITACION ABREVIADA SIN PLIEGO PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE ASISTENCIA A LOS BUQUES TANQUES Y CONVOY DE BARCAZAS QUE
OPERAN EN EL AMARRADERO DE PLANTA PAYSANDU Y ASISTENCIA EN TAREAS DE
MANTENIMIENTO DEL AMARRADERO.

RECEPCION Y APERTURAS DE PROPUESTAS

DiA: 23 de noviembre de 2017 HORA: 10:00

Local: GERENCIA ABASTECIMIENTO — PROCESAMIENTO Y EJECUCION DE COMPRAS

DIRECCION: Humboldt 3900 — La Teja
Tel. 00598-2-1931 / Fax 1931 int. 3119 o 3134

Correo electronico: exteriorcompras@ancap.com.uy
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CAPITULO I - OBJETO DE LA LICITACION
L1- OBJETO DE LA LICITACION
La Gerencia Abastecimiento — Procesamiento y Ejecucion de Compras, llama a Licitacién

Abreviada para la contratacion del servicio de asistencia a los buques tanques y barcazas
tanques que operan en el amarradero de Planta Paysandi y asistencia en tareas de
mantenimiento de dicho amarradero, por un monto de hasta $ 1:200.000,00 (pesos uruguayos:
un millén doscientos mil) exento de IVA, con opcidn a renovacion por hasta igual importe.

El monto indicado precedentemente se estima sea utilizado en un afo.

Si durante la vigencia contractual ANCAP no hiciese uso de la totalidad de los servicios por no
existir una efectiva demanda, no contraerd por ello ninguna obligacién, eximiéndose de toda
responsabilidad y no pudiendo por lo tanto el adjudicatario presentar reclamacién o pedir

indemnizacién alguna, extremos éstos que conocen y aceptan los oferentes

1.2 — CARACTERISTICA DE LAS EMBARCACIONES.

El servicio se realizard mediante una embarcacion que debera contar con:
.Motor diésel

.Escape protegido con arresta chispas o tipo himedo

.Eslora minima: 7 m (en estructura original) *

.Manga minima: 2,5 (en estructura original) *

.Casco robusto

.Facilidades que permitan transportar 5 pasajeros como minimo v la tripulacién
.Con defensa en proa que permita realizar tareas de empuije.

.Potencia minima de maquina: 140 H.P.

.Buena maniobrabilidad y condiciones evolutivas.

.Buena estabilidad y buena reserva de flotabilidad.

.Elementos estructurales para la seguridad de los tripulantes que la operen
.Equipo VHF fijo con capacidad de operacién en los canales marinos

.Equipo VHF portatil alternativo a prueba de explosién con capacidad de operacién en los

canales marinos

(*) En caso de observarse reformas en el casco original deberan presentarse los
informes técnicos avalados por un Ing. Naval.

La embarcacion sera tripulada como minimo por un patrén con la habilitacién necesaria para

navegar en el drea y cumplir los requisitos establecidos por la Prefectura Nacional Naval, mas

dos tripulantes los cuales participaran activamente en las tareas de amarre.
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Los tripulantes deberdn estar a la orden de ANCAP, para los servicios que se indican mdas
adelante y tener la embarcacion sustituta que pueda cumplir el mismo servicio, en caso de averia
de la embarcacién titular.

LANCHA PRINCIPAL

a) Deberd estar registrada en la PNN lo que se acreditard presentando la constancia

respectiva.

b) Se debera indicar nombre y nimero de matricula, niimero de motor o sus caracteristicas.
Luego de abiertas las ofertas no se podra cambiar de lancha, salvo que la misma sufra un
siniestro mayor que impida su navegacion, debiéndose comprobar tal extremo.-

c) Debera ser propiedad del oferente, o tener un arrendamiento vigente al momento de la
oferta, por el periodo de la contratacion.

También se aceptan modalidades de Leasing o una promesa de compraventa debidamente
registrada, extremos que se deberan acreditar.

d) El casco y el motor no podran modificarse después de presentada la oferta.

Solo se aceptaran cambios menores referidos a mamparos estancos, tamafio de la cabina y
colocacion de gancho de remolque.
LANCHA AUXILIAR (SUSTITUTA)
Deberd estar disponible a la fecha de apertura de la presente licitacidn y estar registrada en
PNN, lo que se acreditara presentando la constancia respectiva.
Podra ser contratada por el adjudicatario, o ser de su propiedad. En el primer caso deberd
presentar documentacion vigente que acredite la disponibilidad de la misma, ante cualquier
eventualidad. En el segundo supuesto, certificado notarial que acredite su propiedad.
La embarcacion sustituta debera utilizarse durante el tiempo que insuma la reparacion de la
averia sufrida durante la operacién de amarre (u otros), de la lancha principal, por lo cual la
empresa adjudicataria debera tomar los recaudos necesarios para suministrar la misma en forma
inmediata.
El no contar con la lancha principal y auxiliar al momento de la apertura de las
ofertas, asi como también lo requerido para las mismas, impedira la consideracién
de la propuesta, para lo cual los oferentes deberan acreditar con la documentacién

respectiva el cumplimiento en tiempo y forma de lo alli establecido.

1.3 - CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

El' servicio principal consiste en asistir a los buques y barcazas tanques en las maniobras de
amarre, aproximacion y enganche de los boyarines de los manguerotes y desamarre en el
amarradero de Planta Paysandu.

El patron sera el dnico interviniente en el amarre que coordine con el patrén (Capitan) del
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petrolero_(Barcos —Barcazas) durante la operacion.
L4 - CARACTERISTICAS TECNICAS
FLOTABILIDAD: la reserva sera tal que en caso de inundarse el mayor de los compartimientos

de la lancha, la misma deberd permanecer flotando con francobordo y estabilidad positiva tal

como se indica en la ordenanza Maritima N° 70.

PROPULSION: permitira maniobrar en forma eficiente y segura con los cabos de amarre, alin
con corrientes de 4 nudos. Para ello el oferente debera probar que la potencia requerida para
enfrentar la corriente antedicha con una marcha de 2 nudos respecto a tierra, sea del 60% de la
potencia méxima continua del motor propulsor.

El motor, caja, eje propulsor y demds mecanismos relacionados deberdn estar fisica y
aclsticamente aislados de la tripulacion y pasajeros. El nivel sonoro en la lancha permitird la
comunicacion fluida entre el patron y los operarios durante la operacién de amarre con voz
normal y con el petrolero a través de una radio VHF sin ning(n accesorio sonoro. El nivel méximo

de ruido en la cubierta en marcha con el motor al 80% de las RPM sera de 75 db.

GANCHO DISPARADOR: para cabos de accionamiento manual. Se recuerda que la posicién del
gancho debe ser tal que se cumplan los requisitos de estabilidad antes citados.

PATRON: deberé poder maniobrar la lancha con la rueda de cabillas y los mandos del motor
instalado en su cabina, conservando en todo momento la mejor visibilidad posible y sin que los

movimientos que deba realizar para la maniobra menoscaben la misma.

L5 - DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS

El servicio principal consiste en asistir a los buques tanques y/o barcazas en las maniobras de
amarre, aproximacion y enganche del boyarin del manguerote y desamarre en el amarradero de
Planta Paysandd. -

Las tareas de amarre y desamarre se realizaran siempre entre la salida y puesta del sol, de
acuerdo con lo dispuesto por la PNN.

Las tareas de apoyo se coordinaran de acuerdo a las necesidades que puedan surgir en las
operaciones. El tiempo entre operacion de amarre y desamarre dependera del volumen que
transporte el buque o convoy, estimandose que el mismo se situara entre 12 y 36 horas en una
operacién normal. |

El servicio mencionado se brindara Unicamente con personal de la empresa contratada.

ANCAP procuraré anticipar el requerimiento del servicio con una antelacién de 24 horas. Por
razones adversas del tiempo o altura del rio, podra verse imposibilitado de indicar la hora de
inicio de la operacion, en cuyo caso solo anticipara el dia en que probablemente se utilizara el

servicio.
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Salvo lo expresamente indicado en el pliego, no se generardn mas costos para ANCAP y se
encontraran incluidos dentro del valor cotizado para cada item el pago de todas las
compensaciones extraordinarias o cualquier tipo de beneficio que el contratista tuviere que
retribuirle a su personal. Independientemente de lo anterior, es obligacion del Contratista
cumplir con las compensaciones extraordinarias o cualquier tipo de beneficio que el contratista

tuviere que retribuirle a su personal de acuerdo a los convenios y normativas vigentes.-

1.6 - CONSULTAS

Los interesados podran efectuar consultas por escrito (correo electrénico) respecto a esta
Licitacion en Procesamiento y Ejecucién de Compras de la Gerencia de Abastecimiento
(Humboldt 3900), a la casilla de correo exteriorcompras@ancap.com.uy, hasta 10 (diez) dias
calendario antes de la fecha establecida para la apertura de la licitacion.

ANCAP proporcionara las informaciones que se requieran al respecto hasta 5 (cinco) dias
calendario antes de la apertura de las propuestas.

En caso de solicitarse prorroga del plazo para la recepcion y apertura de la Licitacién, se deberd

plantear con una anticipacion minima de 5 (cinco) dias habiles previos a la fecha de la apertura.

CAPITULO II - DE LAS PROPUESTAS
II.1 - FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Las propuestas se deberan presentar en original y una copia en formato papel y ademés una
copia en soporte digital (CD o DVD) en formato pdf, de acuerdo con las siguientes
caracteristicas:

e Version 1.5 (Acrobat 6.x) o posterior

e Tamafo maximo 25MB por archivo

Printing - Allowed

Content Copying — Allowed
Que el contenido de tipo texto pueda ser accedido con el buscador (que no sea una imagen)

Que no tenga restricciones de acceso (por ejemplo contrasefia)

Las ofertas deberan estar firmadas por el representante o responsable de la firma proveedora.

El contenido de la propuesta en formato digital debera coincidir en su totalidad con el
contenido de la oferta en formato papel.

En caso de diferencias entre la version en formato papel y la version digital, prevalecerd la
version en papel.
Requisitos para la presentacion de las ofertas:

- Las ofertas originales no podran estar cosidas o con rulo u otro sistema similar de armado

de las mismas que impida remover las hojas con facilidad.
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- No podran contener hojas separadoras, hojas que contengan solo el titulo del contenido
del apéndice y deberan estar numeradas correlativamente al pie de la pagina.

- Se escribiran en hoja simple y en forma vertical (no apaisada), no admitiéndose fondos
en color tanto en titulos como en textos.

- La informacidn técnica deberd ser sucinta y suficiente relativa al objeto, no se deberan
agregar listados ni elementos que no hayan sido explicitamente solicitados y se debera
escribir solo una cara de la hoja.

- No se deberan adjuntar certificados ni otros documentos que no se hayan solicitado
expresamente, debiéndose agregar en la copia en CD la planilla de precios en formato
Excel, idéntica a la incluida en la oferta original, cuando corresponda.

- No se deben agregar presentaciones en Power Point de la empresa, modelos de

certificados u otra documentacion similar a menos que se haya solicitado expresamente.

I1.2 - RECEPCION DE PROPUESTAS
Las ofertas podran presentarse personalmente en el lugar, fecha y hora habilitada al efecto o

enviarse por correo postal o correo electrdnico, no siendo de recibo si no llegaren cumpliendo con
el plazo, lugar, y medio establecidos para la recepcion de propuestas.
Cualquiera sea la forma en que se envie la oferta, se debera escribir en lugar visible el Nimero de

Licitacion, fecha, hora y Y debera estar firmada.

II.3 - ACLARACIONES
Una vez cumplido el acto de apertura no se admitira que los proponentes presenten
modificaciones ni ampliaciones a las ofertas.

Sélo la Administracion podra solicitar las aclaraciones que a su exclusivo juicio estime necesarias

I1.4 — PLAZO DE VALIDEZ DE LA OFERTA
El plazo de validez de oferta no podra ser inferior a 60 (sesenta) dias calendario.

Vencido el mismo, éste se considerard prorrogado automaticamente por lapsos sucesivos de 30
(treinta) dias calendario, salvo que mediare comunicacion escrita, limitando el término de dichas

prérrogas o no accediendo a las mismas.

El plazo minimo de validez de oferta establecido para el presente procedimiento es
un requisito de admisibilidad para considerar la propuesta.

I1.5 - INFORMACION A SUMINISTRAR
I1.5.1 — Antecedentes
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Se requiere que las firmas oferentes posean antecedentes en este tipo de servicios en los Ultimos
3 (tres) afios.

Se debera indicar firma, persona de contacto, correo electrdnico u otro medio de comunicacion.
No se consideraran las ofertas que no cumplan con lo requerido en el presente

punto.-

I1.6 - MODIFICACIONES O VARIANTES

En caso que existan modificaciones, apartamientos o variantes respecto a lo consignado en las
presentes bases, las mismas deberan ser incluidas en la oferta en un capitulo denominado
“"Modificaciones o Variantes”, conforme a lo establecido en el articulo 63 del TOCAF. Toda
modificacion, apartamiento o variante que no esté considerada en dicho capitulo no serd
analizado, y se presumira que el oferente cumple con todas las condiciones establecidas en las
bases. No se consideraran modificaciones, apartamientos o variantes las referidas a aspectos
que estén consignados en el pliego como requisitos de admisibilidad, o aquellos requisitos

sustanciales que de no observarse, provoquen el rechazo de la oferta.

CAPITULO III — CONDICIONES COMERCIALES
III.1- DEPOSITOS DE GARANTIA

No corresponden garantias para la presente contratacion.

II1.2 - COTIZACION
Se cotizara en pesos uruguayos, exento de IVA, de acuerdo con lo siguiente:

- Costo mensual por estar a la orden.

- Costo de operacién de amarre y desamarre.

- Costo por servicio de asistencia entre el ™ barco / barcaza " y el muelle de Planta durante la
operacion de descarga u otro motivo relacionado con la misma que determine la permanencia de
la embarcacion en el amarradero, asi como también en tareas de mantenimiento de dicho
amarradero. Este item debera cotizarse por hora y por franja, hasta 6 hs., 12 hs. 24 hs y 36 hs.

Superadas las 36 horas se tomara ésta Ultima franja.

IIL.3 - TRIBUTACION

Las creaciones, supresiones o modificaciones de los tributos que graven la Ultima etapa de la
comercializacion de los bienes o prestacion de servicios seran reconocidas en todos los casos a
favor del adjudicatario o de la Administracién seguin corresponda.

No se aceptaran clausulas que modifiquen lo consignado en el parrafo anterior, y se rechazara toda

clausula del oferente que pretenda exonerarse del pago de un tributo del que resulta sujeto pasivo,
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poniéndolo de cargo de ANCAP.
ANCAP oficiara de agente de retencién del I.V.A. en virtud de lo previsto en los decretos NO
528/2003 y 34/2004, disposiciones concordantes y/o complementarias.

II1.4 — VARIACIONES DE PRECIOS
Para evaluar las variaciones en el costo de los trabajos en funcién de las variaciones que se

produzcan en los jornales, costo de vida y materiales, se aplicara la siguiente férmula de ajuste de

precios:
P=Po(030 CV +040 M +0,30 D)
CVo Mo Do
Dénde
P = Valor actualizado del trabajo realizado
Po = Valor a precios de Licitacion del trabajo realizado.
CV = indice del costo de vida segun el Instituto de Estadisticas de la Oficina de Planeamiento y

Presupuesto, correspondiente al Ultimo dia del mes anterior a la realizacién del trabajo.

Cvo = Idem anterior, al (ltimo mes anterior a la fecha de la Licitacién.

D = Nivel de la Mano de Obra, determinada por Consejo de Salarios Grupo 8, Sub grupo 1
correspondiente al pendltimo mes de realizacion de la obra.

Do = Idem anterior, correspondiente al penlltimo mes de la fecha de apertura de la Licitacion.

D = Precio del dolar interbancario comprador al cierre del mes anterior a la facturacién.

Do = Precio del ddlar interbancario comprador al (ltimo dia del mes anterior a la fecha de

apertura de la licitacion.
No se aceptara otra formula de ajuste de precios.

II1.5 - CONDICIONES DE PAGO

Se facturara en forma mensual por estar a la orden y los servicios de amarres realizados, los
cuales se abonaran de la siguiente manera:

Si en el mes se produjera un solo amarre, se pagara el importe indicado como precio por el
adjudicatario.

Si se hacen dos amarres en el mes, la cifra total a pagar sera el importe sumado de ambos
amarres multiplicado por el factor 0,9.

Si se hacen tres amarres en el mes, la cifra total a pagar serad el importe sumado de los tres

amarres, multiplicado por el factor 0,8.
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Si se hacen cuatro amarres en el mes, la cifra total a pagar sera el importe sumado de los cuatro
amarres, multiplicado por el factor 0,8.
Si se hacen cinco 0 mas amarres en el mes, la cifra total a pagar sera el importe sumado de los

cinco amarres, multiplicado por el factor 0,7.

Se pagara en forma mensual por el servicio realizado.

En base a ello, la empresa presentara 2 facturas:

1) Por el monto basico, donde se indicara el mes del servicio prestado.

El detalle de calculo del monto a facturar se adjuntara a la factura correspondiente.

2) Por el ajuste paramétrico correspondiente, que dira: "Ajuste paramétrico correspondiente a la
=Ton ] 1 LR ———— ; Mes del Servito s "

Se debera adjuntar los valores utilizados para el ajuste de precios, a fin de detectar cualquier

diferencia que pueda existir con los calculos efectuados por ANCAP.

En el caso de las facturas basicas, se presentaran un original y tres copias. En el caso de las

facturas de ajuste, sdlo original.

En ambos casos se presentaran, con el siguiente encabezamiento:

LA N2 i - Pedido de Compra NO ...t e e s e s e e e e e e e s
ol
Las facturas por el monto basico deberan ser entregadas en la Mesa Centralizadora de Facturas
(Edificio Central de ANCAP (calle Paysand( y Avda. Libertador Brigadier General Lavalleja) -
Planta Principal, luego de cumplir con los pasos establecidos en el Instructivo.

Ademas sera obligatorio que las empresas presenten en el drea respectiva fotocopias de las
facturas basicas y de ajuste (con planilla complementaria).

Las facturas de ajuste paramétrico correspondientes (incluida cualquier planilla complementaria),

se presentaran en el area de Ajuste de Precios, Edificio Central de ANCAP - 2° piso.

Toda factura incorrectamente presentada con errores sera rechazada.

La Administracidn no sera responsable por las demoras que pudieran surgir en los pagos de las
facturas originadas por errores en las mismas y rechazos.

De no mediar circunstancias extraordinarias y problemas de facturacién como las indicadas
arriba, los pagos se realizaran dentro de los 30 dias de recibida la factura y 45 dias para los

ajustes de precio.
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Los pagos a proveedores se realizaran a través de transferencia bancaria, en el BROU tres veces por
semana (lunes, miércoles y viernes) y a otros Bancos que estén registrados en el RUPE 2 veces por
semana (martes y jueves).
El Contratista debera ajustarse a los siguientes anexos que acompaiian las
presentes bases:

- DISPOSICIONES LABORALES Y PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE PAGOS

- INSTRUCTIVO PARA LA RECEPCION Y PAGO DE FACTURAS CREDITO
DE PROVEEDORES DE PLAZA.

ITI.6 - MULTAS Y PENALIDADES

Cada vez que la embarcacion sea requerida y no pueda cumplir el servicio, o enviar otra en su
remplazo, se aplicara al adjudicatario una multa equivalente al costo del servicio no cumplido.
En caso de reiterados incumplimientos ANCAP podra rescindir unilateralmente el contrato

La no aceptacion de esta forma de penalidad sera motivo de rechazo de la oferta.

II1.7 — COMPARACION

A los efectos de la comparacion de las ofertas se sumaran los siguientes valores:
e Costo mensual a la orden x 12.
e Costo de operacién de hasta 30 amarres y desamarres sin apoyo del personal de ANCAP.
o Costo de hasta 800 horas por servicio de asistencia y mantenimiento distribuidas en cada

una de las franjas cotizadas a: 100 horas las 3 primeras franjas y 500 hs. para la tltima.

II1.8 - ADJUDICACION
Se adjudicara a la oferta de menor precio comparativo que cumpla con los requisitos de las

presentes Bases.

II1.9 — CONTRALOR PREVIO AL PAGO DE FACTURAS
A efectos de realizar el debido contralor de estar al dia las empresas con la Direccidn General

Impositiva y con el Banco de Prevision Social, ANCAP verificara dicho extremo on line previo a

efectuar el pago de las facturas correspondientes.

CAPITULO IV — RELACIONES CONTRATISTA - ANCAP

1V.1 — RESPONSABLE DEL SERVICIO DE ANCAP

ANCAP designara un funcionario que actuara como responsable del servicio

El contratista debera cumplir las érdenes emanadas del funcionario responsable del servicio.

En los casos de discrepancia entre el representante del contratista y el funcionario responsable

del servicio, se estara a lo que éste Ultimo resuelva.
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Las relaciones entre el contratista y la Administracién, seran solamente a través del funcionario

responsable del servicio.

CAPfTUI&V — DISPOSICIONES INTERNAS LEGALES
V.1 - REGLAMENTACIONES INTERNAS
La firma adjudicataria debera cumplir con las siguientes Normas:
o MEDIDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL PARA EMPRESAS CONTRATADAS
e USO DE EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL
o GESTION AMBIENTAL PARA EMPRESAS CONTRATADAS POR ANCAP
Las mismas se podran consultar en nuestra pagina web: www.ancap.com.uy (ANCAP — Pégina

principal, “Servicios en Linea, Normas™)
La empresa adjudicataria debera contar con un Servicio de emergencia médico mdvil para su personal,

informando a ANCAP el nombre de la misma antes del comienzo de dicha contratacidn.

V.2 - REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES DEL ESTADO — R.U.P.E.

Se recuerda a los sefiores oferentes que para participar en este procedimiento deberan
encontrarse inscriptos en el REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES DEL ESTADO (R.U.P.E.),
reglamentado por decreto del Poder Ejecutivo N° 155/013 de fecha 21 de mayo de 2013, en

forma previa a la apertura de ofertas. Para que sus ofertas sean aceptadas los oferentes deben
encontrarse registrados en el R.U.P.E., en alguno de los siguientes estados: “en ingreso”, “en
ingreso (Siif)” o “activo”.

A efectos de la adjudicacion el oferente que resulte seleccionado deberd haber
completado su inscripcion y encontrarse en estado “activo”.

En caso de actuar por representacion, quién debera estar inscripto en el Registro es la firma
representada, que es la oferente en el caso.

Se recomienda gestionar la inscripcion con la antelacion suficiente a efectos de evitar eventuales
inconvenientes.

En la Gerencia de Abastecimiento (Gestidn de Contratos) sita en el Edificio de Oficinas Centrales
de ANCAP — Planta Principal, existe un Punto de Atencién del R.U.P.E. a efectos que aquellos
proveedores que pretendan contratar con el estado uruguayo puedan gestionar su inscripcién.
Para comunicarse con este Punto de Atencién pueden hacerlo al teléfono 1931 internos: 2816 o
2817de lunes a viernes en el horario de 9:00 a 15:00 horas, o a la siguiente direccion:

gestoresrupe@ancap.com.uy.

Sin perjuicio de ser responsabilidad de cada proveedor mantener actualizada su informacién en
el RUPE, se deberd informar inmediatamente a esta Administracion (ANCAP) respecto de toda

modificacion, cancelacién o sustitucién de las cuentas bancarias donde se realizan los pagos. A
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tales efectos la  comunicacion deberd dirigirse via correo  electrénico a

gestoresrupe@ancap.com.uy.

En caso de requerir mas informacion se podran contactar con la Agencia de Compras y
Contrataciones del Estado (A.C.C.E), a cuyo cargo se encuentra se encuentra la gestién del
Registro, por las siguientes vias de contacto:

Teléfono ACCE: (+598) 2604 5360. Lunes a domingos de 8 a 21 hs.
Pagina web ACCE: www.comprasestatales.gub.uy

-0-0-0-0-

SIGUEN: Disposiciones Laborales y Procedimiento de Control de Pagos
Instructivo para la recepcion y pago de facturas crédito de proveedores de plaza
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ANEXO

DISPOSICIONES LABORALES Y PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE PAGOS DE

PRESTACIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y TRIBUTOS, PARA EL PAGO DE FACTURAS
A CONTRATISTAS

1. - OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO
1.1.- El adjudicatario debera dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 114/982.

1.2.- Cumplimiento de las disposiciones sobre laudos y Convenios Laborales vigentes, en materia
de categorias de labor, pagos y complemento de horas extraordinarias, primas por nocturnidad,
incentivos por asistencia, vidticos y en general todo beneficio que mejora las condiciones
establecidas por la legislacién Laboral comun, asi como las demés normas de trabajo vigentes,
contenidas en los Convenios Internacionales y sus reglamentaciones.

1.3.-Retribuciones al personal

1.3.1 -La adjudicataria quedara obligada a pagar a su personal, los Laudos y Convenios
Laborales correspondientes a la rama de actividad y en caso de no haberlos, o ser inferior, por lo
menos y con adecuacion a las distintas categorias laborales $ 12.487 (pesos uruguayos doce mil
cuatrocientos ochenta y siete) nominales mensuales o su equivalente resultante de dividir dicho
importe entre 22 para determinar el jornal diario, o entre 176 para determinar el salario por
hora. El minimo de ¢ 12.487 es por todo concepto y es un valor al 1 de diciembre de 2012 y
su adecuacion posterior se realizard de acuerdo a los laudos resultantes de los Grupos
correspondientes de los Consejos de Salarios

Dicha remuneracion incluye beneficios que corresponde abonar en virtud del Convenio Colectivo
vigente.

En caso de omision de dicha declaracién en le oferta por parte del proponente, se entenderd que
este acepta el referido requisito y queda comprometido al total cumplimiento del mismo.

Su inobservancia dara lugar a la rescision del contrato

1.3.2.- Para el caso de que el Laudo o Convenio Colectivo para la correspondiente actividad se
dictare durante la ejecucién del contrato y fuera mayor que el minimo establecido en el numeral
1.3.1., el adjudicatario debera ajustar los salarios segin lo establecido en el Laudo. En caso de
que fuera menor que lo establecido en el numeral 1.3.1., se continuara remunerando al personal
de acuerdo con lo establecido en dicho numeral.

1.3.3. — El adjudicatario debera pagar a sus trabajadores de conformidad con la normativa legal
vigente, sin perjuicio de efectuar los adelantos que pudieran corresponder a criterio de la
empresa contratada o el régimen que en tal sentido la misma hubiere acordado con dichos
trabajadores dentro del periodo mensual, pudiendo en este Ultimo caso la Administracién exigir
el cumplimiento del referido régimen so pena de incumplimiento contractual, y con las
caracteristicas que determina esta clausula.

En caso de comprobacion de atrasos, se avisara al Adjudicatario por escrito para que efecttie los
pagos dentro de los tres dias habiles subsiguientes, y si no lo hiciere la Administracion se reserva
la facultad de pagar de oficio los salarios adeudados, pudiendo descontar su importe de las
sumas que el Adjudicatario tenga que percibir por razén del contrato que origina dicho
incumplimiento, de otros que pueda tener con el organismo contratante, de cualquier otro
crédito o de la garantia contractual; todo ello sin perjuicio del derecho de repetir civiimente, en
Su caso.

El adjudicatario desde ya consiente expresamente que la Administracion pueda efectuar la paga
que corresponda en razdn o concepto de salarios.

Si la Administracion hiciera uso de la expresada facultad de pagar por un plazo de dos meses —
continuos o discontinuos — sin que el adjudicatario reanudara regularmente el pago de los
salarios, la misma se reserva el derecho de rescindir administrativa y unilateralmente el contrato.
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La Administracién podré exigir del Adjudicatario los comprobantes necesarios para verificar las
fechas en que hayan sido pagados los salarios del personal ocupado en las tareas a su cargo, o
que sean suministrados al Ente todos los datos, documentos y/o informacion que le sea
requerido y necesario para la realizacién de los pagos por el contratante, so pena de rescision
establecida en el parrafo inmediato anterior.

El extremo de que eventualmente la Administracion no ejerza alguna o algunas oportunidades
estos derechos, no implica renunciar a ejercerlos en el futuro.

Ademas de lo que la presente cldusula establece, la misma puede eventualmente interpretarse
como complementaria y/o concordante de otras estipulaciones contenidas en los pliegos de
condiciones que rigen esta licitacion y que tiendan, directa o indirectamente, a la regulacién de
la situacion que dicha clausula prevé.

1.4 Tendra contratado el Seguro contra Accidentes de Trabajo y Enfermedades Profesionales,
vigente por toda la duracion del contrato, amparando al personal que interviene en esta
contratacion, acorde al tipo de tarea que éste va a realizar.

1.5.- Debera cumplir con todas las normas relativas a condiciones de salud, seguridad e higiene
ocupacional de los trabajadores empleados y ademas con las siguientes:

a) NORMA GENERAL SOBRE MEDIDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL PARA EMPRESAS
CONTRATADAS. ,

b) NORMA PARA EL USO DE EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL.

c) NORMA DE GESTION AMBIENTAL PARA EMPRESAS CONTRATADAS POR ANCAP

d) DECLARACION JURADA DE EMPRESAS CONTRATADAS

1.6.- Los oferentes deberan tener presente los siguientes convenios internacionales de trabajo:
OIT N° 95, relativo a la "Proteccién del Salario”, OIT N° 87, "Convenio relativo a la libertad
sindical y a la proteccion del derecho de sindicacion" y el OIT N° 98, "Convenio relativo a la
aplicacion de los principios del derecho de sindicacion y de negociacién colectiva". Su
inobservancia dara lugar a la pertinente comunicacién al Ministerio de Trabajo y Seguridad Social

2.- CONTROLES A EFECTUARSE POR ANCAP
La Administracién controlara el estricto cumplimiento de las obligaciones contraidas por el

adjudicatario.
A tales efectos se debera presentar al Director de Obra o a la Jefatura del area a que esté

asignado el servicio, la siguiente documentacion:

2.1.- Planilla de contralor de Trabajo autorizada por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social ,
con inclusién de la ndmina de los trabajadores afectados a la tarea contratada, la que deberd
mantenerse actualizada.

2.2. - Némina de los trabajadores asignados al contrato con los datos:

Nombre completo

NUmero de Cédula de Identidad

Direccion

- Cargo que va a desempefiar

Debera presentar declaracién jurada realizada por todos los empleados

asignados a la presente contratacion informando si poseen o no algun vinculo
de parentesco con algin funcionario de Ancap (art. 239 Cadigo Penal).

2.3. - Declaracién mensual a Historia Laboral del BPS y fotocopia del recibo de pago al BPS
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2.4.- Documentacion que acredite el pago de salarios y demas rubros emergentes de la relacion
laboral. Recibos de sueldos del personal, firmados, correspondientes al mes inmediato anterior al
que se factura, junto con la factura y documentacion exigida, a efectos de que se autorice el
pago de la factura del mes.

2.5.- Pdliza de Seguro de Accidentes y Enfermedades Profesionales
Cada mes se verificara que el personal afectado a las tareas, se encuentra asegurado por la
Péliza del Seguro de Accidentes y Enfermedades Profesionales en la clave de riesgo que
corresponda a las tareas, presentando a tales efectos: copia de dicha pdliza y factura al dia de la
misma y si se pagara en cuotas, los recibos de pago de cada cuota.

2.6.- El Director de Obra o Jefatura del area a que esté asignado el servicio en su caso, en
coordinacion con el drea de Seguridad Industrial de ANCAP, controlard las medidas de seguridad
industrial que debe seguir la contratada para con los trabajos y sus dependientes, asi como la
provision en tiempo y forma de los elementos de seguridad personal necesarios para cada
trabajo.

2.7.- ANCAP se reserva el derecho de exigir a la empresa contratada la documentacién que
acredite el pago de salarios y demas rubros emergentes de la relacion laboral, los recaudos que
justifiquen que esta al dia en el pago de la pdliza contra accidentes de trabajo asi como las
contribuciones de seguridad social, como condicidn previa al pago de los servicios prestados. Las
empresas deberan comprometerse a comunicar al organismo contratante, en caso que éste se lo
requiera, los datos personales de los trabajadores afectados a la prestacion del servicio a efectos
de que se puedan realizar los controles correspondientes.

3 - ACCIONES ANTE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.1 - El incumplimiento de alguna de las obligaciones sefialadas precedentemente (normativa
legal y contralor respectivo) habilitaran a ANCAP a proceder a la retencion de los créditos que la
empresa contratada tuviere a su favor (sean provenientes de la presente contratacién o de
cualquier otro origen) , y destinar dichos montos al pago de los créditos laborales que se les
adeudaren a los trabajadores de la empresa contratada, al pago de adeudos por obligaciones
previsionales o adeudos al BSE por el seguro de accidentes de trabajo y enfermedades
profesionales, sin perjuicio de poder proceder a la rescision unilateral del vinculo por parte de
ANCAP.

3.2 - La Administracion queda facultada también para ejecutar la Garantia de Contrato de la
empresa contratada en caso de incumplimiento de sus obligaciones laborales, previsionales o del
seguro de accidentes de trabajo y enfermedades profesionales y afectarla al pago de dichos
rubros adeudados, sin perjuicio de la rescision del contrato y demas afectaciones que
corresponda realizar.

3.3 - La Administracidn podra destinar la Garantia de Contrato a efectos del cobro de las multas
que impusiese o para el reembolso de los gastos en que incurriese ante cualquier tipo de
incumplimiento de la empresa contratada.

3.4 - La Administracién quedara facultada también a retener la Garantia de Contrato en tanto la
empresa contratada no acredite en debida forma el cumplimiento de todas sus obligaciones.

3.5 - En cumplimiento de lo establecido por las leyes 18.099 y 18.251, y sin perjuicio de las
estipulaciones contenidas en este pliego de condiciones, se determina que ante cualquier
reclamacion por incumplimiento de las obligaciones que establecen las mencionadas leyes, sea
formulada por los trabajadores, por la entidad previsional o por el BSE, queda pactado que los
Unicos, exclusivos y definitivos responsables en todos los casos y por el total de los adeudos que
correspondan, seran las empresas contratadas
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ANCAP podra llegado el caso y sin perjuicio de las facultades ya referidas, accionar legalmente
contra la empresa contratada a efectos de lograr la completa indemnizacion de los gastos en que
hubiera incurrido por los incumplimientos de ésta.

4 - ANTECEDENTES

El oferente debera proporcionar los antecedentes del personal que va a designar para prestar
funciones en el marco de esta contratacion, destacandose que ANCAP evaluara el hecho de que
la empresa oferente ofrezca tomar aquellos empleados que se hallen prestando servicios en
ANCAP (cuyo desempefio haya sido evaluado a satisfaccién), de modo de mejor aprovechar la
experiencia adquirida en las distintas labores.

PRESENTACION DE DOCUMENTACION ANTE ANCAP

1 - AL INICIO DEL CONTRATO

Debera presentar ante el Director de Obra, Encargado, Jefe del area que contrata los trabajos o

Area designada por la Administracion a tales efectos la siguiente documentacion:

a) Original y fotocopia de la Pdliza del Seguro de Accidentes de Trabajo y Enfermedades
Profesionales del Banco de Seguros del Estado, acorde al tipo de tarea a realizar, vigente
para toda la duracion del contrato, amparando al personal que interviene en la contratacion
(el original le sera devuelto una vez verificada la fotocopia).

b) Original y fotocopia de la Planilla de inscripcién del personal de la contratista que interviene
en el contrato, en el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social (el original le serd devuelto
luego de verificacion).

c) Original y copia de la Tarjeta de inscripcion en el Banco de Previsién Social (el original le sera
devuelto luego de la correspondiente verificacion) y copia del (ltimo recibo de pago
efectuado.

2 — A LA EJECUCION DEL CONTRATO
2.1 — Mensualmente junto con la factura

Debera presentar, mensualmente junto con la factura, ante el Director de Obra, Encargado, Jefe
del drea que contrata los trabajos o Area designada por la Administracion a tales efectos, la
siguiente documentacion:

a) Factura al dia de la Pdliza del Seguro de Accidentes de Trabajo y Enfermedades
Profesionales y si se pagara en cuotas, los recibos de pago de cada cuota a la fecha,
certificando que el personal afectado a las tareas se encuentra amparado por la misma.

b) Planilla de Contralor de Trabajo autorizada por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social
y la nomina de los trabajadores afectados a la tarea contratada, la que deberd
mantenerse actualizada.

¢) Recibos de sueldos del personal, firmados, correspondientes al mes inmediato anterior al
gue se factura.

Se controlara por parte de ANCAP el estricto cumplimiento de las obligaciones contraidas por la
Contratista con su personal y con los Organismos de control y aportes. En caso de
incumplimiento de alguna de las obligaciones por parte de la empresa contratista se rechazara la
factura presentada.

El incumplimiento de alguna de las obligaciones sefialadas precedentemente (normativa legal y
contralor respectivo), habilitaran a ANCAP a proceder de acuerdo a lo establecido en el numeral
3.
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2.2 - En forma trimestral

Debera presentar en las oficinas de Contralor de Personal la ndmina de personal en

actividad en dependencias de Ancap. Cuando los empleados de la adjudicataria hayan cesado
sus actividades en la empresa, esta queda obligada a retener y reintegrar a Ancap el carné
identificatorio (tarjeta magnética) que habilita el ingreso a las instalaciones de los empleados.

3 - FACTURAS
Se presentara una factura por liquidacion de trabaJos a valores de oferta (basico) y otra por el
ajuste paramétrico cuando corresponda.
3.1 - CONDICIONES DE PRESENTACION
» FACTURAS (basicas y de ajuste)
Original y tres copias (pueden ser fotocopias).
1) Nombre, direccidn, teléfono, RUT, de la empresa emisora.
2) Pie de imprenta no mayor a 2 (dos) afios.
3) Fecha de la factura.
4) Dirigidas a ANCAP y / o Area que corresponda, RUC 210475730011.
5) Mes o periodo de realizacion de los trabajos.
6) Numero de licitacién o procedimiento y nimero de pedido de compra.

e FACTURAS DE AJUSTE;
En hoja adjunta: descripcion de la férmula y valores empleados para llegar al coeficiente
de ajuste. (ORIGINAL Y DOS COPIAS).
En las facturas de ajuste indicar el N° de factura basica a que corresponde indicando el
mes o periodo de realizacion de los trabajos.

3.2 - PRESENTACION DE LAS FACTURAS

Toda factura incorrectamente presentada podra ser rechazada y devuelta para su correccion
(enmiendas, pedido de compra equivocada, falta de copias, antigiiedad de la fecha de factura
mayor a lo admitido, presentacion distinta a la cotizacién, etc.). La nueva factura corregida
tendrd nueva fecha, en un todo de acuerdo al punto 3) del apartado "Condiciones de
presentacion”,

La Administracion no se hara responsable por las demoras que pudieran surgir en los pagos de
facturas originadas por errores en las mismas y rechazos. Asimismo podran ser rechazadas las
facturas cuando no se acompaiien de la documentacidn solicitada en el punto 2 precedente.

Las facturas se presentaran ante el Director de Obra, Encargado, Jefe del drea contratante o al
Area designada por ANCAP a estos efectos, quien las remitird una vez aprobadas y autorizadas al
area contable que corresponda.
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INSTRUCTIVO PARA LA RECEPCION Y PAGO DE FACTURAS CREDITO DE
PROVEEDORES DE PLAZA

Proveedores plaza NO emisores de Comprobantes Fiscales Electrénicos (CFE):

A partir de los préximos meses, en fecha que se comunicara con suficiente antelacién, los
proveedores de ANCAP que no sean emisores de CFE deberan regirse por el siguiente
procedimiento para la gestion de sus facturas de crédito:

1) Entrega de bienes o servicios: Deberan realizar sus entregas de bienes o servicios con
un documento que permita identificar la cantidad, calidad y precio del bien entregado o el
servicio brindado, asi como el ndmero de Pedido de compra asociado. El documento puede ser
una copia de la factura (sin validez legal), un remito o un formulario que podran descargar de la
web de ANCAP y completar previo a la entrega.

2) Nimero de Recepcion: Si la recepcion del bien o servicio es autorizada por ANCAP, se
les notificara a través de un mail automatico a su casilla de correo electrénico el Nimero de
Recepcion generado por el Sistema.

3) Facturas crédito: Las facturas dejarén de ser entregadas a los usuarios receptores en el
momento de la entrega de los bienes o servicios, y pasaran a ser cargadas en el Portal de
Proveedores con el Nimero de Recepcién recibido por mail. Luego la factura debe ser entregada
en la Mesa Centralizadora de Facturas (Edificio Central de ANCAP).

Podran emitir una factura por una o varias entregas de bienes o servicios, pero no podran emitir
mas de una factura por una misma entrega de bienes o servicios.

El Portal de Proveedores es el sitio web destinado a la gestién y consulta de los proveedores,
al cual se ingresa con un usuario y contrasefa entregados por ANCAP. Los datos de la factura
que se deben cargar en el Portal son: Serie de la Factura, NUmero, Fecha de emisién, Moneda,
Total de la Factura, Impuesto de la Factura, Monto sin impuestos y Nimero de Recepcidn.

4) Diferencias Factura — Recepcion al cargar la factura al Portal: el Portal verificara
los montos de las facturas automaticamente y de detectarse una inconsistencia entre el
contenido de la factura y la Recepcion realizada por ANCAP, el proveedor deberd comunicarse
con el usuario responsable de la recepcion:

a. Si el error es de ANCAP se le enviard al proveedor un nuevo Nimero de Recepcidn por mail.

b. Si el error esta en la factura, el proveedor debera anularla y emitir una nueva factura.

5) Diferencias Factura — Recepcion luego de cargar la factura al Portal: De
detectarse en la Mesa Centralizadora de Facturas una inconsistencia entre el contenido de la
factura y la Recepcion realizada por ANCAP luego de que la factura se cargé en el Portal de
Proveedores:

a. Si el error estuvo en la Recepcion del bien o servicio, puede dar lugar a la emisién de un
“Nuevo niimero de Recepcién” (ver punto 6 del presente procedimiento).
b. Si el error esta en la factura, se le enviara un mail automético al proveedor rechazando la

factura y solicitando la Nota de crédito que la anule por el total y el ingreso de la asociacién de la
nueva factura con la recepcion en el Portal de Proveedores.

6) Nuevo niimero de Recepcion: De detectarse una inconsistencia en la Recepcion del
bien o servicio realizada por ANCAP en una etapa posterior del proceso, el proveedor recibird en
su casilla de correo un nuevo Nimero de Recepcion para asociar en el Portal de Proveedores a
su factura

La no realizacion de las gestiones antes mencionadas por parte de los proveedores de
ANCAP, impedira el pago a los mismos.

En apoyo a las consultas que les pueden surgir a los proveedores a raiz de los cambios en este
instructivo, la Mesa Centralizadora de Facturas (ubicada en el Edificio ANCAP — Av. Libertador y
Paysandu), dispondra de puestos de trabajo que se dedicaran a dicha atencidn (via presencial,
mail o telefénica) asi como una computadora de auto consulta y gestion de uso exclusivo para
proveedores.

Proveedores plaza emisores de Comprobantes Fiscales Electrénicos (CFE):
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A partir de los proximos meses, en fecha que se comunicara con suficiente antelacién, los
proveedores de ANCAP que sean emisores de CFE deberan regirse por el siguiente procedimiento
para la gestion de sus facturas de crédito:

1) Entrega de bienes o servicios: Deberan realizar sus entregas de bienes o servicios con
un documento que permita identificar la cantidad, calidad y precio del bien entregado o el
servicio brindado, asi como el nimero de Pedido de compra asociado. El documento puede ser
una copia de la factura (sin validez legal), un remito o un formulario que podran descargar de la
web de ANCAP y completar previo a la entrega.

2) Numero de Recepcidn: Si la recepcion del bien o servicio es autorizada por ANCAP, se
les notificara a través de un mail automatico a su casilla de correo electrénico el Nimero de
Recepcion generado por el Sistema.

3) E- facturas crédito: Las e-facturas enviadas a ANCAP, deberan ser asociadas con el
Numero de Recepcidn (recibido por mail) en el Portal de Proveedores.

Podran emitir una factura por una o varias entregas de bienes o servicios, pero no podran emitir
mas de una factura por una misma entrega de bienes o servicios.

Si las e-factura coinciden con la recepcion autorizada por ANCAP, se le enviard un mensaje
automatico de aceptacion del documento, de lo contrario se rechazara.

El Portal de Proveedores es el sitio web destinado a la gestion y consulta de los proveedores,
al cual se ingresa con un usuario y contrasefa entregados por ANCAP. Los datos de la Factura
que se deben cargar en el Portal son: Serie de la Factura, Nimero y Nimero de Recepcion.

4) Diferencias Factura — Recepcion: De detectarse en la Mesa Centralizadora de
Facturas una inconsistencia entre el contenido de la e-factura recibida y la Recepcién autorizada
por ANCAP:

a. Si el error estuvo en la Recepcidn del bien o servicio, puede dar lugar a la emisién de un
“Nuevo ndmero de Recepcidn” (ver punto 5 del presente procedimiento).

b. Si el error estd en la e-factura, ANCAP realiza el Rechazo Comercial de la misma. Se le
enviara un mail automatico al proveedor notificandole sobre el rechazo, y solicitando la emisidn
de la e-nota de crédito que anule la factura original por el total. Luego el proveedor debe
ingresar la nueva e-factura asociada a la recepcion en el Portal de Proveedores.

La e-nota de crédito deberd incluir en el campo “NUmero de Identificacion de Compra” serie y
nimero de la factura contra la que se emite el comprobante.

5) Nuevo niimero de Recepcién: De detectarse una inconsistencia en la Recepcion del
bien o servicio realizada por ANCAP en una etapa posterior del proceso, el proveedor recibird en
su casilla de correo un nuevo NUmero de Recepcion para asociar en el Portal de Proveedores a
su factura.

La no realizacion de las gestiones antes mencionadas por parte de los proveedores de ANCAP,
impedira el pago a los mismos.

En apoyo a las consultas que les pueden surgir a los proveedores raiz de los cambios en este
instructivo, la Mesa Centralizadora de Facturas dispondra de puestos de trabajo que se dedican a
dicha atencién (via presencial, mail o telefénica) asi como una computadora de auto consulta y
gestién de uso exclusivo para proveedores.
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