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BASES DE LA LICITACIÓN ABREVIADA SIN PLIEGO PARA EL SUMINISTRO DE VALES PARA COMBUSTIBLES
CONDICIONES PARTICULARES
RECEPCIÓN Y APERTURA DE PROPUESTAS
Día:  30 de marzo de 2017          Hora: 14:00
Local: GERENCIA ABASTECIMIENTO – PROCESAMIENTO Y EJECUCIÓN DE COMPRAS
DIRECCIÓN: HUMBOLDT 3900 – La Teja

La presentación de las ofertas se podrá realizar, personalmente o via correo electrónico a la dirección: exteriorcompras@ancap.com.uy
Cuando se remitan ofertas a través de un sistema de comunicación no personal se considerarán válidas siempre y cuando hayan sido recibidas por A.N.C.A.P. en su totalidad, no siendo de recibo si no llegaren cumpliendo con el plazo, lugar y medio establecido para el acto de recepción y apertura de las propuestas.
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CAPITULO I – OBJETO DE LA LICITACIÓN
I.1 – OBJETO DE LA LICITACIÓN
La Gerencia de Abastecimiento – Procesamiento y Ejecución de Compras, llama a Licitación Abreviada sin pliego para el suministro de 800.000 vales para combustibles, impresos en hueco Offset u otros sistemas similares, a 5 tintas al frente, 1 tinta al dorso más la impresión variable de un código de barras de acuerdo con las especificaciones que se detallan a continuación.
I.1.1 - DESCRIPCIÓN DEL OBJETO
IMPRESIÓN DE VALES
Fondo: Con clisé logotipo ANCAP color, según especificaciones y modelo y campo cubierto por la leyenda repetida: “Administración Nacional de Combustibles, Alcohol y Portland” con filigrana sobre papel de seguridad o autocheque tipo Witcel o similar de 90 grs., del cual se deberá indicar el origen del mismo.

Formato: 13 x 7 cms. y talón de 3 x 7 cms. perforado en seco para corte.

Banda de impresión de seguridad de 52 mm. de ancho y 7 cms. de largo y logo ANCAP invisibles a simple vista fluorescente bajo luz ultravioleta y franja de vencimiento en el extremo inferior derecho del anverso con fecha en color variable según vencimiento.

Color a indicar por el área Gerencia Económico Financiera - Tesorería - Administración Vales de Combustibles. Este color será igual para todos los vales en cada entrega.

Impresión en código de barras de numeración y serie de los vales.

El oferente describirá las características de seguridad e identificación del producto ofrecido, suministrando muestras (medidas mínimas del papel 15 cms. x 15 cms.).

No serán consideradas las ofertas que no cumplan con este requisito 
Los vales de combustibles llevarán impreso en el reverso el siguiente texto:

Todos los códigos


Nombre del conductor…………………………        Número de Concesionario



Apellido del conductor…………………………



Documento de identidad……………………...       Sello del Concesionario



Vehículo Matrícula Nº ………………………….



Fecha ………………………………………………….



Firma del expendedor…………………………..




El diseño de este reverso de los vales de combustibles, deberá ser apto para captura de datos mediante lectura OCR/ICR.
Texto: En todos los vales de combustibles: “La Administración Nacional de Combustibles, Alcohol y Portland entregará al portador del presente vale, la cantidad de producto indicado que resulte de su monto impreso.

Este vale de combustible no es transferencia ni negociable.

ANCAP no se responsabiliza por la pérdida o rotura del mismo.

No se aceptarán vales de combustibles enmendados, manchados, deteriorados o raspados y los que no contengan los datos exigidos al dorso.

CANJEABLE EN ESTACIONES DEL SELLO ANCAP”.
Tapa de recibo: En color blanco, con numeración de libretas, serie, cantidad de vales de combustibles, valor, usuario y franja de color de vencimiento
Numeración:      Número de serie………………...1 dígito



   Número de vale ………………….7 dígitos



   Código de producto……………...1 dígito



   Código de usuario……………..…1 dígito



   Importe………….….………………hasta 5 dígitos

Las libretas serán pre-numeradas correlativamente por producto y clase en el recibo y/o tapa, talón 5 dígitos, número a indicar. También se incluirá el intervalo de numeración de los vales de combustibles que conforman la libreta.

La numeración de los vales de combustibles se realizará correlativamente de manera tal que no exista repetición de número de vales dentro de una misma serie, ni siquiera cuando dichos vales correspondan a distintos productos o usuarios.

Se imprimirán 7 dígitos y la serie será numérica y contará de 1 dígito.

Colores: Los colores de tinta del fondo serán según el producto y la banda de seguridad y logo ANCAP en tinta invisible a simple vista.

Los textos, numeración, serie, identificación e importe deberán ser impresos en tinta de color negro.

El mes y el año de vencimiento y banda, deberán ser impresos en color diferente para cada vencimiento, en el extremo inferior derecho del anverso.

Medidas 6,5 x 2 cms.

Los vales de combustibles llevarán una impresión de Isotipo y logotipo de ANCAP en tinta plata de seguridad con viro a otro color ante luz UV.
Tipo/clase de impresión: Imprimir el importe por sistema offset o con caracteres de tipo especial, que a juicio de la Administración ofrezcan seguridad en cuanto a una posible adulteración. En caso de no utilizar el sistema offset, los oferentes incluirán en su oferta muestras de los caracteres especiales que utilizarán para la impresión del importe y una descripción de las seguridades que ofrecen, los cuales serán evaluados por la Administración.

Encuadernación: Los vales de combustibles se encuadernarán en libretas de tipo diferentes según modelo que se podrá observar en el área Administración de Vales de Combustibles.

La contratapa será de cartulina con carátula cosida  por una grapa.

Cantidad: La cantidad solicitada será utilizada dentro de los distintos productos (Super 95 SP, Premiun 97 SP y Gas Oil) según indicaciones que impartirá el área Administración de Vales de Combustibles.
	Usuario
	Código
	Producto
	Código

	GRAVADO
	2
	SUPER 95  30-S
	1

	
	
	GAS OIL  50-S
	3

	
	
	PREMIUM 97  30-S
	4

	
	
	
	

	EXONERADO
	4
	SUPER 95  30-S
	1

	
	
	GAS OIL  50-S
	3

	
	
	PREMIUM 97  30-S
	4

	
	
	
	

	OFICIAL

EXONERADO
	3
	SUPER 95  30-S
	1

	
	
	GAS OIL  50-S
	3

	
	
	PREMIUM 97   30-S
	4


Medidas de seguridad de elaboración y entrega: Los oferentes describirán en su cotización las medidas de seguridad interna que ofrecen en el proceso de elaboración y entrega de vales de combustibles, las cuales deberán ser satisfactorias a juicio de la Administración, dada la importancia que se le da a este factor en el momento de adjudicación.

No serán consideradas las ofertas que no cumplan con este requisito.

Experiencia en impresión de documentos de seguridad

Los oferentes deberán detallar su experiencia en la impresión de documentos de seguridad, haciendo referencia a los últimos trabajos realizados.

Asimismo se valorará a quienes cumplan con estándares de calidad certificados en cuento a la seguridad de sus procesos.
Prueba: Se realizarán pruebas (tipográficas, de tinta, de impresión definitiva) que la Gerencia Económico-Financiera (Tesorería - Administración de Vales de Combustibles) crea conveniente. En todos los casos de cada prueba se entregarán dos ejemplares en la mencionada Dependencia.
Las pruebas de impresión que presente la empresa adjudicataria, deberán estar impresas en el papel de seguridad a utilizar.

Las planchas y películas correrán por cuenta de la firma adjudicataria, y permanecerán en custodia en Tesorería - Gerencia Económico Financiera una vez finalizada la impresión licitada. Se exigirá la destrucción de todos los sobrantes.

Muestras
Las muestras de los vales de combustibles se podrán retirar en la Gerencia Económico-Financiera (Tesorería - Administración de Vales de Combustibles) Planta Principal del Edificio ANCAP (Paysandú y Avda. Libertador Brig. Gral. Lavalleja), de lunes a viernes en el horario de 9:00 a 11:30 y de 13:00 a 14:30 horas.

I.2 - CONSULTAS
Los interesados podrán efectuar consultas por escrito respecto a esta Licitación en la Gerencia de Abastecimiento, Procesamiento y Ejecución de Compras (Humboldt 3900), a la casilla de correo exteriorcompras@ancap.com.uy, hasta 7 (siete) días calendario antes de la fecha establecida para la apertura de la Licitación.
ANCAP proporcionará las informaciones que se requieran al respecto hasta 4 (cuatro) días calendario antes de la apertura de las propuestas.
En caso de solicitarse prórroga del plazo para la recepción y apertura de la Licitación, se deberá plantear con una anticipación mínima de 5 (cinco) días hábiles previos a la fecha de la apertura.
CAPITULO II – DE LAS PROPUESTAS
II.1 - FORMA DE PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS
Las propuestas se deberán presentar en original y una copia en formato papel y además una copia en soporte digital (CD o DVD) en formato pdf, de acuerdo con las siguientes características: 
· Versión 1.5 (Acrobat 6.x) o posterior

· Tamaño máximo 25MB por archivo

· Printing - Allowed

· Content Copying – Allowed

· Que el contenido de tipo texto pueda ser accedido con el buscador (que no sea una imagen) 
· Que no tenga restricciones de acceso (por ejemplo contraseña)

Las ofertas deberán estar firmadas por el representante o responsable de la firma proveedora.
El contenido de la propuesta en formato digital deberá coincidir en su totalidad con el contenido de la oferta en formato papel.
En caso de diferencias entre la versión en formato papel y la versión digital, prevalecerá la versión en papel. 

Requisitos para la presentación de las ofertas: 

· Las ofertas originales no podrán estar cosidas o con rulo u otro sistema similar de armado de las mismas que impida remover las hojas con facilidad. 

· No podrán contener hojas separadoras, hojas que contengan solo el título del contenido del apéndice y deberán estar numeradas correlativamente al pie de la página.

· Se escribirán en hoja simple y en forma vertical (no apaisada), no admitiéndose fondos en color tanto en títulos como en textos. 

· La información técnica deberá ser sucinta y suficiente relativa al objeto, no se deberán agregar listados ni elementos que no hayan sido explícitamente solicitados y se deberá escribir solo una cara de la hoja. 

· No se deberán adjuntar certificados ni otros documentos que no se hayan solicitado expresamente, debiéndose agregar en la copia en CD la planilla de precios en formato Excel, idéntica a la incluida en la oferta original, cuando corresponda.

· No se deben agregar presentaciones en Power Point de la empresa, modelos de certificados u otra documentación similar a menos que se haya solicitado expresamente.
II.2 - ACLARACIONES
Una vez cumplido el acto de apertura no se admitirá que los proponentes presenten  modificaciones ni ampliaciones a las ofertas.

Sólo la Administración podrá solicitar las aclaraciones que a su exclusivo juicio estime necesarias
II.3 – PLAZO DE VALIDEZ DE LA OFERTA
El plazo de validez de oferta no podrá ser inferior a  90 (noventa) días calendario. 

El plazo mínimo de validez de oferta establecido para el presente procedimiento es un requisito de admisibilidad para considerar la propuesta.

II.4 - INFORMACIÓN A SUMINISTRAR
4.1 – Datos de la empresa

Se solicitan los siguientes datos de las empresas:

1) Tipo de Sociedad

2) Antigüedad (fecha de constitución de la misma)

3) Nombre de los representantes legales de la empresa, de los titulares que la componen y de ser Sociedades Anónimas, de los integrantes del Directorio.

4) Domicilio, número/s telefónico/s y correo/s electrónico/s de la empresa.
CAPITULO III – CONDICIONES COMERCIALES

DEPÓSITO DE GARANTÍA

No corresponden garantía para la presente licitación.
III.1 - COTIZACIÓN

Las ofertas deberán formularse en moneda nacional. 

El Impuesto al Valor Agregado se cotizará por separado, en caso contrario se considerará incluido en el precio ofertado.

No se aceptarán cotizaciones parciales, ni en otra moneda que no sea la indicada.
ANCAP no adjudicará el objeto de esta licitación en forma parcial, ni tampoco en forma dividida, esto es, lo hará por el total del objeto licitado y a un sólo oferente. Todo ello sin perjuicio de la facultad de la Administración de no adjudicar la presente licitación.
III.2 – VARIACIONES DE PRECIOS
La fórmula de ajuste de precios será la establecida en este Numeral, no aceptándose propuestas que la varíen:

Pn = Po (30 % IPCn / IPCo + 70% Sn / So)

donde:

Pn =
Precio actualizado.

Po =
Precio de la oferta.

IPCn=
Índice de precios al consumo, según el Instituto Nacional de Estadística correspondiente al mes anterior al de la fecha de realizado el suministro.

IPCo=
Ídem, correspondiente al mes anterior al de la fecha de apertura de la licitación.

Sn   =
Laudo a la fecha de realizado el suministro perteneciente al Grupo 17 Industria Gráfica,  Subgrupo 01 Talleres Gráficos de Obra)
So   =
Ídem, a la fecha de apertura de la licitación.
III.3 – CONDICIONES DE PAGO
La facturación se realizará a mes vencido y el pago a los 30 (treinta) días calendario de fecha de presentación de factura y la facturación de ajuste paramétrico correspondientes, serán presentadas conjuntamente con las básicas y se pagarán a 45 (cuarenta y cinco) días calendario de fecha de presentación de factura.
Los pagos a proveedores se realizarán a través de transferencia bancaria en el BROU tres veces por semana (lunes, miércoles y viernes) y a otros Bancos que estén registrados en el RUPE 2 veces por semana (martes y jueves).
El adjudicatario deberá ajustarse al siguiente anexo que acompaña el presente pliego:

- INSTRUCTIVO PARA LA RECEPCIÓN Y PAGO DE FACTURAS CRÉDITO DE PROVEEDORES DE PLAZA.
III.4 – MULTAS Y PENALIDADES
Por cada día de atraso en la entrega del objeto o partes del mismo que impidan su uso, se aplicará al adjudicatario una multa equivalente al 3 % (tres por ciento) sobre el importe total de lo no entregado a tiempo.

No se aceptarán ofertas que no acepten esta forma de penalidad.
III.5 - COMPARACIÓN DE OFERTAS
A los efectos de la comparación de ofertas se tendrán en cuenta los precios cotizados a la fecha de apertura de la licitación y condiciones de pago propuestas.
III.6 - ADJUDICACIÓN

A efectos de la adjudicación, se tendrán en cuenta los siguientes factores de selección, en el orden de prelación que se indica a continuación:

-
Factor calidad (45)
· Clase de medidas de seguridad de elaboración y entrega, experiencia en la impresión de documentos de seguridad, certificación en calidad en cuanto a la seguridad de los procesos (20)

· Calidad del papel (15)
· Tipo de impresión, tapas, encuadernación (10)

-
Factor precio (40)
· Menor precio comparativo

-
Factor plazo de entrega (15)

· Plazo (incluye aceptación de multas)

III.7 – CONTRALOR PREVIO AL PAGO DE FACTURAS

A efectos de realizar el debido contralor de estar al día las empresas con la Dirección General Impositiva y con el Banco de Previsión Social, ANCAP verificará dicho extremo on line previo a efectuar el pago de las facturas correspondientes. 
III.8 - FORMA DE ENTREGA

La mitad de los vales para combustibles licitados (400.000) deberán ser entregados dentro de los 40 (cuarenta) días calendario, a partir de la fecha de recibo del listado de la numeración correspondiente a cada tipo de vale, el cual deberá ser retirado de la Administración no antes de 10 (diez) días calendario en que el adjudicatario hubiera recibido la orden de compra.

Los vales restantes (400.000) deberán ser entregados en el período del 21 al 30 de noviembre de 2017. A partir del13/10/2017, la imprenta deberá solicitar el listado que se imprimirá en la segunda etapa de la licitación.

ANCAP valorará en el plazo de entrega, aquellas ofertas que ofrezcan plazos de entrega menores al límite establecido inicialmente en este Numeral.
Los vales de combustibles se entregarán en la Gerencia Económico-Financiera (Tesorería - Administración de Vales de Combustibles) Planta Principal del Edificio ANCAP (Paysandú y Avda. Libertador Brig. Gral. Lavalleja) en el horario de 9 a 11:30 y de 13 a 14:30 horas.

CAPITULO IV – DISPOSICIONES INTERNAS LEGALES

IV.1 – REGISTRO ÚNICO  DE PROVEEDORES DEL ESTADO – R.U.P.E.
Se recuerda a los señores oferentes que para participar en este procedimiento deberán encontrarse inscriptos en el REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES DEL ESTADO (R.U.P.E.), reglamentado por decreto del Poder Ejecutivo N° 155/013 de fecha 21 de mayo de 2013, en forma previa a la apertura de ofertas. Para que sus ofertas sean aceptadas los oferentes deben encontrarse registrados en el R.U.P.E., en alguno de los siguientes estados: “en ingreso”, “en ingreso (Siif)” o “activo”. 

A efectos de la adjudicación el oferente que resulte seleccionado deberá haber completado su inscripción y encontrarse en estado “activo”.

En caso de actuar por representación, quién deberá estar inscripto en el Registro es la firma representada, que es la oferente en el caso.

Se recomienda gestionar la inscripción con la antelación suficiente a efectos de evitar eventuales inconvenientes. 

En la Gerencia de Abastecimiento (Gestión de Contratos) sita en el Edificio de Oficinas Centrales de ANCAP – Planta Principal, existe un Punto de Atención del R.U.P.E. a efectos que aquellos proveedores que pretendan contratar con el estado uruguayo puedan gestionar su inscripción.  Para comunicarse con este Punto de Atención pueden hacerlo al teléfono 1931 internos: 2816, 2817 o 2825 de lunes a viernes en el horario de 9:00  a 15:00 horas, o a la siguiente dirección:  gestoresrupe@ancap.com.uy.

Sin perjuicio de ser responsabilidad de cada proveedor mantener actualizada su información en el RUPE, se deberá informar inmediatamente a esta Administración (ANCAP) respecto de toda modificación, cancelación o sustitución de las cuentas bancarias donde se realizan los pagos. A tales efectos la comunicación deberá dirigirse vía correo electrónico a gestoresrupe@ancap.com.uy y acreedores@ancap.com.uy

En caso de requerir más información se podrán contactar con la Agencia de Compras y Contrataciones del Estado (A.C.C.E), a cuyo cargo se encuentra se encuentra la gestión del Registro, por las siguientes vías de contacto: 

Teléfono ACCE: (+598) 2604 5360. Lunes a domingos de 8 a 21 hs. 

Página web ACCE: www.comprasestatales.gub.uy
SIGUEN:
-  Condiciones Generales  
· Instructivo para la recepción y pago de facturas crédito de proveedores de plaza.

CONDICIONES GENERALES

1) FORMA DE PRESENTACIÓN

Las cotizaciones se presentarán en  original en formato papel firmadas por el representante o responsable de la firma proveedora y una copia en medio digital en formato PDF (DC o DVD). 

No serán tenidos en cuenta los precios tachados o enmendados.

2) RECEPCIÓN DE PROPUESTAS

Las ofertas podrán presentarse personalmente en el lugar, fecha y hora habilitada al efecto o enviarse por correo postal, correo electrónico, fax, no siendo de recibo si no llegaren cumpliendo con el plazo,  lugar, y medio establecidos para la recepción de propuestas.   

Cualquiera sea la forma en que se envíe la oferta, se deberá escribir en lugar visible Número de referencia de la compra, fecha, hora y lugar fijados para su recepción.

3) CONDICIONES DE PAGO 

El pago se realizará en la moneda cotizada y en la forma en que los proponentes lo indiquen en sus propuestas y acepte ANCAP (Giro, Transferencia, Carta de Crédito, etc.).

ANCAP efectuará el pago en el plazo estipulado siempre que cuente con la documentación necesaria para la tramitación de la correspondiente orden de pago.

En los suministros de plaza ANCAP dará preferencia a las ofertas con pago a 30 (treinta) días. Como alternativa se considerarán los pagos contado que serán efectuados dentro de los 5 (cinco) días hábiles u 8 (ocho) días calendario contados a partir de la entrega del suministro o finalizado los servicios contratados realizándose los cargos financieros al momento de comparar las propuestas. El adjudicatario deberá indicar a nombre de quién se extenderá el cheque y presentar certificado habilitante para el pago. 

No se tramitarán facturas de proveedores que no contengan la constancia de que se encuentren al día en el pago del Impuesto al Valor Agregado a la fecha de emisión.

Los pagos a proveedores se realizarán a través de transferencia bancaria en el BROU 3 (tres) veces por semana o por cheque únicamente los días jueves de cada semana.

4) TRIBUTACIÓN

Los servicios técnicos prestados en el Uruguay y facturados por personas físicas o jurídicas del exterior, están gravados con el Impuesto a la Renta de NO RESIDENTES (I.R.N.R.) y el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), constituyéndose ANCAP en agente de retención de los mismos (artículos 2° y 54° del Título 4 del Texto Ordenado 1996 y artículo 118 del Decreto 840/998; artículo 1° del Título 10 del Texto ordenado 1996, respectivamente).

Teniendo en cuenta que ANCAP actuará como agente de retención de los impuestos a tributar en Uruguay para las empresas extranjeras, éstas deberán indicar en la propuesta el porcentaje de los trabajos que se realizará en el territorio uruguayo e incluir certificado de la autoridad competente de su país donde se establezca si los servicios técnicos están gravados en el país del domicilio del titular y si existe crédito fiscal por el gravamen abonado en nuestro país. En caso que no se expida la certificación referida, la misma podrá ser suplida por informe de auditoría privada del país del titular debidamente legalizada y traducida en su caso.

Las creaciones, supresiones o modificaciones de los tributos que graven la última etapa de la comercialización de los bienes o prestación de servicios serán reconocidos en todos los casos a favor del adjudicatario o de la Administración según corresponda. 

No se aceptarán cláusulas que modifiquen lo consignado en el párrafo anterior, y se rechazará toda cláusula del oferente que pretenda exonerarse del pago de un tributo del que resulta sujeto pasivo, poniéndolo de cargo de ANCAP. 

ANCAP oficiará de agente de retención del I.V.A., según lo dispuesto en los Decretos N°s 528/2003 y 34/2004.

5)  MODIFICACIONES O VARIANTES
Podrán presentarse modificaciones o variantes, inclusive sin presentar la propuesta básica, si se indica expresamente.

Las propuestas que se aparten de las condiciones indicadas en las bases podrán ser consideradas por ANCAP cuando, a su sólo juicio, el o los apartamientos no se refieran a aspectos fundamentales y no vulneren la igualdad de los proponentes.

6)  INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES

Para que las propuestas de los oferentes sean consideradas deberán estar inscriptos en el REGISTRO DE PROVEEDORES ANCAP. Los oferentes no inscriptos dispondrán de un plazo de 48 (cuarenta y ocho) horas para regularizar su situación.

7)  COTIZACIÓN 
En el caso de propuestas de equipos a importar por ANCAP deberán cumplirse las siguientes condiciones:

-
Que la cotización incluya dentro del precio ofertado todos los gastos que pudieran corresponder en origen para la exportación.

- Que se proporcione la siguiente información a los efectos de dar cumplimiento a los requisitos exigidos por las autoridades bancarias nacionales:

a) Descripción de los artículos cotizados de cada ítem con su respectivo código A.E.C. (ARANCEL EXTERNO 

     COMUN).

b) Cantidad de unidades.

c) Peso neto de cada artículo.

d) Precio unitario de cada artículo.

 e) Se deberá  establecer  en  forma  separada  los  valores de  la mercadería, del flete y  gastos hasta CFR Montevideo cuando corresponda, debiéndose determinar los indicadores realizados en la propuesta.

ANCAP tomará a su cargo el seguro de la mercadería y las tasas consulares a abonarse, de acuerdo  con lo establecido en las disposiciones reglamentarias vigentes, por lo  que  no debe incluirse cargo  alguno  en los precios por dichos conceptos.

8)  AJUSTE DE PRECIOS 

11.1 - Las propuestas podrán formularse a precio fijo o contener precios variables los que deberán ajustarse a la fórmula  siguiente: 

P1 = P0 (aA1/A0 + bB1/B0 + ... + mM1/M0 + n)


donde:
P0 = monto de la propuesta
P1 = monto actualizado de la propuesta

a, b, ...., m, n = coeficientes de incidencia de los parámetros.
La suma de dichos coeficientes deberá ser igual a uno
n = coeficiente que representa el componente de la oferta cuyo precio no está sujeto a ajuste.
A, B, .....M = Parámetros o índices de los principales componentes de los costos del oferente.

Los parámetros con subíndice 0 toman el valor vigente al último día hábil o mes anterior a la fecha de apertura de la oferta, y los parámetros con subíndice 1 toman, para suministros, el valor vigente al día o mes anterior a la fecha de la entrega total o parcial de los bienes y, para la prestación de servicios, el promedio ponderado del valor del parámetro en el período de facturación.

11.2 -  Cuando la entrega se realice dentro del plazo contractual, el ajuste del precio se calculará a entrega real.

11.3 -  Si la referida entrega se realizara fuera de dicho plazo por razones imputables al proveedor o a sus subcontratistas, el ajuste de precio se calculará tomando como fecha de entrega la contractualmente convenida. Sin embargo, si esto implica una erogación mayor para la Administración, se ajustará a entrega real.

11.4 -  Las variaciones que se produzcan respecto a los valores de los parámetros utilizados deberán ser probadas por documentos emanados de las mismas fuentes utilizadas en la propuesta original, no aceptándose aumento alguno si dicha información no fuera proporcionada.

Para el caso que las Informaciones no pudieran obtenerse de las fuentes originales, podrán proporcionarse de otras similares que respondan a la confianza de ANCAP.

11.5 -   No se considerarán propuestas  que  determinen  precios  variables,  referidos  a  factores de costos desig​nados en forma genérica, vaga o confusa.

11.6 -   En el caso de suministros o servicios no tarifados las eventuales fórmulas de variación de precios que presenten los oferentes, no podrán llevar a aquellos a un nivel superior al precio de mercado del mismo o producto semejante de dicho oferente.

9) REPRESENTANTE  DE  FIRMAS  EXTRANJERAS

A efectos de la representación de firmas extranjeras, los oferentes deberán tener presente lo previsto en la Ley N° 16.497 y en el correspondiente al Decreto Reglamentario del Poder Ejecutivo (Dec. N° 369/994).

INSTRUCTIVO PARA LA RECEPCION Y PAGO DE FACTURAS CREDITO DE PROVEEDORES DE PLAZA

Proveedores plaza NO emisores de Comprobantes Fiscales Electrónicos (CFE):

A partir de los próximos  meses, en fecha que se comunicará con suficiente antelación,  los proveedores de ANCAP que no sean emisores de CFE deberán regirse por el siguiente procedimiento para la gestión de sus facturas de crédito:

1) Entrega de bienes o servicios: Deberán realizar sus entregas de bienes o servicios con un documento que permita identificar la cantidad, calidad y precio del bien entregado o el servicio brindado, así como el número de Pedido de compra asociado. El documento puede ser una copia de la factura (sin validez legal), un remito o un formulario que podrán descargar de la web de ANCAP y completar previo a la entrega. 

2) Número de Recepción: Si la recepción del bien o servicio es autorizada por ANCAP, se les notificará a través de un mail automático a su casilla de correo electrónico el Número de Recepción generado por el Sistema. 

3) Facturas crédito: Las facturas dejarán de ser entregadas a los usuarios receptores en el momento de la entrega de los bienes o servicios, y pasarán a ser cargadas en el Portal de Proveedores con el Número de Recepción recibido por mail. Luego la factura debe ser entregada en la Mesa Centralizadora de Facturas (Edificio Central de ANCAP). 

Podrán emitir una factura por una o varias entregas de bienes o servicios, pero no podrán emitir más de una factura por una misma entrega de bienes o servicios. 
El Portal de Proveedores es el sitio web destinado a la gestión y consulta de los proveedores, al cual se ingresa con un usuario y contraseña entregados por ANCAP. Los datos de la factura que se deben cargar en el Portal son: Serie de la Factura, Número, Fecha de emisión, Moneda, Total de la Factura, Impuesto de la Factura, Monto sin impuestos y Número de Recepción. 

4) Diferencias Factura – Recepción al cargar la factura al Portal: el Portal verificará los montos de las facturas automáticamente y de detectarse una inconsistencia entre el contenido de la factura y la Recepción realizada por ANCAP, el proveedor deberá comunicarse con el usuario responsable de la recepción:
a.  Si el error es de ANCAP se le enviará al proveedor un nuevo Número de Recepción por mail.
b. Si el error está en la factura, el proveedor deberá anularla y emitir  una nueva factura.
5) Diferencias Factura – Recepción luego de cargar la factura al Portal: De detectarse en la Mesa Centralizadora de Facturas una inconsistencia entre el contenido de la factura y la Recepción realizada por ANCAP luego de que la factura se cargó en el Portal de Proveedores:
a. Si el error estuvo en la Recepción del bien o servicio, puede dar lugar a la emisión de un “Nuevo número de Recepción” (ver punto 6 del presente procedimiento). 

b. Si el error está en la factura, se le enviará un mail automático al proveedor rechazando la factura y solicitando la Nota de crédito que la anule por el total y el ingreso de la asociación de la nueva factura con la recepción en el Portal de Proveedores.
6) Nuevo número de Recepción: De detectarse una inconsistencia en la Recepción del bien o servicio realizada por ANCAP en una etapa posterior del proceso, el proveedor recibirá en su casilla de correo un nuevo Número de Recepción para asociar en el Portal de Proveedores a su factura.
	La no realización de las gestiones antes mencionadas por parte de los proveedores de ANCAP, impedirá el pago  a los mismos.




En apoyo a las consultas que les pueden surgir a los proveedores a raíz de los cambios en este instructivo, la Mesa Centralizadora de Facturas (ubicada en el Edificio ANCAP –Av. Libertador y Paysandú),  dispondrá de puestos de trabajo que se dedicarán a dicha atención (vía presencial, mail o telefónica) así como una computadora de auto consulta y gestión de uso exclusivo para proveedores. 

Proveedores plaza emisores de Comprobantes Fiscales Electrónicos (CFE):

A partir de los próximos meses, en fecha que se comunicará con suficiente antelación,  los proveedores de ANCAP que sean emisores de CFE deberán regirse por el siguiente procedimiento para la gestión de sus facturas de crédito:

1) Entrega de bienes o servicios: Deberán realizar sus entregas de bienes o servicios con un documento que permita identificar la cantidad, calidad y precio del bien entregado o el servicio brindado, así como el número de Pedido de compra asociado. El documento puede ser una copia de la factura (sin validez legal), un remito o un formulario que podrán descargar de la web de ANCAP y completar previo a la entrega. 

2) Número de Recepción: Si la recepción del bien o servicio es autorizada por ANCAP, se les notificará a través de un mail automático a su casilla de correo electrónico el Número de Recepción generado por el Sistema. 

3) E- facturas crédito: Las e-facturas enviadas a ANCAP, deberán ser asociadas con el Número de Recepción (recibido por mail) en el Portal de Proveedores.  

Podrán emitir una factura por una o varias entregas de bienes o servicios, pero no podrán emitir más de una factura por una misma entrega de bienes o servicios. 

Si las e-factura coinciden con la recepción autorizada por ANCAP, se le enviará un mensaje automático de aceptación del documento, de lo contrario se rechazará.
El Portal de Proveedores es el sitio web destinado a la gestión y consulta de los proveedores, al cual se ingresa con un usuario y contraseña entregados por ANCAP. Los datos de la Factura que se deben cargar en el Portal son: Serie de la Factura, Número y Número de Recepción.

4) Diferencias Factura – Recepción: De detectarse en la Mesa Centralizadora de Facturas una inconsistencia entre el contenido de la e-factura recibida y la Recepción autorizada por ANCAP:
a. Si el error estuvo en la Recepción del bien o servicio, puede dar lugar a la emisión de un “Nuevo número de Recepción” (ver punto 5 del presente procedimiento). 

b. Si el error está en la e-factura, ANCAP realiza el Rechazo Comercial de la misma. Se le enviará un mail automático al proveedor notificándole sobre el rechazo, y solicitando la emisión de la e-nota de crédito que anule la factura original por el total. Luego el proveedor debe ingresar la nueva  e-factura asociada a la recepción en el Portal de Proveedores.
La e-nota de crédito deberá incluir en el campo “Número de Identificación de Compra” serie y número de la factura contra la que se emite el comprobante.

5) Nuevo número de Recepción: De detectarse una inconsistencia en la Recepción del bien o servicio realizada por ANCAP en una etapa posterior del proceso, el proveedor recibirá en su casilla de correo un nuevo Número de Recepción para asociar en el Portal de Proveedores a su factura.
	La no realización de las gestiones antes mencionadas por parte de los proveedores de ANCAP, impedirá el pago a los mismos.




En apoyo a las consultas que les pueden surgir a los proveedores raíz de los cambios en este instructivo, la Mesa Centralizadora de Facturas dispondrá de puestos de trabajo que se dedican a dicha atención (vía presencial, mail o telefónica) así como una computadora de auto consulta y gestión de uso exclusivo para proveedores. 

Gerencia Abastecimiento
Expediente: N°252.509 

Montevideo, 16 de marzo de 2017.

PLIEGO SIN COSTO
PAGE  

