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Instituto del Niño y Adolescente del Uruguay

División Servicios Generales

Departamento Técnico de Adquisiciones 

LICITACIÓN ABREVIADA Nº 7/2018
Sub tipo Acuerdo Marco

CONTRATACIÒN DE SERVICIOS DE DISEÑO GRÀFICO
APERTURA: 7 de Marzo del 2018  a las 13:00  hrs. en el local  del  Departamento de Compras. Fernández Crespo 1796  Primer Piso.  LAS OFERTAS SERAN RECIBIDAS UNICAMENTE  HASTA LA FECHA Y HORA FIJADA PARA LA APERTURA.

EL INSTITUTO DEL NIÑO Y ADOLESCENTE DEL URUGUAY  llama a Interesados en brindar los servicios de diseño gráfico durante el periodo de contratación que se establece,  de acuerdo a las especificaciones técnicas que se adjuntan en el Anexo II y a las condiciones particulares y generales que se establecen y de acuerdo al detalle que luce en Anexo I.
RENGLÓN 1: DISEÑO DE PRODUCTO

RENGLÓN 2: DISEÑO WEB

RENGLÓN 3: DISEÑO PUBLICACIONES

RENGLÓN 4: DISEÑO PARA INTRANET

RENGLÓN 5: CREACION DE MANUAL  DE IDENTIDAD CORPORATIVA DE LA MARCA INAU Y SUB MARCAS.

Período de contratación: UN AÑO A CONTAR DE LA RECEPCION DE LA ORDEN DE COMPRA CORRESPONDIENTE, LUEGO DE LA NOTIFICACION DE LA RESOLUCION DE ADJUDICACION, CON OPCION A DOS  PRORROGAS  AUTOMATICAS DE SEIS MESES CADA UNA. 

Para el caso de que alguna de las partes INAU o adjudicatario/s no desee hacer uso de la/s prorroga/s, deberá comunicar por escrito su voluntad, a la otra parte, en un plazo no inferior a 60 días anteriores al vencimiento del plazo inicial.
CONDICIONES PARTICULARES DEL LLAMADO
1) Esta contratación se regirá por el presente Pliego Particular, el Pliego Único de bases y condiciones generales para los contratos de suministros y servicios no personales, el Pliego de Condiciones Particulares de INAU  y las disposiciones contenidas en el TOCAF Decreto 150/012, ley Nº 9739 de 17/12/37 (derechos de autor y conexos, ley Nº 17.011 de 25/9/1998 (marcas), Nº 17.164 de 2/9/1999 (patentes, modelos y diseños industriales), sus modificativas y decretos reglamentarios respectivos.
2) Las ofertas serán presentadas únicamente en la forma establecida en el punto 7 del Pliego Particular de INAU. Toda oferta que se presente fuera del plazo fijado para la recepción será rechazada y devuelta sin abrir al oferente. Toda clausula imprecisa, ambigua, contradictoria y oscura a criterio de la Administración, se interpretará en el sentido más favorable a esta. 

3) No se exigirá la presentación de aquella documentación a la que se pueda acceder a través del RUPE o de cualquier sistema de información de libre acceso.
4) A efectos de cotizar para el presente llamado, el oferente deberá estar registrado en el Registro Único de Proveedores del Estado (RUPE), conforme a lo dispuesto por el Decreto del Poder Ejecutivo N° 155/013 de 21 de mayo de 2013. Los estados admitidos para aceptar ofertas de proveedores son: EN INGRESO, EN INGRESO (SIIF) y ACTIVO.
5) Se deberá cotizar precio unitario de cada uno de los ítems. solicitados y de las variantes que se coticen, con impuestos incluidos y precio total por todos los ítems. cotizados. 
6) Criterios de evaluación de ofertas y ponderación de los mismos
Para las ofertas que superen el juicio de admisibilidad y a su vez cumplan con las especificaciones requeridas en este llamado, se procederá a realizar la evaluación técnica y económica teniendo en cuenta los siguientes factores de ponderación:
	EVALUACIÓN
	PONDERACIÓN

	 
	 

	TÉCNICA
	70 %

	 
	 

	ECONÓMICA
	30 %

	
	


A los efectos de la adjudicación se tendrán en cuenta los siguientes factores y sub-factores:  
I. Equipo de Trabajo (máximo 20 puntos mínimo 4).
	El equipo deberá estar integrado por un director/a de arte o similar, dos diseñadores gráfico y un diseñador web y/o de redes sociales. 

Se considerarán 2 puntos por cada año de experiencia en cada caso hasta un máximo de 20 puntos y un mínimo de 4
	4
	20


II. Antecedentes de la empresa (máximo 50 puntos mínimo 10).
Para la evaluación técnica se tendrá en cuenta la experiencia e idoneidad del oferente en servicios y trabajos concretos en materia social en organizaciones con enfoque de derechos en los últimos 3 años.

	Se considerarán 5 puntos por cada año de experiencia de la empresa en lo social con enfoque de derechos (hasta un máximo de 15 puntos)
	5
	15

	Se considerarán 3 puntos adicionales por trabajos similares realizados para el Estado en los últimos 3 años (hasta un máximo de 9 puntos).


	3
	9

	Se considerarán  puntos adicionales por cada empresa que sea capaz de ofrecer versatilidad en las propuestas por carácter de: a) ilustraciones e iconografía b) desarrollo de marca y creación de campañas c) desarrollo de productos en diversas plataformas (hasta un máximo de 26)
	2
	26


7) Para el caso de que la cotización se realice en dólares estadunidenses sin perjuicio de la cotización del tipo de dólar que realicen los oferentes, a los efectos de la comparación de ofertas para la ponderación, la Administración considerará el tipo de cambio interbancario vendedor y a los efectos del pago aplicará el tipo de cambio que determine la Tesorería General de la Nación.
8) Se aplicará para la presente licitación lo establecido en el art. 74 del TOCAF.
9) En caso de que corresponda el adjudicatario estará exonerado de realizar depósito de garantía de fiel cumplimiento de contrato. En caso de incumplimiento se aplicará lo dispuesto por el Art. 64 del TOCAF.
10) La Empresa que resulte adjudicataria, se obliga a respetar los laudos salariales establecidos por los Consejos de Salarios en lo que refiere a la retribución de los trabajadores asignados al cumplimiento de dichas tareas de conformidad con lo dispuesto por el art. 1 de la ley 18.098. Así mismo el Organismo se reserva: a) el derecho de exigir a la empresa adjudicataria, como condición previa al pago de los servicios prestados, la documentación que acredite el pago de salarios y demás rubros emergentes de la relación laboral, así como los recaudos que justifiquen que está al día en el pago de la póliza contra accidentes de trabajo, así como contribuciones de seguridad social y b) la facultad de retener de los pagos adeudados en virtud del contrato, los créditos laborales a los que tengan derecho los trabajadores de la empresa adjudicataria.
11) A los efectos de la adjudicación, se verificará en el RUPE la inscripción de los oferentes en dicho Registro, así como la información que sobre el mismo se encuentre registrada, la ausencia de elementos que inhiban su contratación y la existencia de sanciones según corresponda. El oferente que resulte seleccionado, deberá haber adquirido el estado de “ACTIVO” en el RUPE, tal como surge de la Guía para Proveedores del RUPE, a la cual podrá accederse en www.comprasestatales.gub.uy bajo el menú Proveedores/RUPE/Manuales y videos.
Si al momento de la adjudicación, el proveedor que resulte adjudicatario no hubiese adquirido el estado de "ACTIVO" en RUPE, se le otorgará un plazo de dos (2) días hábiles contados a partir del día siguiente a la notificación de la adjudicación, a fin de que el mismo adquiera dicho estado, bajo apercibimiento de adjudicar este llamado al siguiente mejor oferente en caso de no cumplirse este requerimiento en el plazo mencionado.

12)  El presente pliego no tiene costo
13) Por consulta y/o aclaraciones referidas al presente llamado dirigirse a Depto. de Compras: licitaciones@inau.gub.uy

FORMULARIO     DE      IDENTIFICACION     DEL      OFERENTE

LICITACION PÚBLICA Nº

LICITACION ABREVIDA Nº

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

NOMBRE COMERCIAL DE LA EMPRESA

R.U.T.:

DOMICILIO Y DEMAS DATOS A EFECTOS DE LA PRESENTE LICITACION

CALLE:________________________________
 Nº__________________________

LOCALIDAD:____________________________CODIGO POSTAL:______________

PAIS:____________________________________________________________________

TELEFONOS:______________FAX:________________________________________

TELEFAX:______________________

DOCUMENTOS Y VENCIMIENTOS

B.P.S.:

DGI

BSE

DECLARO ESTAR EN CONDICIONES DE CONTRATAR CON EL ESTADO:

FIRMAS:__________________________________________________________

ACLARACIONES:___________________________________________________

DECLARO CONOCER Y ACEPTAR EL PLIEGO PARTICULAR DE BASES Y CONDICIONES

FIRMAS:__________________________________________________________

ACLARACIONES:__________________________________________________

ANEXO I

RENGLÓN 1

	ITEM
	ARTÍCULO
	Cantidad
HASTA
	CARACTERÍSTICAS

	1
	Diseño de Afiches institucionales y de

programas
	
	tamaño A3, en papel coteado 180 grs. todo color solo frente (60 diseños

diferentes)



	2
	Diseño de Carpetas, Cuadernos y Libretas para eventos
	
	tamaño hojas A4, con solapa interna

blanca

impresas solo frente en color papel 300

grs.

(50 diseños diferentes)



	3
	Diseño Invitaciones para eventos y

presentaciones
	
	tamaño 12 x 18 cms, en papel coteado

280 a 300 grs. todo color solo frente (50 diseños diferentes)



	4
	Diseño para folletos dípticos
	
	tamaño A4 plegado (21 x 29,7 cms

abierto),

en papel coteado 200 a 250 grs.
todo color, frente y dorso (30 diseños

diferentes)



	5
	Diseño para folletos trípticos
	
	tamaño A4 plegado (21 x 29,7 cms

abierto),

en papel coteado 200 a 250 grs

todo color, frente y dorso (30 diseños

diferentes)

	6
	Diseño de certificados, diplomas,

reconocimientos
	
	tamaño 25 x 20 cms (aproximado),

en papel coteado 300 grs color frente

(30 diseños diferentes)



	7
	Diseño remeras y gorros con visera
	
	para imprimir en 1 o 2 tintas en remeras y gorros

de colores 

(20 diseños diferentes)

	8
	Diseño de Lona impresa para eventos y

congresos
	
	1 tamaño aproximado: 5 x 2 metros.

Impresa en lona vinílica o similar (para

exterior)

a todo color

(10 diseños diferentes)

	9
	Diseño de bolsas (tela o TNT)
	
	para imprimir en formato con asas,

tela o tnt a cuatro tintas con fondo de 1

color (bolsa) (10 modelos diferentes)



	10
	Diseño de adhesivos
	
	Previstos para imprimir en adhesivo PVC,

tamaño previsto (aproximado 7 x 10) y también circulares de 15 cm de diámetro (aproximadamente)

4 tintas, todo color

(40 diseños diferentes)



	11
	Diseño de aplicaciones para otros elementos (tazas, llaveros, pendrives, etc.).


	
	(50 diseños diferentes en total)



	12
	Diseño de pins


	
	De aproximadamente 9 cm de diámetros en 4 tintas (50 diseños diferentes)

	13
	Diseño de cartucheras
	
	De aproximadamente 15 * 5 centímetros , 2 tintas y 4 tintas (2 diseños diferentes)

	14
	Diseño Banners roll up y banderas o banderines
	
	(Lona Front, Black Out o Lona PET),

impreso en ploteo digital,

tamaño previsto: 0,80 x 2,10 cms, a todo

color.

(30 diseños diferentes) y banderas en tela de (1 metro por 1.50 aproximadamente) 10 diseños diferentes a 4 tintas.

	15
	Diseño de Planificador
	
	2 diseños diferentes


RENGLÓN 2

	16
	Diseño de Banner digital para la web,  redes sociales y aplicaciones para celulares
	
	50 diseños diferentes

	
	Diseños de GIF animados para la web y redes sociales, así como aplicaciones para celulares
	
	50 diseños diferentes


RENGLÓN 3

	17
	Diseño de publicaciones
	
	Diagramado y diseño de

publicaciones de 60 a 80 páginas

(aproximado)

con fotografías, gráficos y texto(serán

provistas por la Institución)

30 diseños diferentes

	18
	Diseño de Librillos
	
	Para imprimir en tamaño A4 plegado

(21 x 29,7 cms abierto),

en papel coteado 120 grs.,

tapa color e interior color.

(40 diseños diferentes)

	19
	Diseño de agenda
	
	Para imprimir en tamaño predefinido por proveedor, se diseñan solo 2 páginas, el resto lo brinda el proveedor. 


RENGLÓN 4

	20
	Diseño de intranet: diseño de portada y de menús, aplicaciones y foros.
	
	Rediseño completo de la intranet, portada, menús, accesos, aplicaciones y foros. Lineamientos estéticos en función del manual de identidad


RENGLÓN 5

	21
	Creación de un Manual de Identidad Visual de la marca INAU y sub marcas
	
	Incluye: 

-Importancia alinear la identidad visual; instancias en las que necesariamente se

debe aplicar y excepciones

-Aplicación de elementos esenciales de identidad visual (isologotipo y sub marcas):

- Uso del isologotipotipo: variantes correctas e incorrectas del isologotipo:

-La proporción de los elementos propios del isologotipotipo, en

diferentes variantes.

• Uso del isologotipo de INAU en conjunción a isologotipo de sus

programas u otros isologotipos oficiales (ej. Ministeriales)

- Aplicación correcta e incorrecta del isologotipo sobre distintos fondos y

formato (según color y tamaño, posición respecto de márgenes y

contenidos, tamaños mínimos y máximos).

-La relación del isologotipo con colores e imágenes de fondo.

-La distancia (aire) del isologotipo con otros componentes: márgenes

de páginas, fotos, texto, etc.

-La ubicación del isologotipo en diferentes formatos, tamaños mínimos

(ej. Cartas formales, afiches, folletos, carpetas; bordados,

golpes secos, estampas, etc.)

- Uso de colores institucionales primarios y secundarios

Para fondos, títulos, textos, recuadros y otros recursos

Según el soporte (impresos en offset o en digital, medios

digitales, etc.)

- Usos de tipografía (primaria y secundaria, criterio de tamaños –

relación entre títulos y contenidos, tamaños mínimos por soporte-,

Interlineados y espaciados mínimos, color en función de los fondos y

el tamaño, etc.)

-Base de Folletería institucional general

(lineamientos generales de diseño): recursos visuales (composición

de títulos y subtítulos, viñetas, recuadros, criterios de aplicación de

gráfica -estilo de la ilustración, colores-, destacados) y criterios de

aplicación de fotografía (tamaños relativos al formato, el texto y los

isologotipotipo; estilo visual y conceptual).

- Criterios de selección para el tipo de papel, terminación e impresión.

Folleto tipo tríptico y díptico, carpetas, sobres

-En función de estos lineamientos definir un “maletín” gráfico que cuente con:

• Plantillas de PPT para presentaciones (2 variantes institucional general)

• Hojas membretadas, archivo digital e impreso (1 variante institucional general)

• Base de Folletería institucional general – editable

• Plantillas de PPT por unidad de negocio.

• Folletería institucional según programa 




Para todos los renglones se amplia información técnica en el ANEXO II que forma parte del presente pliego de condiciones particulares
ANEXO II 
ESPECIFICACIONES TECNICAS

-La firma oferente girará en el ramo a que se refiere el objeto del presente llamado, no pudiendo los trabajos ser realizados por empresas   tercerizadas vinculadas a la firma adjudicataria.

-La empresa adjudicataria/s trabajará/n en coordinación con la Unidad de Comunicación Institucional de INAU.
- En el Anexo I que se agrega se indica un listado de posibles productos a desarrollar par parte de la empresa proveedora, no comprometiéndose por parte de INAU la realización de todos los ítems. indicados.

- Todas las piezas realizadas para este llamado serán de propiedad intelectual de INAU, pudiendo utilizar dichos elementos en el futuro en proyectos similares o diversos.

-La empresa y/o cualquiera de sus integrantes, no podrá hacer uso de ninguna de las piezas, elementos o diseños realizadas para INAU en otros proyectos de índole nacional o internacional. 

-La empresa trabajará en coordinación con la Unidad de Comunicación Institucional de INAU.
-Todos los materiales objeto de la presente licitación serán entregados a demanda y a requerimiento de la Unidad de Comunicación Institucional durante el periodo de contratación.
-Para cada necesidad, la Unidad mencionada, enviará a la empresa adjudicataria la comunicación correspondiente al trabajo estipulado y fecha de entrega del mismo. Todas las entregas deberán ser validadas y aprobadas por la Unidad mencionada.
-La empresa adjudicataria deberá tener la capacidad de paralelizar las entregas de los trabajos solicitados.

- La solicitud a la empresa adjudicataria se realizará con una antelación de  TRES (3) días corridos anteriores a la fecha de entrega requerida. 

-El proveedor deberá disponer de un coordinador, quien será contraparte del equipo de INAU y punto de contacto para la formalización de los pedidos, el seguimiento, control de entregas y calidad de los mismos.

-Forma de entrega de trabajos: Entregas parciales: Los pedidos realizados por INAU, podrán recibir ajustes por lo que es necesario contar con una infraestructura donde INAU, pueda descargar los archivos en los que se trabaja y donde se pueda visualizar de forma rápida los bocetos o trabajos preliminares. La misma no generará costos adicionales para INAU. Entregas finales: Una vez que la pieza es aceptada y considerada finalizada, el proveedor deberá entregar a INAU el o los archivos en formato editable de cada producto realizado. Los mismos deberán respetar los formatos indicados por INAU.
En caso de que una pieza requiera ser entregada en diferente tamaño o formato, estas adaptaciones no tendrán costo adicional para INAU.

-Previo a la facturación el coordinador presentará un inventario de todos los trabajos realizados en el mes, debiendo presentarlo  mensualmente al referente de la Unidad de Comunicación Institucional, en donde se debe indicar fecha de entrega, nombre del producto, formato y costo impuestos incluidos.
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