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INGRESAR OFERTAS

Para ingresar las ofertas recibidas:

1. En el  menú principal,  dentro del  sector  Compras directas  elija  la  operación 

Ingresar ofertas y haga clic en el botón Continuar.

2. Elija el llamado que corresponda y haga clic en Continuar.

3. Se necesita ingresar la lista de proveedores que presentaron ofertas, para eso 

se dispone de la siguiente pantalla:

4. Elija el tipo de documento, ingrese el número al lado y haga clic en el botón 

Ingresar. Repita esto por cada proveedor que participa del llamado. 

5. Verifique el ingreso haciendo clic en el botón Ver proveedores ingresados.

6. Cuando finalice haga clic en el botón Continuar, aparecerá el siguiente cuadro:
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7. Seleccione  el  artículo,  haga  clic  en  el  botón  Especificar 
variante/presentación  del  artículo  seleccionado,  y  obtendrá  un  pantalla 

como el siguiente ejemplo:

8. Aquí se debe indicar la variante que corresponda, la cantidad, precio unitario 

sin  impuestos,  el  monto  total  con  impuestos,  moneda  y  proveedor  que 

corresponda. Finalmente haga clic en el botón Ingresar.
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9. Repita estos últimos pasos por cada ítem ofertado y cuando termine haga clic 

en el botón Finalizar ingreso, aparecerá la siguiente pantalla:

Nota: Podrá continuar el ingreso de ofertas en otra sesión de trabajo, ingresando más 

ofertas o modificando las ya ingresadas.
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CONTINUAR EL INGRESO DE OFERTAS

Realice  el  mismo  procedimiento  que  para  ingresar  la  primer  oferta,  o  sea  debe 

ingresar por la operación Ingresar ofertas.
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MODIFICAR OFERTAS YA INGRESADAS

1. Elija  en el  menú principal,  dentro  del  sector  Compras directas la  operación 

Modificar ofertas.

2. Haga clic en el botón Continuar, aparecerá la siguiente pantalla:

3. Aquí debe elegir la Compra directa que corresponda y hacer clic en el botón 

Continuar, aparecerá la siguiente pantalla:
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4. Aquí puede cambiar la cantidad, precio unitario sin impuestos, monto total con 

impuestos y luego hacer clic en Actualizar. También puede eliminar la oferta 

seleccionando la casilla que se encuentra delante del item y haciendo clic en 

Actualizar.

5. Después  de  hacer  las  correcciones  necesarias  haga  clic  en  Finalizar 
modificación, aparecerá la siguiente pantalla.
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CARGAR LA ADJUDICACIÓN

1. En el menú principal, en el sector Compras directas elija la operación Ingresar 
adjudicación y haga clic en el botón Continuar.

2. Elija la Compra directa que corresponda y haga clic en el botón Continuar.

Aparecerá la siguiente pantalla:
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3. Complete el formulario con la información requerida (ver ejemplo) y haga clic 

en Continuar.

Aparecerá la siguiente pantalla:

4. Seleccione el ítem a adjudicar, activando la casilla que se encuentra delante de 

él.

Título documento: Manual del sitio hoja 10 de 15
Nombre archivo: Manual de Publicación de Adjudicación de CD.odt



                                                                 

5. Indique la cantidad, precio unitario sin impuestos y monto con impuestos del 

ítem a adjudicar.

6. Repita los dos últimos pasos por cada ítem a adjudicar.

7. Haga clic en el botón Adjudicar ítems seleccionados.

8. Cuando termine con todos haga clic en el botón Finalizar ingreso, aparecerá 

la siguiente pantalla:

9. Haga clic en el botón Menú principal.
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MODIFICAR LA ADJUDICACIÓN

Si cargó la adjudicación y aún no la publicó, podrá modificarla.

1. Seleccione del sector Compras directas la operación Modificar adjudicación 
del menú principal y haga clic en el botón Continuar.

2. Aparecerá la siguiente pantalla:
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3. Elija el Llamado que corresponda y luego la operación teniendo en cuenta la 

siguiente explicación:

Operación Descripción

Modificar datos generales Permite modificar los datos que se pidieron en 
el  primer  formulario  para  la  carga  de  la 
resolución. Por ejemplo: fecha de resolución, 
número de resolución, archivo, etc.

Modificar/Eliminar ítems 
ingresados

Permite modificar y borrar los ítems que cargó 
como adjudicados.

Ingresar nuevos ítems Permite agregar ítems a los ya cargados.

4. Haga  clic  en  el  botón  Continuar,  aparecerá  el  formulario  que  corresponda 

según la operación elegida.

5. Haga las modificaciones que requiera y cuando termine haga clic en el botón 

Finalizar modificación.
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PUBLICAR LA ADJUDICACIÓN

1. En el menú principal del sector Compras Directas, elija Publicar adjudicación 
y haga clic en el botón Continuar.

2. En la siguiente pantalla elija el llamado que corresponda y haga clic en el botón 

Continuar.

3. Haga clic en el botón Confirmar publicación.
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4. Para verificar la publicación espere aproximadamente 30 minutos. 

5. Ingrese al sitio www.comprasestatales.gub.uy.

6. En  el  siguiente  formulario  seleccione  en  Estado  de  la  Compra  la  opción 

Adjudicaciones.

7. Elija el Inciso y Unidad Ejecutora que corresponda a su Unidad.

8. Verifique el rango de fechas. El sistema buscará las adjudicaciones publicadas 

entres las dos fechas indicadas.

9. Haga clic en el  botón  Consultar,  obtendrá  una pantalla  con la adjudicación 

buscada.
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