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INICIAR UNA LICITACION

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado en su equipo. Por

ejemplo: Internet Explorer, Mozila Firefox, etc.

2. Ingrese a la siguiente direccion.

https://www.comprasestatales.gub.uy/sisinpub/ingreso.htm

Aparecera una pagina como la siguiente:

Compras y W
: _ /7
Contrataciones = AGESIC }\g}__éﬂ

Estatales

= C.C.E. - Compras y Contrataciones Estatales

=Menu
= Inicio
o ACREDITACION DEL OPERADOR
Informacion General
= Consulta de compras Nimero de Ingreso: ‘
= Moticias Contrasefia:

= Programas de compras

= Proyecto de pliego Unico )
Se aconseja leer los instructivos antes de ingresar informacion

R Manual de Publicacion de Lismado a Lictacidn

+ Contacto Manual de Publicacion de Adjudicacion de Licitacion
- Consultoria externa Ianual de Ingresar una invitacion a CO
= Capacitacidn Idanual de Publicacion de Adjudicacion de CO

3. En este punto el usuario se debe acreditar ingresando el nimero de usuario y
contrasefia que corresponda, si no lo recuerda o tiene problemas comuniquese

al 903-11-11 (Presidencia - Agesic — Compras y Contrataciones Estatales).

4. Haga clic en el boton Ingresar.
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Aparecera la siguiente pantalla:

Compras y Y
Contrataciones = AGESIC tﬁiﬁ%}
Estatales REIDENGIA

Indique la Unidad Ejecutora y el tipo de operacion que desea realizar
Inciso | 1- Poder Legislativo vl
g;f::om | 1-Camara de Senadorss "|
Operacion | [Elij una operacin a realizar] b |

Se aconseja leer los instructivos antes de ingresar
informacidn
Manual de Publicacién de Llamado a Licitacidn
Manual de Publicacin de Adjudicacion de Licitacion
Manual de Ingresar una invitacién a CO
Manual de Publicacion de Adjudicacion de CD
Manual de publicacién por decretos 393/004 v 191/007
Tabla ODG (Objeto del Gasto)

5. Seleccione el Inciso y Unidad Ejecutora que corresponda.
6. En Operacion seleccione del sector Licitaciones, Ingresar llamado.

7. Haga clic en el botén Continuar, aparecera el siguiente formulario:
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Ingrese los siguientes datos del lla

Inciso|Presidencia de la Republica

Unidad Ejecutora|Instituto Macional de Estadistica

Tipo y subtipo de Licitacidn | Tipo de licitacidn

v| |Subtip0 de licitacion v|

Nro.delictacion| |1 | (Mimeroiafio)

Afo fiscal||2009 (Afio fiscal de |a partida con la que se financiara la compra)

Objeto de la Licitacion ‘

Fecha y Hora de Apertura | [Dia] V|;| [Mes] V|j| [Afio] Vl |[H0ra] V|;|[Minut0] v|
Lugar de Apertura ‘ ‘
Fecha Tope para Solicitar Aclaraciones|| [Dia] + /| [Mes] || [Afio]

Fecha Tope para Solicitar Prorroga|| [Dia] |/ [Mes] v || [Afio] ¥

(dejar en blanco sinotiene precio)

FechayHoradeEntregadeOfertas“Dfa] V|j|[Mes] V|j|[Aﬁ0] Vl |[H0ra] v|;|[Minut0] V|
LugardeEntrega‘ ‘
Precio del Pliego| g oy | | Moneda [PESOS URUGUAYOS v

Donde Adquirir el Pliego||

Pliego de la Licitacion||

|[ Examinar... |

Nombre de Contacto

Fax de Contacto

Email de Contacto

8. Complete el formulario con la informacion requerida (vea el ejemplo) y haga clic

en el botén Continuar.

Ingrese los siguientes datos del llamado:

Inciso

Presidencia de la Republica

Unidad Ejecutora

Instituto Macional de Estadistica

Tipo y subtipo de Licitacion

[ Tipo de licitacién | v| | Subtipo de licitacion v |

Nro. de Licitacion

111 12009 (MUrmera/Afio)

Afio fiscal

2009 (Afio fiscal de la partida con la que se financiard la compra)

Objeto de la Licitacion

Compra de articulos de oficina

Fecha y Hora de Apertura|[25 v ][ Abril v|/j2009 | [10  v|:[o0 ¥

Lugar de Apertura ‘Rl‘o Negro 1520 - Montevideo ‘
Fecha Tope para Solicitar Aclaraciones |25 V|;|Abril V|j|2009 V|
Fecha Tope para Solicitar Prorroga| 26 v || Abril ¥ (112009 »
e e

Fecha y Hora de Entrega de Ofertas|| 25+ ;| Abril (112009 |09 v|;|00 V|

Lugar de Entrega

‘Rl‘o Negro 1520 - Montevideo ‘

Precio del Pliego
(dejar en blanco sino tiene precio)

Precio:[500 | Moneda:| PESOS URUGUAYOS ¥

Donde Adquirir el Pliego

|R|‘0 Megro 1520 - Montevideo

Pliego de la Licitacion

|C:\D0cument5 and Settings\lrodriguez\Escritorio\Pliego c|[ Examinar... |

Nombre de Contacto

Lorena Rodriguez

Fax de Contacto

9013333

Email de Contacto

lore@ine.gub.uy
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Ingreso de items

Busqueda de articulo
wiie ||| |
Familia ‘[Todas} v| Subfamilia: m
Clase Subclase:

Tipo ‘[Tuﬂus) v| |[Tuc|ns) v| oDG I:I

Resultados bisqueda
Tipa
Sel. Cddigo|de Descripoidn oDG Color Unidad
articula
No se encontraron articulos
[ Especificar variante del articulo seleccionade ]
Ingreso de item

Seleccione un articulo & ingrese la cantidad requerida

Cantidad ‘ [ Ingresar ]

[ Finalizar ingreso ] [Atra’s] [ Ver ftems ingresados

9. En este paso debe ingresar los items a licitar. Utilice los mismos criterios que

en el Navegador de articulos (ver ese tema en este mismo manual).

Por ejemplo: ﬁ
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Ingreso de items

Busqueda de articulo

Articulo | ||pape\% ‘

Familia |(TGEI35) v|Sut]fam\Iia

Clase Subclase

Tipo |[Tod05) v| |[Todos) v| oDG I:I
Resultados blisqueda
sel. | cedigo (110 pescripcian 0DG  |Color Unidad
O 2600 |[a  ||[PAPEL AUTOCOPIANTE (34 VIA O ULTIKA) 7292 CM || 121.000 |[aneRILLO +]
O |[44331 [& |[FAPELBLANCO Y NEGRO FARAIMFRESION PARA PROCESAD| 194.000 || — v
O |[1ss ||+ |[parELCALCO 131000 [— ]
O |zs0z ||» [|[PAPEL caLco HELIDGRAFICO [|124.000 [—v]
O 227 |a  |[PAPEL cALCO PARAPLOTTER [[131.000 {[— ~]
[0 [z835 ||»  |[PAPEL cALCO POLIESTER [|131.000 [—+]
0O [a70s |[» |[PAPEL cAMILLA [|121.000 [— v
O |[36es ||~ |[PAPEL CARBONICO DOBLE FAZ [131.000 |[220uL v
[3897 |&  |[PaPEL CARBOMICO UNS FAZ [131000 |[—  v]
O |[mses [»  |[PePEL carBONLESS || 121.000 [— ]
[_ Especificar variante del articulo seleccionado ]
Ingreso de item
Seleccione un articulo e ingrese la cantidad requerida
} Cantldad:|15ﬂ‘ | [ Ingresar ]
[ Finalizar ingreso ] [Atrés ] [ Wer items ingresados

10. Seleccione el articulo activando la casilla que se encuentra al principio del

mismo.

11.Si lo requiere indique la variante del articulo haciendo clic en el botén

Especificar variante del articulo seleccionado.

|
12. Indique en el cuadro Cantidad:, la cantidad que requiere del articulo

seleccionado.
13. Haga clic en el bot6n Ingresar.
14. Repita estos ultimos pasos por cada articulo que quiere licitar.

15. Cuando termine con todos haga clic en Finalizar ingreso, aparecera la

siguiente pantalla:
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Confirmacion de ingreso de llamado

El llamado o invitacion fue ingresado con éxito.

Recuerde que debe verificar y publicar este llamado o invitacion.
La compra ain no ha sido publicada.
Si desea publicar esta compra ahora debe presionar "Publicar esta compra”.

Para ver la informacion ingresada haga click agui 4

[ Publicar esta compra ]

Mend principal

16. Si lo desea puede ver como quedaria la informacidén publicada antes de

continuar, haciendo clic en el link aqui.

17. Luego haga clic en el botén Menu principal y elija la operacién Publicar
llamado, o directamente haga clic en el botén Publicar esta compra.
Aparecera la siguiente pantalla:

Para visualizar el llamado a publicar haga click agui.
Una vez confirmada la publicacion no podra hacer modificaciones al llamado.

[ Confirmar publicacign ]

Mend principal

18. Haga clic en Confirmar publicacién.

Titulo documento: Manual del sitio hoja 8 de 9
Nombre archivo: Manual de Publicacion de Llamado a Licitacion.odt



= AGESIC

La publicacion del llamado se podra observar aproximadamente 30 minutos después

de la Confirmacién (visualizacion en Sitio Publico), para lo cual:

1. Ingrese al sitio www.comprasestatales.gub.uy.

Compras y
Contrataciones = AGESIC
Estatales

= Meni = Consulta de compras
_ p = Montos limites de las adguisiciones
= Inicio
_ Estado de la Compfa‘ Llamados V| = Estadisticas de acceso a este sitio
Informacion General Filtro por compra R e——
|

= Consulta de compras Tipo de compra ‘ Todos los tipos

= Moticias Subtipo de compra ‘ Todos los subtipos v|

= Legislacidn y Normas Filtro por Inciso / Unidad Ejecutora = Noticias
Inciso Todos los Incisos h .

= Programas de compras J 24/3/2009 (19:30)
Unidad ejecutora Curso de Sitio Web

+ Proyecto de pliego dnico Lo dictaremos en la ENAP, Convencisn

Venta de Bienes Filtro por Rango de Fechas 1523, desde &l § hasta I 8 de octubre, en

Desde 2009 |+ €l horario comprendido entre las 8 v las 10.

- Contacto Esta dirigide exclusivamente a guienes
AEEE 2008 v publican con catalego.

= Consultoria externa Filtro Por Himero Inscripcionss a

2. En el siguiente formulario seleccione en Estado de la Compra la opcién

Llamados.
3. Elija el Inciso y Unidad Ejecutora que corresponda a su Unidad.

4. Verifique el rango de fechas. El sistema buscara los llamados publicados

entres las dos fechas indicadas.

5. Haga clic en el botéon Consultar, obtendra una pantalla con el Llamado que

este buscando.
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