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INICIAR UNA INVITACION A COTIZAR

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado en su equipo. Por

ejemplo: Internet Explorer, Mozila Firefox, etc.

2. Ingrese a la siguiente direccion.

https://www.comprasestatales.gub.uy/sisinpub/ingreso.htm

Aparecera una pagina como la siguiente:

Compras y A
i n W73

Contrataciones £ AGESIC SEEZL

Estatales NI

= C.C.E. - Compras y Contrataciones Estatales

=Menu

= Inicio

ACREDITACION DEL OPERADOR

Informacién General

= Consulta de compras Himero de Ingreso: ‘
= Moticias Contrazefia:

= Programas de compras

= Proyecto de pliego lnico
Se aconzeja leer log instructivos antes de ingrezar informacion

o Ve EE HETES Manual de Publicacion de Liamado a Lictacion

= Contacto Manual de Publicacién de Adjudicacion de Licitacion
= Consultoria externa Manual de Ingresar una invitacién a CO
= Capacitacion Manual de Publicacion de Adjudicacion de D

3. En este punto el usuario se debe acreditar ingresando el nimero de usuario y
contrasefia que corresponda, si no lo recuerda o tiene problemas comuniquese

al 903-11-11 (Presidencia - Agesic — Compras y Contrataciones Estatales).

4. Haga clic en el bot6n Ingresar.
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Aparecera la siguiente pantalla:

Indique la Unidad Ejecutora y el tipo de operacion que desea realizar

Unidad
Ejecutora

PRESIDENCIA

REPEBLICA CRIENTAL DEL LRVGLAY

Operacion

Continuar

5. Seleccione el Inciso y Unidad Ejecutora que corresponda.

6. En Operacion seleccione del sector Compras directas, Ingresar invitacion a

cotizacion.

7. Haga clic en el botén Continuar, aparecera el siguiente formulario:

Ingrese los siguientes datos de la invitacion a cotizacion para la compra directa:

Inciso

Presidencia de la Republica

Unidad Ejecutora

Institute Macional de Estadistica

Hro. de Invitacidn

] muameromsio)

Afio Fiscal

2009 (Afio fiscal de la partida con la que se financiard 1a compra)

Tipo de Invitacion

| Compra Directa -

Justificacidn de la compra: Art. 34 o literal del
num. 3 del At 33

Sdlo para compras directas por excepcidn

| Elija de la lista la justificacidn de la compra

Objeto de la Invitacion

Fecha y Hora de Entrega de Ofertas

116 v || April v|;2009 |v|

12

S

Lugar de Entrega de Ofertas

Archivo adjunto

|[ Examinar...

Nombre de Contacto

[ ]

Fax de Contacto

[ ]

Email de Contacto

L 1

Continuar

Los campos que aparecen en negrita son obligatorios.

Las cantidades v montos deben ser escritos sin separador de miles
el separador decimal debe ser el punto ".", por ej. 1234567 .23
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8. Complete el formulario con la informacion requerida (vea el ejemplo) y haga clic

en el botén Continuar.

Ingrese los siguientes datos de la invitacion a cotizacion para la compra directa:
Inciso |Presidencia de la Republica

Unidad Ejecutora|Instituto Nacional de Estadistica

Hro. de Invitacion| 2000 12009 (MUmera/Afio)

Afo Fiscal|| 2009 (Afio fiscal de |a partida con la que se financiard la compra)

Tipo de Invitacién | Compra Directa v

Justificacidn de la compra; Art, 34 o literal del|S8lo para compras directas por excepcidn

num. 3 del Art. 33 | Elija de |a lista |a justificacidn de la compra w

Objeto de la Invitacion

Compra de articulos varios ‘

FechayHoradeEntregadeDfertas|1[] V|;|Marzo V|;|2009 v| |20 V|;|30 V|

Lugar de Entrega de Ofertas

Colonia 1122 - Montevideo ‘

Archivo adjunto |C:\Documems and Settings\lrodriguez\Escritorio\Pliego c|[ Examinar... ]

Nombre de Contacto||Ana Gdmez

Fax de Contacto| 901 15 332

Email de Contacto| ana.gomez@ine.gub.uy

Continuar

Los campos que aparecen en negrita son obligatorios.
Las cantidades v montos deben ser esctitos sin separador de miles v
el separador decimal debe ser el punto "", por ej. 1234567.23

Ingreso de items

Blisqueda de articulo
Articulo:| || |
Familia: [ (Todas) | subfamil
Clase: Subciase:
Tipo:|(‘|’odos} v| |(Tod05} v‘ ODG:l:I
Resultados busqueda
i Tipo )
Sel.  |Cddigo|de Descripcidn oDG Calor Unidad
articulo
No se encontraron articulos
[ Especificar variante del articulo seleccionado ]
Ingreso de item
Seleccione un articulo e ingrese |a cantidad requerida
Cantidad: | [ Ingresar ]
[ Finalizar ingreso ] [Atrés ] [ Ver items ingresados
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PRESIDENCIA

VOB CRIEKTAL L URLELAY

9. En este paso debe ingresar los items a comprar. Utilice los mismos criterios

que en el Navegador de articulos (ver ese tema en este mismo manual).

Por ejemplo: ﬁ

Ingreso de items

Blisqueda de articulo
Articulo | ||pape\% ‘
Familia |(Todaa} v|8ubfam\|ia

Tipo |(Todos} v| |(Todos} v| QDG I:I

Tipo de

Sel. |Cddigo atticulo Descripoidn oDG Colaor Unidad

O (zs00 ||a ||[PAPEL AUTOCOPIANTE (34 V1A 0 ULTIMA) 72 x 92 CI [|[131.000 |[AnARILLO (]
[0 (44331 |o  |[PAPELBLANCO Y NEGRO PARAIMPRESION PARA PROCESAD||194.000 |[— v|
01 [1os2 ||a [PaPELCALCO [|131.000 [—+]
00 2802 o |[PAPEL CALCO HELIDGRAFICO [|121.000 [— +]
O |s227 |a  |[PAPEL CALCO PARAPLOTTER [[131.000 {[— ~|
O |[2838 |»  ||ParEL CALCO POLIESTER [131.000 |[— |
O |[ros |[»  |[ParEL camLLA [|131.000 |[— |
O |[zses ||+ |[ParEL cAREONICO DOBLE FAZ [131.000 |[2zuL v
[z807 ]|a  |[PAPEL cAREONICO UNAFAZ |1z1000 [— ¥
O (zses ||a |[PaPEL caRBONLESS [[131.000 {[— ~]

[_ Especificar variante del articulo seleccionado ]

Ingreso de item
Seleccione un articulo e ingrese la cantidad requerida

’ Cantidad |150\ | [ Ingrasar l

[ Finalizar ingreso ] [Atrés] [ Ver items ingresados

10. Seleccione el articulo activando la casilla que se encuentra al principio del

mismo.

11.Si lo requiere indique la variante del articulo haciendo clic en el botdn

Especificar variante del articulo seleccionado.

\
12. Indique en el cuadro Cantidad:, la cantidad que requiere del articulo

seleccionado.
13. Haga clic en el bot6n Ingresar.

14. Repita estos ultimos pasos por cada articulo que quiere licitar.
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15. Cuando termine con todos haga clic en Finalizar ingreso, aparecera la

siguiente pantalla:

Confirmacion de ingreso de llamado

El llamado o invitacion fue ingresado con éxito.

Recuerde que debe verificar y publicar este llamado o invitacion.
La compra ain no ha sido publicada.
Si desea publicar esta compra ahora debe presionar "Publicar esta compra”.

Para ver la informacion ingresada haga click aqui 4

l Publicar esta compra ]

Mend principal

16. Si lo desea puede ver como quedaria la informacién publicada antes de

continuar, haciendo clic en el link aqui.

17. Luego haga clic en el botén Menu principal y elija la operacién Publicar
llamado, o directamente haga clic en el botén Publicar esta compra.

Aparecera la siguiente pantalla:

Para visualizar el llamado a publicar haga click agui.
Una vez confirmada la publicacion no podra hacer modificaciones al llamado.

[ Confirmar publicacian ]

Mend principal

18. Haga clic en Confirmar publicacion.
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La publicacion del llamado se podra observar aproximadamente 30 minutos después

de la Confirmacién (visualizacion en Sitio Publico), para lo cual:

1. Ingrese al sitio www.comprasestatales.gub.uy.

Compras y
Contrataciones
Estatales

£ AGESIC

=Menu

= Inicio

Informacion General

= Proyecto de pliega Unico

= Yenta de Bienes

= Consultoria externa

= Capacitacion

2. En el siguiente formulario seleccione en Estado

Llamados.

= Consulta de compras

Estado de la compra| Llamados "|

Filtro por compra

Filtro por Rango de Fechas

Filtro Por Namero

Compra (nro / afio) !

A

= Montos limites de las adguisiciones

= E fisti de acceso a este sitio

= Métricas de uso

= Consulta de compras Tipo de compra | Todos los tipos v|

= Moticias Subtipo de compra | Todos los subtipos v|

- Legislacién y Normas Filtro por Inciso / Unidad Ejecutora = Noticias

= Programas de compras Inciso Todos los Incisos j 24/9/2008 (19:30)
Unidad ejecutora Toda Curso de Sitio Web

Lo dictaremos n la ENAP, Convencion
1523, de=de &l 6 hasta &l 8 de octubre, en

Desde 2009 v €l horario comprendido entre laz 8 y la= 10.
- Contacto Esta dirigide exclusivamente a quienes
05

publican con catilogo.
Ingcripciones a
capacitacioncempras@agesic.gub.uy,

de la Compra la

3. Elija el Inciso y Unidad Ejecutora que corresponda a su Unidad.

opcién

4. Verifique el rango de fechas. El sistema buscara las compras directas

publicadas entres las dos fechas indicadas.

5. Hagaclic en el

botén Consultar.

6. Obtendra una pantalla con el Llamado buscado.
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