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W)

Preparacién de pedidos nuevos

Para armar un pedido de compra centralizada nuevo:

1. Ingrese al SICE aplicacion con su usuario habitual.

2. En el menu Operacién, seleccione Compras Centralizadas y luego Preparacion de

Pedidos.

*:® Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Edicion Ver Mantenimiento Ventanas Ayuda

| =1 @14 ol

# Pedidos Ctrl-P
Consulta de Pedidos Ctri+ b ayiisculas-P
ﬂ Armado de Compra Ctrl-ht
f] Revalidar

B s o g
= Envio de Afectacion Cil+MayisculasE
Consulta de Compras Cirb+ b ayibscul az- b

3. Aparecera una ventana como la siguiente:

¥ Preparacion de Pedidos

ﬂ Armado de Compra
Llamados a Licitacidn
“fa Ingreso de Ofertas
I[L Adjudicaciones

%= Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Edicidn Ver _peracmn Mantenimiento Ventanas Ayuda

Qa Pedidos

Inciso: |3 _ Ministerio de In... + | eleccion de Pedidos

Unidad Ejecutora: |8 - Direccion Nal. ... = | | Descripcidn: |

[

Unidad de Compra: |Administra-::iﬁnyl3... - | Fecha (ddimm/aaaa): | / /

Cadigo del ...|Descripcinn..] Yariante |v’a|nr de la v..]Unidad de I| Enwase |\#alur del En..]Unidad del ..

Atencion: los elementos duplicados se consolidaran al presionar "Acept... Esta... |Pedidu BN proceso v |

Usuario: 88, test88 opeSICE

o Aceptar Eliminar ¥ cancel ‘ [# syuda | =l Enwiar Mens...

Perfil: develop Afio Fisca... |Unidad de Compra: Ministerio de In...
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4. En el cuadro Descripcidn:, ingrese el nombre del nuevo procedimiento, como maximo
podra digitar 28 caracteres.

5. En el cuadro Fecha (dd/mm/aaaa):, ingrese la fecha actual con el formato indicado.
6. Haga clic en el botén Aceptar para habilitar el ingreso de items.
7. Haga clic en el renglon en blanco que se habilito.

¥ Pedidos - :
Inciso: |8 - Ministerio de Industria,
Unidad Ejecutora: |8 - Direccion Nal. de Energ
Unidad de Compra: | Administracion y Proveed
Cadigo de..|Descripcion..]  Yariante  |Yalor de law. |L

8. Para ingresar los items pulse F1, aparecera el navegador de articulos, en el mismo podra
navegar en el catalogo para poder armar el pedido que necesita.

* Navegacion de articulos

rBuscar

Articulo ||

Buscar

—Resultados

Cl:udigl:u|Descrip|:i...|Tip|:u| Yariante

|Unidad ...

Unidad*

Color

~Variantes

Aceptar

Ver Detalle

Cantidad: O
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9. Siingresé todos los items de pedido y no piensa hacer mas modificaciones, seleccione de

la lista Estado: Pedido preparado.

»

Si no ha terminado de poden todos los items del pedido, y necesita continuar en otra
instancia, deje el Estado en Pedido en proceso.

» Estado: [Pedido en proceso v | <€—

10. Para guardar el pedido finalmente haga clic en el botén Aceptar, aparecera el siguiente

cuadro:

== Confirmacion

Seqguro que desea Grabar o Actualizar ?

S

Ho

Haga clic en el botdn Si para confirmar la orden.
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W)

Continuar la preparacion del pedido

Para continuar agregando items a un pedido que ya existe:

1. Ingrese al SICE aplicacion con su usuario habitual.
2. En el menu Operacion, seleccione Compras Centralizadas y luego Preparacion de

Pedidos.

*:® Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Edicion Ver

@ﬂmwﬁ

Mantenimiento Ventanas Ayuda

¥ Pedidos
Consulta de Pedidos

Area de Compras y Contrataciones Estatales
Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Ctrl-F

Cirl+ bl ayiiscul as-F

ﬂ Armado de Compra
f] Revalidar
# Envio de Afectacidn

Consulta de Compras

3. Aparecera una ventana como la siguiente:

Crl-hd

Cirl+ bl ayiscul as-E

Crl+ bl ayidscul as-hd

¥ Preparacion de Pedidos

ﬂ Armado de Compra
Llamados a Licitacidn
“fa Ingreso de Ofertas
I[L Adjudicaciones

%= Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Edicidn Ver _peracmn Mantenimiento Ventanas Ayuda

Qa Pedidos

Inciso:

|8 - Ministerio de In... |

Unidad Ejecutora: |8 - Direccion Nal. ... = | | Descripcidn: |

eleccion de Pedidos

[

Unidad de Compra: |Administra-::iﬁnyl3... - | Fecha (ddimm/aaaa): | / /

Cadigo del ...|Descripcinn..] Yariante |v’a|nr de la v..]Unidad de I|

Envase

|[valor del En. JUnidad dal .

[ »

Atencion: los elementos duplicados se consolidaran al presionar "Acept... Esta... |Pedidu BN proceso v |

Usuario: 88, test88 opeSICE

o Aceptar Eliminar ¥ cancel ‘ [# syuda | =l Enwiar Mens...

Perfil: develop Afio Fisca... |Unidad de Compra: Ministerio de In...
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4. Haga clic en el botén Consulta de Pedidos,

Area de Compras y Contrataciones Estatales

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

eleccion de Pedidos

Descripcion:

Fecha (dd'mmyaaaa); | / / |

Aparecerd un cuadro con el siguiente aspecto, en donde podra observar el listado de

Pedidos que tiene habilitados.

[ Consulta de Pedidos preparados
onsulta de Pedidos preparados

Fecha Descripcion Estadao
29062006 426_cc2_2906 Fedido preparado
0510442006 G8_0504_32 Fedido preparado
2210352006 88_cel_1 Fedido preparada
1510612006 88ccl_15062 FPedido preparada
1310742006 Amortiguadores Varios Fedido preparada
2000712006 Articulos varios Fedido en proceso
30i05/2006 Carre ¥ menugencias vacunas Pedido preparado
1410652006 Carmpra de Arrox Fedido preparada
1410652006 Compra de Frutas FPedido preparada
1100742006 Compra de amoriguadores Fedido preparada
09062006 Compra de articulos electricos Fedido en proceso
14i06/2006 Compra flechitas Pedido preparado
16062006 Dulces y mermeladas FPedido en procesa
05/06:2006 Frutas y Verduras Pedido en procesa
010242006 Manina Fedido preparada
08/0212006 Manina Fedido en proceso
08i02/2006 Maruja Pedido preparado
0110852006 Medicamentos de excepcion Fedido preparada
20/07i2006 FEDITODO FPedido preparada
1100742006 FRLUEBA 88 Fedido en procesa
11407i2006 FRLUEBA B8 PREF Fedido preparado
03i08/2006 Pedido de Medicamentos Pedido preparado
1510512006 Frueba FPedido en procesa
0710242006 Repuestos automaotrices Pedido en procesa
150242006 Test_88 Fedido preparada

| Filtrar* || ﬁcemar || Cancelar |

5. Seleccione el pedido al cual le hara modificaciones y haga clic en el botén Aceptar. El
cuadro se cerrard y quedara cargado en el cuadro anterior la descripcion y fecha del pedido.

6. Haga clic en el botdn Aceptar para ver el contenido del pedido.

7. Haga las modificaciones que necesite:
= Agregar items
» Eliminar items

= Borrar de un item el envase, su detalle, etc.
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8. Siingres6 todos los items de pedido y no piensa hacer mas modificaciones, seleccione de

la lista Estado: Pedido preparado.

»

Si no ha terminado de poden todos los items del pedido, y necesita continuar en otra
instancia, deje el Estado en Pedido en proceso.

» Estado: [Pedido en proceso v | <€—

9. Para guardar el pedido finalmente haga clic en el botén Aceptar, aparecera el siguiente

cuadro:

== Confirmacion

Seqguro que desea Grabar o Actualizar ?

S

Ho

Haga clic en el botdn Si para confirmar la orden.

Compras Centralizadas — Preparacion de pedidos
Version al: 2007-03-26

Pagina 6



