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REALIZAR UNA ORDEN DE COMPRA

Sugerencia: antes de hacer una orden de compra tiene que hacer la distribucion por
Unidad Organizativa (ver manual correspondiente) para que le permita aprobar la
factura.

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo:
Internet Explorer, Mozilla Firefox.

2. Ingrese al sitio segun la especificacion siguiente:

Para acceder la direccion es: http://192.168.3.120:8080/sice

Si  pertenece al Ministerio  del Interior la  direccidon  seria:
http://172.17.203.120:8080/sice

Para aquellos que tienen problemas para acceder a la direccion anterior, o que
no tienen acceso a la red SIIF, usar la siguiente:

http://www.comprasestatales.gub.uy/sice

Aparecera una pagina como la siguiente:

PRESIDENCIA

REPUBLICA ORTENTAL DEL URUGUAY Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

[ Clvide mi contrasefia |

3. Digite el numero de Usuario (generalmente es la cédula de identidad) y la

Contraseina que corresponda, finalmente haga clic en Aceptar.
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Aparecera una pagina como la siguiente:

Sistema de Informacifi*n de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo  Operacion  Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de bisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas ® Buscar Todas las Compras

Inciso
Unidad
Ejecutora i UCC | (Todas I2= Asignadas)
Unidad

de Todas las Asignadas)

Compra

Tipo Procedimiento | (Todos) ~ | Nro Procedimi Aiio Procedimi

Nro Ampliacién Fondo Rotatorio Aiio Fiscal 2008 v
Estado

Buscar | Descargar formato Excel (xIs).

. . Tipo Nro Aiio Nro Fondo Afio Obijeto de la Compra
. Seecas comes Gl || CREn || F=t

El Resultados por Pagina &%

Indique los parametros de busca y haga clic en el botén Buscar, aparecera un

listado en la parte inferior con los llamados que cumplen con la condicion
indicada, cémo se muestra a continuacion
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Sistemna de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archive Operacion Consulta Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criteric de bisqueda y presions buscar,

® Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso |Admimstrﬁciun de Servicios de Salud del Estado v|

U.mdad | Servicio Macional de Ortopedia v Traumatologia - ‘

Ejecutora ucc -
Unidad

de (Tedas las Asignadas) %

Compra

Tipo Compra | Toaos) v/ Nro. Compra aiio compra| |
Nro Ampliacion Cl Fondo Rotatorio Afio Fiscal
Estado

Unidad de . = Nro i
Unidad de Nro Objeto de la Compra
. o= Tipo Compra Nro. Compra Ano Compra s liaanin Rotatorio = .

(a Z2AMmInistracidn | Licitacién Abrevisds . 1209 2008 0 No 2009 Ingrezando SERVICIO DE IMPRENTA
de Servidios de N OCsiFacturaz
Sslud del Estadp | Acusrde Marce
5 Semvicic
Nacionsl de
Ortopadia y

Descargar formato Excel {xls).

5. Haga clic en el icono amarillo que aparece delante del llamado, para ingresar a
él.

Aparecera una pagina con el siguiente formato:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo  Operacién  Consuta  Ayuda

Nro. 1209 Afo Compra 2009 Nro Ampliacion C

Compra

Tipo Licitacidn Abreviada Estado Ingresando OCs/Facturas Aiio Fiscal z

Compra

Inciso Administracion de Servicios de Salud del Unidad Servicio Nacional de Ortopedia v Unidad de C
Estado Ejecutora Traumatologia Compra

Seleccion de Operacion

Seleccione | Oparacién que deses sjecutar

Historial compra

Informacion SITF

Ver compra

Cuadro comparativo de ofertas

Alta ampliacién

Consultar adjudicacién

Alta aclaracién adjudicacién

Lista aclaraciones

Distribuir por unidad organizativa
Alta ajuste de precios de adjudicacién
Lista ajuste de precios de adjudicacién
Alta orden de compra

Lista ordenes de compra

Alta factura

Lista facturas
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6. Haga clic en Alta orden de compra, si tiene mas de un proveedor
adjudicatario aparecera una pantalla con el listado de los mismos. Seleccione
al proveedor para el cual hara la orden de compra dando clic en el icono
amarillo que aparece delante de él:

Sistemna de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archive Operacion Consulta Ayuda

Nro. 1209 Afio Compra 2009 Nro Ampliacion 1]

Compra

Tipo Licitacidn Abreviada Estado Ingresando OCs/Facturas Ao Fiscal 2(

Compra

Inciso Administracion de Servicios de Salud del Unidad Servicio Nacional de Ortopedia v Unidad de C
Estado Ejecutora Traumatologia Compra

Seleccionar el Proveedor

(Todas las das) W

C T tescroe | mmperwe | mesr | e

' (a R 213587750019 ISORAL S.A. PESOS URUGUAYOS

R 215368350011 MADILEX SOCEDAD ANONINA PESOS URUGUAYOS

= liness por pagina

== Ards

7. Aparecera en la pantalla el listado de items adjudicados al proveedor elegido.
Seleccione las casillas que corresponden a los items que quiere hacer la orden

de compra y haga clic en el boton Siguiente >>.

Sistemna de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales.

Archive  Operacibn  Consulta  Ayuda
Nro. Compra 1209 Afio Compra 2009 Nro Ampliaciéon 0
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Ingresando OCs/Facturas Afio Fiscal 2009
Inciso Administracion de Servicios de Salud Unidad Servicio Nacional de Qrtopedia v Unidad de Compras
del Estado Ejecutora Traumatologia Compra
Tipo Doc. R Nro. Doc. Prov. 215258350011 Proveedor MADILEX SOCIED:
Prov. ANOMNIMA

Seleccionar items Adjudicados
Moneda PESOS URUGUAYOS

Ll s Medida | Unidad | " Medida Unidad e
Item o Variante | Variante | Presentacion | oo onvacion | Presentacion | Coler
Ordenar S/Imp.

100,00 UNIDAD 24,80 BLOCK ANAMNESIS ¥ EXAMEN | VIAS X 1 X100 NUI‘EF!O
IMPRESO  FISICO CANT.
HOJAS NUHERO
L] 1 500,00 | UNIDAD 298,80 | BLOCK ASISTENCIAL EN WIAS X 1 X100 NUMERO - e e
IMPRESO | BLOCK QUIRURGICO CANT. X
HOJAS NUMERO
[ldl] 1 300,00 UNIDAD 28,50 BLOCK CONSENTIMIENTO WIAS X 1 X100 NUMERO - e e
IMPRESO  INFORMADO CANT. X
HOJAS NUMERO
L] 1 30,00 | UNIDAD 16,00 | BLOCK CONSTANCIAS WIAS X 1 X100 NUMERO - e e
IMPRESO | DOMNANTES CANT. X
HOJAS NUMERO
[ldl] 1 200,00 UNIDAD 28,80 BLOCK CONTROL DE WIAS X 1 X100 NUMERO - e e
IMPRESO  INFECCIONES CANT. X
LABORATORIO HOJAS NUMERO
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Aparecera la siguiente pantalla:

Sistena de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archive Operacion Consulta Ayuda

Nro. Compra 1209 Aifio Compra 2009 Nro Ampliacién 0
Tipo Compra Licitacién Abreviada Estado Ingresando OCs/Facturas Afo Fiscal 2
Inciso Administracidn de Servicios de Salud del Estado Unidad Ejecutora Servicio Nacional de Ortopedia y Traumatologia Unidad de Compra C
Tipo Doc. Prov. R Nro. Doc. Prov. 215358350011 Proveedor M
Nimero OC 0 Fecha

Estado Armando Orden de Compra

Moneda PESOS URUGUAYOS
Lugar de Entrega

} Plazo de Entrega

Precio Unitario Medida Un edida Unida
n&m el

100.00 UNIDAD 248000 2.027.50 BLOCK VIAS X 1 X100 NUHERD e
IMPRESC ~ CANT.
HOUAS NUMERO
ml 200,00 UNIDAD  [35 s000 10.831.00 BLOCK  WIASX  1X100  NUMERS — — —
IMFRESC  CANT. ®
HOUAS NUMERD
Monto Total 13.468,80
- lineas por pagina
[ 2gragsrliness | [ Eliminar Liness |

8. Indique el lugar y plazo de entrega.

9. Si es necesario puede cambiar la cantidad a solicitar, el precio unitario sin
impuestos y el Precio total con impuestos.

10. Repita el procedimiento por cada item.

11. Si quiere incorporar mas items a la orden de compra, haga clic en el boton
Agregar lineas. Y si lo que quiere es borrar items de la orden de compra,

selecciénelo y haga clic en el boton Eliminar Lineas.
12. Cuando finalice haga clic en el botén Guardar.

13. Una vez guardada la orden de compra podra aprobarla directamente (botdn
Aprobar), dejarla en proceso para luego aprobarla desde el buscador de

ordenes de compra (Lista ordenes de compra) o eliminarla (boton Eliminar).

14. Finalmente haga clic en el boton Salir.

Nota: Aprobar la orden de compra, es necesario para ingresar las facturas y
eventualmente enviarle la notificacion al Proveedor.
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IMPRIMIR LA ORDEN DE COMPRA

Una vez que tenga aprobada la orden de compra se le habilita la opcion para poder
imprimirla, esta opcion le genera un archivo extension .pdf que luego podra guardario

en disco, enviarlo por correo, imprimirlo o simplemente verlo en pantalla.

1. Haga clic en el boton Imprimir -que estara disponibles solamente cuando la

orden este aprobada-.

Sistema de Informacion de Compras y Confrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Ayuda

Nro. Compra 1209 Aifio Compra 2009 Nro Ampliac
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Ingresando OCs/Facturas Afio Fiscal
Inciso Administracion de Servicios de Salud del Estado Unidad Ejecutora Servicio Nacional de Ortopedia v Traumatologia Unidad de G
Tipo Doc. Prov. R Nro. Doc. Prov. 215368350011 Proveedor
Namero OC [5] Fecha 09/07/2009

Estado Orden de Compra Preparadabstiics sl crovessar

Moneda PESOS URUGUAYOS
Lugar de Entrega ... -

Plazo de Entrega | _.

Cant
Predio Unitario edida Umllad
n. Seneee ﬁ S/ime. Fece TeisiCAn

10000 [10000 | UNDAD | [z 5000 | [203730 BLOCK | VIASX  1X100 NUHERO
IMPRESO  CANT.
HOJAS NUHERO
1 200,00 [a0000 | | UNDAD | (25 2000 | | [10221.00 | BLOCK | VIASX | 1X100 | NUMERO @ — -
IMPRESO | CANT. X
HOJAS HUMERO
Monto Total 13.468,80
EI lineas por pagina
|_> [Imprimir ] [ Cambisr Estade ]
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2. Aparecera un cuadro que le permitira Guardar o Abrir el archivo con la orden

de compra, elija la opcién que desee.

Descarga de archivos £|

iDezea abnr o guardar este archivo?

POF | Mambre; OrdenDeCompra_Prov_R215368350011 _Mum_&.pdf

!g Tipo:  Adobe Acrobat Document, 2,82 KB

De: donald
[ &brir ] [ Guardar ] [ Cancelar ]

|-"' . Aungue loz archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles,

g algunos archivoz pueden legar a dafiar el equipo. Sino confia en

el arigen, no abra ni guarde este archivo. (Cual ez el riesgo?
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SIDEN

PRE CLA
REPULICA CRIENTAL DEL LRLG A7

ENVIAR LA NOTIFICACION AL PROVEEDOR ViA CORREO ELECTRONICO

Una vez que tenga aprobada la orden de compra inmediatamente se le habilita la

opcion para hacerla notificacion al proveedor.

1. Haga clic en el link Notificar al proveedor.

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo  Operacidn  Consulta  Ayuda

Nro. Compra 1209 Ano Compra 2009 Nro Ampliac
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Ingresando OCs/Facturas Aifio Fiscal
Inciso Administracion de Servicios de Salud del Estado Unidad Ejecutora Servicio Nacional de Ortopedia v Traumatologia Unidad de C
Tipo Doc. Prov. R Nro. Doc. Prov. 215368350011 Proveedor
Nimero OC 5] Fecha 09/07/20092 v

Estado Orden de Compra Preparadalietiics l covessar

Moneda PESOS URUGUAYOS
Lugar de Entrega - . -,

Plazo de Entrega

Cant
Precio Unitario elﬁda Umllad
n St ﬁ Slim. Fese e

1 100,00 [100.00 | umDAD | 22 e000 | | [202720 BLOCK  VIASX | 1X100 NUHERO -
IMPRESD | CANT.
HOJAS NUHERO
1 300,00 [200.00 | | UNIDAD | [25.5000 | | [10s21.00 | |BLOCK | WIASX | 1X100 | NUMERD | — —
IMPRESO | CANT. X
HOJAS NUMERQ
Monto Total 12.468,80
El liness por pégina
[(imgrimic ] [ cameisr Estad= ]
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2. Aparecera una ventana como la siguiente con la direccion registrada del
proveedor. Finalmente haga clic en le boton Enviar para hacerlo llegar al

proveedor.

)

™% Sistema SICE - [Licitacion Publica 20 f 2007 [Centralizada)] - Se ha aprobado una orden de compra. - ... |Z||E

AlN|l==i=7

Jﬁrchivo Edicidn ¥Wer Insertar Formato Herramientas Acciones ?
. | o -

JEEuViar | = | &4 = | L |Opci0neg... | (2)
Para... | I]'ds@conagrole.com.uﬂ

o | |
ISistema SICE - [Licitacian Publica 20/ 2007 {Centralizada)] - 3e ha aprobado una orden de compra,

Asunko:
Se ha aprobado la orden de compra [1] para la compra [Licitacidn Pablica 20/ 2007 (Centralizada)].
Para werla acceda a la siguiente direccidn: httpflocalhost:8080/sicefSelectBuyOperationhenu.iface?idcompra=160978

(i su navegador no lo transfiere automaticamente, copie ¥ pegue el enlace en la barra del navegador)

»
-

J Arial

El link del correo lo llevara al proveedor a la pantalla de ingreso y ahi el podra ver la

orden de compra que se ha hecho para su empresa.
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