= AGESIC

i.mii||||||iillll||‘l||\

CARATULA

Organizacion | Presidencia — AGESIC

Proyecto PMCGP — Compras y Contrataciones Estatales
Asunto Manual del SICE — Modificacién al llamado/invitacién
Fecha 26/11/2010

Historial de Revisiones

Fecha Version | Descripcion Autor

26/11/2010 01 Este documento explica como modificar algunos Valeria Escudero
datos de los llamados/invitaciones una vez que se
encuentran publicados en el sitio de compras

estatales.
29/11/2010 01 Revisado Lorena Rodriguez
30/11/2010 01 Desarrollo de lista de ajuste Valeria Escudero
30/11/2010 01 Revisado Lorena Rodriguez

Nombre actual del archivo: Modificaciones al Llamado.odt

Agencia para el Desarrollo del Gobierno de Gestién Electrénica Andes 1365 piso 7 — 11100 Montevideo, URUGUAY
y la Sociedad de la Informacién y del Conocimiento Tel/Fax: (598 2) 901.2929 — www.agesic.gub.uy — info@agesic.gub.uy



“= AGESIC %

_ PRESIDENCIA

REPEBLICA CRIENTAL DEL LRVGLAY

Tabla de Contenidos

MODIFICACION DE UN LLAMADO/INVITACION . c.oooovioviiiiiiiiiiiiie 3
LISTADO DE AJUSTES DE LLAMADO/INVITACION ..ot 10
Titulo documento: Manual del SICE hoja 2 de 14

Nombre archivo: Modificaciones al Llamado.odt



= AGESIC

MODIFICACION DE UN LLAMADO/INVITACION

Esta nueva funcionalidad permite realizar ajustes a los llamados/invitaciones que ya se
encuentran publicadas en el sitio de Compras Estatales. Se podra aplicar tanto para
compras comunes como centralizadas, la informacién que podra ser modificada
dependera del tipo de compra.

Luego de aplicado un ajuste, no se podra deshacer y quedara un historial de los
cambios de estado.

Para modificar un llamado debe:

1. Ingresar a SICE
2. Buscar una compra.

Aparecera una pagina como la siguiente:

‘J Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta WMantenimiento Ayuda

Basqueda de compras
Ingrese el criterio de bisqueda y presione buscar.
O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas © Buscar Todas las Compras

Inciso Todas las Asignadas

Unidad Ejecutora Todas las Asignadas UCC (Todas las Asignadas

Unidad de Compra (7odz= == Asignadas

Tipo Compra (Todos) 4| Nro. Compra Afio Compra
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio | (Todos) [ Afio Fiscal | 2010 [
Estado (Todos) [+]

Descargar formato Excel (xls).

- . Nro. Aiio Nro Fondo Afio Objeto de la -
Unidad de Compra | Tipo Compra P . - -
Compra Compra Ampliacién Rotatorio | Fiscal Compra
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3. Ingrese los parametros de busqueda de la compra.

Para poder realizar los ajustes la compra debe estar en estado “Llamado
preparado”.

Haga clic en el botén Buscar y seleccione la compra dando clic en el icono
amarillo correspondiente:

‘J Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacian Consulta Mantenimiente  Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de blsqueda y presione buscar.

© Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso | 4 Ministerio del Interior |

Unidad Ejecutora | 4 : Jefatura de Policia de Montevideo | WCC (Todas las Asignadas
Unidad de Compra

Tipo Compra ‘ Licitacién Publica | Nro. Compra Afio Compra
Nro Ampliacion l:l Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado Llamado Preparade

Eluscar Descar Descargar formato Excel (xls).

Afio Nro Fondo Afio Objeto de la -
Unidad de Compra | Tipo Compra . L )
Comra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Compra

4:Minizterio del Interior Licitacion 2010 2010 Llamado Adquigicion de cubiertas,
4: Jefatura de Policia de Piblica / Preparado camaras y ba?erla.s parala
X flota automotriz.
Montevideo Comun
Proveeduria
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4. Aparecera una pantalla como la siguiente:

', Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Nro. Compra 3 Aifio Compra 2010 Nro Ampliacion 4]
Tipo Compra Licitacion Publica Estado Llamado Preparado Aiio Fiscal 2010
Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Jefatura de Policia de Montevideo Unidad de Compra Proveeduria

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacién que deses sjecutar

Historial compra

Informacién SITF

Ver compra

Modificar llamado/invitacién
Alta ajuste llamado/invitacién
Lista ajustes llamado/invitacién
Alta aclaracién llamado

Iniciar ingreso de ofertas

Lista aclaraciones

Revalidar

5. Elija la opcion Alta ajuste llamadol/invitacién, ingresara a la siguiente
pantalla.

'J Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Conzutta Mantenimiento Ayuda

Nro. Compra 3 Aifio Compra 2010 Nro Ampliacion 0
Tipo Compra Licitacion Publica Estado Llamado Preparado Aifio Fiscal 2010
Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Jefatura de Policia de Montevideo Unidad de Compra Proveeduria

Ajuste Llamado/Invitacion

Ajuste Historial

Descripcion:
Fecha Ingreso: Estado: En proceso Fecha Publicacion:

—

6. Digite en Descripcién: el nombre que le pondra al ajuste (dato obligatorio).
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NOTA:

La informacién de un llamado (licitacion publica, licitacion abreviada) que
podra modificar es la siguiente:

-Fecha de solicitud de prorroga

-Fecha de solicitud de aclaracion

-Fecha tope de entrega de oferta

-Fecha de apertura

-Lugar de entrega de ofertas

-Lugar de apertura

Para las compras directas, los ajustes que podra realizar a la invitacion son:

-Fecha tope de entrega de oferta

-Lugar de entrega de ofertas
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7. Haga clic en el botdn + que esta a la derecha de Campo:

Ajuste Llamado/Invitacion

Ajuste | Historial

Descripcion:

Fecha Ingreso: Estado: Enproceso Fecha Publicacion:

Valor Nuevo

Seleccionar campos

T —
Fecha de solicitud de aclaracion 3052010
[ Suardar [ Sl ] » |:| Fecha de solicitud de prorroga 31/052010
[] Fechay hora de apertura 02/06/2010 12:00
|:| Fecha y hora tope de entrega de oferta | 02/06/2010 12:00
[]  Lugar de apertura Carlos Quiano 1316 3°pizo Dir. Adminstracion
|:| Lugar de entrega de ofertas Carlos Quiano 1316 3%pigo Dir. Administracion

8. Debo seleccionar el campo que deseo cambiar en la casilla de verificacion que
esta al principio.

Hago clic en el botén Aceptar.

9. Ingrese el valor nuevo.

_ Vahr ACtuaI Vahr fueve

Fecha de solicitud de aclaracién 2601142010 &

10.Finalmente haga clic en el boton Guardar.

11. Una vez guardado el ajuste podra aprobarlo directamente (botén Aprobar), o
dejarlo en proceso para luego aprobarlo desde la lista de ajustes

llamado/invitacién o eliminarlo (botén Eliminar).
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12. Para salir al menu haga clic en el botén Salir.

13. Para ver los ajustes que realizd, elija Listado de ajustes de

llamadol/invitacién obtendra la siguiente pantalla:

', Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consuta Mantenimiento Ayuda

Nro. Compra 3 Aiio Compra 2010 Nro Ampliacion 1]
Tipo Compra Licitacion Publica Estado Llamado Preparado Aiio Fiscal 2010
Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Jefatura de Policia de Montevideo Unidad de Compra Proveeduria

Listado de ajustes de llamado/invitacion

251142010 15:15 ajuste de fecha de solicitud de aclaracion En proceso

Eness por piging

Si hace clic en el icono amarillo que se encuentra delante podra editarla:

completarla, eliminarla, aprobarla, etc.
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14. Dichos ajustes seran visto en el sitio de compras estatales, obtendra la

siguiente pantalla:

= Inicia Proveedores
Cotizar En Linea -@

Consulta de compras HM
Organismo (2) Presid de la Repliblica / (1) Presidencia de la Repiiblica y Oficinas D

Tipo Llamado de Licitacion Abreviada

Nimero 2222202010

Objeto de la Compra compra de pan

Estado del tramite EN TRAMITE (PUBLICADA)

vigrnes 26/11/2010 - 14:40 hs,

Acto de Apertura =acade 27/11/2010 - 16:00 hs. LUGAR: andes 1365
Recepcion de Ofertas hasta el sdbado 27/11/2010 - 16:00 he. LUGAR: andes 1365
Lugar de Compra del Pliego

Precio del Pliego 0,00

Solicitud de Prorrogas hasta el sdbade 2711/2010

Solicitud de Aclaraciones hasta el viernes 26/11/2010

Pliego pliego 282286 odt

Aclaraciones

15. Haga clic para ver la ultima modificacion, obtendra la siguiente informacion:

Historial de cambios

Fecha Campo Valor Anterior Valor Nuevo

2611172010 - 14:40 | FECNA 06 solcitud de 27112010 280112010

aclaracion
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LISTADO DE AJUSTES DE LLAMADO/INVITACION

Si desea ver los ajustes al lamado que ha realizado debe:

1. Ingresar a SICE.

2. Buscar su compra.

Aparecera una pagina como la siguiente:

‘J Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiente  Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de buisgueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas © Buscar Todas las Compras

Inciso

Unidad Ejecutora

Unidad de Compra (Toc=s [as Ssignacas

Tipo Compra  Toces) O Nro.compra | AioCompra |
Nro Ampliacion I:l Fondo Rotatorio | (Todos) Aiio Fiscal
Estado | (Todos) |

Descargar formato Excel (xls).

Unidad de Compra | Tipo Compra .Nro .Ano N_ro - Fondo_ ‘!\"D Estado ob .eto dela -
Compra Compra Ampliacién Rotatorio | Fiscal Compra
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3. Ingrese los parametros de busqueda de su compra.

Haga clic en el botén Buscar y seleccione la compra dando clic en el icono
amarillo correspondiente:

'J Sistema de Informacidon de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Busqueda de compras

Ingrese el criteric de bisqueda y presione buscar.

® Buscar Compras Comunes (@] Buscar Compras Centralizadas (@] Buscar Todas las Compras

Inciso | 4 Ministerio def Interior ‘

Unidad Ejecutora | 4 : Jefatura de Policia de Montevideo | uce oo anadas
Unidad de Compra

Tipo Compra | Licitacion Piblica | Nro. Compra Aiio Compra
Nro Ampliacion l—‘ Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado Llamado Preparado

| Descargar formato Excel (xls).

_ - Nro. Afi N Fond Objeto de | 1 |

Unidad de Compra | Tipe Compra 5 — 5 — # . Lﬂ. Estado .e — -
Compra Compra Ampliacién Rotatorio = Compra =

4:Minigterio del Interior Licitacion 3 2010 0 No 2010 Llamado  Adquisicion de cubiertas,

4: Jefatura de Policia de Piklica / Preparade camaras y ha?erlas parala

. flota automotriz.
Montevideo Comun
Proveeduria
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4. Aparecera una pantalla como la siguiente:

‘J Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiente  Ayuda

Nro. Compra 3 Afio Compra 2010 Nro Ampliacion o]
Tipo Compra Licitacion Publica Estado Llamado Preparado Aiio Fiscal 2010
Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Jefatura de Policia de Montevideo Unidad de Compra Provesduria

Seleccion de Operacion

Seleccione |z Operacién gue desez ejecutar

Historial compra

Informacion SITF

Ver compra

Modificar llamado/invitacién

Alta ajuste llamado/invitacién

Lista ajustes llamado/invitacién 4

Alta aclaracion llamado

Iniciar ingreso de ofertas
Lista aclaraciones

Revalidar

5. Vaya a la operacion Lista de ajustes de llamadol/invitacién

6. Aparecera la siguiente pantalla:

Podra ver los ajustes realizados y el estado en que se encuentran.

‘J Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Conzuta Mantenimiento Ayuda

Nro. Compra 3 Afio Compra 2010 Nro Ampliacion 1]
Tipe Compra Licitacién Pablica Estado Llamado Preparado Aiio Fiscal 2010
Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Jefatura de Policia de Montevideo Unidad de Compra Proveeduria

Listado de ajustes de llamado/invitacion

En pruoesu

2501172010 15:15 ajuste de fecha de solicitud de aclaracion

50 Fneas por paging

Si eI ajuste se encuentra en
estado En proceso, podra
editarlo.

Debe hacer clic en el icono amarillo que se encuentra delante y podra editarlo:

completarlo, eliminarlo, aprobarlo.
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7. Aparecera la siguiente pantalla:

iy
i

', Sistema de Informacidn de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consutta Mantenimiente  Ayuda
Nro Ampliacion 0

Nro. Compra 32 Afio Compra 2010
Aiio Fiscal 2010

Tipo Compra Licitacion Publica Estado Llamado Preparado

Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Jefatura de Policia de Montevideo Unidad de Compra Proveeduria

Ajuste Llamado/Invitacion

Ajuste Historial

ajuste de fecha de solicitud de aclaracién

Descripcion:

Fecha Ingreso: 25/11/2010 15:15 Estado: En proceso Fecha Publicacion:

__
O

Valor Nuevo
Fecha de solicitud de aclaracion 311052010 B

8. Haga clic en el botdn que corresponda segun la tarea que desea

realizar:

Campo podra agregar mas lineas al ajuste.
Eliminar campos, elimina la linea seleccionada.
Eliminar, borra el ajuste realizado.

Guardar, guarda los cambios que haya realizado.

Aprobar, aprueba el ajuste (quedara en estado preparado).

Nota: Una vez aprobado el ajuste no podra cambiar el estado.
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9. Una vez que el ajuste al llamado/invitacion haya sido aprobado, podra
ver los valores nuevos como también los valores anteriores, pero No

podra modificar dichos ajustes una vez que esté en estado preparado.

'j Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Nro. Compra 2 Afio Compra 2010 Nro Ampliacion 1]
Tipo Compra Licitacion Publica Estado Llamado Preparado Aiio Fiscal 2010
Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Jefatura de Policia de Montevideo Unidad de Compra Proveeduria

Ajuste Llamado/Invitacion

Ajuste I Historial

Descripcion: ajuste de fecha de solicitud de 3

Fecha Ingreso: 25/11/2010 15:15 Estado! echa Publicacido 0/11/2010 09:54

come
0

31105201 30/11/2010

Fecha de solicitud de aclaracion
02/06/2010 12:00 30/11/2010 23:50

30M 12010 23:50

Fecha y hora de apertura

Fecha y hora tope de entrega de oferta 02/06/2010 12:00

La fecha de publicacion me indica el
momento en que la informacion fué
publicada en el sitio de compras
estatales.
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