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DECRETOS
El Decreto N° 393/004, lo puede encontrar en:

http://www.comprasestatales.gub.uy/Decreto393.php

El Decreto N° 191/007 lo puede encontrar en:

http://www.comprasestatales.gub.uy/Decreto191.php
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INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar:

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo: Internet
Explorer, Google Chrome, Firefox Mozilla, etc.

2. Digite la siguiente direccion y pulse Enter.

http://www.comprasestatales.gub.uy/sisinpub/ingreso.htm

Aparecera una pagina como la siguiente:

= C.C.E. - Compras y Contrataciones Estatales

ACREDITACION DEL OPERADOR

Mimero de Ingreso:

Contrasefia:
Cambiar Contrasefia

Se aconseja leer log instructivos antes de ingresar informacion

Manual de publicacion por decretos 393/004 v 191/007

Tabla ODG (Objeto del Gasto)

3. Ingrese el usuario y contrasefia que corresponda.

4. Haga clic en el botén Ingresar.

Nota: si tiene algun problema con el ingreso lea el siguiente punto.
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OBTENER UNA CUENTA DE USUARIO

Las nuevas cuentas de usuarios en el sitio se gestionan de la siguiente forma:

1. El responsable de la Unidad de Compra debe enviar un correo electrénico a

compras@agesic.gub.uy con la siguiente informacion:

De la Oficina:
* Inciso, Unidad Ejecutora y Unidad de Compra
*  Numero telefénico

¢ Direccién de correo electronico

Del responsable:
*  Nombre y apellido
» Cargo

¢ Direccidn de correo electronico

Del funcionario que sera usuario del sitio:
*  Nombre y apellido
* Cédula de identidad

*  Direccion de correo electrénico personal

2. Espere la confirmaciéon que se enviara al correo electrénico personal del
usuario.
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PUBLICACION DE UN LLAMADO CON SU ADJUDICACION (SIN
CATALOGO)

Después de la acreditacion utilizando el usuario y contrasefa, aparece la siguiente
pantalla:

Indigue la Unidad Ejecutora y el tipo de operacion que desea realizar

Inciso 26 - Universidad de la Republica |Z|
Unidad - :
Ejecutora 1-0Oficinas Centrales y Escuelas Dependientes de Rectoradc |Z|

Operacion [Elija una operacidn a realizar] E

Continuar

Se aconseja leer los instructivos antes de ingresar
informacion

Manual de publicacion por decretos 393/004 v 191/007

Tabla ODG (Objeto del Gasto)

1. Verifique el Inciso al que corresponde la publicacion.
2. Verifique la Unidad Ejecutora a la que corresponde la publicacion.
3. Seleccione de la lista Operacién, la opcion Ingresar llamado.

4. Haga clic en el boton Continuar.
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Aparecera el siguiente formulario:

Ingrese los siguientes datos del lamado:

Inciso

Universidad de la Republica

Unidad Ejecutora

Oficinas Centrales y Escuelas Dependientes de Rectorado

Tipo y subtipo de Licitacion

Tipo de licitacién  [+] | Subtipo de licitacion [«

Nro. de Licitacion

i (MimerolAfio)

Aiio fiscal

2011 (Afio fiscal de 1a partida con la que se financiard la compra)

Objeto de la Licitacion

A

(dejar en blanco si no tiene precio)

Fechay Hora de Apertura| | [Dia] |Z| I [Mes] |Z| 1| [Afio] |Z| [Hora] E ¢ | [Minuto] |Z|
Lugar de Apertura §
Fecha Tope para Solicitar Aclaraciones| | [Dia] |Z| I [Mes] |Z| 1| [Afio] |Z|
Fecha Tope para Solicitar Prorroga| | [Dia] |Z| I [Mes] |Z| 1| [Afia] |Z|
Fecha y Hora de Entrega de Ofertas || [Dia] |Z| 1 [Mes] |Z| 1| [Afio] |Z| [Hora] |Z| - | [Minuto] |Z|
Lugar de Entrega y
Precio del Pliego Precio Moneda: | PESOS URUGUAYOS E

Donde Adquirir el Pliego

Pliego de la Licitacion

Seleccionar archivo | No se ha...archivo

Nombre de Contacto

Fax de Contacto

Email de Contacto

Los campos que aparecen en negrita son obligatorios.

Si la informacion ingresada es correcta aparecera la siguiente pantalla:

Decreto 393-004, 191-007.odt

Complete el formulario con los datos requeridos y haga clic en el botén Continuar.
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Confirmacion de ingreso de llamado
El llamado o invitacion fue ingresado con éxito.

Recuerde que debe verificar y publicar este llamado o invitacion.
La compra ain no ha sido publicada.
Si desea publicar esta compra ahora debe presionar "Publicar esta compra".

Para ver la informacion ingresada haga click agui

Publicar esta compra
Mend principal

6. Haga clic en el boton Publicar esta compra, apareceran un mensaje como el

siguiente.

El llamado 1122 del afo 2011 fue publicado con éxito.

Ver la informacion

Realizar otra publicacion
Menu principal

7. Haga clic en el botéon Menu principal.
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8. En el menu principal después de verificar el Inciso y Unidad Ejecutora,

seleccione de la lista Operacién, la opcion Ingresar adjudicacion.

Indigue la Unidad Ejecutora y el tipo de operacidn que desea realizar

Inciso 26 - Universidad de la Repiblica |z|
Unidad - -
Eiecutora 1- Oficinas Centrales y Escuelas Dependientes de Rectoradc |z|
Operacion Ingresar adjudicacidn E
9. Haga clic en el botéon Continuar.
10. Aparecera la siguiente pantalla:

Elija la licitacidn para la que quiere ingresar la adjudicacion

Adjudicacidn sin llamado |Z|

Continuar

Llamados vigentes:

11. Seleccione de la lista Llamados vigentes:, el Llamado que debe adjudicar y

luego haga clic en el botén Continuar, aparecera el siguiente formulario:

Ingrese los siguientes datos de la adjudicacion:

Inciso|Universidad de la Replblica
Unidad Ejecutora|Oficinas Centrales y Escuelas Dependientes de Reclorado
Nro. y Afio de compra|Licitacién Plblica nro. 1122 del afio 2011
Objeto del llamado|Compra de articulos de oficina

Fecha de resolucidn [Dia]E|f [Mes] |Z|f [Aﬁo]|2|

MNimero de resolucién

Tipo de Resolucidn| | Adjudicada Totalmente Iz‘

Monto y moneda adjudicadcidn

PES0S URUGUAYOS

Archivo con el acta de la resolucion

Seleccionar archivo | No se ha...archivo

Es reiteracidn?

O

Archivo asociado a la reiteracidn

Seleccionar archivo | Mo se ha...archivo

12. Complete el formulario con la informacién requerida y haga clic en el botén
Continuar.
13. Confirme la publicacién de la adjudicacion y verifique la misma en el sitio de

publicaciones de Compras Estatales (www.comprasestatales.gub.uy).
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PUBLICACION DE UNA ADJUDICACION SIN EL LLAMADO (SIN
CATALOGO)

Después de la acreditacion utilizando el usuario y contrasefa, aparece la siguiente pantalla:

1. Verifique el Inciso al que corresponde la publicacion.
2. Verifique la Unidad Ejecutora a la que corresponde la publicacion.
3. Seleccione de la lista Operacion, la opcién Ingresar Adjudicacion.

4. Haga clic en el botén Continuar.

Aparecerd la siguiente pantalla:

Elija la licitacidn para la que quiere ingresar la adjudicacion

Llamados vigentes: Adjudicacidn sin llamado lz‘

Continuar
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5. Deje seleccionado en la lista Llamados vigentes:, la opcion Adjudicacién sin

llamado y haga clic en el botéon Continuar.

Aparecera el siguiente formulario:

Ingrese los siguientes datos de la adjudicacion:
Inciso |Universidad de la Replblica

Unidad Ejecutora |Oficinas Centrales y Escuelas Dependientes de Rectorado

Tipoy subtipo de Licitacidn| | Tipo de licitacidn E Subtipo de licitacion E‘

Nro. y Afio de compra ! (NameroiAfio)

Afiofiscal| 2011 (Afio fiscal de 1a partida con |a que se financiard la compra)

Fecha de resolucidn| | [Dial |Z| 1| [Mes] Iz‘ 1| [Afio] E|

Mimero de resolucidn

Tipo de Resclucién| | Adjudicada Totalmente [

Monto y moneda adjudicadcidn PESOS URUGUAYOS IZ|

Archivo con el acta de laresolucidn| | Seleccionar archiva | Mo se ha..archiva

Es reiteracidn?| []
Archivo asociade a la reiteracion Mo se ha.. archivo

6. Complete el formulario con la informacién requerida y haga clic en el boton
Continuar.
7. Confirme la publicacién de la adjudicacion y verifique la misma en el sitio de

publicaciones de Compras Estatales (www.comprasestatales.gub.uy).
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PUBLICACION DE UN LLAMADO CON SU ADJUDICACION (CON
CATALOGO)

Los organismos que utilizan el catalogo tienen habilitado el SICE para la publicacién y gestion
de sus compras.
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