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INGRESAR AL SISTEMA

Para ingresar:

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo: Internet
Explorer, Google Chrome, Firefox Mozilla, etc.

2. Digite la siguiente direccion y pulse Enter.

http://www.comprasestatales.gub.uy/sisinpub/ingresocc.htm

Aparecera una pagina como la siguiente:

= C.C.E. - Compras y Contrataciones Estatales

ACREDITACION DEL OPERADOR

Mimero de Ingreso:

Contraseda:
Cambiar Contrasefia Ingresar

Se aconseja leer los instructivos antes de ingresar informacion

Manual de publicacion por decretos 383004 v 191/007

Tabla ODG (Objeto del Gasto)

3. Ingrese el usuario y contrasefia que corresponda.

4. Haga clic en el botén Ingresar.

Nota: si tiene algun problema con el ingreso lea el siguiente punto.
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OBTENER UNA CUENTA DE USUARIO

Las nuevas cuentas de usuarios en el sitio se gestionan de la siguiente forma:

1. El responsable de la Unidad de Compra debe enviar un correo electronico a
compras@agesic.gub.uy con la siguiente informacion:

De la Oficina:
* Inciso, Unidad Ejecutora y Unidad de Compra
*  Numero telefénico

¢ Direccion de correo electronico

Del responsable:
*  Nombre y apellido
» Cargo

¢ Direccidn de correo electronico

Del funcionario que sera usuario del sitio:
*  Nombre y apellido
» Cédula de identidad

»  Direccion de correo electrénico personal

2. Espere la confirmacién que se enviara al correo electrénico personal del
usuario.
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PUBLICACION DE UN LLAMADO

Después de la acreditacién utilizando el usuario y contrasefia, aparece la siguiente

pantalla:
Indigue la Unidad Ejecutora y el Tipo de Operacion que desea realizar
Inciso 00 - Compras Centralizadas |Z|
Unidad
Ejecutora §-UCA E
Operacidon Ingresar llamado |E|

1. Verifique el Inciso al que corresponde la publicacion.
2. Verifique la Unidad Ejecutora a la que corresponde la publicacion.
3. Seleccione de la lista Operacion, la opcion Ingresar llamado.

4. Haga clic en el botén Continuar.
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Aparecera el siguiente formulario:

Ingrese los siguientes datos del llamado:

Inciso

Compras Centralizadas

Unidad Ejecutora

UcaA

Tipo de Licitacidn

Tipo de licitacion [« | (Acuerdo Marco)

Nro. de Llamado

! (MimeroiAfio)

Objeto del Llamado

g

Fechay Hora de Entrega de Ofertas

Dia][=]/ [Mes]  [=]/][Afio][+]

[Hora] |Z| - | [Minuto] |Z|

Lugar de Entrega

Pliego de la compra

Seleccionar archivo | No se ha...archivo

Nombre de Contacto

Fax de Contacto

Email de Contacto

Fecha y Hora de Apertura| | [Dia] |Z| I [Mes] |Z| 1| [Afin] |Z| [Hora] |Z| © | [Minuto] |Z|
Lugar Apertura
Fecha Solicitud Prérrogas| | [Dia] [=]/[[Mes]  [=]/ | [Afio] [=]
Fecha Solicitud Aclaraciones [D|’:a]|2|pl [Mes] |Z|f [Aﬁo]lz
Precio Pliego| | PESOS URUGUAYOS lz‘

Lugar Compra Pliego

5. Complete el formulario con los datos requeridos y haga clic en el boton Dar Alta.

Si la informacién ingresada es correcta aparecera la siguiente pantalla:
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Ingreso de items

de articulo
Articulo:
Familia: | (Todas) [+] Subfamilia: | (Todas) [«]
Clase: | (Todas) [] Subclase: | (Todas) [+]
Tipo: (Todos)[=] |(Todos) [=] 0DG:

Sel. ‘Cédigu |Tip0 de articulo |Descripcw6n |DDG |CU\0r Unidad
No se encontraron articulos
Pagina 1de 1 | Adelante >
l Especificar variante del atAculo seleccionado ]
Ingreso de item

Seleccione un articulo e ingrese la cantidad requerida

Cantidad:

l Finalizar mgreso] [Atrés ] [Ver items ingresados

6. Busque el item a comprar en el catalogo y selecciénelo.

Nota: para conocer mas acerca del catalogo puede visualizar su manual en:
http://www.comprasestatales.gub.uy/ManualesDeUsuarios/BuscadorCatalogo.pdf

Por ejemplo:

Ingreso de items

(i de articulo

Articulo: cocoa%

Familia: | (Todas) [+]  subfamiia | (Todas)[+]

Clase: | (Todas) [+] Subclase: | (Todas) [+

Tipo: | (Todos) [=]| | (Todos) [=] 0DG
Resultados bi
Sel. |Cadigo g:_ﬁgu‘fs Deseripeidn oDG Color Unidad
155 A COCOA 111.000 [=] KG =]

[ Especificar variante del arthculo seleccionado ]

Ingreso de item

Seleccione un articulo e ingrese |a cantidad requerida

cantigaa: [1500) |

[ Finalizar ingreso ] [ Atras ] [ Ver items ingresados
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Se buscé un item para luego seleccionarlo e indicar la cantidad a comprar.

7. Haga clic en el boton Ingresar que esta al lado de la cantidad digitada, y repita

la busqueda e ingreso de cantidad por cada item que forma parte del llamado.

8. Después de que ingrese todos los items de la compra, haga clic en el botén

Finalizar ingreso, aparecerd la siguiente pantalla:

Confirmacion de Ingreso de Llamado

El lamado o invitacion fue ingresado con éxito.

Recuerde que debe verificar y publicar este 0 invif
La compra ain no ha sido publicada.
Sidesea publicar esta compra ahora debe presionar "Publicar esta compra”.

Para ver la informacion ingresada haga click agui

Publicar esta compra
Meni principal

9. Haga clic en el boton Publicar esta compra, apareceran un mensaje como el

siguiente:

El lamado 1122 del aiio 2011 fue publicado con éxito.
Ver la informacion

Realizar otra publicacidn
WMeni principal

Verifique la publicacion del llamado ingresando a www.comprasestatales.gub.uy.

10. Haga clic en el boton Men principal.

Publicacion de UCA.odt Péagina 8 de 12


http://www.comprasestatales.gub.uy/

- agesic

()

INGRESAR LAS OFERTAS AL LLAMADO

Para ingresar las ofertas recibidas al llamado:

1. En el menu principal elija Ingresar ofertas:

Indique la Unidad Ejecutora y el tipo de operacion que desea realizar

Inciso 00 - Compras Centralizadas |z|

Unidad

Ejecutora 6 - UCA E
Operacion Ingresar ofertas |E|

Continuar

2. Haga clic en el botén Continuar, aparecera la siguiente pantalla:

Elija el llamado al cual guiere ingresarle ofertas

Compra:| | LP nro. 1122 de afio 2011 E|

Continuar

3. Seleccione la compra que corresponda y haga clic en el botéon Continuar.

Ingreso de proveedor

Tipo de documento Mimero de documento
RUC E Consulte aqui si el proveedor esta registrada
[Atrés ] [ Continuar] [Ver proveedores ingresados ]

4. En esta pantalla debe ingresar los proveedores que cotizaron, ingresando el
numero de documento que lo identifica y haciendo clic en el botén Ingresar.

Publicacion de UCA.odt Péagina 9 de 12



()

- agesic

Repita el procedimiento hasta que finalice de ingresar todos los proveedores
que se presentaron y luego haga clic en el boton Continuar.

Ingreso de ofertas

Articulos del llamado | invitacion

Sel |Cddigo Descripcidn Color|ODG  |Variante Medida de la Presentacion Wedida . Unidad me}jida Detalle variante
variante presentacidn | presentacidn

1|/188 COCOA [=][111.000|[TIPO

[E|[{162 TE DE HOJA |z| 111.000||—

[ Especificar variante/presentacidn del articulo seleccionada ]

Ingreso de datos de la oferta

Cantidad F‘repio unitaria ’*‘0”?0 total Moneda Proveedor
sin impuesto con impuesto
PESOS URUGUAYOS |Z| DISTRIBUIDORA CELESIA S.R.L. (040207930014}E

Flnallzarmgreso] [Atrés] [Ver items ofertados

5. En esta pantalla se debe seleccionar el item cotizado, su cantidad, precio
unitario sin impuestos, monto total con impuestos, moneda y proveedor que

cotizd, para luego dar clic en Ingresar. Se debe repetir este paso por cada
linea de cotizacion a cargar.

6. Cuando termine de ingresar todas las cotizaciones, haga clic en el botén
Finalizar ingreso. Aparecera el siguiente cuadro:

Confirmacion de Ingreso de Ofertas
Las ofertas fueron ingresadas con exito.

Para ver la informacion de esta compra haga click agui

Meni principal

7. Haga clic en el boton Menu principal.
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PUBLICAR LA ADJUDICACION
Para publicar la adjudicacién a un llamado, siga los pasos:

1. En el menu principal seleccione Ingresar adjudicacién.

Indigue la Unidad Ejecutora y el tipo de operacion que desea realizar

Inciso 00 - Compras Cenfralizadas |E|

Unidad

Ejecutora §-UCA E
Operacion Ingresar adjudicacian |E|

Continuar

2. Haga clic en continuar, aparecera la siguiente pantalla:

Elija la licitacion para la que guiere ingresar la adjudicacion

Llamados vigentes: LP nro. 1122 de afio 2011 E|

Continuar

3. Seleccione el llamado a adjudicar y haga clic en el botén Continuar.

Ingrese los siguientes datos de la adjudicacion:
Inciso|Compras Centralizadas

Unidad Ejecutora|UCA
Licitacion |Licitacion Plblica nro. 1122 del afio 2011
Objeto del llamado|Alimentos varios

Fecha de resolucidn [Dia]E.ﬂ [Mes] |Z|.|' [Aﬁn]E

NUmero de resolucion

Tipo de Resolucidn || Adjudicada Totalmente IZ|

Archivo con el acta de |a resolucidn MNo se ha...archivo

Moneda adjudicadcion| | PESOS URUGUAYDS |Z|

4. Complete los datos del formulario y haga clic en el botéon Continuar.
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items Ingresados

|
Sel.|Cddigo Descripcidn Variante Me_dlda de la Presentacidn Medida . Unidad m_eplda Detalle variante Color Cantidad !
variante presentacidn |presentacion !
i
1 [|155 COCOA TIPO (—) COMUN BOLSA 0.25 KG 1000.00
[ ||182 TEDEHOJA || — (—) - BOLSA 0.100 KG 200.00

I Atrfjs ] [Adjudicar Atems seleccionados I I Finalizar mgreso] [Vertems adjudicados ]

5. Seleccione los items a adjudicar y haga clic en Adjudicar items
seleccionados, cuando finalice haga clic en Finalizar ingreso,

aparecera el siguiente cuadro:

Confirmacién de Ingreso de Adjudicacién
La adjudicacion fue ingresada con éxito.
Recuerde que debe verificar y publicar esta adjudicacion.
La adjudicacion de compra ain no ha sido publicada.
Si desea publicar ahora esta adjudicacion debe presionar "Publicar esta compra”.

Para consultar la informacidn de esta compra haga click agui

Publicar esta compra

Mend principal

6. Haga clic en Publicar esta compra y verifique la publicacién en

www.comprasestatales.gub.uy.
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