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DAR DE ALTA A UN PROVEEDOR NO ESTATAL

Para ingresar un nuevo Proveedor a la lista de no estatales:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

', Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiente  Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criteric de bldsqueda y presione buscar.

iscar Compras Comunes @] Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso

(Todas las Asignadas) D
Unidad Ejecutora | (Todas las Asignadas) [ ucc
Unidad de Compra
Tipo Compra (Todog) [ Nro. Compra Ao Compra
Nro Ampliacién Fondo Rotatorio | (Todos) [ Afio Fiscal | 2010 ]

Estado (Todos) [+]

Descargar formato Excel (xls).

- _ Nro. Aiio Nro Fondo Aiio Objeto de la - Al
Unidad de Compra | Tipo Compra P . - -
Compra Compra Ampliacion | Rotatorio | Fiscal Compra Llamado

3. Elija el menu Mantenimiento la opcion Proveedores no estatales, aparecera
la siguiente pantalla:

()]

Archive Operacion

Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Consulta Mantenimiento Ayuda

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | (Todos)

~
Nro. documento:
Nombre:

ﬂ e “
50 Eness por pagina

[ _agregarlinea | [ Eliminar lineas |
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4. Haga clic en el boton Agregar lineas, aparecera una linea en color naranja con
el siguiente aspecto:

', Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacién Consulta Mantenimiento  Ayuda

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo doc (Todos) v

Nro. documento:

Nombre:

_ e m
0

fnezs por péging

[_Agregar linea__| [ Eliminar lineas

5. Ingrese los datos del Proveedor (Tipo y Numero de documento, Nombre), por
ejemplo:

'J Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo doc it (Todos) h

Nro. documento:

Nombre:
_ e _
] 215142460013 L& GUIRNALDA 5.R.|

ineas por pagina

[ Agregar linea 1[ Eliminar lineas ]

6. Haga clic en Guardar para almacenar los datos.
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DAR DE BAJA A UN PROVEEDOR NO ESTATAL

Para borrar un Proveedor de la lista de no estatales:

1. Ingrese a SICE

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

‘J Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de bisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes C Buscar Compras Centralizadas @ Buscar Todas las Compras

Inciso

Unidad

Ejecutora ucc
Unidad

de

Compra

Tipo Compra | (Todos) V| Nro. Compra

Afio Compra

Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Aifio Fiscal

Estado | (Todos)

]

Descargarformato Excel (xls).

- . Nro. Afio Nro Fondo Aiio Objeto de la .
Unidad de Compra | Tipo Compra —— . - -
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Llama

Compra

3. Elija el menu Mantenimiento la opcion Proveedores no estatales, aparecera
la siguiente pantalla:

()

Sistema de Informaciéon de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacién Consulta Mantenimiento Axyruda

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | (Todos)

~
MNro. documento:
MNombre:
— e Boe: Frov: “
so frsss por pdging
[ agregarlinea | [ Eliminar lineas ]
Suaraar
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4. Busque el Proveedor indicando el Tipo de documento y su Numero si lo conoce
o indique su Nombre, por ejemplo:

‘j Sistema de Informacion de Compras y Contratacione

Archivo Operacian Con=zulta Mantenimiento Ayuda

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | CEDULA w |

Mro. documento: 1246045-8

NMombre:

Buscar

Aqui buscaria el Proveedor con esta cédula.

’j Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones E

Archivo QOperacion Conzulta Mantenimiento Ayuda

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | {Todos) w |

Nro. documento:

MNombre: Sarmaria e

Buscar

Aqui buscaria todos los Proveedores que el nombre contenga la palabra Maria.
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También podria poner:

maria% para obtener los que comienzan con Maria.
* %maria para obtener los que terminan con Maria.

5. Luego haga clic en el botdon Buscar para que aparezca el listado con el o los
Proveedores que cumplan con los parametros especificados.

6. Seleccione el Proveedor a borrar dando clic en la casilla que aparece delante
de él, por ejemplo:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Conzulta Mantenimiento  Ayuda

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo doc t (Todos) b
Nro. documento:
Nombre: Sumaria

_ {1pofoc. Fro: m
O RUT

210174530018 JUAN CARLOS DE MARIA

’ RUT 210274580018

O RUT 211986070015

JUAN CARLOS DE MARIA

SANITARIA DE MARIA

50 fineas por pagina

[ Agregar linea ][ Eliminar lineas ]

Guardar Salir

7. Haga clic en el boton Eliminar lineas.

8. Finalmente haga clic en el boton Guardar para almacenar los datos.
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EDITAR LOS DATOS DE UN PROVEEDOR NO ESTATAL

Si hay un error en el tipo o numero de documento debe eliminarlo y luego darlo de alta

nuevamente, sin embargo, si el dato a editar es el Nombre del Proveedor, puede
hacerlo siguiendo los pasos:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

'J Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archive Operacion Conzulta Mantenimiento Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criteric de bisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas @ Buscar Todas las Compras

Inciso
Unidad
Ejecutora

ucc
Unidad
de
Compra

Tipo Compra | (Todos) V| Nro. Compra

Aiio Compra

Nro Ampliacién Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado | (Todos)

v

Descar ar formato Excel (xls).

. . Nro. Aiio Nro Fondo Aiio Obijeto de la -]
Unidad de Compra | Tipo Compra P . - -
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Llama

Compra

3. Elija el menu Mantenimiento la opcion Proveedores no estatales, aparecera
la siguiente pantalla:
'

Archivo Operacion

Sistema de Informacidon de Compras v Contrataciones Estatales

Consulta Mantenimiento Ayuda

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | (Todos)

Nro. documento:

MNombre:

_ el “
so Fress por pégina

[ #Agregar linea 1 [ Eliminar lineas ]
SGuardar Salir
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4. Busque el Proveedor indicando el Tipo de documento y su Numero si lo conoce
o indique su Nombre, por ejemplo:

'J Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones

Archivo O peracian Conzulta Mantenimiento Ayuda

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | CEDULA w |

MNro. documento: 1246045-8

Nombre:

Buscar

5. Luego haga clic en el botdon Buscar para que aparezca el listado con el o los
Proveedores que cumplen con los parametros especificados, por ejemplo:

‘J Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Iantenimiento Ayuda

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento:

Nro. documento: 1246043-3

Nombre:

Eluscar

_ {ipe Bee: frov m

CEDULA 1248045-8 BLANCA CORINA PUPPO VALLINI

50 Eness por paging

[ Agregar linea ][ Eliminar lineas
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6. Modifique el nombre.

7. Parafinalizar haga clic en Guardar para almacenar los datos.
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