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Compras Estatales

Los sistemas que dan soporte a los diferentes procedimientos de compras estatales, son los
siguientes:

= SICE aplicacion (Sistema de Informacion de Compras Estatales en modo aplicacién) con
interrelacion con SIIF (Sistema Integrado de Informacién Financiera)

= SICE web (Sistema de Informacion de Compras Estatales en modo web) con interrelacién
con SIIF (Sistema Integrado de Informacion Financiera)

= Catalogo de Bienes y Servicios

= Sitio de Publicaciones de Compras Estatales (www.comprasestatales.gub.uy)

Obtener un usuario
Los usuarios para ingresar al SICE aplicacion o web se gestionan de la siguiente forma:

1. Elresponsable de la Unidad de Compra debe definir el perfil del usuario (Operaciones que
realizara en el SICE) y enviar un correo electrénico a compras@pmcgp.opp.qub.uy con la
siguiente informacion:

De la Oficina:
= Inciso, Unidad Ejecutora y Unidad de Compra
= Nudmero telefénico
= Direccién de correo electrénico

Del responsable:
= Nombre y apellido
= Cargo
= Direccién de correo electrénico

Del funcionario que sera usuario del SICE:
= Nombre y apellido
= Cédula de identidad
= Direccién de correo electronico personal
= QOperaciones que realizara en el sistema

2. Espere la confirmacion que se enviara al correo electronico personal del usuario.
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Ingreso al SICE aplicacion

El SICE aplicacion permite a una Unidad de Compra:
Trabajar con Compras comunes, haciendo:

* Preparacion de pedidos
= Armado de la compra

» Llamar a licitacion

= Ingreso de ofertas

= Adjudicaciones

= Compras Directas

= Ordenes de compra

= Facturas

= Revalidar

Trabajar en Compras Centralizadas como Unidad Administradora, haciendo:

=  Preparacién de pedidos
= Armado de la compra

» Llamar a licitacion

= Ingreso de ofertas

= Adjudicaciones

= Revalidar

Para ingresar:

1. Haga doble clic en el icono que se encuentra en el escritorio de su PC de nombre SICE.

Nota: Si no tiene instalado el SICE en su PC, baje del sitio de Compras Estatales el manual
de Instalacion del mismo.

Aparecera el siguiente cuadro:

Login SICE %]

Usuario: || |

Contrasefia: | |

Aceptar Cancelar Ohidé mi contrasefia

2. Digite el nombre de su Usuario y la Contrasefia que corresponda, finalmente haga clic en
Aceptar.

Nota: si tiene dificultades en el ingreso al sistema lea mas adelante bajo el titulo Problemas

en el ingreso.
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Ingreso al SICE web

El SICE web le permite a una Unidad Miembro de una Unidad de Compra Centralizada:

= Ingresar las cantidades a los pedidos.
»= Realizar las 6rdenes de compras.
» Ingresar los datos de las facturas.

Para ingresar:

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo: Internet
Explorer.

2. Ingrese al sitio que corresponda segun la especificacion siguiente:

Para acceder desde una red DISTINTA a la del Ministerio del Interior la direccién seria:
http://192.168.3.120:8080/sice

Para acceder DESDE la red del Ministerio del Interior la direccion seria:
http://172.17.203.120:8080/sice

Para aquellos que tienen problemas para acceder a la direccién anterior, 0 que no tienen
acceso a la red SlIF, usar la siguiente: http://www.comprasestatales.gub.uy/sice

Aparecera una pagina como la siguiente:

PRESIDENCIA .
REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

[ Clvide mi contrasefia |

3. Digite el nombre de su Usuario y la Contrasefia que corresponda, finalmente haga clic en
Aceptar.

Nota: si tiene dificultades en el ingreso al sistema lea mas adelante bajo el titulo Problemas
en el ingreso.
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Cambiar la Unidad de Compra

Si su usuario tiene asociado mas de una unidad de compra, para poder trabajar en una u otra,
tendra que cambiar la unidad de compra a la que esta logeado, para esto:

1. Ingrese al SICE con su usuario y contrasefia habitual.

2. Elija en el ment Archivo la opciéon Cambiar Unidad de Compra, aparecera el siguiente
cuadro:

Seleccione Unidad de Compra @

Inciso: | 12 - Ministerio de Salud Piihlica b |

Unidad Ejecutora: | 1 - Direccion General de Secretaria - |

Unidad de Compra: | COMPRAS - |
Aceptar Cancelar

3. Elija el Inicio, Unidad Ejecutora y/o Unidad de compra a la cual quiere cambiar y haga clic
en el botén Aceptar.

Cambiar el aifo fiscal

1. Ingrese al SICE con su usuario y contrasefia habitual.
2. Elija en el menu Archivo la opcién Cambiar afio fiscal, aparecera el siguiente cuadro:

_\4 17 En el SICE aplicacién

Seleccione nuevo afo fiscal

Aceptar Cancelar

En el SICE web

Seleccione ano fiscal E'

Afo Fiscal: (2007 -

3. Elija el afio fiscal al que quiere acceder y haga clic en el botén Aceptar.
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Problemas en el ingreso

Problema

Solucién

No recuerda su contrasefia

En el ingreso al SICE haga clic en el boton:

En el SICE web En el SICE aplicacién

R

|  Olvidé mi contrasefia | | OWidé mi contrasefia

Recibira un correo electrénico (a la direccién registrada cuando se
creo el usuario) con una nueva contrasefa.

Lea el correo, ingrese al sistema digitando el usuario y la nueva
contrasefia, cambie la contrasefa.

Cambiar la contrasefia

Motivos frecuentes:

- se le asigné una contrasefia
no muy conveniente.

- otro persona conoce su
contrasefia.

- se vencioé su contrasefia

1. Ingrese al SICE con su usuario y contrasefia actual.

2. Elija en el menl Archivo la opcién Cambiar contrasefia,
aparecera lo siguiente.

En el SICE web —\( f En el SICE aplicacion
Usuario Modificacidn de Contrasefia
Contrasefia Actual Cédula de Identidad:
Nueva Contrasefia Contrasefia actual: ,7
Repetir Nueva Contrasefia Nueva contrasefia: é
Repetir nueva conhtrasefia: li

A tener en cuenta
La contrasefa:
= debe tener como minimo 6 caracteres.
= no puede ser igual al nombre de usuario

= no puede cambiarse por una de las tres Ultimas
utilizadas

3. Complete los cuadros con la informacién solicitada y haga
clic en el botén Aceptar.
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Problema Solucién
Usuario no habilitado Envie un correo electrénico a compras@pmcgp.opp.gub.uy
avisando que su usuario esta deshabilitado y con la siguiente
informacion:
= Inciso, Unidad Ejecutora y Unidad de Compra a la que

pertenece
= Numero telefonico de su oficina
= Nombre y apellido de usted
= Cédula de identidad
= Direccién de correo electrénico personal

Por cualquier otro problema o requerimiento que tenga con el SICE:

®  Mesade ayuda:

@150 internos: 1429, 1431, 1458, 1459
><1 compras@pmcgp.opp.gub.uy

®  Catalogo:

@150 internos: 1455, 1456, 1457
>< catalogo@pmcgp.opp.gub.uy

Capacitacion:
@150 interno: 1455
><1 compras@pmcgp.opp.gub.uy
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