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REQUISITO PARA OFERTAR EN LINEA

Para poder ofertar en linea se debe cumplir con:

1. Estar registrado en CGN en el Registro de Proveedores del Estado.

Registro General de Proveedores del Estado
Direccién: Colonia 1089 — Cajas 8 y 9 — Montevideo
Teléfono: 17122081 al 84

Fax: 17122080

Web: http://www.cgn.gub.uy/siif/faq_proveedores.htmi#1

2. Debe tener una direccién de correo electrénico en el registro que hizo en el
punto 1, para que el SICE pueda enviarle a esa direccibn una nueva
contrasefia cuando la hayan olvidado y en el primer ingreso que hagan.
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INGRESO DE LAS OFERTAS EN LINEA

Para cotizar a través de Internet, el Proveedor debera estar registrado y habilitado en
el “Registro de Proveedores del Estado” (CGN).

Mas informacion en http://www.cgn.gub.uy/siif/faq_proveedores.html#1

La contrasefia para el ingreso de ofertas en linea sera enviada a la direccion de correo
electrénico que el Proveedor tenga registrada en el Registro de Proveedores del
Estado, una vez que lo solicite a través del sistema (ver pag. 7 del presente manual).

Para ingresar las ofertas a través de Internet:

1. Ingrese al sitio http://www.comprasestatales.gub.uy

Aparecera una pagina como la siguiente:

Compras y
. .
Contrataciones = esic il
BICENTENARIS e~ . ;
URUGUAY sencia de gobierno electrénd RES N
Estatales b ptimodecine. _ PRISIDENCIA
=Menu = Consulta de contrataciones = Noticias
= Inicio . — -
Tipo de publicacion | lamados Vigentes [~]
- Para funcionarios
Informacion General Filtro por Contratacion
- 1/9/2011 (19:30)
+ Noticias Buscar por Todas las compras E‘ Atencion usuarios del Interior del pais
. Normativa vigente Tipo Todos los tipos ﬂ Capacﬁitacic’m A Distancia de SICE Basico.
VEr mas
. Catélogo de Articulos Subtipo Todos los subtipos =
- Fit Inciso / Unidad Eiecuts 29/8/2011 (15:30)
» Datos abiertos 1iro porinciso [ Unidad Elecutora Curso de Navegacion en catilogo
. Jomadas Técnicas [T=ED Todos los Incisos ﬂ En el mes de setiembre, se estara
Unidad ejecutora realizando un nuevo curso de Navegacion
= Estadisticas y Métricas en catalogo. ver mas. .
Filtro por Unidad de Compra Centralizada
= Acerca de... -
Unidad Todos las Unidades [~] 23162011 (17:30)
Filtro por Rango de Fechas Debido al nueve procedimiento de
= Red de Proveedores Desde 29/08/2011 = contratacion, incorporado en SICE, hemos
- publicado el manual de ventas. El objetive
= Manuales Hasta 05/09/2011 = e bamabidn disnnnar 2 1a hravadad
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2. Teniendo en cuenta la siguiente explicacion, complete el formulario de

busqueda con los parametros que disponga y no cambie los parametros que no

disponga.

= Consulta de contrataciones

Tipo de publicacion | lamados Vigentes

Filtro por Contratacion

Buscar por Todas las compras
Tipo Todos los tipos
Subtipo Todos los subtipos

Filtro por Inciso / Unidad Ejecutora

Inciso Todos los Incisos
Unidad ejecutora

Filtro por Unidad de Compra Centralizada
Unidad Todos las Unidades
Filtro por Rango de Fechas

Desde 28/08/2011

Hasta 05/09/2011

Filtro por NUmero

Compra (nro / afio)

Filtro por Catdlogo de Articulos

[=]
=]

|

=

Buscar por Articulo () Clasificacion @)
Familia Todas

Sub Familia

Clase

Sub Clase

Como oferta en linea.odt
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El tipo de publicacién puede
ser:

Llamados Vigentes, los
habilitados para cotizar en
linea.

Todos los llamados, son
todos los llamados, los que se
encuentran vigentes y los que
no

Adjudicaciones, si ya ha sido
publicada la adjudicacion de la
compra

Indique el tipo y subtipo
de contratacion que busca

Indique el Inciso y Unidad
ejecutora que publico la
compra que esta
buscando.

Indique el rango de
fechas en el cual se
buscara el
procedimiento

Indique el nimero
de contrataciéon que
esta buscando si
tiene el dato

Aqui puede indicar un
filtro por catalogo si
busca solamente las
compras que contengan
determinados items.
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3. Después de ingresar los valores de busqueda, haga clic en el boton Consultar.

4. En el listado que se obtenga de la consulta, seleccione el Llamado, dando clic
en el nimero del mismo.

o N Consulta
Resultado de la busqueda
LLAMADOS (29/08/2011 - 05/09/2011)

Resultados Encontrados: 746,

Total Paginas: 38 Pagina Actual: 20

Visualizando: 381 a 400

Pdginas de resultados

&

RSS Feed (@

Solicitud bjeto de la Contratacién Pizﬁ:c‘::gn ;?;g:;:—i?z RE[gf?;it:: e Organismo Licitante Estado
ADQUISICION DE HASTA .
. 20,000 (VEINTE MIL) ) . , . Intendencia de Montevideo EN TRAMITE
[LA 24601120111 jpRESIONES DE LA REVISTA - 108/2011-22:40 08/08/2011 - 1400 |04 Gencia de Montevideo (PUBLICADA)
"DESCUBRI MONTEVIDEO",
ACONDICIONAMIENTO DE ) ) .
. g - . Intendencia de Montevideo EN TRAMITE
g:gﬁrﬁgﬁ;fscu&m FELIPE  31/08/2011 - 22:40 160092011 - 13:00 B2 O o eviden (PUBLICADA)
L . . .
5. Aparece la descripcion del llamado, haga clic en Cotizar En Linea.
Compras y %
. e
Contrataciones = esic
BICENTENARIO = -
Estatales MRLGLIAY _ PRISIDENCIA
Proveedores

Organismo
Tipo ‘Compra Directa
Nimero 2977201

Objeto de la Contratacion

Estado del tramite EN TRAMITE (PUBLICADA)

Fecha Publicacién Liamado

Fecha Ultima Modificacion

Como oferta en linea.odt

MATERIALES DE CONSTRUCCION

migrcoles 31/08/2011 - 19:50 hs.

miércoles 31/08/2011 - 19:50 hs.

(29) Adminisiracion de Servicios de Salud del Esiado / (62) Centro Auxiliar de |as Piedras

Cotizar En Linea (@

o MNueva Consulta
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Aparece la siguiente pagina:

Compras y
' , Contrataciones
Estatales

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Proveedor |guT [=]

Contraseiia

Aceptar

[ Olvidé mi contrasafia ]

6. Ingrese su tipo de documento, el numero y la contrasefia asignada.
0 Tipo de documento: Es el documento que identifica al proveedor.

0 Numero de proveedor: es el numero de documento del proveedor
(digitos corridos sin espacios, guiones u otro caracter).

0 Contraseia:
i. Sies la primera vez que accede al sistema, debe solicitar una
contrasefa, por lo cual deje este campo vacio y haga clic en
Olvidé mi contrasena, de esta manera el sistema enviara una

contrasefla a su correo electrénico, la cual después podra
cambiar (Archivo/Cambiar contrasena).

ii. Si ya posee contrasefia, digitela.
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7. Después de digitar los datos para el ingreso, haga clic en el botéon Aceptar,
aparecera el menu principal:

'J Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo  Operacién ~ Consulta  Ayuda

Nro. Compra 1 Afio Compra 2011 Nro Ampliacion 0
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Llamado Preparado Aifio Fiscal 2011
Inciso

Presidencia de la Republica Unidad Ejecutora Presidencia de la Republica y Unidades Dependientes Unidad de Compra Compras

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacidn gue desea ejecutar
Ingresar/Modificar oferta

Eliminar oferta

Imprimir oferta

8. Haga clic en Ingresar/Modificar oferta, aparecera una pagina como la
siguiente:

', Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta  Ayuda

Nro. Compra 1 Afio Compra 2011 Nro Ampliacion
Tipo Compra Licitacidn Abreviada Estado Llamado Preparado Afio Fiscal

Inciso Presidencia de la Republica Unidad Ejecutora Presidencia de la Replblica y Unidades Dependientes Unidad de Compra
Nro. Doc. Prov. 210001170015 Tipo Doc. Prov. R Proveedor

Fecha Tope de Recepcion de Ofertas: 09/09/2011 16:30 Fecha del Sistema: 05/09/2011 16:37

ltems | Archivos

- _ _ Predio Precio ors _
Cantidad | Cantidad | Unidad o L3 Codigo - _ Medida | Unidad |
Llamade | Ofertada | Articulo e | = Imps. E Articule —= Variante | Variante =
S/Imp. C/Imp.
20 =

lineas por pagina

= — e Aplicar 2 todos los items la moneds:
[ Agregar lineas ] [ Eliminar lineas ] A

PESOS URUGUAYOSE'

9. Haga clic en Agregar Lineas, seleccione los items a cotizar y haga clic en el
botdn Siguiente>>, aparecera una pagina como la siguiente:
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'J Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo  Operacion ~ Consulta  Ayuda

Nro. Compra 1 Aifio Compra 2011 Nro Ampliacién 0

Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Llamado Preparado Ao Fiscal 2011
Inciso Presidencia de la Republica Unidad Ejecutora Presidencia de la Republica v Unidades Dependientes Unidad de Compra Compras
Nro. Doc. Prov. 210001170015 Tipo Doc. Prov. R Proveedor YERBATEI

Fecha Tope de Recepcion de Ofertas: 09/09/2011 16:320 Fecha del Sistema: 05/09/2011 16:38

Items Archivos

(anhdad Unidad Predio Unitario
Impuestos Toiﬂ
Articulo S/Imp.

1 10,00 10,00/ MOLDE 000 PESOS URUGUAYOS [v]

20 inas par pigina

] Aplicar = todos los items la moneds:

PESOS URUGUAYDS [=]

[ Agregar lineas ] [ Eliminar lineas

10. Ingrese las ofertas para los items seleccionados teniendo en cuenta la
explicacion de las siguientes tablas.

Los campos en rojo son obligatorios.

Columna Descripcion

Cantidad Ofertada Es la cantidad que oferta de ese item, por defecto se muestra la
cantidad solicitada en el llamado.

Precio Unitario S/Imp. Es el precio sin impuestos de ese item, permite ingresar
numeros con hasta cuatro decimales de precisiéon. Tenga en
cuenta las columnas que describen al item, por ejemplo
Variante, Medida de Variante, etc.

Para cambiar la variante y presentacion, muévase a la derecha
del item y en la columna que esta delante de Color, haga clic en
el botdn con tres puntitos, aparecera un cuadro con las opciones
que tiene ese item en el Catalogo, selecciénelo (haciendo clic en
>>) y observe el cambio en la linea del item.

Impuestos Luego de haber ingresado el precio unitario sin impuestos,
parecera en la columna Impuestos, el impuesto que esta por
defecto asociado al item en el catdlogo. Si el impuesto es el
correcto lo debe dejar y continuar con el detalle de la oferta, de
lo contrario si el impuesto no es el correcto para esa oferta, elija
del listado Mas opciones..., espere que se carguen todos los
impuestos que correspondan y elija el que corresponda.
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Verifique el % del impuesto en la siguiente columna de nombre:
%Imps.

Y la columna Precio Total C/lmp. se completara teniendo en
cuenta la cantidad ofertada, el precio unitario sin impuestos y el
impuesto indicado.

Moneda Elija la moneda en que se esta cotizando ese item. Con Mas
opciones..., aparece el listado de monedas extendido.

Variante ... Si quiere indicar una variante y/o presentacion diferente a la que

Presentacion ... se visualiza, haga clic en el botén con tres puntitos que aparece
a la derecha de estas columnas (antes del Color) y elija alguna
de las lineas que aparecen en el cuadro superpuesto, dando clic
al principio de la misma >>.

Color Si corresponde, elija el color de ese item. Con Mas opciones...,
aparece el listado de colores catalogado para ese item.

Detalle Si corresponde, elija el detalle de ese item. Con Mas
opciones..., aparece el listado de detalles catalogado para ese
item. Este campo es obligatorio para medicamentos y repuestos.

Variacion Si corresponde, digite la variacion que tiene ese item. Esta
columna la puede utilizar cuando no se encuentra catalogada la
variante .

% V.A.N. Digite el porcentaje de V.A.N. (Valor Agregado Nacional) de ese
item. Si no corresponde digite cero.

Numero registro Si corresponde, digite el nUmero de registro de ese item.

Observacion Si corresponde, digite la observacién de ese item.
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Operaciones utilizadas en el ingreso de la oferta:

Para: Descripcion

Visualizar determinada Cambia la cantidad de linea de items que visualiza en

cantidad de lineas por pagina cada pagina. Para hacerlo cambie el numero 20 que
aparece por defecto y haga clic en el botén verde a la
derecha del mismo.

20 fineas por pagina @

Cambiar de pagina de items  Utilice las flechas para avanzar y retroceder de paginas o
elija el numero de pagina a la que quiere ir.

K << < K= * » 3

Agregar mas lineas de items Haga clic en el botdn:

[ Agregar lineas ]

Borrar lineas de items Haga clic en el boton:
[ Eliminar lineas ]
Cambiar la moneda por Elija de la siguiente lista, la moneda para todos los items
defecto de todos los items que esta cargando, luego haga clic en el botén verde de
la derecha.

Aplicar a todos los items la moneda: PESOS URUGUAYDS @

Ordenar la grilla por item o Haga clic en el titulo de la columna item o articulo, con un
articulo clic ordena ascendente y otro clic lo hace descendente.
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Si hace clic en el botéon Guardar y tiene algun error, este se indica de la siguiente
forma:

Mensaje de error

Descripcién del error en el item
correspondiente

Las lineas marcadas contienen errores.

Precio Unitario
5/Imp.

Impuestos

|:| 1 12,00 12,00 UNIDAD 1.200,00 i BASICO 22,00 17.568,00

B 3 16,00 16,00/ | UNIDAD 52.000,00 Wi BASICO - 22,00 | 1.034.560,00

11. Para guardar las ofertas cargadas haga clic en el botdon Guardar y luego clic en
el boton Salir.

12. Repita el procedimiento hasta cotizar todos los items que requiera.

NOTA 1: recuerde que podra guardar las ofertas hasta la fecha y hora tope
indicada en la publicacion del Llamado, superado ese plazo no podra alterar las
ofertas cargadas.

NOTA 2: para continuar con el cargado de ofertas, elija Ingresar/Modificar
Oferta, ahi podra ingresar ofertas nuevas, modificar ofertas anteriores o
eliminar alguna de las ofertas realizadas.
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IMPRIMIR LAS OFERTAS
Para imprimir las ofertas que cargoé:

1. En el menu principal elija la opcién Imprimir Oferta, aparecera una pagina con
el siguiente aspecto:

Archivo Operacion Consulta Ayuda

Nro. Compra 1 Aiio Compra 2011 Nro Ampliacion 4]
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Llamado Preparado Aifio Fiscal 2011
Inciso Presidencia de la Republica Unidad Ejecutora Presidencia de la Republica vy Unidades Dependientes Unidad de Compra Compr

Seleccion de Operacion

Seleccione |z Operacién que desea ejecutar

Ingresar/Modificar oferta

;Desea abrir o guardar Ofertas_Prov_R210001170015_CompraMum_LAl.pdf (2,74 KB) desde test.comprasestatales.qub.uy?

Abrir Guardar = Cancelar

2. Haga clic en el boton Abrir para ver el informe e imprimirlo, o Guardar para
generar un archivo .pdf, el cual se podra almacenar para imprimir en otra
instancia.

NOTA 1: recuerde llevar la impresion de sus ofertas al acto de apertura.

NOTA 2: una vez que la unidad de compra inicie el ingreso de ofertas se
formara automaticamente el cuadro comparativo de ofertas el cual podra
descargarlo en un archivo Excel para uso personal en caso de necesitarlo.
Revise periédicamente la compra, en el menu principal se le habilitara la
opcién: Cuadro comparativo de ofertas.

NOTA 3: también después de adjudicado el procedimiento Ud. podra recibir las
ordenes de compra por el sistema. Revise periddicamente la compra, en el
menu principal se le habilitara la opcién: Lista de érdenes de compra.
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