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INGRESO DE LAS OFERTAS.

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecerá una página como la siguiente:

3. Indique los parámetros de búsqueda y haga clic en el botón Buscar, aparecerá 
un listado en la parte inferior con los llamados que cumplen con la condición 
indicada, como se muestra a continuación:
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4. Haga clic en el icono amarillo que aparece delante del llamado, para ingresar a 
él.

Aparecerá una pantalla como la siguiente:
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5. Haga clic en Iniciar ingreso de ofertas y aparecerá el siguiente cuadro:

6. Haga clic en Aceptar y aparecerá la siguiente pantalla: 

Aparecerá  un  mensaje  en  color  rojo  que  indica  la  cantidad  de  ofertas 
ingresadas por Proveedores.

En el Cuadro comparativo de ofertas y en Lista ofertas puede visualizar las 
ofertas cargadas.
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7. Haga  clic  en  Alta  oferta para  poder  ingresar  más  ofertas,  aparecerá  la 
siguiente pantalla:

8. Si tiene el  Número de proveedor ingréselo en el cuadro, de lo contrario en 
Nombre  proveedor puede  ingresar  el  nombre  del  proveedor  en  forma 
incompleta (observe la siguiente tabla de ejemplos), en cualquiera de los dos 
casos, finalice haciendo clic en el botón Buscar. 

Ejemplos de búsqueda de Proveedor, por nombre:

 

Si ingresa: Busca:

Garcia% Todos los Proveedores que el 
nombre comienza con el texto 
Garcia.

%Garcia Todos los Proveedores que el 
nombre termina con Garcia.

%Garcia% Todos los Proveedores que el 
nombre  contiene  el  texto 
Garcia.
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9. Seleccione el Proveedor haciendo clic en el ícono amarillo que esta delante de 
él.

10. Seleccione los ítems que el  Proveedor ofertó, haciendo clic en la casilla  de 
verificación que está delante de cada ítem.
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11. Haga clic en el botón Siguiente>>, aparecerá la siguiente pantalla solamente 
con los ítems seleccionados:

12. Ingrese las ofertas que realizó el Proveedor.

Los campos en rojo son obligatorios.

 

Columna Descripción

Cantidad Ofertada Es la cantidad que oferta de ese ítem, por defecto se muestra la 
cantidad solicitada en el llamado.

Precio Unitario S/Imp. Es  el  precio  sin  impuestos  de  ese  ítem,  permite  ingresar 
números  con  hasta  cuatro  decimales  de  precisión.  Tenga en 
cuenta  las  columnas  que  describen  al  ítem,  por  ejemplo 
Variante, Medida de Variante, etc.

Para cambiar la variante y presentación, muévase a la derecha 
del ítem y en la columna que esta delante de Color, haga clic en 
el botón con tres puntitos, aparecerá un cuadro con las opciones 
que tiene ese ítem en el Catálogo, selecciónelo (haciendo clic en 
>>) y observe el cambio en la línea del ítem. 

Impuestos Luego  de  haber  ingresado  el  precio  unitario  sin  impuestos, 
parecerá en la  columna Impuestos,  el  impuesto que esta por 
defecto asociado al  ítem en el  catálogo. Si  el  impuesto es el 
correcto lo debe dejar y continuar con el detalle de la oferta, de 
lo contrario si el impuesto no es el correcto para esa oferta, elija 
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del listado  Más opciones..., espere que se carguen todos los 
impuestos que correspondan y elija el que corresponda.

Verifique el % del impuesto en la siguiente columna de nombre: 
%Imps.

Y la columna  Precio Total C/Imp. se completará teniendo en 
cuenta la cantidad ofertada, el precio unitario sin impuestos y el 
impuesto indicado.

Moneda Elija la moneda en que se está cotizando ese ítem. Con  Más 
opciones..., aparece el listado de monedas extendido.

Variante ... 
Presentación ...

Si quiere indicar una variante y/o presentación diferente a la que 
se visualiza, haga clic en el botón con tres puntitos que aparece 
a la derecha de estas columnas (antes del Color) y elija alguna 
de las líneas que aparecen en el cuadro superpuesto, dando clic 
al principio de la misma >>.

Color Si corresponde, elija el color de ese ítem. Con Más opciones..., 
aparece el listado de colores catalogado para ese ítem.

Detalle Si  corresponde,  elija  el  detalle  de  ese  ítem.  Con  Más 
opciones..., aparece el listado de detalles catalogado para ese 
ítem.

Variación Si  corresponde,  digite  la  variación  que  tiene  ese  ítem.  Esta 
columna la puede utilizar cuando no se encuentra catalogada la 
variante .

% V.A.N. Digite el porcentaje de V.A.N. (Valor Agregado Nacional) de ese 
ítem. 

Número registro Si corresponde, digite el número de registro de ese ítem.

Observación Si corresponde, digite la observación de ese ítem.
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Operaciones utilizadas en el ingreso de la oferta de un Proveedor:

Para: Descripción

Visualizar determinada 
cantidad de líneas por página

Cambia la cantidad de línea de ítems que visualiza en 
cada  página.  Para  hacerlo  cambie  el  número  20  que 
aparece por defecto y haga clic en el botón verde a la 
derecha del mismo.

Cambiar de página de ítems Utilice las flechas para avanzar y retroceder de páginas o 
elija el número de página a la que quiere ir.

 

Agregar más líneas de ítems Haga clic en el botón:

Borrar líneas de ítems Haga clic en el botón:

Cambiar la moneda por 
defecto de todos los ítems

Elija de la siguiente lista, la moneda para todos los ítems 
que está cargando, luego haga clic en el botón verde de 
la derecha. 

Ordenar la grilla por ítem o 
artículo

Haga clic en el título de la columna ítem o artículo, 
con un clic ordena ascendente y otro clic  lo hace 
descendente.
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Si hace clic en el botón  Guardar y tiene algún error, este se indica de la siguiente 
forma:

13. Para guardar las ofertas cargadas haga clic en el botón Guardar y luego clic en 
el botón Salir.

14. Repita el procedimiento de  Alta Oferta por cada Proveedor que debe cargar 
ofertas. 
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Descripción del error en el ítem 
correspondiente



VISUALIZACIÓN DEL CUADRO COMPARATIVO DE OFERTAS

Para comprobar, verificar o simplemente consultar las ofertas ingresadas:

1. Ingrese al SICE, busque la compra y acceda al menú principal:

2. Elija la opción Cuadro Comparativo de Ofertas, aparecerá una página con el 
siguiente aspecto:
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Nota: el  orden  de  las  ofertas  para  cada  ítem  es  por  precio  unitario  sin 
impuestos de la más barata a la más cara, si existieran ofertas en más de una 
moneda se hace uso de la tabla de cotización de SIIF para determinar el orden.
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3. Elija el rango de ítems que desea visualizar, indicando los valores y haciendo 
clic en el botón Filtrar.

4.  Elija el formato de visualización del cuadro comparativo, activando el botón de 
opción que corresponda. 

5. Haga clic en el botón <<Atrás para salir del Cuadro Comparativo de Ofertas. 
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APROBAR LAS OFERTAS

Cuando finalice de ingresar las ofertas de todos los Proveedores, el ingreso de ofertas 
se debe aprobar para cambiar el Estado, para esto:

1. Ingrese al SICE, busque la compra y acceda al menú principal:
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2. Elija  la  opción  Aprobar  ofertas,  confirme  la  aprobación  y  aparecerá  una 
página con el siguiente aspecto, -observe el Estado en que quedan las ofertas- 

3. Puede volver  el  estado de las ofertas a “Ofertas en Proceso”,  si  encontró 
algún  error  y  tiene  que  hacer  la  modificación  pertinente;  para  realizar  esta 
operación haga clic en Cambiar estado de la compra. 
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COPIAR LAS OFERTAS DE LOS PROVEEDORES

Al iniciar el ingreso de ofertas, las ofertas que cargaron los proveedores en línea son 
copiadas en forma automática al cuadro comparativo.

Si borró alguna de estas ofertas por error, se pueden copiar nuevamente haciendo clic 
en  la  opción  Copiar  Ofertas  de  Proveedores,  entonces  serán  nuevamente 
incorporadas al  cuadro comparativo.  Para confirmar la orden haga clic en el  botón 
Aceptar una vez que aparezca el siguiente mensaje:

Nota: Si se eliminan las ofertas que cargaron los proveedores en linea, las mismas se 
copiaran automáticamente al momento de aprobar la oferta.  Las ofertas cargadas en 
linea no se pueden eliminar de forma permanente.
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