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INGRESO DE LAS OFERTAS.

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

', Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo  Operacion Consufta  Mantenimiento  Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criteric de bisqueda y presione buscar.

%) Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso (Todas las Asignadas) &

Unidad Ejecutora | (Todas las Asignadas) [

ucc
Unidad de Compra
Tipe Compra (Todos) [&4| Nro. Compra Afio Compra
Nro Ampliacién Fondo Retatorio | (Todos) [ Afio Fiscal | 2010 [

Estado (Todos) [+]

Descargar formato Excel (xIs).

- _ Nro. Aiio Nro Fondo Aiio Objeto de la - Al
Unidad de Compra | Tipo Compra P . - -
Compra Compra Ampliacion | Rotatorio | Fiscal Compra Llamado

3. Indique los parametros de busqueda y haga clic en el botén Buscar, aparecera

un listado en la parte inferior con los llamados que cumplen con la condicién
indicada, como se muestra a continuacion:
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Bisqueda de compras

Ingrese el criteric de bisqueda y presione buscar.

@ Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso | 5 : Ministeric de Economia y Finanzas v

U_mdad | 5: Direccion General Impositiva % |

Ejecutora ucc
Unidad

de (Todas las Asignadas)

Compra

Tipo Compra | Licitacion Abreviada v| Nro. Compra 45 Afio Compra

Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Afio Fiscal

Estado | Llamado Preparado v|

Descargar formato Excel (xls).

Resultsdes Encontrades: 1 Visualizando: 1 =1
Total de Péginas: 1 Pagina Actusl: 1

. . Nro. Afio Nro Fondo
Unidad de Compra | Tipo Compra s .
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio
45

5:Ministeric de Economia | Licitacién
y Finanzas Abreviada /

5: Direccién General Acusrdo Marco
Impositiva

— >l

2011 o No 201

ineas por pagina

bijeto de la . Aj
Compra — | Llamad

Articulos varios. Pliegot.ot

4. Haga clic en el icono amarillo que aparece delante del llamado, para ingresar a

él.

Aparecera una pantalla como la siguiente:

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacién que desea ejecutar

Historial compra

Informacion SIIF

Ver compra
Modificar llamado/invitacion

Alta ajuste llamado/invitacion

Lista ajustes llamado /invitacion

Alta aclaracion llamado

Iniciar ingreso de ofertas

Lista aclaraciones

Revalidar
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5. Haga clic en Iniciar ingreso de ofertas y aparecera el siguiente cuadro:

@ cConfirma que quiere realizar la operacion?

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

6. Haga clic en Aceptar y aparecera la siguiente pantalla:

Nro. Compra 45 Afo Compra 2011 Nro Ampliacion 0
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Ofertas en proceso Afio Fiscal 2011
Inciso Ministerio de Economia v Finanzas Unidad Ejecutora Direccion General Impositiva Unidad de Compra Compras

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacién que desea ejecutar

La operacion se ha ejecutado con éxito, se han ingresado 3 linea(s) de ofertas de proveedores.

Historial compra
Informacidon SIIF A

Ver compra
Lista ajustes llamado/invitacidn

Alta aclaracion llamado

Cambiar estado de la compra

Aprobar ofertas

Cuadro comparativo de ofertas
Copiar ofertas de proveedores
Lista aclaracicnes

Revalidar

Aparecera un mensaje en color rojo que indica la cantidad de ofertas
ingresadas por Proveedores.

En el Cuadro comparativo de ofertas y en Lista ofertas puede visualizar las
ofertas cargadas.
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7. Haga clic en Alta oferta para poder ingresar mas ofertas, aparecera la
siguiente pantalla:

Seleccionar proveedor

Ingrese =l criteric de blisqueds y presione buscar.

Tipo documento: (Todos) * Nro. documento:

Nombre:

TI-I}O: Extata

Buscar

Tipo Tipo Doc. Nro. Doc. Correo Cadigo .

50 Fness por pagina

8. Si tiene el Nimero de proveedor ingréselo en el cuadro, de lo contrario en
Nombre proveedor puede ingresar el nombre del proveedor en forma
incompleta (observe la siguiente tabla de ejemplos), en cualquiera de los dos
casos, finalice haciendo clic en el boton Buscar.

Ejemplos de busqueda de Proveedor, por nombre:

Si ingresa: Busca:

Garcia% Todos los Proveedores que el
nombre comienza con el texto
Garcia.

%Garcia Todos los Proveedores que el
nombre termina con Garcia.

%Garcia% Todos los Proveedores que el
nombre contiene el texto
Garcia.
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Seleccionar proveedor

Ingrese el criteric de bisqueda y presione buscar.

Tipo documento: (Todos) * Nro. documento:

Nombre: YLGARCIA

Tipo : Extats

[ Buscar |

Tipo Doc. Cnrren

@ Estatal 10265624 MARIA CRISTINA LAVORIDD GARCLA MONTEVIDED
@ Estatal c 12488612 WASHINGTON BENTANCUR GARCLA MONTEVIDED
ﬁ Estatal c 19083906 MARCELO SCHELOTTO GARCIA CluDAD
ﬁ Estatal c 30753839 ANGEL ESMAIN S05A GARCLA CluDAD
ﬁ Estatal c 33287984 NELSON OMAR SCOTT GARCIA MO SE PROPORCIONA
@ Estatal C 34324012 SILVIA MABEL MARTINI GARCIA COLONLA DE SACRAMENTO
ﬁ Estatal E 201581 ALFREDO HERMIDA GARCLA CENTRO
ﬁ Estatal E 3026871 NORA ELSA RUGNA Y EDUARDO ALBERTO GARCIA BUENOS AIRES
@ Estatal R 215721760016 FUNDACION TORRES GARCLA MONTEVIDED

9. Seleccione el Proveedor haciendo clic en el icono amarillo que esta delante de
él.

10. Seleccione los items que el Proveedor ofertd, haciendo clic en la casilla de
verificacion que esta delante de cada item.

Nro. Compra 45 Aiio Compra 2011 Nro Ampliacion o]
Tipo Compra Licitacién Abreviada Estado Ofertas en proceso Aiio Fiscal 2011
Inciso Ministerio de Economia y Finanzas Unidad Ejecutora Direccion General Impositiva Unidad de Compra Compr:
Nro. Doc. Prov. 215721760016 Tipo Doc. Prov. Proveedor FUMNDAL
Cantidad Medida Unidad P t
A Variante Variante MR LT Presentaclon
' . 1 13808 ALFOMBRA DE GOMA 12,00 UNDAD —
PARA AUTOMOWVIL
|:| 2 31823  AUTOMOVIL ESTANDAR 4 1,00 UNIDAD  CILINDRADA CM3
PUERTAS (MAFTA)
3 7570 NEUMATICO PARA 16,00 UNIDAD MEDIDA -
AUTOMOVILES
CAMIONETAS

50 Fness polpégina

<< Atras ] [ Siguiente == ]
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11. Haga clic en el boton Siguiente>>, aparecera la siguiente pantalla solamente
con los items seleccionados:

Nro. Compra 45 Aiio Compra 2011 Nro Ampliacién 0

Tipo Compra  Licitacién Abreviada Estado Ofertas en proceso Afio Fiscal 2011

Inciso Ministerio de Economia y Finanzas Unidad Ejecutora Direccidn General Impositiva Unidad de Compra Compras

Nro. Doc. Prov. 215721760016 Tipo Doc. Prov. R Proveedor FUNDACION TORRES GAl

ltems | Archivos

Precio
Cantidad Cantidad Unidad Precio Unitario
Lamado ofertada Articulo S/Imp. Impuestos Total Moneda
C/Imp.
[

1 12,00 12,00/ | UNIDAD 0,00 0,00 0,00 | PESOS URUGUAYOS -

[ 3 16,00 16,00/ | UNDAD 0,00 0,00 0,00 | PESOS URUGUAYOS ~

20 Eneas por paging

[ Agregar liness | [ Eliminar liness | #Plicsr stedos lositems lamoneda: peos jpguavos «

12. Ingrese las ofertas que realizé el Proveedor.

Los campos en rojo son obligatorios.

Columna Descripcion

Cantidad Ofertada Es la cantidad que oferta de ese item, por defecto se muestra la
cantidad solicitada en el llamado.

Precio Unitario S/Imp. Es el precio sin impuestos de ese item, permite ingresar
numeros con hasta cuatro decimales de precision. Tenga en
cuenta las columnas que describen al item, por ejemplo
Variante, Medida de Variante, etc.

Para cambiar la variante y presentacion, muévase a la derecha
del item y en la columna que esta delante de Color, haga clic en
el botdn con tres puntitos, aparecera un cuadro con las opciones
que tiene ese item en el Catalogo, selecciénelo (haciendo clic en
>>) y observe el cambio en la linea del item.

Impuestos Luego de haber ingresado el precio unitario sin impuestos,
parecera en la columna Impuestos, el impuesto que esta por
defecto asociado al item en el catdlogo. Si el impuesto es el
correcto lo debe dejar y continuar con el detalle de la oferta, de
lo contrario si el impuesto no es el correcto para esa oferta, elija
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del listado Mas opciones..., espere que se carguen todos los
impuestos que correspondan y elija el que corresponda.

Verifique el % del impuesto en la siguiente columna de nombre:
%Imps.

Y la columna Precio Total C/lmp. se completara teniendo en
cuenta la cantidad ofertada, el precio unitario sin impuestos y el
impuesto indicado.

Moneda Elija la moneda en que se esta cotizando ese item. Con Mas
opciones..., aparece el listado de monedas extendido.

Variante ... Si quiere indicar una variante y/o presentacion diferente a la que

Presentacion ... se visualiza, haga clic en el botén con tres puntitos que aparece
a la derecha de estas columnas (antes del Color) y elija alguna
de las lineas que aparecen en el cuadro superpuesto, dando clic
al principio de la misma >>.

Color Si corresponde, elija el color de ese item. Con Mas opciones...,
aparece el listado de colores catalogado para ese item.

Detalle Si corresponde, elija el detalle de ese item. Con Mas
opciones..., aparece el listado de detalles catalogado para ese
item.

Variacion Si corresponde, digite la variacién que tiene ese item. Esta
columna la puede utilizar cuando no se encuentra catalogada la
variante .

% V.A.N. Digite el porcentaje de V.A.N. (Valor Agregado Nacional) de ese
item.

Numero registro Si corresponde, digite el numero de registro de ese item.

Observacion Si corresponde, digite la observacién de ese item.
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Operaciones utilizadas en el ingreso de la oferta de un Proveedor:

Para: Descripcion

Visualizar determinada Cambia la cantidad de linea de items que visualiza en

cantidad de lineas por pagina cada pagina. Para hacerlo cambie el numero 20 que
aparece por defecto y haga clic en el botén verde a la
derecha del mismo.

20 fineas por pagina @

Cambiar de pagina de items  Utilice las flechas para avanzar y retroceder de paginas o
elija el numero de pagina a la que quiere ir.

K << < K= * » 3

Agregar mas lineas de items Haga clic en el botdn:

[ Agregar lineas ]

Borrar lineas de items Haga clic en el boton:
[ Eliminar lineas ]
Cambiar la moneda por Elija de la siguiente lista, la moneda para todos los items
defecto de todos los items que esta cargando, luego haga clic en el botén verde de
la derecha.

Aplicar a todos los items la moneda: PESOS URUGUAYDS @

Ordenar la grilla por item 0 Haga clic en el titulo de la columna item o articulo,
articulo con un clic ordena ascendente y otro clic lo hace
descendente.
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Si hace clic en el botéon Guardar y tiene algun error, este se indica de la siguiente
forma:

Mensaje de error

Descripcién del error en el item
correspondiente

Las lineas marcadas contienen errores.

Precio Unitario
Impuestos

5/Imp.

|:| 1 12,00 12,00 UNIDAD 1.200,00 i BASICO 22,00 17.568,00

B 3 16,00 16,00/ | UNIDAD 52.000,00 Wi BASICO - 22,00 | 1.034.560,00

13. Para guardar las ofertas cargadas haga clic en el botdon Guardar y luego clic en
el boton Salir.

14. Repita el procedimiento de Alta Oferta por cada Proveedor que debe cargar
ofertas.
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VISUALIZACION DEL CUADRO COMPARATIVO DE OFERTAS

Para comprobar, verificar o simplemente consultar las ofertas ingresadas:

1. Ingrese al SICE, busque la compra y acceda al menu principal:

Seleccion de Operacion

Seleccicne la Operacion que desea ejecutar

Historial compra

Informacion SIIF

Ver compra
Lista ajustes llamado/invitacion

Alta aclaracion llamado

Cambiar estade de la compra
Alta oferta

Lista ofertas

Aprobar ofertas

Cuadro comparativo de ofertas

Copiar ofertas de proveedores

Lista aclaraciones

Revalidar

2. Elija la opcién Cuadro Comparativo de Ofertas, aparecera una pagina con el
siguiente aspecto:

Gestion de ofertas.odt
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Cuadro Comparativo de Ofertas

A continuacién se detallan las ofertas para cads item del pedido

Rango de items: Desde || Hasta 55 F Todos los items

Descargar formato Excel (xls).

Formato: - -
@ Reporte ' Grilla

B Ver Codigos

Nro. Item 1 ALFOMBRA DE GOMA PARA AUTOMOVIL Cantidad: 12 UNIDAD Color
Tioo Nro. Proveedor | Cantidad Unidad Precio Impuestos % Precio Precio Moneda Color Variante Medida Unidad
Proveedor Proveedor Unitario Imps. Unitario Total Variante Variant
SfImp. C/Imp. CfImp.
R 214140870013 CENTRO 12,00 UNDAD 230,0000 WA BASICO 2200 280,6000 3.367,20 PESOS - — —
DIAGNOSTICO URUGUAYOS
PARACLINICO
SRL
R 215721760016 FUNDACION 12,00 UNDAD 1.200,0000 IA BASICO 2200 1.4540000 17.568,00 PESOS e —_— —_—
TORRES URUGUAYOS
GARCLA
Nro. Item 2 AUTOMOVIL ESTANDAR 4 PUERTAS (NAFTA) Cantidad: 1 UNIDAD Color: V|
Tioo Nro. Proveedor Cantidad Unidad Precio Impuestos % Precio Precio Moneda Color Variante Medida Unidac
Proveedor Proveedor Unitario Imps. Unitario Total Variante Variani
S/Imp. CfImp. CfImp.
R 213744480012  LAGO 1,00 UNIDAD  48.500,0000 WA BASICO 2200 58.170,0000 59.170,00 DOLAR CILNDRADA = MAS DE CM3
MEDEYROS, PEEARRA 3000

Nota: el orden de las ofertas para cada item es por precio unitario sin
impuestos de la mas barata a la mas cara, si existieran ofertas en mas de una
moneda se hace uso de la tabla de cotizacion de SIIF para determinar el orden.
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3. Elija el rango de items que desea visualizar, indicando los valores y haciendo
clic en el boton Filtrar.

Cuadro Comparativo de Ofertas

A continuacicn se detallan |as ofertas para cada item del pedido

Rango de items: Desde |, Hasta [5, I Todos los ftems
Descargar formato Excel (xls).
Formato:

@ Reporte O Grilla
1 Ver Cadigos

4. Elija el formato de visualizacion del cuadro comparativo, activando el botén de

opcién que corresponda.

5. Haga clic en el botén <<Atras para salir del Cuadro Comparativo de Ofertas.
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APROBAR LAS OFERTAS

Cuando finalice de ingresar las ofertas de todos los Proveedores, el ingreso de ofertas
se debe aprobar para cambiar el Estado, para esto:

1. Ingrese al SICE, busque la compra y acceda al menu principal:

MNro. Compra 45 Aiio Compra 2011 Nro Ampliacion 0
Tipo Compra Licitacidn Abreviada Estado Ofertas en proceso Aiio Fiscal 2011
Inciso Ministerio de Economia y Finanzas Unidad Ejecutora Direcciér General Impositiva Unidad de Compra Compras

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacién que desea ejecutar

Historial compra

Informacion SITF

Ver compra

Lista ajustes llamado/invitacion
Alta aclaracion llamado
Cambiar estado de la compra
Alta oferta

Lista ofertas

Aprobar ofertas

Cuadro comparative de ofertas
Copiar ofertas de proveedores
Lista aclaraciones

Revalidar

Estado de la compra
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2. Elija la opcién Aprobar ofertas, confirme la aprobaciéon y aparecera una
pagina con el siguiente aspecto, -observe el Estado en que quedan las ofertas-

Nro. Compra 45 Aiio Compra 2011 Nro Ampliacion 0
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Ofertas preparadas Aiio Fiscal 2011
Inciso Ministerio de Economia y Finanzas Unidad Ejecutora Direccion General Impositiva Unidad de Compra Compras

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacién que desea sjecutar

La operacion se realizo con éxito

Historial compra

Informacién SIIF

Ver compra

Lista ajustes llamado/invitacién
Alta aclaracidn llamado
Cambiar estado de la compra
Lista ofertas

Cuadro comparative de ofertas

Lista aclaraciones

Revalidar

3. Puede volver el estado de las ofertas a “Ofertas en Proceso”, si encontro
algun error y tiene que hacer la modificacion pertinente; para realizar esta
operacién haga clic en Cambiar estado de la compra.

Gestion de ofertas.odt Pagina 16 de 17



=- agesic

COPIAR LAS OFERTAS DE LOS PROVEEDORES

Al iniciar el ingreso de ofertas, las ofertas que cargaron los proveedores en linea son
copiadas en forma automatica al cuadro comparativo.

Si borré alguna de estas ofertas por error, se pueden copiar nuevamente haciendo clic
en la opciéon Copiar Ofertas de Proveedores, entonces seran nuevamente
incorporadas al cuadro comparativo. Para confirmar la orden haga clic en el botén
Aceptar una vez que aparezca el siguiente mensaje:

Nro. Compra 45 Aifio Compra 2011 Nro Ampliacion 0
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Ofertas en proceso Aifio Fiscal 2011
Inciso Ministerio de Economia y Finanzas Unidad Ejecutora Direccion General Impositiva Unidad de Compra Compras

éDesea recuperar los items de las ofertas de proveedores eliminadas?

Cancelar

Nota: Si se eliminan las ofertas que cargaron los proveedores en linea, las mismas se
copiaran automaticamente al momento de aprobar la oferta. Las ofertas cargadas en
linea no se pueden eliminar de forma permanente.
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