PRESIDENCIA
REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
AREA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES ESTATALES

COMPRAS CENTRALIZADAS

Ingreso de Cantidades



Area de Compras y Contrataciones Estatales
Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Ingreso de cantidades por las unidades miembro del grupo de compra
Para cargar las cantidades a un pedido:

1. Ingrese al SICE web con su usuario habitual.

Aparecera una pagina como la siguiente:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

archivo Operacion  Ayuda

Bisqueda de Compras

Ingrese el criterio de bisqueda y presione buscar,

ucc |(T0das las Asignadas) V‘

MNimero Procedimiento l:l
S

Tipo Procedimiento |Prucedim\emtu Indefinido V|
Estado |(T0dos) "|

| Nimero Procedimiento Afo Procedimiento Numero Ampliacién Tipo Procedimiento | Estado [Ucc]

2. Seleccione del menu Operacién, UCC y luego Buscar pedido.

Cperacion

Miere: - 0 Buscar pedido

Buscar Compra

Aparecera una pagina como la siguiente:

Sistema de Informacidon de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacidn Ayuda
ucc [(Todas las asignadas) v/
Descripcion del Pedido |:|
Fecha Desde [01 |agosta v|zo06 )
Fecha Hasta [z1 |agosta v|zo0a )
Estado (Todos) v
Descripeion del Pedido | FechaCreado | Estado |
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3. Llene el cuadro con la informacion que dispone y deje el valor por defecto si no lo dispone,

por ejemplo:

Indique la Unidad de

: Compra Centralizada

ucc |I:TI:IL',|E|5 las asignadas) »

Indique la Descripcion del
Descripcidn del Pedido | f Pedido o parte del de la

misma utilizando simbolo %
Fecha Desde 01 | agosto v |2008 [.)
Fecha Hasta 31 | agosto v [2006 ] \;
Estado ||:T|:|d|:|5]| V| Aqui puede indicar el

rango de fechas

Aqui puede indicar el
estado del pedido que

Finalmente haga clic en el
9 busca

botén Buscar para que
aparezcan los pedidos que
cumplan con el filtro

4. Haga clic sobre el pedido que quiere trabajar, por ejemplo haga clic aqui

Sistema de Informacion de Compras ¥ Contrataciones Estatales

Archiva Operacién  Ayuda

Busqueda de pedidos

Ingrese el criterio de blisqueda v presione buscar,

ucc |(T0das las asignadas) V|

Descripcidn del Pedido | |

Fecha Desde 01 | marzo v [2007 [[.]
Fecha Hasta 131 | marzo v [2007 ..
Estado | {Todos) v|
Descripcidn del Pedido [ FechaCreado | |
Compra de articulos de bazar 26-mar-2007 Pedido preparado
sillas. T 07-mar-2007 Pedida Finalizada
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5. Aparecera una pagina similar a la siguiente:

Sistema de Informacion de Compras ¥y Contrataciones Estatales

Archivo Operacidon  Ayuda

Descripcion del Pedido Compra de articulos de bazar Fecha 26-mar-2007
ucc UCC testina Estado Pedido preparado

Seleccidon de Operacion

Seleccione la Cperacidén de dezea ejecutar

Ingreszar/Modificar pedido

6. Haga clic en Ingresar/Modificar pedido, aparecerd una pagina con el siguiente aspecto:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archiva Operacidn  Ayuda

Descripcion del Pedido Compra de articulos de bazar Fecha 26-mmar-2007
ucc UCC testina Estado Pedido en proceso

Inciso 2 - Presidencia de la Republica UE 4 - Oficina de Planeamiento ¥ Presupuesto UC 192 - C.EP.R.E

Medlda Unldad edlda Unldad Detalle
36783 TAZA UNIDAD MATERIAL CERAMICA ----- ===--  =eeem oo Seccion - Compras a

CONSOME

32615 PLATO DE UNIDAD DIAMETRO 10 m - e Seccion - Compras a
ALLMINIC

326  TEMEDOR UNIDAD TIPO POSTRE - - e e Seccion - Compras a
Cantidad de Lineas por pagina

A
[€ [« <« » Dl
7. Indique las cantidades por cada producto que quiera adquirir.
8. Indique la Unidad Organizativa, si la tiene definida.
9. Haga clic en el botén Guardar, espere que se guarde la informacion.
10. Haga clic en el bot6n Salir.
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11. Aparecera la pantalla anterior pero con méas opciones en el mend.

Sistema de Informacidon de Compras ¥ Contrataciones Estatales

Archivo Operacion  Ayuda

Descripcion del Pedido Compra de articulos de bazar Fecha 26-mar-2007
ucc LICC testana Estado Pedido preparado

Seleccidon de Operacidon
Seleccione la Operacidn de dezea ejecutar
Elimina todas las

Ingresar/Modificar pedido cantidades cargadas

Elirminar pedido

Ver pedido

Aprobar pedido Permite visualizar el
pedido

Pasa el ingreso de las

cantidades a Preparado —
SOLO DEBE hacer esto
cuando finalice de ingresar
TODAS las cantidades y
las tenga confirmadas
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