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INGRESAR LAS CANTIDADES A UN PEDIDO

Para cargar las cantidades que se van a ingresar a un pedido de compra centralizada:

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo: 
Internet Explorer, Mozilla Firefox.

2. Ingrese al sitio según la especificación siguiente:

Para acceder la dirección es: http://192.168.3.120:8080/sice

Si  pertenece  al  Ministerio  del  Interior  la  dirección  sería: 
http://172.17.203.120:8080/sice

Para aquellos que tienen problemas para acceder a la dirección anterior, o que 
no  tienen  acceso  a  la  red  SIIF,  usar  la  siguiente: 
http://www.comprasestatales.gub.uy/sice

Aparecerá una página como la siguiente:

3. Digite  el  número de Usuario  (generalmente  es la  cédula  de identidad)  y  la 

Contraseña que corresponda, finalmente haga clic en Aceptar.
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Aparecerá una página como la siguiente:

4. Seleccione  del  menú  Operación,  Compras  Centralizadas y  luego  Buscar 
pedido, aparecerá la siguiente página:

5. Indique  los  parámetros  de  búsqueda  y  haga  clic  en  el  botón  Buscar, 
aparecerán los pedidos que correspondan.
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6. Haga clic en el ícono amarillo del pedido que quiere trabajar, este debe estar 
en Pedido preparado para que ud. pueda cargar las cantidades. 

La próxima pantalla, tendrá el siguiente menú:

 

7. Haga clic en Operaciones de Unidades Miembro.
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8. Si tiene más de una Unidad de compra asignada, aparecerá una pantalla con la 
lista  de  las  mismas,  seleccione  la  unidad  para  la  que  hará  el  ingreso  de 
cantidades al pedido.

Obtendrá el siguiente menú:

9. Haga clic en Ingresar/Modificar demanda.

10. Haga clic en el botón Agregar Líneas, aparecerá una lista con los ítems que 
tiene el pedido.
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11. Seleccione los ítems sobre los que cargará cantidades, seleccionando la casilla 
que se encuentra delante de ellos. Si necesita cargar cantidades en todos los 
ítems  puede  utilizar  la  casilla  que  esta  en  la  línea  del  título  para  poder 
seleccionar todos de una vez. 

12. Haga clic en el botón Siguiente > >.

Aparecerá una página con el siguiente aspecto:

 

13. Indique las cantidades por cada ítem que quiera adquirir, teniendo en cuenta la 
unidad.
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14. Indique la Unidad Organizativa si la tiene definida, de lo contrario deje Ninguna.

15. Haga clic en el botón Guardar.

16. Si terminó de ingresar todas las cantidades haga clic en el botón Aprobar, de 
lo  contrario  puede dejarlo  en proceso para  seguir  ingresando  cantidades  o 
modificar  alguna.  Si  aprueba  el  pedido,  y  necesita  volver  a  modificar  las 
cantidades  debe  comunicarse  con  la  Unidad  Administradora  para  que  le 
cambie el estado al pedido.

Nota:  si no aprueba el pedido las cantidades ingresadas no serán tenidas 

en  cuenta  cuando  la  Unidad  Administradora  de  la  Compra  Centralizada 

arme la misma.
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HISTORIAL DE LA DEMANDA

Si necesita saber que usuario cambio de estado la demanda de un pedido de compra 
centralizada:

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo: 
Internet Explorer, Mozilla Firefox.

2. Ingrese al sitio según la especificación siguiente:

Para acceder la dirección es: http://192.168.3.120:8080/sice

Si  pertenece  al  Ministerio  del  Interior  la  dirección  sería: 
http://172.17.203.120:8080/sice

Para aquellos que tienen problemas para acceder a la dirección anterior, o que 
no  tienen  acceso  a  la  red  SIIF,  usar  la  siguiente: 
http://www.comprasestatales.gub.uy/sice

Aparecerá una página como la siguiente:

3. Digite  el  número de Usuario  (generalmente  es la  cédula  de identidad)  y  la 

Contraseña que corresponda, finalmente haga clic en Aceptar.

Aparecerá una página como la siguiente:
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4. Seleccione  del  menú  Operación,  Compras  Centralizadas y  luego  Buscar 
pedido, aparecerá la siguiente página:

5. Indique  los  parámetros  de  búsqueda  y  haga  clic  en  el  botón  Buscar, 
aparecerán los pedidos que correspondan.
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6. Haga clic en el ícono amarillo del pedido que quiere trabajar, este debe estar 
en Pedido preparado para que ud. pueda cargar las cantidades. 

La próxima pantalla, tendrá el siguiente menú:

 

7. Haga clic en Operaciones de Unidades Miembro.
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8. Si tiene más de una Unidad de compra asignada, aparecerá una pantalla con la 
lista  de  las  mismas,  seleccione  la  unidad  para  la  que  hará  el  ingreso  de 
cantidades al pedido.

Obtendrá el siguiente menú:

9. Haga clic en la opción Historial demanda.

Obtendrá una pantalla como la siguiente:
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PREPARAR EL ARCHIVO PARA IMPORTAR LAS CANTIDADES

Para poder importar las cantidades que se van a pedir debe preparar un archivo con 
un formato específico. 

Las especificaciones son las siguientes:

1. Ingrese a Microsoft Excel o cualquier otra herramienta que genere archivos de 
texto con los datos delimitados por punto y coma (;).

2. Tiene que indicar el número de ítem a cargar, el segundo es la cantidad a pedir 
y el tercero es el número de UO a la cual se asocia el pedido (si ingresa un 
espacio en blanco se asigna a Compras a distribuir).

Por ejemplo:

3. Seleccione del menú Archivo la opción Guardar como..., y elija como tipo de 
archivo el formato .CSV.
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Verifique si su trabajo quedó bien abriendo el archivo generado (el .csv) con el Bloc de 
notas, debe quedar con un contenido similar al siguiente:
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IMPORTAR LA DEMANDA DE CANTIDADES

Para cargar las cantidades que se van a pedir, desde un archivo:

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo: 
Internet Explorer, Mozilla Firefox.

2. Ingrese al sitio según la especificación siguiente:

Para acceder la dirección es: http://192.168.3.120:8080/sice

Si  pertenece  al  Ministerio  del  Interior  la  dirección  sería: 
http://172.17.203.120:8080/sice

Para aquellos que tienen problemas para acceder a la dirección anterior, o que 
no  tienen  acceso  a  la  red  SIIF,  usar  la  siguiente: 
http://www.comprasestatales.gub.uy/sice

Aparecerá una página como la siguiente:

3. Digite  el  número de Usuario  (generalmente  es la  cédula  de identidad)  y  la 

Contraseña que corresponda, finalmente haga clic en Aceptar.

Aparecerá una página como la siguiente:
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4. Seleccione  del  menú  Operación,  Compras  Centralizadas y  luego  Buscar 
pedido, aparecerá la siguiente página:

5. Indique  los  parámetros  de  búsqueda  y  haga  clic  en  el  botón  Buscar, 
aparecerán los pedidos que correspondan.
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6. Haga clic en el ícono amarillo del pedido que quiere trabajar, este debe estar 
en estado Pedido preparado para que ud. pueda cargar las cantidades. 

La próxima pantalla, tendrá el siguiente menú:

 

7. Haga clic en Operaciones de Unidades Miembro.
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8. Si tiene más de una Unidad de compra asignada, aparecerá una pantalla con la 
lista  de  las  mismas,  seleccione  la  unidad  para  la  que  hará  el  ingreso  de 
cantidades al pedido.

Obtendrá el siguiente menú:

9. Haga clic en Importar demanda.

Aparecerá la siguiente pantalla:

10. Haga clic  en el  botón  Examinar...,  y  seleccione  el  archivo  que contiene  la 
información a importar. 

11. Haga clic en el botón Importar, si tiene algún error en la importación obtendrá 
un mensaje explicativo y si la importación se realizó con éxito también le será 
informado.
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