PRESIDENCIA
REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
AREA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES ESTATALES

COMPRAS CENTRALIZADAS

Factura



Area de Compras y Contrataciones Estatales
Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Registrar las facturas

Para hacer el registro de los datos de las facturas:
1. Ingrese al sitio que corresponda segun la especificacion siguiente:

Para acceder desde una red DISTINTA a la del Ministerio del Interior la direccion seria:
http://192.168.3.120:8080/sice

Para acceder DESDE la red del Ministerio del Interior la direccién seria:
http://172.17.203.120:8080/sice

Para aquellos que tienen problemas para acceder a la direccion anterior, 0 que no tienen
acceso a la red SIIF, usar la siguiente: http://www.comprasestatales.qub.uy/sice

Aparecera una pagina como la siguiente:

PRESIDENCIA )
REPUBLICA ORTENTAL DEL URLUGUAY Sistema de Informacion de Compras ¥ Contrataciones Estatales

Usuario | |

Cuntraseﬁa| |

2. Digite el nombre de su Usuario y la Contrasefia que corresponda, finalmente haga clic en
Aceptar.

Aparecera una pagina como la siguiente:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

archivo Operacion  Ayuda

Bisqueda de Compras

Ingrese el criterio de bisquada y presione buscar,

ucc |(T0das las Asignadas) V‘

Mimero Procedimiento |:|
Movrocodmionto

Tipo Procedimiento | procedimiento Indsfinido v|
Estado |(T0dos) "|

| Nimero Procedimiento Afo Procedimiento Numero Ampliacién Tipo Procedimiento | Estade [ucc]
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3. Indique los parametros de busca y haga clic en el botén Buscar, aparecera un listado en la
parte inferior con los llamados que cumplen con la condicién indicada, cdmo se muestra a
continuacion

Sistema de Informacion de Compras ¥y Contrataciones Estatales

Archivo Operacién  Ayuda

Busqueda de Compras

Ingrese el criteric de bldzqueda v presione buscar,

ucc | {Todas las Asignadas) V|

Niamero Procedimiento |321 |

Afio Procedimiento |2005 |

Niamero Ampliacion | |

Tipo Procedimiente | procedimiento Indefinido |

Estado |(TDdDS) V|

- Nimero Procedimiento | Afio Procedimiento | Ndmero Ampliacién Tipo Procedimiento m|
0 2006 LP/ACH Adjudicada

ﬂ? 321 2006

4. Haga clic en el icono amarillo que aparece delante del llamado, para ingresar a él.

il

Aparecera una pagina con el siguiente formato:

Sistema de Informacidn de Compras ¥ Contrataciones Estatales

Archiva Operacion  Ayuda

Namero Procedimiento 7755 Afio Procedimiento 2007 Namero Ampliacion O
Tipo Procedimiento Licitacidn Publica Estado Adjudicada Aho Fiscal 2007
ucc

Seleccion de Operacion

Seleccione la Cperacidn de desea ejecutar

Consultar adjudicacian
Alta orden de compra
Distribuir por unidad organizativa

Lista ordenes de compra <
Cuadro Cormparativo de Ofertas

5. Elija del menu la opcion Lista Ordenes de Compra. —
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6. En la siguiente pantalla. Elija la orden de compra a imprimir haciendo clic en el icono
amarillo que corresponda.
|

Sistema de Informacidon de Compras ¥ Contrataciones Estatales

Archivo Operacién  Ayuda

Niamero Procedimiento 221 Afio Procedimiento 2006 Niamero Ampliacion 0

Tipo Procedimiento Licitacion Publica Estado Ingresando OCs/Facturas Ao Fiscal 2006

ucc UCC Testl

Inciso Ministerio del Interior UE Jefatura de Palicia de Rivera UC Administracidn
Nro. Doc. 211247300014 Tipo Doc. R MNombre WG SR

Seleccionar Orden de Compra

Seleccione la ©rden de Compra con la cual desee trabajar,

-_E_“

Qa‘ 20-nov-2006 Orden de Compra Preparada
(E 1 20-nov-2006 Orden de Compra Preparada
{a z Z0-nov-2006 Orden de Compra Preparada

[ =< atras | cancelar |

7. Aparecera una pantalla como la siguiente. Haga clic en la opcion Altzl;l Factura.

Sistema de Informacion de Compras ¥ Contrataciones Estatales

archivo Operacign  ayuda

Miamero Procedimiento 221 Afo Procedimiento 2006 Miamero Ampliacion 0

Tipo Procedimiento Licitacidn Publica Estado Ingresando OCs/Facturas Afio Fiscal 2006

ucc UCC Testl

Inciso Ministerio del Interior UE Jefatura de Policia de Rivera UC Adrninistracian
Mro. Doc. 211247200014 Tipo Doc. R Mombre WG SRL,
MNimero O.C. 2 Estado Orden de Compra Preparada Fecha 20-now-2006

Seleccion de QOperacion

Seleccione la Operacidn de desea ejecutar

Wer Orden de Compra
Lista Facturas

Ly Alta Factura

Carmbiar Estado de |a Orden de Compra
Imprimir Orden de Compra
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8. Aparecera la lista de items que contiene la orden de compra elegida, seleccione los items a
que corresponde la factura y haga clic en el botdn Siguiente>>, aparecera la siguiente
pantalla:

Sistema de Informacion de Compras ¥ Contrataciones Estatales

Archivo Operacidn  Ayuda

Mimero Procedimiento 221 Ao Procedimiento 2006 Midmero Ampliacidn 0

Tipo Procedimiento Licitacidn Publica Estado Ingresando OCs/Facturas Aio Fiscal 2006

ucc UCC Testl

Inciso Ministerio del Interior UE Jefatura de Policia de Rivera UC Administracidn
Mro. Doc. 211847200014 Tipo Doc. R Mombre WG SRL.
Namero O.C. 3 Estado Orden de Compra Preparada Fecha 20-noy-2006
Fecha |22 | noviembre |2006 [ ] Fecha de Vencimiento o5 [noyiembre ~|2006 [

Estado Factura | Armando factura + Moneda

Nro. | Cantidad T T Precio Unitario Precio Total Articulo M
Item]Pendiente

100.00 400,00 ||15.00 ||zz00.00 e URMBAD | ===
AGLOMERADO
MELAMINICO
Manta total 3300.00
[ agregariineas [ Cancelar ][ siguiente > |

9. Ingrese los datos de la factura: serie, nimero, fechas, etc.. Si finaliza el ingreso de los datos
de la factura cambie el estado a la factura a Factura cerrada, sino deje el estado en
Armando factura.

Haga clic en el boton Siguiente>>, y en la proxima pantalla haga clic en el botén Guardar.
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