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DAR DE ALTA UNA FACTURA DE AJUSTE

Para ingresar una factura de ajuste: 

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo: 

Internet Explorer, Mozilla Firefox. 

2. Ingrese al sitio según la especificación siguiente: 

 

Para acceder, la dirección es: http://192.168.3.120:8080/sice

Si  pertenece  al  Ministerio  del  Interior  la  dirección  sería: 
http://172.17.203.120:8080/sice

 Para aquellos que tienen problemas para acceder a la dirección anterior, o que 
no  tienen  acceso  a  la  red  SIIF,  usar  la  siguiente: 
http://www.comprasestatales.gub.uy/sice

 

Aparecerá una página como la siguiente:

 
3. Digite  el  número de Usuario  (generalmente  es la  cédula  de identidad)  y  la 

Contraseña que corresponda, finalmente haga clic en Aceptar. 
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 Aparecerá una página como la siguiente:

 

4. Busque el procedimiento para el cual necesita ingresar una factura de ajuste, 

por ejemplo:

5. Haga clic  en el  ícono amarillo  que aparece delante  del  procedimiento  para 

ingresar a la compra.

6. Aparecerá la siguiente pantalla:
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7. Elija  la  opción  Alta  factura  de  ajuste,  aparecerá  un  listado  con  los 

proveedores  que  tienen  facturas  ingresadas  y  aprobadas  en  este 

procedimiento:
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8. Elija  el  Proveedor  que  corresponde  según  la  factura  de  ajuste  que  quiere 

ingresar,  haciendo  clic  en  el  ícono  amarillo  que  se  encuentra  delante  del 

mismo. Aparecerá una pantalla como la siguiente:

9. Seleccione  la  factura  a  que  corresponde  el  ajuste  y  haga  clic  en  el  botón 

Buscar, aparecerá el detalle de la factura. Luego seleccione el o los ítems que 

ajustan y haga clic en el botón Siguiente>, obtendrá la siguiente pantalla:
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10. Ingrese los datos de la factura: serie, número, secuencia, fecha de la factura, 

fecha de vencimiento del pago, la moneda del ajuste y finalmente el monto.

Por ejemplo:

11.Haga clic en el botón Guardar para almacenar los datos.

12.Cierre la factura haciendo clic en el botón Aprobar.
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HISTORIAL DE LA FACTURA DE AJUSTE

 

El historial de la factura de ajuste proporciona información acerca de los cambios de 
estado de una factura de ajuste en particular.

 

Para obtenerlo:

1. Ingrese a la factura de ajuste. 

2. Haga clic en la etiqueta Historial, aparecerá un detalle como el siguiente: 

 

3. Para salir del historial, haga clic en el botón Salir. 
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LISTAR LAS FACTURAS DE AJUSTE

Para obtener un listado con las factures de ajustes registradas: 

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo: 

Internet Explorer, Mozilla Firefox. 

2. Ingrese al sitio según la especificación siguiente: 

 

Para acceder, la dirección es: http://192.168.3.120:8080/sice

Si  pertenece  al  Ministerio  del  Interior  la  dirección  sería: 
http://172.17.203.120:8080/sice

 Para aquellos que tienen problemas para acceder a la dirección anterior, o que 
no  tienen  acceso  a  la  red  SIIF,  usar  la  siguiente: 
http://www.comprasestatales.gub.uy/sice

 

Aparecerá una página como la siguiente:

 
3. Digite  el  número de Usuario  (generalmente  es la  cédula  de identidad)  y  la 

Contraseña que corresponda, finalmente haga clic en Aceptar. 
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 Aparecerá una página como la siguiente:

 

4. Busque el procedimiento para el cual necesita ingresar una factura de ajuste, 

por ejemplo:

5. Haga clic  en el  ícono amarillo  que aparece delante  del  procedimiento  para 

ingresar a la compra.
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6. Aparecerá la siguiente pantalla:

7. Elija la opción Lista facturas de ajuste, aparecerá el siguiente buscador:
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8. Ingrese  los  parámetros  de  búsqueda  y  haga  clic  en  el  botón  Buscar, 
aparecerán, si no tiene parámetros de búsqueda haga directamente clic en el 

botón Buscar.

9. Obtendrá un listado como el siguiente:

10. En el listado puede hacer operaciones tales como:

Ver el detalle de la factura: haciendo clic en el ícono amarillo que aparece al 

principio de la línea.

Aprobar las facturas: seleccionando la casilla que aparece al principio de la o 

las facturas y luego haciendo clic en el botón Aprobar.

Desaprobar las facturas: seleccionando la casilla que aparece al principio de 

la o las facturas y luego haciendo clic en el botón Cambiar Estado.

Descargar las facturas para su posterior análisis: haciendo clic en el link 

Descargar a formato Excel (xls), puede obtener todo el listado de las facturas 

en una planilla.

11. Cuando finalice haga clic en el botón <<Atrás.
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