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DAR DE ALTA UNA FACTURA DE AJUSTE

Para ingresar una factura de ajuste:

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo:

Internet Explorer, Mozilla Firefox.

2. Ingrese al sitio segun la especificacion siguiente:

Para acceder, la direccion es: http://192.168.3.120:8080/sice

Si  pertenece al Ministerio del Interior la direccion  seria:
http://172.17.203.120:8080/sice

Para aquellos que tienen problemas para acceder a la direccion anterior, 0 que
no tienen acceso a la red SIIF, usar la siguiente:

http://www.comprasestatales.gub.uy/sice

Aparecera una pagina como la siguiente:

PRESIDENCIA

REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Comtrasefia| |

[ Clvidé mi contrasefa ]

3. Digite el numero de Usuario (generalmente es la cédula de identidad) y la

Contrasena que corresponda, finalmente haga clic en Aceptar.
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Aparecera una pagina como la siguiente:

Sisterna de Informacion de Compras y Confrataciones Estatales

Archivo Operacidn Consulta Mantenimiento Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de bisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas @ Buscar Todas las compras

Inciso Todas las Asignadas

Unidad -
Ejecutora

Unidad
de Todas las Asignadas
Compra

Tipo Compra [ Toses) ¥ Nro.Compra | |AioCompra| |
MNro Ampliacion l:l Fondo Rotatorio Aiio Fiscal
Estado

Descargar formato Excel (xls].

Nro Fondo Obijeto {
l Ur"dad de S Ano S - — ’

ImEss par psglns

4. Busque el procedimiento para el cual necesita ingresar una factura de ajuste,
por ejemplo:

© Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso | Minizterio del Interior v|

U.mdad | Direccién Nacional de Sanidad Policial vl

Ejecutora e (Toda: —
Unidad

de (Todas las Asignadas) %

Compra

Tipo Compra | (Todos) ¥| Nro. Compra Afio Compra
Mro Ampliacion I:I Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado | Ingrezando OCs/Facturas v|

Buscar | Diescargar formato Excel (xls).

Unldad Objeto
Fondo
Nro. Lompra Ano Lompra
Tipo Compra Nro. Compra Afio Compra Rotatorio | Fiscal cal dela
Com ra Compra

&Ministetic | Campra Directa / 26 2009 2009 Ingrezando ADQUISICION
del Intericr P OCs/Facturas | DE PINZAS,
30: LIGADURAS
Direccign OTROS

Macicnal de

5. Haga clic en el icono amarillo que aparece delante del procedimiento para
ingresar a la compra.

6. Aparecera la siguiente pantalla:
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Sistema de Informacion de Compras y Confrataciones Estatales

Archive Operacién Consulta Mantenimiento Ayuda

MNro. Compra 26 Aifio Compra 2009 Nro Ampliacion 0

Tipo Compra Compra Directa Estado Ingresando OCs/Facturas Afio Fiscal 2009
Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Direccion Nacional de Sanidad Policial Unidad de Compra Provesduria

Seleccién de Operacion

Seleccione la Operacién gue desea sjecutar

Historial compra

Informacion SIIF

Ver compra

Cuadro comparativo de ofertas
Alta ampliacién

Consultar adjudicacién

Alta aclaracién adjudicacidn
Lista aclaraciones

Distribuir por unidad crganizativa

Alta ajuste de precios de adjudicacion
Lista ajuste de precios de adjudicacion
Alta orden de compra

Lista ordenes de compra

Alta factura

Lista facturas

Alta factura de ajuste

Lista facturas de ajuste
Revalidar

Cerrar

7. Elija la opcion Alta factura de ajuste, aparecera un listado con los
proveedores que tienen facturas ingresadas y aprobadas en este

procedimiento:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento  Ayuda

Nro. Compra 26 Ao Compra 2009 Nro Ampliacion 1]
Tipo Compra Compra Directa Estado Ingresando OCs/Facturas Ao Fiscal 2009
Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Direccidn Nacional de Sanidad Policial Unidad de Compra Proveeduria

Seleccionar el Proveedor

— g0 o o
i R

210378570013 SANYFICO 5.A.

{a R 212792120015 CLAP LABORATORIOS S.RL.

liness por pagins
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8. Elija el Proveedor que corresponde segun la factura de ajuste que quiere
ingresar, haciendo clic en el icono amarillo que se encuentra delante del

mismo. Aparecera una pantalla como la siguiente:

Sistema de Informacion de Compras y Confrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Nro. Compra 26 Ao Compra 2009 Nro Ampliacién [u]

Tipo Compra Compra Directa Estado Ingresando OCs/Facturas Aifio Fiscal 2009

Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Direccién Nacional de Sanidad Policial Unidad de Compra Proveeduria

Tipe Doc. Prov. R Nro. Doc. Prov. 212792120015 Proveedor CLAP LABORATORIOS S.R.L.

Seleccionar ftems de Factura

Factura | 4 _33575-1 »

Precio | Precio N 5 . 5
Nro. - b - Medida | Unidad s Medida Unidad Detalle
u. et M ”S':‘::I:;O C‘;‘I’;?:) SImEE M TR Variante | Variante SEEIETT Presentacién | Presentacion G Variante

. linzas por pégina

9. Seleccione la factura a que corresponde el ajuste y haga clic en el botdn
Buscar, aparecera el detalle de la factura. Luego seleccione el o los items que

ajustan y haga clic en el botén Siguiente>, obtendra la siguiente pantalla:

Sisterna de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacién Conzulta Mantenimiento Ayuda

Nro. Compra 26 Afio Compra 2009 Nro Ampliacién 0

Tipo Compra Compra Directa Estado Ingresando OCs/Facturas Aifio Fiscal 2009

Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Direccién Macional de Sanidad Policial Unidad de Compra Proveeduria

Tipo Doc. Prov. R Nro. Doc. Prov. 212792120015 Proveedor CLAP LABORATORIOS S.R.L.

See  []  MmeoRdwm [ Sectenca [
Fecha = Fecha de Vencimiento ]

Estado Factura Armando Factura de Ajuste Moneda |5e;emnnarmnneda
Nimero eenTe Nro. Cantidad UPr:clo I':'[retcl? M d — v b Medida | Unidad
FaCtI.IFB ecuencia Item an k1 nitario otal oneda lonto fariante Variante | Variante
5/Imp. | C/Imp.
33676 1 6,00 UNIDAD 142,0000 1039,00 FESOS TIERA TIFO COMUN  —
URUGUAYOS RECTA
Monto 0,00
Total

liness por pégine

[__Agregar lineas | [ Eliminar lineas
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10. Ingrese los datos de la factura: serie, niumero, secuencia, fecha de la factura,

fecha de vencimiento del pago, la moneda del ajuste y finalmente el monto.

Por ejemplo:
Serie Nimero Facturs Secuenda o ]
Fecha B Fecha de Venc 0s/03/2010 | BB
Estado Factura Armando Factura de Ajuste Moneda | EURO

Precio | Precio
2:25:: Ngg Cantidad Unitario | Total
S/Imp. | C/Imp.

6,00 UNIDAD 142,0000 1.0235,00 | FESOS

Hedlda
“

TIERA TIFC COMUN
RECTA

125,00

Monto del ajuste

Moneda del ajuste

11.Haga clic en el boton Guardar para almacenar los datos.

12.Cierre la factura haciendo clic en el botéon Aprobar.
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HISTORIAL DE LA FACTURA DE AJUSTE

El historial de la factura de ajuste proporciona informacioén acerca de los cambios de
estado de una factura de ajuste en particular.

Para obtenerlo:

1. Ingrese a la factura de ajuste.

2. Haga clic en la etiqueta Historial, aparecera un detalle como el siguiente:

Factura de Ajuste Historial

[ echaymen | Esade | usano |

30/07/2010 10:25 Factura de Ajuste Cerrada 38431514

30/07/2010 10:08 Armando Factura de Ajuste 38431514
Fecha y hora en que Estado al que se Usuario que realizé
se hizo el cambio de cambid. el cambio de estado.
estado.

3. Para salir del historial, haga clic en el boton Salir.
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LISTAR LAS FACTURAS DE AJUSTE

Para obtener un listado con las factures de ajustes registradas:

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo:

Internet Explorer, Mozilla Firefox.

2. Ingrese al sitio segun la especificacion siguiente:

Para acceder, la direccion es: http://192.168.3.120:8080/sice

Si  pertenece al Ministerio del Interior la direcciébn  seria:
http://172.17.203.120:8080/sice

Para aquellos que tienen problemas para acceder a la direccién anterior, o que
no  tienen acceso a la red SIIF, usar la  siguiente:
http://www.comprasestatales.gub.uy/sice

Aparecera una pagina como la siguiente:

PRESIDENCIA

REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Comtrasefia| |

[ Clvidé mi contrasefa ]

3. Digite el numero de Usuario (generalmente es la cédula de identidad) y la

Contrasefa que corresponda, finalmente haga clic en Aceptar.
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Aparecera una pagina como la siguiente:

Sisterna de Informacion de Compras y Confrataciones Estatales

Archivo Operacidn Consulta Mantenimiento Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de bisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas @ Buscar Todas las compras

Inciso Todas las Asignadas
Unidad -

Ejecutora == UCC | (Todas las
Unidad
de

Compra

Tipo Compra [ Toses) ¥ Nro.Compra | |AioCompra| |
MNro Ampliacion l:l Fondo Rotatorio Aiio Fiscal
Estado

(Buse=r | pescargar formato Excel (xls).

Nro Fondo Obijeto {
l Ur"dad de S Ano S - — ’

ImEss par psglns

4. Busque el procedimiento para el cual necesita ingresar una factura de ajuste,
por ejemplo:

© Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso | Minizterio del Interior v|

U.mdad | Direccién Nacional de Sanidad Policial vl

R UCC | (Todas gnadas
Unidad

de (Todas las Asignadas) %

Compra

Tipo Compra | (Todos) ¥| Nro. Compra Afio Compra
Mro Ampliacion I:I Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado | Ingrezando OCs/Facturas v|

Buscar | Diescargar formato Excel (xls).

Nro Objeto '
ip (1] . 1] fi = e 4 =
Tipo Compra Nro. Compra Afio Compra Ampliacién Rotatorio de la
Sl - Compra
&Ministetic | Campra Directa / 26 2009 0 No 2009 Ingrezando ADQUISICION
del Interior | OCs/Facturas | DE PINZAS,
20: -emun LIGADURAS
Direccian OTROS

Macicnal de

.

Haga clic en el icono amarillo que aparece delante del procedimiento para
ingresar a la compra.
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6. Aparecera la siguiente pantalla:

Sistema de Informacion de Compras y Confrataciones Estatales

Archive Operacién Conzulta Mantenimiento Ayuda

Mro. Compra 26 Aiio Compra 2009 Nro Ampliacion 0
Tipo Compra Compra Directa Estado Ingresando OCs/Facturas Afio Fiscal 2009
Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Direccidn Nacional de Sanidad Paolicial Unidad de Compra Proveeduria

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacidén que desez sjecutar

Historial compra

Informacion SIIF

Ver compra

Cuadro comparativo de ofertas

Alta ampliacidn

Consultar adjudicacidn

Alta aclaracion adjudicacion

Lista aclaraciones

Distribuir por unidad organizativa
Alta ajuste de precios de adjudicacion

Lista ajuste de precics de adjudicacidn
Alta orden de compra

Lista ordenes de compra

Alta factura

Lista facturas

Alta factura de ajuste

Lista facturas de ajuste
Revalidar

Cerrar

7. Elija la opcién Lista facturas de ajuste, aparecera el siguiente buscador:

Sistema de Informacién de Compras y Confrataciones Estatales

Archive Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Nro. Compra 26 Afio Compra 2008 Nro Ampliacion o]

Tipo Compra Compra Directa Estado Ingresando OCs/Facturas Aiio Fiscal 2009
Inciso Ministerio del Interior Unidad Ejecutora Direccion Macional de Sanidad Policial Unidad de Compra Provesduria

Bisqueda de Facturas de Ajuste
Ingrese el criteric de blsgueds y presicne buscar.

Proveedor | (Tedos los provesdersz) | Si se ingresan Proveedor, Serie y Mimero de Factura se ignorardn los demas filtros de blsqueda.

Serie Nimero Factura

Fecha Factura: Desde: l:l B Hasta: I:I & Fecha de Vencimiento: Desde: l:l & Hasta: l:l =
estado Facturs

Descargar formato Excel {xls].
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8. Ingrese los parametros de busqueda y haga clic en el boton Buscar,
apareceran, si no tiene parametros de busqueda haga directamente clic en el

botén Buscar.

9. Obtendra un listado como el siguiente:

Biisqueda de Facturas de Ajuste

Ingrese al criterio de bisquada y prasione buscar.

Proveedor | (Todos los provesdores) W | Si =e ingresan Proveedor, Serie y Nimero de Factura se ignoraran los demas filtros de buisquada.

Serie Nimero Factura

Estodo Factrs

DeSEar ar formato Excel (xls).

Tipo Nro. Nimero | Fecha Fecha de Meonto | Estado
n.@ unmd de e s

| @ R 210378570013  SANYFICO S.A. A 391 18M11/2009 18/11/2009 PESOS 520,00 FEL‘,[LI[E 4: Ministeric del Interior
WRlELSEE 20: Direceién Nacienal de Sanidsd Pelicial

A]usle
Cerrada | Proveeduria
O @ R 212782120015 | CLAP A 950 18/11/2009 | 18M11/2009 PESOS 650,00 | Armando | 4: Ministerio del Interior
';{BERATOR'OS URIGUAYCS dFm”’ﬂ 20: Direccién Nacional de Sanidad Policial
WAL e
Ajuste | Provesduria
P lineas por pégina
Eliminar |  Aprobar | [ Cambiar Estade |

10. En el listado puede hacer operaciones tales como:

Ver el detalle de la factura: haciendo clic en el icono amarillo que aparece al
principio de la linea.

Aprobar las facturas: seleccionando la casilla que aparece al principio de la o
las facturas y luego haciendo clic en el botén Aprobar.

Desaprobar las facturas: seleccionando la casilla que aparece al principio de

la o las facturas y luego haciendo clic en el boton Cambiar Estado.

Descargar las facturas para su posterior analisis: haciendo clic en el link
Descargar a formato Excel (xIs), puede obtener todo el listado de las facturas

en una planilla.

11. Cuando finalice haga clic en el boton <<Atras.
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