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BUSCAR PEDIDOS

Si necesita buscar pedidos, siga los pasos :

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

'} Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

——A+ehive—Pp-Operacion  Consutta  Mantenimiento  Ayuda

Basqueda de compras
Ingrese el criterio de blisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes (@) Buscar Compras Centralizadas ® Buscar Todas las Compras

Inciso
Unidad Ejecutora ucc
Unidad de Compra

Tipo Compra (Todos) [&1| Nro. Compra Afio Compra

Nro Ampliacién Fondo Rotatorio | (Todos) [ Afio Fiscal | 2010 ]

Estado (Todos) =2

Descargar formato Excel (xls).

_ - Nro. Aiio Nro Fondo Objeto de la ol A
Unidad de Compra | Tipo Compra _—— " Estado !
Compra Compra Ampliacion | Rotatori — Compra Llamad

— 3. Elija del menu Operacién la opcion Buscar Pedido.



4. Obtendra la siguiente pantalla:

ntrataciones Estatales

Archivo Operacion Conzulta Mantenimiento Ayuda

Bisqueda de pedidos

Ingrese las opciones de busqueda y presione buscar.

Unidad de Compra 2 Presidencia de la Republica - 1 : Servicios de Apoyo a la Presidencia de la Replblica - Compras

[~
Unidad Organizativa (Todos) =

Fecha Ingreso: Desde: 30/08/2010 B Hasta: |30/11/z010 B Con cantidad dientes de comp F
Fecha Requerido: Desde: &) Hasta: B

Articulo/Variante/Detalle Variante E]

Descargar formato Excel (xls).

Ver Codigos del Catalogo: O

-

m@ . = =



5. Indique los parametros de busqueda, segun la siguiente explicacion:

Si su usuario tiene asignada mas de una unidad de
compra, aqui debe elegir la unidad sobre la que
quiere buscar pedidos.

Aqui puede elegir la Unidad Organizativa sobre
la que quiere buscar pedidos o dejar la opcion
(Todos) para que busque sobre todas Ila
unidades organizativas de la Unidad de compra
seleccionada.

La opcion Sin UO asignada buscara todos los
pedidos que no tengan una UO indicada y Mas
opciones..., cargara a la lista las UO para luego
poder elegir una sobre la cual buscar.

Unidad de Compra Winisterio de Defefiza Nacional - Comando General del Ejército - Comando del Ejgrcito

Unidad Organizativa | (Tedoz) v

Fecha Ingreso: Desde: 15/06/2009 B Hasta: |15/09/2008 | B Con cantidades pendientes de comprar [

Fecha Requerido: Desde: B Hasta: i

Articulo/Variante/Detalle Variante E]

( Buscar ]Descarqarformato Excel (xls].

Si activa esta casilla sélo vera los
Ver Cédigos del Catdlogo: [ items con cantidades pendu_a_ntes
de utilizar.

Visualiza en el resultados de la
busqueda los cédigos de catalogo
que le corresponden a cada
columna de datos.

Aqui debe establecer el intervalo de
fechas en que quiere buscar los
pedidos.

El plazo mayor de busqueda es de tres
meses.

Permite descargar el resultado de la
busqueda a planilla con formato
Microsoft Excel.

Fecha ingreso es la fecha en la que
se crea el pedido.

Fecha requerido es la fecha para la
cual se requirié el item en el pedido.

Puede completar la fecha de ingreso y

Abre el buscador de Articulos, no la de requerido, al revés o puede
Servicios y Obras. completar las dos, pero siempre debe

indicar uno de los dos intervalos.



6. Si quiere buscar pedidos de un item en particular, puede hacer uso de la

especificacion de catalogo que posee el sistema:

Haga clic en l

Articulo/Variante/Detalle Variante E]

Indique los parametros de busqueda del articulo, servicio u obra y haga clic en
el botén Buscar. Si necesita mas informacion para utilizar este buscador utilice

el manual Buscador de Articulos/Servicios/Obras.

Seleccione el item a buscar dando clic en el icono que aparece delante de él.

Articulo | Sindnimo i SubFamilia Clase

Qa @ PAN ~L | MATERIALES  ALIMENTOS Y ALIMENTOS PRODUCTOS
CATALAN b PRODUCTOS MANUFACTURADOS DE
BLANDO SUMIMISTROS AGROPECUARIOS, % BEBIDAS PAMNADERLA
(US0 FORESTALES Y Y PASTAS
AMNIMALY MARTIMOS

qﬂ @ | 170 PAN 2, | MATERIALES | ALIMENTOS Y ALIMENTOS PRODUCTOS
CATALAN hi PRODUCTOS MANUFACTURADOS DE
BLANDO SUMINISTROS | AGROPECUARIOS, Y BEBIDAS PANADERLA
(Us0 FORESTALES Y Y PASTAS
HUKANO) MARMMOS

Aparecera en la pantalla el item seleccionado y oficiara de filtro para la

busqueda.

Articulo/Variante/Detalle Variante E]

mm.

11444 PAN CATALAN BLANDO (USO ANIMAL) KG —_—
item por el cual se filtrara, permite sélo
buscar por un item a la vez.

Borra el item como parametro para la
blasqueda.



7. Haga clic en el botén Buscar para obtener el resultado de la busqueda.

El listado que aparecera tiene el siguiente aspecto:

Cantidad pedida

Cédigo y descripcion Cantidad pendiente de comprar

del item Descripcion del item

Céd. Articulo Cantidad Cantidad a Medida Unidad Variante Presentacién
Comprar Variante
G MK

ELECTRODO PARA ALUMINIO
1001 DIN 1732 S-AL £112 10,00 0,00 KG DIAMETRO

ELECTRODO RUTILICO PARA
) 1000 RELLENOS DUROS OIN 8555 30,00 22,00 | KG DIAMETRO 325 MM —
E-5-50 (TIPO R&4)

ELECTRODO RUTILICO PARA
o 1000 RELLENOS DUROS DIN 8555 120,00 0,00 KG DIAMETRO 325 MK _—

\\ E-6-60 (TIPO R34)
Si el item participé de alguna compra, con este botén puede ver el detalle de la misma.

UO ala que
. s , pertenece el
Continua la descripcion del item )
pedido
Presentacién Medida Unidad Color Detalle Variante Unidad Fecha Ingreso Fecha
Presentacion Presentacion Organizativa Reguerido
Departamento -
- Adminigtracion y 31/08/2009
Finanzas
Departamento -
— — — — Adminigtracion y 28/08/2009
Finanzas
Departamento -
— — — — Adminigtracion y 29/08/2009
Finanzas
Departamento -
—_— Adminigtracion y 31/08/2009
Finanzas
Departamento -
e e —_— e Administracion y 11/09/2009
Finanzas

Fecha del pedido

Fecha para la cual se requirio ese item



8. Si el listado que obtuvo es muy extenso sera organizado en varias paginas, si

se traslada al final del mismo podra encontrar los siguientes controles que le

permitirdn navegar entre las paginas resultantes:

Cantidad lineas por pagina que esta mostrando, aqui puede
cambiar el numero de linea que quiere visualizar (entre 20 y
1000), luego haga clic en el boton verde para ver el cambio.

Va a la pagina siguiente

Va 10 paginas después
de la actual, en este

caso iria a la pagina 34
(porque 24 es la actual)

Va a la ultima pagina
Resultados por Pagine PRy aunque no este a la

vista
22 23 QXN 5 28 2T 2B ¥ |

Si quiere ir a una pagina en
particular puede dar clic en el
numero que corresponda.

Va a la pagina anterior

Va 10 paginas anterior a la actual, en este caso iria a la pagina 14
(porque 24 es la actual)

Va a la pagina 1.

Si quiere descargar el listado obtenido a una planilla Excel, haga clic en la

opcion Descargar formato Excel (xIs).
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