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BUSCAR UNA ORDEN DE COMPRA SIN CONOCER EL PROCEDIMIENTO

Si necesita buscar 6rdenes de compra puede hacerlo sin necesidad de entrar por el
procedimiento al que corresponda, siga los pasos :

1. Ingrese a SICE.

Aparecera una pagina como la siguiente:

Sistema de InformaciA®n de Compras y Confrataciones Estatales

Archiv® Operacion ~ Ayuda

Basqueda de compras

Ingrese el criterio de biisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas © Buscar Todas las Compras

Inciso

Unidad
Ejecutora
Unidad

de

Compra

Tipo Pr Jimi [ Todos) | Nro pr dimi Aiio Pr dimi

Nro Ampliacio Fondo Rotatorio Aiio Fiscal
Estado

Buscar | Descargar formato Excel (xls).

_ Tipo Nro Aifio Nro Fondo Afio Objeto de la Compra
pi =1 Lot i bty o 3 (e Objeto de la Compra
. e s Procedimiento | Procedimiento | Procedimiento | Ampliacién | Rotatorio | Fiscal
50

Resultados por Pagina

ucc

2. Elija del menu Operacion la opcion Buscar orden de compra, obtendra la
siguiente pantalla:
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Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Biisqueda de Ordenes de Compra
Ingrese el criteric de busqueda y presione buscar.
Unidad de Compra OC 2 : Presidencia de la Replblica - 5 : Direccion de Proyectos de Desarrolle - Conglomerados

Tipo Proveedor  (Todos) [+| Nro.Proveedor

Fecha OC: Desde: 15/i0/z20i1 | [F Hasta: | 15/11/2011 | [

Estado OC | Orden de Compra Preparada [« || Con facturas pendientes [

Descargar formato Excel (xs).
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3. Indique los parametros de busqueda, segun la siguiente explicacion:

Si su usuario tiene asignada mas de una unidad de
compra, aqui la puede seleccionar o dejar en (Todas)
para ver las ordenes de todas las unidades de
compra asignadas.

Aqui puede elegir el tipo de proveedor (RUC, CI, etc.)
y el numero del mismo, esto permitira buscar
solamente las érdenes de compra que se hicieron
para ese proveedor.

Sélo disponible para las érdenes de compras
Preparadas (aprobadas), ya que la fecha es
asignada al aprobar la orden.

Aqui puede establecer el rango de fechas en
que quiere buscar la orden de compra.

Unidad de Compra OC 2 Pregi eplblica - 5 : Direccion de Proyectos de Desarrollo - Cor

Tipo Proveedor | (Todos) [+ |/Nro. Proveedor

Fecha OC: Desde: 15/10/2011 [ Hasta: 1s5/ii/z2011 | [

Estado OC | Orden de Compra Preparada [« | Con facturas pendientes ||

Buscar Descargar formato Excel (xls).

Aqui puede elegir el estado de las

Esta opcion le permite

ordenes de compra, entre: filtrar el listado de OC
Armando Orden de Compra (estas dependiendo si tiene
son las ordenes de compra sin facturas pendientes o no.

aprobar) y Orden de Compra
Preparada (estas son las érdenes de
compra aprobadas).
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4, Haga clic en el boton Buscar para obtener el listado de las 6rdenes de

compras que corresponden a lo indicado.

El listado que aparecera tiene el siguiente aspecto:

Detalle de la orden de compra

Tipo Nro. Nombre Fecha Moned Monto Ll:l:a_r E::'! Estado | Unidad de | Unidad de T Nro
Proveedor| Proveedor | proveedor oc Total oc p D i
Proveedor| Proveedor roveedor oc Total Entr Entr oC CompraOC | Compra A2 | procedimie:

i c z 5
Az i n  Admini i

14867545 BALBI ALZUETA 81 FESOS 24.200,00 Armando Licitacién 28
DUMCAN ROBERTO URUGUAYOS Orden Piblica
de
Compra

Qa R 080147220010 SCAMPINI & 1 PESOS 42350,00
GOMEZ S.R.L. URUGUAYDOS

Si hace clic en el icono amarillo que se encuentra delante de una
orden de compra podra editarla: completarla, cambiar el estado,
aprobarla, etc.
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5. Si el listado que obtuvo es muy extenso sera organizado en varias paginas, si
se traslada al final del mismo podra encontrar los siguientes controles que le

permitirdn navegar entre esas paginas:

Cantidad lineas por pagina que esta mostrando, aqui puede
cambiar el numero de linea que quiere visualizar (entre 20 y
1000), luego haga clic en el boton verde para ver el cambio.

Va a la pagina siguiente

Va 10 paginas después
de la actual, en este

caso iria a la pagina 34
(porque 24 es la actual)

Va a la ultima pagina
. aunque no este a la
Resultados por Pagina .
: @ vista

1€ €€ 8] 20 21 22 22 P 25 2 27 28 » 3

s =3 = £ = Z0

\\ Si quiere ir a una pagina en

particular puede dar clic en el
ndamero que corresponda.

Va a la pagina anterior

Va 10 paginas anterior a la actual, en este caso iria a la pagina 14
(porque 24 es la actual)

Va a la pagina 1.

6. Si quiere descargar el listado obtenido a una planilla Excel, haga clic en la

opcién Descargar formato Excel (xIs).

Buscador de OC.odt Pagina 7 de 13



= agesic

BUSCAR UNA ORDEN DE COMPRA DENTRO DE UN PROCEDIMIENTO

Si Ud. conoce el Procedimiento al cual pertenece la orden de compra que esta

buscando, siga los pasos :

1.

2.

Ingrese a SICE.

Aparecera una pagina como la siguiente:

Sistema de InformaciA®n de Compras y Confrataciones Estatales

Archivo  Operacion  Ayuda

Biasqueda de compras

Ingrese el criterio de biisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas © Buscar Todas las Compras

Inciso

Unidad
Ejecutora
Unidad

de

Compra

Tipo Pr Jimi [ Todos) | Nro pr dimi Aiio Pr dimi

Nro Ampliacio Fondo Rotatorio Aiio Fiscal
Estado

Buscar | Descargar formato Excel (xls).

_ Tipo Nro Aifio Nro Fondo Afio Objeto de la Compra
pi =1 Lot i bty o 3 (e Objeto de la Compra
. e s Procedimiento | Procedimiento | Procedimiento | Ampliacién | Rotatorio | Fiscal
50

Resultados por Pagina

ucc

Indique los parametros de busca y haga clic en el boton Buscar, aparecera un
listado en la parte inferior con los procedimientos que cumplen con la condicion

indicada, como se muestra a continuacion
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Sistema de Informacifiin de Compras y Contrataciones Estatales

Archive Operacion Ayuda

Busqueda de compras

Ingress =l criteric d= bisquada v presions buscar.

@ Comp Ci ® Comp Centralizadas C Buscar Todas las Compras
Inciso
Unidad
Unidad
de
Compra
Nro P imi 20 Aiio P imi 2007
Ao Fiscal lm‘ Nro A lracia ,—|
Tipo [ Todos) +| estado
Resultades por Pagina

- Nro Nro
& 20 2007 2 2008 ocs/ iacis

Etchepare y 5.C.Rossi Licitacién Piblics /
Acuerdo Marco

i}  Etcheparsy S.C.Rcssi Licitacién Pubiics / 20 2007 1
Acuerdo Marco

@  Etcheparey 5.C.Rossi Licitacién Pubiica / 20 2007 0

T Acuerdo Marco

Ingresando OCs/Facturas

3. Haga clic en el icono amarillo que aparece delante del procedimiento, para

ingresar a él.

Aparecera una pagina con el siguiente formato:

Sistema de Informacif’n de Compras y Confrataciones Estatales

Archivo Operacion Ayuda

Nro Procedimiento 1007 Aiio Procedimiento 2007 MNro Ampliacion 1
Tipo Licitacion Publica Estado Ingresando OCs/Facturas ampliacion Afo Fiscal 2008
ucc LUICAMAE

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacién que deses ejecutar

Ver compra
Consultar adjudicacidn

Distribuir por unidad organizativa

Alta ajuste de precios de adjudicacion

Lista ajuste de precios de adjudicacion
Alta orden de compra

Lista ordenes de compra

Alta factura

Lista facturas
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4. Elija la opcion Lista ordenes de compra, obtendra la siguiente pantalla:

Sistema de InformaciAn de Compras y Confrataciones Estatales

Archive QOperacion Ayuda
Nro Ampliacion 4]

Fiscal 2008
idad de Compra Compras

Afio Procedimiento 2007
Compra Directa Estado Ingresando QCs/Facturas Al
Administracion de Servicios de Salud del Estado Unidad Ejecutora Centro Hospitalario Pereira Rossell |

Nro Procedimient:
Tipo
Inciso

Fecha OC: Desde: Hasta:
B B

Estado OC | Crden de Compra Preparada % | Nro. OC Si se ingresa el nro de Orden de Compra se ignorardn los demas filtros de busqueda.

Buscar | Descargar formato Excel (xls).

0 Nro. MNombre Moned: Monto Luaar de Plazo de Estado idad de Compra
Proveedor Proveedor proveedor — Total Entrega Entrega oC oC
=

Resultsdos por Fégins

[ Eliminar ][ Aprobar ][ Cambiar Estada ]

== Atrds

—®Este buscador restringe la busqueda al Procedimiento
seleccionado, en este caso el 1007/2007 ampliacion 0.
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5. Indique los parametros de busqueda, segun la siguiente explicacion:

En este control puede cargar (Seleccionar proveedor)
los proveedores que tiene el Procedimiento, esto le
permitira buscar las 6rdenes de compra solamente
del proveedor seleccionado.

Salo disponible para las érdenes de compras
Preparadas (aprobadas), ya que la fecha es
asignada al aprobar la orden.

Aqui puede establecer el rango de fechas en que

Bisqueda de Orden ,
quiere buscar la orden de compra.

Ingrese el criteric de busqueda y presiond buscar.

Proveedor | C: 10092354 : STELLA MARIS PARISI ALEGRE [« |

Fecha OC: Desde: = Hasta: B
Estado Con facturas Nro. Si se ingresa el
oc Orden de Compra Preparada El pendientes D oc N [ e

Descarqa& formato Excel (xls).

Esta opcion le permite Si conoce el nimero de orden
filtrar el listado de OC de compra que esta buscando
dependiendo si tiene lo puede indicar aqui.

facturas pendientes o no. Si indica el nimero de compra
no se tendran en cuenta los
otros parametros de busqueda.

Aqui puede elegir el estado de las 6rdenes de compra, entre:

Armando Orden de Compra (estas son las 6rdenes de compra
sin aprobar), Orden de Compra Preparada (estas son las
6rdenes de compra aprobadas) y (Todos) no importa el estado
las listara.
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6. Haga clic en el botén Buscar para obtener el listado de las érdenes de
compras que corresponden a lo indicado.

El listado que aparecera tiene el siguiente aspecto:

Detalle de la orden de compra

Tipo Nro. Nombre Luoar de
ﬂl@@- st Lot ---

210000480010 NESTLE DEL 05/05/2008 PESOS 14.532,14
URUGUAY 5.A URUGUAYOS

F R 210000480010 NESTLE DEL 181 07/05/2008 PESOS 1.211,01 ARTIGAS 826 URGENTE
URUGUAY 5.4 URUGUAYOS

Si hace clic en el icono amarillo que se encuentra delante de una
orden de compra podra editarla: completarla, cambiar el estado,
aprobarla, etc.

Puede seleccionar una o varias 6rdenes de compra utilizando la casilla que esta
delante de ellas, esto le permitira gestionar (Eliminar, Aprobar o Cambiar el estado)
desde esta pantalla. Los pasos serian:

Seleccione las 6rdenes de compra. Para seleccionar todas las 6rdenes que se
encuentran en pantalla utilice la casilla que esta en la linea de los titulos (fondo
azul).

Haga clic en el botén que corresponda segun la tarea que desea realizar:
Eliminar, borra las 6rdenes de compras seleccionadas.
Aprobar, aprueba las 6rdenes de compras seleccionadas.

Cambiar Estado, pasa las 6rdenes de compras seleccionadas de
preparadas a armando.

Los botones se encuentran en la parte inferior de la pantalla.

[ Eliminar ][ Aprocbar ][ Cambiar Estado ] <

<% Atrds
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7. Si el listado que obtuvo es muy extenso sera organizado en varias paginas, si
se traslada al final del mismo podra encontrar los siguientes controles que le

permitirdn navegar entre esas paginas:

Cantidad lineas por pagina que esta mostrando, aqui puede
cambiar el numero de linea que quiere visualizar (entre 20 y
1000), luego haga clic en el boton verde para ver el cambio.

Va a la pagina siguiente

Va 10 paginas después
de la actual, en este

caso iria a la pagina 34
(porque 24 es la actual)

Va a la ultima pagina
. aunque no este a la
Resultados por Pagina .
: @ vista

1€ €€ 8] 20 21 22 22 P 25 2 27 28 » 3

s =3 = £ = Z0

\\ Si quiere ir a una pagina en

particular puede dar clic en el
ndamero que corresponda.

Va a la pagina anterior

Va 10 paginas anterior a la actual, en este caso iria a la pagina 14
(porque 24 es la actual)

Va a la pagina 1.

8. Si quiere descargar el listado obtenido a una planilla Excel, haga clic en la

opcién Descargar formato Excel (xIs).
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