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Armado de la compra 
 
Para consolidar las cantidades de todas las unidades miembro y armar la compra: 
 

1. Ingrese al SICE aplicación con su usuario habitual. 
2. En el menú Operación, seleccione Compras Centralizadas y luego Armado de Compra. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aparecerá una ventana como la siguiente: 
 

 
 

3. Ingrese el número de procedimiento que le asignará a la compra. 
 
4. Verifique el año que le corresponde al 

procedimiento. 
 

 
5. Indique el tipo de procedimiento .  
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6. Haga clic en el botón Consulta de Pedidos,  

 

 
 
 
Aparecerá un cuadro con el siguiente aspecto, en donde podrá observar el listado de 
Pedidos que tiene habilitados. 
 

 

 
 

7. Seleccione el pedido al cual le hará modificaciones y haga clic en el botón Aceptar. El 
cuadro se cerrará y quedará cargado en el cuadro anterior la descripción y fecha del pedido. 
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8. Haga clic en el botón Aceptar para ver el contenido del pedido, la ventana se llenará con 

las cantidades pedidas de cada unidad miembro, se verá un cuadro como el siguiente: 
 

 
 

9. Haga clic en el botón Bajar todos para consolidar los pedidos. Se agruparán los pedidos 
por producto y se sumarán las cantidades solicitadas por cada unidad miembro de la 
compra, esto se puede observar en la parte inferior de la ventana. 

 

 
 

10. Seleccione el Sub Tipo. 
11. Seleccione la casilla Compra Armada. 
12. Seleccione el Tipo de Compra. 
13. Finalmente haga clic en el botón Aceptar y confirme para grabar la compra. 

 


