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ARMAR LA COMPRA

Para consolidar las cantidades de todas las unidades miembro y armar la compra, en

principio el pedido debe estar en estado finalizado ; para esto siga los siguientes
pasos:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

‘J Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archive  Operacion  Consuta  Mantenimiento  Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criteric de bisgueda v presione buscar.

Op C

pras Ci OB C

p Centralizadas © Buscar Todas las Compras

Inciso
Unidad
Ejecutora

ucc
Unidad
de
Compra

Tipo Compra | (Todoz) v| Nro. Compra

Aiio Compra

Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado | (Todos)

|

Descar ar formato Excel (xls).

. . Nro. Afio Nro Fondo Afio Objeto de la . Arg
Unidad de Compra | Tipo Compra i . = -
Compra Compra Ampliacion | Rotatorio | Fiscal Compra Liamado,
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3. En el menu Operacién, seleccione Compras Centralizadas vy luego

Buscar pedidos, aparece la siguiente pantalla:

Aqui puede elegir la Unidad de
Compra Centralizada

Si conoce exactamente el nombre del pedido,
lo puede ingresar aqui.

Si no lo conoce exactamente puede no
ingresar texto o puede utilizar caracteres
comodin.

Por ejemplo: Articulos% para buscar todos los
pedidos que empiecen con esa palabra.

'} Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Fonsulta Mantenimignto Ayuda

Bisqueda de pedidos de conipras centralizadas

Ingrese el criteric de Hlisqueda y presione buscar.

ucc (Todas las asignadas) w

Descripcion
Fecha Ingreso: Desde: B Hasta: iz

Estado
[(Buscar ] pescarqar formatg Excel (xls).

nl Descripcion N Tipo Compra Nro. Compra

Aqui senale el intervalo de tiempo
en el que se buscara el pedido.

Aqui puede indicar un estado de pedido en
particular, o dejar la opcién Todos.

v

Con esta opcién puede bajar el pedido a formato
planilla.
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4. Busque el pedido con los parametros que estime convenientes:

Bisqueda de pedidos de compras centralizadas
Ingrese el criteric de blsqueda y presione buscar.

ucc [ucc MToP () v

Descripcion
Fecha Ingreso: Desde: E Hasta: i

Estado | Pedido preparade %
Descar ar formato Excel (xls).

Resultados Encontrados: 1 Visuslizande: 151

Fneas por péging
Total de Paginas: 1 Fagina Actual: 1 :
Fecha
il Qa Articulos de oficina. 08/09/2011 Pedido UCC MTOP
preparado
Resultados Encontrades: 1 Visuslizande: 151 ¢ naas Sning
50 inzas por pagina
Total de Péaginas: 1 Pagina Actual: 1 pores

5. Debe seleccionar el pedido, haciendo clic en la casilla que esta delante del

mismo. Luego haga clic en el boton Aprobar, confirme la aprobacion y
observe que el estado del pedido cambié a Pedido finalizado.

]

- o Fecha _
Descripcion Tipe Compra
yreso

il @ Articules de oficina. 002011 Pedido UCC MTQP

T finalizado

6. Ingrese al pedido, dando clic en el icono amarillo que esta delante de él.
Aparecera el siguiente menu:
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', Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Descripcion del Pedido Articulos de oficina. Fecha 08/09/2011 Estado Pedido finalizado
ucc UCC MTOP

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacién que desea sjecutar

Historial pedido
Modificar pedido

Ver Cantidades Ingresadas

Ver Pedido
Estado del Ingreso de Cantidades
Alta Compra
[ << Atréas ] [ Operaciones de Unidades Miembro

7. Haga clic en la opcién Alta Compra, aparecera la siguiente pantalla:

Armado de la compra

Tipo de compra: Lictacién Abreviada % | Subtipo de compra: | Acuerdo Marce %

Nro. de compra: 4 Afio de compra: 2011 Aifio Fiscal: | 2011+
Cod. Articulo Cantidad Precio Unitario Impuestos
5/Imp.
(7] 1 185 BOLIGRAFO 700,00 UNIDAD 0,00
JUEGO DE LAPICERA " LAPIFZ
N 35944 MECANICO 250,00 UNIDAD 0,00
3 5047 LAPICERA DE TINTA LIQUIDA 400,00 UNIDAD 0,00
4 8013 CUADERNOLA 500,00 UNIDAD 0,00
5 34081 CUADERNOLA TAPA DURA 350,00 UNIDAD 0,00

Precio total estimado (pes
50 lineas por pagina

Armado de compra centralizadas.odt Péagina 6 de 13



= agesic

8. Seleccione el Tipo de compra y Subtipo de compra que armara.

Tipo de compra: Licitacion Abreviada % | Subtipo de compra: | Acusrdo Marce (%

Nro. de compra: 4 Aiio de compra: 2011 Aifio Fiscal: | 2011

9. El Nro. de compra aparecera en forma automatica, el gistema sugiere el
siguiente al utilizado para el tipo de compra seleccionadg pero si no es el que
Ud. necesita puede cambiarlo.

10. Si lo requiere cambie el Aho de la compra y/o Ano Fiscal.
11. Ingrese el precio unitario sin impuestos estimado

12. Seleccione el impufsto de este item

Nro. Item Cod. Articulo Cantidad Unidad Precio Unitario Impuestos
S/Imp.

BOLIGRAFO 700,00 UNIDAD 10,00 WA BASICO v
JUEGO DE LAPICERA Y LAPLZ

2 35044 MECANICO 250,00 UNIDAD 0,00

3 9047 LAPICERA DE TINTA LIQUIDA 400,00 UNIDAD 0,00

4 8013 CUADERNOLA 500,00 UNIDAD 0,00

5 34081 CUADERNOLA TAPA DURA 350,00 UNIDAD 0,00

Precio total estimado (pesos

50 liness por paYina

Lista de items a comprar

Si expande un item podra ver el detalle de
quiénes pidieron ese item y en qué cantidades.

13. Después de completar el cuadro con los datos requeridos, haga clic en el

botéon Guardar .

14. Luego se habilita el botén Aprobar, haga clic en él y la compra ya estara

armada.
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DESAPROBAR EL ARMADO DE LA COMPRA

Si aprob6 el armado de una compra y ahora lo quiere volver atras:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

') Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archive Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrase =l criterio d= bisqueda y presions buscar.

(o] Ci C @]

Comp! Centralizadas © Buscar Todas las Compras

Inciso
Unidad
Ejecutora

ucc
Unidad
de
Compra

Tipo Compra | (Todos) V| Nro. Compra

Afio Compra

Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Nro Ampliacion

Estado | (Todos) vl

[(Buscar Descargar formato Excel (xls).

- _ Nro. Aifio Nro Fondo Afio Objetodela @ Ard
Unidad de Compra | Tipo Compra e 2 = -
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Compra Llamado,
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3. Busque la compra con los parametros que estime convenientes:

Bisqueda de compras

Ingrese el criteric de busqueda y presione buscar.

O C

p C ® Comp Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso
Unidad
Ejecutora

Unidad
de
Compra

Tipo Compra Licitacion Abreviada |+ Nro. Compra 4 Afio Compra
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Ao Fiscal 2011 %

Estado | (Todos) v

UCC |UcCC MTOP hd

Descargar formato Excel {xls).

Resultados Encontrados: 1 Visuslizande: 121
Total de Paginas: 1 Psgina Actual: 1

fnezs por pigine

50
Nro. Afi N Eond Al Dbjeto de |
Unidad de Compra | Tipo Compra = — S EELEY —_ —— !.
Compra Compra Ampliacién Rotatorio | Fiscal Compra
4 o No

UCC MTOP Licitacion 2011

Abreviada /
Acuerdo Marco

4. Seleccione la compra haciendo clic en el icono amarillo que esta a la izquierda

de la misma.

2011 Compra
Armada

Obtendra el siguiente menu:

'J Sistema de Informaciéon de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimisnto Ayuda

Nro. Compra 4 Afio Compra 2011 Nro Ampliacion 0
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Compra Armada Afo Fiscal 2011
ucc UCC MTOP

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacion que desea sjecutar

Historial compra
Informacidn SITIF
Modificar compra

Ver compra

Alta llamado/invitacion

Revalidar

<= Atras
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5. Elija la opcion Modificar compra, aparecera el detalle del armado de la
compra.

6. Haga clic en el boton Cambiar estado, luego guarde y salga.
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VER EL ARMADO DE UNA COMPRA

Es conveniente que este reporte forme parte del Pliego del Llamado.

Si quiere obtener un listado con el detalle de la compra armada:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

'} Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Busqueda de compras

Ingrese el criterio de bisquads y presione buscar.

O Compras Ci O c

D Centralizadas @ Buscar Todas las Compras

Inciso
Unidad
Ejecutora

ucc
Unidad
de
Compra

Tipo Compra \ (Todos) V| Nro. Compra

Afo Compra

Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Nro Ampliacién

Estado ‘ (Todos) v‘

Buscar | pescargar formato Excel (xls).

Nro. Afi N Fond Afi DObjeto de | A
Unidad de Compra | Tipo Compra — — = e — Estado e —— ! -
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Compra Llamado

3. Busque la compra con los parametros que estime convenientes:
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Biisqueda de compras

Ingrese el criterio de busqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes © Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso

Unidad
Ejecutora

Unidad
de
Compra

Tipo Compra Nro. Compra 4 Afio Compra
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Ao Fiscal

Estado | (Todos}) w

UCC | UCC MTOP -

Descargar formato Excel (xls).

Resultades Encontrades: 1 Wisuslizande: 1 81 Fnezs par p==“_a
Total de Faginas: 1 Pagina Actusl: 1 <
Unidad de Compra | Tipo Compra Hro Fondo Afio Obieto de la
Cn_mpr_a Cl)_mpr_a Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Compra
UCC MTOP Licitacidn 2011 2011 Compra
Abreviada / Armada

Acuerde Maroo

4. Seleccione la compra haciendo clic en el icono amarillo que esta a la izquierda
de la misma.

Obtendra el siguiente menu:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta KMantenimiento Ayuda
Nro. Compra 4 Afio Compra 2011 Nro Ampliacién 0O
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Compra Armada Afo Fiscal 2011
ucc UCC MTOP

Seleccion de Operacion

Seleccione |z Operacién que dessa sjecutar

Historial compra
Informacion SIIF
Modificar compra
Ver compra
Alta llamado/invitacidn

Revalidar

<= Atras

5. Haga clic en Ver compra.
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Aparecera un listado con el siguiente formato:

Activando esta casilla podra obtener
los cédigos de catalogo para las
columnas que correspondan

Esta opcion le permite bajar el listado a una
planilla electronica

') Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Nro. Compra 4 Afio Compra 2011 Nro Ampliacion 0
Tipo Compra Licitacion Abreyiada Estado Compra Armada Afio Fiscal 2011
ucc UCC MTOP

Ver Codigos del Catalogo [] Descargar formato Excel (xls].

Cdd. Articulo Cantidad Cantidad a Precio Unitario Impuest
Adjudicar 5/Imp.

BOLIGRAFO 700,00 700,00 UNIDAD 10,00 & BASICO
JUEGO DE LAPICERA Y LAPE
2 35044 WECANICD 250,00 250,00 | UNIDAD 45,00 WA BASICO
3 9047 LAPICERA DE TINTA LIQUIDA 400,00 400,00 UNIDAD 15,00 WA BASICO
4 8013 CUADERNOLA 500,00 500,00 | UNIDAD 20,00 N4 BASICO
5 34081 CUADERNOLA TAPA DURA 350,00 350,00 UNIDAD 50,00 WA BASICO

Si hace clic en el boton +,
obtendra el detalle del pedido que
conforma esa linea, por ejemplo:

o

34081 CUADERNOLA TAPA DURA 350,00 350,00 UNIDAD 50,00 VA BASICO
p— e
08/09/2011 200,00 0,00 10:Ministerio de Transporie y Obras Plblicas 1:Despacho de la Secret:
- Compras
08/09/2011 150,00 0,00 10:Ministerio de Transporte y Obras Plblicas 3:Direccion Nacional de v

Sugerencia: imprima este listado e incorpdrelo al Pliego del Llamado para que le

sirva de guia a los Proveedores que ofertaran en linea.
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