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ARMADO DE LA COMPRA

Para consolidar las cantidades de todas las unidades miembro y armar la compra, en
principio el pedido debe estar en estado finalizado; para esto siga los siguientes
pasos:

1. Ingrese a SICE.

2. En el menu Operacién, seleccione Compras Centralizadas y luego Buscar
pedidos, aparece la siguiente pantalla:

Aqui puede elegir la Unidad de Compra
Centralizada

Si conoce exactamente el nombre del pedido, lo
puede ingresar aqui.

Si no lo conoce exactamente puede no ingresar texto
0 puede utilizar caracteres comodin.

Por ejemplo: Articulos% para buscar todos los
pedidos que empiecen con esa palabra.

Sisterna de Informacién de Comyiras y Corfrataciones Estatales

Archive Operacion Consulta Maptenimientp Ayuda

Ingrese = criterio e busquada y prefsions buscar,

ucc (Todas las azignadag:. I v‘

Descripcion /

Fecha Ingreso: Desde: |21/04/2003 B Hasta: |zi/04/z010 i)

Aqui sefale el intervalo de tiempo en el que se
buscara el pedido.

Aqui puede indicar un estado de pedido en particular,
o dejar la opcién Todos

Con esta opcion puede bajar el pedido a formato planilla.

Titulo documento: Manual del SICE hoja 3 de 10
Nombre archivo: Armar la compra de CC.doc



= AGESIC

3. Aqui puede buscar su pedido, por ejemplo:

Sisterna de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Biisqueda de pedidos de compras centralizadas

Ingrese el criteric de bisqueda y presione buscar.

Ucc |[Tudas las asignadas} v|

Descripcion |‘:i:DFitina% |

Fecha Ingreso: Desde: |zi/04/z008 | B Hasta: zios/zown |B
N —

Buscar |hescargar formato Excel (xls).

Resultades Encontradas: 1 Visuslizange: 1 21 == iminz
Ensas per piging

Totsl gz Pégines 1 Fagins Actusl: 1 :

S Fecha . -
Descripcion ucc Tipo Compra Nro. Compra Ano Compra
_> D Qa Articulos de oficina 21/04/2011 | Pedido UCC Armada
preparado

Resultsdos Encontrades: 1 Visuslizende: 121 neas ains
50 fnzss por pagina

Totsl de Paginas: 1 Fagina Actual: 1 so ] N

[_Eliminar ] [ Aprobar | [ Cambiar Estada |

I
4. Debe seleccionar el pedido, haciendo clic en la casilla que esta delante del

mismo.

5. Ahora haga clic en el botén Aprobar, confirme la aprobacién y observe que el
estado del pedido cambio a Pedido finalizado.

T Fecha
escripcion T

Q@ Articuloz de oficing 21042011 | Pedido LUCC Armada
finalizado
Resultadgs Encontrados: 1 Visualizando: 1 51
Totzl de Faginas: 1 Fagina Actusl: 1

La operacion se realizé con éxito

[ Elimingr ] [ Aprobar ] [ Cambiar Estade ]

6. Ingrese al pedido, dando clic en el icono amarillo que esta delante de él.
Aparecera el siguiente menu:
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Sisterna de Informacion de Compras y Confrataciones Estatales

Archive Qperacion Conzulta Mantenimiento Ayuda

Descripcion del Pedido Articulos de oficina Fecha 21/04/2010 Estado Pedido finalizado
ucc UCC Armada

Seleccion de Operacién

Seleccione |2 Operacién que desez ejecutar

Ver Cantidades Ingresadas

Ver Pedido

Estado del Ingreso de Cantidades
Alta Compra

[ << Atras ] [ Operaciones de Unidades Miembro ]

7. Haga clic en la opcion Alta Compra, aparecera la siguiente pantalla:

Seleccione aqui el afno fiscal.

Seleccione el tipo y subtipo de compra.
Ingrese el numero y afio de compra.

Sisteria de Informacion de /Zompras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacién Consulta Mantgnimiento | Ayuda

Armado de la fompra

Afio Fiscal:

Nro. de compra: l:l Ao de compra: 2010

Tipo de compra: btipo de compra:

o= L Il L = s
C/Imp. C/Imp.
@ 1 4812 PAPEL AFICHE 1750,00 HOJA 000 —
2 187 ENGRAPADORA 42,00 UNIDAD 0,00 TAMAfIO
3 193 LAPEZ 750,00 UNDAD 0,00 NUMERO
4 25286 CUADERNG 1.200,00  UNIDAD 0,00 HOJAS
Precio total estimado (pesoy) 0,00

linsss o pigine Lista de items a comprar.

Aqui debe ingresar el
precio unitario con
impuestos estimado.

Si expande un item podra ver el detalle de
quiénes pidieron ese item y en qué cantidades.
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8. Después de completar el cuadro con los datos requeridos, haga clic en el boton
Guardar.

9. Luego se habilita el boton Aprobar, haga clic en él y la compra ya estara
armada.
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VER EL ARMADO DE LA COMPRA

Es conveniente que este reporte forme parte del Pliego del Llamado.

Para ver la compra:

1. Ingrese al SICE:

Aparecera una pagina como la siguiente:

Sistema de Informacif’n de Compras y Contrataciones Estatales

Archive  Operacion  Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de bisqueda y presiona buscar.

OB Comp C OB Comp Centralizadas © Buscar Todas las Compras
Inciso
Unidad
Ejecutora UCC Tocas los Azinnades
Unidad
de T
Compra
Tipo Procedimiento| (Todos) V| Nro Procedimiento I:l Aifio Procedimiento I:l
Nro Ampliacio Fondo Rotatorio Aifio Fiscal
Estado

Descargar formato Excel (xls).

Tipo Nro Ano Nro Fundo Obieto de la
. U"Idad < Compes =

Resultados por Paglna

2. Indique los parametros de busca y haga clic en el botén Buscar, aparecera un

listado en la parte inferior con los llamados que cumplen con la condiciéon
indicada, como se muestra a continuacion
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Sistema de Informa de Compras y Confrataciones Estatales

Archive  Operacion  Ayuda

Biasqueda de compras

Ingrese =l criterio de bisquada y presione buscar.

OB Comp Ci ® B Comp Centralizadas ' Buscar Todas las Compras
Inciso Toda
Unidad Ejecutora (7- ucc | UCC MTOP v |
Unidad de Compra 7::=
Tipo Procedimiento ‘ (Todos) V| Nro Procedimiento Aiio Procedimiento I:l
Nro Ampliacié Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado

Descargar formato Excel (xls).

Unidad de Compra Nro HNro Fondo Afio Db et
Prnce iento | Procedimiento Prnced niento | Ampliacitn | Rotatorio | Fiscal

S uccurop Licitacién Abreviade / 2007 2008 Ingresando
Acuerdo Marco < 3 agmra.s
ampliacion
(a ucc MTOP Licitacién Abreviads / 10 2007 o No 2008 Ingresando “Adquigh
OCs/Facturas uniforme
Acuerdo Marco

tunicas
El Resultados por Pagina

3. Haga clic en el icono amarillo que aparece delante del llamado, para ingresar a
él.
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Aparecera una pagina con el siguiente formato:

Sisterna de Informacidn de Compras y Contrataciones Estatales

Archive Operacion Consulta Ayuda

Nro. Compra 10 Afo Compra 2007 Nro Ampliacign 0
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Ingresando OCs/Facturas Afio Fiscal 2008
uccC LCC MTOP

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacién que desesz ejecutar

Historial compra
Informacion SIIF
Ver compra <
Cuadro comparative de ofertas
Alta ampliacién

Consultar adjudicacién

Alta aclaracion adjudicacion

Lista aclaraciones
Alta ajuste distribucion por UC

Lista ajustes distribucion por UC
Distribuir por unidad organizativa

Alta ajuste de precios de adjudicacién
Lista ajuste de precios de adjudicacion
Alta orden de compra

Lista ordenes de compra

Alta factura

Lista facturas

Revalidar

4. Hagaclicen Ver Compra. —
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Aparecera un listado con el siguiente formato:

Visualiza los codigos de
catalogo para cada columna

Permite descargar el listado a
formato Microsoft Excel.

Sisterna de Informacion de Compras y Confrataciones Esfatales

Archivo Operacion Conzulta [&yuda

Nro. Compra 10 Ano Compra 2007 Nro Ampliacion 0
Tipo Compra Licitacion Abrevigda Estado Ingresanflo OCs/Facturas Afio Fiscal 2008
ucc UCC MTOP

Ver Codigos del Catdlogo [] Descargar formato Excel (xls).

Cod. Articulo Cantidad ‘Cantidad a Precio Unitario Precio Total
Adjudicar C/Imp. C/Imp.

CAMISA DE VESTIR DE

MANGA LARGA PARA 158,00 158,00 | UNIDAD 0,0 0,00 1220
CABALLERO
CAMISA DE VESTIR DE

@ |2 243 MANGE LARGA PARA 92,00 §2,00 | UNIDAD 0,00 0,00 | 122.0
CABALLERO

. BLUSA DE VESTIR DE MANGA
@ |3 9949 LARGA PARA DAMA 40,00 40,00 | UNIDAD 0,00 0,00 1220

BLUSA DE VESTIR DE MANGA
@ |4 9848 LARCA PARA DAMA 200 2,00 | UNIDAD 0,00 0,00 | 122.0

3 PANTALON DE VESTIR PARA
@ |5 1038 CABALLERD 125,00 125,00 UNIDAD 0,00 0,00 1220

Si hace clic en el botén +,
obtendra el detalle del pedido que
conforma esa linea, por ejemplo:\

PANTALON DE VESTIR PARA

CABALLERO 125,00 125,00 UNIDAD
m
08/06/2007 48,00 10:Ministerio de Transporte v Obras Plblicas 1:Des|
18/04/2007 25,00 0,00 | 10:Ministeric de Transporte y Obras Plblicaz 3:Direr
11/04/2007 31,00 0,00 10:Ministerio de Transporte y Obras Piblicas &:Direr
10/05/2007 10,00 0,00 | 10:Minizsterioc de Tranzporte y Obras Plblicazs 5:Dire
11/05/2007 7,00 0,00  10:Ministeric de Transporte y Obras Plblicazs §:Direr

Sugerencia: imprima este listado e incorpdrelo al Pliego del Llamado para que le

sirva de guia a los Proveedores que ofertaran en linea.

Titulo documento: Manual del SICE hoja 10 de 10
Nombre archivo: Armar la compra de CC.doc



	Tabla de Contenidos
	Armado de la compra
	Ver el Armado de la compra

