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ARMAR LA COMPRA

Para armar una compra:

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo:

Internet Explorer, Mozilla Firefox.

2. Ingrese al sitio segun la especificacion siguiente:

Para acceder, la direccion es: http://192.168.3.120:8080/sice

Si  pertenece al Ministerio del Interior la  direccion  seria:
http://172.17.203.120:8080/sice

Para aquellos que tienen problemas para acceder a la direccion anterior, o que
no tienen acceso a la red SIIF, usar la siguiente:

http://www.comprasestatales.gub.uy/sice

Aparecera una pagina como la siguiente:

.
-

PRESIDENCIA .
REPUBLICA ORIENTAL DEL URLGUAY Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Comtrasefia| |

[ Clvidé mi contrasefa ]

3. Digite el numero de Usuario (generalmente es la cédula de identidad) y la

Contrasena que corresponda, finalmente haga clic en Aceptar.
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Aparecera una pagina como la siguiente:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Qperacion Consulta Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de bisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes ) Buscar Compras Centralizadas ® Buscar Todas las Compras

Inciso Todas |as Asignadas
Unidad
Ejecutora WECC | (Todas las Asignadas
Unidad

de Todas las Asignadas

Compra

Tipo Compra [ (Todos) v|Nro.compra [ |AfocCompral |
Nro Ampliacion l:l Fondo Rotatorio Afio Fiscal | 2008 v
Estado

Buscar |Descargar formato Excel (xls).

D D Nro Fondo Obijeto de la Compra
. Seidads Samass fotatosia -

lineas par psglns

4. Elija en el menu Operacion la opcién Alta Compra, aparecera la siguiente
pantalla:

Sistemna de Informacion de Compras y Confrataciones Estatales

Archive Operacion Consulta Ayuda

Armado de la compra

Aiio Fiscal: 47

Unidad de Compra: | Seleccionar...

Tipo de compra: | Seleccionar... v | Subtipo de compra:

Nro.de compra: | | Afio de compra:

Fondos rotatorios:

Cod. Articulo Cantidal Precio Unitario Precio Total
C{Imp. C{Imp.

Precio total estimado (pesos)

linzss por pigina

5. Seleccione el afio fiscal para el cual armara la compra, s6lo podra hacerlo para
los afios fiscales que estén habilitados por sistema.

Titulo documento: Manual del SICE

hoja 4 de 17
Nombre archivo: Armado de compra comun.odt



= AGESIC

6. Seleccione la Unidad de compra para la cual quiere armar la compra.

7. Seleccione el Tipo de compra y Subtipo de comp‘ra que armara.

8. El Nro. de compra

Armado de la compra

aparecera en forma

automatica, el sistema  aio Fiscal:
. . . idad d = | Seleccionar...
sugiere el siguiente al Ui de comera: | v v
Tipo de compra: ‘Sslsccionar... V| Subtipo de compra:

utilizado para el tipo de

Nro. de compra: Afio de compra: 2009

compra seleccionado

Fondos rotatorios:

pero si no es el que *

Ud. necesita puede cambiarlo.

9. Indique el afio de compra, también lo sugiere el sistema y se puede cambiar

segun las necesidades.

\
10.Si el pago es por fondos rotatorios, marqué la casilla correspondiente (estara

habilitada la casilla si el subtipo de compra es Comun o si el tipo de compra es

Compra directa por Excepcion).

11.Haga clic en el boton Agregar items para indicar los items que contendra la
compra, aparecera el Buscador de pedidos:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archive Operacion Consulta Ayuda

Bisqueda de pedidos

Ingrese las opriones de bisqueda y presione buscar.

Unidad de Compra Ministeric de Transporte y Obras P7blicas - Direcci?n Nacional de Hidrograf?a - Compras

Unidad Organizativa

Fecha Ingreso: Desde: l:l B Hasta: l:l B  con cantidades pendientes de comprar
Fecha Requerido: Desde: l:l B Hasta: l:l =

Articulo/Variante/Detalle Variante E]

Buscar

Cod. Articulo Cantidad Cantidad a Medida ]
Comprar Variante
50

lineas por pagina
T
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12.Aqui se deben buscar los pedidos que contienen los items que integraran la

compra, indique los parametros de busqueda y haga clic en el botéon Buscar.

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Ayuda

Bisqueda de pedidos

Ingrese las opciones de bisqueda y presione buscar.

idad de Comp inisterio de Tr y Obras P?blicas - Direcci?n Macicnal de Hidrograf?a - Gompras

Unidad Organizativa

Fecha Ingreso: Desde: B Hasta: &  con cantidades pendientes de comprar

Fecha Requerido: Desde: I:I B Hasta: l:l =)

Articulo/Variante/Detalle Variante E]

(=) o

Céd. Articulo Articulo Cantidad Cantidad a Variante Medida Unidad Variante Presentacion
Comprar Variante

[ | 2973z ALGODON 30,00 30,00 KG ENVASE

0O |7 ggﬁixglemorﬁcmco EN 100 100 UNDAD - - — e

13.Seleccione los items marcando la casilla a la izquierda y haga clic en el botén

Siguiente >>, volvera a la pantalla anterior:

Cod. Articulo Articulo Cantidad Precio Unitario Precio Total Variante
C/Imp. C/Imp.

ALGODON 30,00 KG 0,00 TIPO
Fecha ingreso pedidn Cantidad a Cantidad
|:n S | o e
04/06/2008 3E| 0o 0,00 Direccion - Direccion
SERVICIO DE EMERGENCLA
MEDICA 12,00 MES 0,00
Fecha ingreso pelﬁdn Cantidad a Cantidad
05/01/2009 1_2 0o 0,00 Seccion - Area Rio de la Plata
Precio total estimado (pesos) 0,00
s e
L AErEEar items I Eliminar items
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14.Indique la cantidad a comprar para cada uno de los items. Esta cantidad

puede ser menor o igual a la cantidad que aparece.

Cod. Articulo Articulo Cantidad Precio Unitario Precio Total Variante
C/Imp. CfImp.

ALGODON 30,00 KG 0,00 TIPO

m e S | et o

04/06/2009 0,00 Direccion - Direccion
|:| e |2 125 aEEIF;\\"CEIO DEELEEELER 12,00 MES 0,00
Fecha ingreso pedido Cantida Cantida
m ! cnmprar perul'lente Unidad Organizativa Fecha requerido
O 05/01/2009 0,00 Seccion - Area Rio de la Plata
Precio total estimado (pesos) 0,00

—

L Agregar items I Eliminar items

15.Si para el mismo item quiere agregar |cantidades que tiene en otro pedido, lo
puede hacer haciendo clic en el botén + que esta a la derecha del titulo Fecha
ingreso pedido.

16.Si necesita agregar mas items (diferentes a los ya indicados) repita la
operacion haciendo clic en el botén Agregar items.

17.Indique el Precio unitario con impuestos estimado para cada uno de los
items seleccionados.

18.Si necesita cambiar el orden de los items cargados:
a) seleccione el item a mover haciendo clic en el numero del mismo.
b) el item se marcara en otro color y a la izquierda aparecera una botonera, con

ALGODON

mueve el item al principio de la lista ﬁ ml
mueve el item una linea hacia arriba 0 04/06/2009

mueve el item una linea hacia abajo “T

mueve el item al final de la lista ———p»

mueve el item a la posicion indicada . o

las siguientes acciones:

0 (e (0 ) e
] Ol

O e W
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c) finalmente desmarque el item dando clic nuevamente sobre el numero del

mismo.
19.Para borrar:
* un item en el armado de la compra, seleccidnelo (clic en la casilla que esta a la

izquierda) y haga clic en el botén Eliminar items.

* un pedido dentro del item, selecciénelo (clic en el casilla que esta a la
izquierda) y haga clic en la "papelera" que estd inmediatamente encima del

pedido seleccionado.
20.Cuando finalice haga clic en Guardar.

21.Si el armado de la compra esta completo y quiere continuar con el
procedimiento de compra, haga clic en el boton Aprobar, luego elija Salir y

obtendra el menu correspondiente para continuar con la misma.
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CONTINUAR CON EL ARMADO DE UNA COMPRA

Si necesita continuar trabajando con el armado de una compra :

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo:
Internet Explorer, Mozilla Firefox.

2. Ingrese al sitio segun la especificacion siguiente:

Para acceder, la direccion es: http://192.168.3.120:8080/sice

Si  pertenece al Ministerio del Interior la direcciébn  seria:
http://172.17.203.120:8080/sice

Para aquellos que tienen problemas para acceder a la direccion anterior, o que
no tienen acceso a la red SIIF, usar la siguiente:
http://www.comprasestatales.qgub.uy/sice

Aparecera una pagina como la siguiente:

PRESIDENCIA .
REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

T —

[ Clvidé mi contrasefa ]

3. Digite el numero de Usuario (generalmente es la cédula de identidad) y la

Contrasefa que corresponda, finalmente haga clic en Aceptar.
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Aparecera una pagina como la siguiente:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Qperacion Consulta Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de bisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes ) Buscar Compras Centralizadas ® Buscar Todas las Compras

Inciso

Unidad
Ejecutora

Compra

Tipo Compra | (Tocos) v|nro.compra [ |AfoCompral |

Nro Ampliacion l:l Fondo Rotatorio Afio Fiscal | 2008 v
Estodo

Buscar |Descargar formato Excel (xls).

Fondo Afio i
D D Fondo Obijeto de la Compra
. Seidads Samass et e A Samas fotatos Fscal | etod -

lineas par psglns

4. Busque la compra con los parametros que estime convenientes:

® Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso | Ministerio de Transporte y Obras Plblicas . |

U_rlldad | Direccidn Nacional de Hidrografia v|

e UCC | (Todas las Asignadas
Unidad

de (Todas las Asignadas) ¥

Compra

Tipo Compra | (Todos) ¥/ ro. compra Adio Compra | |
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado | (Todoz) v |

Descar ar formato Excel (xls).

Unldad NipOIGOmpee RnalCompES Nro Fondo
ipo Compra Nro. Compra fio Compra Ampliacién | Rotatorio

-% Objeto de la Compra |

isds/ 11471 Armando
Compra
Tlans ¥ Acuerdo Marco
Obras
Flblicas

4: Direccion
Nacional de

Hidrografia
Compras
ot oo

5. Seleccione la compra haciendo clic en el icono amarillo que esta a la izquierda
de la misma.

6. Obtendra el siguiente menu:
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Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Ayuda

Nro. Compra 71471 Ao Compra 2009 Nro Ampliacion o]
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Armando Compra Aiio Fiscal 2009
Inciso Ministerio de Transporte y Obras Publicas Unidad Ejecutora Direccidn Nacional de Hidrografia Unidad de Compra Compras

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacién que desea ejecutar

Historial compra
Informacién SIIF
Modificar compra
Ver compra
Revalidar

7. Elija la opcién Modificar compra, aparecera el detalle del armado de la

compra.

8. Haga los cambios que necesite, luego guarde y salga.
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DESAPROBAR EL ARMADO DE UNA COMPRA

Si aprobé el armado de una compra y ahora lo quiere volver atras:

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo:
Internet Explorer, Mozilla Firefox.

2. Ingrese al sitio segun la especificacion siguiente:

Para acceder, la direccion es: http://192.168.3.120:8080/sice

Si  pertenece al Ministerio del Interior la direcciébn  seria:
http://172.17.203.120:8080/sice

Para aquellos que tienen problemas para acceder a la direccion anterior, o que
no tienen acceso a la red SIIF, usar la siguiente:
http://www.comprasestatales.qgub.uy/sice

Aparecera una pagina como la siguiente:

PRESIDENCIA .
REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

T —

[ Clvidé mi contrasefa ]

3. Digite el numero de Usuario (generalmente es la cédula de identidad) y la

Contrasefa que corresponda, finalmente haga clic en Aceptar.
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Aparecera una pagina como la siguiente:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Qperacion Consulta Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de bisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes ) Buscar Compras Centralizadas ® Buscar Todas las Compras

Inciso

Unidad
Ejecutora

Compra

Tipo Compra | (Tocos) v|nro.compra [ |AfoCompral |

Nro Ampliacion l:l Fondo Rotatorio Afio Fiscal | 2008 v
Estodo

Buscar |Descargar formato Excel (xls).

. - = Fondo Afio i
D D D D Fondo Obijeto de la Compra
. Seidads Samass et e S fotatos Fscal | etod -

EI liness por pégins

4. Busque la compra con los parametros que estime convenientes:

® Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso | Ministerio de Transporte y Obras Piblicas . |

U_rlldad | Direccion Nacional de Hidrografia v|

St UCC | (Todas las Asign
Unidad

de (Todas las Asignadas) ¥

Compra

Tipo Compra | (To%s) ¥/ Nro. Compra AioCompra| |
Nro Ampliacién Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado | Todos) |

Descargar formato Excel (xls).

Unidad
I . . . o = Nro Fondo Aifio Objeto de la Compra
. _de %
Compra
F}Qa 10:Ministesi itacién Ab 2009 0 No 2009

i iadas 71471

Compra
Armada
Trs ¥ Acuerdo Marco
Obras
Flblicas

4: Direccion
Nacional de
Hidrografia
Compras

s

5. Seleccione la compra haciendo clic en el icono amarillo que esta a la izquierda
de la misma.

6. Obtendra el siguiente menu:
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Sistema de Informacion de Compras y Confrataciones Estatales

Archivo Operacion Conzulta Ayuda

Nro. Compra 71471 Aifio Compra 2009 Nro Ampliacion o]
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Compra Armada Aiio Fiscal 2009
Inciso Ministerio de Transporte v Obras Publicas Unidad Ejecutora Direccion Nacional de Hidrografia Unidad de Compra Compras

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacién que desea sjecutar

Historial compra
Informacién SIIF
Modificar compra

Ver compra

Alta llamado/invitacién

Revalidar

7. Elija la opcién Modificar compra, aparecera el detalle del armado de la

compra.

8. Haga clic en el boton Cambiar estado, luego guarde y salga.
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VER EL ARMADO DE UNA COMPRA

Si quiere obtener un listado con el detalle de la compra armada:

1. Ingrese al navegador de Internet que tenga instalado su equipo. Por ejemplo:
Internet Explorer, Mozilla Firefox.

2. Ingrese al sitio segun la especificacion siguiente:

Para acceder, la direccion es: http://192.168.3.120:8080/sice

Si  pertenece al Ministerio del Interior la direcciébn  seria:
http://172.17.203.120:8080/sice

Para aquellos que tienen problemas para acceder a la direccion anterior, o que
no tienen acceso a la red SIIF, usar la siguiente:
http://www.comprasestatales.qgub.uy/sice

Aparecera una pagina como la siguiente:

PRESIDENCIA .
REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

T —

[ Clvidé mi contrasefa ]

3. Digite el numero de Usuario (generalmente es la cédula de identidad) y la

Contrasefa que corresponda, finalmente haga clic en Aceptar.
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Aparecera una pagina como la siguiente:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Qperacion Consulta Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de bisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes ) Buscar Compras Centralizadas ® Buscar Todas las Compras

Inciso

Unidad
Ejecutora

Compra

Tipo Compra | (Todos)

v|nro.compra [ |AfoCompral |

Nro Ampliacion l:l Fondo Rotatorio Afio Fiscal | 2008 v
Estodo

Buscar |Descargar formato Excel (xls).

Fondo Afio i
D D Fondo Obijeto de la Compra
. Seidads Samass et e A Samas fotatos Fscal | etod -

lineas par psglns

4. Busque la compra con los parametros que estime convenientes:

© Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso | Administracion de Servicios de Salud del Estade v|

U."idad | Hospital Pasteur v|

Ejecutora el LiCC MTOE
Unidad

de (Todas las Asignadas) v

Compra

Tipo Compra | (Todes)

¥ Nro. Compra AfioCompra | |

Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Afio Fiscal
Estado

Descar ar formato Excel (xls).

Unidad de SNIOIGamEEe N C Aiio C Nro Fondo Obijeto de la
Compra 100 LOmpra losins eoioiius Ampliacién Rotatorio Flscal Compra

S 29:Administracion | Compra Directa /

Armando
de Sewicics de Compra
Sslud del Estade | oMM
6: Hospital
Pasteur
Compras

Seleccione la compra haciendo clic en el icono amarillo que esta a la izquierda
de la misma.
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6. Obtendra el siguiente menu:

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Conzulta Ayuda

Nro. Compra 1 Afio Compra 2009 Nro Ampliacion 0
Tipo Compra Compra Directa Estado Armando Compra Ao Fiscal 2009
Inciso Administracion de Servicios de Salud del Estado Unidad Ejecutora Hospital Pasteur Unidad de Compra Compras

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacidn que desea ejecutar

Historial compra
Informacién SIIF
Modificar compra
Ver compra
Revalidar

7. Elija la opcién Ver compra, aparece la siguiente pantalla:

—Jp Activando esta casilla podra obtener
los codigos de catalogo para las
columnas que correspondan

Esta opcidn le permite bajar el
listado a una planilla electrénica

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Ayuda

Nro. Compra 1 Afio Compra 2009 Nro Ampliacion 4]
Tipo Compra Compra Directa Estado Armando Compra Ao Fiscal 2009
Inciso Administracién|de Servicios de Salud del Estado Unidad Ejecutora Hospital Pasteur Unidad de Compra Compras

Ver Codigos del Catalogo 0 Descargar formato Excel (xls).

Nro. Ttem Céd. Articulo Articulo Cantidad Precio Unitario Precio Total Variante
C/Imp. CfImp.

21691 AGAR CLED 1.500,00 G 1.000,00 1.500.000,00 159.0
(+) 21698 gsg?;iﬁoﬁ_?:.:EY con 1.000,00 G 1.000,00 1.000.000,00  158.0 —
Precio total estimado (pesos) 2.500.000,00
ces porpéaine
Si hace clic en el botén +, obtendra el detalle
del pedido que conforma esa linea
21691 AGAR CLED 1.500,00 G 1.000,00 1.500.000,00 159.0
e e T e e e
101042007 1.000,00 0,00  Divigion - Laboratorio
031052007 500,00 0,00 Division - Laboratorio
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