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ARMAR LA COMPRA

Para armar una compra:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

‘, Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archive Operacion Conzulta Mantenimiento Ayuda

Busqueda de compras

Ingrese el criteric de bisqueda y presione buscar.

C Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas © Buscar Todas las Compras

Inciso

Unidad

Ejecutora ucc
Unidad

de

Compra

Tipo Compra | (Todos) V| Nro. Compra

Aiio Compra

Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado | (Todos)

v

Descar ar formato Excel (xls).

) ) . o .
Unidad de Compra | Tipo Compra firo. Afio N_ro Fondo_ e Estado esien !. Ard
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Compra Llamado

2=
El
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3. Elija en el menu Operaciéon la opcion Alta Compra, aparecera la siguiente

pantalla:

') Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archive Operacién Consulta Mantenimiento Ayuda

Armado de la compra

Unidad de Compra: | 10 : Ministerio de Transporte v Obras Pablicas - 1 : Despacho de la Secretaria Estado v Oficinas Dependientes - Compras |+ |

Tipo de compra: | Licitacion Pablica + | Subtipo de compra:
Afio de compra: 2011 Ao Fiscal: | 2011w

MNro. de compra:

Fondos rotatorios:
Cod. Articulo Cantidad Precio Unitario
S/ Imp.

S0 lineas por pagina

[_Agregar items__| [ Eliminar items |

4. Seleccione la Unidad de compra para la cual quiere armar la compra.

5. Seleccione el Tipo de compra y Subtipo de compra que armara.

Unidad de Compra: | 10: r-1inisteri¢ Transporte y Obras Plblicas - 1 : Despacho de la Secr*rl’a Estado y Oficinas Dependientes - Compras |+ |

Tipo de compra: | Lictacion Piblica v | Subtipo de compra:

Afio de compra: 2011 Afio Fiscal: | 2011 w

Nro. de compra:

Fondos rotatorios:

6. El Nro. de compra aparecera en forma/ automatica, el sistema sugiere el

siguiente al utilizado para el tipo de compra seleccionado pero si no es el que

Ud. necesita puede cambiarlo.

7. Silo requiere cambie el Aio de la compra y/o Aio Fiscal.

8. Si el pago es por fondos rotatorios, marqué la casilla.
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9. Haga clic en el boton Agregar items para indicar los items que contendra la

compra, aparecera el Buscador de pedidos:

', Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Conzulta Mantenimiento Ayuda

Bisqueda de pedidos

Ingrese las opciones de blsqueda y presione buscar.

Unidad de Compra 10 : Ministeric de Transporte y Obras P7blicas - 1 : Despache de |a Secetar?s Estado y Oficinas Dependientes - Compras

Unidad Organizativa

Fecha Ingreso: Desde: I:I B# Hasta: |:| & cCon cantidades pendientes de comprar
Fecha Requerido: Desde: I:l & Hasta: l:l iz

Articulo /Variante /Detalle Variante E]

Cad. Articulo Cantidad Cantidad a Medi
Comprar Varia
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10.Aqui se deben buscar los pedidos que contienen los items que integraran la

compra, indique los parametros de busqueda y haga clic en el boton Buscar.

Archivo Operacian Conzulta Mantenimiento Ayuda

Bisqueda de pedidos

Ingrese las opciones de busqueda y presione buscar.

Unidad de Compra 10 : Ministerio de Transporte y Obras P7blicas - 1 : Despache de |2 Seoetar?a Estado y Oficinas Dependientes - Compras

Unidad Organizativa

Fecha Ingreso: Desde: BF Hasta: E cCon cantidades pendientes de comprar
Fecha Requerido: Desde: I:l B Hasta: I:I &

Articulo/Vvariante/Detalle Variante E]

<
Resultados Encontradeos: 2 Wisualizando: 12 2 50 fneas por p
Total de Paginas: 1 Pagina Actual: 1
Cdd. Articulo Cantidad Cantidad a Variante Medida
Comprar Variant|
O 289732 ALGODON 20,00 20,00 KG TIPO -
O 1125 ﬁi%}éﬁlo DEERERCE O 2,00 2,00 | MES —_— -

11. Seleccione los items marcando la casilla a la izquierda y haga clic en el botén

Siguiente >>, volvera a la pantalla anterior:
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agencia de gobierno electronico

y sociedad de la informacion N{l Q’ml \( . &, i

EPUBLICA ORIENTAI

S/Imp.

29732 | ALGODON 2000 KG 40,00 [vaBasico v
Fecha ingreso pedido Cantidad a Cantida = S
m !‘ comprar pemliente Unidad Organizativa
O T o
SERVICIO DE EMERGENCLA
1125 MEDICA 2,00 MES
Fecha ingreso ped Cantidad a Cantida
ﬂ .mmr . T—
06/0%2011 2 0o

Precio total estimado (pesc

lineas por pagina

Agregar items ][ Eliminar items J

Guardar Salir

12. Indique la cantidad a comprar para cada uno de los items. Esta cantidad

puede ser menor o igual a la cantidad que aparece.

13. Indique el precio unitario sin impuestos estimado.

Unidad Precio Unitario %oImps.
S/Imp.

20,00 KG 40,00 [vaBASCO v

;::r:.diente Unidad Organizativa

14. Seleccione el impuesto de eselitem.

29732 ALGODON

m

Cantidad

omnaz
D ) > 1125 iEEngilo DE EMERGENCLA 200 MES

Fecha ingreso pedido Cantida Cantida
Onmprar pendiente Unidad Organizativa

] 08092011 2,00

Precio total estimado (pesc

lineas por pagina

Agregar items ][ Eliminar items J

Guardar Salir

15.Si para el mismo item quiere agregar |cantidades que tiene en otro pedido, lo
puede hacer haciendo clic en el botdn + que esta a la derecha del titulo Fecha

ingreso pedido.
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16.Si necesita agregar mas items (diferentes a los ya indicados) repita la

operacion haciendo clic en el botén Agregar items.
17.Si necesita cambiar el orden de los items cargados:
a) seleccione el item a mover haciendo clic en el nimero del mismo.
b) el item se marcara en otro color y a la izquierda aparecera una botonera, con

= o] [ | ]
1 e |1 209732

ALGODON

m Fecha ingreso pedido = |

mueve el item al principio de la lista 51| @ 04/06/2009

mueve el item una linea hacia arriba

=) ]
mueve el item una linea hacia abajo

s e SR
mueve el item a la posicion indicada . o )
e

—_—

c¢) finalmente desmarque el item

dando clic nuevamente sobre el nimero del mismo.

18.Para borrar:

* un item en el armado de la compra, seleccidnelo (clic en la casilla que esta a la

izquierda) y haga clic en el boton Eliminar items.

* un pedido dentro del item, selecciénelo (clic en el casilla que esta a la
izquierda) y haga clic en la "papelera" que esta inmediatamente encima del

pedido seleccionado.
19.Cuando finalice haga clic en Guardar.

20.Si el armado de la compra esta completo y quiere continuar con el
procedimiento de compra, haga clic en el botdon Aprobar, luego elija Salir y

obtendra el menu correspondiente para continuar con la misma.
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CONTINUAR CON EL ARMADO DE UNA COMPRA

Si necesita continuar trabajando con el armado de una compra :

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

'} Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criteric de bdsqueda y presione buscar,

O C

pras Ci (4 C

D Centralizadas @' Buscar Todas las Compras

Inciso
Unidad
Ejecutora

ucc
Unidad
de
Compra

Tipo Compra \ (Todos) V| Nro. Compra

Afo Compra

Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Afio Fiscal

Estado \ (Todos)

]

Buscar | Descargar formato Excel (xls).

Nro. Afi N Fond Afi Objeto de | Al
Unidad de Compra | Tipo Compra — — = e — E— Estado e — ! -
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Compra Llamado
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3. Busque la compra con los parametros que estime convenientes:

© Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso | 10 : Ministerio de Transporte y Obras Plblicas |+

U.mdad | 1 : Despacho de la Secretaria Estado y Oficinas Dependientez W

Ejecutora ucc

Unidad

de (Todas las Asignadas)

Compra

Tipo Compra | Licitacion Piblica v| Nro. Compra 57 Afio Compra 2011
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Aifio Fiscal 2011 |
Estado | (Todos) v|

Buscar | Descargar formato Excel (xls).

Resultados Encontradas: 1 Visualizanda: 1 a1 s
Eneas por pgina
Totsl de Paginas: 1 Fagina Actual: 1 rEsE perRsIT
Fond Afio Objeto de |
Unidad de Compra | Tipo Compra e — — e —
Com ra Com ra Rotatorio | Fiscal Compra
10:Ministerio de Licitacidn 2011 2011 Armando
Transporte y Obras Piblica / Compra
Plblicas

Acuerde Marco
1: Despacho de la

Seostaria Estadoy

Oficinas Dependientss

4. Seleccione la compra haciendo clic en el icono amarillo que esta a la izquierda
de la misma.

Obtendra el siguiente menu:

‘J Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Conzulta Mantenimiento Ayuda

Nro. 57 Afio Compra 2011 Nro Ampliacion

Compra

Tipo Licitacion Publica Estado Armando Compra Aifio Fiscal

Compra

Inciso Ministerio de Transporte y Obras Unidad Despacho de |a Secretaria Estado v Oficinas Unidad de
Publicas Ejecutora Dependientes Compra

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacién que desea sjecutar

Historial compra
Informacidn SITF
Modificar compra

Ver compra
Revalidar

<< Atrds
5. Elija la opcién Modificar compra, aparecera el detalle del armado de la

compra.

6. Haga los cambios que necesite, luego guarde y salga.
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DESAPROBAR EL ARMADO DE UNA COMPRA

Si aprobé el armado de una compra y ahora lo quiere volver atras:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

'} Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criteric de bdsqueda y presione buscar,

O Compras Ci O C

D Centralizadas @' Buscar Todas las Compras

Inciso
Unidad
Ejecutora

ucc
Unidad
de
Compra

Tipo Compra \ (Todos) V| Nro. Compra

Afo Compra

Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Afio Fiscal

Estado \ (Todos)

]

Buscar | Descargar formato Excel (xls).

Nro. Afi N Fond Afi Objeto de | Al
Unidad de Compra | Tipo Compra — — = e — E— Estado e — ! -
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Compra Llamado
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3. Busque la compra con los parametros que estime convenientes:

® Comp C O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Ccompras
Inciso | 10 : Ministerio de Transporte v Obras Plblicas |+
U_rlldad | 1 : Dezpacho de la Secretaria Eztado v Oficinas Dependientez | w
Ej a ucc
Unidad
de (Todas las Asignadas)
Compra
Tipo Compra | Licitacion Piblica v| Nro. Compra 57 Afio Compra =z2011
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Aifio Fiscal 2011 |»
Estado |(‘I’udus} v|

Descar ar formato Excel (xls).

Resultades Encontrados: 1 Visualizando: 121 . s
50 Ensas por pagina
Totsl de Paginas: 1 Fagins Actual: 1 i
Nro. Afio Nro Fondo Afio
Unidad de Compra | Tipo Compra —— e
Compra Compra Ampl on Rotato cal
10:Ministeric de Licitacian 57 2011 o No 2011  Cempra
Transporte y Obras Piiblica / Armada
Fiblicas

Acuerdo Marco
1: Despacho de la
Secetaria Estado y
Oficinas Dependientes

Compras

4. Seleccione la compra haciendo clic en el icono amarillo que esta a la izquierda
de la misma.

Obtendra el siguiente menu:

'} Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Conzulta Mantenimiento Ayuda

Nro. 57 Aiio Compra 2011

Compra

Tipo Licitacion Publica Estado Compra Armada

Compra

Inciso Ministerio de Transporte v Obras Unidad Despacho de la Secretaria Estado v Oficinas
Plblicas Ejecutora Dependientes

Seleccion de Operacion

Seleccione |la Operacidn que desea ejecutar

Historial compra
Informacion SITF
Modificar compra

Ver compra

Alta llamado/invitacion

Revalidar

| << Apras
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5. Elija la opcion Modificar compra, aparecera el detalle del armado de la
compra.

6. Haga clic en el boton Cambiar estado, luego guarde y salga.
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VER EL ARMADO DE UNA COMPRA

Si quiere obtener un listado con el detalle de la compra armada:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

'} Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Qperacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de bisqueds y presione buscar,

O C

pras C 8] C

p Centralizadas ® Buscar Todas las Compras

Inciso

Unidad

Ejecutora ucc
Unidad

de

Compra

Tipo Compra \ (Todos) v| Nro. Compra

Afio Compra

Fondo Rotatorio Ao Fiscal

Nro Ampliacién

Estado ‘ (Todos) v‘

Buscar | pescargar formato Excel (xls).

. _ Nro. Ao Nro Fondo Aiio
Unidad de Compra | Tipe Compra P - -
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal

Armado de compra comunes.odt

Obijeto de la . Ardg
Compra ~ | Llamado
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3. Busque la compra con los parametros que estime convenientes:

& Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso | 10 : Ministerio de Transporte y Obras Plblicas

U.r"da:j | 1 : Dezpacho de la Secretaria Estado v Oficinas Dependientes W

Ej a ucc
Unidad

de (Todas las Asignadas)

Compra

Tipo Compra | Licitacion Piblica v| Nro. Compra 57 Afio Compra 2011

Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado | (Todos) v|

Buscar | Descargar formato Excel (xls).

Resultades Encentradas: 1 Visuslizande: 1 a1
Total d= Paginas: 1 Pagina Actual: 1

50
) ) _ = -
Unidad de Compra | Tipo Compra liro. S "_rD . Fondo_ : Objeto de la
Compra Compra Ampliacién Rotatorio Compra
57

Eness por pagina

10:Ministeric de. Licitacién 20m o No 2011  Armando
Transporte y Obras Piblica / Compra
Pltlicas

Acuerdo Marce
1: Despache de la

Secetaria Estado y

Oficinas Dependientes

4. Seleccione la compra haciendo clic en el icono amarillo que esta a la izquierda

de la misma.

Obtendra el siguiente menu:

'J Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Nro. 57 Afio Compra 2011

Compra

Tipo Licitacion Publica Estado Armando Compra

Compra

Inciso Ministerio de Transporte y Obras Unidad Despacho de la Secretaria Estado vy Oficinas
Publicas Ejecutora Dependientes

Seleccion de Operacién

Seleccions |s Oparacién que deses sjecutar

Historial compra
Informacién SITF
Modificar compra
Ver compra
Revalidar

<< Atras

Armado de compra comunes.odt

Nro Ampliacién
Aifio Fiscal

Unidad de
Compra
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5. Elija la opcién Ver compra, aparece la siguiente pantalla:

Activando esta casilla podra obtener
—P» los cédigos de catalogo para las
columnas que correspondan

Esta opcion le permite bajar el listado
b a una planilla electrénica

Archivo Operacion Conzulta| Mantenimiento Ayuda

Nro. Compra 57 Afio Compra 2011 Nro Amplia
Tipo Compra Licitacion PUblica Estado Compra Armada Aiio Fiscal
Inciso Ministerio de Transporte v Obras Publicas Unidad Ejecutora Despacho de la Secretaria Estado v Oficinas Dependientes Unidad de 1

Ver Codigos del Catalogo O Descargar formato Excel (xls].

Nro. Item Cod. Articulo Articulo Cantidad Cantidad a Precio Unitario
Adjudicar S/Imp.

29732  ALGODON 20,00 20,00 KG 40,00 WA BASICO
SERVICIO DE EMERGENCIA
() e 1125 MEDICA 2,00 2,00  MES 1.000,00 IMESSA
Precio total esti
lineas porgglains
Si hace clic en el botén +, obtendra el detalle

del pedido que conforma esa linea

25732 ALGODON 2000 2000 KG 40,00 VA BASICO
e oot
0810872011 20,00
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