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ADJUDICACION

Para ingresar la adjudicacién en una compra comun o centralizada siga los siguientes
pasos:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pantalla como la siguiente:

'J Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Busqueda de compras

Ingrese el criteric de bisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas © Buscar Todas las Compras

Inciso

Unidad
Ejecutora
Unidad
de
Compra

ucc

Tipo Compra | (Todos) V| Nro. Compra Ao Compra

Nro Ampliacién Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado |[Tuuus} vl

Buscar | hescargar formato Excel (xls).

. . Nro. Aiio Nro Fondo Aiio Obijeto de la -] Ar
Unidad de Compra | Tipo Compra " = = -
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Compra Llamado

3. Indique los parametros de busqueda y haga clic en el botén Buscar, aparecera

un listado en la parte inferior con los llamados que cumplen con la condicién
indicada, cédmo se muestra a continuacion:
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Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de busqueda y presione buscar,

® Buscar Compras Comunes ' Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso | 5 : Ministerio de Economia v Finanzas w
U_rlldad | 5 Direccion Macional de Catastro vl
E a ucc
Unidad
de (Todas las Asignadas) v
Compra
Tipo Compra | Liciacion Abreviada v|  Nro.compra 54 Afio Compra
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Ano Fiscal 2011w
Estado ‘ (Todos) v |
Buscar | pescargar formato Excel (xls).
Resultsdos Encontrados: 1 Visuslizande: 1 2.1 .
50 fineas por pigina
Total d= Paginas: 1 Pegine Actual: 1 ress FarpEn
_ - Nro. Aiio Nro Fondo Objeto de la
Unidad de Compra | Tipo Compra F— -
Compra Compra Ampliacién Rotatorio Compra Llamd]
ﬁ 5:Ministeric de Economia  Licitacién 54 2m 0 No 2011 Ofertas SERVICIOS VARIOS pesos
y Finanzas Abreviada / preparadas
9: Direccién Necicnal de | Acuerde Marco
Catastro
Departaments de

4. Haga clic en el icono amarillo que aparece delante del llamado, para ingresar al
mismo.

5. Aparecera una pagina con el siguiente formato:

‘J Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacién Consulta Mantenimiento  Ayuda

Nro. Compra 54 Afio Compra 2011 Nro Ampliacion o]
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Ofertas preparadas Aiio Fiscal 2011
Inciso Ministerio de Economia y Finanzas Unidad Ejecutora Direccién Nacional de Catastro Unidad de Compra Departal

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacidén que desea sjecutar

Historial compra

Informacién SITIF

Ver compra

Lista ajustes llamado/invitacidn
Alta aclaracion llamado
Cambiar estado de la compra
Lista ofertas

Cuadro comparativo de ofertas
Alta adjudicacién
Lista aclaraciones

Revalidar

<< Atras

6. Haga clic en la opcion Alta adjudicacion.
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7. Aparecera la siguiente pantalla:

Nro. Compra 54 Afio Compra 2011 Nro Ampliacion 4]
Tipo Compra Licitacién Abreviada Estado Ofertas preparadas Afio Fiscal 2011
Inciso Ministerio de Economia v Finanzas Unidad Ejecutora Direccion Nacional de Catastro Unidad de Compra Departamento de Compras
Cuadro Comparativo de Ofertas
A continuscién se detsllan las ofertss pars cads item del pedido
Rango de items: Desde [; Hasta |55 O Todos los ftems
[ << Atrds ][ Siguiente > ]
Nro. Item 1 ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORA Cantidad: 24 UNIDAD Color:
O Tioo Nro. Proveedor Cantidad Unidad Precio  Impuestos % Precio Precio Moneda Color Variante Medid
Proveedor Proveedor Unitario Imps. Unitario Total Varian
5/Imp. CfImp. CfImp.
»D R 180105730011 | MANSILLA 24,00 UNIDAD 500,0000 WABASICO 22,00 §10,0000 14.640,00 PESOS _— —_—
GEYMONAT, URUGLAYOS
QSCAR
ALBERTO
F R 215253960014 CORPORACION 24,00 UNIDAD 50,0000 NABASICO 22,00 61,0000 1.464,00 DOLAR — -
DELSURY PIEARRA
ASOCIADOS VENDEDOR
SRL
O R 213744460012 LAGO 24,00 UNIDAD | 1.500,0000 NABASICO 22,00 1.830,0000 43.920,00 PESOS — —_—
MEDEYROS, URUGUAYOS
FERNANDO Y
MORI FRANCHI,

8. Seleccione los items a adjudicar haciendo clic en la casilla que esta delante del

mismo y haga clic en el botdn Siguiente >>.

Nota: en SICE puede seleccionar ofertas en distintas monedas ya que se

admite la adjudicacion en mas de una moneda. Esto también implica que si

adjudica en determinada moneda un item-proveedor la misma se mantendra

para la orden de compra y para la factura.
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9. Aparecera la siguiente pantalla:

Fecha resolucién: I:I B  Nro. resolucion: Tipo resolucién:

Arch. ruolucién:| “ Examinar... |

Condiciones de entrega: Forma de pago:

Es reiteracion:
Estado: | Adjudicacion en Proceso

Precio Unitario Precio Total
nmm Sentiead m S/Imp. C/Imp. ‘

SERVICIO DE 12,00 15.000,0000 VA EXENTO 180.000,00 FESOS
VIGILANCIA URUGL,
2 27478 SERVICIO DE 2,00 UNDAD 4.500,0000 VA BASICO 22,00 1098000 PESOS
MANTENIMENTO URLGL,
EDLLICIO
m | 6309 ARRENDAMIENTO DE 24,00| UNIDAD 500,0000 VA BASICO 22,00 1e6a000 PESOS
FOTOCOPIADORA URUGL,
Monto Total: 20562000 | PESOS
URUGL,

El impuesto que figura es el mismo seleccionado al
ingresar las ofertas, por lo que no es posible
modificarlo.
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10. Complete el formulario con los datos pedidos teniendo en cuenta la siguiente

explicacion:

Campo

Descripcion

Fecha resolucion

Es la fecha que tiene la resolucion que define Ila
adjudicacion.

Nro. resolucion

Es el numero de la resolucién de adjudicacion.

Tipo resolucién

Es el tipo de resolucién (adjudicacion total, adjudicacién
parcial, desierta, sin efecto) que esta publicando.

Arch. resolucion

Aqui con el boton Examinar debe indicar el archivo que
contiene la resolucion y luego hacer clic en el boton Subir
para que sea leido.

Si la resolucion esta formada por mas de un archivo y/o
contiene anexos, debe comprimir (zipear) todos los archivos
y subir el comprimido para que quede completa la
informacion

Condiciones de entrega

Escriba aqui las condiciones de entrega que tiene la compra.

Forma de pago

Escriba aqui la forma de pago que tiene la compra.

Fondos rotatorios

Si la compra se va a pagar con fondo rotatorio, marque la
casilla, de lo contrario déjela desactivada.

Es reiteracion

Si el gasto fue reiterado, debe indicar Sl y subir el archivo
correspondiente a la reiteracion en el cuadro que aparecera
a la derecha, de lo contrario indique NO.

Publicar adjudicacion.odt
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11. Si se esta adjudicando una CD o CE que no ha tenido invitacion a cotizar,
aparecera una segunda tarjeta en la cual se solicita en forma obligatoria el
objeto de la compra, para que la adjudicacion quede publicada con el objeto

correspondiente. El aspecto es el siguiente:

Adjudicacion Objeto de la compra

12. Puede dejar la adjudicaciéon en proceso si no ha finalizado, luego puede
ingresar por Modificar Adjudicacion. Cuando finalice cambie el estado a

Adjudicacién preparada.

13. Después de cambiar el estado a preparada, la informacion viaja a SlIF para

poder realizar el Compromiso.

14. Cuando finalice haga clic en el boton Aprobar que esta en la parte inferior de

la pantalla.

Nota: Al cambiar el estado a Adjudicacién Aprobada quedara publicado en el
sitio www.comprasestatales.gub.uy. Si no lo encuentra de inmediato espere
diez minutos la actualizacion.
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PREPARAR EL ARCHIVO PARA IMPORTAR LA ADJUDICACION

Para poder importar los items adjudicados debe preparar un archivo con un formato

determinado.

Las especificaciones son las siguientes:

1. Ingrese a Microsoft Excel o cualquier otra herramienta que genere archivos de
texto con los datos delimitados por punto y coma (;).

2. Tiene que indicar:

Campo Tipo Descripcion

Nro. item Numeérico Ndmero de item

Tipo Doc. Proveedor Texto(1) Tipo de documento del proveedor
Nro. Doc. Proveedor Texto(12) Numero de documento del proveedor
Id. Variacién Numeérico Identificador interno del SICE, que

diferencia las distintas ofertas de un
mismo proveedor para un mismo
item de una compra.

Cantidad Numérico(13,2) Cantidad adjudicada

Precio Unitario Numérico(13,4) Precio unitario sin impuestos, con
separador de decimales punto.

Cddigo de Impuestos Numeérico Identificador interno del SICE, que

diferencia los distintos impuestos.

Nota: recuerde que puede bajar el cuadro comparativo de ofertas con los
cédigos para obtener la informacién necesaria (por ejemplo, el id. variacion).

Publicar adjudicacion.odt
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Por ejemplo:
Nro. item
Tipo de proveedor
Numero de documento
del proveedor
[~ Numero de variacion

p T E [ F T 6 ]
1 1 BIII1 DE?SDEH 1 1 24 A00 1
2 2 R 215263960014 1 2 a0 1
3 3R 213744460012 1 24 1500 3

_

Precio unitario sin impuestos

Cantidad adjudicada

Cddigo de impuesto

3. Seleccione del menu Archivo la opcién Guardar como..., y elija como tipo de
archivo el formato .CSV.

Verifique si su trabajo quedd bien abriendo el archivo generado (el .csv) con el Bloc de
notas, debe quedar con un contenido similar al siguiente:

I Manual_1 - Bloc de notas |Z||E|rz|

Archivo  Edicidn  Formato  Wer  Awvuda

1:R;180105730011;1; 24;500;1
23Ry 2152639600141, 2: 5051
3:R;2153744460012:1; 24;1500;3
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IMPORTAR LA ADJUDICACION

En vez de cargar item por item la adjudicacion, se puede preparar un archivo con el
detalle de la adjudicacion e importarlo.

Nota: La compra debe estar en Adjudicacion en Proceso para poder
realizar la importacion.

Para realizar la importacion siga los siguientes pasos:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

'J Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Busqueda de compras

Ingrese el criteric de bisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas © Buscar Todas las Compras

Inciso
Unidad
Ejecutora

ucc
Unidad
de
Compra

Tipo Compra | (Todos) V| Nro. Compra Ao Compra

Nro Ampliacién Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado |[Tuuus} vl

Buscar | hescargar formato Excel (xls).

. . Nro. Aiio Nro Fondo Aiio Obijeto de la -] Ar
Unidad de Compra | Tipo Compra " = = -
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Compra Llamado

3. Indique los parametros de busca y haga clic en el botdon Buscar, aparecera un

listado en la parte inferior con los llamados que cumplen con la condicién
indicada, como se muestra a continuacion

Publicar adjudicacion.odt Pagina 11 de 15



= agesic

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de bisqueda y presione buscar.

® Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso | 5 Ministerio de Economia y Finanzas -
U.mdad | § : Direccion Nacional de Catastro % ‘
Ejecutora ucc
Unidad
de (Todas las Asignadas) i
Compra
Tipo Compra | Lictacion Abreviada V| Nro. Compra 54 Aiio Compra
Nro Ampliacién Fondo Rotatorio Ao Fiscal 2011 %
Estado |(Tuuus} vl
Descargar formato Excel {xls).
Resultados Encontrados: 1 Wisualizando: 121 .
50 ¥nezs por péging
Total de Péginas: 1 Paginz Actual: 1 R perRR
Nro. Afi N Fond Afi Objeto de | i
Unidad de Compra | Tipo Compra — — e e — Estado el !
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Compra Llamad
5:Ministeric de Economia | Liditscién 54 2011 0 No 2011  Adjudicacion  SERVICIOS WARIOS pesos 0
y Finanzas Abreviada / Aprobada

9: Direccin Nacional de Acuerdo Marco
Catastro

Departamento de

B

4. Haga clic en el icono amarillo que aparece delante del llamado, para ingresar a
él.

5. Haga clic en Importar items adjudicacion.

6. Haga clic en el botén Examinar..., busque el archivo que contiene los datos a
cargar -como preparar este archivo es explicado en el tema anterior del
presente manual- y haga clic en Importar, sera informado del resultado de la
importacion.

7. Verifique consultando la adjudicacion cargada -siguiente tema del presente
manual-.

8. Para continuar con la adjudicacion, ingrese a Modificar adjudicaciéon, cambie
el estado de la compra a Adjudicacion Preparada y luego haga clic en el botén
Aprobar que esta en la parte inferior de la pantalla.
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CONSULTAR LA ADJUDICACION

Después de realizada la adjudicacién se podra obtener el listado de lo adjudicado.

Para obtener el reporte:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

'J Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda

Busqueda de compras

Ingrese el criteric de bisqueda y presione buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas © Buscar Todas las Compras

Inciso

Unidad

Ejecutora ucc
Unidad

de

Compra

Tipo Compra | (Todos) V| Nro. Compra Ao Compra

Nro Ampliacién Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado |[Tuuus} vl

Buscar | hescargar formato Excel (xls).

. . Nro. Aiio Nro Fondo Aiio Obijeto de la -] Ar
Unidad de Compra | Tipo Compra " = = -
Compra Compra Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Compra Llamado

3.

Publicar adjudicacion.odt

Indique los parametros de busca y haga clic en el boton Buscar, aparecera un

listado en la parte inferior con los llamados que cumplen con la condicién
indicada, cdmo se muestra a continuacion
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Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de busqueda y presione buscar,

® Buscar Compras Comunes ' Buscar Compras Centralizadas O Buscar Todas las Compras

Inciso | 5 : Ministerio de Economia v Finanzas w
U.mdad | 5 Direccion Macional de Catastro vl
Ejecutora ucc
Unidad
de (Todas las Asignadas) v
Compra
Tipo Compra | Liciacion Abreviada v|  Nro.compra 54 Afio Compra
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Ano Fiscal 2011w
Estado ‘ (Todos) v |
Buscar | pescargar formato Excel (xls).
Resultsdos Encontrados: 1 Visuslizande: 1 2.1
ineas £
Total d= Paginas: 1 Pegine Actual: 1 ness par pigna
Aii Ni Fond Objeto de |
Unidad de Compra | Tipo Compra — = e S
CDmra Compra Am n | Rotatorio scal Compra Llamd]
5:Ministeric de Economia  Licitacién 2m 0 No 2011 Ofertas SERVICIOS VARIOS pesos
y Finanzas Abreviads | preparadas
9: Direccién Necicnal de | Acuerde Marco
Catastro
Departamento de

-

4. Haga clic en el icono amarillo que aparece delante del llamado, para ingresar a
él.

5. Aparecera una pagina con el siguiente formato:

'j Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Conzulta Mantenimiento Ayuda

Nro. Compra 54 Aifio Compra 2011 M
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Adjudicacion Aprobada Ai
Inciso Ministerio de Economia v Finanzas Unidad Ejecutora Direccion Nacional de Catastro

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacidn que desea sjecutar

Historial compra

Informacidn SIIF

Ver compra

Lista ajustes llamado/invitacidn
Lista ofertas

Cuadro comparative de ofertas

Modificar adjudicacién

Alta ampliacién

Consultar adjudicacion 47

Alta aclaracion adjudicacion

Lista aclaraciones
Alta ajuste de precios de adjudicacién

Lista ajuste de precios de adjudicacién

Alta orden de compra

Revalidar

Cierre

6. Haga clic en Consultar adjudicaciéon
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7. Aparecera una pantalla como la siguiente:

#) sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Archive Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda
Nro. Compra 54 Afio Compra 2011
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Adjudicacion Aprobada

Inciso Ministerio de Economia y Finanzas
Descargar formato Excel {xIs].

O Ver Codigos

o]
2011

Nro Ampliacion
Aiio Fiscal

Unidad Ejecutora Direccién Nacional de Catastro Unidad de Compra Departamento de Compras

Cod. Cantidad Precio % Precio Ti Nro.
Articulo Cantidad a Unitario | Impuestos Ty Total Moneda vapn | Proveedor
Ordenar 5/Imp. C/Imp.

1 6309 ARRENDAMENTO 24,00 24,00 UNDAD 5000000 WA BASICO 2200 1464000 PESOS 2540 R 180105730011  MANSI
DE URUGUAYOS GEYMON
FOTOCOPIADORA 05

ALBEF

2 27478 | SERVICIO DE 2,00 2,00 UNDAD =~ 4.500,0000 | waBasico 2200 10.980,00  PESOS 271.0 R | 213744450012 La
MANTENIMIENTO URUGUAYOS MEDEYR
EDILICIO FERMAD

Al
FRAN
R

3 3560 SERVICIO DE 12,00 12,00 MES 15.000,0000 e EXENTO 0,00 180.000,00 PESOS 291.0 R 213736740017  MANDY

WIGILANCLA URUGUAYOS 1
S0 Eness por pdging
<< Atrds

Nota: Para poder trabajar con este listado, bajelo a formato Microsoft Excel,

guardando la pagina o copiando y pegando los datos.
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